Barranquilla, 27 de noviembre de 2024 —

Doctora
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Despacho Cédigo 045, Grado, 05 adscrita a la Secretaria General Departamento

del Atlantico

ASUNTO:

INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CONTRATO No.

202400234

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 28 DE OCTUBRE AL 27 DE NOVIEMBRE DE 2024.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA ASESORIA
Y APOYO JURIDICO Y LEGAL EN EL DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL DE LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion

del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacién

Producto

1. Asesorar frente a las consultas, proyectar
conceptos y aportar elementos de juicio para
tomar decisiones relacionadas con la ejecucién
y el control de los procedimientos propios de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Se asesoré en la identificacion de las diferentes
necesidades existentes en la Subsecretaria de
servicios administrativos generadoras de eventuales
procesos de seleccion, proyeccion de solicitudes de
adiciones sobre contratos en ejecucion.

Se asesord en la proyeccion de estudios previos para
contratos en las diferentes modalidades vy
seguimiento a los procesos, especialmente es los de
proceso de contratacion de adquisicion tecnoldgica
para las sedes del SENA regional Atlantico y
contratacion del programa de seguros grupo | y Il del
programa de seguros del Departamento del Atlantico.

2. Asesorar en los asuntos concernientes a la
Subsecretaria de servicios administrativos, y
proyectar las respuestas acordes al caso de la
competencia.

Se asesor6 en el otorgamiento de respuestas y
requerimientos presentados ante la subsecretaria de
servicios administrativos, especialmente solicitud de
revision de contratos en relacion a ejecuciéon y
cumplimiento de requisitos para pago.

3. Asesorar en la construccion y presentacion de
informes en atencién a las actividades
ejecutadas en el desarrollo de la gestion, los
cuales deben ser oportunos, y periddicos segun
los requerimientos.

Durante el periodo no resultd necesario la

presentacion de informes.

4. Asistir a los requerimientos de los entes
externos de control en atencion a la
coordinacion de los diferentes planes de accion
de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Durante el periodo no resultd necesario la

presentacion de informes.

5. Asesorar en la consolidacién de los diferentes
planes a cargo de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos, acorde a las instrucciones
dadas por el supervisor.

Durante el periodo no resultdé necesario asesorar en
la consolidaciéon de planes a cargo de Ia
Subsecretaria de Servicios Administrativos




6. Asesorar dentro del proceso de
administracién de bienes muebles e inmuebles
del Departamento del Atlantico, conforme a la
normatividad vigente y dentro de las
competencias de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Se presto asesoria en reunién con la SAE, frente al
lote entregado por la Resolucién 124 del 2 de febrero
de 2022.

7. Asesorar dentro del proceso de desarrollo de
actividades  logisticas dentro de las
' competencias de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Durante el periodo no resulté necesario asesorar
dentro del proceso de desarrollo de actividades
logisticas dentro de las competencias de la
Subsecretaria de Servicios Administrativos

8. Asesorar dentro del proceso de organizacion
de Servicios Publicos dentro de las
competencias de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Durante el periodo no resulté necesario la

presentacion de informes.

9. Asesorar en la planeacién, control vy
seguimiento de los contratos en los que recaiga
la supervisién en la Subsecretaria de Servicios
Administrativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo, el plan operativo anual de inversion,
presupuesto y los lineamientos establecidos en
el Manual de la Contratacion del Departamento
del Atlantico.

Se prest6 asesoria en la construccion e identificacion
del cumplimiento de obligaciones de contratos en los
que recae la supervision en la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.

10. Asistir, de acuerdo a las instrucciones dadas
por el supervisor, a las reuniones donde se
debatan temas de interés de la subsecretaria de
servicios administrativos, realizando aportes de
acuerdo con su experiencia.

Durante el periodo no resulté necesario la

presentacion de informes.

11. Asesorar en el procedimiento de inventario
de los bienes muebles e inmuebles dentro de las
competencias de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Durante el periodo no resulté necesario asesorar
dentro del procedimiento de inventario de los bienes
muebles e inmuebles.

12. Asesorar en los procedimientos de calidad
establecidos en la Subsecretaria de Servicios
Administrativos

Durante el periodo se realiz6 asesoria en los
procedimientos de calidad establecidos en la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

13. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Durante el periodo no hubo asignaciones adicionales
por parte del supervisor.




