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Pereira, noviembre de 2024 
Fecha de Recibo en Contratación: _______________ 
 
Regional Risaralda 
 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
 
 

Objeto  
Suministro a monto agotable de materiales de formación de papelería y fotocopias, elementos de 
manualidades y material pedagógico para atender los programas de formación titulada y 
complementaria, CampeSENA y economía popular del centro de comercio y servicios, de la 
regional Sena Risaralda para la vigencia 2024. 

 
 
JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD:  
 
Ante la necesidad de continuar y culminar el desarrollo de la formación profesional integral en 
condiciones óptimas para los aprendices del Centro de Comercio y Servicios del SENA, Regional 
Risaralda, que para la presente adición de materiales de formación será para los aprendices de 
Formación Titulada regular y Articulación con la media ACME, lo que permitirá que los aprendices 
desarrollen actividades prácticas en la etapa lectiva, por tal motivo, se requiere el suministro de 
diferentes clases de materiales de consumo como lo es papelería, fotocopias, permitiendo 
desarrollar los diferentes programas de formación con calidad.  

En la apertura inicial del presupuesto para la presente vigencia, se asignaron por diferentes rubros 
y procesos materiales de formación, para el lote 1 de Papelería y fotocopias se asignó el valor del 
valor de $47.831.627 distribuidos en los rubros de Integración Con La Media, Desplazados, 
Formación Regular – Complementaria y CampeSENA y Economía Popular, para atender los 
diferentes programas de formación en las diferentes áreas del Centro de Formación.  

Una vez realizado el proceso contractual, fue adjudicado a la Contratista YAMILE MEJIA MEDINA 
CON RAZÓN COMERCIAL DE PAPELERIA DE RISARALDA con Nit 24.695.150-6 por un valor 
de CIENTO VEINTI CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL TRESCIENTOS 
VEINTE PESOS M/CTE $124.450.320.  
 
En la ejecución del contrato y junto con el equipo de instructores y las coordinaciones académicas, 
así como la líder de Articulación con la Media del Centro de Comercio y Servicios, y el supervisor 
del contrato, se analizó las diferentes necesidades que justificaron la adición y por parte de la 
coordinación de formación y la líder de ACME informaron que se generaron algunas actividades 
adicionales que no se tenían previstas en la actual vigencia que hacen necesaria la adición para 
contar con los materiales de formación: papelería y fotocopias. 
 
Con relación a Acme la proyección de la adición de papelería, se da debido a los trabajos de 
emprendimiento que se encuentran desarrollando durante este cierre de año los aprendices con la 
competencia de fomentar la cultura emprendedora y cierre de la etapa productiva bajo la misma 
alternativa con las instituciones educativas de las fichas de grado 11 de los técnicos laborales:  
2908072, 2908168, 2908199, 2908291, 2915589, 2908324, 2908350, 2909040, 2909082, 
2909950, 2910086, 2910173, 2910323, 2910390, 2910448, 2910493, 2910542, 2910587, 
2910632, 2911138, 2911220, 2911302, 2911327, 2911352, 2911406, 2911450, 2911495, 
2911534, 2913005, 2914574, 2913040, 2913134, 2913173, 2913423, 2913542, 2913883, 
2911295, 2911235, 2911183, 2911153, 911122, 2911067, 2910897, 2910891, 2910872, 2910517, 
2914559, 2910442, 2910410, 2910319, 2909671, 2909649, 2919610, 2909610, 2909594, 
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2908955, 2908920, 2908881, 2908731, 2908729, 2908723, 2908722, 2908693, 2919521, 
2908662, 2908661, 908632, 2908631, 2908615, 908225 
 
De igual manera en el contrato principal se realizó solo la compra de papelería y fotocopias para 
las fichas de formación complementaria (regular), y no fue comprada la papelería para la 
formación titulada, la cual se requiere para hacer el cierre en la presente vigencia y culminar los 
proyectos pedagógicos y las actividades de final de año, por lo tanto se requiere el suministro de 
materiales de consumo de papelería y fotocopias, contribuyendo a la formación profesional 
integral de los aprendices, promoviendo su participación activa y empoderándolos durante su 
etapa lectiva. La población que se beneficiara de los materiales de formación, de los programas 
de formación titulada es aproximadamente: 8.371 Aprendices aproximadamente en titulada para 
279 fichas aproximadas y 150 Instructores. 
 
Por tal motivo se hace necesario la adición de un valor de $3.416.969 el cual está distribuido en el 
siguiente presupuesto con todos los productos requeridos para el desarrollo de la formación.  
 
La presente adición fue aprobada por ambas partes después del análisis de lo requerido. 
 
PRESUPUESTO DISPONIBLE: El presupuesto disponible para la a Adición presupuestal es de 
Tres Millones Cuatrocientos Dieciséis Mil Novecientos Sesenta y Nueve pesos M/cte. 
($3.416.969), según Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7924. 
 
La adición que se está proyectando está orientada en el LOTE 1: PAPELERÍA Y FOTOCOPIAS, 
cuyo contrato principal fue de CUARENTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y UN 
MIL SEISCIENTOS VEINTI SIETE PESOS M/CTE $47.831.627 desde los diferentes rubros de 
materiales de formación: 
 

N LOTES  
PRESUPUESTO 

POR LOTE   
RUBROS DEPE SIIF 

VALOR POR 
RUBRO 

CONTRATO 

VALOR 
PARA 

ADICIÓN 
POR RUBRO 

1 
LOTE 1: 

PAPELERÍA Y 
FOTOCOPIAS  

$ 47.831.627 

INTEGRACION CON 
LA MEDIA 

930811 $ 2.000.000 $1.416.969 

DESPLAZADOS 930810 $ 7.040.000 0 

FORMACIÓN 
REGULAR - 

COMPLEMENTARIA 
930845 $ 6.826.320 0 

FORMACIÓN 
REGULAR - TITULADA 

930845 0 $2.000.000 

CAMPESENA Y 
ECONOMIA POPULAR  

930845 $ 31.965.307 0 

 

BALANCE DEL CONTRATO 

Valor inicial del contrato   $124.450.320,00 

 Valor Ejecutado a la fecha $124.014.741,50 

(=) Valor por ejecutar sin Adición $435.578,50 

(+) Valor a adicionar $3.416.969,00 

(=) Valor total del contrato  $127.867.289,00 
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DOCUMENTACIÓN Y/O REQUISITOS ADICIONALES PARA SOLICITAR EN EL PROCESO: 
 
¿SE ENCUENTRA INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2024: SI: X NO: ____ 
 
 
 
 
Jose Rogelio Baena Gomez 
Supervisor del Contrato 
Coordinador Académico 
      
Elaboró: Grethel Carolina Alvarez Hernández – Contratista Planeación y proyectos  

 
 
 
¿SOLICITUD DE CONTRATACIÓN APROBADA?: SI: _____ NO: _____ FECHA: 
_______________ 
 
 
OBSERVACIONES:______________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_____________________________ 
 
FECHA DE ASIGNACIÓN DE PROCESO: 
 
FUNCIONARIO Y/O CONTRATISTA ASIGNADO: 
 
Recibí:  


