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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

OBLIGACION ESPECIFICA

ESTADO DE CUMPLIMIENTO

>-#APoyar en la gestion del Area Contable en
el cargue de informacion en la Plataforma
Gestion Transparente que el municipio re-
porta ante la Contraloria General de An-
tioquia

Escanear las cuentas del mes de
Noviembre del 2024, se suben CI!
la plataforma de la gobernacion
Gestion Transparente, se adjunia
el comprobante de egreso vy la |
orden de pago correspondlen’re

o cada cuenta. 1
|

v Revrsar y verificar [a correcta recepcién de
la informacién trasmitida.

Revisar la informacion de las
cuentas y relacionarla con la
que aroja la plataforma, como
el CDP, RP, Fondo y el cédigo. Ya
gue estos son fundamentales
para el comrecto manejo del in-
forme. .

> Apoyo en la gestion documental de la
.- tesoreria general.

Se organizan las cuentas que se
subieron a la plataforma de G.Ty
se archivan en las carpetas en el
orden consecutivo. ,
Se organiza el archivo de la ta- !
quilla, como son recibos de cojc]
. Pazy salvos y se guardan en las
carpetas.




> Generacion y seguimiento de
facturacién electrénica que se realiza
ﬁg&el municipio

S$& hacen las facturas
electronicas de arriendo de los

locales de la galeria y del pasaje

vicentino del mes de Julio y las
facturas requeridas por ias
dependencias

> Apoyar la tesoreria General, en la
atencién de usuarios externos con las
diferentes solicitudes

|
1
|
Atencién al usuario por medio |
de la taquilla dependiendo
de sus necesidades con las
facturas de los impuestos.
Atencidn a los requerimientos
de los usuarios con los tramites
de transito y planeacion.

v Dar un trato amable a los usuarios que lle-
:'guen a estas dependendias. -

De manera cordial y eficiente
doy atencién y apoyo en la ta-
quilla para resolver dudas e in-

quietudes a los usuarios y realizar

framites

v Comunicar al supervisor del confrato cual-
' quier situacién que ponga en riesgo el co-
© mecto desarrollo de la gestion contractual

a cargo del Municipio de Sonsén —-Antio-
‘quid.

Se presta atencion y frato cordial
a todo el personal y usuarios que
se presentan en la dependencig
en busca de informacién u orien-

facion.

v' Evitar la ejecucién de acfividades que no
. estén contenidas como obligaciones
#AeBniractuales, en caso de ser ejecuta-

das, no serdn reconocidas ni remunera-
-das por parte de la entidad contratante.

Se comunica las situaciones erro-

res o inconsistencias que se pre—?
sentan en la revisidn dual de los!
informes o cuentas de cobro de!
los contratistas y/o proveedores)




i

' L]
v Ejecutar las obligaciones contractudles

de buena fe, evitando en todo case la
".configuracién de una relaciéon de subor-

Se evita la redlizacién de activi-
dades que no estdn dentro dtf;
las funciones contempladas en

.cor las obligaciones del contrato, y
“#Hinacion. que pueden ser disfractores para
el cumplimiento de los objetivos.
i
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Escanear los comprobantes de Egreso del mes de Octubre
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Entregar facturas de Impuestos Municipales




" Rendir los comprobantes de egreso y orden de pago del mes de Octubre
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Organizar los Comprobantes de Egreso

Y



Hacer ordenes de pago de los servicios publicos

Comcsoporte del cumplimiento de Ias obligaciones contractuales anexo, informe
de actividades y evidencias, la fotocopia de CDP Y RP

Mao'\-g “\ch\ o Asenas '
MAUREMICEL HIDATGO ARENAS !
CONTRATISTA




