
 

 

 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
O APOYO A LA GESTIÓN No.: 008 

CD-47-2024- 
1222 

Del 
Año: 

2024 

CONTRATISTA: RAMIRO JOSE DE LA HOZ RADA 
C.C. / C.E. 
No.: 

1.140.842.702 

PERIODO DEL 

INFORME: 

 
Desde: 

Oct. 
27 

2024  
Hasta: 

Nov. 

26 
2024 

Mes Año Mes Año 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LOS PROCESOS 
DE LA GERENCIA DE GESTION CATASTRAL DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 

VALOR CONTRATO $ 34.200.000 

SUPERVISOR ANA MARGARITA VARGAS CUIDA 

CARGO ASESORA DE CONSERVACION CATASTRAL 

 
PLAZO 

CONTRATO: 

 
Fecha 
inicio 

 

27 

 

FEB 

 

2024 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

 

26 

 

NOV. 

 

2024 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

 

 
No. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 
informado) 

 
1 

Contribuir en  las tareas 
administrativas del  proceso de 
gestión catastral 

Se prestó total apoyo y asesoría jurídica en el 
manejo, desarrollo y control de la oficina. 

 

 
2 

Contribuir a la gestión documental, 
recibiendo solicitudes por SIGOB y 
dando respuesta a los mismos, de 
acuerdo con su competencia. 

Se estudió la documentación aportada por los 
ciudadanos en las solicitudes radicadas en la 
plataforma SIGOB, a fin de determinar la 
procedencia de la solicitud 



 

 

 

 

 
3 

Asistir a las capacitaciones que 
realice la Gerencia. 

Se asistió a reunión de capacitación de manejo de 
plataformas informáticas para el desarrollo de los 
trámites de la Gerencia de Gestión Catastral 

 
4 

Asesorar y participar activamente en 
la elaboración de informes, oficios y 
actas  que  se  requieran  en  el 
proceso catastral. 

Se prestó el apoyo requerido por la asesora para la 

determinación de trámites y validación jurídica en 

los casos requeridos de mutación primera, 

rectificación de dirección, datos del propietario y 

matrícula. 

 

 
5 

Proyectar la respuesta a las 
solicitudes presentadas a la 
Gerencia de Gestión Catastral que 
le sean asignadas en el marco del 
objeto contractual. 

 
Se le dio trámite y respuesta oportuna a las 
peticiones relacionadas de mutación primera 
asignadas en la plataforma SIGOB. 

 

 
6 

Asesorar y resolver de acuerdo con 
su competencia profesional, los 
asuntos, peticiones y tareas 
asignadas en el área de desempeño 

Se informa de las actividades desarrolladas a la 
asesora a cargo de los procesos de mutación 
primera. 

 
7 

Proyectar y/o generar la respuesta 
con calidad y oportunidad a las 
peticiones   enviadas   por   los 
ciudadanos. 

Se proyectó respuesta a las peticiones enviadas por 
los ciudadanos en la plataforma SIGOB 

 

 
8 

Alimentar los sistemas de 
información relacionados con los 
temas de la dependencia, de 
acuerdo con las instrucciones del 
superior inmediato. 

 
Se realizaron las respectivas actualización de 
nombres requeridas en los predios, conforme al 
trámite catastral pertinente 

 

 
9 

Acompañar, Asignar, revisar y 
validar jurídicamente trámites 
catastrales de acuerdo con los 
requerimientos en el área de 
conservación. 

 

Se determinó la procedencia de los trámites 
asignados y se validaron las tareas realizadas por 
ejecutores. 

 

 
10 

Estudio de los datos obtenidos en la 
interrelación catastro-registro, con el 
fin de radicar tramites catastrales en 
los casos que se requieran. 

Se cotejó la información que reposa en la base 
catastral con la que reposa en registros públicos a 
fin de radicar trámites catastrales y mantener la 
actualizada la base de la gerencia. 



 

 

 

 

 
11 

Realizar seguimientos a los trámites 
catastrales asignados a los 
ejecutores. 

Se realiza continuo seguimiento de los trámites 
avanzados a los ejecutores para su pronta 
resolución. 

 

 
12 

Cumplir con las demás obligaciones 
a su cargo que se deriven de la 
naturaleza del contrato y de las 
exigencias legales. 

 
Se brindó la ayuda y el apoyo conforme requerido 
por los compañeros y la asesora. 

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de Noviembre de 2024. 
 
 

  

 

RAMIRO JOSE DE LA HOZ RADA 
C.C. 1.140.842.702 



 

 

 
 
 
 

 
3. ANEXOS: 

 
Determinación de procedencia y validación de trámites en plataforma catasia 

 

 
 
 



 

 

 
 
 
 
AGENDAMIENTO DE VISITAS 
 

 
 
 
 



 

 

RESPUESTAS SOLICITUDES PALTAFORMA SIGOB 
 

 
 

 
 
 
 



 

 

REUNION DE SEGUIMIENTO DEL 5/11/2024 

 
 

 


