Barranquilla, 19 de noviembre 2024

Doctor(a)
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Servicios Administrativos, codigo 045, grado 05, adscrito a la Secretaria

General Departamento del Atlantico.

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL
PERIODO DEL 16 DE OCTUBRE AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2024.

MEDIANTE EL PRESENTE, REMITO A USTED

INFORME DE LA GESTION

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 16 DE OCTUBRE AL 15 DE NOVIEMBRE DE
2024, DE ACUERDO CON EL CONTRATO NO. 202400516.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA

GESTION.

Ejecucién Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo

de ejecucion del contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

OBLIGACION

PRODUCTO

Brindar acomparfiamiento dentro del proceso de
administracion de bienes muebles e inmuebles del
Departamento del Atlantico, conforme a la
normatividad vigente y dentro de las competencias
de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Apoyo en los casos asignados, con el fin de realizar
el estudio y darle el tramite correspondiente, asistir a
reuniones con el proposito de llevar el buen manejo
en la administracion de los bienes muebles e
inmuebles en el Departamento del Atlantico.

Brindar acompaiiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos dentro del proceso de
consolidacion del inventario de los bienes muebles e
inmuebles del Departamento del Atlantico o de
aquellos que utilice la Entidad en funcién de sus
actividades misionales.

Apoyo en los casos donde se requeria brindar el
acomparnamiento para la realizacion de la supervision
y consolidacion de los inventarios de bienes muebles
del Departamento de Atlantico.

Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en el proceso de
verificacion de los reportes de los activos fijos de la
Entidad a la Secretaria de Hacienda Departamental.

Apoyo en los casos donde se requiera la verificacion
de los reportes de los activos fijos a la Secretaria de
Hacienda Departamental.

Presentar informes de manera periddica de las
actividades asignadas o cuando el supervisor lo
solicite, en atencion a las obligaciones asignadas.

Se brinda informes parciales de las actividades
requeridos por el supervisor.

Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

Apoyo en los casos donde el supervisor lo requeria,
en cualquier proceso relacionados con la oficina de
servicio administratvo de la Gobernacion del
Atlantico.
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