
PROCESO GESTIÓNDEL TALENTO HUMANO 
FORMATOINFORMEMENSUALEJECUCIÓNCONTRACTUAL

Piedecuesta, 20 de noviembre de2024

Señor (a)

Filvia Yazmin Cortés Méndez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5785474

Coordinadora Académica

Centro de Atención al Sector Agropecuario 
Piedecuesta

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de Noviembre del 
ño2024

Referencia: NoCO1.PCCNTR.5785474 del año 2024

Ricardo  Villamizar  Hernández,  identificado  con  la  cédula  de  ciudadanía  No.  91240011  de 

Bucaramanga,  en  mi  calidad  de  Contratista  del  SENA,  en  Centro  de  Atención al Sector 

Agropecuario CASA, e n  cumplimiento  del  Contrato  de  Prestación  de  Servicios  de 

la  referencia,  a  continuación,  presento  el  Informe  de  actividades  realizadas  en  el  mes  de 

Septiembre objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES SETENTA Y OCHO 

MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS MCTE ($48.078.873). Esta suma será pagada por el Sena 

al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados en el 

mes de ENERO, b) diez pagos iguales por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024, por valor 

CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS MCTE
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($4.465.530). c) Un último pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de DICIEMBRE. 

Todos los pagos incluidos IVA.

Plazo: Será hasta el (14) de (12) de 2024.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias

1 Orientar formación a aprendices 
según su perfil, correspondiente

Impartir formación 
complementaria en Higiene

Ficha: 3076718

a la “Convocatoria de la APE y Manipulación de
para la conformación del del Alimentos Agencia para la
Banco de Instructores del Reincorporación y la
SENA” en los Programas y normalización ARN
Competencias indicadas en el 
“ANEXO 2 PLAN DE Impartir formación 

complementaria en Higiene y 
Manipulación  de  Alimentos 
SANRES Parrilla Lebrija

Ficha: 3108223

CONTRATACION DE

INSTRUCTORES” y sus afines. Impartir formación 
profesional  integral  titulada 
Tecnólogos en
Procesamiento de Alimentos

Ficha: 3065362

2 Aplicar en la resolución de Desarrollar las Se desarrollaron las

OBJETO:

Prestación de servicios personales de carácter temporal para impartir formación titulada 

complementaria y virtual según los modelos formativos establecidos por la casa Sena regional 

Santander. Campesena. Procesamiento de alimentos
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y

6 Dar cumplimiento estricto las 
normas que regulan la

Formación Profesional 
Integral en el SENA.

Control de asistencia 
de las fichas en 
formación

Pantallazos listados de 
asistencia firmados

7 Participar  en  procesos  de 
promoción de los programas de 

Compartir por redes 
sociales las diferentes 
ofertas de los programas de 

En este período no se 
desarrolló esta labor

problemas reales del sector 
productivo, los conocimientos, 
habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias

competencias y resultados 
de aprendizaje del 
programa de formación.

competencias y 
resultados de aprendizaje 
correspondientes a
programa de

del programa de formación formación Higiene
asumiendo estrategias y Manipulación de
metodologías de autogestión Alimentos fichas 3076718,
y/o afines a su competencia. - y 3108223,

Competencia y
resultados ficha 2959227
Agroindustria Alimentaria
estrategia campeSENA.

3 Evaluar  el  proceso  de 
aprendizaje diligenciando 
oportunamente  los  formatos 
correspondientes.

Realizar la revisión de 
juicios evaluativos de la 
ficha 2959227, 3076618,

Reporte en Sofía plus y 
formato de evidencias

Reportar en el sistema SOFIA Creación de eventos en el Reporte de tiempos
4 PLUS en un plazo máximo de sistema de Sofía Plus, según en Sofía Plus

tres (3) días todas las actividades desarrolladas
actividades de acuerdo con los en el mes de septiembre.
procesos que son de su 
responsabilidad garantizando la
calidad de la información y su
coherencia con el proceso
formativo.

5
Cumplir  con  el  objeto  del
contrato  descrito  según  la 
programación  y  lugares  que  el 
SENA indique.

Desplazamiento a los
diferentes sitios donde se 
realizarán las formaciones.

Fotos realización 
formaciones formato de 
evidencias.
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formación, s e r v i c i o s   y

actividades de divulgación 
tecnológica.

formación ofrecidos por el
centro

8 Participar e n las  labores  de
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria 
relacionados en procesos

formativos propios de su área.

En el caso de titulada ayudar
en el montaje y puesta en 
marcha de los equipos

En este período no se 
desarrolló esta labor

9 Coadyuvar en el proceso de
ingreso e inducción

de aprendices

Participar en 
los procesos de 
inducción SENA

En este período no se
desarrolló esta labor

10 Contribuir a la planeación que
realice el CASA para definir las

acciones de la 
siguiente vigencia.

Cuando sea pertinente se
participará en la 
planeación

En este período no se
desarrolló esta labor

11 Brindar apoyo a la supervisión
de los contratos que le sean

requeridos por la Subdirección 
del Centro.

Hacer los seguimientos 
a los contratos 
asignados

En este período no se 
desarrolló esta labor

12 Organizar y controlar

documentos propios de
su labor.

Diligencias los diferentes
formatos

Reporte en Sofía Plus

13 Participar de reuniones y/o

comités citados y/o 
delegados por la 
Subdirección de Centro.

Reunión programada por
la coordinación académica 
y la subdirección de centro

En este período no 
se desarrolló esta 
labor
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14
Conocer y aplicar los procesos, 
procedimientos, formatos,

y demás documentación 
establecida en el SIGA 
relacionados con las actividades

del contrato

Diligenciar formatos de 
la Formación Profesional 
Integral

Registro de 
procedimiento de la 
Formación Profesional 
proyecto, instrumentos, 
talleres Integral programa

15 Hacer buen uso y manejo de 
herramientas tecnológicas y

comunicación.

Dar buen uso al computador 
asignado

Certificación al final 
del contrato.

16 Elaborar o ajustar de proyecto

formativo y materiales 
de formación.

Revisar el proyecto

formativo y realizar 
los ajustes necesarios

En este período no se 
desarrolló esta labor

17 Elaborar desarrollo curricular al

proyecto formativo (Titulada), o 
al programa de
formación
(complementaria).

NA NA

18 Reportar  valoración  de 
resultados  de  aprendizaje 
impartidos  según  criterios  de 
evaluación,  (8  días  hábiles 
siguientes  a  la  terminación  del 
resultado de aprendizaje).

Evaluación resultados de 
aprendizaje

Reporte en Sofía plus 
y formato de 
evidencias.

19 Aplicar el debido proceso para
reporte de novedades 
académicas o disciplinarias

(inasistencias, deserciones, 
llamados de atención verbal).

Informar al
coordinador académico

En este período no se 
desarrolló esta labor

20 Evidenciar seguimiento al
cumplimiento de proceso de 
etapa productiva (bitácoras

según procedimiento 
institucional), cuando aplique.

Seguimiento etapa productiva 
aprendices  ficha  2959227 
Agroindustria  Alimentaria  el 
Playón

Evidencias fotográficas
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A  continuación,  relaciono  los  desplazamientos  que  realicé  previo  a  la  presentación  de  este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el 

Formato

Informe  Legalización  Desplazamiento  Contratista  GTH-F-087,  en  el  que  se  describieron  las  

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación  

del  informe de  ejecución  contractual,  deberá  reportarlo  en  el  siguiente  informe de  ejecución 

contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No.8633094127 de la planilla, operador ASOPAGOS correspondiente al mes de noviembre. (Decreto Ley

ITEM No DE LA 
ORDEN DEVIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL

1. 320324 EL PLAYON 12/10/2024 12/10/2024

2. 311324 EL PLAYON 17/10/2024 18/10/2024

3. 314024 EL PLAYON 24/10/2024 25/10/2024

4. 316924 EL PLAYON 31/10/2024 31/10/2024

5. 356424 LEBRIJA VEREDA 
PORTUGAL

09/11/2024 09/11/2024

6. 358624 LEBRIJA VEREDA 
PORTUGAL

15/11/2024 16/11/2024
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2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)

Evidencias en (15) folios 

Cordialmente,

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

Contratista

C.C. No. 91240011

Recibí a satisfacción:

Filvia Yazmin Cortés Méndez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. O1.PCCNTR.5785474

Coordinadora Académica



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

Evidencia 1

FICHA 2959227 SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA ESTRATEGIA CampeSENA EL 
PLAYON

1



H EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N ov 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

LISTADO DE ASISTENCIA

2



H EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N ov 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

3

REPORTE JUICIOS EVALUATIVOS



H EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N ov 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

4



NovNnn EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

5

Evidencia 2

FICHA 3108223 HIGIENE Y MANIPULACION DEALIMENTOS SANRES PARRILLA



NovNnn EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

6

LISTADO DE ASISTENCIA



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

7

EVIDENCIA 3

FICHA 3065362 TECNOLOGO EN PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SENA CASA



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

8

LISTADO DE ASISTENCIA



ECVOINDTERNACTIAO DCO1C.UPMCCENTRA.5L7-
8M54E7S4:  –NRoICvAR2D02O4VILLAMIZAR

010

EVIDENCIA 4

ASOCIACION MUNICIPAL DE MUJERES CAMPESINAS AMMUCALE LEBRIJA VEREDA PORTUGAL ELABORACION DE 
PRODUCTOS LACTEOS FERMENTADOS

9



ECVOINDTERNACTIAO DCO1C.UPMCCENTRA.5L7-
8M54E7S4:  –NRoICvAR2D02O4VILLAMIZAR

010

LISTADO DE ASISTENCIA

10



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

11

Evidencia 5

JUNTA DE ACCION COMUNAL URBANIZACION SAN FRANCISCO DE LA CUESTA PIEDECUESTA ELABORACION DE 
ESPECIALIDADES CARNICAS

ELABORACION DE CHORIZO TIPO ANTIOQUEÑO



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

12



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

13

ELABORACION DE PECHUGAS RELLENAS



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

14



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: N o v 2024

CONTRATO CO1.PCCNTR.5785474 – RICARDO VILLAMIZAR

LISTADO DE ASISTENCIA

15



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3108223 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACIÓN PARA EL
PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGÚN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LA EMPRESA DE ALIMENTOS

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SÓLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGÚN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTÁNDAR SEGÚN NORMAS ESTABLECIDAS

VERIFICAR EL ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE LAS MAQUINAS E INSTALACIONES SEGÚN REQUISITOS NORMATIVOS Y
PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACIÓN PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y ESTÁNDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL.

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACIÓN DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGÚN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DEL PLAN DE SANEAMIENTO BÁSICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGÚN  CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN, CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE
RESIDUOS SÓLIDOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACIÓN VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

Page 1 of 419/11/24 17:55



3065362 - PROCESAMIENTO DE ALIMENTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS SEGÚN
NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TÉCNICAS DE
ALMACENAMIENTO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PROCESO DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS
SEGÚN PROGRAMA DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102202	REALIZAR ALISTAMIENTO DE RECURSOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCIÓN SEGÚN PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO POR LA EMPRESA.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LA FORMULACIÓN PARA EL PRODUCTO,
SEGÚN ESPECIFICACIONES DEL CLIENTE Y VOLÚMENES
DE PRODUCCIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GESTIONAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DE PRODUCCIÓN
DE ACUERDO CON LOS OBJETIVOS Y POLÍTICAS
TRAZADOS POR LA EMPRESA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR LOS PROCESOS TÉRMICOS SEGÚN LOS
REQUERIMIENTOS DEL PRODUCTO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y ORAL
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 2 of 419/11/24 17:55



PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RECIBIR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS SEGÚN
FICHA TÉCNICA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

VERIFICAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON
LAS NORMAS DE CALIDAD ESTABLECIDAS POR LA
EMPRESA Y LAS NORMAS OBLIGATORIAS VIGENTES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 45,90

Page 3 of 419/11/24 17:55



CAPTURA DE PANTALLAZOS SOLICITUD DE CREACION DE FICHAS MES DE NOVIEMBRE

NOTA: De acuerdo a las solicitudes realizadas estas generan un total de 96 horas las cuales están 
propuestas para ser cumplidas a corte de 30 de NOVIEMBRE así: Elaboración de Bebidas Lácteas 
Fermentadas para la Asociación de Mujeres Campesinas de Lebrija AMMUCALE 48 horas los días 
9,15,16,23  y  Elaboración  de  Especialidades  Cárnicas  para  la  Junta  de  Acción  Comunal  de  la 
urbanización San Francisco de la Cuesta Piedecuesta 48 horas los días 14,18,21,25,29
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
PIEDECUESTA, 28 DE OCTUBRE DE 2024
PRESENTADO A:
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: 
320324

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12/10/2024 12/10/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-EL PLAYON-
PIEDECUESTA

REGIONAL/ CENTRO DE 
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

OBJETIVO  DEL  DESPLAZAMIENTO:  IMPARTIR  FORMACION  CAMPESENA  PARA  LA  ECONOMIA 
POPULAR  CAMPESINA  Y  ECONOMIA  POPULAR  DEL  CASA  SENA  REGIONAL  SANTANDER  A 
APRENDICES FICHA 2959227 TECNICO AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar acompañamiento a la ficha 2959227 Técnico en Agroindustria Alimentaria 
Estrategia CampeSENA. en el marco de las actividades propuestas por la alcaldía Municipal 
de EL PLAYON, revisión y apoyo en el stand para la divulgación y oferta de los productos 
elaborados por aprendices y divulgación de oferta cursos complementarios campeSENA a la 
comunidad en general.

RESULTADOS:
1. Exposición y venta de los diferentes productos elaborados por los aprendices 

de la ficha 2259227 como yogurt, génovas, galletas, néctar de fresa, arequipe, 
etc, al igual que la divulgación y oferta de los programas complementarios 
ofrecidos por el sena en la estrategia campeSENA.

EVIDENCIAS O SOPORTES:



GTH-F-087 V.02



GTH-F-087 V.02

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con el proceso de 
Formación según los 
lineamientos del SENA

Instructor - Aprendices Octubre de 2024

CONCLUSIÓNES:
1. Las actividades propuestas fueron pertinentes pues contribuyeron al logro de 
los resultados de aprendizaje establecidos en el Proyecto Formativo para la Ficha.

1. 2. El desempeño de los aprendices que participaron en el proceso de formación 
en cada una de las actividades fue satisfactorio teniendo en cuenta los siguientes 
parámetros: Buena disposición y actitud de parte de los aprendices y el 
desarrollo de las actividades propuestas en cada una de las guías.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMÍN CORTÉS 
MÉNDEZ



Versión: 02

Código:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA, 28 DE OCTUBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91240011 Fecha de elaboración: 28/10/2024

En desarrollo de la comisión No. 320324 durante el día 12 del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 
generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

12/10/2024 Piedecuesta-El Playón - Piedecuesta Terrestre $ 30.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 30.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Nombre completo: FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

Numero de Contrato: 5785474 Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firma: Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
PIEDECUESTA, 28 DE OCTUBRE DE 2024
PRESENTADO A:
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
311324 17/10/2024 17/10/2024

18/10/2024 18/10/2024
LUGAR A DONDE 

REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-EL
PLAYON-PIEDECUESTA

REGIONAL / 
CENTRO DE 
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA PARA LA ECONOMIA 
POPULAR  CAMPESINA  Y  ECONOMIA  POPULAR  DEL  CASA  SENA  REGIONAL  SANTANDER  A
APRENDICES FICHA 2959227 TECNICO AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Observe el video “Rotulado de los Alimentos” https://youtu.be/LqSWEcnkTL8  
2. De acuerdo al producto seleccionado como innovador, que se trabajó en la formulación del 

proyecto del área de agroindustria; Con su equipo de trabajo, Liste los equipos y utensilios 
requeridos para la elaboración del producto en forma secuencial, teniendo en cuenta la 
normatividad vigente Colombiana (Resolución 2674 de 2013), aplicando los parámetros de 
sostenibilidad, responsabilidad social, ambiental y ciclo de vida del producto

3. De acuerdo al producto seleccionado como innovador, que se trabajó en la formulación del 
proyecto del área de agroindustria; con su equipo de trabajo, realice los costos de producción

4. Reunión cierre etapa lectiva
5. Elaboración de torta de ahuyama

RESULTADOS:
1. Diseño de una etiqueta para el producto, que cumpla con la normativa en 

alimentos de Colombia (Resolución 5109 de 2005 INVIMA), aplicando los 
parámetros de sostenibilidad, responsabilidad social, ambiental y ciclo de vida 
del producto.

2. Listado de equipos y utensilios requeridos para la elaboración del producto 
seleccionado.

3. Elaboración de costos de producción de los diferentes productos
4. Elaboración de los diferentes productos con la orientación del instructor

EVIDENCIAS O SOPORTES:

https://youtu.be/LqSWEcnkTL8
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1. Listado de Asistencia

2. Evidencias Fotográficas
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con el proceso Instructor - Aprendices N/A
CONCLUSIÓNES:
1. Las actividades propuestas fueron pertinentes pues contribuyeron al logro de los resultados 
de aprendizaje establecidos en el Proyecto Formativo para la Ficha.

1. 2. El desempeño de los aprendices que participaron en el proceso de formación en 
cada una de las actividades fue satisfactorio teniendo en cuenta los siguientes 
parámetros: Buena disposición y actitud de parte de los aprendices y el desarrollo de 
las actividades propuestas en cada una de las guías

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMÍN CORTÉS 
MÉNDEZ



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA 27 DE OCTUBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91240011 Fecha de elaboración: 27/10/2024

En desarrollo de la comisión No. 311324 durante los días 17 Y 18 del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 
sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

17/10/2024 Piedecuesta-El Playón - Piedecuesta Terrestre $ 30.000

18/10/2024 Piedecuesta-El Playón - Piedecuesta Terrestre $ 30.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 60.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Nombre completo: FILVIA YAZMIN CORTES 
MENDEZ

Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA 
CASTAÑEDA

Numero de Contrato: 5785474 Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firma: Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
PIEDECUESTA, 5 DE NOVIEMBRE DE 2024

PRESENTADO A:
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
ORDEN DE VIAJE No: 

314024
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

24/10/2024
25/10/2024

24/10/2024
25/10/2024

LUGARA DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-EL PLAYON-
PIEDECUESTA

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA PARA LA ECONOMIA POPULAR 
FICHA 2959227 TECNICO AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Realizar acompañamiento a la ficha 2959227 Técnico en Agroindustria Alimentaria 
Estrategia CampeSENA. en el marco de la subasta ganadera realizada por el Centro de 
Atención al Sector Agropecuario sede Aguas Calientes de EL PLAYON, revisión y apoyo en el 
stand para la divulgación y oferta de los productos elaborados por aprendices.

2. Impartir formación para la economía popular campesina y economía popular del CASA 
SENA regional Santander aprendices ficha 2959227 Técnico en Agroindustria Alimentaria.

RESULTADOS:
1. Exposición y venta de los diferentes productos elaborados por los aprendices de 

la ficha 2259227 como yogurt, génovas, galletas, néctar de fresa, arequipe, 
avena mix, torta de ahuyama, etc. a la comunidad Sena y público en general que 
participó de la subasta ganadera.

2. Elaboración de los diferentes productos para ser comercializados en la 
subasta ganadera.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
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REGISTRO FOTOGRÁFICO
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LISTA DE ASISTENCIA

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con el proceso
de Formación según los 
lineamientos del SENA

Instructor - Aprendices Octubre de 2024

CONCLUSIÓNES:
1. Las actividades propuestas fueron pertinentes pues contribuyeron al logro de los resultados 
de aprendizaje establecidos en el Proyecto Formativo para la Ficha.

1. 2. El desempeño de los aprendices que participaron en el proceso de formación en 
cada  una  de  las  actividades  fue  satisfactorio  teniendo  en  cuenta  los  siguientes 
parámetros: Buena disposición y actitud de parte de los aprendices y el desarrollo de 
las actividades propuestas en cada una de las guías

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMÍN CORTÉS 
MÉNDEZ



Versión: 02

Código:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA, 05 DE NOVIEMBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91240011 Fecha de elaboración: 5/11/2024

En desarrollo de la comisión No. 314024 durante los días 24 y 25 del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 
informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

24/10/2024 Piedecuesta-El Playón - Piedecuesta Terrestre $ 30.000

25/10/2024 Piedecuesta-El Playón - Piedecuesta Terrestre $ 30.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 60.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Nombre completo: FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

Numero de Contrato: 5785474 Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firma: Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
PIEDECUESTA, 5 DE NOVIEMBRE DE 2024
PRESENTADO A:
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: 
316924

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
31/10/2024 31/10/2024

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO: 
PIEDECUESTA-EL

PLAYON-PIEDECUESTA

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA PARA LA ECONOMIA 
POPULAR CAMPESINA Y ECONOMIA POPULAR DEL CASA SENA REGIONAL SANTANDER A APRENDICES 
FICHA 2959227 TECNICO AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Explicación de diligenciamiento del formato GFPI-F-023 Planeación, seguimiento y evaluación 
etapa productiva.

2. Explicación de diligenciamiento del formato GFPI-F-147 Bitácoras etapa productiva.
RESULTADOS:

1. Los aprendices adquirieron los conocimientos relacionados con la forma en 
que deben diligenciar las 12 bitácoras propuestas en su etapa productiva.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Listado de Asistencia
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Registro Fotográfico
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OMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con el proceso 
de Formación según los
lineamientos del SENA

Instructor - Aprendices Octubre de 2024

CONCLUSIÓNES:
1. Las actividades propuestas fueron pertinentes pues contribuyeron al logro de los resultados 
de aprendizaje establecidos en el Proyecto Formativo para la Ficha.

1. 2. El desempeño de los aprendices que participaron en el proceso de formación en 
cada una de las actividades fue satisfactorio teniendo en cuenta los siguientes 
parámetros: Buena disposición y actitud de parte de los aprendices y el desarrollo de 
las actividades
propuestas en cada una de las guías.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMÍN CORTÉS 
MÉNDEZ



Versión: 02

Código:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA, 05 DE NOVIEMBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91240011 Fecha de elaboración: 5/11/2024

En desarrollo de la comisión No. 316924 durante el día 31 del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 
generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

31/10/2024 Piedecuesta-El Playón - Piedecuesta Terrestre $ 30.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 30.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Nombre completo: FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

Numero de Contrato: 5785474 Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firma: Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
PIEDECUESTA, 15 DE NOVIEMBRE DE 2024

PRESENTADO A:
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: 
356424

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
09/11/2024 09/11/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-LEBRIJA-VDA
PORTUGAL-PIEDECUESTA.

REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
FORMACION

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA EN 
ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS PARA LA ECONOMIA POPULAR CAMPESINA
Y ECONOMIA POPULAR.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Elaboración arequipe.
2. Explicación costos de producción del arequipe.

RESULTADOS:
1. Los aprendices adquirieron los conocimientos relacionados con la 

elaboración delarequipe.
2. Apropiación por parte de los aprendices de como se costea un 

producto como elarequipe.
EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Listado de Asistencia
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2.  Evidencias fotográficas

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con el proceso 
de Formación según los
lineamientos del SENA

Instructor - Aprendices Noviembre de 2024

CONCLUSIÓNES:
1. Las actividades propuestas fueron pertinentes pues contribuyeron al logro de los 
resultados deaprendizaje establecidos en el Proyecto Formativo para la Ficha.

1. 2. El desempeño de los aprendices que participaron en el proceso de formación en 
cadauna de las actividades fue satisfactorio teniendo en cuenta los siguientes 
parámetros: Buena disposición y actitud de parte de los aprendices y el desarrollo 
de
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las actividadespropuestas en cada una de las guías
DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

VISTO BUENO 
SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMIN CORTES 
MÉNDEZ



Versión: 02

Código:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA, 15 DE NOVIEMBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91240011 Fecha de elaboración: 15/11/2024

En desarrollo de la comisión No. 356424 durante el día 9 del mes de noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 
generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

9/11/2024 Piedecuesta-Lebrija-Vda Portugal - Piedecuesta Terrestre $ 20.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 20.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Nombre completo: FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

Numero de Contrato: 5785474 Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firma: Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
PIEDECUESTA, 18 DE NOVIEMBRE DE 2024
PRESENTADO A:
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: 
358624

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
15/11/2024
16/11/2024

15/11/2024
16/11/2024

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-LEBRIJA-VDA
PORTUGAL-PIEDECUESTA

REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
FORMACION

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA COMPLEMENTARIA EN 
ELABORACION DE BEBIDAS LACTEAS FERMENTADAS PARA LA ECONOMIA POPULAR CAMPESINA Y
ECONOMIA POPULAR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Elaboración de yogurt.
2. Elaboración de avena mix.
3. Elaboración queso doble crema
4. Explicación cuadrado de Pearson para la elaboración del queso doble crema

RESULTADOS:
1. Los aprendices adquirieron los conocimientos relacionados con la 

elaboración de los diferentes productos como yogurt, avena mix y 
queso doble crema.

2. Apropiación por parte de los aprendices del cuadrado de Pearson
para la elaboración del queso doble crema.

EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Listado de Asistencia
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2.  Evidencias fotográficas

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con el proceso 
de Formación según los

lineamientos del SENA
Instructor - Aprendices Noviembre de 2024

CONCLUSIÓNES:
1. Las actividades propuestas fueron pertinentes pues contribuyeron al logro de los resultados 
de aprendizaje establecidos en el Proyecto Formativo para la Ficha.
2. El desempeño de los aprendices que participaron en el proceso de formación en cadauna 
de las actividades fue satisfactorio teniendo en cuenta los siguientes parámetros: Buena 
disposición y actitud de parte de los aprendices y el desarrollo de las actividadespropuestas 
en
cada una de las guías.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADORA ACADÉMICA
FILVIA YAZMIN CORTES 

MÉNDEZ



Versión: 02

Código:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PIEDECUESTA, 18 DE NOVIEMBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91240011 Fecha de elaboración: 18/11/2024

En desarrollo de la comisión No. 358624 durante los días 15 Y 16 del mes de noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 
informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

15/11/2024 Piedecuesta-Lebrija-Vda Portugal - Piedecuesta Terrestre $ 20.000

16/11/2024 Piedecuesta-Lebrija-Vda Portugal - Piedecuesta Terrestre $ 20.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 40.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: RICARDO VILLAMIZAR HERNANDEZ Nombre completo: FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

Numero de Contrato: 5785474 Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

Firma: Firma: Firma:
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