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Celebrada entre el Municipio de Florenciay:
CONTRATISTA: CHRISTIAN LEONARDO FIERRO FIGUERORA

TIPO Y No. DE IDENTIFICACION

C.C. No. 80.503.123 de Bogota

Entre los suscritos:

Nombre: MARLON MONSALVE | Tipo y numero de | 6.805.132
ASCANIO identificacion:

En calidad de: Alcalde Municipal Dependencia: Despacho Municipal

Acto Administrativo | Acta No. 05 del 27 de | Acto de delegacion: N/A

de nombramiento: | diciembre de 2023

Actuando en nombre y representacion del:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE FLORENCIA

NIT. 800.095.728-2

Por una parte y por la ofra:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL N/A

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION N/A

EN REPRESENTACION LEGAL DE: N/A

Hemos convenido modificar el siguiente:

TIPOLOGIA (CONTRATO/CONVENIO) CONTRATO DE SUMINISTRO

No. 20240001

FECHA SUSCRIPCION 11 DE ABRIL DE 2024 -

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO
Y ARTICULOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES
SECRETARIAS Y DEMAS DEPENDENCIAS EXTERNAS
DE LA ALCALDIA DE FLORENCIA CAQUETA

PLAZO INICIAL El plazo de ejecucion del contrato serd de DIEZ (10)

MESES contados a partir de la firma del acta de inicio y/o
hasta que se termine el monto agotable destinado para el
contrato, contado a partir de la suscripcion del acta de
inicio, en todo caso sin exceder del 31 de diciembre de
2024.

FECHA DE INICIO

15 DE ABRIL DE 2024

FECHA DE TERMINACION INICIAL:

31 DE DICIEMBRE DE 2024
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TIPO

DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

COMPROMISO PRESUPUESTAL

CDP | VF

CERTIFICADO

No.

VALOR
INICIAL

No. REGISTRO FECHA DE VALOR INICIAL

PRESUPUESTAL | EXPEDICION

X 2024000193

$200.000.000

2024000493 17/04/2024 $200.000.000

X 2024001465

$50.000.000

FORMA DE PAGO

El pago se hara de la siguiente forma:

El presente contrato se cancelara mediante PAGOS PARCIALES, hasta completar
el 100 % del valor del contrato, mediante la presentacién de actas parciales de
acuerdo con €] SUMINISTRO ENTREGADO, previa suscripcién del acta de recibo
parcial, previo comprobante de ingreso de almacén cuando sea necesario y
certificacion a satisfaccion expedida por el supervisor del mismo.

Para realizar los respectivos pagos el contratista debera radicar ante la Oficina
Asesora Juridica / Grupo Interno de Trabajo de Contratacion un solo ejemplar
original del informe, el cual debe contener los siguientes documentos en la primera
cuenta y en el orden estrictamente establecido a continuacion:

Primera cuenta:

1.
2.

3.
4

7.

8.
9.

1.
2.

10.
1.

12.

Hoja de Ruta

Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro
Presupuestal y Acta de Inicio.

Pago de Estampilla pro-desarrollo.

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del
Contrato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de
sequridad social y parafiscales del periodo ejecutado. Aplica / No aplica.
Las personas juridicas deberan presentar certificacién de encontrarse al
dia con los aportes a seguridad social y parafiscales del revisor fiscal (Si
por Ley esta obligados a tener) o de! representante legal dentro de los
Ultimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.
Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No
aplica

Factura o documento soporte.

Certificacién bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion
del informe de actividades en la seccion “plan de pagos”.

Entrada aimacén. Aplica / No aplica

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

Hoja de Ruta.
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del
Contrato.
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3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de
seguridad social y parafiscales del periodo ejecutado. Aplica / No aplica.
4. Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al
dia con los aportes a seguridad social y parafiscales del revisor fiscal (Si
por Ley esta obligados a tener) o de! representante legal dentro de los
Ultimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.
5. Formato diligenciado para la aplicacién de rentas laborales. Aplica / No
aplica
6. Factura o documento soporte.
7. Certificacion bancaria.
8. Actade Supervisién.
9. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacién
del informe de actividades en la seccion “plan de pagos”.
10. Entrada almacén. Aplica/ No aplica
11. Con la Gltima cuenta se deberd aportar el Acta de Recibo Flnal y el Acta
de Liguidacian.
A partir de la radicacién de la documentacién completa a cargo del contratista, la
entidad hara los desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el
Municipio procedera a realizar los descuentos que establece la ley por impuestos
tasas y contribuciones.
GARANTIAS INICIALES
FECHA DE APROBACION TIPO
15 DE ABRIL DE 2024 Contrato de seguro
Vigencia
Garante Amparo Valor asegurado Desde Hasta No.
Cumplimiento $20.000.000 11/04/2024 01/05/2025
Seguros %22?;10)' 61-46-
Mundial funcionamiento $40.000.000 11/04/2024 31112/2025 101026944
de los bienes
NOMBRE E IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: | JOSE ALEJANDRO GOMEZ RESTREPO
C.C. No. 1117502713 de Florencia - Caqueta
Almacenista General
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Secretaria Administrativa
REGIMEN DE CONTRATACION (marcar con una x)
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA X

REGIMEN ESPECIAL

Previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que el contrato identificado anteriormente fue celebrado por las partes y en las condiciones previamente

sefaladas.
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. El MUNICIPIO DE FLORENCIA, identificado con NIT No. 800.095-728, adelanté el proceso de Seleccién
Abreviada Subasta Inversa No. SASIEOAJC 001-2024, como resultado se suscribio el Contrato de
suministro No. 20240001 de fecha 11 de abril de 2024, cuyo objeto corresponde a SUMINISTRO DE
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y ARTICULOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES
SECRETARIAS Y DEMAS DEPENDENCIAS EXTERNAS DE LA ALCALDIA DE FLORENCIA CAQUETA,
con CHRISTIAN LEONARDO FIERRO FIGUEROA, identificado con la cédula de ciudadania No.
80.503.123 de Bogota, propietario del establecimiento de comercio SYSTEM KLASSE, identificado con
NIT. No. 80.503.123-8 por valor de DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS ($200.000.000) M/CTE.

. Mediante Acta No. 01 se da inicio a la ejecucion del contrato en mencion el dia 15 de abril de 2024,
estableciéndose que el plazo de ejecucion del contrato sera de diez (10) meses, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, y/o hasta que se termine el monto agotable destinado para el contrato; en
todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2024.

. Mediante correo electronico de fecha 10 de mayo de 2024 la Secretaria de Cultura, Deporte y Recreacion
solicita suministro de papeleria con el fin de avanzar en el proceso de archivo; en ese mismo sentido via
correo electronico de fecha 5 de junio de 2024 la Secretaria de Inclusién y Reconciliacion Social solicita
suministro de elementos de papeleria para el buen desarrollo de las actividades propias de su secretaria.

. Enese orden, en la fecha 3 de julio de 2024, la jefe de la Oficina de Control Interno relaciona un listado de
elementos de papeleria que requiere para el desarrollo de sus funciones; mismos que también son
requeridos por el técnico administrativo de la ventanilla Gnica de la Entidad el 4 de julio de 2024, via correo
electrénico.

. A través de correo electronico de fecha 9 de julio de 2024, el secretario de Gobieno, Seguridad y
Participacion Comunitaria reitera solicitud de elementos de papeleria para su dependencia; el pasado 19
de julio de 2024 la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de Educacion remite un listado de
insumos de papeleria necesarios para el funcionamiento de las distintas &reas de su secretaria.

. En correo electronico de fecha 23 de julio de 2024, se recibe solicitud del Despacho del sefior Alcalde
Municipal, de insumos de papeleria, para asegurar que sus operaciones continien sin inconvenientes, el
24 de julio de 2024 se recepciona correo electronico de la Secretaria de Cultura, Deporte y Recreacion
requiriendo elementos de papeleria con el fin de avanzar en el proceso de archivo.

. El 1 de agosto de 2024 via correo electronico, la Oficina de Tecnologias e Innovacion refiere que ha
realizado un estudio al interior de la oficina y teniendo en cuenta la rotacién de elementos de papeleria,
determinaron solicitar un listado de elementos de papeleria, con el fin de garantizar el buen
funcionamiento de su oficina; en ese mismo orden, la jefe de la oficina asesora juridica requiere el
suministro de cajas y paquetes de cartulina.

. Por medio de correo electrénico de fecha 21 de agosto de 2024, la Secretaria de Hacienda Municipal
solicita suministro de utiles y papeleria relacionados en una tabla detallada; asi mismo, la Corregidora de
San Martin, adscrita a la Secretaria de Gobierno, Seguridad y Participacion Comunitaria, requiere
elementos de papeleria para el ejercicio de sus funciones.
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10. De igual manera, en los meses de agosto y septiembre se han recepcionado multiples solicitudes de
diferentes secretarias y oficinas de la Alcaldia de Florencia, requiriendo el suministro de elementos de
papeleria.

11.Es indispensable resaltar que, para el desarrollo de los objetivos de la Entidad y sus actividades
misionales, es necesario tener a disposicion bienes fungibles tales como papeleria, Gtiles de escritorio,
articulos de oficina, elementos para la organizacion de archivos en todas las dependencias que conforma
la Administracion Municipal. Estos bienes son necesarios para la produccién y conservacion de
documentos y para el desarrollo de las funciones administrativas adelantadas tanto por funcionarios como
por contratistas.

12.Entre las funciones de la Secretaria administrativa se tiene la de administrar los recursos fisicos de la
Alcaldia, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisicion, almacenamiento, custodia,
distribucion e inventario de los elementos, equipos y demas bienes y servicios necesarios para el
funcionamiento de la Entidad.

13.Bajo este entendido y considerando que, para el cumplimiento de la misién de la Alcaldia Municipal de
Florencia, se requiere dotar a las diferentes dependencias de papeleria, derivados del carton, utiles de
escritorio y, articulos de oficina; es necesario adelantar un proceso de contratacién que conlleve a la
seleccion de un contratista que provea los elementos de consumo antes mencionados.

14. Que, el Municipio de Florencia debe garantizar el buen funcionamiento de la entidad, para lo cual necesita
proveer el suministro oportuno de los elementos representados en papeleria, cajas, carpetas y dtiles de
escritorio y demas elementos necesarios para el cumplimiento de sus obligaciones y el 6ptimo desempeiio
de las actividades administrativas de todos los funcionarios, todo lo anterior contemplando el alcance que
tiene el contrato en el entendido de que a la fecha se ha ejecutado gran parte del monto disponible.

15. Asi las cosas, la justificacion de la presente solicitud de adicion obedece a los requerimientos realizados
por las diferentes secretarias, dependencias y oficinas siendo los insumos de papeleria de primer orden
para el desarrollo de sus tareas y actividades y para cumplir a cabalidad con sus procesos estratégicos,
misionales y de apoyo, por ende la necesidad del suministro permanente de este tipo de elementos e
insumos y considerando que a la fecha gran porcentaje del contrato de suministro 20240001 ya ha sido
ejecutado, por lo que los insumos con los que se cuentan actualmente no son necesarios para la
satisfaccion de todos los requerimientos y necesidades actuales.

16. Por lo anterior, se solicita realizar la modificacion y adicion del item, clausula 5. “Valor del contrato”, del
contrato de Suministro 20240001 del 11 de abril de 2024 suscrito entre el Municipio de Florencia y
Christian Leonardo Fierro Figueroa, con el fin de adquirir elementos de papeleria, utiles de escritorio y
articulos de oficina para las diferentes secretarias y demas dependencias externas de la alcaldia de
Florencia Caqueta.

17.De acuerdo con el Acta No.1 de inicio se aprobd pagar al contratista la suma de DOSCIENTOS
MILLONES DE PESOS ($200.000.000) M/CTE y considerando el presupuesto a adicionar que
corresponde a la suma de CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($50.000.000) M/CTE; la sumatoria de
dichos valores no supera el 50% del valor inicial del contrato de suministro.
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18.En consecuencia, mediante Acta de Modificacion y Adicion No. 003 del 25 de octubre de 2024, se
considera pertinente y adecuada realizar la modificacion de adicion al contrato de suministro, con el fin de
continuar garantizando el suministro de papeleria y (tiles de escritorio y articulos de oficina para las
diferentes secretarias y demas dependencias externas de la Alcaldia de Florencia Caqueta.

19. Para poder determinar con exactitud el valor de la adicién y que esta se encuentre dentro del marco legal
expuesto, se realizo el siguiente anéalisis:

VALOR ORDEN DEL MQPIFICATORIO No.01 . N-UE\VO VALOR DEL :
. : ADICION 1 CONTRATO
.. CONTRATO - .
‘ e § % 8
CONTRATO DE-
SUMINISTRO $200.000.000 $50.000.000 25% $250.000.000
NO. 20240001

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto, las partes
ACUERDAN

PRIMERO: MODIFICAR y ADICONAR el item, clausula 5. “Valor del contrato”, del contrato de Suministro
20240001 del 11 de abril de 2024 suscrito entre el Municipio de Florencia y Christian Leonardo Fierro
Figueroa, con el fin de adquirir elementos de papeleria, utiles de escritorio y articulos de oficina para las
diferentes secretarias y demas dependencias externas de la alcaldia de Florencia Caqueta, de la siguiente
manera:

“CLAUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO.

El valor estimado del presente contrato sera hasta por la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES

DE PESOS ($250.000.000) M/CTE, incluido IVA, y demas costos directos e indirectos en que deba incurrir el
contratista para la ejecucion del objeto y obligaciones contractuales. (...)”

SEGUNDO: MODIFICAR la CLAUSULA 7. APROPIACION PRESUPUESTAL del Contrato de Suministro No.
20240001 del 11 de abril del 2024 de la siguiente manera
CLAUSULA 7. APROPIACION PRESUPUESTAL

El MUNICIPIO pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo a los siguientes certificados
de disponibilidad presupuestal:

ORIGEN DE LOS
CDP No. RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO RECURSOS VALOR

2024000193 Otros bienes transportables 1.2.1.0.00 Ingresos

2.1.2.02.01.003 | (excepto productos metalicos corrientes de libre $200.000.000
12/02/2024 o ) o

maquinaria y equipo) destinacion

2024001465 Servicios Prestados a las 1.2.1.0.00. Ingresos
oapo024 | 2120202008 | ocas ysenviciosde | Corrientes de libre | © 00-000-000
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TERCERO: Para el perfeccionamiento de la presente acta de modificacién del Contrato de Suministro No.
20240001 del 11 de abril del 2024, se requiere de las firmas de las partes.

CUARTO: Para la presente Acta de Adicion, el contratista se compromete a: Expedir la correspondiente Nota
de cobertura para garantizar el cubrimiento de los seguros de manera ininterrumpida. Por su parte el
municipio debera proceder a la expedicion del Registro presupuestal.

QUINTO: Continlian vigentes las demas clausulas del contrato, siempre que no contradigan lo sefialado en el
presente documento.

Para constancia de lo anterior, firman por quién en ella intervienen.

Dada en la ciudad de Florencia, Departamento del Caqueta,

)
Contratista /" / P Municipio

Pl -
~
el
CHRISTIAN'LE@GNARDO FIERRO FIGUEROA MARLON-MONSALVE ASCANIO
v / T Alcalde Municipal ~> T
Visto bueno:
Supervisor

JOSE M_EJANDRO GOMEZ/RESTREPOQ
Almacenista General

fea K
Proyecto | Alex Auber Acufia Guevara Cargo | Contratista GIT Contratacién Fima [/, AN
Reviso Mauren Viviana Cadena Melo Cargo | Asesor GIT Contratacion Fma [T /. N\
Aprobs Luis Gabrie! Rincén Sandoval Cargo | Jefe Oficina Asesora Juridica Fima V.




