PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

RADICADO NRO: MC-CLD-CPIC-021-2024

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

5/11/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

CENTRO DE PROCESOS
INDUSTRIALES Y CONSTRUCCION

ORDENADOR DEL GASTO:

VICTOR JERLIER CASTANO SANCHEZ

OBJETO:

PRESTAR A TODO COSTO LOS
SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO,
SENALIZACION, RECARGA Y ENTREGA
DE EXTINTORES, SUS ACCESORIOS Y
DE EMERGENCIA, PARA LAS
INSTALACIONES DEL CENTRO DE
PROCESOS INDUSTRIALES Y
CONSTRUCCION

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD




Justificacion:

El Centro de Procesos Industriales y Construccion de la Regional Caldas del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, dentro de las actividades
complementarias a su misidon de brindar formacién profesional integral para la
incorporacion de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, economico y tecnoldgico del pais, requiere contratar el
mantenimiento, recarga y compra de los extintores y adquisicion de otros
elementos de emergencia segun las especificaciones técnicas y cantidades que
se describen.

El ordenamiento juridico colombiano prevé normas de obligatorio cumplimiento
sobre la atencién de emergencias y la adecuada gestion de residuos dentro del
ambiente de trabajo, las cuales deben ser implementadas por todos los
empleadores, con independencia de que se trate del sector publico o privado. Asi
pues, el Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo,
contiene las disposiciones normativas que regulan el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo , en adelante SG — SST, que esta definido como
el desarrollo de un proceso logico y por etapas, basado en la mejora continua, lo
cual incluye la politica, la organizacion, la planificacion, la aplicacién, la
evaluacion, la auditoria y las acciones de mejora con el objetivo de anticipar,
reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y la
salud en los espacios laborales.

La obtencidon de estos elementos es necesaria con el propdsito de atender
adecuadamente las posibles contingencias presentadas por conflagraciones o
evitar una propagacion de estas; ademas de adoptar las medidas adecuadas para
prevenir accidentes en el centro de formacién de tal manera que garantice la
salud, la vida de la comunidad SENA y la preservacién de inmuebles e
infraestructura.




3.

Andlisis de conveniencia

Asi mismo, se requiere mantener los extintores en adecuadas condiciones que
permitan su uso y perfecto funcionamiento, en concordancia con las normas de
seguridad industrial y plan de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias del centro de formacién, asi como la reparacién de aquellas partes
gue no se encuentran en Optimas condiciones y las cantidades necesarias para
garantizar una mayor cobertura en caso de emergencia.

En el centro de formacion se cuenta actualmente con elementos para atencion de
incendios, pero aun se tienen &reas sin cubertura de extintores o no son los del
tipo de agente extintor adecuado para el lugar donde esta ubicado, por lo cual se
requiere el uso de insumos necesarios para ser efectivos y eficientes en la
atencion de una emergencia, evitando que un accidente pase a ser una tragedia.

Describa la necesidad puntual que tiene la entidad respondiendo a la pregunta
¢, Qué necesito? ¢ Por qué lo necesito o Para qué lo necesito?).

El Centro de Procesos Industriales y Construccion del SENA regional Caldas,
requiere el mantenimiento, sefializacion, recarga y entrega de extintores, sus
accesorios y de emergencia, para las instalaciones del centro de procesos
industriales y construccion.

Contar con los servicios de mantenimiento de estos elementos son esenciales
para: asegurar las condiciones adecuadas de implementaciéon de su sistema
integrado de gestién en cuanto a salud y seguridad en el trabajo, en las labores
propias de los procesos de formacion y en las diferentes areas administrativas y
de apoyo misional y garantizar la operacién de manera adecuada, oportuna,
eficiente y eficaz para que los funcionarios y aprendices cuenten con los
implementos béasicos para el normal desarrollo de sus funciones, motivo por el
cual se hace necesario adquirir los servicios descritos en la presente solicitud.

Esta necesidad se debe atender frecuentemente por los bienes a intervenir son
de uso frecuente y se deben renovar en periodos anuales, dados son condiciones
de vencimiento o por deterioro normal o por la utilizacién en casos de emergencia.

Para satisfacer la necesidad antes descrita, atendiendo a los lineamientos
consignados en el manual de contratacion de la entidad, la mejor opcién con que
cuenta el centro y realizar un contrato de prestacion de servicios con proveedores
idéneos, mediante un proceso por la modalidad de minima cuantia.
https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-
contratacion.aspx

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad



https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx
https://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/Manual-de-contratacion.aspx
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CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra
diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el nimero de cuadros necesarios,
segun requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en
procesos publicos de seleccién solo se tendra en cuenta hasta el tercer nivel de
clasificacion.

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENT | FAMILI CLAS PRODUCT DESCRIPCION
(0] A E (@)
1 E 46 19 16 o1 Extintores
5. MADURACION DEL PROYECTO

OBJETO

Prestar a todo costo los servicios para mantenimiento, sefializacion, recarga y entrega
de extintores, sus accesorios y de emergencia, para las instalaciones del centro de

procesos industriales y construccién




6.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

FICHA TECNICA SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE EMERGENCIA

ITEM

REQUERIMIENTO

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE
REFERENCIA

RECARGA Y MANTENIMIENTO DE
EXTINTORES ABC 5 LIBRAS

Recarga y mantenimiento (El mantenimiento
incluye, revision, limpieza, pintura, ajuste de
piezas, cambio de mandémetro, revision del
cilindro, cambio de etiqueta, cambio de agente
extinguidor por completo, presurizacion del
cilindro a nivel, rotulado y etiquetado con la
vigencia) de ser necesario.

Unidad

RECARGA Y MANTENIMIENTO DE
EXTINTORES ABC 10 LIBRAS

Recarga y mantenimiento (El mantenimiento
incluye, revision, limpieza, pintura, ajuste de
piezas, cambio de man6émetro, revision del
cilindro, cambio de etiqueta, cambio de agente
extinguidor por completo, presurizacion del
cilindro a nivel, rotulado y etiquetado con la
vigencia) de ser necesario.

Unidad

18

RECARGA Y MANTENIMIENTO DE
EXTINTORES ABC 20 LIBRAS

Recarga y mantenimiento (El mantenimiento
incluye, revision, limpieza, pintura, ajuste de
piezas, cambio de man6émetro, revision del
cilindro, cambio de etiqueta, cambio de agente
extinguidor por completo, presurizacion del
cilindro a nivel, rotulado y etiquetado con la
vigencia) de ser necesario.

Unidad

13

RECARGA Y MANTENIMIENTO DE
EXTINTORES ABC 150 LIBRAS

Recarga y mantenimiento (El mantenimiento
incluye, revision, limpieza, pintura, ajuste de
piezas, cambio de manémetro, revision del
cilindro, cambio de etiqueta, cambio de agente
extinguidor por completo, presurizacion del
cilindro a nivel, rotulado y etiquetado con la
vigencia) de ser necesario.

Unidad




10

RECARGA Y MANTENIMIENTO DE
EXTINTORES CO2 10 LIBRAS

Recarga y mantenimiento (El mantenimiento
incluye, revision, limpieza, pintura, ajuste de
piezas, cambio de mandmetro, revision del
cilindro, cambio de etiqueta, cambio de agente
extinguidor por completo, presurizacion del
cilindro a nivel, rotulado y etiquetado con la
vigencia) de ser necesario.

Unidad

14

COMPRA SENALIZACION DE EXTINTORES:
Material poliestireno calibre 20

Medidas: 25 Cm de alto, 20 Cm de ancho
Color: Fondo Blanco, pictogramas e informacién
de acuerdo a la norma.

Sefal extintor ABC cantidad 16

Unidad

16

MANTENGA LIBRE
ESTE LUGAR

COMPRA SENALIZACION DE EXTINTORES:
Material poliestireno calibre 20

Medidas: 25 Cm de alto, 20 Cm de ancho
Color: Fondo Blanco, pictogramas e informacién
de acuerdo a la norma.

Seflal extintor CO2 cantidad 60

Unidad

60

[EXTINTOR]
S CANIONS O

o

LAMPARA DE EMERGENCIA LED 2X1 W
Luminaria LED para iluminacién de emergencia,
montaje en techo o en pared, bateria integrada
de 90 minutos de autonomia, disefio compacto
con lamparas ajustables, flujo luminoso Lumens
200, Chasis termoplastico ABS retardante al
fuego. Bateria de plomo, no requiere
mantenimiento y boton de prueba. Indicador de
estado de bateria.

Entrada de voltaje dual (100-240v) VAC 6Hz.
Medidas aprox: largo 40cm, ancho 13cm, alto
12cm

Material porlicarbonato de color blanco.

Unidad

CINTA ANTIDESLIZANTE 50 X 5 METROS

FOTOLUMINISCENTE.

Cinta antideslizantes con franja fotoluminiscente
ya que ésta desprende luz propia gracias a la
carga de la luz del dia duracion méaxima segun su
carga 12 horas.

Medidas: ancho total 5 cm, franja 1 cm
Largo: rollo 5 metros

Unidad

COMPRA EXTINTORES CO2 DE 15 LBS.
Rango de temperatura: -20°C a +50°C
Presion de ensayo: 21 Mpa

Capacidad nominal 15 Libras

Agente extintor Dioxido de carbono

Altura aproximada 70 cm

Ancho aproximado 15,2 mm

Peso con acrga aprox: 22 Kg

Potencial extintor 10 B:C

Alcance 4 - 5 metros.

Pintura externa:Electrostatica roja

Debe incluir su respectiva manguera y boquilla.

Unidad

50




SENALIZACION SALIDA DE EMERGENCIA:
Material poliestireno calibre 40, vinilo adhesivo
11 | fotoluminiscente en color verde y blanco segun Unidad 14
norma vigente, para instalacion sobre pared,

dimensiones 20 cms de alto x 30 cms de largo.

SALIDA DE
EMERGENCIA

COMPRA SENALIZACION SALIDA DE
EMERGENCIA (A LA DERECHA): Material
poliestireno calibre 40, vinilo adhesivo )
12 | fotoluminiscente en color verde y blanco segin Unidad 11
norma vigente, para instalacion sobre pared,
dimensiones 20 cms de alto x 30 cms de largo.

SENALIZACION SALIDA DE EMERGENCIA (A
LA IZQUIERDA): Material poliestireno calibre 40,
vinilo adhesivo fotoluminiscente en color verde y
blanco segun norma vigente, para instalacion
sobre pared, dimensiones 20 cms de alto x 30
cms de largo.

13 Unidad 11

COMPRA SOPORTE PORTATIL PARA
EXTINTOR DE CO2 15 Lb

Material: hierro o acero, lamina calibre 16 .
Tipo de rueda: Rueda Sélida

Cantidad de ruedas: 2

Estilo: Desplegado

Direccion superficial:Paint Red

Terminado: Pintura electrostatica uniforme.
El soporte debe tener las caracteristicas y
capacidad para soportar el extintor de 15 Lb.

14 Unidad 57

Criterios ambientales y criterios SST

Criterios ambientales

Presentar ficha técnica de los extintores (Unicamente para el caso de
compra)

Nota: Se aclara que mediante la Resolucion 2329 de 2012 del
Ministerio de Ambiente, se busca regular el consumo de HCFC 123,
mas conocido como Solkaflam por tanto, el SENA debera emprender
acciones para reducir su consumo gradualmente.

Precontractual

Disponer de extintores para suplir los que se encuentren en
mantenimiento mientras esta actividad termina.

Contractual

Presentar informe con las acciones pertinentes para la disposicion final
de los residuos ordinarios y/o peligrosos generados en la actividad de
recarga y mantenimiento.

Contractual

Criterios SST

. Certificado con el nivel de implementacion del SG-SST firmada por el
Representante legal y responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, certificado vigente del curso de SG SST de 50
horas o su actualizacion curso de 20 horas y licencia de seguridad y
salud en el trabajo del profesional responsable del SG SST. Para las
empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados en
riesgo |, 11 6 11, y el disefio de implementacion del SG SST lo realice un
tecndlogo en SST o alguna de sus areas relacionadas, debe presentar
certificacion laboral de minimo dos (2) afios de experiencia

Precontractual




3. Certificado vigente de la ARL y/o evaluacion con el nivel de
implementacion del SG-SST de acuerdo con los estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Si fue
recomendado plan de mejoramiento de la evaluacién de estandares
minimos presentar respectivo plan de accion de acuerdo con el Dec
1072/15(2.2.4.6.1) y Res 0312-20109.

4.Certificado de afiliacién o planilla de los trabajadores a la EPS, AFP
y ARL donde se identifique el nivel del riesgo.

Certificado de afiliacién o planilla de los trabajadores a la EPS, AFP y | Contractual
ARL donde se identifique el nivel del riesgo.

Para persona natural no empleadora: Precontractual
Planilla de pago de seguridad social vigente (EPS, AFP, ARL) y contractual

Disponer de extintores para suplir los que se encuentren en | Contractual
mantenimiento mientras esta actividad termina.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES Y
SERVICIOS

La entrega como el recibo de los bienes debe ser programada y coordinada con el
acompafnamiento del supervisor del contrato y un representante del proveedor.

- El proveedor debe disponer de extintores para suplir los que se encuentran en
mantenimiento mientras esta dure y sean ubicados huevamente en sus sitio

8. ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia Compra
Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elab
oracion_estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CINCUENTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($54.188.000,00), incluido
el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos
e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el centro de
procesos Industriales y construccion adelant6 un estudio de mercado, en donde se estimé
que el valor para Prestar a todo costo los servicios para mantenimiento, sefializacion,
recargay entrega de extintores, sus accesorios y de emergencia, para las instalaciones del
centro de procesos industriales y construccion “ es de CINCUENTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($54.188.000,00) tal como


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf

se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma
parte integral del presente documento.

Link de la publicacion:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.
PP1.34683300&isFromPublicArea=True&isModal=False

NOTA: Para esta contratacion APLICA el andlisis del sector. SE ADJUNTA ANEXO.
Estudio de cotizaciones y determinacion del valor estimado del contrato.

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen
se encuentran descritas en el analisis del Sector.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual ser& vinculado el contrato:

PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X

Inversion X C-3699-1300-15- $54.188.000, 00
53105B-3699016-02
ADQUIS. DE

BYS - SEDES
MANTENIDAS -
FORTALECIMIENTO

DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA DEL SENA A

NIVEL NACIONAL

Funcionamiento

Nro.de | Fecha

CDPo |deCDP | Fechade | Dependenci Posicion Fuente | Valor en

Vigenci o vencimient a Catélogo de Leites Vfalor en
a Vigenci | o del CDP Gasto Numeros.
Futura a
Futura
7824 28-02- 31-12-2024 | 922024 C-3699-1300- | NACIO |Cincuenta |$54.224.000,0
2024 15-53105B- N y cuatro 0

3699016-02 millones
adquis. de doscientos
bys - sedes veinticuatr
mantenidas - o mil

fortalecimient
o]

de la
infraestructur




11.

13.

a fisica del
Sena a
nivel nacional

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se requiere contratar es una adquisicion de servicios diferentes a los
profesionales y de apoyo a la gestion. El procedimiento de seleccién que se deber surtir es
el de MINIMA CUANTIA contemplado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
reglamentado a través del Decreto 1082 de 2015 Arts. 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. y de
acuerdo a las directrices de la Agencia “Colombia compra eficiente” Manual de la
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia; Manual de Contratacion del Sena vigente.

ESTA EXCEPTUADO DE LAS SIGUIENTES ACTUACIONES:
Exigencia del RUP
Garantia de seriedad de la oferta.

Garantia de cumplimiento del contrato — su requerimiento por parte de la entidad es
OPCIONAL previo analisis de riesgos y bajo la responsabilidad del ordenador del gasto
2.2.1.2.1.5.4 Garantias Decreto 1082 de 2015.

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y en lo no regulado, particularmente,
las normas civiles y comerciales, las reglas previstas en esta Invitacion Publica y las
adendas y aclaraciones que se expidan durante el desarrollo del proceso.

La escogencia del contratista se efectuara a través de la Modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia, de conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo
presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad. Conforme lo
anterior, la Entidad Estatal aceptara la oferta del proponente que haya cumplido con los
requisitos de la Invitacién Publica y que haya efectuado el menor precio u ofrecimiento
econémico para la entidad.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: mantenimiento




14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

141 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de

terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del
Contrato o sobre sus obligaciones.

4, Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

5. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los
reglamentos internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de
trabajador oficial o servidor publico.

6. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la Entidad.

7. Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.
8. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social

integral, de los aportes o impuestos cuyo recaudo sea a favor del SENA, cuando
legalmente le corresponda, y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar esa paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA,
por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

9. Garantizar que el personal necesario para la prestacion del servicio, bajo su
responsabilidad NO se encuentra incurso en inhabilidad alguna por Delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afios.

10. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar
gue sean utilizados debida y racionalmente, para los fines que les fueron entregados de
conformidad con el objeto del contrato suscrito.

11. En el evento que durante el desarrollo de sus actividades en las sedes del SENA
generen residuos biosanitarios o cortopunzantes, debera entregar soportes de disposicion
de los residuos peligrosos generados durante la prestacion del servicio, por lo cual debera
aportar comprobantes de recolecciobn y certificaciones de almacenamiento,
aprovechamiento, tratamiento o disposicion final que emitan los gestores de los residuos
peligrosos.

12. Ejecutar el servicio de acuerdo a las normas técnicas y de calidad que se exigen
para el mismo.

13. Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas, fichas técnicas y
aceptacion de oferta para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

14. Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente
aceptacion de oferta sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos
exigidos por la ley respecto del objeto contractual.

15. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral
y parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50° la ley
789 de 2002 y el articulo 23° de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,



SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que
rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable
para la realizacion de cualquier pago.

16. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

17. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo
con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

18. Presentar oportunamente la factura, y los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

19. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a
terceros en los términos del articulo 52° de la Ley 80 de 1993.

20. Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razéon de
la accién que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista,
durante la ejecucion del contrato.

21. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el
incumplimiento del contrato.

22. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su
personal, subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos.
En caso de que se intente una accion o se presente una reclamacion contra el SENA por
la cual deba responder el contratista, aquel procedera a notificarle a la mayor brevedad
para que el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para
resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la
controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla directamente y el contratista
asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.

23. Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el
cumplimiento del objeto.

24. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

25. En el caso que, durante el tiempo de ejecucion del contrato, surja una situacion de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar
inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir la solucion
de mutuo acuerdo.

26. Designar a una persona de contacto responsable para la ejecucion del contrato,
para lo cual debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo,
Celular y correo electrénico.

27. Asumir la responsabilidad de todos los accidentes que pueda sufrir su personal, la
supervision, visitantes autorizados o transelntes, como resultado de la negligencia o
descuido en tomar las medidas de seguridad necesarias. En consecuencia, todas las
indemnizaciones por esta causa seran por cuenta del contratista.

28. Adquirir todos los materiales, elementos e insumos para la correcta prestacion del
servicio. Por lo tanto, el contratista es responsable de los pagos ante quienes se los venda
y nunca seré la ENTIDAD solidaria con el contratista por las deudas civiles o comerciales
que contraiga.

29. Contar con todas las certificaciones, amparos y seguros propios exigidos por las
normas vigentes para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales vigentes,
especialmente las relacionadas con ARL, seguridad industrial, trabajo en alturas y sistema
integrado de seguridad social. (Si se requiere).

30. Realizar la prestacion del servicio de una forma eficiente y oportuna sin procesos
gue conduzcan a demoras injustificadas.



14.1.2

31. Presentar factura en caso de que el (o la) contratista sea responsable del IVA, “en
atencion al articulo 20 de la Resolucion No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por la
DIAN, debera expedir su factura, como Factura electrénica, para lo cual tendra que realizar
la Actualizacion del RUT y Resolucion de facturacion incluyendo la responsabilidad como
facturador electrénico.

32. Si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente,
debe presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados.

33. No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacion expresay escrita de la
entidad.

34. Mantener al SENA indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que
intervengan en el desarrollo del objeto contractual.

35. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las demas que se
deriven directamente del objeto contractual.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1. La entrega de los elementos a la entidad se deberé realizar de manera oportuna y
pertinente, y en los tiempos establecidos.

2. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos por el SENA, seran
asumidos por el PROVEEDOR. El riesgo y propiedad del bien sera asumido por parte del
PROVEEDOR hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

3. Garantizar el desarrollo del objeto en las condiciones técnicas, econdmicas y financieras
de conformidad con lo estipulado en la invitacion publica.

4. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparte el Sena por
conducto del funcionario que ejerza la supervision.

5. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.
6. El contratista pondra a disposicion la logistica necesaria para la entrega de los bienes y
en general del cumplimiento del contrato, esto teniendo en cuenta que se deben hacer
entregas en cada almacén del SENA Regional Caldas.

8. La entrega de los bienes debera efectuarse en el Almacén de cada Centro y/o Sede
SENA, durante el horario comprendido entre las 8:00 a.m., y las 04:00 p.m., en jornada de
lunes a viernes. En todo caso, el SENA por intermedio de la supervision, se reserva el
derecho a rechazar materiales o elementos que no satisfagan la descripcién técnica
establecida por la Entidad en el presente proceso.

9. Los bienes deben contar con su empaque Y rotulado original del fabricante (Fabricante
y/lo Marca Registrada, numero de serie y pais de origen), con la indicacion de
recomendaciones de manipulaciéon que apliguen. No obstante, lo anterior, el contratista
dentro de su logistica debe asegurar y garantizar la conservaciéon de los bienes durante el
transporte a los lugares de destino y su entrega en perfecto estado, sin rallones, golpes o
deterioros.

10. Los bienes entregados deberan ser nuevos, vigentes, de Optima y primera calidad,
libres de defectos, e imperfecciones, con garantia de cumplimiento de las normas técnicas
colombianas aplicables de acuerdo con su naturaleza, exigencia, uso y manipulacion en
condiciones seguras, atendiendo la referencia del marco regulatorio y normativo en el que
aplique. Esta informacion debe garantizarse en los empaques de productos para ser
verificada en la recepcién de estos.

11. Garantizar la reposicion o reemplazo de los elementos defectuosos, en mal estado o
fuera de las especificaciones requeridas por la entidad y ofertados por el proponente, sin



costo adicional para la Entidad. Todo costo que se genere en tal sentido deberd ser
asumido

a plenitud por parte del contratista, quien, ademas, se debe encargar de la recoleccién del
bien defectuoso, asi como también entregar en el sitio el elemento con las condiciones
técnicas exigidas.

12. El riesgo y propiedad de los bienes objeto del contrato sera del Contratista hasta tanto
se realice la entrega total a satisfaccion en el Almacén de cada Centro de Formacion.

13. El contratista sera responsable por la calidad de los bienes. Por o mismo, se obliga a
asumir los costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfaccion por el
supervisor, o con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin
perjuicio de la respectiva garantia de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o
sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea responsabilidad del
contratista. Se entiende por bienes de mala calidad los que se generen un mal
funcionamiento, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas
para los diferentes fines, la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con
caracteristicas diferentes o insuficientes. El contratista debera realizar el cambio por un
bien

que cumpla en términos de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir todos los costos y
logistica que aplique dicha accion.

14. El contratista debera entregar los elementos eléctricos que hacen parte de la ficha
técnica con los documentos de ley tanto RETIE Y RETILAP, a los bienes que aplique, y a
su vez estos seran verificados por el supervisor que la entidad designe en su empaque
como en los documentos aportados por el contratista.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

15.

16.

1) Cumplir con las condiciones establecidas en la Aceptacion de la Oferta y/o Contrato.
2) Pagar al contratista en la forma estipulada en este contrato.

3) Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucién del
objeto contratado.

4) Poner a disposicion del contratista la informacién y/o documentacion que requiera
para la cabal ejecucion del contrato.

5) Elaborar las respectivas actas necesarias para la ejecucién del contrato

6) Liquidar el contrato si la Ley asi lo ordena.

7) Verificar previo a la suscripcion del presente contrato los documentos requeridos
para la contratacion.

8) Cumplir con las obligaciones y estipulaciones en las Leyes colombianas, en especial
lo contenido en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como las que se deriven

del Decreto 1082 de 2015 y demas que se relacionen con la materia.

9) Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los indicados en la ficha técnica

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO



El plazo de ejecuciéon del contrato sera de 18 DIAS HABILES contados a partir del
cumplimiento del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y
ejecucion del contrato/aceptacién de la oferta (entiéndase registro presupuestal y
aprobacién de la garantia Unica), Debe seleccionar una opcion Unicamente.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el Almacén Centro de Procesos Industriales y
Construccion del SENA regional Caldas, ubicado en el Kilbmetro 10 Via al Magdalena en
la ciudad de Manizales Caldas.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de Manizales

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran | Determine el | Requisito para el pago
durante el contrato porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Un (1) solo pago. 100% Entrega factura y demés definidos a
continuacion.

El SENA pagara al contratista en un (1)
solo pago, dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la presentacion de la factura
por parte del contratista (cuando esta se
deba expedir de acuerdo a la Ley), previa
recepcion a satisfaccion de los bienes por
parte de la supervisién (contra entrega).
Para la realizacion del(los) pago(s) el
contratista, cuando sea persona juridica o
natural deberd acreditar previamente
encontrarse al dia en el pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral y
de los aportes o impuestos cuyo recaudo
sea a favor del SENA, cuando legalmente
le corresponda, y cuando el contratista
corresponda  a  personal natural
(trabajador independiente)debera allegar
el pago de los aportes a Seguridad Social
de conformidad con la ley 100 de 1993, la
ley 1122 de2007 y el Decreto 4982 de
2007/1 Si la(s) factura(s) no ha(n) sido
bien elaborada(s) o no se acomparia(n)




de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezardn a
contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aportado el dltimo
de los documentos.// Todas las demoras
que se presente por estos conceptos
seran de responsabilidad del
PROVEEDOR, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. //
El SENA efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion.
NOTA: El pago de este contrato esta
sujeto a la disponibilidad del PAC y el
valor mensual al servicio de dispensacién
de medicamentos efectivamente
prestado, el cual puede variar, sin
perjuicio de lo indicado

NOTA: El pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad del PAC y el valor de los
servicios efectivamente prestados, sin perjuicio de lo indicado.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl: NO: X
anticipos:
17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria, o que la
misma no sea integral (juridica, técnica,
financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad

La supervision del contrato sera ejercida
por la persona que designe el Subdirector
de Centro, y se desarrollara de
conformidad con las normas que regulan
la materia y, especialmente, con las




18.

gue debe cumplir quién realizaria la | disposiciones del Manual de Supervision
supervision: del SENA vigente.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Javier
Ariza Useche, Instructor SST como supervisor del contrato, con el apoyo de Lina Lopez,
contratista apoyo SST . quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision
e Interventoria de la entidad.

REQUISITOS PARA EL PAGO:

* Entrega a satisfaccion del servicio.

* Informe de supervision

* Acta de recibo a satisfaccion

» Si esta obligado a facturar electronicamente, debe realizar el nuevo proceso de
facturaciobn segun indicaciones del ministerio de hacienda y crédito publica en
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

» Factura de Venta en original y copia cuando tenga IVA, debe estar acorde al contrato; en
cuanto a descripciones, cantidades y valores, y sin que esta contenga decimales.
Cumpliendo con todos los requisitos de ley. Para el caso de factura electrénica se requiere
gue esta incluya el codigo QR.

* Resolucion de Facturacion vigente.

* Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad).

* RUT con fecha de impresién o generacion No mayor a 180 dias.

» Certificacion de estar a paz y salvo por concepto de parafiscales con fecha de expedicion
reciente, suscrita por el representante legal o revisor fiscal si se tiene.

* A la certificacion adjuntar planilla consolida SOI copia en la que se relacionan los nombres
de los empleados a los que se les cancelé salud pensién y riesgos desde el inicio de
ejecucion del contrato y hasta la fecha de entrega de la factura, de ser un pago parcial
adjuntar Unicamente lo necesario.

FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion podra realizarse por la totalidad de los items de acuerdo con la
presentacion de las propuestas y el cumplimiento de los requisitos.

La adjudicacién se hara previa evaluacion de las propuestas y el analisis comparativo de
las mismas, al proponente cuya propuesta oferte el menor VALOR TOTAL INCLUIDO
IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES; siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.

En caso de ser adjudicado el presente proceso de seleccion a un oferente cuya propuesta
no obedezca a las condiciones del mercado y que tal situacion no logre ser detectada
durante el proceso, el Contratista debera asumir toda la responsabilidad por los riesgos que
se deriven de tal hecho, y el SENA no aceptara ningun reclamo en relacion con ello. No
habra lugar a adjudicaciones parciales, ni se aceptan ofertas parciales, ni condicionadas o
alternativas. Lo anterior hace referencia a que la propuesta deberé ser presentada por la
totalidad de los requerimientos de la entidad.



En caso de presentarse una oferta cuyo ofrecimiento econémico, a juicio de la entidad, no
sea suficiente para la ejecucion del objeto contractual, el SENA requerira al oferente para
que sustente las razones del valor de su oferta por escrito.

Si el oferente no realiza la sustentacion por escrito de las razones técnicas y econémicas
del valor de su oferta en el término sefialado en la invitacion, la misma sera rechazada y se
procedera a adjudicar al oferente con el segundo mejor precio.

El SENA adjudicard el contrato por el valor total de la oferta econdémica, a aquel proponente
que cumpla con los requisitos habilitantes, siempre que se encuentre en condiciones de
mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte HABILITADA.

No se aceptaran ofertas parciales, ni condicionadas o alternativas para presente proceso
de contratacion. Lo anterior hace referencia a que la propuesta debera ser presentada por
la totalidad de los requerimientos de la entidad.

Solamente se recibe la presentacion de una (1) oferta por proponente.



19.1.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

El criterio de escogencia de la oferta mas favorable para la modalidad de minima cuantia es
a siguiente:

La escogencia recaera sobre aquella oferta con el PRECIO MAS BAJO, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad (Es decir,
aguella gue no supere el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla
las especificaciones técnicas y de calidad requeridas, conforme a lo contenido en la
invitacion puablica).

Los requisitos minimos HABILITANTES, o sea, la capacidad juridica, la capacidad de
organizacion de los proponentes y las condiciones de experiencia seran verificados
Unicamente en el oferente que ofrezca el PRECIO MAS BAJO, siempre que se encuentre
en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad (Es decir, aquella
que no supere el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las
especificaciones técnicas y de calidad requeridas, conforme a lo contenido en la invitacion
publica).

En caso de que este proponente con el precio mas bajo (1°) no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se podra seleccionar el oferente que haya presentado el segundo
menor precio previa verificacion de los requisitos habilitantes.

En caso de que el segundo (2°) proponente con el precio mas bajo tampoco cumpla con los
requisitos habilitantes, se verificaran las de quien presento el tercer (3°) menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta finalmente
seleccionada debera encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las
necesidades de la entidad.

De no lograrse lo anterior, se declarara desierto el proceso.

La entidad podréa adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y esta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion puablica (o sea, que se encuentre en condiciones
de mercado, no supere el presupuesto oficial, satisfaga las necesidades técnicas de la
entidad y provenga de un oferente habilitado).

En caso de empate, el SENA aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo, de acuerdo con lo establecido en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2., del
Decreto 1082 de 2015.

Adicional a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé la
hipotesis establecida en dicha disposicion para las “oferta con valor artificialmente bajos”.
En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien
haya ofertado el segundo mayor descuento y asi sucesivamente o por declarar desierto el
proceso.

REQUISITOS HABILITANTES

El articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, dispone: “Determinaciéon de los
Requisitos Habilitantes. La Entidad Estatal debe establecer los requisitos habilitantes en



los pliegos de condiciones o en la invitacion, teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso
de Contratacion; (b) el valor del contrato objeto del Proceso de Contratacion;

(c) el analisis del sector econdmico respectivo; y (d) el conocimiento de fondo de
los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. La Entidad Estatal no debe limitarse
a la aplicacion mecanica de formulas financieras para verificar los requisitos habilitantes”.

A su vez, el numeral 1. del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, dispone: “1. La capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los
proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para
la participacion en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje, con excepcion de lo
previsto en el numeral 4 del presente articulo. La exigencia de tales condiciones debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor (...).”.

De igual forma, la Ley 1150 de 2007 en su numeral 3 del articulo 5° establece que “Sin
perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones
para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran
como unico factor de evaluacién el menor precio ofrecido”. Es importante consultar el
“‘Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contrataciéon” publicado por Colombia Compra Eficiente, en la péagina web:
https://www.colombiacompra.gov.co , y los documentos que lo modifiqguen o sustituyan

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion son:

a) Requisitos habilitantes Juridicos
b) Requisitos habilitantes Técnicos
¢) Requisitos habilitantes ambientales y de seguridad y salud en el trabajo.


http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/

19.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

1. Carta de Presentacion de la Oferta: La carta de presentacion de la propuesta debe
estar firmada por el proponente o el representante legal para el caso de personas juridicas
0 proponentes asociativos, utilizando el modelo del No. 1 “CARTA DE PRESENTACION
DE LA PROPUESTA”. Dicho documento debe contener como minimo, la identificacion del
proponente, numero de teléfono, nimero de fax, direccion, correo electrénico y la
manifestacion sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en la invitacion pablica
y la aceptacién de su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo.

El ANEXO No.1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”, es un modelo que

contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el
proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta
gue presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la
entidad.

NOTA: como complemento a la carta de presentacion el proponente debera allegar el
ANEXO No.1.1. AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS.

2. Acreditacién de Existenciay Representacion Legal: Si el proponente es una persona
juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberd comprobar su existencia y
representacion legal, mediante certificado expedido por la Cadmara de Comercio. Cuando
se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las
normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en la Invitacion publica para la
presentacién de documentos expedidos en el extranjero.

En el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, se debera constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al
término de ejecucién del contrato y un (1) aflo mas, las facultades de limitaciéon para la
celebracion de contratos del representante legal y que el objeto social guarde relacién con
el objeto del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos
debera comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la
Camara de Comercio, el cual deberd contener la informacién y cumplir las mismas
exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del
cierre del presente proceso, el certificado tendréa validez con respecto a la primera fecha de
cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberé acreditarse
la capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del
original del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya
fecha de expedicion debera ser dentro de los noventa (90) dias anteriores a la fecha de
presentacion de la Propuesta.



Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos: Las personas
juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia
y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en
el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los noventa (90) dias calendarios
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su
fecha de constitucién, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s)
persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades,
sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente.

Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente
proceso. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal
en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, Decreto 1082 de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando
sea del caso.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la
informacion debera presentarse en documento independiente expedido por una autoridad
competente de tal pais 0 en su defecto, en documento expedido por el maximo érgano
directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren
dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo deberan declarar que, segun la
legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacién no puede aportarse en los
términos exigidos en esta invitacion, tal como lo dispone el articulo 177 del Codigo General
del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante
la presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal
o permanente en Colombia.

3. Autorizacion del Representante Legal y/o Apoderado: Cuando el representante legal
de la persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o
comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del 6rgano social
correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el
caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actia a través de un representante o apoderado, deberd acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4. Documentos de Existencia y Representacion Legal Otorgados en el Exterior:
Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los
proponentes deberan cumplir con su legalizacién de acuerdo con la Convencion de la
Apostilla o la consularizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero, tramite
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma'y el titulo
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen.



5. Apoderamiento de Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin residencia en
Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un
apoderado domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar
y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos
y declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacidon que le sea
solicitada, y demds actos necesarios de acuerdo con la ley y esta invitacidn. Las personas extranjeras
que participen en Consorcio o Unidon Temporal podran constituir un solo apoderado comin y, en
tal caso, bastard para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacidn, consularizacion y/o apostille y traduccién exigidos
en el Codigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en esta invitacién. El poder podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio, Unién Temporal.

6. Constitucion del Consorcio o Unién Temporal: Cuando la propuesta sea presentada en consorcio
0 unidn temporal, el proponente debe presentar el documento constitutivo del proponente
asociativo siguiendo, segun el caso, los modelos suministrados en los ANEXO No. 4 MODELO DE
CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO o ANEXO No. 5 MODELO DE CARTA DE
CONFORMACION DE UNION TEMPORAL de la invitacién publica. Cuando la propuesta sea
presentada en consorcio o unién temporal, el proponente debe presentar una carta de informacién
sobre la conformacién del proponente asociativo y debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal,
en el caso de la unién temporal sefialando los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
SENA.

¢ Se debera designar un representante del consorcio o de la unién temporal, el cual no podra ser
reemplazado sin la autorizacidén expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.
e La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato,
su liquidacién y un (1) afio mas.

¢ Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podra formar parte de otros proponentes
gue participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta independiente para el
mismo proceso.

¢ Se deberd indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado
dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, éste sera tenido en cuenta para la
celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacién tributaria del proponente
asociativo.

¢ Las autorizaciones que los érganos de direccién otorguen a los representantes legales de las
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto
oficial del proceso.

e Los integrantes del consorcio o unidn temporal deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario
estar registrado previamente como unidn temporal o consorcio en el SECOP Il. En consecuencia, es
obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual estan registrados en el
SECOP IlI, conforme a su naturaleza juridica.



Nota 2: De conformidad con lo dispuesto en el numeral Ill de la Guia Rapida para la Creacién de
Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de contratacion como proponente
plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), debe
actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier accién realizada desde la
cuenta de cualquiera de sus integrantes no es valida para el proponente plural y quedara a nombre
del proponente singular. (...)".



1. Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del
presente proceso.

2. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal
en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, Decreto 1082 de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando
sea del caso.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la
informacién debera presentarse en documento independiente expedido por una autoridad
competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo 6rgano
directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren
dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo deberdn declarar que, segun la
legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacidén no puede aportarse en los
términos exigidos en esta invitacion, tal como lo dispone el articulo 177 del Cédigo General
del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditard su existencia mediante
la presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal
o permanente en Colombia.

. Autorizacion del Representante Legal y/o Apoderado

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION
del érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el
contrato en el caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actla a través de un representante o apoderado, debera acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4. Documentos de Existenciay Representacién Legal Otorgados en el Exterior
Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los
proponentes deberan cumplir con su legalizacion de acuerdo con la Convencion de la
Apostilla o la consularizacién de documentos publicos otorgados en el extranjero, tramite
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo

a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen.

5. Apoderamiento de Personas Extranjeras.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado domiciliado en
nuestro pais, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a
su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacién que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la ley y ésta invitacion.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir
un solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del



poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia,
ademas de los sefialados en esta invitacion. El poder podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Consorcio, Unién Temporal.

6. Constitucién del Consorcio o Union Temporal

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, el proponente debe
presentar el documento constitutivo del proponente asociativo siguiendo, segun el caso, los
modelos suministrados en los ANEXO MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE
CONSORCIO o ANEXO MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNION

TEMPORAL de la invitacion puablica.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, el proponente debe
presentar una carta de informacién sobre la conformacion del proponente asociativo y
debera cumplir con los siguientes requisitos:

. Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de
union temporal, en el caso de la unién temporal sefialando los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del SENA.

. Se debera designar un representante del consorcio o de la unién temporal, el cual
no podra ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que la conforman.

. La duracién del Consorcio o de la Union Temporal debera cubrir el plazo de
ejecucioén del contrato, su liquidacion y un (1) afilo mas.
. Ningun integrante del consorcio o de la union temporal, podra formar parte de otros

proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta
independiente para el mismo proceso.

. Se debera indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser
modificado dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en
cuenta para la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacion tributaria
del proponente asociativo.

. Las autorizaciones que los 6rganos de direccidn otorguen a los representantes
legales de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como
minimo el presupuesto oficial del proceso.

. Los integrantes del consorcio o uniéon temporal deberan cumplir, individualmente,
con los requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.



Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es
necesario estar registrado previamente como uniéon temporal o consorcio en el SECOP II.
En consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el
cual estan registrados en el SECOP I, conforme a su naturaleza juridica.

Nota 2. De conformidad con lo dispuesto en el numeral lll de la Guia Réapida para la
Creacion de Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de
contratacion como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones,
ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente
plural. Cualquier accion realizada desde la cuenta de cualquiera de sus integrantes no es
valida para el proponente plural y quedara a nombre del proponente singular. (...)"

7. Certificacién Expedida Sobre Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscal:

El proponente debe acreditar estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de la
diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, a paz y salvo con el pago de las
obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, para lo cual debera aportar certificacién suscrita por la
persona natural, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segun
sea el caso, de conformidad el modelo del ANEXO MODELO CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE APORTES PERSONA NATURAL 6 ANEXO MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PERSONA JURIDICA, segun sea

el caso, del presente pliego de condiciones. Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a lo
sefialado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y las demas normas complementarias y
modificatorias.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o la Unién
Temporal, debe allegar este documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los
proponentes que se encuentren excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio
familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion, a través de certificacion suscrita
bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o representante legal de la persona
juridica, o por la persona natural o su contador, segun sea el caso.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién
qgue suministran los proponentes.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacién de que trata este numeral o
la misma requiera aclaraciones, el SENA las solicitara dentro de los términos previstos para
solicitarlas.

NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones

contempladas y derivadas de este numeral.

NOTA 2: Para la expedicion del certificado exigido, el proponente debera tener en cuenta
lo establecido en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016.



NOTA 3: De acuerdo con la Directriz emitida por la Procuraduria General de la Naciény a
la Ley 1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestacion de
los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las denominadas Cooperativas
de Trabajo Asociado.



8.

11.

12.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor
fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
deberd allegar el certificado de vigencia de inscripcién y antecedentes disciplinarios,
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador
publico responsable de la suscripcion de dicha certificacion. Lo anterior permite garantizar
la idoneidad y desempefio ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha
certificacion.

. Boletin de Responsables Fiscales

El SENA consultara y verificara si la persona natural, juridica, o integrantes de consorcio,
unién temporal, asi como sus representantes legales se encuentran sefialados en el Gltimo
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso,
el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

10. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas De
Inhabilidad —SIRI- Vigente, Expedido por la Procuraduria General de la Nacién

El SENA consultard y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion,
los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

Certificado de Antecedentes Judiciales

El SENA consultara y verificara en la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales de la persona natural y el representante legal de la persona juridica
o de los integrantes del consorcio, unién temporal. En todo caso el proponente podra anexar
a la propuesta dicho certificado actualizado.

Situacién en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC

En cumplimiento del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, el SENA consultara en el Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el estado del proponente persona
natural o representante legal de la persona juridica, asi como cada uno de los de los
integrantes del proponente asociativo para verificar que no tengan multas pendientes, con
morosidad superior a los seis (6) meses. Sin embargo, y a efectos de la suscripcion del
contrato, el proponente adjudicatario (persona natural o representante legal, segun sea el
caso) debera estar al dia en el pago de las multas sefialadas en la citada Ley y en los
términos dispuestos en ésta.

13. Certificado de no Inhabilidad por la comision de Delitos Sexuales Cometidos
Contra Menores de 18 Afios. Ley 1918 de 2018.

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1918 de 2018, el SENA consultara, previa
autorizacion del proponente, que se entiende efectuada con la presentacion de la oferta, en
el aplicativo virtual determinado para tal fin, que NO se encuentra incurso en inhabilidad
alguna por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. En todo caso el



proponente podra anexar dicho certificado actualizado. Para efectos de la consulta e
impresion de certificado por parte del proponente, el NIT del SENA es 899999034-1.

14. Documento de Identificacion de la Persona Natural o Representante Legal del
Proponente

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio, union temporal, debera aportar junto con su propuesta
fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de
los integrantes de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o union
temporal.

Si el proponente es persona natural deberé aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacién de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

NOTA: Los documentos cargados en la plataforma del SECOP Ily que constituyen su
oferta deben estar completamente legibles.

19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Describa los requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratacion y
la Normativa Vigente.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Experiencia: La experiencia es un factor habilitante, por lo que el no cumplimiento de los
requisitos aqui exigidos inhabilita la oferta. El proponente debera acreditar su experiencia
en minimo dos (02) maximo cuatro (4) contratos ejecutados y terminados a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccién, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o
actividades principales tengan relacion con el mantenimiento de equipos del tipo contenidos
en la ficha técnica y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
expresado el SMMLV.

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos que conste la informacién
requerida para la verificacion del requisito. En dichos documentos se debera poder
constatar lo siguiente y por tanto contener la siguiente informacion:

v Nombre y NIT de la empresa contratante

v Nombre del contratista
v Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre
de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion

de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera
tenida en cuenta.



v Numero del contrato (si aplica).
v Valor del contrato.

v Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera
explicita la experiencia requerida.

v Fecha de suscripcién (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio). Las
fechas contractuales de suspension y reanudacion del plazo de ejecucion, cuando este
haya sido suspendido.

v Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)
v Cargo y firma de quien expide la certificacion.

v Firma del funcionario competente.

. Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, la duracion adicional se
sumara a la duracion del contrato principal, quedando esta como una sola certificacion.

. Cada contrato acreditado se analizara por separado, para contabilizar el valor de
los contratos se tendra en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente que
corresponde a la fecha del contrato tomando el afio de suscripcion.

. Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de
los requisitos exigidos, la entidad lo requerira para que, dentro del término establecido en
el pliego de condiciones, proceda a enmendarla.

. En el evento en el que los documentos aportados no contengan la informacién que
permita su verificacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato,
actas o demas documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la informacion
para el cumplimento del requisito, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

v Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacibn mediante copia del acuerdo respectivo.

v La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato se podra acreditar con la copia
del acta de iniciacién, de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.

v La fecha de terminacion de la ejecucién del contrato se podra acreditar con copia
del acta de recibo final a satisfaccion, o con el documento previsto para tal efecto en el
contrato.

. El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la
adjudicacion, la informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma,
podra solicitar documentacién adicional que considere conveniente. Lo anterior, sin
perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir oportunamente su propuesta.
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar
su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.



. La documentacion presentada por el proponente debe expresar los datos de forma
clara e inequivoca de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o
inferencias de su contenido.

. Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas
0 constituyentes de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no
cuente con mas de tres (3) afios de constituida.

. En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera
la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional
a su participacion en el mismo. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios
y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo
alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

. En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara segun se disponga en los
respectivos pliegos de condiciones del proceso.

. La experiencia se contara en afios y la que corresponda a un mismo periodo
podran ser contabilizada como experiencia traslapada.

. Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la
experiencia, expedidos por el contratante y suscrito por la persona competente para ello.

NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos vy
aclaraciones que considere convenientes, relacionadas con la acreditacion de la
experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro interesado
cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente,
debera remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto,
habida consideracién de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir
al respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento,
referentes a inconsistencias que imposibiliten la seleccién objetiva y que no puedan ser
resueltas por los proponentes y cuando verificada la informacion, esta no corresponda a la
realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion
de su experiencia sera verificada directamente por la Entidad en los documentos
presentados conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de
apostille y consularizacion definidas en la normatividad colombiana.

NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente
debera aportar la documentacion requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que
la entidad pueda realizar las validaciones que considere pertinentes con los documentos
gue reposen en el archivo de la entidad.

19.1.2.1. Propuesta EconOmica: Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacion
de los precios de la oferta:



. La propuesta econdmica debe ser debidamente diligenciada en EL ARCHIVO
denominado PROPUESTA ECONOMICA e indicar en la plataforma SECOP Il Ginicamente
el valor total de su oferta conforme a los precios unitarios ofertados en EL ARCHIVO
denominado PROPUESTA ECONOMICA.

. La propuesta deberéa presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha
técnica del proceso, indicando el valor unitario, conforme al cual en dicho precio se
encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos, asi como todos los
impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren a causar.

. Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente sera el indicado en su
oferta econdémica en el SECOP Il y el indicado EL ARCHIVO denominado PROPUESTA
ECONOMICA.

. Para determinar cual es la oferta con el precio mas bajo se comparara el valor total
de la oferta econdmica de cada una de las ofertas.

. El PROPONENTE debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y
cantidad requerida, teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor
calidad, de conformidad al ARCHIVO denominado PROPUESTA ECONOMICA.

. Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

. El SENA solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada
de acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

. Con relacién al IVA, el PROPONENTE debera incluir en la oferta este impuesto
UNICAMENTE si pertenece al régimen comun. En caso de no incluirlo, este valor no podra
ser reconocido por el SENA y el proveedor del servicio debera asumir el costo del impuesto.

. Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE
ALGUNO, por tal razén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la
elaboracion de estos los posibles incrementos.

. Se recuerda a todos los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la
Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto
que las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad
y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este
sentido NO se deberan establecer en la oferta valores con centavos, sino deberan hacerse
siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:

| CENTAVOS APROXIMACION




0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente
anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente
posterior
. En el evento que la propuesta econdmica se allegue con decimales, estos se
deberan aproximar conforme las reglas anteriores.
. El Comité evaluador efectuara la verificacion aritmética y determinara la menor
oferta econémica ANTES DE IVA.
. Seraresponsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones

para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las
valoraciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen
cuidadoso.

. Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha
realizado el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la
presentacién de esta.

. La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la informacion que
pueda influir en la determinacion de su oferta, no lo eximird de la obligacion de asumir las
responsabilidades que le correspondan, ni les dara derecho a reclamaciones, reembolsos,
ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en
el caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el
contratista. Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta,
debera tener en cuenta que el calculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean,
se debera basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias
estimaciones.

. Si revisada la oferta econ6mica la entidad considera que puede resultar
artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerira al Proponente para que
expligue las razones que avalan el valor ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité
Evaluador determinara la continuidad o el rechazo de la oferta.

. Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los
impuestos, retenciones Que se causen por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato,
incluidas la CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera, son de
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios Que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

. El SENA efectuara al PROPONENTE las retenciones que, en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto De las cuales sea su obligaciéon efectuar la retencion.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el Pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacién. Las devoluciones o exenciones
a que crea tener derecho el PROVEEDOR DEL SERVICIO deberan ser tramitada Por este
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.



Nota 1. La unica informacion vélida para efectos de la evaluacion econémica de las
propuestas presentadas serd la diligenciada en la Plataforma SECOP Il del presente
proceso, denominado cuestionario de propuesta econdémica.

Nota 2. El cuestionario de propuesta econdmica formara parte del contrato que se celebre
con el proponente seleccionado.

NOTA 3: Se solicita a los proponentes remitir en archivo Excel el FORMATO 10.
PROPUESTA ECONOMICA Y TECNICA.

NOTA 4. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido, incluido el IVA en cada
uno de ellos, si pertenece al régimen comun. Toda vez que la plataforma cuando se
incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el proponente no lo tuvo en cuenta este
nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el
costo del impuesto, toda vez que la plataforma es automatica y cierra directamente por
Secop Il

19.2. REQUERIMIENTOS AMBIENTALES Y DE SST.

Criterios ambientales

Presentar ficha técnica de los extintores (Unicamente para el caso de | Precontractual
compra)

Nota: Se aclara que mediante la Resolucion 2329 de 2012 del
Ministerio de Ambiente, se busca regular el consumo de HCFC 123,
mas conocido como Solkaflam por tanto, el SENA debera emprender
acciones para reducir su consumo gradualmente.

Disponer de extintores para suplir los que se encuentren en | Contractual
mantenimiento mientras esta actividad termina.

Presentar informe con las acciones pertinentes para la disposicién final | Contractual
de los residuos ordinarios y/o peligrosos generados en la actividad de
recarga y mantenimiento.

Criterios SST

. Certificado con el nivel de implementacién del SG-SST firmada por el | Precontractual
Representante legal y responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, certificado vigente del curso de SG SST de 50
horas o su actualizacion curso de 20 horas y licencia de seguridad y
salud en el trabajo del profesional responsable del SG SST. Para las
empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados en
riesgo |, 11 6 11, y el disefio de implementacion del SG SST lo realice un
tecndlogo en SST o alguna de sus &reas relacionadas, debe presentar
certificacion laboral de minimo dos (2) afios de experiencia

3. Certificado vigente de la ARL y/o evaluacién con el nivel de
implementacion del SG-SST de acuerdo con los estdndares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Si fue
recomendado plan de mejoramiento de la evaluacion de estdndares




minimos presentar respectivo plan de accion de acuerdo con el Dec
1072/15(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

4.Certificado de afiliacién o planilla de los trabajadores a la EPS, AFP
y ARL donde se identifique el nivel del riesgo.

Certificado de afiliacién o planilla de los trabajadores a la EPS, AFP y | Contractual
ARL donde se identifique el nivel del riesgo.
Para persona natural no empleadora: Precontractual
Planilla de pago de seguridad social vigente (EPS, AFP, ARL) y contractual
Disponer de extintores para suplir los que se encuentren en | Contractual
mantenimiento mientras esta actividad termina.

19.3 Otros documentos de la oferta (No habilitantes)

Compromiso Anticorrupcion (ANEXO No. 3):

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en
el ANEXO No. 3 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado colombiano contra la corrupcion. Si hay incumplimiento
comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
Proceso de Contratacién actle en su nombre, es causal suficiente para el
rechazo de la Oferta o para proceder con la terminacion anticipada del
contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicaciéon de
este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

Registro Unico Tributario — Rut: El proponente debera allegar copia,
actualizada en la presente vigencia, del Registro Unico Tributario - RUT
expedido por la DIAN.

Certificacion Bancaria: El proponente deberé allegar copia, no superior a
30 dias de expedicién, de su certificacion bancaria en la que desee se le
efectlen los pagos del contrato, en caso de resultar adjudicatario.

Certificacion aplicacién normas de prevencién y control del lavado de
activos y financiacién del terrorismo. El proponente debera allegar el
Anexo No.12 completamente diligenciado.

Cumplimiento cuota de aprendices: Previo a la suscripcion del eventual
contrato el SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE verificara el
cumplimiento por parte del futuro contratista de lo dispuesto por la Ley 789
de 2002 y el Decreto 933 de 2003, relacionado con la Cuota de Aprendizaje.

20. ANALISIS DE RIESGOS



Anexo. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz riesgos.
doc

21. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 4 meses mas.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones

X laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y tres (3) afios mas.
X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo

de ejecucion del contrato y 1 afio mas.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos

superiores a US$125.000)

Decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.4.2.2: “....Convocatorias limitadas a Mipyme.
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de

Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un

(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de
la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo...”

Nota 1: Las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el
termino previsto en el cronograma del proceso; suscrita por el interesado o su
representante legal. Cabe resaltar que se debera recibir solicitudes de por lo
menos dos (2) Mipyme para limitar la convocatoria.

La acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas a
Mipymes se realizara de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4.
del Decreto 1860 de 2021.

“...La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1.Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2.Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacibn deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el
cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitaciéon a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten




recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3
de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas....." Por
lo anterior, este proceso se limitara a Mipymes siempre que se cumplan con los
preceptos legales antes sefalados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para
limitar la convocatoria a Mipymes colombiana, a través de la seccion MENSAJES de

la plataforma SECOP Il del presente proceso de contratacion, dentro del término del
dia (1) hébil para presentar observaciones y comentarios a la invitacion publicada que
se establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2°
del decreto 1860 de 2021.

El Proceso de selecciéon es X
inferior a ciento veinticinco| SI NO
mil ddélares de los Estados
Unidos de Ameérica
(US$125.000)

23. ACUERDOS COMERCIALES:

Entidad Valor del | Excepcibn Proceso de
Indique si el proceso| Estatal Proceso de | Aplicable al | Contratacién
esta cobijado por| cubierta Contratacion Proceso de | cubierto por
Acuerdos Comerciales superior al | Contratacién | el Acuerdo
umbral del Comercial
Acuerdo
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile Sl NO NO NO
Alianza México Sl NO NO NO
Pacifico [ per Sl NO NO NO
Canada SI NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
Triangulo
Norte Guatemala NO NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NA NA NA
Comunidad Andina NA N/A NA NA




24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA.

Sl:

NO:

Si sise requiere determine lafecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA

Sl

NO:




o
SENA

N

VERIFICACION DE LA INFORMACION.
SI: NO:

25.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA
CON'I:RATACIC')N, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
DISENOS.

En virtud del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4, capitulos 1, 2, 3, y 6, Articulo

2.2.4.1.3, Articulo 2.2.4.6.1, Articulo 2.2.4.6.4, Articulo 2.2.4.6.8 y la resolucién 0312 de
2019 Ministerio del Trabajo, el contratista debera Demostrar el cumplimiento de las
obligaciones que le aplican en relacion con la Seguridad y Salud en el Trabajo mediante un
Informe de la Gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

Los posibles oferentes deben soportar la implementacion de la gestion de la seguridad y
salud en el trabajo de acuerdo con lo establecido en la Resolucion 0312 del 13 de febrero
del 2019 estandares minimos, mediante una copia de la certificacién emitida por la ARL a
que este afiliado con el porcentaje de cumplimento en la implementacién del Sistema de
Gestion y la evaluacion Inicial de los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA
N/A

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
N/A

28. ANEXOS

Anexo 1-GCCON-F-_061_Carta_de_presentacion_de_la_propuesta

ANEXO 2-CCON-F-_057_Acreditacion_socios_que_conforman_la_sociedad

Anexo 4-GCCON-F-066_Constitucién_de_consorcio

Anexo 5-GCCON-F-_067_Constitucion_de_union_temporal

ANEXO 6-
GCCON-F-

_063_Certificacion_aportes_al_sistema_de_seguridad_social_integral_y_parafisca
les_de_persona_natural (1)

gL

6. anexo7-GCCON-F-
_062_Certificacion_aportes_al_sistema_de_seguridad_social_integral_y_parafisca
les_de_persona_juridica

7. ANEXO 10-EJEMPLO PROPUESTA ECONOMICA

8. Anexoll- GCCON-F-065-
Certificadodeimplementaciondelsistemadegestiondelaseguridadysaludeneltrabajo
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SENA
9. ANEXO A 12_GCCON-F
064-
Certificacion aplicacion normas_de_prevencion_y_control_del_lavado_de_acti
vos_y_financiacion_del_terrorismo
10. ANEXO 13 -

GTH-F-
231_V4_Formato_autorizacion_consulta_inhabilidades_delitos_sexuales

11. ANEXO No.9- EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

12. Anexo-1.1-GCCON-F-
_059_Autorizacion_para_notificacion_electronica_de_actos_administrativos

13. ANEXOS-3-8A-8B-8C-8D-8E-8F-8G-8H

Se expide en la ciudad de Manizales, noviembre de 2024

() , Firmado digitalmente por VICTOR
JERLIER CASTANO SANCHEZ

VICTOR JERLIER CASTANO SANCHEZ
Subdirector Centro de Procesos Industriales y Construccién
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