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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
SMC-103-2024

1.- Objeto. "PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR LABORAL DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION."

2.- Descripcion del objeto y espacificaciones técricas.

1. TALLERES DE SALUD METALY FISICA
CANTIDAD : DETALLE
REFRIGERIO BASICO 1
Consta de un sandwich de jamdn y queso, acompanada cle bebida que puede serjugo en caja o botella de 250 ml cuyo
sator puede variar ente mango, lule, moraq, naranja o salpicén.
NOTA '
140 Este refrigerio es para enlregar a los invitados en el evento

1. Los alimentos serdn enfregados ala hora indicada por el supervisor y en sus respectivos empaques desechables diferentes
alicopor es decir biodegradables, cumpliendo todas las madidas de bioseguridad y acciones para garantizar la seguridad
de los indiciados y autoridades corespondientes, empacado debidamente cumpliendo las normas de manipulacion de
alimentos y ubicados en el puesto accordado. (en cualquier zona del drea urbana o rural del municipio de Ipiales vy
municipios aledanos).
INSTRUCTOR FISICO PARA BAILOTERAPIA
1 La persona debe ser moniter de actividad fisica Musicalizada, su fifulo profesional puede ser (docente de educacion fisica,
tecndlogo o técnico en entrenamiento deportivo) la duracion de I Bailoterapia es de 40 minutos, cdeber activa y dindmica.

CAPACITADOR PARA ~ REALIZAR ACTIVIDADES LUDICAS b PAUSA ACTIVAS
Capacitador quien Ayuda a salir de la rutina que ianejan los docentes, directivos docentes y adminisirativos, mejoran la
1 capacidad de atencién y concentracion y permiien obtener un mayer desarrolio de la imaginacion y la creatividad. Se

deben reaiizar las pausas activas las cuales conlribuyan a fortalecer el trabgjo en equipo, sobre todo si son pausas activas

grupdales, de esta forma, las pausas aclivas funcionan coma un espacio de interaccion casual y libre de tensiones para los
asistentes al taller.

El tiempo de duracion del capacitador debe ser de 40 minutos.

2- CAPACITACION PREPENSIONADOS

Port parte de la Secretaria de Educacion se realizard una capacitacian con los funcionarios que estén por pensionarse donde se contactard
al personal de las aseguradoras de fondes de pensiones vy el FOMAC para que prinden capacitacion a los funcionarios pre pensionados,
base de datos sistema humano, la fecha de capacitacion serd el 10 cle ciciembre de 2024.

CANTIDAD DETALLE
REFRIGERIO BASICO 1
Consta de un sandwich de jamdn y queso, acemparada de bebida que puede ser jugo en caja o botella de 250 ml
Cuyo sabor puede variar cnte mango, lulo, mora, naranja o salpicon.
NOTA
Esle refrigerio &y para enfregar a los invitados en el evento

1. Los alimentos seran eniregados a la hora indicada por el supervisor y en sus respectives empagues desechables
diferentes alicopor es decir biodegradables, cumpliendo todas las medidas de bioseguridad y acciones para garantizar
la seguridad de los indiciados y auteridades correspoendienies, empacado debidamente cumpliendo las normasyde |
manipulacion de alimenios y ubicados en el puesto acoraado. (en cuaiguier zona del drea urbana o rurcil del punicipio
70 | de Ipiales v municipios aledanos). r\\
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CAPACITADOR PARA REALIZAR ACTIVIDADES LUDICAS Y PAUSA ACTIVAS

Capacitadoer quien Ayuda a sdlir de la rutina que manejan los docentes, directivos docentes y administrativos, mejoran
la capacidad de atencidn y concentracion y permiten obtener un mayor desarrolio de la imaginacion y la
creatividad. Se deben realizar las pausas activas las cuales contribuyan o fortalecer el trabdjo en equipo, sobre todo si
son pausas activas grupales, de esta forma, las pausas activas funcionan como un espacio de interaccion casual Y
libre de tensiones para los asistentes al taller.

1 | El tiempo de duracién del capacitador debe ser de 40 minutos

3- TALLER MUJER MAESTRA - PROGRAMA DE FORMACION

En el marco de este programa, se dictard unos talleres a las docentes y administrativas mujeres de las Instituciones Educativas Oficiales de
Ipiales, cuyo objetivo es propiciar un espacio de sensibilizacion, reflexién y fortalecimiento de la mujer maestra con hemramientas de
autoconocimiento y autocuidado, para mejorar su bienestar fisico, mental y emocional, aumentar su autoestima, reconocer su potencial
y la importancia de su liderazgo y participacion en la sociedad, los talleres se llevaran en el mes de diciembre de 2024.

CANTIDAD DETALLE

REFRIGERIO BASICO 1
Consta de un sandwich de jamon y queso, acompaiada de bebida que puede ser jugo en caja o botella de 250 ml
cuyo sabor puede variar ente mango, lulo, mora, naranja o] salpicén.
NOTA

300 Este refrigerio es para entregar a los invitados en el evento

1. Los alimentos seran enfregados a la hora indicada por el supervisor y en sus respectivos empagues desechables
diferentes alicoper es decir biodegradables, cumpliendo todas las med]das de bioseguridad y acciones para garantizar
la seguridad de los indiciados y autoridades correspondientes, empacado debidamente cumpliendo las normas de
manipulacién de alimentos y ubicades en el puesto acordado. {en cualquier zona del érea urbana o rural del municipio
de Ipiales y municipios aledarios).

EXPRESIONES ARTISTICAS LOCALES
1 Grupo artistico conformado por minimo seis personas quienes presenten una danza relaciona al folclor cclombiano o

de la regidn narifiense, su vestuario debe ser colorido, la danza clegre, transmitiendo el gusto por el folclor v la cultura,
duracion de 30 minutos.

20 cajas por 6 marcadores de color ( rojo.negro,verde)
30 pliegos de papel bom

10 cajas de plastilina de diferentes colores

2 cintas de embalgje

3 Cintas de enmascarar

30 paguetes x10 octavos de cartulina blanca

15 pinceles n0 10

10 Vinilos acrilicos x 125 gr en diferentes colores

4. PROCESO DE INDUCCION

El objetivo de este subproceso es Establecer los criterios necesarios para dar a conocer la politica educativa, planeacion estratégica a los
funcionarios vinculados como docentes y directivos docentes. De igual manera la informacién corporativa, procesos y procedimientos,
derechos y deberes frente al cargo, para el personal administrative nombrado como servidor publico y demds temas contemplados en el
manual de induccion de la Secretaria de Educacion, tanto para docentes como administrativos, con el fin de garantizar la prestacion del

servicio educativo y por consiguiente alcanzar una mayer eficiencia en el gjercicio del cargo para el cual se nombra un funcionario vy a la
cual su asistencia es obligatoria.

La secretaria de Educacion realizara la induccidn en el mes de diciembre de 2024 para docentes, directivos docentes y administrativos
nuevos que ingresan ¢ la planta global de la secretaria de educacion de Ipiales.

INDUCCION 2024

CANTIDAD DETALLE ; \
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REFRIGERIO BASICO 1
Consta de un sandwich de polic jamon y queso, acompaiada de bebida que puede ser jugo en caja o botella de 250
m! Cuyo sabor puede variar ante mango, lulo, mora, naranja o salpicon.
\NOTA

180 Este refrigerio 25 para enlregor a “los invitados en el evento

1. Los alimentos seran enfregados a la hora indicada por &l supervisor Y en sus respectivos empagues desechables
diferentes alicopor es decir biocegradables, cumoliendo todas las medidas de bioseguridad y acciones para garantizar
la seguridad de los indiciados v autoridades conespondientes, empacado dabidamente cumpliendo las normas de
rnanipulacién de alimentos y ubicados en ei puesio acordado. {en cualquier zona del area urbana o rural del municipio
de Ipicles y municipios cledanos).

AMBIENTACION ¥ b LOGISTICA
Se cebe ambientar y organizar el lugar del evenio (organizacion-de 1as silas, mesa gue se van a utilizar, conexion de los
recursos E tecnolégicos)
Las personas encargadas de la logistica deben estar pendientes de la llegada de los invitados, listas de asistencias,
entrega de refrigerios Yy ce o] que se requiera en el evento.
Tiempo de duracion del evento 5 horas. )

EXPRESIONES ARTISTICAS LOCALES
Deben ser minimo de é personas, quien presznie una dan:a relaciona al folclor colormbiano o de la region narifiense, su
vestuario debe ser colorido, la danza alegre, man: mitendo el gusto por el folclor v la cultura

'

5- DIA MUNDIAL DE LA SALUD MENTAL ‘

Promovido por la Federacion Mundial de ia Salud Menital v cuenia con &l 1espaldo de la Organizacion Mundial de la Salud (OMS). El evento
representa un compromisc global para crear conciencia schie los probiernas de salud mental en todo el rmundo y movilizar esfuerzos en
apoyo de la salud mental, Como parte de las actividades organizadas pare conmemorar & Dia Mundial de la Salud Mental, la secretaria
de educacion orgarizara una salida al gjército nacional en la cual los tuncionarios de la secrelaria de educacién y docentes orientadores
de las Instituciones Educativas, tendran espacios tfranquilos, aciivicades recieotivas y un compartir.

SALUD MENTAL CON FUNCIONARIOS SECRETARIA DE EDUCACICHN

CANTIDAD DEVALLE

REFRIGERIC BASICO 1
Consta de un sandwich de pollo jamoén vy queso, acompofiada de bebida que puede ser jugo en caja o botellade
250 ml cuyo sabor puede variar ente mango, ulo, mora, noranja o salpicdn.
NOTA

100 Este refrigerio es para entregar a los invimdo_s en el evento _ :
1. Los aiimentos seran entregados a ia hora indicada por e superdsor y en sus respectivos cmpaques desechables
cliferenies alicopor es decir biodegradable., cumpliends 1ocdas las medidas de bioseguridad y acciones para
garantizar la seguridad de los indiciados y culariclades coraspondientas, empacade debidamente cumpliendo las
normas de manipulacion de alimenteos y uoicadtos en af nuesto ccordado. (en cualquier zona del area urbana o rural
del municigio de Ipiales v muricipios aiedafos). i

100 HIDRATACION

La hidratacion debe ser botellas de aguo de o cada paricipants

INSTRUCTOR FISICQ PARA BAILOTERAPIA

La persona debe ser monitor de actividad fisica Musicatizada, su fitule puede ser (decente de educacion fisica,
tecndlogo o técnico en entrenamiento depcrlive) la duracion de la Bailoterapia es de 40 minutos, deber activa y
dindmica.

CAPACITADOR PARA REALIZAR ACTIVIDADES LUDICAS ¥ PALISA ACTIVAS
Profesional, tecnologo o tecnico en educacion tisica, recrecazion y deporte, psicologo, o trabajador social
El tiempo de duracién del capocitador debe ser de 40 minutos

6- NOCHE DE LAS VELITAS

La fecha é de diciembre marca el inicic de las festividades navidenas @ iluminacion con la noche de velitas. En el dia la secretaria de
educacidn enciende las velitas colocan faroles de colcres a mangra de adorno y piden deseos para el afo que estd por iniciar, vy se
realizara un comparlir con todos los funcicnarios.

CANTIDAD

CETALLE : \ \
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VELITAS CON MENSAJE PARA CADA FUNCIONARIOS

76

REFIGERIO PARA EL COMPARTIR ( BUNUELO, CHOCOLATE Y NATILLA )

GRUPO MUSICAL DE VILLANCICOS

7- GALA DE LA VOCACION EDUCATIVA PARA DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES, ADMINISTRATIVOS

Los docentes, directivos docentes y administrativos de la planta global de la secretaria de educacion participaran en un evento donde en
el cual se hard el reconocimiento por su desempeno en el trabajo v por proyectos presentados para mejorar la calidad de la Educacién

CANTIDAD

DETALLE

Global

Alguiler de sifio adecuado que cumpla con los protocolos de bioseguridad de acuerdo a la cantidad de asistentes
(contar con dispeonibilidad de parqueadero) y acendicionado ¢ las necesidades del evento, montaje de mobiliario
(silleteria. mesas) y mensaje alusivo a la tematica del evento.
Sonido apropiado para el evento, 2 micréfonos, 2 cabinas parlante, 1 monitor, luces y adecuacién del escenario.

Apoyo logistico para la entrega de refrigerios v en general durante el desarrolle del evento para minimo 1000 persenas

1000

Garantizar la enfrega de Alimeniacion compuesta por:
Plato de cerdo al homo acompanado con  papas. mote, lechuga y vaso de gaseosa.

1. Los alimentos serén entregados a o hora indicadu por el supervisor y en sus respectivos empagues desechables
diferentes alicopor es decir biodegradables, cumpliendo todas las medidas de bioseguridad vy acciones para garantizar
la seguridad de los indiciados y autoridades correspondientes, empacado debidamente cumpliende las normas de
manipulacion de alimentos y ubicados en el puesto acordade. (en cualguier zona del drea urbana o rural del municipio
de Ipiales y municipios aledanos).

Garantizar la presentacion de un grupe musical compuesto por al menes 3 integrantes quienes armonizaran el evento
pOr minino 2 horas.

Estacion de cafe: incluye suministro de café, agua aromatica, desechables, ozicar y botelldén de agua duranie todo el
evento, acorde a la cantidad de asistentes o la aclividad

Alojamiento, estadia, transporte y alimentacion de la delegacion de estudiantes de la Institucion Educativa Técnica
agropecuaria el Empalme del corregimienlo de jaidings de Sucumbios

50-

Reconocimiento  del dic del directivo docenter Se entregard  un  defalle  compuesto  por
BOLGRAFO  ECOLOGICO  eloborado en  baomby.  Sistema  retrécti. Clip y  puntc  metdlicos.
Material: Bambu + Metal. Medidas: 14 cms de largo. Area de Marca personalizada: Tipografia 5,4 x 0.7 cms Porta lapicero
forma de pluma de 16 Cm de alto Material: MDF 2.5 mm

50

RECONOCIMIENTO A RECTORES, DOCENTES ¥ ESTUDIANTES DESTACADOS
DETALLE-ESTATUILLA TALLADA A MANO MATERIAL: YESO.
TECNICA ARTISTICA DE ELABORACION VACIADO EN YESO, ACABADO EN PINTURA DORADA Y APLICACION DE PATIMAS
MEDIDAS: MINIMO 20 CMS DE LARGO.

INCENTIVOS A ESTUDIANTES | CON " RECONOCIMIENTOS INTERNACIONALES
COMPUTADOR PORTATIL, PROCESADCR INTEL CORE 15, DISTO ESTADO SOLIDO $SD 512 GB, & NUCLEQS, SISTEMA

OPERATIVO WINDOWS 11, PANTALLA FULL HD DE 14 PULGADAS, 1 PUERTO HDMI, 2 PUERTOS US8, 1 PUERTO USB TIPC C, 1
PUETO SD X

24

RECONQCIMIENTO A DOCENTES Y DIERECTIVOS DOCENTES QUE CLASIFICARON A LA FASE NACIONAL EN LA CIUDAD DE
BUCARAMANGA DE JUEGOS INDIVIDUALES DEL MAGISTERIO

Enfrega cde uniformes a los participantes de juegos individuales
UNIFORME CONFORMADO POR: CHAQUETA IPERMEBALE CREMALLERA DOS BOLSILLOS Y CAPUCHA
PANTALON DOS BOLSILLOS CON CIERRE CAMISETA TIPO QDLC\

LOGOS ALCALDIA Y SECRETARIA DE EDUCACION (TALLAS SOLICITADAS POR LA ENTIDAD)
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RECOCIMIENTO A RETIRADOS ia secrelaria o educacion quicre reConocer y expresar el agradecimienta Institucional
al personal que con su dedicacion, asfuerzo v persaverancic ha cumgliclo 20, 25, 30 v 35 anos de vida laboeral con un
acto cultural = ] homenagje 5] ellos
ENTREGA C= RECOQCIMIENTO
Se realizara la entrega dz un reconociriienle G las pernsonas refirodas, e cual serd elaberado en papel Kimberly, que

20 llevard el nombre, fecha desde que inicid su lanor y finaiizo, la fecha de entrega, el respectivo reconocimiento, escudos
y logos de la adlcaldia vy secrefaric  de  Ipicles y  fima de la secrelaiia ce Educacion
DETALLE-ESTATUILLA TALLADA A MANC MATFRIAL YESO. TECNICA ARTISTICA DE ELABORACION VATIADO EN YESO,
ACABADO EN PINTUR A, BDORADA ¥ APLICACICN DE PATIMAS
MEDIDAS: MINIMO 20 CMS DE LARGO.

INCENTIVOS DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES ESTALAFON DECRETO 1278/2002 ENTREGA DE RECOMOCIMIENTO POR
ASCENSO Sereclizara la entrega de un reconocimienio 2 las personas por su ascenso, &l cual serd elaborado en papel
Kimberly, que llevara el nombre, fecha desde que irizid su laber v finalizo, la fecha de enlfrega, el respectivo
reconocimiento, escudos y Bgos de la alcaicio v sscretaria de Ipicles vy firma de la secretaria de Educacion

150
DETALLE-BOLIGRAFO  ECOLOGICO egloncrado  en bambd.,  Sistema retrdctil. Clip vy punta  metdlicos.
Material: Bambu + Metfal. Medidas: 14 cme de largo. Area de Marca personalizada: Tipografia 54 x 0.7 cms
Porta lapicero forma de rluma de 16 Cm de alto
Material: MDF 2.5 mm )

RECONOCIMIENTO TRANSITO AL DECRETC 1345 UifF 20%3 A LOS SDUCADORES INDIGENAS DE LA PLANTA DOCENTE DEL
MUINICIPIO DE IPIALES

108
Se reclizard la ertrega de un reconeocimiente coasisients en una placa y detolle alusivo a los educadores indigenas de
la planta docente del municipio de Ipiales L
Entega de detallss o funcionarics  de ! Secrefaric de Educacion  co mpuesta por
Empaqgue lipo ancheta en bandeja plastica con envaitura en material laminado con mono decoralive en cinta, debe
contengar como minirno los siguientes elemaenios, 1 Apaitivo do manzana en présertacién ds 750 ml. 2. Bolsa de Galletas

76

Naviderics 200grs. 2. Caja de natiia de sabcerat oy 3004, 4. Taro de Arsquipe por 250 gramaes 5. 3olsa de masmelos
surfidos por 145 grs. 6. Doy Pack de vermelaaa paor 200 gis. en sabores surlidos. 7. Duraznos en Alribar por 820 ars. 8.
i Pongudé sabor a frulos silvestres por 230 gox & porcionss. E4os ¢lermentas se deben entregar en la Secretaria de Educacion

J cel municipio de Ipicles

3.- Clasificaciéon UNSPSC.

P SERVICIOS -

SEGMENTG

FAMILIA

CLALE

PRODUCTO

CODIGD UNSPS

g7

C

90C. Servicios de vigjss,
alimentacion,

10restaurantes v

17.2e0vicio Jde

(2. servicio de

A — calering {servicio de Corigns porn | comidas para llevary 20101802
Sedieniay comidas y bebidas; llexveyr v dermiicilio demiclio
entretenimiento halicoba:
P . 14. Servicios . -
2:;" i?;wii.?iip?lm”ow de corrunitarios y 17.Cullura i 21&%?5%%?@?6 93141701
URias Sivie sociales
9?' Sen;l; l-?ér? o Wredouraneasy ]f{,] blecimientcs
glg?oe:ﬁer\#o " catering (servicio de por gc;mc‘r;v > 1 01 restavrantes 90101501
p e idas) > =) |
entretenimiento corridasy bebidos! beber
80. Servicios de gestion, o Exivisiet
.. ; e LB siones :
servicios profesionales, 14. comercializacién ;e’r.!;:h'b' onesy | 02. Reuniones y 80141902
de empresas y de y distribucién WES | eventos.
A Y . comerciales
servicios administrativos
.. s 07 servicios
Boéﬁe'[wcmfd . g;.;}l;n, 11, Servicios de lhaeviciose | temporales 80111607
;e e D:O esg k& P=-c'urso;h i oarsonal ambientales en salud
e empresas y de e u temperal v seguridad

servicios administrativos
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4.- Valor y forma de pago. El valor estimado del confrato es de CUARENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL
PESOS ($48.444.000). MCTE que incluye todos los impuestos y gravdmenes a que haya lugar

Forma de Pago.
La Enfidad pagara el contrato celebrade de Ia siguiente manera:

a) El contrato se cancelard medianie anticipo del 50%
b)

del valer totai del contralo.
El restante 50% mediante actas de recivo parcicles y/o una final, segun los precios de la oferta adjudicada, previa presentacion de
factura o documento equivalente a factura por parte del conlralista, junto con el soporte de paz y salvo en el pago de aportes al
" sistema de seguridad social y parafiscales, previa expPChClun de la conslancia de cumplimiento del supervisor del contrate, dentro de
los treinta (30) dias siguientes

5.- Disponibilidad presupuestal.

ELU 2.1.2.02.02.002.02 GASTOS DE
ICNESTAR SOCIALY SALUD
_OCUPACIONAL
Del cual se afectara la suma de CUARENTA Y OCHD MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS ($48.444.000)
6.- Plazo. El plazo de ejecucion del contralo serd hasta el 20 ce dicierabie de 2024, El conirato estard vigente hasta su liquidacion.

27 DE SEPTIEMBRE DE
2024

$48.472.010

2024.1AC.01.000396

L O B Ogram

1. | Carta de preseniacién de la oferta (ver anexo). 1. | Corta de presentacién de la oferta (ver anexo).

2. | Documento de conformacién de oferente plural. 2. | Documento de conformacién de oferente plural. (Si
(Si aplica). aplica).

3. | Registro mercantil expedido por lo Cdmara de 3. | Cerlificado de existencia y representacién expedido
Comercio (para personas naturales registrados por la Cdamcra de Comercio, con fecha de
como comerciantes), con fecha de expedicion expedicion ne superior a 30 dias contados a partir de
no superior a 30 dias contados @ partir de la fecha la fecha de cierre del proceso .
de cierre del proceso.

4. | Copia de la cédula proponente, 4. | Copia de la cédula del representante legal.

5. | Registro Unico tributario (RUT). 5. | Registro Gnico Tributario (RUT).

6. | Pago de Seguridad Social y Aportes Legales. 6. | Pago de Seguridad Social y Apores Legales.

Cerfificado de dfiiacion respective o con el
certificado de pago de la corespondiente
planila. Los certificados de afiliacién se deben
presentar con fecha de expedicion no mayer a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la facha
del cierre del proceso de contratacion. La perscna
nalural que redna los requisitos para acceder ¢ la
pensién de vejez, © se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentard el cerificado que lo
acredite y, ademas la afiiacion al sistema de
salud.

Certificado suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante
legal, bgjo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Cempensacion Familiar, al Instituto Colombiano
dc Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje vy al Fondo Nacional de Formacion
Frofesional para la Industria de Conslruccion, cuando
a ello haya lugar. Cuando la persona juridica estd
exonerada en los términos previstos en el articulo 65
de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el
certificado.
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7. | Copia de la libreta militar ¢ constancia de tener | 7. | Copia de la libreta militar o constancia de fener
definida la situacidn militar, © de que la misma estd I gelinida lo'situacion militar, o de gue la misma estd en
en framite. iramite del representanie legal.

8. | Establecimiento de comercio: El proponenie 8. | Establecimiento de comercio: FI proponehfe debera
deberd contar con - establecimiento de- centar con establecimiento de comercio en la
comercio en la ciudad de Ipiales ¢ municipics ciuded de Ipiales ya que este suministro requiere una
cercanos ya gue los servicios de operador logistico anliega inmediata por las diferentes necesidades que
se requieren de manera inmeadiata por las s¢ presenian de rnanera continua. y su vez mantener
diferentes necesidades que se presentan de el contacto dirscto con el confratista (cambios y/o
manera continua. y su vez manténer el contacto davoluciones de materiales) dependiendo la razén
directo con el confratista  (cambios  y/o \ cuya octividod eccondmica sea 4520 y 4530 con
devoluciones) de materiales] dependiende la I minimo un mes derinscripcion lo cual se comprobard
razon; cuya actividad econdmica sea N8230 con con la direccidn del cerfificado de existencia vy
minimo un mes de inscripcion; el cual se debe representacion legal o un documento donde conste
adjuntar el respectivo Registro Mercantil, Iz dileccion del establecimiento.

En caso de oferentes plurales todos los integrantes En caso de oferentes plurales todos los integrantes
deben acreditar este requisito. deben acreditar este requisito.

9. | Antecedentes disciplinarios con fecha de 9. | Antecedentes disciplinarios del representante legal y
expedicion no superior a 30 dias contados a partir ce la emperesa, con fecha de expedicion no superior
de la fecha de cierre del proceso. ‘ a 30 dias contados a partir de la fecha de cierre del

LAOCE3N.

10| Antecedentes fiscales con fecha de expedicién 10.. Antecedentes fiscaies del representante legal y de la
no superior a 30 dias contados a partir de la fecha emprasa, con fecha de expedicidon no superior a 30
de cierre del proceso. cios conlados ¢ paorfir de la fecha de cierre del

_‘ OFGCG.‘.O.

11.| Anfecedentes judiciales con fecha de f_ 11.| Antecadentes judiciales del presentante legal, con
expedicion no superior a 30 dias contados a partir fecha de expedicién no superior a 30 dias contados
de la fecha de cierre del proceso. w a partir de la fecha de clare delproceso.

12.| Certificade del Sistema de Registro 12, Cerlificado del Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctfivas (RNMC), con Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)
fecha de expedicion no superior a 30 dias del recresentante legal, con fecha de
contados a partir de lo fecha de cierre del | xpedicién no superior ¢ 30 dias contados a partir de
Proceso. la fecha de cierre dei proceso.

13.| Compromiso anticorrupcién. 13.| Compromiso anticorrupcidn

14.| Certificado REDAM 14, Cerlificodo REDAM

Forma de acreditar la capacidad Juridica. La persona natural inscrita como cormerciante debe tener registrado una actividad

mercantil gue le permita ejecutar el objeto del contralo y el marces del o

darle la posibilidad de ejecutar el cbjeto del contrato.

objeio social del proponente persona juridica deberd

Forma de acreditar la experiencia minima. Se debe acreditar ia experiencic: minima con dos (02) contratos con entidades
publicas y/o privadas que tenga relacion con el chieto dal presente procese. 1os cuales sumen un valor igual o mayor a 80 %
del P.O. expresado en smmiv (valor proporcional al del preserite proceso), que se pueden acreditar mediante uno de los
siguientes documenios:

Q)
B)

<)

Copia del contrato con su respectiva acta final a entera satisfaccion.

Copia del contrato con su respectiva acta de liquidacian.

Certificacién ge cumplimiento del contrato

Carrera G # 8-75 Plaza 20 de Julio -

www.ipiales-narine.gov.co
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° Nombre del contrctante o contratista
e NUmero del contrato
e  Objeto

Plazo de ejecucion

Valor contratista

Fecha de inicio y terminacion

Contenido minimo de los documentos: estos deberdn ser expedidos por el representante legal de la empresa o enfidad
contratante o por el competente en el cual conste coma minirmo:

Forma de acreditar el cumplimiento de las condiciones técnicas. N/A

Capacidad financiera minima y forma de verificar su cumplimiento. N/A

8. Garantias

El contratista debe presentar una garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato a favor del municipio de Ipicles. La

garantia de cumplimiento debe fener los siguientes amparos.

CUMPLIMIENTO

10% DEL VALOR DEL CONTRATO

POR EL TERMING [JE DURACION DEL MISMO Y {4) MESES

MAS
SALARIOS Y 5% VALOR DEL CONTRATO IGUAL AL TERMING DE DURACION DEL CONTRATO Y TRES
PRESTACIONES (3] ANCS MAS
SOCIALES
10:¢ resPenerales e Sy eaed:

AN o A ; o) e K Sl e B A i
Los Proponentes deben presentar su oferta en la platatorma Secop Il de acuerdo con los formatos (anexos) contenidos en la
presente invitacion, y en la fecha establecida en el cionograma al que se refiere la seccion corespondiente. Se recomienda tener
en cuentala guia de utilizacion de ia Plataforma Secop Il establecida por Colombia Compra Eficienie. No se aceptardn propuestas
extempordneas y sin los datos requeridos para su presentacion. La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o
raspaduras que hagan dudar del ofrecimiento.
Si el propenente es unidn temporal, consorcio, o promesa de sociedad futura deberd presentar el documento de conformacién de
oferente plural, el cual debe contener como minime: Los nombres, identificacién, domicilios, direccion, teléfonos y nacionalidades
de los integrantes; la participacion porcentucl de cada integranie; la designacion del representante legal y suplente en caso de
ausencia temporal o definitiva; el objeto del oferents plural; la duracion de la sociedad futura, la cual no podrd ser inferior a un (01)
afo contado a partir de la preseniacion de la oferta; la manifestacion expresa de que ninguna de las partes no podra ceder su
participacion a los demds integrantes; indicacion del nimero de cuenta corriente o de ahorros y enfidad bancaria donde se
consignaran los pagos resultantes de la contratacion, en casoe de ser seleccionado. El documento debe ser suscrito por todos los
infegrantes. ’
Correcciones aritmeticas. La Enticdad solo efectuard corecciones aritméticas originadas por: (a) todas las operaciones aritméticas
a gue haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un error que surja de un cdlculo meramente aritmético cuando la
operacion ha sido erdneamente realizada:; (b) el cjuste al pese yu sed por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos
en la propuesta econdmica de las operaciones aritmélicas a gue haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccidn decimal
del peso sea igual o superior a cero punto cinco [0.5) se aproximard por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la
fraccion decimal del peso sea inferior a cero punto cinco (0.5) se aproximard por defecto al nOmero entero.
Oferta con valor artificicimente bajo. Si el valor de una oferta parece arlificialmente bajo, la Entidad Estatal debe dar aplicacion a
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y a la Guia para el manejo de ofertas arfificialmente bajas en
Procesos de Contratacién, dispuesta por la Agencia Nacional de Contratacion. En todo caso, si el valor de una oferta parece
artificiclmente baje, la audiencia de evaluacion se suspenderd y se indicard la fecha y hora de reanudacion. Se debe requerir al
oferente y se le concederd un término prudencial pata que exglique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el jurado evaluador reanudard la audiencia de evaluacion en la fecha y hora fijadas, v se recomendard rechazar la
oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.
Se establece que el horario de atencién al publico serd de lunes o jueves de 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 p.m. ¢ 6:00 p.m. vy los dias
viemnes de 7:00 a.m. a 12:00 m y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m.; de acuerdo con el herario establecido para la Alcaldia Municipal de
Ipicles meciante Decreto No. 047 del 07 de junio de 2022 expedido por el Alcalde y de acuerdo con la hora legal colombion%o

e

en dias hdbiles. La documentacion, propuestas, cbservaciones y peticiones presentadas por fuera de los dias y horarios establ 03 \
se consideran extempordneas y se tendrén por no presentadas.
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10.

11.

12.

De acuerdoe con el literal (¢) del arliculo ¥4 de la Ley 1474 de 2011, el numeral 6 del arficulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y
el Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, expedidc por Colombia Compra Eficiente, el precio es el factor de
seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal adjudicara el confrato al oferente que cumpla con fodas las condiciones I
exigidas en los Documentos del Proceso (invitacion a participar) y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar
las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contralar, su calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas econdmicas y
verificard sila de menor precio cumple con las condicicnes de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion,
la Entidad verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
En caso de empate, el municipio de Ipiales aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los
medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
El municipio de Ipiales declarard desierto el presente proceso de seleccidon cuando: (a) no se presenten ofertas; (b) ninguna de las
ofertas resulte admisible en los foctores juridicos, técnicas, financieros y de experiencia previstos en la invitacién; (c) existan causas
o motivos que impidan la escogencia cbjetiva del propenente; (d) el representante legal del municipio de Ipiales o su delegado
no acoeja la recomendacion del comité evaluador y opple por lu declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberd
motivar su decision; (e) cuando antes del ciere del proceso de invitacién se hubiers violado la reserva del mismo; (f) cuando la
informacion suministrada por el proponente Unico y una vez verificada porla Entidad, se constate que la misma es falsa; (g) cuando
ninguna de las propuestas presentadas resulte habilitada o no s¢ subsanen en el témino fiado los documentos faltantes para su
habilitacion; (h) cuando el proponente elegico resulte incurse en causales de inhabilidad o incempatibilidad; (i) en caso de que se
presente una scla propuesta y ésta se encuentre incursa &n una o verias causales de rechazo; (j) cuando se presenten los demas
casos contemplados en la ley. ‘

El municipio de Ipiales rechazard |as ofertas presentadas (q) luego de vencido el plozo establecido para el efecto en el cronograma;
(b) no hayan cumplido con el compromiso anticorrupcion duranis el procese de contratacion; (¢) cuando se presenten dos o mas
propuestas por el mismo oferente; (d) cuando se verifique que el proponente nc cumpla con los requerimientos minimos
establecidos o cuando el proponente ne subsane los mismos conectamente dentro del término la informacion o documentacién
solicitada por la Enfidad; (e) cuando se verifique qu= el proponente suministré informacion imprecisa, incompleta, incorecta y/o
inexacta y esta informacion afecta la comparabilidad da las oferias: [f) el Municipio se reserva el derecho de verificar la informacidn
sobre experiencia suministrada por el proponente. i se advicrien discrepancics entre la informacion aportada v la corroborada por
el Municipio o falsedad en los documentos presentados, se rechazard la propuesta sin perjuicio de las acciones penales, civiles o
disciplinarias ¢ aue haya lugar; (g) cuando el proporients 1@ encuenire incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad
© prohibiciones de las establecidas en la Constitucion o an la Lay; () cuando el valor de lo oferta supere el presupuesto oficial
asignado para la confratacion o el valor promedio del estudic del mercado; (i} cuando la propuesta sea presentada
extemporaneamente o en lugar distinto al sefalado en o invitacian publica; (j) cuando'el oferente o representante legal no suscriba
la propuesta economica o la carta de preseniacion de la propuesia o cuando quien la suscriba no se encuentre debidamente
auterizado; (k] Cuando se compruebe que el proponante ha infivido o presionado el estudio de las ofertas; (l) cuando en la
propuesta econdmica se presenten errores y estos afecie lo comparacion de las ofertas, salvo &n los casos que se contemple las
reglas aplicables a la correccion aritmética o aproximaciones de decimales previstas en la presente invitacién; (m) cuando la
Entidad realice correcciones aritméticas v se verifique que la folaiidad de los erfores afectan en un porcentaje mayor al 0.5% el
valor ofertado inicialmente; (n) cuando la entidad reclice coreccionas artméticas en la propuesta econdémica y del resultado se
obtenga gue el valor corregido supere el valor oficial del proceso o valor promedio del estudio del mercado; (o) cuando al
momento de calificar la propuesta econdémica del pariicioante con la obligacion fricutaria de cobro de IVA, al incluir el porcentaje
de dicho impuesto se identifique gue la propuesta sobrepasa el presupueste oficiol o valor promedio del estudio del mercado; (p)
cuando el oferente, estando obligado a declarar IVA, no 1o discrimine en su oferta: (a) cuando el proponente no suministre las
contrasefias para dar apertura a los sobres, dentro del 1érming establecido en esta invitacion; (1) se presenten los demds casos
contemplados en lc ley.

El regimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion y al posterior contrato serd el establecido en la Ley 80 de 1993,
laLey 1150 de 2007, la Ley 1437 de 2011, la Ley 1474 de 2011, @ Decreto 019 de 2012, La Ley 1755 de 2015, el Decrefo 1082 de 2015,
EL Decreto 1860 de 2021 y sus modificaciones y aemads normas concordantes ¥ vigentes en materia de contratacion estatal, asi
como el Manual de Confratacién y Supervision de ia Enlidad, las guias y manuales adoptados mediante circular por la Agencia
Nacional de Contratacién; y las disposiciones comerciules v civiies pertinentes.

Invitacion a las Veedurias Cludadanas. En cumailimiento dal articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y con fundamento
en el Decreto 1082 de 2015, se convoca a las veedurias cludadanas paia que realicen el control social al presente proceso de
convocatoria plblica, buscandc I eficiencia institucionai v la nrobided en lo actuacian de los funcionarios pUblicos.

El Decreto 18460 de 2021 por el cual se modifica y adiciona ¢! Decieto 1082 de 2015. Unico Reglameniario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los arficulos 20, 31, 32, 24 v 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas vy se dictan ofras disposiciones, en e avliculo 2.2.1.2.1.5.2. "Procedimientc para la contratacion de minima
cuantia” numeral 3, establece: “La invitacién se publicara zer un ferming no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comenlarics, 1os cuales serdn contfestades por la Entidad Estatal antes del
inicio de! plazo para presentar ofertas. De contormidad con @) pardgrafo del presente articulo, dentro del misme término para
formuler observacionas se podran presentar las solicituaos para imiior la convocatoric a Mipyme colornbianas”. Pardgrafo: De
conformidad con el pardgrafo 1 del articuio 30 y el articuls 34 de Ig Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién para
Mipyme se aplicard lo prescrito en los arliculos 2.2.1.2.4.2.2 o 2.2.1.2.45.4 da este Decreto. No obstante, de conformidad con el
numeral 3 del presente orficulo, las scliciiudes para limitar ¢l proceso a Mipyme se recibirdn durante e! t&mino previsto en dicho
numeral. Ademdas, en el avise de qua trata el numeral 4 de asle arlicuio se indicard si en el proceso aplican las limnoanes\
territoricles de que trata el arlicuio 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme nacional..
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13. Direccidn electronica de contacto: Plataforma Secop | - al pliego del respectivo proceso; informacion, soliciudes u observaciones
allegadas por un canal diferente al descrito se fendrdn per no recibidas para efeatos de la presente invitacion.

Procedimiento de evalvacion:

1. La Enfidad revisaré en primer lugar las ofertas econdmicas para lo cual el Comité Evaluador, se comunicard a la hora sefialada

para la Evaluacion en el cronograma del presente procese de seleccién, verificard el precio de las ofertas, con el fin de identfificar

el precio mas bajo y el orden de elegibilidad.

Una vez identificade el precio mas bajo vy verificado que este cumpla con las condiciones técnicas y econdmicas contempladas

en la propuesta econémica se procederd a verificar 1os requisitos habilitantes, teniendo en cuenta que si este no cumple se

procederd de conformidad con el siguiente precio mas bajo v asi sucesivamente.

3.  Sedara a conocer los resultados de la evaluacion a los proponenies y esto se plasmard en acta.,

4. Lo enfidod publicard el acta de evaluacion con el resultado de la misma, otorgando un fraslado comin a los proponentes para
subsanar o presentar observaciones. El términe de fraslado serd fijado en el cronograma,

5. Encaso de empate, la enfidad aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del arficulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1840 de 2021 o las normas que los meodifiquen, adicionen o sustituyan.

Adjudicacién con oferta Unica:

La Entided Estatal puede adjudicar el contfrato cuando sélo se haya presenfado una oferta siempre gue cumpla con los requisitos

hebilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de las disposiciones especiales establecidas en la
ley y en el Decreto 1082 de 2015.

Ipiales, 28 de noviembre de 2024

Director De

Elaboré:Viviana Viveros
Cargo: A.B. CONTRATIISTA PU. DAC
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A. Carta de presentacion de la oferta.

Civdad y fecha

Sefiores:

Alcaldia Municipal de Ipiales
Ipiales-Narifio

Ref.- Carta de presentacion de la oferta - proceso de contratacién SMC-103-2024.

El (La) suscrito(al) , identificade con C. C. No. de . (en nombre
propio o en representacion de ). presento oferta para particioar en el proceso de contratacién de minima

cuantia SMC-103-2024, Cuyo objeto es: “PRESTACION D& SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES DE BIENESTAR LABORAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION."

Conforme a las condiciones establecidas por el Municigio de Igiales, en la invitacion a participar.

Declaro, asi mismo:

1. Que conozco y acepto los documentos de! proceso vy tuve la oporfunidad de solicitar aclaraciones Y
modificaciones a los mismos, y reciol de la Enfidad Contratante respuesta oporfuna @ cada una de las
solicitudes.

2. Que tengo capacidad juridica para presentar la Oferta y aceptar el Contrato en caso de resultar adjudicatario
del mismo.

3. Que esta propuesta y que el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta canta.

4. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercicl en esta propuesia, ni en el
contrato gue de ella se derive.

5. Que la ofertc econdmica ha sido elaborada de acuerdo con los Documentos del Proceso y hace parte
integrante del Contrato en caso de resultar adjudicaiaric del mismo.

6. Que la oferta econdmica ha sido elaborado teniendo en cuenta 10d0os los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demds contribuciones dJue se causen con ocasidn de la presentacion de la Oferta, suscripeion vy
gjecucion del confrato y que, en consecuencia, de resultar cdjudicatario no presentaré reciamos con ocasidn
del pagoe de tales gastos.

7. Que, en caso de resulter adjudicatario, acepts todas y cada una de las condiciones fijadas en los estudics
previos y la invitacion publica, especiaimenta io relacionades con las obligaciones, las especificaciones técnicas
y el alcance del objeto del contrato.

8. Que, en caso de resultar adjudicatario. acepio que se entienden incorporadas al contrato, las cldusulas
senaladas en los estudios y documentos previos, sobre: Multas; Clausula Penal Pecuniaria; Caducidad vy sus
efectos; Clausulas exorbitantes; e Indemnidad.

9. Que, bajo la gravedad de juramento, el cudl se entiende prestado con la firma del presente documento,
manifiesto que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la
ley para participar en este proceso de seleccién v para suscribir contratos con el municipio de Ipiales.

10. Que acepto ser comunicade o notificado por medio electrénico, de cualguier actuacién dentro del presente
proceso de seleccion.

Relacién de documentos que contiene Ia propuesta: (Numerados)

1.

Atentamente,

Firma: Aval (en caso de requerirse)
Nombre:

Documento de identidad:
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Direccidn:
Correo electrénico:
Teléfono:
Celular:
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B. Compromiso anticorrupcion.

Ciudad y fecha

Senores:

Alcaldia Municipal de Ipiales
Ipicles-Narifio

Ref.- Compromiso anficormrupcién-proceso de contratacion SMC-103-2024.

El (La) suscrito(a) . identificado con C. C. No. de , (en nombre propio o en
representacion de ). manifiesto o manifestamos que:

1.

Apoyo la accion del Estado colombiano y de la Entidad Confratante para fortalecer la fransparencia vy la rendicion de
cuentas de la administracion publica.

2. No estoy incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatlibilidad previstas en la ley para participar en este proceso de
seleccion y para suscribir contratos con el mu nicipio de Ipiales.
3.  Me comprometo a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, refribuciones o prebenda a servidores
publicos o asesores de la Enfidad Confratante, directamente o a fravés de sus empleados, contratistas o terceros.
4. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o redlizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusién en el
presente proceso de seleccion.
5. Me comprometo arevelar la informacién que sobre el presente procese de seleccion me soliciten los organismos de control
de la Republica de Colombia.
6. Me comprometo a comunicar a mis empleados v asesores el contenido del presente Compromiso Anticorupcidn, explicar
su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por mi parte, vy la de ellos.
7. Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorupcion.
Atentamente,
Firma:
Nombre:

Documenio de identidad:
Direccion:
Correo electrénico:

Teléfono:
Celular:

C. Formato de propuesta econdomica. -
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Civdad y fecha

Senores:
MUNICIPIO DE IPIALES

Ref.- Propuesta econdmica - Proceso de contratacién SMC-103-2024.

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE BIENESTAR LABORAL
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION." :

Valer total ofertade en letras:

El valor de la propuesta incluye todos los impuestos nacionales y municipales a que haya lugar, incluido el IVA (si
aplica).

Nota. (Cuclquier aclaracion que se deba tener en cuenta para presentar la oferta econdmica).

NOTA 1: Los articulos deben cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos y en la invitacion
del presente proceso.

NOTA 2: El oferente, estando obligado a declarar IVA, deberd discriminar en su oferta el equivalente correspondiente
a este impuesto, so pena de ser rechazada. ‘

NOTA 3: Es viable contemplar en la propuesta econdmica aproximaciones de decimales o redondeos en los valores
ofertados siempre y cuando se expresen en pesos colombianos y s& qgjuste la aproximacién asi; a) al entero inferior sj el
digito es menor o igual a cinco (5) y b) al superior si el digito es mayor a cinco (5). En caso de contemplarse nimeros
decimales se tendran en cuenta hasta méximo dos (2) digitos decimales.

Atentamente,

Firma:

Nombre:

Documento de identidad:
Direccién / Correo electrénico:
Teléfono / Celular:
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