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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, se hace necesario la elaboracién y
suscripcion de un estudio previo que estara conformado por los documentos definitivos que
serviran de soporte para la presente contratacion.

El Articulo 209 de la Carta Politica establece que la funcién administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad mediante la
desconcentracion, la delegacion y la desconcentracion de funciones, para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado.

Por otro lado, el articulo 339 de la Constitucion Nacional consagra que las entidades
territoriales elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el Gobierno Nacional,
planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio
adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucion y la Ley.

De conformidad con lo establecido por el articulo 2° de la Constitucién Politica de Colombia,
son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion,;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica,
politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

La Alcaldia del Municipio de Leticia tiene el compromiso de mejorar la comunicacién con los
ciudadanos y asegurar que las politicas publicas, programas y actividades que se implementen
por sus diferentes dependencias sean conocidas, comprendidas y respaldadas por la
comunidad. Una herramienta esencial para lograr este objetivo es la publicidad y difusion de
estas acciones a través de los medios de comunicacién, particularmente la radio, dada su
amplia cobertura y accesibilidad en la region.

La Alcaldia de Leticia lleva a cabo miuiltiples acciones, programas y proyectos dirigidos a
mejorar la calidad de vida de los ciudadanos, los cuales deben ser comunicados de manera
clara y efectiva para asegurar su éxito. La radio es un medio de comunicacién masivo que llega
a una gran parte de la poblacion, especialmente en zonas rurales y apartadas.
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La radio no solo es un medio informativo, sino también un espacio de interaccién y reflexion
comunitaria. A través de programas radiales, la Alcaldia puede generar conciencia sobre temas
de interés local, difundir valores civicos y culturales, y fortalecer la identidad regional. Ademas,
la inclusién de emisoras locales en la difusion de estos mensajes fomenta la participacion
activa de la comunidad en la toma de decisiones que afectan su entorno.

El contrato de servicios de publicidad y difusién radial es fundamental para garantizar que las
acciones, proyectos y programas de la Alcaldia de Leticia lleguen efectivamente a la
comunidad. La radio se configura como un medio idéneo debido a su alcance, accesibilidad y
efectividad en la transmision de mensajes, permitiendo asi que los ciudadanos se mantengan
informados, participen activamente y confien en la gestion publica local. Este estudio previo
tiene como fin asegurar que el proceso de contrataciéon cumpla con los objetivos institucionales
y permita una comunicacion fluida y efectiva entre la Alcaldia y los habitantes del municipio.

2. ESTUDIO DEL SECTOR:

La actividad de contratar un servicio implica, para quienes lo adquieren, la responsabilidad de
identificar a los potenciales prestadores que puedan satisfacer las necesidades de cada
Entidad, esto con el propésito de generar buenas practicas que propendan por la promocién de
la competencia en materia de contratacién publica.

En cumplimiento de lo dispuesto en los numeral 5 literal C del articulo 24 del Estatuto General
de Contrataciéon de la Administracién Publica Ley 80 de 1993 (principio de transparencia) las
entidades "definirdn con precision las condiciones de costo y calidad de los bienes, obras o
servicios necesarios para la ejecucion del objeto del contrato.

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 del articulo 25 del Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica Ley 80 de 1993 en concordancia con lo establecido
en Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto reglamentario 1082 de 2015 Deber de analisis de las
Entidades Estatales.

La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacién, el analisis sobre el valor del
proceso, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los riesgos asociados al
proceso de contractual que permitiran estructurar el proceso de contratacion para el
CONTRATO DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION RADIAL DE ACCIONES O
PROGRAMAS QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE LETICIA, de manera que el proponente pueda valorar adecuadamente el
alcance de lo requerido por la Secretaria de Desarrollo Institucional y TIC.

2.1 ESTUDIO DE LA OFERTA.

Este numeral tiene como finalidad identificar los proveedores en el mercado del bien, obra o servicio, asi
como sus principales caracteristicas como tamafio empresarial, ubicacién, esquemas de produccién y
comportamientos financieros.
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Para identificar los posibles proveedores se tomara como fuente de informacién las bases de datos de la
Cémara de Comercio de Amazonas.

Para establecer el sector al que pertenecen las empresas que pueden prestar el servicio, y teniendo en
cuenta que el objeto del contrato es: CONTRATO DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION
RADIAL DE ACCIONES O PROGRAMAS QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA, se detalla la clasificacion UNSPSC, identificandolos hasta
el tercer nivel conforme lo indica el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015:

1 82101600

Publicidad difundida

82101601

Publicidad en radio

3 82111900

Servicios de noticias y publicidad

Esta busqueda arroj6 como resultado la informacion de 8 empresas vigentes al 31 de diciembre de 2023.
Actualizado a 20 de abril de 2024, que contuvieran por lo menos uno de los cédigos que se utilizaron

para la busqueda.

ITEM FUENTE

RAZON SOCIAL

C.COMERCIO

FERNANDO ARDILA PAREDES

C.COMERCIO

HENAO GONZALEZ CARLOS ARIEL

C.COMERCIO

PICON MARIN TATIANA MARIA

C.COMERCIO

COMERCIALIZADORA YAWARAPANA S.A.S.

C.COMERCIO

RODRIGUEZ VERGARA LUIS CARLOS

C.COMERCIO

INVERSIONES Y REPRESENTACIONES NUMAE SAS

C.COMERCIO

JAC CONSTRUCTORES Y CONSULTORES S.A.S.

RNV B |[WIN|(P

C.COMERCIO

ANDRADE SILVARA EDGAR EDUARDO

O que tuvieran el siguiente cédigo ClIU M7310 ** Publicidad

FUENTE EMPRESA M7310

C. COMERCIO VIVA LIMITADA X

C. COMERCIO VIVA LTDA. X

C. COMERCIO VELASQUEZ GOYES CARLOS HECTOR X

C. COMERCIO CURICO MORENO FLAVIO ARCANGEL X

C. COMERCIO IMPORTADORA AMAR YA X

C. COMERCIO TV LETICIA SAS X

C. COMERCIO PICON MARIN TATIANA MARIA X

C. COMERCIO ALEX CAMILO VALENCIA AGUDELO X

C. COMERCIO OFFIAMAZONAS X

AGENCIA DE PUBLICIDAD Y

C. COMERCIO PRODUCCIONES LUCI X

C. COMERCIO CORTES BUINAGE RYAN ANDRES X

C. COMERCIO TRUJILLO VARGAS DUVER NEY X

C. COMERCIO EL PUNTO DEL DISENO DIGITAL NEY X
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PUBLICIDAD
C. COMERCIO VARGAS FERREIRA DARIO X
C. COMERCIO OROZCO RAMIREZ DIAMANTINA X
ZONA VERDE AGENCIA DE VIAJES Y
C. COMERCIO TURISMO X
C. COMERCIO TV LETICIAS.AS X
BENJUMEA GONZALEZ FRANCISCO
C. COMERCIO ANTONIO X
C. COMERCIO DISTRIBUIDORA MULTIMARCAS X
C. COMERCIO COMERCIALIZADORA PORVENIR X
C. COMERCIO LEDIMIRO DE JESUS BARROS SAURITH X
C. COMERCIO FOTOGRAFIA Y TIPOGRAFIA SAURITH X
C. COMERCIO NEBULA MEDIA GROUP X
C. COMERCIO MUENTES SUAREZ ANTONIO X
C. COMERCIO DELGADILLO BLANCO WENDY YUCELY X
C. COMERCIO AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO RIO X
INNOVA SOLUCIONES EMPRESARIALES
C. COMERCIO S.AS.. X
C. COMERCIO MATAP| ALVAREZ BRAYAN ADOLFO X
C. COMERCIO GRAFILET PUBLICACIONES X
C. COMERCIO FRANQUICIA QUEST FQ67 X
C. COMERCIO RAMOS COHACHE PAOLA ANDREA X
C. COMERCIO STORE PAITO X
C. COMERCIO LUGO POVEDA RAMIRO X
C. COMERCIO LETICOLOR X
C. COMERCIO VARGAS GALVIS VICTORIA X
C. COMERCIO GARCIA GUALTEROS WENDY KATHERIN X
C. COMERCIO IPATA HOSTAL X
C. COMERCIO CRECE DIGITALS.A.S. X
C. COMERCIO INVESTIGACION Y LOGISTICA SAS X
C. COMERCIO CONTRERAS LONDONO CARLOS EDUARDO | X
C. COMERCIO OCHOA PATINO JUAN CARLOS X
. C. COMERCIO PRECIADO DELGADO NEFTALI X
C. COMERCIO ONDAS DEL AMAZONAS LIMITADA X

2.2

ANALISIS DE MIPYME PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL

El articulo 33 de la Ley 2069 de 2020, establece que, con el fin de promover el acceso de las MIPYMES
al mercado de compras publicas, las entidades estatales indistintamente de su régimen de contratacion
deberan en el Analisis del Sector identificar las MIPYMES que podrian ser potenciales proveedores
directas o indirectas del objeto a contratar, con el fin de determinar reglas que promuevan y faciliten su
participacién en el proceso de contratacion.

Para determinar que empresas se catalogan como MIPYMES, es necesario acudir a los rangos de
clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de
2015, modificado por el Decreto 957 de 2019, el cual determina que se define conforme a los ingresos
por actividades ordinarias anuales, de la siguiente forma:

SECTOR MICRO MEDIANA
3 =T ; Superioré 23.563 U\);Té ‘ A‘Syuperior ‘am204.9k9‘5 UVT
Manufacturero IJ\ffT"or o igual 023563 inferior o igual a 204.955 e inferior o igual a
UvT 1.736.565 UVT
NG
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Superior a 44.769 e Superior a 31 . UvT
inferior o igual a 43.196 e inferior o igual a
uvT 2.160.692 UVT

Inferior o igual a 44.769

Comercio UVT

La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales —DIAN. Mediante la Resolucién 000187 del 28 de
noviembre de 2023, fijo en $47.065 el valor de la unidad de valor tributario (UVT), que entra a regir a
partir del 1 de enero del 2024.

El articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, establece
que, de acuerdo con los analisis del sector, las Entidades Estatales, estableceran condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procesos de seleccion
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia, en alguno de los siguientes aspectos: 1. Tiempo
de experiencia; 2. Numero de contratos para la acreditaciéon de la experiencia; 3. indices de capacidad.
Financiera; 4. indices de capacidad organizacional; 5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

En este orden, consultado en la Camara de Comercio de Amazonas, se identific6 que las empresas
relacionadas en el estudio de la oferta son MIPYMES. Por lo anterior, se considera procedente
establecer criterios diferenciales.

Asi mismo, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015, en el evento que la
convocatoria se limite a Mipyme, es procedente realizar la convocatoria limitada a MIPYMES
colombianas que tengan su domicilio en el municipio de Leticia, y de esta forma cumplir el propésito de la
Ley 2069 de 2020, fortaleciendo el emprendimiento, crecimiento, y consolidacion de este tipo de
empresas en el territorio, aumentando el bienestar de los habitantes del Municipio de Leticia.

23 Garantia a sujetos de especial proteccién constitucional

El articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, establece
que en los procesos de contratacion, las Entidades Estatales fomentaran en los pliegos de condiciones o
documentos equivalentes que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la provision
de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracién o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional,
garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA

Este numeral tiene como propésito analizar el tipo de consumidor en el sector objeto de estudio: clientes
o empresas que hayan utilizado el producto o servicio y posibles consumidores o utilizadores del
producto o servicio. Para el efecto, se realizé una busqueda en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica (SECOP), identificando entidades estatales que hayan realizado contrataciones similares, de tal
forma que se considere pertinente su andlisis para el presente estudio del sector. Los resultados de esta
busqueda se presentan a continuacion.

3.1 Histérico de contratacién de la Alcaldia de Leticia
Durante los ultimos (5 a 3 afios), la Entidad ha realizado tres (03) procesos de seleccion para adquirir los

bienes o servicios objeto de estudio. A continuacion, se resume el proceso de seleccion y el contrato
resultante del mismo.

Ny
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ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA

2023

033-2023

Contratacién Minima Cuantia

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICITARIOS (DIVULGACION, PROMOCION, PAUTAS Y ANUNCIOS) POR MEDIO
DE COMUNICACION RADIAL, SOBRE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE DESARROLLA LA UNIDAD DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

| $22,800,000

| $22,800,000 Peso Colombiano

https://colombialicita.com/licitacion/229862450

ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA

2020

077-2020

| Contratacién Minima Cuantia

“| PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DISENO E IMPRESION DE MATERIAL EDUCATIVO PARA SOCIALIZAR Y
PROMOVER LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

$24,425,000
$24,425,000 Peso Colombiano

https: lombialicita.com/licitacion/149616516

ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA

| 2020

1 075-2020

Contratacién Minima Cuantia

CONTRATO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA ADECUACION DE VALLAS PUBLICITARIAS PARA PROMOVER EL
DESTINO TURISTICO, EL DESARROLLO AMBIENTAL Y CONTRARRESTAR LA ESCNNA EN VIAJES Y TURISMO EN
| EL MUNICIPIO DE LETICIA, EN MARCO DE LA ESTRATEGIA LETICIA AMAZONAS TU DESTINO.

- | $24,255,600

$24,255,600 Peso Colombiano

https://colombialicita.com/licitacion/149092750

3.2 Contrataciones similares adelantados por otras entidades:

A continuacién, se analizan los procesos adelantados por otras entidades estatales con objetos similares
al del presente estudio.

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

| sAMC-TM-0017-2023
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| INSTITUTO DE TURISMO DEL META

SAMC-ITM-0017-2023

Seleccién Abreviada de Menor Cuantia (Ley 1150 de 2007)

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICITARIOS PARA GARANTIZAR LA EJECUCION DEL PROYECTO
FORTALECIMIENTO Y PROMOCION COMO DESTINO TURISTICO NACIONAL E INTERNACIONAL SOMOS LA
RUTA NATURAL DEL DEPARTAMENTO DEL META

$319,546,000

$319,546,000 Peso Colombiano

https://colombialicita.com/licitacion/240060935

INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES

2212397

| Contratacion directa.

| PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA DIFUSION A TRAVES DE UN MEDIO RADIAL DE

CAMPARNAS, EVENTOS ACTIVIDADES LUDICO-RECREATIVAS Y CULTURALES, QUE PROMUEVEN LA TERCERA
VERSION DEL DESFILE DE CABALLITOS DE PALO, QUE SE LLEVARA A CABO EN EL MARCO DE LA EDICION 66
DE LA FERIA DE MANIZALES

$11,900,000

$11,900,000Peso Colombiano

https://colombialicita.com/licitacion/209736362

SUCRE - E.S.E. CENTRO DE SALUD EL ROBLE

067-2021

. | Régimen Especial

| CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD A TODO COSTO PARA EL DESARROLLA DE LAS

ACTIVIDADES A EJECUTARSE EN PLAN DE INTERVENCIONES COLECTIVAS 2021, CONFORME AL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL CELABRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE EL
ROBLE Y LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO ESE CENTRO DE SALUD EL ROBLE

$22,200,000

$22,200,000 Peso Colombiano

. https://colombialicita.com/licitacion/165338909

4. PRECIOS PROMEDIO DEL SECTOR
Para establecer el presupuesto oficial se tomaron como referencia tres cotizaciones, de
las cuales se toma como referencia la de menos valor para la futura contratacion.

El numeral 4 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, establece la obligatoriedad de
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estimar el valor del contrato, estableciendo que cuando el valor del contrato esté determinado
por precios unitarios la entidad estatal debe incluir la forma en que los calculo y soportar los
calculos de presupuesto en su estimacion.

De lo anterior, se remiti6 las invitaciones de las cotizaciones a los futuros oferentes acorde a
las condiciones técnicas del proceso de minima cuantia cuyo objeto es CONTRATO DE
SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION RADIAL DE ACCIONES O PROGRAMAS QUE
ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
LETICIA.

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Las caracteristicas y condiciones técnicas del objeto de la futura contratacion, consistira en:

UNIDAD DE
TEM DESCRIPCION SBIGA CANTIDAD

Grabacién y edicién de cufias radiales, hasta de un minuto (60”), para la
1 divulgacién de las diferentes acciones y programas de la alcaldia, por cada UNIDAD 75
una de las dependencias o dreas misionales.

Reproduccién de cufias radiales hasta de un minuto (60”) en franjas de
2 | horario premiun o de mayor sintonia. (5:00 _ 10:00 am.) cinco cufias diarias UNIDAD 110
durante 22 dias (lunes a viernes)

Cufias radiales de hasta un minuto (60”) en las franjas de menor audiencia
(11:00 am - 5:00PM). siete cuiias diarias durante 30 dias.

Servicio de perifoneo, para divulgacién de campafias institucionales o
4 | informacién de los programas de las diferentes dependencias de la alcaldia HORAS 132
de Leticia. 6 horas diarias durante 22 dias (lunes a viernes)

UNIDAD 210

Espacios radiales, Publi reportajes, duracién 10 minutos, emisora
5 comercial, franja de mayor audiencia, cobertura en la ciudad y a través de | PROGRAMAS 12
redes sociales.

6 Disefio, edicién e impresién de pasacalles tipo banner de 5 Mts X 1 mt UNIDAD 10

En este orden, con el fin de determinar los precios promedio del mercado para el servicio o bien
requerido por la Entidad, se obtuvo cotizacién por parte de 03 empresas, las cuales se listan a
continuacién:

ITEMS EMPRESA
1 NELSON JIMENEZ SIERRA
2 CARLOS ARIEL HENAO GONZALEZ
3 WILSON TELLEZ SUAREZ

La Alcaldia del municipio de Leticia solicité cotizaciones a NELSON JIMENEZ SIERRA,
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CARLOS ARIEL HENAO GONZALEZ Y WILSON TELLEZ SUAREZ, tomando la de
menor valor.

NELSON JIMENEZ CARLOS ARIEL HENAO WILSON TELLEZ
UNIDAD DE VALOR VALOR VALOR
fr :

EM DESCRIPCION MEDIDA | CANTIDAD | VALOR/UNIT. TOTAL | VALOR/UNIT. ToTAL | VALOR/UNIT. TOTAE

Grabacién y edicién de cuiias radiales,

hasta de un minuto (60”), para la

) 5 il ;

g | iilgicion de s diferactes acclonesy | \;uuine 75 $85.500 |$6.412.500| $75.000 |$5.625.000| $80.000 | $6.000.000

programas de la alcaldia, por cada una
de las dependencias o dreas
misionales.

Reproduccién de cufias radiales hasta
de un minuto (60”) en franjas de

2 horario premitin o de mayor sintonia. UNIDAD 110 $ 60.000 $6.600.000 $ 65.000 $7.150.000 $ 70.000 $7.700.000

(5:00 _ 10:00 am.) cinco cuias diarias
durante 22 dias (lunes a viernes)

Cufias radiales de hasta un minuto

(60”) en las franjas de menor audiencia S
3 (11:00 am - 5:00PM). siete cufias UNIDAD 210 $30.000 $6.300.000 $30.000 6.300.000 $ 25.000 $5.250.000
diarias durante 30 dias.
Servicio de perifoneo, para divulgacién
de campafias institucionales o
g | JHimaciods los progrenms el HORAS 132 $50.000 | $6.600.000 $48.000 | $6.336.000 $53.000 | $6.996.000

diferentes dependencias de la alcaldia
de Leticia. 6 horas diarias durante 22
dias (lunes a viernes)

Espacios radiales, Publi reportajes,
duracién 10 minutos, emisora
5 comercial, franja de mayor audiencia, | PROGRAMAS 12 $580.000 | $6.960.000 | $650.000 | $7.800.000 | $590.000 | $7.080.000
cobertura en la ciudad y a través de
redes sociales.

Disefio, edicién e impresién de

pasacalles tipo banner de 5 Mts X 1 mt UNIDAD 10 $252.890 $.528.900 | $320.000 | $3.200.000 | $350.000 | $3.500.000

TOTAL $ 35.401.400 $ 36.411.000 $ 36.526.000

Con base en los analisis expuestos y los escenarios desarrollados, se estima el
presupuesto oficial en hasta TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS UN
MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($35.401.400.000), incluido impuestos de Ley
y demas costos directos e indirectos.

4.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

De conformidad con el estudio de mercado efectuado, el valor estimado del contrato
asciende a la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($35.401.400.000), amparado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2663 del 15 de noviembre de 2024 del presupuesto de
la entidad municipal, Rubro 2.1.2.02.02.008.3212101.04.01.1.2.1.0.00 IMPRESOS Y
PUBLICACIONES, el cual sera pagadero con el presupuesto del afio 2024. Incluido,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales y municipales propias del servicio y las
obligaciones tributarias a 9Aue haya lugar.
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é ESTUDIOS PREVIOS

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1

ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 8999993029 Cédigo: OAJ-01 | Version: 3-2010

Area o Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC

4.2 ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la
evaluacion del riesgo que el proceso representa para el cumplimiento de las metas del manual
y guias establecidas por Colombia Compra Eficiente, se elaboré la respectiva Matriz,
precisando que salvo a las situaciones especificamente mencionadas y como principio general,
el contratista asumira los efectos econémicos de todos aquellos sucesos previsibles y de
normal ocurrencia para las actividades que son objeto del presente proceso de contratacion.
Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean
previsibles.

En consecuencia, solo procederan reclamaciones por circunstancias y hechos imprevisibles no
asignados al contratista en la presente distribucién de riesgos de la presente contratacién y la
Alcaldia Municipal de Leticia no estara obligada a reconocimiento econémico alguno, ni a
ofrecer garantia que permita prevenir, omitir o mitigar los efectos asumidos por el contratista.

4.2.1 DEFINICION DE RIESGO

El Municipio de Leticia, Amazonas, entiende por riesgo para la presente contratacion, cualquier
posibilidad de afectacién que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato. El suceso que
preve el riesgo debera tener relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea
asumido como un riesgo del actual proceso de contratacion.

TIPIFICACION, ESTIMACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en
los Procesos de Contratacién M-ICR-01" de Colombia Compra Eficiente, la tipificacién, asignacion y
estimacién de los riesgos previsibles en la contratacion.

°
5 S
N Descripcién Consecuencia de la 5 o | 8 2
o | £ ® ocurrencia del evento ] 8 le_ |2
o | S | & |o g g | =8| ¢
3 3 S 2 2 £ ®mo | &
O | i - o = OF | &
s Que el contratista no cumplacon | Que no cumpla con lo
Q & g | la calidad del servicio solicitado | solicitado de la ficha técnica
€ 2|2 v
| |8 |8 2 g2 |=
wi £ (I (o] o = < <
= Que el contratista no realice la | Que no se entreguen
8 c S |entrega en los tiempos | elementos de calidad y en el
] S it :
2|5 | e | B 8 | solicitados tiempo acordado o .
@ E 3 £ 2 o
|9 |3 | & 8 g |2 £
w | £ ir | O a s < <
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ESTUDIOS PREVIOS
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1
ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 899999302-3 Cédigo: OAJ-01 | Version: 3-2010
Area o Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC
FORMA DE MITIGARLO
Impacto después del Monitoreo y
tratamiento Revision
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5. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
5.1 OBJETO:

CONTRATO DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION RADIAL
PROGRAMAS QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DEL MUNICIPIO DE LETICIA.

5.2 Alcance:

DE ACCIONES O
DE LA ALCALDIA

Contratista SDI
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Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1

ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 899999302-9 Cédigo: OAJ-01 | Version: 3-2010

Area o Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC

En desarrollo del objeto contractual, la Alcaldia de Leticia, ve como indispensable y necesario
de contratar a una persona natural o juridica que cuente con toda la infraestructura, la
experiencia, la idoneidad y el talento humano que se requiere para la ejecucion del contrato,
asimismo poder obtener el buen servicio en las actividades logisticas que tuvieren en la
ejecucion del contrato

5.3 Condiciones Técnicas Exigidas.

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion EL CONTRATISTA debe garantizar
CONTRATO DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION RADIAL DE ACCIONES O
PROGRAMAS QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE LETICIA., se debera tener en cuenta que la persona natural o juridica esté
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que cumpla en su totalidad con los requisitos
técnicos establecidos por la Alcaldia Municipal de Leticia.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

UNIDAD DE
iTEM DESCRIPCION ety CANTIDAD

Grabacién y edicién de cufias radiales, hasta de un minuto (60”), para la
1 divulgacién de las diferentes acciones y programas de la alcaldia, por cada UNIDAD 75
una de las dependencias o dreas misionales.

Reproduccién de cufias radiales hasta de un minuto (60”) en franjas de
2 | horario premiun o de mayor sintonia. (5:00 _ 10:00 am.) cinco cufias diarias UNIDAD 110
durante 22 dias (lunes a viernes)

Cudias radiales de hasta un minuto (60”) en las franjas de menor audiencia

(11:00 am - 5:00PM). siete cuiias diarias durante 30 dias. UNIOAD #0

Servicio de perifoneo, para divulgacién de campaiias institucionales o
4 | informacién de los programas de las diferentes dependencias de la alcaldia HORAS 132
de Leticia. 6 horas diarias durante 22 dias (lunes a viernes)

Espacios radiales, Publi reportajes, duracién 10 minutos, emisora
5 comercial, franja de mayor audiencia, cobertura en la ciudad y a través de | PROGRAMAS 12
redes sociales.

6 Disefio, edicién e impresion de pasacalles tipo banner de 5 Mts X 1 mt UNIDAD 10

5.4 Clasificador de bienes y servicios del Contrato UNSPSC:

La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratacién esta codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en la siguiente
tabla:

Elaboré: Wiliam Rodriguez - P.U.\N Revisé: OAJ - jefe Oficina Asesora Juridica Aprobé: Pedro Eliseo Narifio M. SDIT
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Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1

ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 8999993029 Cédigo: OAJ-01 ] Versién: 3-2010
Area o Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC
1 82101600 Publicidad difundida
2 82101601 Publicidad en radio
3 82111900 Servicios de noticias y publicidad

5.5 LINEA PLAN ANUAL DE ADQUISICION:

La presenta contratacion se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones
vinculado a la Linea 395 - Contrato de servicios de Publicidad y difusién radial de
acciones o programas que adelante la administracion municipal

5.6 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Contratos de Suministro definido en el ARTICULO 32 NUMERAL 3 DE LA LEY 80 DE 1993
"POR LA CUAL SE EXPIDE EL ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA", Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Estudios Previos para la contratacién de
Minima Cuantia, Articulo 2.2.1.1.2.1.2 Aviso Convocatoria, Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento
para la contratacién de Minima Cuantia y Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias del DECRETO 1082
de 2015 "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL
SECTOR ADMINISTRATIVO ED PLANEACION NACIONAL", y el articulo 2.2.1.2.1.5.2, bajo la
modalidad de seleccién corresponde a la minima cuantia en atencién a que servicio que se
pretende contratar se encuentra dentro del 10% de la menor cuantia de la Alcaldia Municipal de
Leticia, es decir el presupuesto del proceso e s igual o inferior a TREINTA Y SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS ML PESOS ($36.400.000) M/CTE.

En tal sentido el fundamento juridico a aplicar es el numeral 5, Articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcién).

5.7. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

5.7.1 PLAZO EJECUCION:

Plazo de ejecucion del contrato sera de QUINCE (15) DIAS CALENDARIO. Dicho término sera contado a
partir de la expedicién del Registro Presupuestal, la aprobacién de la péliza (Cuando Aplique) y la
suscripciéon del acta de inicio, la cual debera ser firmada entre el Supervisor y el Contratista maximo

dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la firma del contrato.

El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas. El término adicional al
de ejecucion, sera solo con fines de liquidacién del contrato.

5.8 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
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Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1

ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 899999302-9 Cédigo: OAJ-01 ] Versién: 3-2010

Area o Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC

El lugar de ejecucion del contrato sera en el municipio de Leticia-Amazonas.
5.9 VALOR Y FORMA DE PAGO:

EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION (Numeral 4 Articulo 2.2.1.2.1.5.1
Decreto 1082 de 2015)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Secretaria de Desarrollo
Institucional y TIC adelanto un estudio de mercado, en donde se estim6 que el valor para el
“CONTRATO DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION RADIAL DE ACCIONES O PROGRAMAS
QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
LETICIA.”, es de TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL CUATROCIENTOS
PESOS M/CTE ($35.401.400,00)

Forma de pago
El valor del contrato sera pagado de la manera que se detalla a continuacion:

La ALCALDIA DE LETICIA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en un tnico pago por el 100%
del valor.

% Factura o cuenta de cobro que cumpla los requisitos de Ley.
< Planilla o certificacién de pago vigente al Sistema de Seguridad Social y ARL
% Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato

5.10 Supervision y/ o Interventoria

El MUNICIPIO vigilara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA a través de la
Secretaria de Desarrollo Institucional y TIC o por el funcionario que para el efecto designe ella
Ordenador/a del gasto, quien ejercera como Supervisor, entre otras, las siguientes funciones:

1) Cumplir con las obligaciones de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demas
normas y disposiciones concordantes.

2) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes,
en los términos y condiciones pactados.

3) Verificar que la cotizacién al sistema integral de seguridad social se aplique sobre el IBC
correspondiente de acuerdo a la normatividad vigentes y en condicién de trabajador
independiente.

4) Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el pago por parte del
contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales en los
porcentajes de Ley.

5) Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecucién del contrato si se solicitan y las actas a
que haya lugar, remitiéndolos de manera oportuna a las instancias correspondientes.

\
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ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 899999302-9 Cédigo: OAJ-01 | Version: 3-2010
Area o Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC
6) Suscribir la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual, con el

7
8)

9)

fin de proceder al pago correspondiente.

Suscribir las actas de iniciacion, de recibo parcial, y a satisfaccién de los servicios objeto del
contrato y remitirlas a la Secretaria Juridica para el respectivo archivo.

Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales
efectos.

Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

10) Revisar e impartir visto bueno a los informes mensuales presentados por el CONTRATISTA y

remitirlos a la Secretaria Juridica para el respectivo archivo.

11) Suscribir los demas documentos que se generen en desarrollo del presente contrato y enviarlos

a la Secretaria Juridica.

12) Si durante la ejecucion del contrato o al vencerse el término estipulado en él, se presenta

incumplimiento d e las obligaciones a cargo del Contratista, debera informar inmediatamente al
ordenador del gasto y a la Secretaria Juridica del Municipio.

Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se
aplicaran las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 1952-2019 y 1474 de 2011, el Manual de
Supervisién e Interventoria de la Entidad y demas normas concordantes. Mediante comunicacién escrita,
el MUNICIPIO podra delegar y/o reemplazar el supervisor designado

5.11 Obligaciones de las partes:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico, y la invitacién publica del
proceso de seleccion, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.
Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidaciéon del contrato (si existe) y
las modificaciones si las hubiera.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los
documentos del proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la
ejecuciéon del mismo.

Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Presentar los informes sobre la ejecuciéon del contrato que le sean solicitados por el
supervisor del mismo.
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7. Presentar oportunamente las facturas y/o cuenta de cobro, los soportes
correspondientes y demas documentos necesarios para el pago. _

8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracién o a
terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

9. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA ALCALDIA por el
incumplimiento del contrato.

10. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal,

subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos. En
caso de que se intente una accién o se presente una reclamacién contra LA ALCALDIA
por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la
mayor brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las
medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA ALCALDIA. Si EL
CONTRATISTA no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA ALCALDIA, la
misma podra hacerla directamente y EL CONTRATISTA asumira todos los costos en
que se incurra por tal motivo.

11. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas

por el/la supervisor/a del contrato.

12. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar

13.

el estado de ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo.

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las
condiciones técnicas (establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor
para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

PN~

Cumplir con los estipulado en la ficha técnica

Entregar en los tiempos establecidos por el supervisor los bienes solicitados.

Si es necesario dar garantias sobre los bienes.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en la propuesta y atender los requerimientos del
supervisor del contrato.

Entregar y utilizar elementos de calidad

Obligaciones de la Alcaldia

1.

Informar al contratista sobre cualquier problema o cambio que deba realizar para que puedan
tomarse las medidas necesarias.

2. Proporcionar al contratista toda la informacién que necesite para una entrega oportuna
3. Proporcionando cualquier informacién adicional necesaria para el disefio e impresiéon de los
bienes
4. Supervisar la calidad y r(:edidas de los elementos.
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5. Mantener una comunicacién abierta y clara con el contratista para discutir cualquier

preocupacioén, hacer preguntas o proporcionar retroalimentacion sobre la compra.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Teniendo en cuenta el valor del proceso de seleccién, para elegir el contratista, el Municipio de Leticia
hara uso de la modalidad de seleccién por minima cuantia, la cual encuentra su fundamento juridico en
las siguientes disposiciones:

El numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
establece:

“6) Contratacién minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la
menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con
las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior no inferior a un dia hébil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones
técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil:

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuaré el respectivo registro presupuestal.”

A su turno el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, dispone:

“Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.
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2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la invitacioén.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderé las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podré expedir adendas para modificar la
invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacién de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso;
en todo caso, las adendas se publicarén en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iiij) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podré participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondré un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual establecerén un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberén ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacioén de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2212422 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional. PRESUPUESTO OFICIAL

7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto Oficial se encuentra amparado en el siguiente rubro, por valor de TREINTA Y CINCO
MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($35.401.400,00), del
presupuesto de Gastos, 2.3.2.02.01.003.3301126.06.03.1.3.3.3.20-VA APOYO AL DESARROLLO DE
ESTRATEGIAS PARA LA PROMOCION Y ACCESO EFECTIVO A PROGRAMAS CULTURALES Y
ARTISTICOS EN EL MUNICIPIO DE LETICIA, 2.3.2.02.01.000.1702034.08.04.1.3.3.1.00-VA APOYO A
LOS SISTEMAS PRODUCTIVOS AGRICOLAS, PECUARIOS Y FORESTALES EN EL MUNICIPIO DE
LETICIA, 2.3.2.02.02.008.3502036.91131.08.08.1.2.3.2.09 CONTRIBUCION PARA EL
DESARROLLO DE LA SOSTENIBILIDAD TURISTICA DEL DESTINO LETICIA (PROMOCION
TURISTICA), 2.3.2.02.02.009.1903047.19.05.25.05.04.1.3.3.4.22-VA FORTALECIMIENTO GARANTIA
DE UNA SALUD PUBLICA CON EQUIDAD Y CALIDAD -COLJUEGOS 25%,
2.3.2.02.02.008.2409004.09.06.1.3.3.4.15-REALIZAR ACCIONES ENCAMINADAS A LA GARANTIA DE
LA SEGURIDAD EN EL TRANSPORTE EN EL  MUNICIPIO DE LETICIA,
2.1.2.02.02.008.3212101.04.01.1.2.1.0.00-IMPRESOS Y PUBLICACIONES, expedido por la Direccidn
de Presupuesto del Municipio vigencia 2024.

El valor del presente contrato se estima en la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS UN MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($35.401.400,00), el cual ser& pagadero
con el presupuesto del aflo 2024, expedido por la Direccién de Presupuesto del Municipio de Leticia.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
2.1.2.02.02.008.3212101.04.01.1.2.1.0.00
IMPRESOS Y PUBLICACIONES
($35.401.400

noviembre de 2024

CONTRATO DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSION
RADIAL DE ACCIONES O PROGRAMAS QUE
ADELANTEN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA

Direccién de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.

Disponibilidad
Presupuestal

8. REQUISITOS HABILITANTES

7
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8.1 Requisitos juridicos habilitantes
e CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA -Formato No. 1

Para acreditar la capacidad juridica inicialmente se debera aportar la Carta de presentacion de la
Oferta, conforme al modelo suministrado por la Entidad. La carta de presentacién debera estar
firmada por la Persona Natural proponente o por el Representante Legal de la persona juridica o
proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad, direccién de correspondencia,
indicacion de su correo electrénico y demas datos requeridos en el formato suministrado con
este pliego de Condiciones.

La suscribira el proponente si es persona natural, el representante legal si se trata de personas
juridicas; persona designada y facultada para representarlo en caso de consorcio o union
temporal; o apoderado o autorizado mediante poder debidamente otorgado. El representante
legal o quien suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y
suscribir el contrato.

La Oferta estara vigente por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha
de presentacién de Ofertas establecida en el Cronograma.

En la carta de presentacion el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que
ni él o algunos de sus integrantes si el mismo es un consorcio, una unién temporal o promesa de
sociedad futura no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o
incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses establecidas en la Constitucion
Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007. Ley 1474 de 2011 y demas normas pertinentes.

o CEDULA DE CIUDADANIA

Cuando el proponente sea persona natural deber4 allegar copia de la Cédula de Ciudadania
(legible). Cuando el proponente sea persona juridica o proponente conjunto debera allegar copia
de la Cédula de Ciudadania de su representante y de todos los representantes y/o personas
naturales miembros que componen el proponente plural.

e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES:

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podran presentar el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Replblica.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes
e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podran presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de La Nacién. En todo caso, la Entidad verificard que los proponentes
no registren estos antecedentes.
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e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podran presentar la verificacion de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional.

En todo caso. la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes, para tal
efecto, la entidad verificara que no registren antecedentes judiciales, el proponente y su
representante legal. Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones
temporales o cualquier otra forma de asociacion, con excepcién de las sociedades anénimas
abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la
suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja
constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado
por las autoridades judiciales.

e CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
RNMC

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura (personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segln corresponda, debera presentar el certificado emitido por el sistema registro nacional de
medidas correctivas segun la Ley 1881 de 2026.

En todo caso. la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.
¢ INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES YPROHIBICIONES PARA CONTRATAR

No podran participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera de las circunstancias
previstas en la Constitucion Politica y la Ley vigente que constituyan inhabilidades o
incompatibilidades y prohibiciones para contratar, especialmente las previstas en el articulo 8 de
al Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011. Los proponentes deberan declarar bajo la gravedad del
juramento, que se entendera prestado con la suscripcién de la carta de presentacion.

e CERTIFICADO DE EXISTENCIA YREPRESENTACION LEGAL

Cuando el proponente sea persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y
representacion legal expedido por al Camara de Comercio con fecha no superior a treinta (30)
dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de la invitacién.

El objeto social de la persona juridica debe ser acorde con el objeto de la presente invitacion y
permitir la ejecucion del objeto sefalado. Si existieren limitaciones en las facultades del
representante legal para contratar y comprometer a la sociedad, se debera acreditar mediante
copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de Comercio, que ha sido facultado por el
maximo érgano social, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el
valor total del mismo.

y
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PERSONAS NATURALES:

Debera anexar Matricula Mercantil, cuya expedicién no podra ser mayor a treinta (30)
dias calendario al momento de cierre del presente proceso y por lo menos una de las
actividades econémicas inscritas debera ser acorde con el objeto del presente proceso
de contratacién.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, éste requisito procedera de igual
forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que los integren.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar
copia del acta expedida, como lo determina el Cédigo de Comercio, en la que se sefiale
que ha sido facultado por el 6rgano social competente para comprometer a la sociedad
como minimo hasta por el valor de la oferta presentada, o en su defecto presentar la
certificacion del Secretario dela Junta u érgano social competente donde conste la
autorizacioén correspondiente. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este
requisito procedera de igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas
que los integren. La fecha de expedicién de tal documento, no podra ser posterior a la
fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccién.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia, deberan aportar copia legible del Registro Unico Tributario RUT
actualizado.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe adjuntar a la
propuesta el documento de constitucion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993

EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE CERTIFICACION QUE SE
ENCUENTRA AL DIA EN EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Formato No. 2

Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA), a la presentacion de la PROPUESTA, de conformidad con lo
seflalado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.- Si es persona juridica, tal
acreditacion debera hacerse mediante una certificacion expedida por el Revisor Fiscal, o
quien haga sus veces, o el Representante Legal, segun el caso. Si es persona natural,
mediante certificacion suscrita por el proponente la cual se entendera prestada bajo la
gravedad de juramento. En caso de que el proponente se presente a titulo de consorcio
o unién temporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. En todo
caso la Entidad se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y
pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales para corroborar lo
afirmado.
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e SITUACION MILITAR

En caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor de 50 afios
debera acreditar que tiene definida su situacién militar con el documento idéneo.

En todo caso la Entidad verificara el estado de la situacion militar de las personas que
deseen celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina de la Jefatura de
reclutamiento de las

Fuerzas

Militares de Colombia través siguiente

httgs://www.Iibretamilitar.miI.co/ModuIes/Consult/MiIitag(Situatio

e CERTIFICACION BANCARIA

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia, deberan aportar certificacién bancaria con fecha de expediciébn menor a
sesenta (60) dias.

o Certificado de Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de
18 afos, Ley 1918 de 2018. -Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE LETICIA. -Nit
899.999.302-9

o Certificado de Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).
Ley 2097 de 2021.

El proponente debera aportar el correspondiente certificado Consuita en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por la autoridad competente de los proponentes cuando
se trate de personas naturales, del representante legal en el caso de persona juridica y de los
miembros cuando se trate de consorcio o unién temporal u otras formas de participacion conjunta

8.2 Requisitos Financieros Habilitantes
N/A

8.3 Requisitos Técnicos Habilitantes

El proponente debera cumplir con las condiciones de la experiencia general y especifica a través de los
cuales acredite haber realizado el objeto contractual descrito u objetos directamente relacionados con el
servicio mencionado con entidades publicas y/o privadas.

EXPERIENCIA GENERAL

Se acreditara la experiencia general del proponente demostrando la suscripcién de un contrato que
tenga dentro de su objeto PRESTACION DE SERVICIO DE PRODUCCION, EDICION Y EMISION con
entidades publicas, Cuyo valor sea el 50% del presupuesto oficial

EXPERIENCIA ESPECIFICA

A

)
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Se acreditara con la presentacion de un (02) contratos que acredite la experiencia que tenga dentro de
su objeto PRESTACION DE SERVICIO PARA DIFUSION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS,
ejecutados satisfactoriamente en los ultimos 6 afos fiscales anteriores de la presente convocatoria
(2018-2019-2020-2021-2022-2023), expedidas por entidades publicas con las que haya contratado y
cuyo valor sumado sea igual o superior a 37 SMML De la actual vigencia.

9. OFERTA ECONOMICA

La Alcaldia Municipal de Leticia seleccionara la oferta econémica que contenga el MENOR VALOR
TOTAL, el cual debera ser diligenciado UNICA Y EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DEL FORMATO
DISPUESTO PARA TAL EFECTO( Formato 3)

Donde establecera el valor unitario (Valor ofertado).Este valor debe incluir la totalidad de los costos
directos e indirectos en los cuales incurra el proponente para la correcta ejecucién del objeto de la
presente contratacion, asi como los impuestos, tasas y contribuciones.

LOS PROPONENTES DEBERAN SER DILIGENTES Y CUIDADOSOS EN EL DILIGENCIAMIENTO DE
LA OFERTA ECONOCMICA TODA VEZ QUE ESTA SERA OBJETO DE FACTOR DE SELECCION Y
POR ENDE NO SERA OBJETO DE SUBSANACION.

Los proponentes al momento de estructurar su oferta deberan tener en cuenta los impuestos y deméas tributos
municipales de acuerdo a la siguiente tabla:

IMPUESTOS Porcentaje
Ica 0.80%
Adulto mayor 4.0%
Pro cultura 2.0%
Pro deporte 2.5%
Pro 'jystlma 29
familiar
Rete fuente 4.0% Declarante
6.0% No Declarante

10. CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

En la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, el precio es el factor de seleccién del
proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente
que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del
Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar,
su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
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condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

11. LAS GARANTIAS QUE LAENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

Teniendo en cuenta lo establecido en el inciso final del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, (...) en la contratacién
publica la exigencia de las garantias establecidas en el Titulo | de las Disposiciones especiales
del presente Decreto no es obligatoria como exigencia por parte de la entidad municipal.

12. LIMITACION A LAS MIPYMES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. (Valor para la presente vigencia de
($457.297.264,00).

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

El proceso de seleccién
es inferior a ciento
veinticinco mil délares de | SI X NO
los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000)

13.LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

N/A
14.ANEXOS:
. Cotizaciones

+  Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.
. Estudios Previos
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