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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, octubre 18, 2024

Sefior (a)

ELMER FAIR SANTANA ROJAS.

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6793516

Coordinador Académico — Instructor

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos. SENA Regional Santander
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes septiembre del afo 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.6793516 de 2024

DAMARYS LEANA MEZA CARBONO, identificado con la cédula de ciudadania No.32759695 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Servicios Empresariales y Turisticos,
SENA Regional Santander Bucaramanga en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DOCE MILLONES
CINCUENTA' Y CINCO MIL QUINIENTOS ($12.055.500) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional correspondiente a los dias del
mes de septiembre de 2024, b) dos (02) pagos iguales por los meses de octubre y noviembre de
2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.465.000)
M/CTE cada uno y C) Un ultimo pago proporcional por los dias del mes de diciembre de 2024. Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago sera proporcional a los
dias de ejecucion del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.465.000) M/CTE que corresponde a
un periodo de un mes contable. De igual manera el valor de este contrato se encuentra incluido en
el ANEXO 2 PLAN DE CONTRATACION DE INSTRUCTORES columna “Costo honorario mes”

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBJETO: Prestacion de servicios personales de cardcter temporal para orientar formacion titulada,

complementaria y virtual segun los modelos formativos establecidos por el CSET
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Cumplir el objeto del contrato de conformidad No aplica para este
con la programacién, dentro del Lugar de No aplica para este periodo. periodo.
Ejecucidn, y acorde a los parametros de costeo de
la formacidn que la Direccién General del SENA
establece (notal: para los contratos de periodo
fijo el lineamiento sefiala que el instructor
contratista debe cumplir con 160 horas de
formacién directa al mes; nota2: para
los contratos por horas, la programacion que se
costea es el numero de horas de formacién
directa que el instructor contratista ejecute
conforme lo establezca la coordinacidn académica
correspondiente).

2 Realizar planeacién y alistamiento del programa o | Se realizé oferta educativa de | Archivo grafico
competencia a orientar. cursos complementarios a las | adjunto.

instituciones y comunidad en
general.

3 Orientar formacién a aprendices de conformidad | No aplica para este periodo. No aplica para este
al programa asignado. periodo

4 Evaluar y reportar los juicios evaluativos en el No aplica para este periodo No aplica para este
sistema SOFIA PLUS en un plazo méaximo de periodo
cinco (5) dias una vez culminada la competencia
orientada.

5 Coadyuvar en el proceso de ingreso e inducciéon No aplica para este periodo No aplica para este
de aprendices. periodo

6 Registrar la informacion de conformidad con el No aplica para este periodo No aplica para este
portafolio en el sistema LMS (Learning periodo
Management System)

7 | Asistir y participar de las reuniones y/o eventos No se desarroll6 la actividad No se desarroll6 la
y/o comités citados y/o por el Supervisor del durante el periodo actividad durante
contrato. el periodo

8 Realizar la gestion y aportar la documentacion No aplica para este periodo No aplica para este
requerida en lo referente al aseguramiento periodo
de la calidad en todas sus etapas (Autoevaluacion,

Registro calificado y Plan de mejora).
9 Realizar la entrega oportuna de los documentos No aplica para este periodo No aplica para este

establecidos por el SIGA en el cumplimiento de la
guia de desarrollo curricular.

periodo
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10 | Contar con disponibilidad para brindar formacién | No aplica para este periodo No aplica para este
profesional integral de aprendices periodo
conforme a las necesidades y la misién del SENA
en las diferentes jornadas de atencién a los
aprendices (mafana, tarde o mixta) en los
diferentes lugares del area metropolitana
donde el CSET orienta formacion.

11 | Apoyar las respuestas a derechos de peticidn, No aplica para este periodo No aplica para este
oficios y requerimientos presentados al periodo
Centro de Servicios Empresariales y turisticos.

12 | Las demas que le sean asignadas y que guarden Se registra el pago de Adjunto al GF
relacién con el objeto contractual, Seguridad social y Arl para solicitado
atendiendo oportunamente los requerimientos el mes de septiembre del
gue haga el supervisor del contrato. 2024

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO FINAL
INICIAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 80102826 de la planilla, Mi Planilla Compensar del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (1) folios

Cordialmente,

CD&‘““”“@W%*Q

DAMARYS LEANA MEZA CARBONO
Contratista
C.C. No. 32759695

Recibi a satisfaccion:

Firma

ELMER FAIR SANTANA ROJAS.

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6793516
Coordinador Académico — Instructor

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

INFORME GRAFICO EVIDENCIA CONTRATO CO1.PCCNTR.6793516 DE 2024
CONTRATISTA: DAMARYS LEANA MEZA CARBONO
INSTRUCTORA
MES DE SEPTIEMBRE

ACCIONES REALIZADAS

Actividad 1: se enviaron correos electrdnicos para ofertar los cursos complementarios en
artesanias especial para comunidades vulnerables, Alcaldias, oficina de la mujer, fundaciones de

mujeres artesanas, fundaciones de tercera edad, puntos digitales y juntas de accién comunal.

EVIDENCIA GRAFICA

A continuacidn, las imagenes que verifican el trabajo realizado.

Secretaria de Desarrollo social de Bucaramanga.

ENA CURSOS ARTESANIAS: Damarys Meza - Outlook - Personal: Microsoft Edge
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‘ Damarys Meza
Para: desarrollosocial@floridablanca.gov.co

Reciba usted un cordial saludo.
Por medio de |z presents me permito enviar oferta de Cursos complementarios del SENA Regional Santander parz este trimestre del afio.
deseando éxitos en sus labores.

Quedo atents a sus requerimientos, para mas informacion de los cursos.
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Fundacidn santa Cecilia, Bucaramanga.
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solicitud cursos compl...  Mié 2/10
cordial saludo, Envio solicitud de ... ‘ Damarys Meza a &« o
Para: gerencia@fundacionsantacecifiz.org Lun 30/09/2024 3.06 PM
@3 COMPLEMENTA...  +1 B
3 .

v Septiembre I

0 gerencia@fundacionsantac... 2

oferta educativa. curs...  Lun 30/09 Cordial saludo.

Cordial saludo. Por medio de la p... Por medio de Iz presente me parmito enviar oferta de C ios del SENA Regional Santander
para este trimestre del afio.

deseando &xitos en sus labores.

m E Quedo atenta a sus requerimientos.
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mujerygeneros@bucarama... 4
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Secretaria de la mujer y genero Bucaramanga.
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para este trimestre del afio.
deseando éxitos en sus labores.

Quedeo atenta a sus requerimientos, para mas informacion de los cursos.
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Fundaciéon Mujer Y futuro

~

i Damarys Meza aS K s | e
4 Para: direccion@mujeryfuturo.org Lun 30/09/2024 9:17 AM

2 archivos adjuntos (375KB) © Guardar todo en OneDrive & Descargar todo

Cordial saludo.
Por medio de |a presente me permito enviar oferta de Cursos complementarios del SENA Regional Santander

para este trimestre del afio.
deseando éxitos en sus labores.

Quedo atenta a sus requerimientos.

"MM&%

’ Ly Instructora: Damarys Meza
‘ 3209447086

Requisitos: foto de

Actividad 2: se enviaron Mensajes de WhatsApp para ofertar los cursos complementarios en
artesanias especial para comunidades vulnerables, Alcaldias, oficina de la mujer, fundaciones de

mujeres artesanas, fundaciones de tercera edad, puntos digitales y juntas de accién comunal.

Casa Dignidad de la Mujer

0 Marilii Casa Dignidad Mujer o % | o

8 Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo 2 avtramn Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerios
ni escucherlos. Selec 20/09/2024 1e mas informacién.

27/09/2024

Damarys Meza

s01pm @
30/09/2024
Hola Marili como estas e

24p.

Has podido hacerle llegar la oferta del sena de los cursos a la coordinadora?

wied |

Hola profe
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Punto digital La Joya
@ +57 322 9643758 (| (S ol

8/10/2024

Muy buenos dias AAame
Sefior Samuel tengo disponibilidad desde el dia 15 noviembre en adelante de lunes a
viernes de de. 8 -12 2-6 72058 m.

Los requisitos principales son registrados en Sofia plus foto de la cédula de la persona o
tarjeta de identidad si es mayor de 14 afios y nombre del curso que va a hacer.

721an

Y bueno para reservar el cupo por. lo. menos debe enviar los documentos has.

al 1 da nrviamhra

Centro de vida afios maravillosos

124

124

124

124

124

124

124

124

Buenos dias, voy a pasarle la informacion a los adultos mayores a ver si salen interesados

‘ Marly Pico Centro Vida Afios Maravillosos (] % jel

7/10/2024

B Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos

ni escucharlos. Selecciona para obtener més informacién.

Muy buenos dias doctora marly te habla damaris Meza soy instructora del sena
cordialmente le estoy enviando la propuesta de los cursos que estamos realizando para
este tercer trimestre si desea mas informacion con gusto estoy a sus

ordenes muchas gracias e
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Fundacidn Capital.

& MARIA FLOREZ Fundacién Capital n Q, jol

27/09/2024
B Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a extremo, Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos
ni escucharlos. Selecciona para obtener mas informacion.

Muy buenos dias sefiora Marfa soy la profesora de Artesanias que le comento Juan

4
Carlos Herndndez del SENA S
Le comparto los curso que estamos ofertando para este trimestre R
Hola Damaris o
921z m
Ya estamos en el proceso de convocados t
Funestar
|¢l Myriam Moros. Fundestar LK S §o)
muy buen dia S

mi nombre es Damarys meza R

soy instructora del SENA de artesanias STam

Me permito enviar oferta de Cursos complementarios del SENA Regional Santander
para este trimestre del afio para la poblacién en general. son cursos de 40 horas muy
didacticos e imnovadores.

deseando éxitos en sus labores.

Quedo atenta a sus requerimientos.

Artesanias

TRV VTRYR TSI
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Punto digital Nor Oriente Morrorico.

@ Punto Digital Nor-Oriente Morro h Q, 0

Muy buenas tardes de parte del sena regional bucaramanga me permito enviar la oferta
para los cursos cortos de este tercer trimestre del afio en artesanfas

245p.m.

Actividad 3: de las actividades anteriores y después de hacer el seguimiento respectivo, se
realizaron las debidas peticiones para realizar los cursos complementarios en el siguiente mes.

Cordialmente

QDW%\Q

Firma

DAMARYS LEANA MEZA CARBONO
Contratista

C.C. No. 32759695
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\7) Funcion Pudblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

Damarys Meza

C.C 32.759.695

Participd vy completd el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 17 de octubre 2024

Cabdigo: 76809980000
Aura Isabel Mora

Directora de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano



Damarys Meza



