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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, octubre 22, 2024

Sefior (a)

ELMER FAIR SANTANA ROJAS.

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6793516

Coordinador Académico — Instructor

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos. SENA Regional Santander
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes octubre del afio 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.6793516 de 2024

DAMARYS LEANA MEZA CARBONO, identificado con la cédula de ciudadania No.32759695 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Servicios Empresariales y Turisticos,
SENA Regional Santander Bucaramanga en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DOCE MILLONES
CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS ($12.055.500) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional correspondiente a los dias del
mes de septiembre de 2024, b) dos (02) pagos iguales por los meses de octubre y noviembre de
2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.465.000)
M/CTE cada uno y C) Un ultimo pago proporcional por los dias del mes de diciembre de 2024. Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago sera proporcional a los
dias de ejecucion del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.465.000) M/CTE que corresponde a
un periodo de un mes contable. De igual manera el valor de este contrato se encuentra incluido en
el ANEXO 2 PLAN DE CONTRATACION DE INSTRUCTORES columna “Costo honorario mes”

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBJETO: Prestacion de servicios personales de cardcter temporal para orientar formacion titulada,

complementaria y virtual segin los modelos formativos establecidos por el CSET
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir el objeto del contrato de conformidad Durante este periodo se Archivo grafico
con la programacién, dentro del Lugar de realizd un total de 127.7 horas | adjunto de las
Ejecucidn, y acorde a los parametros de costeo de | de formacién directa actividades.
la formacidn que la Direccién General del SENA En las fichas 3109080
establece (notal: para los contratos de periodo 3102251y 3102252. Del
fijo el lineamiento sefiala que el instructor programa complementario
contratista debe cumplir con 160 horas de Elaboracién de adornos Se adjunta registro
formacién directa al mes; nota2: para Navidefios. de horas cargadas
los contratos por horas, la programacion que se al Sofia plus.
costea es el numero de horas de formacién
directa que el instructor contratista ejecute
conforme lo establezca la coordinacidn académica
correspondiente).
2 Realizar planeacién y alistamiento del programa o | Alistamiento para el desarrollo | Archivo grafico
competencia a orientar. de la formacion de las fichas adjunto de las
3109080; 3102251; 3102252 actividades.
3 Orientar formacién a aprendices de conformidad | Se han realizado los Archivo grafico
al programa asignado. Encuentros con los adjunto de las
aprendices: actividades.
En las fechas establecidas ) _ )
de acuerdo al programa Lista de asistencia.
complementario
4 | Evaluary reportar los juicios evaluativos en el Se realizaran los juicios una En ejecucidn.
sistema SOFIA PLUS en un plazo maximo de vez culminen los Cursos
cinco (5) dias una vez culminada la competencia complementarios dentro de
orientada. los tiempos establecidos.
5 Coadyuvar en el proceso de ingreso e inducciéon Se ha realizo el proceso de Fichas
de aprendices. ingreso de aprendices segun lo | matriculadas.
requerido.
6 Registrar la informacion de conformidad con el No aplica para este periodo No aplica para este

portafolio en el sistema LMS (Learning
Management System)

periodo
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7 | Asistir y participar de las reuniones y/o eventos No se desarroll6 la actividad No se desarrollé la
y/o comités citados y/o por el Supervisor del durante el periodo actividad durante
contrato. el periodo

8 Realizar la gestion y aportar la documentacion No aplica para este periodo No aplica para este
requerida en lo referente al aseguramiento periodo
de la calidad en todas sus etapas (Autoevaluacion,

Registro calificado y Plan de mejora).

9 Realizar la entrega oportuna de los documentos No aplica para este periodo No aplica para este
establecidos por el SIGA en el cumplimiento de la periodo
guia de desarrollo curricular.

10 | Contar con disponibilidad para brindar formacién | Se han realizado los Archivo Grafico
profesional integral de aprendices Encuentros con los adjunto
conforme a las necesidades y la misién del SENA aprendices de las fichas: En
en las diferentes jornadas de atencién a los las fichas 3109080
aprendices (mafana, tarde o mixta) en los 3102251y 3102252. Del
diferentes lugares del drea metropolitana programa complementario
donde el CSET orienta formacion. Elaboracién de adornos

Navidefios.

11 | Apoyar las respuestas a derechos de peticion, No aplica para este periodo No aplica para este
oficios y requerimientos presentados al periodo
Centro de Servicios Empresariales y turisticos.

12 | Las demas que le sean asignadas y que guarden Se registra el pago de Adjunto al GF

relacidn con el objeto contractual,
atendiendo oportunamente los requerimientos
que haga el supervisor del contrato.

Seguridad social y Arl para
el mes de septiembre del
2024

solicitado

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO FINAL
INICIAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 80102826 de la planilla, Mi Planilla Compensar del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

%““@%\Q

Firma

DAMARYS LEANA MEZA CARBONO
Contratista

C.C. No. 32759695

Recibi a satisfaccion:

Firma

ELMER FAIR SANTANA ROJAS.

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6793516
Coordinador Académico — Instructor
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DAMARYS LEANA MEZA CARBONO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3102252 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDENOS.
DE APRENDIZAJE:

. MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  1£0N|1CAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN ADORNOS NAVIDENOS

2.ELABORAR MOLDE SEGUN ADORNO NAVIDENO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDENOS SEGUN TECNICA DE COSTURA Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

FICHA 3102251 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDENOS.
DE APRENDIZAJE:

. MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  1£0N|ICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN ADORNOS NAVIDENOS
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2.ELABORAR MOLDE SEGUN ADORNO NAVIDENO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDENOS SEGUN TECNICA DE COSTURA Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

FICHA 3109080 - ELABORACION DE ADORNOS NAVIDENOS.
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN ADORNOS NAVIDENOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2.ELABORAR MOLDE SEGUN ADORNO NAVIDENO

3. CONFECCIONAR ADORNOS NAVIDENOS SEGUN TECNICA DE COSTURA Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 127,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: DAMARYS LEANA MEZA CARBONO

CENTRO DE ]
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS
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INFORME GRAFICO EVIDENCIA CONTRATO CO1.PCCNTR.6793516 DE 2024
CONTRATISTA: DAMARYS LEANA MEZA CARBONO
INSTRUCTORA
MES DE OCTUBRE

ACCIONES REALIZADAS
FICHA: 3102251
Actividad 1: Se realizaron actividades de presentacion y socializacién del grupo. Conocimientos

basicos de materiales. Se realizé adorno navidefio de Papa Noel con aros y tejido de macramé.

EVIDENCIA GRAFICA
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Actividad 2: Se realizé reconocimiento de materiales disposicion de las cuerdas para realizar

angelito en macramé, explicacidon paso a paso para realizar el proyecto.

EVIDENCIA GRAFICA
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Actividad 3: Se dio a conocer conocimientos bdsicos de materiales para el proyecto, disposicién de

hilos y diferentes cortes de los mismos. Se realizdé adorno navidefio de hojas con tejido de

macrameé.

EVIDENCIA GRAFICA
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Lista de asistencia ficha 3102252
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Ficha 3102252
Actividad 1: Se realizaron actividades de presentacion y socializacién del grupo. Conocimientos

basicos de materiales. Se realizé llaveros con tejido de macramé para practicar los nudos basicos.

Evidencia grafica

Resultado del aprendizaje
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Actividad 2: Se realizé reconocimiento de materiales disposicion de las cuerdas para realizar

hojas en macramé, explicacién paso a paso para realizar el proyecto.

3 4
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Actividad 3: Se dio a conocer conocimientos bdsicos de materiales para el proyecto, disposicién de

hilos y diferentes cortes de los mismos. Se realizé adorno navidefio de papa Noel en el tejido de

macramé.
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Lista asistencia Ficha 3102252

Cordia

Imente

QDW@/W

Firma

DAMARYS LEANA MEZA CARBONO

Contratista
C.C. No. 32759695
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