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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número 1 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4152.010.26.1.1177-2024 

Nombre completo del contratista: YAZMIN ROCIO GAVIRIA RUANO 
 

Documento de identificación: 1.058.972.592 
 

Nombre del supervisor: JUAN MANUEL GUZMAN AZCARATE 
 

Organismo: SECRETARÍA DE MOVILIDAD 
 

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL MAR-
CO DEL PROYECTO DENOMINADO: "DESARROLLO DE ESTRATEGIAS PARA APOYAR 
LA MOVILIDAD SEGURA Y SOSTENIBLE EN EL DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI" con 
ficha BP-26005475. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio  
09/Noviembre/2024 

Fecha terminación 
31/Diciembre/2024 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión: N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada: N/A 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SEIS MILLONES CATORCE MIL 
PESOS M/CTE ($6.014.000). 
 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$6.014.000 $3.007.000 $0 $3.007.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 31562126 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 31562126  
Operador: ASOPAGOS  
Fecha de Pago: 12/11/2024 
Periodo de pago de la seguridad social: OCTUBRE/2024 

Observaciones al informe financiero y contable:  
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5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  
El contratista desarrollo las siguientes actividades. 
 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1 

1. Apoyar la custodia y organización del archivo de gestión del área asignada de la se-

cretaria de movilidad. 

 

ACTIVIDAD REALIZADA 

● Organizó el archivo de gestión documental producido del grupo “Movilidad Sostenible” 

de la Secretaría de Movilidad Sostenible y Seguridad Vial de los frentes de trabajo 

seguridad vial, tránsito y bicicletas.  

 

 
            

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2 

2. Organizar, foliar y examinar toda la documentación de los expedientes en el orden re-

querido para el proceso de archivo 

 

ACTIVIDAD REALIZADA  

● Estructuró la documentación de los expedientes en orden cronológico de los frentes 

de seguridad vial, tránsito y bicicletas.  
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3 

 

3. Brindar atención al usuario interno y externo que requiera documentos del área de 

gestión documental 

 

ACTIVIDAD REALIZADA  

● Notificó mediante correo electrónico de acuerdo a las solicitudes internas y externas 

mediante los siguientes números de Orfeo: 
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4 

4. Velar por la conservación y el cumplimento de los términos legales de la norma archi-

vística de la documentación del área de gestión documental. 

 

ACTIVIDAD REALIZADA 

● Apoyó en la organización y entrega del archivo físico que se encontraba en la oficina, 

información que contenía información documentos de la administración anterior para 

que fuese archivado por la persona encargada.  

 

No. Radicado Fecha Comentario Destinatario

202441520100111542 2024-11-01 13:01:27.925855
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101883862 2024-11-01 12:47:04.883588
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441520200036681 2024-11-01 12:17:12.637954 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101832102 2024-11-01 12:16:33.688018
Traslado por competencia radicado No. 

202441730101832102.

Subsecretaria de Servicios de 

Movilidad

202441730101833742 2024-11-01 12:10:16.56081
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101845322 2024-11-01 11:45:17.307249 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101832102 2024-11-01 11:41:54.245115
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101990022 2024-11-01 11:39:29.118039 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101766092 2024-11-01 11:27:30.174617
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441520100091902 2024-11-01 11:20:31.626562 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101734832 2024-11-01 11:17:01.203634
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730102139972 2024-11-01 11:12:17.838246 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730102064452 2024-11-01 11:03:02.61861 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101731452 2024-11-01 10:59:31.740044
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441510200007344 2024-11-01 10:51:36.802021

RESPUESTA a instalación o permiso para 

instalación de bolardos en la carrera 33 y 

34, del barrio valle de lili en la comuna 17

aa Sebastian Tarapuez Martinez

202441730101885702 2024-11-01 10:45:23.187995 favor archivar se adjunta prueba de entrega
CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101523162 2024-11-01 10:32:40.518085
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101712472 2024-10-31 17:20:36.223111
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730101374042 2024-10-31 17:07:49.321286
Favor archivar se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS

202441730100323102 2024-10-31 16:52:45.299242
Favor archivar, se adjunta prueba de 

entrega.

CDC SMSSV SOLO PARA ARCHIVO 

DE DOCUMENTOS
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5 

5. Atender las consultas sobre la información y la documentación custodiada en los de-

pósitos de archivo 

 

ACTIVIDAD REALIZADA 

● Atendió las consultas sobre la información y la documentación custodiada en el archi-

vo de la entidad de los frentes trabajo de seguridad vial, tránsito y bicicletas.  

            

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6 

6. Velar por el correcto diligenciamiento de los formatos de control de préstamo de do-

cumentos originales y realizar el control sobre la devolución de los mismos 

 

ACTIVIDAD NO REALIZADA 

• No se realizó esta actividad, puesto que no fue necesario durante este periodo.  

 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7 

7. Prestar apoyo y orientación en la organización de archivos de gestión en las diferen-

tes áreas de la secretaría 

 

ACTIVIDAD NO REALIZADA 

● No se realizó esta actividad, puesto que no fue necesario durante este periodo 
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 8 

8. Actividades administrativas afines con el área asignada de acuerdo al objeto contrac-

tual. 

 

ACTIVIDAD REALIZADA 

● Apoyó en la elaboración del reporte de avances ejecución Banco de proyectos, 
entregado por el equipo de Movilidad Sostenible. 
 

 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 9 

9. Velar por la organización de documentación ingresada al área asignada. 

 

ACTIVIDAD REALIZADA 

● Estructuró la documentación de la entidad de manera organizada de acuerdo a la co-

rrespondencia recibida al equipo de movilidad sostenible.    
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  OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 10 

10. Las demás que le sean asignadas, relacionadas directamente con el objeto del 

presente contrato 

 

ACTIVIDAD REALIZADA 

● Asistió a reunión a cerca de la presentación de cuentas de cobro, de acuerdo a los 

nuevos lineamientos.  
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● Apoyó en la revisión de las cuentas de cobro de los profesionales asignados al grupo 

denominado "Movilidad Sostenible".  

 
 Realizó envió de actividades para los profesionales nuevos que harán parte del 

equipo de Movilidad Sostenible 
 

 
 

 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 

Observaciones al informe técnico:  
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
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NO SE REPORTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
_____________________________________________________ 
JUAN MANUEL GUZMAN AZCARATE 
Nombre y firma del Supervisor  
______________________________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique)   
  

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 20/Noviembre/2024 

 


