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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
40.757.323Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
bdospina@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 59723232800
3168011815IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5903790/2024 Nº Compromiso SIIF 18724 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir acciones de Formación Profesional integral en el
área de Confección de ropa exterior - pantalón femenino, bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de
formación complementaria asignados que oferte el Centro Tecnológico de la Amazonia en los diferentes municipios del

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 9.367.288Saldo Anterior del Contrato:31/10/2024Al01/10/2024Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 37.975.490
Nuevo Saldo del Contrato: $ 5.569.739Valor Bruto Pago: $ 3.797.549,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.797.549 1,26%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 3.038.431 Retencion en la Fuente del Periodo $ 60.592
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.835.980
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.790.080 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 60.592

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 4.790.080,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4569721311 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.402.980,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.519.020$1.519.020$ 0,00Valor base IVA

$ $ 189.900189.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 243.100 1,26%60.592,00243.100 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 15.900 15.900 Reteica - 8299 - FLORENCIA 38.418,00 0,600%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.597.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.269.315$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.698.539,00
SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ejecute las acciones de formación profesional integral bajo el desarrollo de competencias laborales.  FICHAS:3097181, 3097175, 3101268
creación y asocie  de aprendices en la ruta de aprendizaje de las Fichas: 3097181, 3097175, 3101268.
Emití Juicios Evaluativos a las siguientes fichas:3074587,3097181,3097175.
Cumplí con los formatos y procedimientos establecidos en la plataforma de compromiso.Cuenta de cobro (planilla si contratista, segurid
Atendí requerimientos que hacen parte de mi objeto contractual  Anexo en el informe de Gestión Financiera Anexo en el informe de Gesti
Registre en la planilla SI CONTRATISTA los valores de las OV ejecutadas en octubre de 2024.
RECURSOS: NACION
Municipio donde preste los servicios: Mis actividades las ejecute en los municipios de  Florencia y solano - Caquetá
Anexo: Informe mes de OCTUBRE  de 2024

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
INSTRUCTOR G16

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

03/11/24 17:39:25 USUARIO: SIC - C.C. 40757323



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 40757323
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA

FLORENCIA CAQUETA
CALLE 11 B BIS 2-43 4358883
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4569721311 I-INDEPENDIENTES
septiembre

2024

septiembre

2024
14

2024/10/21 9990416765

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 245.6001

SUBTOTAL: $ 245.6001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 191.9001

SUBTOTAL: $ 191.9001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 16.1001

SUBTOTAL: $ 16.1001

VALOR MORA: $ 4.700

VALOR SIN MORA: $ 448.900

TOTAL PAGADO: $ 453.600

2024/10/21 4:09 PM USUARIO: SOI - PÁGINA 1 DE 1



Impartir formacion profesional integral a mujeres victimas del conflicto armado en confecciones MANEJO BÁSICO DE MÁQUINAPLANA Y FILETEADORA FICHA 3097181 en el municpio de Solano trabajo articulado SENA PV y Ente Territorial de Solano. 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-018- CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de octubre de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
102924 

Fecha Solicitud 
2024-10-02 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-018-951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA- 

CAQUETA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina POBLACION VICTIMA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 951610 CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA-CAQUETÁ 

 
 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL NACIONAL 

 
 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 

 

 

 

 
BELEN OSPINA 

PARRA 

 

 

 

 

 

CC: 40757323 

 

 

 

 

 
CONTRATIS 
TA 

 

 

 

 

 

Autorizada 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

2024-10-08 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

2024-10-11 

 

 

 

 

 

 
 

 
CAQUETA / 
FLORENCIA 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

CAQUETA / SOLANO 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

3,5 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

No 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

50 

 

 

 
3,5 

 

 

 
3.797.549,00 

 

 

 
249.098,00 

 

 

 
871.843,00 

 

 

 
224.000,00 

 

 

 
1.095.843,00 

Impartir formacion profesional integral 
a mujeres victimas del conflicto armado 
en confecciones MANEJO BÁSICO DE 
MÁQUINAPLANA Y FILETEADORA 
FICHA 3097181 en el municpio de 
Solano trabajo articulado SENA PV y 
Ente Territorial de Solano. 

 
Totales Solicitud de Comisión 871.843,00 224.000,00 1.095.843,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: 
MINISTERIO DE HA 

"" 

CIENDA 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/10/03 16:06:32 -05:00 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 



 
 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: WILMER MAUricio GARZON MUNOZ Fecha Verificación: 03/10/2024 15:38:58 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 
Cédula de ciudadanía: 1117492874 
Usuario SIIF: MHlalozada 
3/10/2024 4:06:45 p. m. 

 
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHlalozada 

36-02-00-018- 
951610 

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 3 de octubre de 2024 



 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Florencia, 15 de Octubre de 2024 

PRESENTADO A: 
Olga Marcela Soto Gutiérrez Coordinadora Academica y Supervisora Contractual 

ORDEN DE VIAJE No: 
102924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08/10/2024 11/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Tecnológico de la 
Amazonia- Regional Caquetá. 

Municipio de Solano-Caquetá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir formación profesional integral a mujeres Víctimas del conflicto armado en 
confecciones: MANEJO BÁSICO DE MÁQUINA PLANA Y FILETEADORA FICHA 3097181 en 
el municipio de Solano trabajo articulado SENA PV y Ente Territorial de Solano. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Comprender fundamentos esenciales de las maquinas plana y fileteadora, teniendo en cuenta 

los catálogos de las máquinas y la demostración de su instructora. Ejecutar la FPI 
complementaria MANEJO BÁSICO DE MÁQUINA PLANA Y FILETEADORA, Ficha 3097181 - 
preguntas sobre la inducción SENA Acta de Planeación y concertación y conceptos para iniciar 
prácticas. 

2. Comprender fundamentos esenciales de las maquinas plana y fileteadora, teniendo en cuenta 
los catálogos de las máquinas y la demostración de su instructora. 

3. 3 y 4 Aplicar los conocimientos aprendidos para el manejo de las máquinas de confección 
plana y fileteadora, a través de los ejercicios básicos en las mismas. 

RESULTADOS: 

1. Operar la maquina plana una aguja aplicando las normas de seguridad industrial 
2. Operar la maquina sobrehiladora (fileteadora)aplicando las normas de seguridad industrial 

GTH-F-087 V.02 



 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Acta plan de Actividades 
2. Acta de Concertación 
3. Listado Asistencia 
4. Registro Fotográfico 
5. Tiquetes y formato de legalización de la comisión 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Dar Inicio a la Formación Belén del Socorro Ospina 08/10/2024 
en Manejo Básico de Parra.  

maquina plana y   

fileteadora   

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se matricularon 24 mujeres Victimas a la formación presencial, en Manejo Básico de maquina 

plana y fileteadora. 
 

2. La formación les ha permitió adquirir conocimientos teóricos como prácticos, en el Manejo Básico 

de maquina plana y fileteadora. Se encuentran satisfechos y motivadas a continuar con el aprendizaje 

y a aplicar lo aprendido. 
 

3. Para los aprendices ha sido muy importante adquirir conocimientos en esta área de confección, ya 
que las expectativas para formar una unidad productiva para la fabricación de uniformes de diario y 
deportivos, son grandes. 

 
4. Agradecen al SENA en cabeza del señor Director (E) Luis Ángel Lozada Olaya y de su equipo de 
trabajo por la valiosa labor en pro de las personas desplazadas, víctimas y campesinos de la región 
Esperan seguir contando con el apoyo permanente de esta institución para las próximas formaciones 

 

5. Se ha logrado terminar con los objetivos plateados relacionados con la formación y en los horarios 
establecidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

Coordinadora Académica 
Programas especiales 

OLGA MARCELA SOTO 
GUTIÉRREZ 

 

 

GTH-F-087 V.02 



 

 
 

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACIÓN MANEJO 

BÁSICO DE MÁQUINA PLANA Y FILETEADORA FICHA: 3097181 

CIUDAD Y FECHA: Solano, 07/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

21:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

Caquetá/CENTRO: Tecnológico de 

la Amazonia. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Información general del programa de formación 

2. Proyecto formativo asignado (solo para formación titulada) 

3. Horario de Formación 

4. Aprendices matriculados 

5. Ruta de aprendizaje (Plan de formación) 

6. Requerimiento de recursos 

6.1. Talento Humano 

6.2. Ambiente de formación 

6.3. Materiales de formación, equipos y herramientas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, en el programa de formación: MANEJO 
BÁSICO DE MÁQUINA PLANA Y FILETEADORA FICHA: 3097181, tomando como referencia lo 
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A la hora establecida se dio inicio al propósito de la reunión, la cual fue presidida por Belén 

del Socorro Ospina Parra, instructor (a) responsable del programa de formación, quien 

manifiesta que el alistamiento de la planeación de las actividades de aprendizaje corresponde 

al procedimiento de ejecución de la FPI - versión 5 y al procedimiento de desarrollo 

curricular- versión 03, tomando como referencia la guía de desarrollo curricular versión 03 y 

la guía de desarrollo de procesos formativos - versión 01 y se desarrolló de la siguiente 

manera: 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

 
CÓDIGO DENOMINACIÓN DEL PROGRAMA 

NIVEL DE 

FORMACIÓN 

 

 

GOR-F-084 V02 



 

 

 93510088 BÁSICO DE MÁQUINA PLANA Y FILETEADORA Complementaria  

VERSIÓN 1 ESTADO En Ejecución 
MODALIDAD 

FORMACIÓN 
Presencial 

VIGENCIA DEL PROGRAMA 

 

FECHA INICIO 
 

15/04/2010 

 

FECHA FIN: 
El programa aún se 

encuentra vigente 

DURACION MAXIMA ESTIMADA DEL APRENDIZAJE 

LECTIVA  FECHA INICIO  

PRÁCTICA  FECHA FIN  

DURACIÓN 

TOTAL: 
40 horas 

 
2. PROYECTO FORMATIVO ASIGNADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 

3. HORARIO DE FORMACIÓN 

 

GOR-F-084V02 

DENOMINACION DEL PROYECTO FORMATIVO 

(Especificar nombre del proyecto formativo que se ejecutará en la 

formación)  

 
NOMBRE PROYECTO FORMATIVO: 

 
FECHA DE PUBLICACIÓN: 

 
PROYECTO FORMULADO: 

 
PROYECTO DEL BANCO DE 

PROYECTOS: 

 

HORARIO DE FORMACIÓN 

(Especificar el horario destinados para desarrollar las actividades de  

aprendizaje planteadas del programa de formación)  

a. 

 
De lunes a viernes de las 13 a las 21 horas. 

 



 

 

4. APRENDICES MATRICULADOS 

 APRENDICES MATRICULADOS 

(Especificar número de aprendices matriculados en el programa de 

formación y adjuntar listado generado por SOFIAPLUS)  

 

 Aprendices matriculados 24 

REPORTE DE MATRICULADOS EMITIDO POR: Sofía Plus 
 
 

 
 

 

 

GOR-F-084 V02 



 

5. RUTA DE APRENDIZAJE (Plan de formación) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. REQUERIMIENTO DE RECURSOS 

a. Talento Humano 

TALENTO HUMANO 
(Especificar el equipo de instructores que acompañará al programa de formación)  

NOMBRE INSTRUCTOR ESPECIALIDAD COMPETENCIA Y/O RESULTADO 
DE APRENDIZAJE A ORIENTAR 

  290601155 OPERAR MÁQUINA 
  PLANA DE UNA AGUJA 

Belén del Socorro 
Ospina Parra 

Instructora Confecciones CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS 

290601163 OPERAR MÁQUINA 
  SOBREHILADORA 
  (FILETEADORA) CUMPLIENDO 
  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
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 a. Ambiente de formación 

AMBIENTES DE FORMACIÓN 
(Especificar el lugar y ambiente de formación asignado para desarrollar las actividades 

de aprendizaje planteadas del programa de formación)  

 
Caracterización de ambiente mínimo* 
Ambiente Taller de Básico de máquina plana y fileteadora Ficha: 3097181, Salón de 
Confecciones, Alcaldía Municipal de Solano - Caquetá. 50 metros. Ventilación e 
Iluminación, Conexiones eléctricas dos conectores de energía. 

 
7. Materiales de Formación, Equipos y Herramientas 

 

 MATERIALES DE FORMACIÓN, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 
(Especificar materiales de formación y equipos requeridos para desarrollar las  

actividades de aprendizaje planteadas del programa de formación)  

 

Los Materiales que se emplearan para el proceso de la Formación en Básico de 
máquina plana y fileteadora ficha: 3097181, son: Guía de aprendizaje, máquinas plana 
y fileteadora de confección industrial, mesas, sillas, fotocopias de ejercicios para los 
ejercicios de destreza. 

CONCLUSIONES 

Después de realizar la reunión de la planeación de las actividades de aprendizaje de la 

formación se concluye: 

Que La formación inicia el 07 de Octubre y termina el 15 de Octubre de 2024. 

Que la Instructora generará ruta de aprendizaje y asociará a los aprendices a la ruta. 

Que los Instructores se encuentran dispuestos a iniciar la Formación. 

Que la instructora entregará la Planeación pedagógica en el tiempo estipulado. 

Que se realizarán las Actividades de Inducción en la semana correspondiente. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Crear y asociar a los 

aprendices en la ruta 

de aprendizaje 

 
07/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 

 

 

Realizar la planeación 

pedagógica, y guías 

de aprendizaje con 

sus respectivos 

 
07/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 
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instrumentos de 

evaluación 

   

Realizar las 

actividades de 

inducción a los 

aprendices 

 
07/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 

 

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

OLGA MARCELA 

SOTO 

GUTIERREZ 

COORDINADORA 

ACADEMICA 

   

LUZ MILA OME 

CORDOBA 

LIDER DEL 

PROGRAMA PV 

   

LINA PAOLA 

PEREZ 

APRENDIZ   

 

BELEN DEL 

SOCORRO 

OSPINA PARRA 

INSTRUCTORA    

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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Usuario
Lápiz



 

 
 

ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

CONCERTACIÓN DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCIÓN PROGRAMA DE FORMACIÓN, MANEJO 

BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA, FICHA N.º: 3097181 

CIUDAD Y FECHA: Solano, 07/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

21:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL /Caquetá 

CENTRO: Tecnológico de la 

Amazonia. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inducción institucional. 

2. Presentación del programa de formación. 

3. Concertación horaria a la ejecución del programa de formación presencial: 

Manejo Básico de Maquina Plana y Fileteadora, Ficha: 3097181 

4. Proposiciones y varios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Concertar horario, proceso de inducción y lugar de desarrollo de la formación, con el 

compromiso de asistencia virtual y/o presencial según se conformen los grupos de formación, 

teniendo en cuenta el tamaño del ambiente y dar a conocer los protocolos de bioseguridad 

dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formación en “Manejo Básico de Maquina 

Plana y Fileteadora”, Ficha: 3097181 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las (13:00horas), se reúnen en el Salón Taller de Confecciones de la Alcaldía Municipal 
de Solano – Caquetá, la Sr(a) Belén del Socorro Ospina Parra, en calidad de instructor y los 
aprendices matriculados en la formación: MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA, 

FICHA N.º: 3097181, para concertar el horario en que se realizaran las actividades, así mismo 
se lleva a cabo el proceso de inducción: (temas a tratar en la inducción…reglamento, 
derechos, deberes). 

 
NOMBRE DE LA FORMACIÓN: 

MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y 
FILETEADORA 

 

MUNICIPIO: SOLANO 

VEREDA: Centro 

SITIO PARA CLASES: 
Salón Taller de Confecciones, Alcaldía 
Municipal 

HORARIO: 13:00 – 21:00 horas, lunes a viernes 

INSTRUCTOR: Belén del Socorro Ospina Parra 
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 FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 07/10/2024  

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN 15/10/2024 

1. Se realizó la presentación del instructor dándoles un mensaje de bienvenida, 
invitándolos a participar dinámicamente del proceso, a que mantengan el interés y 
entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo de la formación, Seguidamente se 
realizó la presentación de cada uno de los aprendices. 

 
2. Inducción SENA: Video relacionado con creación e historia de la Institución misión, 

visión, himno, directivos a nivel Nacional y Regional. 
Deberes y derechos del aprendiz, compromisos que deben cumplir, puntualidad y 
Asistencia diaria al proceso formativo. La importancia de establecer actitudes 
favorables frente a sus compañeros e instructor. 

 

3. Inducción al programa de PV, se les explico la importancia de este programa, 
manifestándoles que el programa es para población desplazada y que deben estar 
registrado en el aplicativo Sofía para poder acceder a las diferentes formaciones que 
tiene el SENA para ellos. 

 

Así mismo se les manifestó que los materiales de formación son para este tipo de 
población y que el programa y el SENA deben cumplir con estos requisitos. 

 
4. Se les explico lo relacionado al Fondo Emprender beneficios, importancia de 

proyectos productivos para las diferentes poblaciones, y en especial para población 
desplazada. 

 
5. El instructor realiza la inducción al programa de formación, explicando las 

competencias, resultados de aprendizaje, Socializa la guía de aprendizaje e 
instrumentos de evaluación y actividades a desarrolla para ser certificados. 

 
Se realiza la concertación de horario por parte del instructor y los aprendices, quedando de la 
siguiente manera: de lunes a viernes, 13:00 – 21:00 horas. 

CONCLUSIONES 

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, en la lista de 

Asistencia diaria, que entre todos nosotros y la Instructora Belén del Socorro Ospina Parra, 

hemos acordado para el desarrollo de la formación, el horario, sitio de trabajo y frecuencias 

de sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure 

la presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte de la 

instructora, información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de 

administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y 
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mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento del aprendiz, así como la 

inducción institucional al presente proceso de Formación Profesional Integral. 

 
1. La gran mayoría han recibido capacitación por medio del SENA y otras lo hacen por 

primera vez. Agradecen al SENA en cabeza del señor director y su equipo de trabajo por 

tenerlos en cuenta y esperan seguir contando con tan prestigiosa institución. 

2. Expresan su compromiso con la formación, manifiestan que están interesados en 

aprender y para ello dejaran a un lado sus labores domésticas y de trabajo, con el objetivo de 

adquirir conocimientos en el área de MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA, 

Ficha: 3097181. 

3. Se comprometen a realizar la formación, a cumplir el horario establecido el cual quedo 

de la siguiente manera: De lunes a viernes de las 13 a las 21 horas. están de acuerdo en 

cumplir con lo acordado con la instructora, a trabajar en equipo y presentar las evidencias 

solicitadas por el instructor. 

4. Se anexa registro de asistencia diaria con los aprendices que asisten a la formación 

MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA, Ficha: 3097181 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

SENA:  Impartir 
formación 
profesional Integral 
en el  horario 
establecido 

07/10/2024 BELEN DEL 

SOCORRO OSPINA 

PARRA 

Instructora PV 

 

 

Aprendices: asistir 
con responsabilidad 
a la formación 
presencial y cumplir 
con el horario 
establecido. 

07/10/2024 LINA PAOLA PEREZ 

Aprendiz 

 

 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Belén del 

Socorro Ospina 

Parra 

Instructora PV si   

 

Lina Paola 

Pérez 

Aprendiz si  

 

     

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Florencia, octubre 15 de 2024 Código Regional : 18 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Belén del Socorro Ospina Parra Código Centro: 951610 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40757323 Fecha de elaboración: 11 de octubre de 2024 

En desarrollo de la comisión No. 102924 durante los días_8-9-10-11 del mes de _Octubre de_2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

8/10/2024 Cabecera municipal de Florencia a Puerto Arango Taxi $ 12.000,00 

11/10/2024 Puerto Arango a Cabecera municipal de Florencia Taxi $ 12.000,00 

    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 24.000,00 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

 

Nombre completo: 
 

Belen del Socorro Ospina Parra 
 

Nombre completo: 
 

Olga Marcela Soto Gutierrez 
 

Nombre completo: 
 

Luis Angel Lozada Olaya 

Numero de Contrato: 5903790 Cargo: Coordinadora Academcia Cargo: Director Regional E 
 

Firma: 

 

 

 

Firma: 
  

Firma: 
 

 
 

 

Firmado digitalmente por 
LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 
Fecha: 2024.10.22 08:57:01 
-05'00'



 

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE N° 102924 

TRANSPORTE FLUVIAL- PUERTO ARANGO -SOLANO 08/10/2024 
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA C.C. 40757323 de Florencia 

 
 
 
 

 

 

 
LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE N° 102924 

TRANSPORTE FLUVIAL- SOLANO - PUERTO ARANGO - 11/10/2024 
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA C.C. 40757323 de Florencia 

 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de octubre de 2024

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107924 Fecha Solicitud 2024-10-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina POBLACION VICTIMA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 951610 CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA-CAQUETÁ

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

BELEN  OSPINA 
PARRA CC:  40757323 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-16 2024-10-18 CAQUETA / 
FLORENCIA CAQUETA / SOLANO 2,5 No 50

2,5 3.797.549,00 249.098,00 622.745,00 224.000,00 846.745,00

Impartir formacion profesional integral 
a mujeres victimas del conflicto armado 
en confecciones ELABORACIÓN DE 
PATRONES BASICOS DE BLUSA, 
FALDA Y PANTALÓN   FICHA 
3097175  en el muniicpio de Solano  
trabajo articulado SENA PV y Ente 
Territorial de...

Totales Solicitud de Comisión 622.745,00 224.000,00 846.745,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion profesional integral a mujeres victimas del conflicto armado en confecciones ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN   FICHA 3097175  en el muniicpio de Solano  trabajo articulado SENA PV y Ente Territorial de...

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/10 18:13:45 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de octubre de 2024

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: WILMER MAUricio GARZON MUNOZ Fecha Verificación: 10/10/2024 14:55:08

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Cédula de ciudadanía: 1117492874
Usuario SIIF: MHlalozada
10/10/2024 6:14:00 p. m.



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Florencia, 21 de Octubre de 2024 
 

PRESENTADO A:  
Olga Marcela Soto Gutiérrez Coordinadora Académica y Supervisora Contractual 

ORDEN DE VIAJE  No: 
107924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/10/2024 18/10/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Tecnológico de la 
Amazonia- Regional Caquetá.  
 

Municipio de Solano-Caquetá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional integral a mujeres  Víctimas del conflicto armado en 
confecciones: ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN 
FICHA 3097175, en el municipio de Solano trabajo articulado SENA PV y Ente Territorial 
de Solano. 
 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Comprender Conceptos esenciales sobre Antropometría, las diferentes tipologías del 

cuerpo humano, ficha del cliente, Ficha técnica, materiales e insumos y otros conceptos 
para el desarrollo de patrones básicos de blusa, falda y pantalón. . Ejecutar la FPI 
complementaria ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN 
FICHA 3097175 -preguntas sobre la inducción SENA Acta de Planeación y concertación 
y conceptos para iniciar. 

2. Realiza toma de medidas, las consigna en la ficha del cliente e inicia la elaboración de 
patrones básicos de blusa.  

3. Realizar Ficha Técnica, patrones básicos de cuellos, escotes y manga. 
 

       

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

                          

RESULTADOS:  

1. Identificar las piezas del patrón de la falda por medio de anotaciones técnicas 
2. Realizar las operaciones básicas en matemáticas 
3. Realizar patrones básicos de faldas 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Acta plan de Actividades 
2. Acta de Concertación 
3. Listado Asistencia 
4. Tiquetes y formato de legalización de la comisión 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Dar Inicio a la 
Formación en 
Elaboración de 
patrones básicos de 
blusa, falda y pantalón 
Ficha 3097175 

Belén del Socorro Ospina 
Parra. 

16/10/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se matricularon  27 mujeres Victimas  a la formación presencial, en ELABORACIÓN DE 

PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA 3097175 

2.  La formación les ha  permitió adquirir conocimientos teóricos como prácticos, en la 

elaboración de patrones básicos de blusa, falda y pantalón, encontrándose satisfechas y 

motivadas a continuar con el aprendizaje y para aplicar lo aprendido.  
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3. Para las aprendices ha sido muy importante adquirir conocimientos en esta área de 
confección, ya que aprenden a tomar medidas, consignarlas en la Ficha del cliente  para ser 
empleadas en la elaboración del patronaje de la blusa. 
 
4.  Agradecen al SENA en cabeza del señor Director (E) Luis Ángel Lozada Olaya y de su equipo 
de trabajo por la valiosa labor en pro de las personas desplazadas, víctimas y campesinos de la 
región Esperan seguir contando con el apoyo permanente de esta institución para las próximas 
formaciones, de la misma manera  agradecen a la instructora por sus conocimientos, paciencia 
y dedicación con todos los aprendices y por enseñarles a transformar la tela en diferentes 
productos textiles, en este caso la blusa.  
 
5.  Se ha logrado cumplir  con los objetivos planteados relacionados con la formación y en los 
horarios establecidos. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA 

 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinadora Académica  P.V. 

 
OLGA MARCELA SOTO 
GUTIÉRREZ  
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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACIÓN 

ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 3097175 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Solano, 16/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

21:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Información general del programa de formación 

2. Proyecto formativo asignado (solo para formación titulada) 

3. Horario de Formación 

4. Aprendices matriculados 

5. Ruta de aprendizaje (Plan de formación) 

6. Requerimiento de recursos 

6.1. Talento Humano 

6.2. Ambiente de formación 

6.3. Materiales de formación, equipos y herramientas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, en el programa de formación: 

ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 3097175, tomando como 

referencia lo establecido en el procedimiento de desarrollo curricular. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A la hora establecida se dio inicio al propósito de la reunión, la cual fue presidida por Belén 

del Socorro Ospina Parra, instructor (a) responsable del programa de formación, quien 

manifiesta que el alistamiento  de la planeación de las actividades de aprendizaje corresponde 

al procedimiento de ejecución de la FPI - versión 5 y  al procedimiento  de desarrollo 

curricular- versión 03, tomando como referencia la guía de desarrollo curricular versión 03 y 

la guía de desarrollo de procesos formativos - versión 01 y se desarrolló de la siguiente 

manera: 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

 

CÓDIGO DENOMINACIÓN DEL PROGRAMA 
NIVEL DE 

FORMACIÓN 
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52450045 
ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE 

BLUSA, FALDA Y PANTALÓN   
Complementaria 

VERSIÓN 1 ESTADO En Ejecución 
MODALIDAD 

FORMACIÓN 
Presencial 

VIGENCIA DEL PROGRAMA 

FECHA INICIO 08/03/2010 FECHA FIN: 
El programa aún se 

encuentra vigente 

DURACION MAXIMA ESTIMADA DEL APRENDIZAJE 

LECTIVA  FECHA INICIO  

PRÁCTICA  FECHA FIN  

DURACIÓN 

TOTAL: 
60 horas  

 

2. PROYECTO FORMATIVO ASIGNADO 

DENOMINACION DEL PROYECTO FORMATIVO 

(Especificar nombre del proyecto formativo que  se ejecutará en la 

formación) 

 

NOMBRE PROYECTO FORMATIVO: 

 

 

 

 FECHA DE PUBLICACIÓN:      

 

  PROYECTO FORMULADO:         

 

 

 

PROYECTO DEL BANCO DE 

PROYECTOS:     

 

3. HORARIO DE FORMACIÓN 

HORARIO DE FORMACIÓN 

(Especificar el  horario  destinados para  desarrollar las actividades de 

aprendizaje planteadas del programa de formación) 

a.  

 

De  lunes  a viernes de las 13 a las 21 horas. 
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4. APRENDICES MATRICULADOS 

APRENDICES MATRICULADOS 

(Especificar número de aprendices matriculados en el programa de 

formación y adjuntar listado generado por SOFIAPLUS) 

 

Aprendices matriculados 27 

REPORTE DE MATRICULADOS EMITIDO POR: Sofía Plus 

 
 

5. RUTA DE APRENDIZAJE (Plan de formación)   

Reporte de Inscripciones

Código Ficha 3097175

Programa de Formación
ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE 

BLUSA, FALDA Y PANTALÓN

Identificación Nombre Estado

CC - 69070904 ABIGAIL GOMEZ ORTIZ Matriculado 

CC - 1116914408 ANA OFELIA MOLINA QUINTERO Matriculado 

CC - 1006487604 ANDRY MIRLEDY FLORIANO PEÑA Matriculado 

CC - 1117232717 ASSENETH BOLAÑOS Matriculado 

CC - 1117508974 DAYANNA ALEXANDRA GOMEZ SORIA Matriculado 

CC - 1117264567 DORA NIDIA TIERRADENTRO ORTIZ Matriculado 

CC - 40626289 EDITH BENAVIDES CARDONA Matriculado 

CC - 40660289 EULALIA MEDINA CARIJONA Matriculado 

CC - 40660052 FANNY MARTINEZ GONZALEZ Anulado Matrícula

CC - 40731873 FLORINDA BELTRAN VALDEZ Matriculado 

CC - 40731114 FRANCENID CORREA GUILOMBO Anulado Matrícula

CC - 1119583461 FRANCY MIRLEY PEREZ RAMOS Anulado Matrícula

CC - 26641207 GLADYS RENTERIA MEDINA Matriculado 

CC - 1117523748 INGRID VIVIANA PALENCIA GARZON Matriculado 

CC - 1006631881 JESSICA JACOBO RIVERA Matriculado 

CC - 40079247 JUDITH SARRIA MARQUEZ Matriculado 

CC - 1006631860 KELLY TATIANA GIRALDO RAMOS Matriculado 

CC - 1099554500 KENDRA NATSHA AVENDAÑO CORTES Matriculado 

CC - 1006631604 LEONOR ELVIRA BRAVO HOME Anulado Matrícula

CC - 1119582914 LEYDI YHOANA CAMPOS SANCHEZ Matriculado 

CC - 1119585406 LEYDY RENDON BEDOYA Matriculado 

CC - 1117488555 LIBILUZ DAGUA PARRA Matriculado 

CC - 1075261648 LINA PAOLA PEREZ FLOREZ Matriculado 

CC - 1119586548 LUZ MERY MENDOZA QUINTERO Anulado Matrícula

CC - 1116913410 MARBY ERIED PARRA ARTEAGA Matriculado 

CC - 30520995 MARIA GLADYS SANCHEZ PARRA Matriculado 

CC - 26637128 MARIA INDIRA GARAY MARTINEZ Matriculado 

CC - 1119580583 MARIA YANIL CORTES DE LA CRUZ Matriculado 

CC - 1118028475 MARNY ADILENE OTALVARO CORREA Anulado Matrícula

CC - 1119585436 NANCI LILIANA MOSQUERA GIL Matriculado 

CC - 69070784 STHER JULIA SANCHEZ LUCAS Matriculado 

CC - 1119580518 VIVIANA RENTERIA TOLE Anulado Matrícula

CC - 1109843901 YERALDINE TOVAR LUNA Anulado Matrícula

CC - 1119583016 YEYNY ARCILA SANJUAN Anulado Matrícula

CC - 1117496527 YOLIMA VERU TORO Matriculado 

CC - 1119585455 YORLENY POMAR MORENO Matriculado 
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6. REQUERIMIENTO DE RECURSOS 

a. Talento Humano 

TALENTO HUMANO 
(Especificar el equipo de instructores que acompañará al programa de formación) 

NOMBRE INSTRUCTOR ESPECIALIDAD COMPETENCIA  Y/O RESULTADO 
DE APRENDIZAJE A ORIENTAR 

 
Belén del Socorro 
Ospina Parra  

 
Diseñadora de Moda 

Instructora Confecciones 

 
290601039 ELABORAR PATRONES 
DE ACUERDO CON LAS 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

   
 

a. Ambiente de formación 

AMBIENTES DE FORMACIÓN 
(Especificar el lugar y ambiente de formación asignado para desarrollar las actividades 

de aprendizaje planteadas del programa de formación) 
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Caracterización de ambiente mínimo* 
Ambiente,   Salón de Confecciones, Alcaldía Municipal  de Solano - Caquetá. Para la 
formación en  ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 

3097175,  50 metros. Ventilación e Iluminación, Conexiones eléctricas dos conectores de 
energía. 

 

7. Materiales de Formación, Equipos y Herramientas 

MATERIALES DE FORMACIÓN, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 
(Especificar materiales de formación y equipos requeridos para desarrollar las 

actividades de aprendizaje planteadas del programa de formación) 

Los Materiales que se emplearan para el proceso de la  Formación en ELABORACIÓN DE 

PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 3097175,  son: Guía de 
aprendizaje,  máquinas plana y fileteadora de confección industrial, mesas, sillas, 
manual de patronaje, papel trazo. Reglas, lápiz, borrador, tijeras de cortar papel, tijeras 
de cortar tela, pegante en barra. 

 
 

CONCLUSIONES 

Después de realizar la reunión de la planeación de las actividades de aprendizaje de la formación se 
concluye que: 

1. La formación inicia el 16 de octubre  de 2024 
2. Que la  Instructora generará ruta de aprendizaje y asociará a los aprendices a la ruta 
3. que la  Instructora se encuentra dispuesta a iniciar la Formación 
4. que la  Instructora  entregará la Planeación pedagógica en el tiempo estipulado  
5. que la Instructora, emitirá Juicios evaluativos en el tiempo establecido. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Crear y asociar a los 

aprendices en la ruta 

de aprendizaje 

 

16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 

 

 

Realizar la planeación 

pedagógica, y guías 

de aprendizaje con 

sus respectivos 

instrumentos de 

evaluación 

 

16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 
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Realizar las 

actividades de 

inducción a los 

aprendices 

 

16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 

 

  

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

OLGA MARCELA 

SOTO 

GUTIERREZ 

COORDINADORA 

ACADEMICA    

   

LUZ MILA OME 

CORDOBA 

LIDER DEL 

PROGRAMA PV  

   

LINA PAOLA 

PEREZ 

APRENDIZ   
 

BELEN DEL 

SOCORRO 

OSPINA PARRA 

INSTRUCTORA     

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

CONCERTACIÓN DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCIÓN PROGRAMA DE FORMACIÓN, 

ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Solano, 16/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

21:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inducción institucional. 

2. Presentación del programa de formación. 

3. Concertación horaria a la ejecución del programa de formación presencial:    

    ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALON Ficha: 30971754. 

Proposiciones y varios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Concertar horario, proceso de inducción y lugar de desarrollo de la formación, con el 

compromiso de asistencia virtual y/o presencial según se conformen los grupos de 

formación, teniendo en cuenta el tamaño del ambiente y dar a conocer los protocolos de 

bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formación  en ELABORACION 

DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las (13:00horas), se reúnen en el Salón Taller de Confecciones de la Alcaldía Municipal 
de Solano  – Caquetá,  la Sr(a) Belén del Socorro Ospina Parra,  en calidad de instructor y los 
aprendices matriculados en la formación: en ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE 

BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175,    para concertar el horario en que se realizaran las 
actividades, así mismo se lleva a cabo  el proceso de inducción: (temas a tratar en la 
inducción…reglamento, derechos, deberes). 
 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: 
 ELABORACION DE PATRONES BASICOS 
DE BLUSA,FALDA Y PANTALON  

MUNICIPIO: SOLANO  
VEREDA: Centro 

SITIO PARA CLASES: 
Salón Taller de Confecciones, Alcaldía 
Municipal  

HORARIO: 13:00 – 21:00 horas, lunes a viernes 

INSTRUCTOR: Belén del Socorro Ospina Parra  
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1. Se realizó la presentación del instructor dándoles un mensaje de bienvenida, 
invitándolos a participar dinámicamente del proceso, a que mantengan el interés y 
entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo de la formación, Seguidamente se 
realizó la presentación de cada uno de los aprendices. 

 
2.  Inducción SENA: Video relacionado con creación e historia de la Institución misión, 

 visión, himno, directivos a nivel Nacional y Regional. 
       Deberes y derechos del aprendiz, compromisos que deben cumplir, puntualidad y      
       Asistencia diaria al proceso formativo. La importancia de establecer actitudes   
       favorables frente a sus compañeros e instructor. 
 
3. Inducción al programa de PV, se les explico la importancia de este programa, 

manifestándoles que el programa es para población desplazada y que deben estar 
registrado en el aplicativo Sofía para poder acceder a las diferentes formaciones que 
tiene el SENA para ellos. 
 

Así mismo se les manifestó que los materiales de formación son para este tipo de 
población y que el programa y el SENA deben cumplir con estos requisitos. 
 
4. Se les explico lo relacionado al Fondo Emprender beneficios, importancia de   

proyectos productivos para las diferentes poblaciones, y en especial para población 
desplazada. 

 
5. El instructor realiza la inducción al programa de formación, explicando las 

competencias, resultados de aprendizaje, Socializa la guía de aprendizaje e 
instrumentos de evaluación y actividades a desarrolla para ser certificados. 

 
Se realiza la concertación de horario por parte del instructor y los aprendices, quedando de la 
siguiente manera: de lunes a viernes, 13:00 – 21:00 horas. 
 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 16/10/2024 

FECHA  FIN DE LA FORMACIÓN 25/10/2024 

CONCLUSIONES 

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, en la lista de 

Asistencia diaria, que entre todos nosotros y la Instructora Belén del Socorro Ospina Parra, 

hemos acordado para el desarrollo de la formación, el horario, sitio de trabajo y frecuencias 

de sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure 

la presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte de la 

instructora,  información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de 

administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y 
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mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento del aprendiz, así como la 

inducción institucional al presente proceso de Formación Profesional Integral. 

 

 1. La gran mayoría han recibido capacitación por medio del SENA y otras lo hacen por 

primera vez.   Agradecen al SENA en cabeza del señor director y su equipo de trabajo   por 

tenerlos en cuenta y esperan seguir contando con tan prestigiosa institución. 

2. Expresan su compromiso con la formación, manifiestan que están interesados en 

aprender y para ello dejaran a un lado  sus labores domésticas y de trabajo, con el objetivo de 

adquirir conocimientos en el área de ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y 

PANTALON Ficha: 3097175 

3. Se comprometen a realizar la formación, a cumplir el horario establecido el cual quedo 

de la siguiente manera: De lunes a viernes de las 13 a las 21 horas. Están de acuerdo en 

cumplir con lo acordado con     la instructora, a trabajar en equipo y presentar las evidencias 

solicitadas por el instructor. 

4. Se anexa registro de asistencia diaria con los aprendices que asisten a la formación 

 ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

SENA: Impartir 
formación 
profesional Integral 
en el horario 
establecido 

 

16/10/2024 BELEN DEL 

SOCORRO OSPINA 

PARRA 

 Instructora PV 

 

 

Aprendices: asistir 

con responsabilidad 

a la formación 

presencial y cumplir 

con el horario 

establecido. 

16/10/2024 LINA PAOLA PEREZ 

Aprendiz 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Belén del 

Socorro Ospina 

Parra 

Instructora PV si   

 

Lina Paola 

Pérez 

Aprendiz  si  
 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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FECHA VALOR PAGADO

16/10/2024 12.000,00$           

18/10/2024 12.000,00$           

24.000,00$           

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Belen del Socorro Ospina Parra Código Centro: 951610

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40757323 Fecha de elaboración: 18  Octubre de 2024

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Florencia,  Octubre 21  de 2024 Código Regional : 18

Puerto Arango  a Cabecera municipal de Florencia Taxi

En desarrollo de la comisión No. 107924  durante los días_16-17-18 del mes de _Octubre de_2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Cabecera municipal de Florencia a Puerto Arango Taxi

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Belen del Socorro Ospina Parra Olga Marcela Soto Gutierrez

5903790 Coordinadora Academcia 

Luis Angel Lozada Olaya

Director Regional  E

 

Firmado digitalmente por 
Luis Angel Lozada Olaya 
Fecha: 2024.10.24 
07:58:28 -05'00'



 

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE N° 107924 
TRANSPORTE FLUVIAL- PUERTO ARANGO -SOLANO 16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA C.C. 40757323 de Florencia 
 

          

 

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE N° 107924 
TRANSPORTE FLUVIAL- SOLANO - PUERTO ARANGO - 18/10/2024 
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA C.C. 40757323 de Florencia 

 

            



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 15 de octubre de 2024

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 110024 Fecha Solicitud 2024-10-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina ATENCION VICTIMA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 951610 CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA-CAQUETÁ

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

BELEN  OSPINA 
PARRA CC:  40757323 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-22 2024-10-25 CAQUETA / 
FLORENCIA CAQUETA / SOLANO 3,5 No 50

3,5 3.797.549,00 249.098,00 871.843,00 224.000,00 1.095.843,00

Impartir formacion profesional integral 
a mujeres victimas del conflicto armado 
en confecciones ELABORACIÓN DE 
PATRONESBASICOS DE BLUSA, 
FALDA Y PANTALÓN   FICHA 
3097175  en el municpio de Solano  
trabajo articulado SENA PV y Ente 
Territoria de Sola

Totales Solicitud de Comisión 871.843,00 224.000,00 1.095.843,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion profesional integral a mujeres victimas del conflicto armado en confecciones ELABORACIÓN DE PATRONES
BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN   FICHA 3097175  en el municpio de Solano  trabajo articulado SENA PV y Ente Territoria de Sola

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Florencia, 26 de Octubre de 2024 
 

PRESENTADO A:  
Olga Marcela Soto Gutiérrez Coordinadora Académica y Supervisora Contractual 

ORDEN DE VIAJE  No: 
110024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22/10/2024 25/10/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Tecnológico de la 
Amazonia- Regional Caquetá.  
 

Municipio de Solano-Caquetá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional integral a mujeres  Víctimas del conflicto armado en 
confecciones: ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN 
FICHA 3097175, en el municipio de Solano trabajo articulado SENA PV y Ente Territorial 
de Solano. 
 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Realiza patrones básicos de Falda, teniendo en cuenta manual de patronaje entregado 

por la instructora. Ejecutar la FPI complementaria ELABORACIÓN DE PATRONES 
BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA 3097175, Acta de Acta de finalización y 
cierre de la formación. 

2. continua con la elaboración de patrones básicos de Falda 
3. Realiza desarrollo de 3 modelos de falda.  
4. Realiza Patrones básicos de pantalón. 
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RESULTADOS:  
1 Identificar el orden operacional de la falda 
2. Interpretar muestra física o bocetos para el trazo del patrón básico de faldas 
3. Identificar las características de materiales e insumos 
3. Utilizar herramienta , elementos y recursos necesarios 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Acta plan de Actividades 
2. Acta de Concertación 
3. Acta de Finalización y cierre de la formación 
4. Juicios Evaluativos 
5. Listado Asistencia 
6. Tiquetes y formato de legalización de la comisión 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Continuar y finalizar  la 

Formación en 
Elaboración de 
patrones básicos de 
blusa, falda y pantalón 
Ficha 3097175 

Belén del Socorro Ospina 
Parra. 

25/10/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se matricularon  27 mujeres Victimas  a la formación presencial, en ELABORACIÓN DE 

PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA 3097175 
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2.  La formación les ha  permitió adquirir conocimientos teóricos como prácticos, en la 

elaboración de patrones básicos de blusa, falda y pantalón, encontrándose satisfechas y 

motivadas a continuar con el aprendizaje y para aplicar lo aprendido.  

3. Para los aprendices ha sido muy importante adquirir conocimientos en esta área de 
elaboración de patrones básicos, ya que aprenden a realizar patrones de falda y pantalón 
femenino. 
4.  Agradecen al SENA en cabeza del señor Director (E) Luis Ángel Lozada Olaya y de su equipo 
de trabajo por la valiosa labor en pro de las personas desplazadas, víctimas y campesinos de la 
región Esperan seguir contando con el apoyo permanente de esta institución para las próximas 
formaciones, de la misma manera  agradecen a la instructora por sus conocimientos, paciencia 
y dedicación con todos los aprendices y por enseñarles a transformar la tela en diferentes 
productos textiles, en este caso la falda y el pantalón.  
 
5.  Se ha logrado cumplir  con los objetivos planteados relacionados con la formación y en los 
horarios establecidos. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA 

 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
Coordinadora Académica  P.V. 

 
OLGA MARCELA SOTO 
GUTIÉRREZ  
 

 
 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACIÓN 

ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 3097175 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Solano, 16/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

21:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Información general del programa de formación 

2. Proyecto formativo asignado (solo para formación titulada) 

3. Horario de Formación 

4. Aprendices matriculados 

5. Ruta de aprendizaje (Plan de formación) 

6. Requerimiento de recursos 

6.1. Talento Humano 

6.2. Ambiente de formación 

6.3. Materiales de formación, equipos y herramientas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, en el programa de formación: 

ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 3097175, tomando como 

referencia lo establecido en el procedimiento de desarrollo curricular. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A la hora establecida se dio inicio al propósito de la reunión, la cual fue presidida por Belén 

del Socorro Ospina Parra, instructor (a) responsable del programa de formación, quien 

manifiesta que el alistamiento  de la planeación de las actividades de aprendizaje corresponde 

al procedimiento de ejecución de la FPI - versión 5 y  al procedimiento  de desarrollo 

curricular- versión 03, tomando como referencia la guía de desarrollo curricular versión 03 y 

la guía de desarrollo de procesos formativos - versión 01 y se desarrolló de la siguiente 

manera: 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

 

CÓDIGO DENOMINACIÓN DEL PROGRAMA 
NIVEL DE 

FORMACIÓN 
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52450045 
ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE 

BLUSA, FALDA Y PANTALÓN   
Complementaria 

VERSIÓN 1 ESTADO En Ejecución 
MODALIDAD 

FORMACIÓN 
Presencial 

VIGENCIA DEL PROGRAMA 

FECHA INICIO 08/03/2010 FECHA FIN: 
El programa aún se 

encuentra vigente 

DURACION MAXIMA ESTIMADA DEL APRENDIZAJE 

LECTIVA  FECHA INICIO  

PRÁCTICA  FECHA FIN  

DURACIÓN 

TOTAL: 
60 horas  

 

2. PROYECTO FORMATIVO ASIGNADO 

DENOMINACION DEL PROYECTO FORMATIVO 

(Especificar nombre del proyecto formativo que  se ejecutará en la 

formación) 

 

NOMBRE PROYECTO FORMATIVO: 

 

 

 

 FECHA DE PUBLICACIÓN:      

 

  PROYECTO FORMULADO:         

 

 

 

PROYECTO DEL BANCO DE 

PROYECTOS:     

 

3. HORARIO DE FORMACIÓN 

HORARIO DE FORMACIÓN 

(Especificar el  horario  destinados para  desarrollar las actividades de 

aprendizaje planteadas del programa de formación) 

a.  

 

De  lunes  a viernes de las 13 a las 21 horas. 
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4. APRENDICES MATRICULADOS 

APRENDICES MATRICULADOS 

(Especificar número de aprendices matriculados en el programa de 

formación y adjuntar listado generado por SOFIAPLUS) 

 

Aprendices matriculados 27 

REPORTE DE MATRICULADOS EMITIDO POR: Sofía Plus 

 
 

5. RUTA DE APRENDIZAJE (Plan de formación)   

Reporte de Inscripciones

Código Ficha 3097175

Programa de Formación
ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE 

BLUSA, FALDA Y PANTALÓN

Identificación Nombre Estado

CC - 69070904 ABIGAIL GOMEZ ORTIZ Matriculado 

CC - 1116914408 ANA OFELIA MOLINA QUINTERO Matriculado 

CC - 1006487604 ANDRY MIRLEDY FLORIANO PEÑA Matriculado 

CC - 1117232717 ASSENETH BOLAÑOS Matriculado 

CC - 1117508974 DAYANNA ALEXANDRA GOMEZ SORIA Matriculado 

CC - 1117264567 DORA NIDIA TIERRADENTRO ORTIZ Matriculado 

CC - 40626289 EDITH BENAVIDES CARDONA Matriculado 

CC - 40660289 EULALIA MEDINA CARIJONA Matriculado 

CC - 40660052 FANNY MARTINEZ GONZALEZ Anulado Matrícula

CC - 40731873 FLORINDA BELTRAN VALDEZ Matriculado 

CC - 40731114 FRANCENID CORREA GUILOMBO Anulado Matrícula

CC - 1119583461 FRANCY MIRLEY PEREZ RAMOS Anulado Matrícula

CC - 26641207 GLADYS RENTERIA MEDINA Matriculado 

CC - 1117523748 INGRID VIVIANA PALENCIA GARZON Matriculado 

CC - 1006631881 JESSICA JACOBO RIVERA Matriculado 

CC - 40079247 JUDITH SARRIA MARQUEZ Matriculado 

CC - 1006631860 KELLY TATIANA GIRALDO RAMOS Matriculado 

CC - 1099554500 KENDRA NATSHA AVENDAÑO CORTES Matriculado 

CC - 1006631604 LEONOR ELVIRA BRAVO HOME Anulado Matrícula

CC - 1119582914 LEYDI YHOANA CAMPOS SANCHEZ Matriculado 

CC - 1119585406 LEYDY RENDON BEDOYA Matriculado 

CC - 1117488555 LIBILUZ DAGUA PARRA Matriculado 

CC - 1075261648 LINA PAOLA PEREZ FLOREZ Matriculado 

CC - 1119586548 LUZ MERY MENDOZA QUINTERO Anulado Matrícula

CC - 1116913410 MARBY ERIED PARRA ARTEAGA Matriculado 

CC - 30520995 MARIA GLADYS SANCHEZ PARRA Matriculado 

CC - 26637128 MARIA INDIRA GARAY MARTINEZ Matriculado 

CC - 1119580583 MARIA YANIL CORTES DE LA CRUZ Matriculado 

CC - 1118028475 MARNY ADILENE OTALVARO CORREA Anulado Matrícula

CC - 1119585436 NANCI LILIANA MOSQUERA GIL Matriculado 

CC - 69070784 STHER JULIA SANCHEZ LUCAS Matriculado 

CC - 1119580518 VIVIANA RENTERIA TOLE Anulado Matrícula

CC - 1109843901 YERALDINE TOVAR LUNA Anulado Matrícula

CC - 1119583016 YEYNY ARCILA SANJUAN Anulado Matrícula

CC - 1117496527 YOLIMA VERU TORO Matriculado 

CC - 1119585455 YORLENY POMAR MORENO Matriculado 
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6. REQUERIMIENTO DE RECURSOS 

a. Talento Humano 

TALENTO HUMANO 
(Especificar el equipo de instructores que acompañará al programa de formación) 

NOMBRE INSTRUCTOR ESPECIALIDAD COMPETENCIA  Y/O RESULTADO 
DE APRENDIZAJE A ORIENTAR 

 
Belén del Socorro 
Ospina Parra  

 
Diseñadora de Moda 

Instructora Confecciones 

 
290601039 ELABORAR PATRONES 
DE ACUERDO CON LAS 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

   
 

a. Ambiente de formación 

AMBIENTES DE FORMACIÓN 
(Especificar el lugar y ambiente de formación asignado para desarrollar las actividades 

de aprendizaje planteadas del programa de formación) 
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Caracterización de ambiente mínimo* 
Ambiente,   Salón de Confecciones, Alcaldía Municipal  de Solano - Caquetá. Para la 
formación en  ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 

3097175,  50 metros. Ventilación e Iluminación, Conexiones eléctricas dos conectores de 
energía. 

 

7. Materiales de Formación, Equipos y Herramientas 

MATERIALES DE FORMACIÓN, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 
(Especificar materiales de formación y equipos requeridos para desarrollar las 

actividades de aprendizaje planteadas del programa de formación) 

Los Materiales que se emplearan para el proceso de la  Formación en ELABORACIÓN DE 

PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN FICHA: 3097175,  son: Guía de 
aprendizaje,  máquinas plana y fileteadora de confección industrial, mesas, sillas, 
manual de patronaje, papel trazo. Reglas, lápiz, borrador, tijeras de cortar papel, tijeras 
de cortar tela, pegante en barra. 

 
 

CONCLUSIONES 

Después de realizar la reunión de la planeación de las actividades de aprendizaje de la formación se 
concluye que: 

1. La formación inicia el 16 de octubre  de 2024 
2. Que la  Instructora generará ruta de aprendizaje y asociará a los aprendices a la ruta 
3. que la  Instructora se encuentra dispuesta a iniciar la Formación 
4. que la  Instructora  entregará la Planeación pedagógica en el tiempo estipulado  
5. que la Instructora, emitirá Juicios evaluativos en el tiempo establecido. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Crear y asociar a los 

aprendices en la ruta 

de aprendizaje 

 

16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 

 

 

Realizar la planeación 

pedagógica, y guías 

de aprendizaje con 

sus respectivos 

instrumentos de 

evaluación 

 

16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 
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Realizar las 

actividades de 

inducción a los 

aprendices 

 

16/10/2024 

BELEN DEL SOCORRO 

OSPINA PARRA 

Instructora 

 

  

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

OLGA MARCELA 

SOTO 

GUTIERREZ 

COORDINADORA 

ACADEMICA    

   

LUZ MILA OME 

CORDOBA 

LIDER DEL 

PROGRAMA PV  

   

LINA PAOLA 

PEREZ 

APRENDIZ   
 

BELEN DEL 

SOCORRO 

OSPINA PARRA 

INSTRUCTORA     

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

CONCERTACIÓN DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCIÓN PROGRAMA DE FORMACIÓN, 

ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Solano, 16/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

21:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inducción institucional. 

2. Presentación del programa de formación. 

3. Concertación horaria a la ejecución del programa de formación presencial:    

    ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALON Ficha: 30971754. 

Proposiciones y varios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Concertar horario, proceso de inducción y lugar de desarrollo de la formación, con el 

compromiso de asistencia virtual y/o presencial según se conformen los grupos de 

formación, teniendo en cuenta el tamaño del ambiente y dar a conocer los protocolos de 

bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formación  en ELABORACION 

DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las (13:00horas), se reúnen en el Salón Taller de Confecciones de la Alcaldía Municipal 
de Solano  – Caquetá,  la Sr(a) Belén del Socorro Ospina Parra,  en calidad de instructor y los 
aprendices matriculados en la formación: en ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE 

BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175,    para concertar el horario en que se realizaran las 
actividades, así mismo se lleva a cabo  el proceso de inducción: (temas a tratar en la 
inducción…reglamento, derechos, deberes). 
 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: 
 ELABORACION DE PATRONES BASICOS 
DE BLUSA,FALDA Y PANTALON  

MUNICIPIO: SOLANO  
VEREDA: Centro 

SITIO PARA CLASES: 
Salón Taller de Confecciones, Alcaldía 
Municipal  

HORARIO: 13:00 – 21:00 horas, lunes a viernes 

INSTRUCTOR: Belén del Socorro Ospina Parra  
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1. Se realizó la presentación del instructor dándoles un mensaje de bienvenida, 
invitándolos a participar dinámicamente del proceso, a que mantengan el interés y 
entusiasmo suficiente para lograr el desarrollo de la formación, Seguidamente se 
realizó la presentación de cada uno de los aprendices. 

 
2.  Inducción SENA: Video relacionado con creación e historia de la Institución misión, 

 visión, himno, directivos a nivel Nacional y Regional. 
       Deberes y derechos del aprendiz, compromisos que deben cumplir, puntualidad y      
       Asistencia diaria al proceso formativo. La importancia de establecer actitudes   
       favorables frente a sus compañeros e instructor. 
 
3. Inducción al programa de PV, se les explico la importancia de este programa, 

manifestándoles que el programa es para población desplazada y que deben estar 
registrado en el aplicativo Sofía para poder acceder a las diferentes formaciones que 
tiene el SENA para ellos. 
 

Así mismo se les manifestó que los materiales de formación son para este tipo de 
población y que el programa y el SENA deben cumplir con estos requisitos. 
 
4. Se les explico lo relacionado al Fondo Emprender beneficios, importancia de   

proyectos productivos para las diferentes poblaciones, y en especial para población 
desplazada. 

 
5. El instructor realiza la inducción al programa de formación, explicando las 

competencias, resultados de aprendizaje, Socializa la guía de aprendizaje e 
instrumentos de evaluación y actividades a desarrolla para ser certificados. 

 
Se realiza la concertación de horario por parte del instructor y los aprendices, quedando de la 
siguiente manera: de lunes a viernes, 13:00 – 21:00 horas. 
 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 16/10/2024 

FECHA  FIN DE LA FORMACIÓN 25/10/2024 

CONCLUSIONES 

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, en la lista de 

Asistencia diaria, que entre todos nosotros y la Instructora Belén del Socorro Ospina Parra, 

hemos acordado para el desarrollo de la formación, el horario, sitio de trabajo y frecuencias 

de sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure 

la presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte de la 

instructora,  información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de 

administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y 
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mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento del aprendiz, así como la 

inducción institucional al presente proceso de Formación Profesional Integral. 

 

 1. La gran mayoría han recibido capacitación por medio del SENA y otras lo hacen por 

primera vez.   Agradecen al SENA en cabeza del señor director y su equipo de trabajo   por 

tenerlos en cuenta y esperan seguir contando con tan prestigiosa institución. 

2. Expresan su compromiso con la formación, manifiestan que están interesados en 

aprender y para ello dejaran a un lado  sus labores domésticas y de trabajo, con el objetivo de 

adquirir conocimientos en el área de ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y 

PANTALON Ficha: 3097175 

3. Se comprometen a realizar la formación, a cumplir el horario establecido el cual quedo 

de la siguiente manera: De lunes a viernes de las 13 a las 21 horas. Están de acuerdo en 

cumplir con lo acordado con     la instructora, a trabajar en equipo y presentar las evidencias 

solicitadas por el instructor. 

4. Se anexa registro de asistencia diaria con los aprendices que asisten a la formación 

 ELABORACION DE PATRONES BASICOS DE BLUSA,FALDA Y PANTALON Ficha: 3097175 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

SENA: Impartir 
formación 
profesional Integral 
en el horario 
establecido 

 

16/10/2024 BELEN DEL 

SOCORRO OSPINA 

PARRA 

 Instructora PV 

 

 

Aprendices: asistir 

con responsabilidad 

a la formación 

presencial y cumplir 

con el horario 

establecido. 

16/10/2024 LINA PAOLA PEREZ 

Aprendiz 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Belén del 

Socorro Ospina 

Parra 

Instructora PV si   

 

Lina Paola 

Pérez 

Aprendiz  si  
 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 3 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNION DE CIERRE – ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y 

PANTALÓN, Ficha: 3097175 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Solano, 25/10/2024 HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sra. VIANEDIS MURCIA 

MARROQUIN, Gestora 

Social 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

Caquetá/CENTRO: Tecnológico de la 

Amazonia. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).  

2. Verificación de las competencias desarrolladas. 

3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guías de  

             Aprendizajes ejecutados para el programa de formación. 

4. Verificación en Sofía Plus sobre juicios de evaluación 

5. Valoración de aspectos generales del grupo. 

6. Actualización de la información en SOFIA PLUS  

             Proposiciones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 1. Cierre de la formación EN  ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y 

PANTALÓN Ficha:3097175 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 13:00 horas del día 25 de octubre  de 2024,  se inició la reunión en la que 

participaron, la Instructora de Confecciones, Sra. Belén del Socorro Ospina Parra y los 

aprendices del programa de formación en ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, 

FALDA Y PANTALÓN Ficha: 3097175,  con el fin de finalizar y dar Cierre a la Formación  antes 

mencionada. 

1. VERIFICACION DE ASISTENTES Y NOVEDADES 

Se verificó el reporte del número de registro académico del aprendiz, generado por al 

aplicativo SOFIA PLUS, donde se evidencia que se matricularon 27 aprendices, de los cuales 

aparecen en 

Estado: por certificar 20 en formación 7,  ya que no cumplieron con las competencias 

desarrolladas dentro del proceso y No aprobaron.  Se anexa Registro de asistencia diaria. 
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2. VERIFICACIÓN DE LAS COMPETENCIAS DESARROLLADAS: 

De acuerdo a la estructura curricular se verificó con los aprendices las competencias 

desarrolladas, así: 

290601039 ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
3. ESTADO DE LOS PRODUCTOS Y/O ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUÍAS 
DE APRENDIZAJE EJECUTADAS PARA EL PROGRAMA DE FORMACIÓN. 
 
3. ESTADO DE LOS PRODUCTOS Y/O ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUÍAS 
DE 
APRENDIZAJE EJECUTADAS PARA EL PROGRAMA DE FORMACIÓN. 
Los productos elaborados de acuerdo a las actividades de aprendizaje descritas en la guía de 
Aprendizaje del Programa de Formación  “ ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, 
FALDA Y PANTALÓN”    
Actividad de Aprendizaje 1: Comprender Conceptos  sobre Antropometría, las diferentes 
tipologías del cuerpo humano, ficha del cliente, ficha técnica, materiales e insumos y otros 
conceptos para el desarrollo de patrones básicos de blusa, falda y pantalón. 
Actividad de Aprendizaje 2: Aplicar los conocimientos aprendidos en la elaboración de los 
moldes básicos de Blusa, falda y pantalón. 
 
4. VERIFICACIÓN EN SOFÍA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS: Plataforma Sofía Plus 
 
 Verificados los juicios evaluativos de cada uno de los aprendices se obtiene su apreciación 
 la competencias,  de los resultados de aprendizaje que han aprobado o     No aprobado. 
Competencia: 290601039 ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS SPECIFICACIONES 
TÉCNICAS. 
 
Resultados de Aprendizaje:  
 

 Identificar las piezas del patrón de la falda por medio de anotaciones técnicas 

 Realizar las operaciones básicas en matemáticas 

 Realizar patrones básicos de faldas 

 Identificar el orden operacional de la falda 

 Interpretar muestra física o bocetos para el trazo del patrón básico de faldas 

 Identificar las características de materiales e insumos 

 Utilizar herramienta , elementos y recursos necesarios 

 Identificar las medidas y proporciones del cuadro de tallas 

Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos Estado Juicio de 
Evaluación 

CC 1075261648 LINA PAOLA PEREZ FLOREZ POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 
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CC 1099554500 KENDRA 
NATSHA 

AVENDAÑO 
CORTES 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1116913410 MARBY ERIED PARRA 
ARTEAGA 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1117232717 ASSENETH BOLAÑOS  POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1117264567 DORA NIDIA TIERRADENTRO 
ORTIZ 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1117488555 LIBILUZ DAGUA PARRA POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1117496527 YOLIMA VERU TORO POR 
CERTIFICAR 

APROBADO  

CC 1117508974 DAYANNA 
ALEXANDRA 

GOMEZ SORIA POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1117523748 INGRID 
VIVIANA 

PALENCIA 
GARZON 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1119582914 LEYDI 
YHOANA 

CAMPOS 
SANCHEZ 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1119585436 NANCI 
LILIANA 

MOSQUERA 
GIL 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 1119585455 YORLENY POMAR 
MORENO 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 26637128 MARIA 
INDIRA 

GARAY 
MARTINEZ 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 26641207 GLADYS RENTERIA 
MEDINA 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 30520995 MARIA 
GLADYS 

SANCHEZ 
PARRA 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 40079247 JUDITH SARRIA 
MARQUEZ 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 40660289 EULALIA MEDINA 
CARIJONA 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 40731873 FLORINDA BELTRAN 
VALDEZ 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 69070784 STHER JULIA SANCHEZ 
LUCAS 

POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 

CC 69070904 ABIGAIL GOMEZ ORTIZ POR 
CERTIFICAR 

APROBADO 
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CC 1006487604 ANDRY 
MIRLEDY 

FLORIANO 
PEÑA 

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

CC 1006631860 KELLY 
TATIANA 

GIRALDO 
RAMOS 

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

CC 1006631881 JESSICA JACOBO 
RIVERA 

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

CC 1116914408 ANA OFELIA MOLINA 
QUINTERO 

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

CC 1119580583 MARIA YANIL CORTES DE LA 
CRUZ 

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

CC 1119585406 LEYDY RENDON 
BEDOYA  

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

CC 40626289 EDITH BENAVIDES 
CARDONA 

EN 
FORMACION 

NO 
APROBADO 

 
5 VALORACION ASPECTOS GENERALES DEL GRUPO 
    Compromiso por parte de los aprendices que asistieron con regularidad, diligentes, 
responsables, 
    creativos, empáticos, desarrollaron habilidades que les permitieron culminar con éxito     Su 
    Formación     Complementaria. 
 
6. ACTUALIZACIÓN DE DATOS DE LOS APRENDICES EN EL APLICATIVO SOFIA PLUS 
    Para que los procesos de formación sean cada vez más diligentes se les instó  para que 
realicen 
    la actualización de sus datos,  explicándoles la forma correcta de hacerlo en la     plataforma 
Sofía 
    plus, a través de su rol de aprendiz y lo importante de su realización para futuros procesos    
    Formativos de su interés. 
 
7. PROPOCISIONES Y VARIOS 
    Cabe resaltar la disponibilidad, compromiso y entrega con la que los aprendices recibieron 
su 
    aprendizaje, donde tuvieron presente la importancia de la formación como instrumento 
    Enriquecedor para su vida profesional en el campo de las confecciones. 
    Desean     ser     ejemplo ante la  sociedad, aplicar lo Aprendido para crecer de manera  
autónoma; 
   Es     el compromiso consigo mismos, con  Sus familias y la colectividad. 
       

CONCLUSIONES 

 
1. De las 27 personas matriculadas a la formación presencial la cual se desarrolló con 

otras estrategias pedagógicas, asistieron 20, las cuales   fueron constantes durante 
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todo el proceso formativo y cumplieron con lo acordado en el acta de inicio, 7 No 
Aprobó 
 

2. Agradecen a la instructora por sus conocimientos, paciencia y dedicación con todos 
los aprendices. 
 

3. Se logró terminar con los objetivos planteados relacionados con la formación y en los 
horarios establecidos.  

 
Se les explicó a los aprendices como bajar su certificado a través de la plataforma 
Sofía Plus ingresando a: Certificado – tipo de documento - número de documento de 
identidad y descargar el documento o certificado. 
 
Se anexa listado de asistencia diaria. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Finalización y cierre 

del programa de 

formación 

ELABORACIÓN DE 

PATRONES BASICOS 

DE BLUSA, FALDA Y 

PANTALÓN Ficha: 

3097175 

25/10/2024 Belén del Socorro 

Ospina Parra 

Instructora PV 

 

 

Ingresar a la 

plataforma Sofía Plus 

y descargar su 

certificado. 

30/10/2024 Aprendiz  

 

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Belén del Socorro 

Ospina Parra 

 

Instructora 

Programa  

P V 

   

 
Lina Paola Pérez Aprendiz   

 
 

     

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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CC 1006487604 ANDRY MIRLEDY FLORIANO PEÑA EN FORMACION

CC 1006631860 KELLY TATIANA GIRALDO RAMOS EN FORMACION

CC 1006631881 JESSICA JACOBO RIVERA EN FORMACION

CC 1075261648 LINA PAOLA PEREZ FLOREZ POR CERTIFICAR

CC 1099554500 KENDRA NATSHA AVENDAÑO CORTES POR CERTIFICAR

CC 1116913410 MARBY ERIED PARRA ARTEAGA POR CERTIFICAR

CC 1116914408 ANA OFELIA MOLINA QUINTERO EN FORMACION

CC 1117232717 ASSENETH BOLAÑOS POR CERTIFICAR

CC 1117264567 DORA NIDIA TIERRADENTRO 

ORTIZ

POR CERTIFICAR

CC 1117488555 LIBILUZ DAGUA PARRA POR CERTIFICAR

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte: 27/10/2024

Ficha de Caracterización: 3097175

Cógigo: 52450045

Versión: 1

Denominación: ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN

Estado de la Ficha de Caracterización: EN EJECUCION

Fecha Inicio: 02/10/2024

Fecha Fin: 31/10/2024

Modalidad de Formación: PRESENCIAL

Regional: 18 - REGIONAL CAQUETÁ

Centro de Formación: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA



CC 1117496527 YOLIMA VERU TORO POR CERTIFICAR

CC 1117508974 DAYANNA ALEXANDRA GOMEZ SORIA POR CERTIFICAR

CC 1117523748 INGRID VIVIANA PALENCIA GARZON POR CERTIFICAR

CC 1119580583 MARIA YANIL CORTES DE LA 

CRUZ

EN FORMACION

CC 1119582914 LEYDI YHOANA CAMPOS SANCHEZ POR CERTIFICAR

CC 1119585406 LEYDY RENDON BEDOYA EN FORMACION

CC 1119585436 NANCI LILIANA MOSQUERA GIL POR CERTIFICAR

CC 1119585455 YORLENY POMAR MORENO POR CERTIFICAR

CC 26637128 MARIA INDIRA GARAY MARTINEZ POR CERTIFICAR

CC 26641207 GLADYS RENTERIA MEDINA POR CERTIFICAR

CC 30520995 MARIA GLADYS SANCHEZ PARRA POR CERTIFICAR

CC 40079247 JUDITH SARRIA MARQUEZ POR CERTIFICAR

CC 40626289 EDITH BENAVIDES 

CARDONA

EN FORMACION

CC 40660289 EULALIA MEDINA CARIJONA POR CERTIFICAR

CC 40731873 FLORINDA BELTRAN VALDEZ POR CERTIFICAR

CC 69070784 STHER JULIA SANCHEZ LUCAS POR CERTIFICAR

CC 69070904 ABIGAIL GOMEZ ORTIZ POR CERTIFICAR



5739 - ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS.

171532 - REALIZAR PATRONES  BÁSICOS DE FALDAS
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171532 - REALIZAR PATRONES  BÁSICOS DE FALDAS

5739 - ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS.

171532 - REALIZAR PATRONES  BÁSICOS DE FALDAS

Reporte de Juicios de Evaluación
27/10/2024

3097175

52450045

1

ELABORACIÓN DE PATRONES BASICOS DE BLUSA, FALDA Y PANTALÓN

EN EJECUCION

02/10/2024

31/10/2024

PRESENCIAL

18 - REGIONAL CAQUETÁ

9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
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171532 - REALIZAR PATRONES  BÁSICOS DE FALDAS



NO APROBADO 27/10/2024 20.10 a

NO APROBADO 27/10/2024 20.10 a

NO APROBADO 27/10/2024 20.10 a

APROBADO 27/10/2024 20.34 a

APROBADO 27/10/2024 20.21 a

APROBADO 27/10/2024 20.26 a

NO APROBADO 27/10/2024 20.10 a

APROBADO 27/10/2024 20.12 a

APROBADO 27/10/2024 20.30 a

APROBADO 27/10/2024 20.19 a

Reporte de Juicios de Evaluación

CC 40757323 - BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA

CC 40757323 - BELEN DEL SOCORRO OSPINA PARRA
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APROBADO 27/10/2024 20.29 a

APROBADO 27/10/2024 20.31 a

APROBADO 27/10/2024 20.14 a

NO APROBADO 27/10/2024 20.10 a

APROBADO 27/10/2024 20.29 a

NO APROBADO 27/10/2024 20.16 a

APROBADO 27/10/2024 20.32 a

APROBADO 27/10/2024 20.17 a

APROBADO 27/10/2024 20.13 a

APROBADO 27/10/2024 20.14 a

APROBADO 27/10/2024 20.26 a

APROBADO 27/10/2024 20.25 a

NO APROBADO 27/10/2024 20.10 a

APROBADO 27/10/2024 20.28 a

APROBADO 27/10/2024 20.24 a

APROBADO 27/10/2024 20.20 a

APROBADO 27/10/2024 20.27 a
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FECHA VALOR PAGADO

22/10/2024 12.000,00$           

25/10/2024 12.000,00$           

24.000,00$           

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Belen del Socorro Ospina Parra Olga Marcela Soto Gutierrez

5903790 Coordinadora Academcia 

Luis Angel Lozada Olaya

Director Regional  E

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Puerto Arango  a Cabecera municipal de Florencia Taxi

En desarrollo de la comisión No. 110024 durante los días_22-23-24-25 del mes de _Octubre de_2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 

necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Cabecera municipal de Florencia a Puerto Arango Taxi

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Florencia,  Octubre 22  de 2024 Código Regional : 18

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Belen del Socorro Ospina Parra Código Centro: 951610

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 40757323 Fecha de elaboración: 18 de Junio de 2024

 

Firmado digitalmente por 
LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 
Fecha: 2024.11.01 07:54:17 
-05'00'



 

 


