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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Noviembre del 2024

Sefior

LUIS ALEJANDRO BAUTISTASANCHEZ
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5882124
Cargo del supervisor: Instructor G18
Coordinacién de Programas Especiales
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2024

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.5882248 de 2024

Yaricel Parrado Ortega, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.121.827.749 de Villavicencio,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($46. 590.520). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de Febrero de
2024 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y
OCHO PESOS M/CTE. ($3.721.288), b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre
de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA'Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno y, c) Un pago final correspondiente al
mes de Diciembre de 2024, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL
TRECIENTOS VEINTI SIETE PESOS M/CTE. ($2.679.327).

Plazo: Seré hasta el 16 de Diciembre de 2024

OBJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/q
transversal de acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Metg
en 2024 de los programas que atienden POBLACION VULNERABLE Y DESPLAZADA (PVD
en la especialidad requerida y/o de su perfil.
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Obligaciones Especificas:

SENA
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de

A la fecha de este informe
la Coordinacion

A la fecha de este informe la

Centro de formacion asi lo
requiera.

institucional en las Fichas
3101593,3126700,31267
01,En Manejo Racional de
Plaguicidas y parte de la
ficha 3126687 en Manejo
Racional de Plaguicidas.

los procesos formativos de Acadé_mica de Programas Coordinacién Acad_émica de
1 | acuerdo con los lineamientos Espeuales_ me asigno la Prpgramas Especu_ales me
MR programacion de las| asigno la programacion de las
|nst|tuc_|onales, de acuerdo a Fichas Fichas
su perfil, 3101593,3126700,31267 | 3101593,3126700,3126701,En
01,En Manejo Racional de | Manejo Racional de Plaguicidas
Plaguicidas y parte de la| y parte de la ficha 3126687 en
ficha 3126687 en Manejo | Manejo Racional de Plaguicidas.
Racional de Plaguicidas.
A la fecha de este informe
Participar en la generacién y | ¢ ha participo en| A |a fecha de este informe
desarrollo de diserio | desarrollo  de  disefio | participo en desarrollo de disefio
curricular,  proyectos  de curricular, proyectos de | curricular,  proyecto de
investiga(,:ién aplicada, | nvestigacion aplicada, | investigacion aplicada,
innovacion pedagoégica " | Innovacion pedag9g_|ca, innovacion  pedagogica,
desarrollo tecnolégico, | desarrollo  tecnologico, | desarrollo  tecnolégico,
publicaciones y estudios de " | publicaciones y e:?tu_dlos publicaciones y estudio de
vigilancia  tecnolégica  y de vigilancia tecnologica y | vigilancia tecnolégica y
2 competitiva para establecer competitiva para | competitiva para establecer de
de manera prospectiva las establecer ~ de manera| manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de prospectiva las tendencias de desarrollo de las
las  diversas redes de | €ndencias de desarrollo | diversas redes de conocimiento
conocimiento  de _interés | 9€ 1as diversas redes de | de interés institucional en las
institucional y cuando el | Conocimiento de interés | Fichas,

3101593,3126700,3126701,En

Manejo Racional de Plaguicidas
y parte de la ficha 3126687 en
Manejo Racional de Plaguicidas.
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Evaluar los aprendizajes
previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad lo
defina

A la fecha de este informe
se matricularon los
aspirantes al Programa de
Atencion a Poblacion
Victima y Desplazada
(PVD) en las Fichas
3101593,3126700,31267

01,En Manejo Racional de
Plaguicidas y parte de la
ficha 3126687 en Manejo
Racional de Plaguicidas.

A la fecha de este informe se
matricularon los aspirantes al
Programa de Atencion a
Poblacion Victima y Desplazada
(PVD) en las Fichas
3101593,3126700,3126701,En

Manejo Racional de Plaguicidas
y parte de la ficha 3126687 en
Manejo Racional de Plaguicidas.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo

pedagdgico de la entidad, el
disefio y desarrollo curricular
de los programas del éarea
teméatica de las fichas
asignadas; propendiendo por
la permanencia y certificacion
de los aprendices en el

Para el presente mes se

ejecuta la  formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo

pedagdgico de la entidad
en las Fichas
3101593,3126700,31267
01, En Manejo Racional
de Plaguicidas y parte de

la ficha 3126687 en
Manejo  Racional de
Plaguicidas.

Para el presente mes se ejecuta
la formacioén profesional integral
de acuerdo el modelo
pedagdgico de la entidad en las
Fichas
3101593,3126700,3126701, En
Manejo Racional de Plaguicidas
y parte de la ficha 3126687 en
Manejo Racional de Plaguicidas.
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desarrollo de la formacion
profesional integral.

Emitir juicio de evaluacién de
los resultados de
aprendizaje, de las
competencias del programa,

en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos vy

herramientas tecnolégicas
gue la entidad defina.

A la fecha de este informe
no se ha evaluado ningun
resultado de aprendizaje
debido a que no se cuenta
con la asignacion de las
Instituciones educativas.

A la fecha de este informe no se
ha evaluado ningun resultado de
aprendizaje debido a que no se
cuenta con la asignaciéon de las
Instituciones educativas.

Registrar en el sistema de
gestiéon académica
establecido por la entidad en
un plazo maximo de tres (3)
dias, todas las actividades
gue se relacionan en el
procedimiento de la ejecucion
de la formacién profesional

A la fecha de este informe
se han registrado en el
sistema de gestion
académica establecido
por la entidad actividades,
actividades adicionales al
instructor

A la fecha de este informe se han
registrado en el sistema de
gestion académica establecido

por la entidad actividades,
actividades adicionales al
instructor

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales,
las novedades que se
generen durante la ejecucion
de la formacion de las fichas
asignadas; y hacer

A la fecha de este informe
no se han registrado
novedades en las Fichas
3101593,3126700,31267
01, En Manejo Racional
de Plaguicidas y parte de

A la fecha de este informe no se
han registrado novedades en las
Fichas

3101593,3126700,3126701, En
Manejo Racional de Plaguicidas
y parte de la ficha 3126687 en

seguimiento alas mismas. | la  ficha 3126687 en| Manejo Racional de Plaguicidas.
Manejo  Racional de
Plaguicidas.

Apoyar en el acopio de los| Para el presente mes

documentos del
procedimiento de Ingreso de
aprendices cuando las
condiciones de la poblacion
lo requieran

objeto de cobro, no es
posible cumplir con esta
obligacion debido no se
han asignado ficha a mi
cargo.

Para el presente mes objeto de
cobro, no es posible cumplir con
esta obligacion debido no se han
asignado ficha a mi cargo.
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Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres e
Instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para la
seleccidn de aprendices

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinaciéon Académica
de Programas Especiales
no me ha asignado
actividades relacionadas
con el desarrollo de esta
obligacién especifica del
contrato.

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no me ha asignado
actividades relacionadas con el
desarrollo de esta obligacion
especifica del contrato
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Participar en los comités de
evaluacion 'y seguimiento
ordinario y extraordinario que

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacion Académica
de Programas Especiales

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion

Académica de Programas

11 no me ha asignado| Especiales no me ha asignado
se programen para los - ) - ;

: actividades relacionadas | actividades relacionadas con el
aprendices, de acuerdo con A
la citacion realizada con el _desarrollo_ _de esta desarr_o_llo de esta obligacion

obligacion especifica del | especifica del contrato
contrato
Aplicar las medidas | p

. , ara la fecha de entrega

formativas establecidas en el : , 98| para la fecha de entrega de este
; de este informe adn no se | . - :

12 reglamento del aprendiz y el han aplicado medidas informe aun no se han aplicado
manual de los Centros de formativas debido que no medidas formativas debido que
convivencia del Centro de A q no han existido novedades.
Formacién han existido novedades.

- Para el presente mes
Participar y aportar en la ) ,
. objeto de cobro, la| Para el presente mes objeto de
construccion de los L - S
Coordinacion Académica| cobro, la Coordinacion
entregables de las fases de . -
. . de Programas Especiales| Académica  de Programas
Registro calificado y . ) .

13 . no me ha asignado| Especiales no me ha asignado

Autoevaluacion para los - . - )
: . actividades relacionadas | actividades relacionadas con el
programas en niveltecnologo, A
. con el desarrollo de esta| desarrollo de esta obligacion
cuando el centro lorequiera. L . i
obligacion especifica del | especifica del contrato.
contrato.
Para el presente mes
objeto de cobro, la| Para el presente mes objeto de
- rdinacién Académi cobro, la Coordinacion
Apoyar al centro de formacion Coordinacio cade_ ca .
» de Programas Especiales| Académica  de Programas
en la promocién de la oferta ) . .

14 institucional cuando  se| MO me ha asignado| Especiales no me ha asignado

requiera actividades relacionadas | actividades relacionadas con el

q ' con el desarrollo de esta | desarrollo de esta obligacion

obligacion especifica del | especifica del contrato
contrato.

Realizar seguimiento a etapa

productiva, documentar vy

acompafar al aprendiz en A la fecha de este informe

reunién(es) con el | no se me han asignado

15 conformador, registrar las | fichas de formacién en| A la fecha de este informe no se
evidencias del proceso y| etapa practica, por lo| me han asignado fichas de
aplicar instrumentos que | tanto, no es posible| formacion en etapa practica, por
evallen la etapa productiva y | desarrollar esta | lo tanto, no es posible desarrollar
aporten a la mejora del obligacion. esta obligacion.
proceso formativo.

Acompafiar a los aprendices
a las actividades | A la fecha de este informe A la fecha de este informe no se
16 | contempladas en el Plan| no se me ha asignado

Nacional de Bienestar al
Aprendiz

esta obligacion.

me ha asignado esta obligacion.
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Ejecutar un minimo de 160

horas mensuales de Reporte horas mes de noviembre
17 | Formacion Directa de Para el presente mes se emli?[ido por el aplicativo Sofia
acuerdocon la programacion reporta_rpn 196 horas en Plus.
de formacion.
la formacion del Centro
Para el presente mes
Apoyar las etapas | objeto de cobro, la| Para el presente mes objeto de
precontractual y contractual | Coordinacién Académica| cobro, la Coordinacion
(apoyos técnicos) dentro de | de programas especiales | Académica de programas
18 | los procesos contractuales y | no me ha asignado| especiales no me ha asignado
de cooperacion asignados | actividades relacionadas | actividades relacionadas con el
por el supervisor o el con el desarrollo de esta| desarrollo de esta obligacion
ordenador del gasto obligacion especifica del | especifica del contrato
contrato.
- . Para el presente mes
Asistir a IasI relémonoelzs q;e] objeto de cobro, la
19 g;os%gamye/oesggef\?igo?r coi Coordinacion Académica L_istadeasist_enciaeimégenes al
ocasién al desarrollo de su de _P_rogramas especial no | final de este informe.
objeto contractual. solicito apoyo a la entrega
para el area de almacén
con materiales .
A la fecha de este informe
se atienden las
Atender las orientaciones del | orientacion de la
20 equipo técnico-ped_a}gégico Coordinacion _ de Captura de pantalla al final de
del Centro de formacion y de | Programas especiales | este informe.
la regional Meta. dando los lineamientos
para el proceso de
formacion.
Realizar la solicitud de la
nsolidacion I :
ﬁgczzic?:cfez de ma?:riales 32 A la fecha d? est_g informe
formacion con todas las la Coordinacion : de .
21 | caracteristicas y Program_qs Especiales Captgra de pantalla al final de
especificaciones segan gompa_rtlo los | este informe.
proyectos de formacion de Ilngei_mlentos para la
acuerdo con la especialidad y SO"C'tu.d, de materiales de
desempefio formacion.
Ir_n‘ormzilr _Ia necesidad de A la fecha de este informe
22 giras técnicas, y documerj:[ar o se  solicité iras A la fecha de este informe no se
el cumplimiento y evaluacion | |~ . 9 solicito giras técnicas.
de la misma. tecnicas.
Para el mes objeto de
Promover y divulgar cada mes | cobro la Coordinacion de | Para el mes objeto de cobro la
las actividades y el material | Programas Especiales no | Coordinacion de Programas
23 bibliografico digital a los| ha rga!i;adqlla Especiales no ha realizado la
aprendices enviado por el| sensibilizacion e | sensibilizacion e induccién sobre
Sistema de Bibliotecas | induccion sobre el| el Sistemas de Bibliotecas
SENA. Sistemas de Bibliotecas | SENA.
(incluir referencias | SENA.

bibliogréaficas, participar de
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talleres y eventos, entre

otros)

Elaborar informe de ejecucién

24 del proyecto formativo

Para el presente mes
objeto de cobro, Ia
coordinacién Académica
de programas especiales
no me ha asignado
actividades relacionadas
con el desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

Para el presente mes objeto de
cobro, la coordinacion
Académica de programas
especiales no me ha asignado
actividades relacionadas con el
desarrollo de esta obligacion
especifica del contrato

Elaborar los formatos del
archivo de gestiéon segun los
lineamientos de  gestion
documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar
la informacion de las historias
académicas al
archivo/espacio digital
orientado por la Coordinacion

25

A la fecha de este informe
no se realiza gestién
documental debido a que
se esta realizando
recepcion de
documentacién para
Matricula.

A la fecha de este informe no se
realiza  gestibn  documental
debido a que se esta realizando
recepcion de documentacionpara
Matricula.

del Grupo de Formacion
Integral, Gestion Educativa y
promocion y  Relaciones
Corporativas del Centro

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias

del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y N 9476308614 de
Aportes en Linea mes Octubre de 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 —“ DecretolLey Antitramites™).
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Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI NO
X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)en
ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

4@?&(6\ A GRECH
YARICEL PARRADO ORTEGA
Contratista
C.C. No. 1.121.827.749 Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

Firmado
digitalmente por

J Alejandro Bautista
Fecha: 2024.11.21
10:32:42 -05'00'

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
Contrato No.CO1.PCCNTR. .5882124
Coordinador Académico de Programas Especiales

k)
Q;:,r‘x,*;/

J
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Obligacion 1,2,3,4,15,16, 17 y 19: A la fecha de este informe se atienden la orientacion de la
Coordinacion de Programas Especiales.

FICHA: 3101593
FICHA: 126700

FICHA: 3126701
FICHA: 3126687
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