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Villavicencio Lt3  5    AVOV     2024

lngeniero:
LINDA DELCY GuZIVIAN GUTIERREZ
Secretaria de VIvienda
Gobernacidn del Meta

iNFORmE DE supERvlsi6N

Objetivo del lnforme
Mantener informada a la Gobemaci6n del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de
este informe, presentar evidencias de su ejecuci6n y verificar que las actividades realizadas
sean hechas con calidad y en los ferminos adecuados.

Contrato No. y Fecha:
/1527de03deseptiembrede2024/       ,

Clase de Contrato: Prestaci6n de servicios profesiona,9S     /
Registro Presupuestal No, y Fecha: 9739 del 04 de septiembre 2024    `
Contratista: Mercedes vega Garz6n      / Nit./c.c. 1.123.084.280 '
Represenfaute Legal: N/A C.C. N/A

Supervisor: :!#i:ITez  De]Cy        Guzman/ C.C.
21.183.211  /

Acto administrativo de designaci6n 1527  de  03  de  septiembre  de
supervisor. No. y Fecha 2024
Objeto:
Fortalecer los procesos t6cnicos de planeaci6n y plataformas papa el seguimiento de los
proyectos de vivienda.
Valor inicial del contrato: Once  millones  ciento  treinta  nil  pesos  ($11.130.000,00)
(Letras y Ndmeros) nycte.                       /
Termino lnicial de Eiecuci6n: tree(03)meses    `
Fecha de lnicio o5;ogz2o24|£g:AEina:Fn:ifo? 04/12/2024  /segt]n Acta de lnicio:

Modificaciones (Adiejones, Pr6rrogas, Suspensienes, Cesiones, Reinicies)

Tipo de Modificaci6n
Fecha de Valor Tiempo

expedici6n del (Aplica solo para (aplica solo para
documento adiciones) Dr6rrogas)

N/A N/A N/A N/A
Termino Total de Ejecuci6n:

NyA
Fecha Finalizaci6n: N/A

(Inicial + pfoIToga) (lnicial + prdrroga)
Valor  total  del  contrato,   incluyendo

N/Aadiciones: (Letras y Numeros)
*Diligencie s6to si existen modificaciones, de lo contrario N/A
**lnserte filas si nequiere
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Periodo de Page: Del '  '  ,   IEml 04/11/2024--'-

Tipo d® Pago: Anticipo par:i;_iT__x_7_ Final No. de Pago 2__1

Valor  Total  Autorizado  a  Pagar Tree     millones     setecientos     diez     nil     in/cte
(Letras    y    ndmeros    Maximo    2 ($3.710.000,00)Decimales)

Se  me  design6  como  supervisor  del  contrato  objeto  de  este  informe,  asi  para  dar
cumplimiento al  Decreto  No.  075 de 2021  por media de la cual se adopta el  Manual de
Contrataci6n, Supervisi6n e lnterventoria del Departamento del Meta, me permito informar
el desarrollo correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumf}limlento de los requisitce de ejecuc[6n del contrato:
REQu]SITOS Si NO N'A

Registro priesupuestal X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de

Xla vida del contrato, de la aprobaci6n de dichas garantias y las demas
clue correspondan segtln el contrato y la Ley
Existencia   de   las   licencias   y/o   autorizaciones   que   se   requieran

Xcontractual y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del
contrato)
Afiliaci6n a Administradora de Riesgos Laborales ARL X
Publicacjones en Secop X
Publicactones en SIA Observa X
Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales X

Ejeeucj6n do fas actjvidades ®n cumpljmionto de fas obljgacjones espocjficas ®n ®1
periodo del informe:

1.    Fortalecer  administrativa  y
tecnica mente         en         el
acompaf`amiento             del
seg ujm ie nto                          e
i mpleme ntaci6n                d el
sistema       integrado       de
planificaci6n y gesti6n de la
Secretarla  de Vivienda  del
Departamento del Meta.

-Durante el presente periodo la contratista asisti6 el dia  18 de octubre, a
una reuni6n con el Ingeniero Javier Norefia del area administrativa para la
primera revisi6n de los procedimientos pendientes de aprobaci6n. Durante
la reunion, se analizaron los documentos en detalle y se identificaron unos
ajustes   necesarios   para   garantizar   que   cumplan   con   los   requisitos
establecidos.  Se  acord6  que  los  procedimientos deben  ser modificados
antes de su aprobaci6n definitiva.

-Tras la reuni6n con el lngeniero Javier Norefia del area administrativa, la
contratista   realiz6   Ios   ajustes   solicitados   para   la   aprobaci6n   de   los
procedimientos pendientes.  Entre las modificaciones realizadas, realiz6 Ia
fusi6n  de  dos  procedimientos  en  uno  solo,  con  el  fin  de  optimizar  su
estructura y facilitar su implementacj6n.

Los ajustes fueron llevados a cabo segdn las indicaciones proporcionadas
par el lngeniero Javier Norefta

/   Convocatoria de potenciales Beneficiarios P-Vl-06



/   Preselecci6n y Orden de Elegibilidad P-Vl-07
/   Selecci6n   de   potenciales   beneficiarios   y   de   adjudicaci6n   o

asignaci6n de subsidios P-Vl-08

-Durante el presente periodo la contratista diligenci6 el formato de solicitud
de  creaci6n,  modificaci6n  o  eliminaci6n  de  documentos  para  solicitar  la
aprobaci6n de los siguientes procedimientos

/   P-VI-06     Procedimiento     de     Convocatoria     de     Potenciales
Beneficiarios

/   P-Vl-07 Preselecci6n y Orden de Elegibilidad
/   Selecci6n   de   potenciales   beneficiarios   y   de   adjudicaci6n   o

asignaci6n de subsidios P-Vl-08

-Durante  el   presente   periodo   la   contratista  envi6   los   procedimientos
ajustados  por  correo  electrdnico  inoreu@,amail.com  al  lngeniero  Javier
Norefia pare su segunda revision.  Posteriormente,  una vez incorporados
Ios ajustes solicitados, los procedimientos fueron impresos y firmados con
su respectivo formato y radicados en las areas de Administraci6n y Calidad,
con la doctora Luisa C6spedes, para su respectiva aprobaci6n.

2.    Fortalecer  administrativa  y -Durante  el   presente  periodo  la  contratista   realiz6  consulta,   registro,
tecnicamente  el  registro  y verificaci6n, actualizaci6n y auditoria de los contratos de Vivienda, para ser
actual izaci6 n        de        lasp`ataformastecno`6g.icasGESPROYySIAOBSERVA,SUIFP,PTC,entreotras,relacionadasconlosproyectosy/a rendidos   en   la   platatorma   SIA   OBSERVA,   con   el   objetivo   de   dar

cumplimiento a las obligaciones en cuanto a la rendici6n de cuentas sobre
la ejecuci6n presupuestal y contractual de los funcionarios.  Esta actividad
permite  asegurar  la  transparencia  y  el  seguimiento  adecuado  de  los
recursos ptiblicos asisnados.

contratos  que  adelanta  laSecretarladeViviendadel
/   CPs vivienda 2023 lll Face

Meta,       financiados      con /   CPS Vivienda 2024 I Ease
recu rsos       del       sistemageneralderegallasy/orecursospropios. /   CPs vivienda 2024 ll fase-Duranteelpresentepen.odolacontratista asisti6 a la capacitaci6n de la

plataforma   GESPROY   donde   se   explic6   la   forma   de   realizar   la
programaci6n de proyectos.

3.    Realizar  la  consolidaci6n  y -Durante el  presente  periodo  la  contratista  realiz6  el  oficio  de  Rendici6n
generaci6n de informes que extempofanea  del  contrato  N.0  1638  en  la  plataforma  SIA  OBSERVA
acliedifen     y    facjliten     elreportedelagesti6ndelaSecretariadeViviendadelDepartamentodelMefaalcumplimientodelasmetaspropuestasenelPlande debido, a un error involuntario, no se realie6 la verificaci6n correspondiente

del contrato ntimero 1638, con acta de inicio de fecha 12 de septiembre de
2024.  Este contrato fue registrado el  19 de §eptiembre a las  11:55 a.in.,
Dado lo anterior, reitero el compromiso que tiene la Secretaria de Vivienda
con el registro y verificaci6n de los contratos.

Desarrollo Departamental.
-Durante  el  presente  periodo  la  contratista  realiz6 el  oficio  de  rendicj6n
extempofanea del contrato No. 2180 de la platafoma SIA OBSERVA cuyoobjetoesFORTALECERLOSPROCESOSTECNICOSPARAEL
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SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE VIVIENDA" teniendo en cuenta
que es un error involuntario.

4.    Brindar     acompanamiento -Durante el presente periodo la contratista realiz6 Ios sisuientes oficios de
en    la    consolidaci6n    deinformaci6ndelavanceenlaejecuc.landelos radicaci6n de la liquidaci6n de los contratos de obra 2024

-  CONSTRUCCION  DE  VIVIENDA  DE  INTERES  PRIORITARIO  EN  EL
proyectos con  el  prop6sitoderealizarlamarcaci6ndelootrazadores RESGUARDO INDIGENA EL TIGRE,  ETNIA SIKUANl, PUERTO GAITAN

-META -ORINOQuiA".BPIN 2015005500002

presupuestales       de       laSecrefarfadeViviendadelDepartamentodelMefa. -CONSTRUCCION  DE  VIVIENDA  DE  INTERES  PRIORITARIO  EN  LA
COMUNIDAD INDiGENA AWALIBA,  ETNIA SIKUANI, PUERTO GAITAN -
META -ORINOQUIA" BPIN 2015005500001

•Durante el presente periodo la contratista realiz6 los siguientes oficios de
radicaci6n de solicitud del pago del contrato 2024 de 2021

-CONSTRUCCION  DE  VIVIENDA  DE  INTERES  PRloRITARIO  EN  LA
COMUNIDAD INDIGENA VENCEDOR PIRIRI,  ETNIA SIKUANl,  PUERTO
GAITAN -META -ORINOQUIA BPIN 2015005500003

-CONSTRUCCION  DE  VIVIENDA  DE  INTERES  PRIORITARIO  EN  LA
COMUNIDAD   INDIGENA   EL   TURPIAL-HUMAPO,   ETNIA  ACHAGUA,
PUERTO     LOPEZ    -     META    -    ORINOQUIA,     del     proyecto     BPIN
2015005500004.

-CONSTRUCCION  DE  VIVIENDA  DE  INTERES  PRIORITARIO  EN  LA
COMUNIDAD   INDIGENA   LA   VICTORIA,   ETNIA   PIAPOCO,   PUERTO
LOPEZ -META -ORINOQUIA del proyecto BPIN 2015005500005

-CONSTRUCCION  DE  VIVIENDA  DE  INTERES  PRIORITARIO  EN  EL
RESGUARDO  INDIGENA  DOMO  PLANAS,  ETNIA  SIKUANl,  PUERTO
GAITAN ~ META -ORINOQUIA del proyecto BPIN 2015005500010.

5.    Asistir   a    las    mesas   de •Durante el presente periodo la contratista no le asignaron reuniones convocadas
trabajo  convocadas  por  el por  el   Departamento  Nacfonal  de   Planeaci6n  -  DNP  -  y  el   Departamento
Departamento  Nacional dePlaneaci6n-DNP-yelDepartamentoAdministrativodePlaneaci6nDepartamental.-DAP. Administrativo de Planeaci6n Departamental. -OAP.
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6.    Proyectar       y/o       revisar -Durante  el  presente  periodo  la  contratista  realiz6  la  respuesta  al  plan  de
informes      de      ejecuci6n Mejoramiento de la Contralon'a Departamental del Meta (CDM), en la cual
mensual,   parcial  y/o  final,actosadministrativos,respuestasalagpeticionesy/arequerimientosdeentesdecontroldetareadePlaneaci6nyPlataformas,deconformidadconlanormatividadaplicabley adjunt6  y  presents  los  soportes  correspondientes  que  evidencian  los

avances alcanzados hasta la fecha. Con esta acci6n, se da cumplimiento
total a log hallazgos establecidos por la COM, asegurando el seguimiento
adecuado de las acciones correctivas propuestas en el plan.-Duranteelpresenteperiodolacontratistarealiz6larespuesta al Plan de

vigente      que      le      sean Mejoramiento   de   la    Contraloria    General    de    la    Republica    (CGR),
asignados por la secretaria presentando  los  documentos  correspondientes  como  soportes  de  los
de            Vivienda            delDepartamentodelMeta hallazgo8 establectdos en las filas 576, 649, 651, 704, 705, 706 y 685 de la

matriz del plan de mejoramiento. Con esta respuesta, se da cumplimiento
parcial a log requerimientos establecidos en el mencionado plan.-Posteriormentelacontratistaenvi6correoacontrolinterno@meta.aov.co

con las respectivas evidencias de los avances mencionados anteriormente.
7.    Responder porla custodia y -Durante   el   presente   periodo   la   contratista   custodj6  y   cuido   a   la   fecha   la

cuidado              de               la dcoumenfaci6n  en  carpetas  de  los  documentos  del  proceso  a  cargo,  en  la
documentaci6n  obrante  enlascarpctasdecadacontratoy/oproyecto,laovaldebefareposarenelarchivodelaSecretar{adeVlviendadelDepartamentodelMeta,asimismoverificarelcumplimientodelosformatosestablecidosenelsisternaintegradodegesfronestablecidoporlaGobemaclondeIMeta. Secretaria de Vivienda.

8.    Asistiry brindaracompafiamiento a losdjferentescomjte§,diligenciasy/aaudiencias alosqueseaconvocadoporIasecretariadeViviendadelDepartamentodelMeta. -Durante  el  presente  periodo  la  contrati§ta  asisti6  a  la  capacitacj6n  en
Seguridad y Salud en el Trabajo,  Ia cual tuvo como objetivo proporcionar
herramientas y conocimientos fundamentales pare promover iln ambiente
laboral seguro y saludable.  Durante la capacitaci6n,  se abordaron temas
relacionados con  la  prevenci6n de riesgos  laborales,  el  bienestar de  los
empleados  y  las  medidas  de  seguridad  necesarias  para  garantizar  la
seguridad en el entorno de laboral.

-  Durante  el  presente  periodo  la  coritratista  asistj6  el  9 de octubre  a  la
capacitaci6n de Seguridad y Salud en el Trabajo en las instalaciones de la
oficina de vivienda. La capacitaci6n tuvo un enfoque en Bienestar Laboral,
brindando  herramientas  y  conocimientos  esenciales  para  promover  un
entorno  laboral  saludable tanto fisico  y  mental  pare  los  funcionarios  de
Vivienda.

-Durante el  presente  periodo la  contratista  asisti6 el  30  de octubre a  la
capacitaci6n virtual sodre Participact6n Social, Control Social y Rendici6ndeCuentae,Estaformaci6ntuvocomoobjetivofortalecerlee
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conocimientos sobre  la  importancia  de la  participacj6n  ciudadana  en  los
procesos de control y fiscalizaci6n, asi como en la rendici6n de cuentas de
las entidades pdblicas

9.    Las   demas    que    por   la
naturaleza  del  contrato  le
sean    asignadas    par    la
Secretar[a  de Vivienda  del
Departamento del Meta.

-Durante el presente periodo la contratista realiz6 la revisi6n de la matrk
de Vejez y la matriz de Discapacidad correspondientes al reporte de lag
dependencias sobre el §eguimiento del plan de Acci6n del tercer trimestre
del  2024,  comprendido  entre  el  (1  de julia  y  el  30  de  septiembre).  Esta
actividad  se  llev6  a  cabo  con  el  fin  de  dar cumplimiento  a  las  politicas
pt]blicas de discapacidad e inclusion social,  asi como a la politica pdblica
de Envejecimiento y Vejez del Departamento del Meta.

-Posteriormente la contratista envi6 correo a la Secretaria de Gerencia con
las matrices adjuntas, con el objetivo de asegurar el seguimiento adecuado
a los compromisos e§tablecidos en dichas politicas pdblicas

Evaluacion y Reevaluaci6n del Contratista

Rango de Calificaci6n

Excelente El contratista superb las especificaciones tecnicas establecidas de los
productos y/o servicios.

Bueno EI contratista cumpli6 las especificaciones tecnicas establecidas de
los productos y/o servicios.

Regular EI contratista en el desarrollo del contrato present6 inconfomidades
clue no son graves, ni se considera que incumpli6 el mismo.

No Cumple El contratista en el desarrollo del contrato present6 inconformidades
graves y se considera que incumpli6 el mismo.

Evaluacj6n y Reevaluaci6n d®I Contratisfa Calificaci6n
CumpLl"lENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/a servicios;

BuenoAtenci6n a compromisos adquiridos)
CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades

Buenoy expectatjvas contractuales)
COMUNICACION:    (Comunicaci6n    asertiva    durante    la    ejecuci6n    del

Buenocontrato)
EVALUACION  GENERAL:   (Percepci6n  general  sobre  el  producto  y/o

Buenoservicio suministrado)
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Cumplimiento de fas Obligaciones de Seguridad Social:

Certjfico que verifique el  cumplimiento del  pago de aportes a  la  seguridad  social  (salud,
pensi6n  y ARL) y parafisca[es correspondiente al periodo del  presente informe como se
establece en el Certificado del supervisor autorizando el pago.

Certificaci6n de Cumplimjento General
De acuerdo  con  la  informaci6n  anteriormente suministrada y  la contenida  en  el  F-BS-16
certificado del  supervisor autorizando el  pago,  certifico que durante el  periodo  objeto de
este informe, el contratista cumpli6 a satisfacci6n las obligaciones del contrato, y cumpli6
con el pago del sistema de seguridad social, la cual fue verificada fisica y documentalmente
por el suscrito.

-_-_-__-_-----_-_-***
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GOBERNACION DEL META

SECRETARIA DE VIVIENDA

AREA DE PLATAFORMAS DE INFORMACI0N

CERTIFICACION PLATAFORMA SIA OBSERVA
NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO 1527DEL3DESEPTIEMBREDE2024      /
/ CONVENIO:

CONTRATISTA / CONVENIO

NOMBRE DE CONTRATISTA: Persona
MERCEDES VEGA GARZON            //natural o juridica que figure en el

contrato

NIT:  C.C 1.123.084.280          '
REPRESENTANTE LEGAL: N/A
(Solo Dara persona iuridica)
C.C. N/A
OBJETO:"FORTALECER  Los  pRocEsos  TECNicos  DE  pLANEAcioN y pLATAFORmAs  PARA  Ey

SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE VIVIENDA".  /
FECHA DE ACTA DE  INICIO: 0510912024      / /
FECHA DE TERMINACIC'N: 04/12/2024
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: ONCE MILLONES CIENTO TREINTA NIL PESOS M/CTE,
N0meros y letras ($11.130.000}.
TERMINO DE EJECUCION DEL TRES(03)MESES      /CONTRATO:
REGISTRO EN SIA OBSERVA Y Sl/DOCUMENTOS LEGALES
REGISTRO DE CUENTA DE COBRO: 1/

REGISTRO DE ACTA DE N/A
FINALIZACION:

SeexpidecomorequisitoesencialparaqueseefectdeelpagocorrespondientealregistrodelaouentaNo.2./

Dado en Villavicencio, a los 4 dias del mes de Octubre de 2024.

Cordialmente,
r-` `      ^      ^`
fu(          oho

IBENIVE EZ

pRocEsoDEpC:SN:Th:|°:a:LATAFORVMAs

Carrera 33 No. 38-45 -Ed.rficio Gobemaci6n . Meta -Colomt]ia  ©

PBX: (+57 608) 681 8500 -linea gratuita national: 018000129 202   `

www.meta.gov.co  :'e5


