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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

  Ciudad y fecha: Piedecuesta, noviembre 19 del 2024 

  

Señor (a) 
FILVIA YAZMIN CORTES MENDEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5846010 
Coordinadora Académica   
Centro de Atención al Sector Agropecuario 
Piedecuesta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual noviembre del año 2024 

Referencia: No 5846010 del año 2024 

JOHANA CARREÑO CUADROS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37512939 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atención Agropecuario, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  CUARENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE 

DOSCIENTOS CATORCE ($46.739.214) MCTE. Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Diez pagos (10) pagos iguales por los meses de 

FEBRERO A NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS 

SESENTA Y CINCO QUINIENTOS TREINTA ($ 4.465.530). b) y un último pago proporcional a 

los últimos días ejecutados en el mes de diciembre.  (Cada uno incluido IVA.). 

Plazo:  Será hasta el 14 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA IMPARTIR 

FORMACION TITULADA COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL SEGÚN LOS MODELOS FORMATIVOS 
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ESTABLECIDOS POR LA CASA SENA REGIONAL SANTANDER. FORMACION COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL SIN IDIOMAS. FORESTAL.  

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar 
formación a aprendices según 
su perfil, correspondiente a la 
“Convocatoria de la APE para la 
conformación del Banco de 
Instructores del SENA” en los 
Programas y Competencias 
indicados en el “ANEXO 2. PLAN 
DE CONTRATACION DE 
INSTRUCTORES” y sus afines 

Ficha: 3102975-3102976-
3102977-3102978 
ANÁLISIS DE RIESGOS EN 
SISTEMAS DE AGUA Y 
SANEAMIENTO 
 
Ficha: 3118065- 3118067-
3118069-3118071 
APLICACION DE SIG EN 
SISTEMAS FORESTALES Y 
AGROECOLOGICOS 

Revisión de talleres y 
guías de aprendizaje 
aplicados a cada una de 
las fichas asignadas 

2 Aplicar en la 
resolución de problemas reales 
del sector productivo, los 
conocimientos, habilidades y 
destrezas 
pertinentes a las competencias 
del programa de formación 
asumiendo estrategias y 
metodologías 
de autogestión y/o afines a su 
competencia 

Socialización de talleres y 
guías de aprendizaje 
aplicados a los Aprendices 
en cada una de las fichas 
asignadas 

Retroalimentación de 
evidencias en la 
plataforma ZAJUNA 

3 Evaluar el proceso de 
aprendizaje diligenciando 
oportunamente los formatos 
correspondientes. Reportar en 
el sistema SOFIA PLUS en un 
plazo 
máximo de tres (3) días todas 
las actividades de acuerdo con 
los procesos que son de su 
responsabilidad garantizando la 
calidad de la información y su 
coherencia con el proceso 
formativo 

Revisión y registro en las 
plataformas SOFIA PLUS y 
ZAJUNA de los juicios 
evaluativos de acuerdo con 
el plan de trabajo 

Centro de calificaciones 
en ZAJUNA 



 

3 

GTH-F-062 V10 

4 Cumplir el objeto del contrato 
descrito según la programación 
y lugares que el SENA 
indique 

Cumplimiento del objeto 
contractual según 
programación académica. 

Material fotográfico 

5 Dar cumplimiento estricto las 
normas que regulan la 
Formación Profesional Integral 
en el 
SENA 

Cumplimiento del objeto 
contractual según 
programación académica 

Plataforma ZAJUNA 

6 Participar en procesos de 
promoción de los programas de 
formación, servicios y 
actividades de divulgación 
tecnológica.  

Promoción de la oferta 
educativa presencial y 
virtual 

Redes sociales y 
mensajería instantánea 

7 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha 
de equipos y maquinaria 
relacionados en procesos 
formativos propios de su área. 

Alistamiento de los cursos 
complementaria virtual. 

Plataforma  
ZAJUNA 

8 Coadyuvar en 
el proceso de ingreso e 
inducción de aprendices. 

Apoyo en el proceso de 
inducción a los aprendices 
asignados a mi cargo. 

Formatos y documentos 
propios de la matricula 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 
 

     

2. 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No de la planilla, 4577990119 operador SOI y periodo de OCTUBRE (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (22) folios 

Cordialmente,  

JOHANA CARREÑO CUADROS 

Contratista 

C.C. No. 37512939 de Bucaramanga

Recibí a satisfacción: 

FILVIA YAZMIN CORTES MENDEZ 

Supervisor(a) Contrato 5846010 de 2024  

Coordinadora Académica 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE 
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EVIDENCIA 1 FORMACIÓN FICHAS: 3102975-3102976-3102977-3102978 ANALISIS DE RIESGOS EN SISTEMAS DE AGUA 

Y SANEAMIENTO 

FECHA DE INICIO 15 DE OCTUBRE 2024 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2024 
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SECCIONES EN LINEA: FICHA:  

EVIDENCIA 2 FICHAS: 3102975-3102976-3102977-3102978 ANALISIS DE RIESGOS EN SISTEMAS DE AGUA Y 

SANEAMIENTO 
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SANEAMIENTO 
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EVIDENCIA 4 ASOCIAR FICHAS: 3118065- 3118067-3118069-3118071 APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y 

AGROECOLOGICOS 

FECHA DE INICIO 12 DE NOVIEMBRE 2024 AL 12 DE DICIEMBRE DE 2024 
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SECCIONES EN LINEA  
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOHANA CARREÑO CUADROS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3102975 - ANALISIS DE RIESGOS EN SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promover acciones de prevención de acuerdo con normativa y
protocolos de gestión del riesgo de desastres• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMULAR PLAN DE INTERVENCIÓN PARA LA GESTIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DE LOS SISTEMAS DE
TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS

IDENTIFICAR LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE CAPTACIÓN, TRATAMIENTO Y DISTRIBUCIÓN EN LOS
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUIMICOS, MICROBIOLOGICOS

RECOPILAR LA INFORMACIÓN NECESARIA PARA EL DIAGNÓSTICO DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
DE TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS Y MICROBIOLÓGICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

3102976 - ANALISIS DE RIESGOS EN SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promover acciones de prevención de acuerdo con normativa y
protocolos de gestión del riesgo de desastres• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMULAR PLAN DE INTERVENCIÓN PARA LA GESTIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DE LOS SISTEMAS DE
TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS
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IDENTIFICAR LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE CAPTACIÓN, TRATAMIENTO Y DISTRIBUCIÓN EN LOS
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUIMICOS, MICROBIOLOGICOS

RECOPILAR LA INFORMACIÓN NECESARIA PARA EL DIAGNÓSTICO DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
DE TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS Y MICROBIOLÓGICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

3118067 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

3118065 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.
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RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

3102978 - ANALISIS DE RIESGOS EN SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promover acciones de prevención de acuerdo con normativa y
protocolos de gestión del riesgo de desastres• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMULAR PLAN DE INTERVENCIÓN PARA LA GESTIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DE LOS SISTEMAS DE
TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS

IDENTIFICAR LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE CAPTACIÓN, TRATAMIENTO Y DISTRIBUCIÓN EN LOS
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUIMICOS, MICROBIOLOGICOS

RECOPILAR LA INFORMACIÓN NECESARIA PARA EL DIAGNÓSTICO DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
DE TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS Y MICROBIOLÓGICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

3118071 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

3102977 - ANALISIS DE RIESGOS EN SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Promover acciones de prevención de acuerdo con normativa y
protocolos de gestión del riesgo de desastres• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
FORMULAR PLAN DE INTERVENCIÓN PARA LA GESTIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DE LOS SISTEMAS DE
TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS

IDENTIFICAR LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE CAPTACIÓN, TRATAMIENTO Y DISTRIBUCIÓN EN LOS
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUIMICOS, MICROBIOLOGICOS

RECOPILAR LA INFORMACIÓN NECESARIA PARA EL DIAGNÓSTICO DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
DE TRATAMIENTO DE AGUA DE ACUERDO CON PARÁMETROS FISICOQUÍMICOS Y MICROBIOLÓGICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

3118069 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JOHANA CARREÑO CUADROS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 208,00
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