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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin 30 de noviembre de 2024

Sefior

ELKIN DARIO TOBON TAMAYO

SUPERVISOR CONTRATO No. 6150151/2024
Coordinador Académico

Centro para el Desarrollo del Habitat y la Construccion
Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes noviembre del afio 2024

Referencia: No. CO1. PCCNTR. 6150151/2024

Yo Adiela Reyes Collazos, identificada con la cédula de ciudadania No. 34.565.604 de Popayan, en mi
calidad de Contratista del SENA, Centro para el desarrollo de Habitat y la Construccidon en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes de abril objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SISTE
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS
($37.659.430). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un
pago correspondiente al mes de abril por valor de CUATRO MILLONES DIECIOCHO MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE (54°018.991), b) siete (7) pagos iguales por los
meses de mayo a Noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4°465.545), y c) un
ultimo pago correspondiente al mes de diciembre por valor DE UN MILLON NOVECIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL SESENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.935.069). Cada de los honorarios
seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccidon General, en la cuenta de AHORROS No 24043450561
de Bancolombia cuyo titular es el contratista Adiela Reyes Collazos.

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre del 2024.

OBIJETO

5 9203 269 Prestacidn de servicios personales de caracter temporal como instructor para llevar
a cabo acciones de formacidn profesional integral orientando formacién titulada vy
complementaria de los programas de formacién del Centro para el Desarrollo del Habitat y la
Construccion para la poblacién campesina.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Proyectar e Implementar las
actividades de aprendizaje
trimestral, segun el procedimiento
de ejecucion de la formacidny
desarrollo curricular para del
programa a impartir.

Realiza la planeacién de las
diferentes actividades de
aprendizaje y
reconocimientos de
evaluacién de acuerdo con
resultados de aprendizaje
asociados en Sofia plus
durante el presente
trimestre.

Crear ruta de Aprendizaje

Portafolio del instructor,
territorium.

\Ver anexo 1.

Realizar formacion profesional
integral en las sedes, ambientes y
lugares asignados por el centro de
formacion, de acuerdo conla
programacion trimestral definida
por el coordinador académico y la
necesidad del servicio.

Se Ejecuta formacidn en las fichas que se
relacionan a continuacion:

Ficha 2948421 - CONSTRUCCION DE
IAS.

Ficha 3048131 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3048136 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
VIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3048138 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3048141 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3048153 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
VIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3048157 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
VIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3087213 — INTERPRETACION DE
PLANOS

Ficha 3087200 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3087203 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3087216 — INTERPRETACION DE
PLANOS

Portafolio del instructor,
territorium.

La programacién
aprobada por el
Coordinador Académico
se encuentra registrada en
la plataforma Sofia plus.

Anexo 2
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N

Hacer parte de las actividades de
induccién de los aprendices de
formacidn titulada, segun
lineamientos institucionales y
calendario académico.

Se imparte formacion a las fichas que
inician formacidn que relacionan a
continuacion:

Ficha 3087213 — INTERPRETACION DE
PLANOS

Ficha 3087200 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3087203 - CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA
IVIAS TERCIARIAS 1

Ficha 3087216 — INTERPRETACION DE
PLANOS

Aplicativo Sofia Plus, guias
y demas evidencias LMS o
Drive.

Anexo 2

Actualizar de manera permanente
el portafolio de evidencias del
instructor en la plataforma LMS, el
cual debe contener plan de trabajo
concertado con el aprendiz para el
desarrollo de la ruta de aprendizaje
segun procedimientos, guias de
aprendizaje, formato acta con los
planes de mejoramiento, formato
planeacién seguimiento y
evaluacion de la etapa productiva,
registro de inasistencias en SOFIA
PLUS y listas de asistencia firmadas
por los aprendices.

IActualizo el portafolio de
evidencias del instructor en la
ficha

Ficha 2948421 -
CONSTRUCCION DE VIAS

Ficha 3087213 —
INTERPRETACION DE
PLANOS

Ficha 3087200 —
CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA
HUELLA PARA VIAS
TERCIARIAS 1

Ficha 3087203 —
CONSTRUCCION DE
PAVIMENTO CON PLACA
HUELLA PARA VIAS
TERCIARIAS 1

Ficha 3087216 —
INTERPRETACION DE
PLANOS

Portafolio del instructor
actualizado con: los planes
de trabajo elaborados de
acuerdo con las guias de
aprendizaje, Reporte de
Juicios Evaluativos,
registro de inasistencias
en el LMS vy listas de
asistencia.

Realizar seguimiento al portafolio
de evidencias del aprendiz segun
procedimiento de ejecucion de la
formacion profesional integral.

Se realizara seguimiento al
portafolio del aprendiz
conforme los lineamientos
institucionales conforme a los
procedimientos establecidos
en Compromiso.

Sin evidencias.

Reportar y mantener actualizado en
el aplicativo Sofia Plus en un plazo

Realice juicios evaluativos a las
fichas

Aplicativo Sena Sofia Plus
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N

maximo de 3 dias habiles a partir de
la realizacién de las siguientes
actividades: creacién de rutas,
juicios de evaluacion y asociacion
de aprendices, comunicando
oportunamente al supervisor del
contrato las anomalias,
inconsistencias y novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacién, de acuerdo con
la necesidad de la formacidn.

Ficha 2948421 - CONSTRUCCION
DE VIAS

Ficha 3087213 -
INTERPRETACION DE PLANOS

Ficha 3087200 - CONSTRUCCION
DE PAVIMENTO CON PLACA
HUELLA PARA VIAS
TERCIARIAS 1

Ficha 3087203 - CONSTRUCCION
DE PAVIMENTO CON PLACA
HUELLA PARA VIAS
TERCIARIAS 1

Ficha 3087216 —
INTERPRETACION DE PLANOS

Anexo 4

Reporte de Juicios
Evaluativos

7 |Verificar la suficiencia y la calidad ~ [Pesarrolle las diferentes actividades |Aplicativo Sena Sofia Plus
de la informacién que suministran gon el fin de evaluar los aprendices
) ) o e acuerdo con lo planteado en las  |Anexo 4
las evidencias de aprendizaje guias de aprendizaje, para cada
identificando con el aprendiz sus gompe_tencia i Reporte de Juicios
logros y dllflcultac!es durante su astir\‘ji‘g;gg;”ex E?\/IISI.Camn Evaluativos
etapa lectiva, registrandoy Realizo juicios evaluativos
emitiendo los juicios evaluativos
correspondientes en SOFIA PLUS.
8 |Realizar seguimiento, revision de  |Durante este periodo no Sin evidencia
bitdcoras y evaluacion de la etapa |participe de actividades de
productiva de los aprendices que le [seguimiento de etapa
sean asignados por la coordinacidn |practica.
académica de acuerdo con
necesidad y perfil técnico del
programa de formacion, junto con
la entrega de reportes al lider del
proceso de etapa productiva;
contribuyendo al proceso de
certificacidn del aprendiz.
9 |Aplicar a cabalidad las medidas Durante este mes Promovi  |Sin evidencia
pertinentes y necesarias a la luz del [permanentemente entre los
reglamento del aprendiz, en lo aprendices el cumplimiento
correspondiente a faltas de lo establecido en el
académicas y disciplinarias. reglamento del aprendiz.
10 |Realizar la verificacion del Verificare resultados de Sin evidencia

cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de etapa lectiva de los
aprendices como requisito previo

para la autorizacién del inicio de la

etapa productiva.

aprendizaje en mis fichas
asignadas.
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11

Participar en los comités de
evaluacion y seguimiento conforme
al reglamento del aprendiz vigente
aportandole informacidn pertinente
gue ayuden a clarificar la situacion
académica o disciplinaria de los
aprendices.

Durante este periodo no se
han presentado llamados de
atencién verbal y ni escritos
por inasistencia, ni bajo
rendimiento académico.

Sin evidencia

12

Participar en los equipos de
ejecucién de la formacidn por
grupo o area segun el
procedimiento establecido para
garantizar integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefo de talleres e items que
alimenten los bancos de pruebas
para la seleccion de aprendices.

Durante el presente mes no
he participado en las
actividades de esta
obligacion.

Sin evidencia

13

Participar en el trabajo colaborativo
de los equipos de desarrollo, disefio
curricular y Aseguramiento de la
calidad (Registro calificado y
Autoevaluacidn) de acuerdo con el
procedimiento, lineamientos y
normativa establecida.

Durante este mes no fui
requerido para dichas
actividades.

Sin evidencia

14

Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos para los
aprendices de conformidad con el
reglamento de la institucion y
participar en la construccion de
instrumentos de evaluacion con
este fin.

Realice el diagndstico de
estilos de aprendizaje y
reconocimiento de saberes
previos para poder aplicar el
modelo pedagdgico.

Sin evidencia

15

Apovyar los procesos de
investigacion aplicada e innovacion
que se desarrollen en el Centro de
formacion.

No Apoye procesos de
investigacion durante este
mes

Sin evidencia

16

Apoyar los procesos de obtenciony
mantenimiento del registro
calificado de los programas de
formacion titulada del centro de
formacién; asi como la respectiva
autoevaluacién institucional y de
programas.

No fui requerido para cumplir
con esta obligacién durante
el presente mes.

Sin evidencia

17

Participar activamente cuando sea

requerido desde la coordinacién

Durante este mes participe

en las reuniones por parte del

Sin evidencia
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académica en las actividades del
equipo pedagdgico del Centro de
formacion.

centro CDHC

18

Cumplir a cabalidad el objeto del
contrato en los programas y lugares
que el SENA le indique.

cumpli con las obligaciones,
ejecutandolas de acuerdo con
lo establecido en las
condiciones contractuales

Secop Il, Informe de
obligaciones mensuales
Expediente contractual en
el drea de Apoyo a
supervisién de contratos.

19

Participar y articular con los equipos
de desarrollo, disefio curricular y
Aseguramiento de la calidad
(Registro calificado y
Autoevaluacion) de acuerdo con el
procedimiento, lineamientos y
normativa establecida.

Durante este mes no fui
requerido para apoyar
actividades de registro
calificado.

Sin evidencia

20

Aportar al momento del inicio del
contrato certificacion vigente en la
norma de competencia laboral:
240201056 V1: “Orientar formacion
presencial de acuerdo
procedimientos técnicos y
normativa” 240201056 V2:
actualizada. En caso de no contar
con dicha certificacion, se debera
realizar la entrega de esta dentro
del primer semestre de formacion

Presente Certificado en la
norma de Competencia
Laboral:

Norma 240201056 - Orientar
formacion presencial de
acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa. Nivel
intermedio vigente.

. Certificado (s) reposa (n)
en expediente contractual

21

Aportar al momento del inicio del
contrato certificacion vigente de la
norma de competencia “Orientar
formacioén elearning de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa”. En caso de no contar
con dicha certificacion, se debera
realizar la entrega de esta dentro
del primer semestre de formacion.

Certificado pendiente por
realizar, estoy a la espera de
que se inicie proceso de
evaluacion y certificacién de
esta norma en el SENA.

Sin evidencia

22

Aportar al momento del inicio del
contrato certificacion de los cursos
complementarios en: a)
Metodologia para la informacion
BIM, b) Formacion en ambientes
virtuales de aprendizaje y c)
Desarrollo de habilidades para el
desempeno del instructor SENA. En
caso de no contar con dicha
certificacion, se debera realizar la

Estd pendiente por realizar la
certificacidn de los cursos
complementarios.

Sin evidencia

GTH-F-062 V10




<
SENA

N

entrega de esta dentro del primer
semestre de formacidn.

relaciono desplazamientos NO realice desplazamientos en el presente mes

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el pago No. 7946554388 de la planilla, pagado por SOI del mes de octubre de 2024 (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

C.C. No. 34.565.604 de Popayan

Recibi a satisfaccion:

PZ

{IN DARIO TOBON TAMAYO
SUPERVISOR CONTRATO No. 6150151/2024
Coordinador Académico
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Anexo 1

r@ 3087200-CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
r@ 3087203-CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
r@ 3087213-INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS

r@ 3087216-INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS

Creacion de sies fichas Complementaras en Formacién CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA
HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1 e INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS.

Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

rarea ce Formacién” INTERPRETACION DE PLANOS ==
o =" ARQUITECTONICOS % C h
cha de Caraclerizasiin® FICHA 3087216 (INTERPRETACIGN DE ey
i PLANOS ARQUITECTONICOS) ‘Consultar ¢

campet_e.nclas del Programa de Filtrar . 5

| ENTREGAR PLANOS DE PROYECTOS DE CONSTRUC

P L

/2 del Programs de Famasién

INTERPRETACION DE OBJETOS ARQUITECTONICOS: +
INTERP DE PLANOS. +
¥ DISUIIO DE PLANGS ARQL E+
‘GENERACION DE PRODUCTOS +
GENERAR PRODUCTO E+
RUTA DE APRENDIZAIE INTERPRETACION DEPLANOS 2 +
INTERPRETAR ¥ DIBUJAR FLANO ARQUITECTONICO +
DIBUIAR PLANOS ARQUITECTONICOS +
INTERPRETAR PLANOS ARQUITECTONICO +
PLANOS LOMA FRESCA AMANECER -
K 1234567 IEDETE M <
4 »
4 3
Ruta de A

Nombre de iz Ruts de Aprendizaje’ | INTERPRETACION DE PLANOS

Guardar | Ackivar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

Generacion de Rutas de aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de Ap

Opciones de bisqueda

oha de caracterizacién” 3087203 - CONSTRUGGICN DE PAVIMENTO GON o
Feha oe carscie PLAGA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1 od
3

Ruta de Aprendizaje® CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACAS m4Q

HUELLAS VIAS TERCIARIAS P

La operacién Ascciar aprendices a uta se 6 exit | Resultado: 19 i Ia Ruta de i DE PAVIMENTO CON PLACAS HUELLAS VIAS TERCIARIAS. Se ha enviado un comeo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

Asociar aprendiz a una ruta de aprendizaje
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SENA
Anexo 2
FICHAS DE CARACTERIZACION - . X
Datos de la Busqueda |
Debe seleccionar almenos un filtro.
Lista

308T200-CONSTRUCCICN DE PAVMIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
2043421-COMSTRUCCION DE VIAS.

3043121-COMSTRUCCION DE PAVIMENTO COM PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
3043135-CONSTRUCCICN DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA WVIAS TERCIARIAS 1
3043138-COMSTRUCCION DE PAVIMENTO COM PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
3043141-COMSTRUCCION DE PAVIMENTO COM PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
3048153-CONSTRUCCICN DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
3048157-CONSTRUCCION DE PAVMIMENTO CON PLACA HUELLA PARA WIAS TERCIARIAS 1
308T203-COMSTRUCCION DE PAVIMENTO COM PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
3087213-INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS

BREBERGEGEGGG GG

Lista
8 308T216-INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS

v« IR 1 2 IR M

Fara cerrar 518 ventana presions |3 tecls Esc.

Fichas en formacion

Ficha 2948421 - CONSTRUCCION DE VIAS.
PRACTICA EN CONSTRUCCION DE TRAMO DE PLACA HUELLA
Formacién con el grupo de Construccién de Vias — Técnica: Construccion de Placa huella — SENA-
Lunes a Viernes de 6-10pm.
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Anexo 3

3087200-CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
3087203-CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1

3087213-INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS
3087216-INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS
Se realizo induccidn a las fichas que se relacionan en la imagen
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SENA

ANEXO 4

‘Opciones de bisqueds

| CONSTRUCCION OE PANENTO CON-

ey
psseae PLACA WUELLA PARA WAS TERGIAIAS 1

4

. et e St 18
SR S—— aapocicacenes tececas | N 4
Aprsndices
L ©C 10T saraco ASECLEDA HOL UM Forracon
B 0 1010821688 o 0SE CARDOMA REVES Formacen
s Sy i s s
L] o ey ey CARDONA DA Formecon
a < o ECTOR ALRIO G0EZ MOUTA. Famacon
s PO e FE e
L oo enee CARLOS HUvEERTO MOCMBUEE WCTORA Formecon
= e s s —
L] o 1 s esTESAN VDACES DURANSO Forracen.
a O 10008NNE A CARLOSE VANCO 80U Formacon
a oz usiems P FEE
= o= e S e e (e,
L] ©C 10330008 Duran ExTERMN SOMACELADA Formacon
a8 < o Leovs censione cunrems cuseED. S
L O 103880 waTEO. mesTREPO ANENA. Pormecen
a ot 0stme. ANACECL ARTEAGAACOSTA. Formecon
= Feaaiel sui s s
L O z20088T8. umoeN Dusan CARDONA VeIZ Formecen
o
ks et CONSTRUCCIONDEL PAVRMENT CONPLICA *
'MUELLA SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO. % Ll
Opcicnes de busqueds
. e sy ot ra Con
s e PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1
e
v epechicacenes lecrvcas § nerrratne. &
=
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 148.00
FICHA 3087200 - CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA
DE APRENDIZAJE: PARA VIAS TERCIARIAS 1

- COMPETENCIA DE APRENDIZAIE: E‘rlxl!'dinar mnEl.m_ncion de pavimentos segun especificaciones
técnicas y normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAZ

ESTASLECER LA GEOMETRE, LA SUBRASANTE Y EL SISTEMA DE DREMAJE SUPERFICIAL OE LA Wi DE ACUSRDO CON
ESPECIFICACIONES TECHICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

1511724 8:23 Fage3of 4

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
__FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT 's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000
INSTRUCTOR: ADIELA REYES COLLAZOS

CENTRODE  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA
FORMACION:  CONSTRUCCION
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