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ACTA No. 26 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMITÉ DE SELECCIÓN 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 12 de 
noviembre de 2024 

HORA INICIO: HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE: SALA DE JUNTAS CCYS CENTRO: 
COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Necesidades de contratación, de acuerdo a los perfiles requeridos en el Centro de 

formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1. Identificar requerimientos de contratación para atender necesidades de formación 
complementaria y de la estrategia conexión vocacional, teniendo en cuenta el cumplimiento 
de perfiles. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

1. En atención a la necesidad que presenta el Centro de Comercio y Servicios a la luz del 
cumplimiento de la meta de formación complementaria y como apoyo a la estrategia de 
Conexión Vocacional; y teniendo en cuenta, que una de las estrategias establecidas 
desde la Subdirección para impactar positivamente dicha meta, fue la de contratar al 
equipo de instructores que venían ejecutando actividades en el programa de articulación 
con la media, pero que finalizan sus contratos en noviembre, y que a su vez, se cuenta 
con la población y con el recurso disponible para atender efectivamente esa necesidad. 

 
2. Teniendo en cuenta lo anterior se enviara al área encargada para realizar el proceso de 

contratación de instructores definido y aprobado por el Subdirector de Centro; 
asignando la atención de un programa de formación acorde con sus áreas temáticas e 
idoneidad del instructor contratista, considerando que cada uno de ellos ya se encuentra 
registrados en el banco de instructores y clasificados con el estado “cumple”.  
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1. GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Código UNSPSC: 86101705 
 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

 
Alberto Giraldo Narváez 10118288 

Herramientas para la Planeación Estratégica / 
Contabilidad: Reconocimiento de Recursos 
Financieros 

 
Paula Marcela Ramírez Díaz 42155810 

Organización de archivos de gestión / 
Atención al cliente en los procesos 
administrativos 

 
Juan Alberto López Ramírez 1088273052 

Elaboración de documentos organizacionales/ 
Creación de funciones y gráficos usando 
Microsoft Excel 

Yamile Mejía Medina 24695150 Organización de archivos de gestión (2) 

 
Cesar Augusto Torres Arias 18522735 

Manejo Básico de la Herramienta de Hojas de 
Cálculo Excel / Manejo Intermedio de la 
Herramienta de Hojas de Calculo Excel 

 
 

2. ATENCION Y SERVICIO AL CIUDADANO 
Código UNSPSC: 86101807 

 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

Martha Inés Osorio Jiménez 66888620 Servicio al Cliente (2) 
Claudia Milena Soto Alzate 31425213 Servicio al Cliente (2) 

Leidy Daiana Jaramillo Restrepo 42144456 Atención al cliente en los procesos 
administrativos (2) 

Erika Natalia Sánchez Jaramillo 42149722 Atención al cliente en los procesos 
administrativos (2) 

 
 
 

3. EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS 
Código UNSPSC: 86101705 

 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

Liliana Patricia Ferro Gómez 42093391 Emprendimiento de Unidades 
Productivas (2) 

 
Luz Nancy Franco B 42127172 

Emprendimiento de Unidades 
Productivas / Atención al Cliente en 
los procesos Administrativos 

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=160219
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=152538
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=162536
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=152952
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=146006
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=160270
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=161043
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=154139
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=153892
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=159788
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=142077
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4. GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA (123101) - 

Código UNSPSC: 86101801 
 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

 
Blanca Nidia Millan Bedoya 

 
42132263 

Elaboración del presupuesto para 
el manejo de las finanzas 
personales (2) 

 
Laura Alejandra Garcés Rotavista 

 
42156457 

Contabilidad: reconocimiento de 
recursos financieros / Servicio al 
cliente 

 
 

5. ACTIVIDAD FÍSICA 
Código UNSPSC: 86101707 

 
 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

 
Luz María Mejía Jaramillo 30402457 

Técnicas de acondicionamiento 
corporal para la danza/ Actividad 
física para la salud mental 

 
 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

Juan José Suarez Bernal 1088313375 Ejecución de Programas Deportivos 

 
 

6. Institucional de Pedagogía – Emprendimiento 
Código UNSPSC: 86101705 

 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

JORGE EDUARDO MESA 10108791 Emprendimiento y Fomento Empresarial 
ELIZABETH ARBELAEZ RAMIREZ 42132591 Emprendimiento y Fomento Empresarial 
MIGUEL ORLANDO GUTIERREZ 
BERRIO 1096208621 Emprendimiento y Fomento Empresarial 

EDUARDO ARIAS SANCHEZ 79708337 Emprendimiento y Fomento Empresarial 

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=148322
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=144516
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=154179
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=153551
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=162919
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=152942
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=143718
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=143718
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=141890
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7. SERVICIOS DE BARISMO 

Código UNSPSC: 86101702 
 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

YENNY ALEJANDRA ARCE TREJOS 1088281481 Servicios de Barismo 

 
8. LOGÍSTICA 

Código UNSPSC: 86101704 
 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

ANA LIDUVINA HURTADO 
MOSQUERA 32719088 Integración de Operaciones 

Logísticas 
JOHNNATAN ARMANDO OSORIO 
OSORIO 1088293226 Integración de Operaciones 

Logísticas 
 
 

9. SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 
Código UNSPSC: 86101801 

 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

DIANA MARIA QUIROZ PARRA 30338450 SERVICIOS COMERCIALES Y 
FINANCIEROS 

JAIRO DIAZ RODRIGUEZ 10116354 SERVICIOS COMERCIALES Y 
FINANCIEROS 

 
 

10. ASESORÍA COMERCIAL 
Código UNSPSC: 86101804 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

BYRON GUERRERO BETANCOUR 75106171 ASESORÍA COMERCIAL 
JOHN MARIO POSADA LOPEZ 18508020 ASESORÍA COMERCIAL 

 
 

11. Institucional de la Enseñanza de Idiomas - Ingles 
Código UNSPSC: 86111701 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía 

LAURA VICTORIA LOAIZA MARTINEZ 1093225032 
JORGE LUIS OSORIO ECHEVERRY 1088245139 

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=147543
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=151624
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=151624
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=201164
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=201164
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=157885
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=156626
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=142069
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=148573
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/oferta/oferta-sintesis-basicos/7864329
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=156121
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12. GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
Código UNSPSC: 86101807 

CONCLUSIONES 

 
Es necesario iniciar el proceso de documentación para llevar a cabo la contratación 
de los aspirantes relacionados, para atender necesidades de formación complementaria y 
de la estrategia conexión vocacional del Centro de Comercio y Servicios. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Iniciar proceso de 
documentación de 

los aspirantes 
seleccionados. 

Noviembre 2024 Área de contratación  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Se adjunta listado de asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 

Nombre Cédula de 
Ciudadanía Nombre del programa 

 
Sandra Milena Naranjo Flórez 42111219 

SELECCION DE PERSONAL / 
RECLUTAMIENTO DE TALENTO HUMANO 
MEDIANTE REDES SOCIALES 

 

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/resumen-finalizada-funcionario-banin?idAspiracion=148983


 

 

 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 12 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) Identificar requerimientos de contratación para atender necesidades de formación complementaria y de la estrategia conexión 
vocacional, teniendo en cuenta el cumplimiento de perfiles 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
CONTRATISTA OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT. AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
 

Andrés Gómez 
Calderón 

 
9.870.433 

 
X 

  SENA/Come 
rcio y 
Servicios 

angomezc@sena.edu.c 
o 

  
N/A 

 

 
Maria Isabel Durán 
Martínez 31.430.595 x 

  SENA/Come 
rcio y 
Servicios 

mduranm@sena.edu.co 
  

N/A 
 

 
Fanny Restrepo 
Morales 24.789.002 x 

  SENA/Come 
rcio y 
Servicios 

frestrepo@sena.edu.co 
  

N/A 
 

 
Jose Rogelio Baena 
Gómez 18.595.084 x 

  SENA/Come 
rcio y 
Servicios 

 
jrbaenag@sena.edu.co 

  
N/A 

 

           

           

           

           

           

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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