Alesldia Alunicipat de

Cundinamnren

INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACIGN DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

GIC-F-069 VERSION: 5

8/10/2024

I FECHA DE EMISION

CONTRATO No.: |

CPS-006-2024

PERIODO DELINFORME Y.DE LA 26 de octubre 2024 - 25 de noviembre 2024 No. PEPAGO: 10

CERTIFICACION :

NOMBRE O RAZON SOCIAL: DALAIS ASTRID SERRANO RIARO C.C./NIT: 1.073.160.014
PLAZO DE EJECUCION: 11 MESES

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
OBIETO DEL CONTRATO: DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION Y FECHA DE INICIO; 26/1/2024
CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA. T

FECH 25/12/2024
TERMINACION:

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

FABIO NELSON MENDIVELSO CRISTIANO

CARGO;

SECRETARIO PRIVADO

INFORMACION FINANCIERA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

2024000032 : 29.700.000,00
PRESUPUESTAL (CDP) No.: VALOR LDP, s PORCENTAJE DE EJECUCION

A LA FECHA;
REGISTRO.PRESUPUESTAL (RP} No.: 2024000027 VALOR RP: s 29.700.000,00
VALOR INICIAL CONTRATADO: $ 29.700.000,00 | VALOR PAGOS EFECTUADOS: | $ 24.300.000,00
90,09%
ADICIONES: $ - |VALOR PRESENTE PERIODO: | $ 2.700.000,00
VALOR TOTAL CONTRATO: $ 29.700.000,00 |VALOR EJECUTADO: $ 27.000.000,00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL' PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1. Recepcionar [lamadas telefdnicas, correos
electrénicos, entre
otros medios de comunicacion dispuestos por la
Administracién Municipal para la prestacion
eficiente y oportuna del servicio e informar de las
novedades e inquietudes que resulten de esta labor.

Se brindo tramite oportuno a las llamadas que se
recepcionardn por medio del PBX 7460017 y de igual
manera se dio tramite oportuno a los correos electrénicos,
los cuales se evidencian en los anexos. {Se adjunta
Pantallazos de los correos electronicos de Despacho y
evidencia fotografica de llamadas).

Se realizo oportuno a la recepcion de lamadas y
correos electrénicos asignados a el Despacho del
Alcalde, para garantizar la adecuada comunicacién con
los ciudadanos y diferentes entidades.

2. Atencion al publico en general de manera cordial y
respetuosa, orientdndolos de acuerdo
con los servicios que demanden de la Administracién
Municipal.

Se realizo la atencidn a los ciudadanos que se acercaron al
Despacho, orientando en los diferentes servicios
requeridos de la Administracion Muncipal. {Se adjunta
evidencia fotografica y las planillas de asistencia se
mostraron de forma fisica al supervisor de contrato para
valiodacién, toda vez estas tienen datos sensibles y no se
pueden publicar)

Se logra atender a todos los ciudadanos que se
acercaron a este Despacho a solicitar informacién en
los diferentes tramites de la Entidad, logrando dar
tramite oportuno y respuesta a cada solicitud y asi ser
satisfactoria fa oportunidad de servicio.

3. Proyectar documentos,
comunicaciones, correos electrdnicos y demas tramites
que se requieran para el cumplimiento de las funciones

de la Secretaria.

Se realizo apeyo en la proyecion de documentos,
comunicaciones, correos electrénicos, respuestas, que
competen a este Despacho y que fueron enviados a las
diferentes entidades externas y ciudadanos en general.
{Se adjunta pantallazos de oficios, y correos enviados)

Se logrd dar tramite oportuno bajo los términos de ley,
a las respuestas en los diferentes requerimientos que
allegardn a esta Secretarfa, minimizando los riesgos
judiciales ante los entes de control y adicional dar
respuesta oportuna y verdz a la comunidad en general.

4. Organizacidn y actualizacién det archivo documental
que se encuentra bajo la custodia de la Secretaria,
atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas
de retencién documental adoptadas por fa
Administracién Municipal.

Se brindo apoyo en la organizacion y actualizacién del
archivo documental que se encuentra bajo custodia de
esta Secretaria y se apoyo en la reunién junto con el
enlace de archivo para verificar el estado del Archivo que
se entrego en empalme. {Se adjunta evidencia
fotogréfica).

Se logra mantener organizada la documentacion,
cumpliendo con la recepcidn, entrega y digitalizacién
en la Plataforma de la correspondencia recibida a esta
Secretarfa.

5. Actualizar base de datos que por designacion se
requieran en la Secretaria.

Se brindo apoyo en la actualizacion de base de datos que
se requirieron en esta Secretaria.

Se dio alcance en la actualizacién en base de datos de
usuarios que requieren tramites o servicios de este
Despacho.




Se brindo apoyo en el diligenciamiento del libro radicador,
donde se lleva el control de firmas del sefior Alcalde
desde el consecutivo N° 883 al N° 975 correspondientes a
este periodo. (Se adjunta evidencia fotografica}

6. Realizar trémites administrativos que le sean
encomendados por el Secretario Privado, para el
correcto funcionamiento de la entidad.

Se logra canalizar el debido diligenciamiento del libro
radicador con los oficios de este Despacho y de las
demds Secretarias para la firma del sefior alcalde.

Se recepciona, verifica, distribuye y radica fa
correspondencia y PQRS dentro del sisterna de Gestion Se recepcionaron y proyectaron fos documentos,
Documental GFILES de referencia: 2024-018641-E, 2024- | comunicaciones, correos electronicos y notificaciones

018537-£,2024-018919-E, 2024-018490-E, 2024-018531- dentro del sistema de Gestidén Documental GFILES,
E, 2024-019011-E, 2024-018980-E, 2024-018444-E, 2024~ asignada a la Secretaria Privada para garantizar la
019008-E, 2024-018997-E, 2024-018001-E, 2024- adecuada comunicaciuon con las dependencias de la
019690-£, 2024-019842-F entre otros asignados a esta Administracion Municipal.
dependencia. Se adjunta pantallazos det sistema}

7. Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la
correspondencia y PQRS dentro del Sistema de Gestion
Documental GFILES, asignada a la Secretarfa Privada.

Se realiza reunién con la Direccién del SAC para
seguimiento de las PQRS como gestora documental del
aréa, el dia 1 de noviembre, desde las 11:00 a.men la
oficina del Despacho.

-Se apoya en el Desfile inagural en el casco urbano, en el
marco del Festival de las Flores, el dia 27 de octubre desde

. . . las 2:00 p.m. -Se realiza acompafiamiento en la actividad
8. Las demds actividades que le sean asignadas por el

, N realizada en el marco del Festival de las Flores en la Se logra apoyar las diferentes actividades de las
supervisor del contrato que sean inherentes y gue ) , - . L, L
. ) Vereda Puente Piedra, el dia 26 de octubre, desde las 2:00 actividades de la Administracién Municipal.
conserven el espiritu del objeto contractual. o.m

-Se asiste al evento de zumba-nedn, en el marco de la
Semana de la Participacién, el dia 1 de noviembre, en el
Coliseo Municipal, desde las 6:00 p.m
-Se asiste al evento de clerre del Festival de las Flores
2024, el dia 4 de noviembre desde las 2:00 p.m en el
Parque de las Flores.

SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO ENTIDAD MES B VALOR FECHA DE PAGO rNo PLANILLA
Salud FAMISANAR OCTUBRE | $ 162.500,00 9 NOVIEMBRE 2024 9476620501
Pensidn PROTECCION OCTUBRE | $ 208.000,00 9 NOVIEMBRE 2024 9476620501
Riesgos Profesionales POSITIVA OCTUBRE | § 31.700,00 9 NOVIEMBRE 2024 9476620501
Anexos: Se anexa planilla paga y pago
CUENTA DE COBRO: l St X l NO DATOS DE LA FACTURA I Si l Nox
EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NT 899.993.325-8 Ho. DE FACTURA:
DEBE A: DALAIS ASTRID SERRANO RIARG RESOLUCIOHN DIAH:
Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, fa suma de: FECHA:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($2.700.000) VALOR:

FIRMA DEL CONTRATISTA ‘ (\ >C‘((}ﬁ Aﬁ((‘?b\ 2\\3’6‘”‘ ACW“\

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacidn de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por
parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando el
cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de {a ley 1753 de 2015.

En razoén a ello, autorizo el pago conforme a la informacion descrita en el presente informe.

REVISG Y APROBO: FABIO NELSON MENDIVELSG CRISTIANO
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€ Comprobante

Movimiento hecho en:
]
Nequi
Numero de referencia

M14021802

© Pago realizado

Pagoen _
Aportes En Linea
¢Cuanto?

~ $404.000,00

i Fecha
- 09de noviembre de 2024 alas 11:11 p. m.

¢ Preguntas? Ve al menu Movimientos en la
app Nequi y reporta un problema.







Madrid, Cund. 26 de noviembre de 2024

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS - LEY 1943 DE
2018 (SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS NATURALES)

Yo, DALAIS ASTRID SERRANO RIANO, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1.173.160.014 de Madrid Cundinamarca obrando en nombre propio y en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 241 del Estatuto Tributario, modificado por la Ley 1943 de 2018,
con el fin de establecer la clasificacion tributaria para efectos de retencion en la fuente,
manifiesto bajo gravedad de juramento que:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestacion de servicios de
manera personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General - Rentas de
trabajo (Art. 335 E.T.): y corresponden a los ingresos sefialados en el Art. 103 E.T -
Salarios, comisiones, viaticos, gastos de representacion, honorarios, retribucion a
servicios personales:

Si X No [

A continuacién, relaciono la siguiente informacién:

No. DE CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO VALOR MENSUAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL
006 de 2024 DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES RELACIONADAS $2.700.000
CON LA DOCUMENTACION Y

CORRESPONDENCIA DE LA
SECRETARIA PRIVADA.

2. Que informaré oportunamente en el momento en que contrate o vincule mas de un
trabajador asociado a mi actividad econémica.

Cordialmente,

( 'Da\oﬁg Aﬁjmd \eINTO ¥} :

DALATS ASTRID SERRANO RIA
CEDULA: 1.073.160.014

DIRECCION: Calle 122 N° 6-20 Provic-Madrid
CELULAR: 3173441425

CORREOQ: dalays_astrid@hotmail.com







Madrid, Cund. 26 de noviembre de 2024

LA ALCALDIA DE MADRID CUNDINAMARCA

NIT: 899.999.325-8

DEBE A: )
DALAIS ASTRID SERRANO RIARNO
CC. 1.073.160.014

LA SUMA DE:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($2.700.000)

Por concepto del: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION
Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA, en el periodo comprendido
entre el 26 de octubre de 2024 al 25 de noviembre de 2024.

Cuenta de ahorros: 91217075519 del Banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

DALAIS ASTRID SERRANO RIANO
CC. 1.073.160.014 de Madrid Cund.
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& Recibidos \ ® O
+ Radicar |
) ¥ 0O & 2024035917+ CLARAALEJA.. | Comuni. Remisidn informe del Sequndo Seguimiento realizado a los Comités que t... 22Nov 15:22 |
i
i
® Comespondencia > L) w 0O & 2024.035789-1 CLARA ALEJANDRA RIC... | Comunicacid.. | INFORME DE AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO - TERCER ... 21 Nov 15:57 |
I
£ Recibidos ] fr O & 2024-034596-1 CLARA ALEJANDRA RI. | Comunicaci. | Segundo Seguimiento al indice de iayacceso al. 15 Nov 09:30 i
@ Fordasificar i
J Q O & 2024-034593-1 CLARA ALEJAND... | Comunic— | Remisidn Informe Seguimiento al cumplimiento de las metas del Plan... 14 Nov 19:53 |
W Destacados |
©  Préximos avencer iy O & 2024-034582- CLARAALEJANDRA .. | Comuniaci. = Ref INFORME EJECUTIVO DE AUDITORIA - DIRECCION DE AMB... 14 Nov 17:25 |
A Vendidos ] Y O &  2024-034040-1 CARLOS ALBERTO CHAVEZ M... | Circulsr—. | Atencidn y Resolucién Eficiente de Peticiones de los Usua... 8 Nov 12:05
B Virtusles R = S : : S
Q 0O & 2024-03207141 DANIEL FEUIPE CASTANEDA RAMI...  Gircular. | Lineamientos informe rendicién de cuentas vigendia 2... 22 Oct 09:55
E5  Misradicados
B Verms N (et 0O & 2024-033382- CLARAALE).. ' Comu.. Remisidn Seguimiento sobre el reporte de Ley de Cuotas (Ley 581 de 2000) e... 1 Nov 18:25
S

OBLIGACION N° 8

Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato que
sean inherentes y que conserven el espiritu del objeto contractual.

EVIDENCIA:

Se realiza reunion con la Direccion del SAC para seguimiento de las PQRS como
gestora documental del aréa, el dia 1 de noviembre, desde las 11:00 a.m en la
oficina del Despacho.

Se apoya en el Desfile inaugural en el casco urbano, en el marco del Festival de las
Flores, el dia 27 de octubre desde las 2:00 p.m.










OBLIGACION N° 1

Recepcionar llamadas telefénicas, correos electronicos, entre otros medios de
comunicacion dispuestos por la Administracion Municipal para la prestacion
inquietudes que

eficiente y oportuna del servicio e informar de las novedades e

resulten de esta labor.

EVIDENCIA:
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OBLIGACION N°

2

Atencion al publico en general de manera cordial y respetuosa, orientandolos de
acuerdo con los servicios que demanden de la Administracion Municipal.

EVIDENCIA:

>

NOTA: LAS PLANILLAS DE REGISTRO REPOSAN EN LA SECRETARIA
PRIVADA 'Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL. SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N°

3

Proyectar documentos, comunicaciones, correos electronicos y demas tramites que
se requieran para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria. Organizacion
y actualizacion del archivo documental que se encuentra bajo la custodia de la
Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de retencion
documental adoptadas por la Administracion Municipal.
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Cordial saludo,

Por medio del presente se solicita la publicacién en medio radial del Acuerdo Municipal N° 008 “POR MEDIO
DEL CUAL SE AUTORIZA AL ALCALDE MUNICIPAL LA COMPRA DE UN INMUEBLE PARA USO INSTITUCIONAL™
del presente aiio y nos sea enviada por este medio la constancia de publicacién para efectos del principio de
publicidad. De igual manera del Acuerdo Municipal N° 009 "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL
PRESUPUESTO GENERAL DE RENTAS E INGRESOS Y GASTOS E INVERSIONES DEL MUNICIPIO DE MADRID -
CUNDINAMARCA, PARA LA VIGENCIA FISCAL COMPRENDIDA ENTRE EL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE
DE 2025"

Lo anterior, teniendo en cuenta que el dia 6 de noviembre el Alcalde Municipal sanciono los dos (2) acuerdos
y fueron publicados en la pagina web de la Alcaldia Municipal.

Es de mencionar que esta publicidad radial se debe reslizar antes del viernes 8 de noviembre de 2024,

Cordialmente,
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HUGO FERNANDO SIERRA CUBILLOS
Presidenta
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
Municipio de Madrid

Ret. Presentacion de proyecto de Acuerdo Municipal

Reciban un cordial saludo.

De acuerdo con las d y legales presento ante su
despacho proyecto de acuerdo “POR MEDIO DEL CUAL SE AUTORIZA AL ALCALDE PARA CONTRATAR EMPRESTITO
CON DESTINO A LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION ACORDE A LO ESTABLECIDO EN EL PLAN DE
DESARROLLO “COSECHANDO CON AMOR POR MADRID 2024-2028, para su estudio y posterior aprobacién.
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Madrid, Cundnamarca, 14 de noviembre de 2024 Madrid, Cundnamarca, 8 de noviembra de 2024

Sefiores

Sefiores MESA TECNICA DE INFANCIA, ADOLESCENCIA Y FORTALECIMIENTO
COMITE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (COVE) - COMITE DE FAMILIAR
ESTADISTICAS VITALES (COEV) Aln.:Sra. Adriana Marcela Femindez Garzén
Ato.: Sr. Martha Patricia Téllez Secretaria de Desarrollo Sadial
Direccidn Local de Salud Gudad
Gudad

Referencia: Delagacién Mesa Técrica,
Referendia: Delegacién

A
Estimados Seflores,

CCARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA identificado con la Gédula de Giudadania 2
CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA identicado con a Gidula de Gdadaria 12 A T e .| Cordiaaercs, PAlabie e By
80.429.738 de Madrd, Q. Alcalde  del de Madnd, Ondrairmrca ; delago
e e e T i b e =

80.428.261 ; Asesor
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la representacién , con plenas dODmTEDE £ reslzars el da martes, 12 g noviembre da 2004 on b Sacretara da Desameto

(COEV)que se realzard el dia jueves, 28 de noviembre de 2024 en el Saldn de
Acaldes (Calle 7 N°8-52) a las 9:00 a.m.

Sccial a las 9:00 a.m.
Sin otro particular agradexco su amable atencdn.

Sin otro particular agradezco su amable atencdn. Cordialmente,

Cordialments,
CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA
Alcalde Municipal

CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA

Acalde Municipal
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OBLIGACION N° 4

Organizacion y actualizacion del archivo documental que se encuentra bajo la
custodia de la Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de
retencion documental adoptadas por la Administracion Municipal.



OBLIGACION N° 5
Actualizar base de datos que por designacion se requieran en la Secretaria.

NOTA: LA BASE DE DATOS DE USUARIOS REPOSA EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL. SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N° 6

Realizar tramites administrativos que le sean encomendados por el Secretario
Privado, para el correcto funcionamiento de la entidad.

EVIDENCIA:







OBLIGACION N° 7

Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la correspondencia y PQRS dentro del
Sistema de Gestion Documental GFILES, asignada a la Secretaria Privada.
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OBLIGACION N° 8

Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato que
sean inherentes y que conserven el espiritu del objeto contractual.

EVIDENCIA:

Se realiza reunion con la Direccion del SAC para seguimiento de las PQRS como
gestora documental del aréa, el dia 1 de noviembre, desde las 11:00 a.m en la
oficina del Despacho.

Se apoya en el Desfile inaugural en el casco urbano, en el marco del Festival de las
Flores, el dia 27 de octubre desde las 2:00 p.m.




Se realiza acompafiamiento en la actividad realizada en el marco del Festival de las
Flores en la Vere

Se asiste al evento de zumba-neoén, en el marco de la Semana de la Participacion,
el dia 1 de noviembre, en el Coliseo Municipal, desde las 6:00 p.m.

Se asiste al evento de cierre del Festival de las Flores 2024, el dia 4 de noviembre
desde las 2:00 p.m en el Parque de las Flores.







