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. MEMORANDO- 03
No. - lep 7 0 NOV. 2024

Cartagena de Indias D.T.Y, C.

PARA: JAIME HERNANDEZ AMIN - DIRECTOR GENERAL

DE: JULIO DEVOZ CARRASQUILLA - DIRECTOR OPERATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE NECESIDAD DE CONTRATACION.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, teniendo en cuenta que la Direccién Operativa le corresponde el
cumplimiento de metas y desarrollo de actividades asociadas a los diferentes Planes,
Programas y Proyectos, en la vigencia 2024 y que el personal de planta asignada a esta
area es insuficiente. Solicito se autorice la contratacion de personal externo para que preste
sus servicios profesionales y de apoyo a la gestion, para que se coadyuve al logro de los

objetivos trazados para esta vigencia, de conformidad con la descripcion realizada en el
formato de Diagnostico FGH 020 anexo al presente.

Anexo: FGH 020 diligenciado.

Atentamente.

\)J\JQ(GER los.qd\\[cx

JULIO DEVOZ CARRASQUILLA
DIRECTOR OPERATIVO DISTRISEGURIDAD.

1

Proyecto: Andrés Felipe Acufia Soto — Asesor extemo D.O ¥
Tramité: Melisa Pefaloza — Apoyo a la gestion D.O
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DISTRISEGURIDAD

DIAGNOSTICO DE NECESIDAD DE PERSONAL

ANO 2024

Cédigo: FGH-020

Version: 1.0

Fecha: 03/01/2019

AREA O DIRECCION OPERATIVA RESPONSABL DEL DIAGNOSTICO JULIO DEVOZ CARRASQUILLA FECHA 20/11/2024
DEPENDENCIA DIAGNOSTICO
PLAN, PROGRAMA PLAZODE CARACTERIZACION DE LA NECESIDAD
WOFROYNEID. | BNECUSLENO I ACTIVIDADES A REALIZAR PRODUCTOS Y/O | IDENTIFICACION DE PERFIL CANTIDAD
ENTREGABLES LA OCUPACION Y/O (ESTUDIOS
CARGO EXPERIENCIA-
COMPETENCIAS).
L Brindar en los pr de la direccién operativa, en
especial las que tengan que ver con MIPG y proceso de entrega y supervisién.
2. Revisi6n de p ¥ procedimi de la direccién operativa en | Recomendaciones
cuanto a cronograma formatos y solicitudes de actualizacion, escritas. ml%wﬂwmug
5 Profesional en ingenieria
Oficios, do, | - 5
3. Implementary gestionar protocolos para garantizar que los productos qoqﬂMMoMH S %m industrial con 12 meses de wm_ﬁcm.;x :_..ﬂ.w
¥ umwi.nmcm adquiridos por la E..aen&..d D-vn._.hmai ..Eu:v—n con los estindares | sistencia a comités. expenenca SIGUIENTES:
FUNCIONAMIENTO requeridos en el marco del proyecto de inversion (hojas de chequeo-Inventarios-
Y/O INVERSION Revisi6n con Especificaciones). Informe  detallado -Profesional  en
UN (o1) MES sobre la ejecucitn. ingenieria 1
4. Prestar asesorias, e informes técnicos escritos y verbales cuando sea o industrial.
solicitado por el supervisor del contrato en el marco del proyecto de inversion, Actas de visita
-2 meses  de
5 Atender requeri enel delaimpl tacion y desarrollo | FOrmatos de SADANCIICS
o evaluacion, profesional.

de los proyectos de inversion liderados por la Direccion Operativa.

6. Participar en mesas de trabajo y reuniones previamente convocadas
por el supervisor enmarcadas en la ejecucion de los proyectos liderados por la
Direccién Operativa.

L Brindar asesoria en las actividades y asuntos que designe el supervisor
en ej ion de sus funci de do con el perfil
8. Proyectar informes que ayuden a la ejecucién de los proyvectos

liderados por la Direccién Operativa.

9. Asi mismo, las demis actividades relacionadas con el objeto del
contrato que sean acordadas con el supervisor para el cumplimiento del proyecto
de inversion,

respuestas PQRS.
Informes especiales.

Informes Especiales.

-DOMININIO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS

-CAPACIDAD DE
INTEGRAR
EQUIPOS DE
TRABAJO

AREA 0 DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA

ORIENTACIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

RESPONSABLE DEL DIAGNOSTICO: JULIO DE VOZ CARRASQUILLA-DIRECTOR OPERATIVO
PLAN, PROGRAMA Y/O PROYECTO: IMPLEMENTACION Y SOSTENIMIENTO DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA LA SEGURIDAD Y SOCORRO EN CARTAGENA DE INDIAS
TIEMPO DE LA NECESIDAD ASOCIADA AL PLAN, PROGRAMA Y /O PROYECTO (06 MESES :)
OCUPACION Y/O CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO.

PERFIL DEL CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO

fvy,,%ﬂaﬁhg, owﬁc..ﬁ

JULIO CESAR DEVOZ CARRASQUILLA

DIRECTOR OPERATIVO DE DISTRISEGURIDAD.




DISTRISEGURIDAD
DIAGNOSTICO DE NECESIDAD DE PERSONAL

Cédigo: FGH-
020

ARO 2024 Versi6n: 1.0
Fecha:
03/01/2019
AREA O DIRECCION OPERATIVA RESPONSABL DEL DIAGNOSTICO JULIO DEVOZ CARRASQUILLA FECHA DIAGNOSTICO 20/11/2024
DEPENDENCIA
PLAN, PROGRAMA PLAZO DE CARACTERIZACION DE LA NECESIDAD
bt o ACTIVIDADES A REALIZAR PRODUCTOS | IDENTIFICACION |  PERFIL (ESTUDIOS CANTIDAD
Y/0 DELA EXPERIENCIA-
ENTREGABLES OCUPACION Y/O COMPETENCIAS).
CARGO
L Brindar apoyo desde el drea de su conocimiento en el desarrollo de planes,
prog ¥ pr de la entidad, en el marco del proyecto de inversion.
2. Servir de soporte en la proyecei6n y revision de oficios, memorandos y/o actas, que | -Recomendaciones .
se requieran expedir desde la Direccion Operativa para la gestién de calidad en el marco del | ESCritas. IDONEIDAD: DEBERA
proyecto de inversién. Ofici Profesional en .._MMM.M“MM%W P.Z“.w— DE
_..:mEoEnnc €108 | administracién  de ENTES:
3. Brindar apoyo desde el are de su enel i de los pr de | formatos ~ de | "egocios CON12Meses | o e cional en
FUNCIONAMIENTO compras de bienes y servicios adquiridos por la entidad en el marco del proyecto de inversi6n. asistencia a | deexperiencia administracién de
Y/O INVERSION comités. negocios.
UN (01) MES 4. Brindar asistencia y acompaiami a la Direcci6n Operativa en reuniones 5
virtuales o presenciales con los diferentes departamentos y dreas de la entidad, que le sean | - Informe detallo -12 meses de

asignadas para tratar asuntos concernientes a la ejecucién del proyecto.

5. Brindar acompafiamiento en la supervisién de los proyectos adelantados por la
Direccion Operativa., desde su etapa de pl i6n hasta la impl aci6n, asegurando que se
cumplan con los plazos, elevando informes especiales.

6. Atender requerimientos en el marco de la implementacion y desarrollo de los
proyectos de inversion liderados por la Direccién Operativa.

2 Participar en mesas de trabajo y reuniones previ convocadas por el
supervisor enmarcadas en la ejecucion de los proyectos liderados por la Direccién Operativa,

Proyectar informes que ayuden a la ejecucién de los proyectos liderados por la
C-Hﬁnn.nﬁ Operativa.

9. Asi mismo, las demds actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean
acordadas con el supervisor para el cumplimiento del proyecto de inversién.

AREA O DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA

sobre la
Ejecuciones.

-Actas de asistencia.
-Formatos de
evaluacion,

respuestas a PQRS.

-Informes
Especiales.

experiencia profesional.

-DOMININIO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS
-CAPACIDAD DE
INTEGRAR EQUIPOS
DE TRABAJO

ORIENTACIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

RESPONSABLE DEL DIAGNOSTICO: JULIO DEVOZ CARRASQUILLA-DIRECTOR OPERATIVO
PLAN, PROGRAMA Y/O PROYECTO: IMPLEMENTACION Y SOSTENIMIENTO DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA LA SEGURIDAD Y SOCORRO EN CARTAGENA DE INDIAS
TIEMPO DE LA NECESIDAD ASOCIADA AL PLAN, PROGRAMA Y/O PROYECTO (06 MESES ;)
OCUPACION Y/O CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO.

PERFIL DEL CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO

AK‘V/F..- aa%?ﬁpﬁ&.ﬁp

JULIO CESAR DEVOZ CARRASQUILLA

DIRECTOR OPERATIVO DE DISTRISEGURIDAD.




DISTRISEGURIDAD

DIAGNOSTICO DE NECESIDAD DE PERSONAL

ANO 2024

Codigo: FGH-020

Version: 1.0

Fecha: 03/01/2019

AREAO DIRECCION OPERATIVA RESPONSABIL DEL DIAGNOSTICO JULIO DEVOZ CARRASQUILLA FECHA 20/11/2024
DEPENDENCIA DIAGNOSTICO
PLAN, PROGRAMA PLAZODE CARACTERIZACION DE LA NECESIDAD
Y/0 PROYECTO e ACTIVIDADES A REALIZAR PRODUCTOS Y/O | IDENTIFICACION DE PERFIL CANTIDAD
ENTREGABLES LA OCUPACIDN Y/O (ESTUDIOS
CARGO EXPERIENCIA-
COMPETENCIAS).
1 Brindar acomp to en los pr dela direccién operativa, en
especial las que tengan que ver con MIPG y proceso de entrega y supervision.
2. Revisi6n de procesos y procedimientos de la direccién operativa en | Recomendaciones
cuanto a cronograma formatos y solicitudes de actualizacién, scats, mmﬂﬂwmubu
. Profesional en
ficios, do, e P
3. Implementar y gestionar protocolos para garantizar que los productos thhcmaman_.mz %m administracién de .W.Mmhvﬂ;w chm
y servicios adquiridos por la Direccién Operativa cumpla con los estindares | asisienciaa comités. empresas con 12 meses de SIGUIENTES:
FUNCIONAMIENTO requeridos en el marco del proyecto de inversién (hojas de chequeo-Inventarios- experiencia
Y/0 INVERSION Revisién con Especificaciones). Informe  detallado Frifesthnsl in

UN (o1) MES

4. Prestar asesorias, e informes técnicos escritos y verbales cuando sea
solicitado por el supervisor an_ contrato en el marco del proyecto de inversién,

B Atender requerimientos en el marco de la implementacién y desarrollo
de los proyectos de inversién liderados por la Direccién Operativa,

6. Participar en mesas de trabajo y reuniones previamente convocadas
por el supervisor enmarcadas en la ejecucién de los proyectos liderados por la
Direccién Operativa.

7. Brindar asesoria en las actividades y asuntos que designe el supervisor
en ejecucion de sus funciones de acuerdo con el perfil

8. Proyectar informes que ayuden a la ejecucion de los proyectos
liderados por la Direccién Operativa.

9. Asi mismo, las demas actividades relacionadas con el objeto del
contrato que sean acordadas con el supervisor para el cumplimiento del proyecto
deinversion,

AREA O DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA

ORIENTACIONES PARA EL DILIGENCIAM

RESPONSABLE DEL DIAGNOSTICO: JULIO DE VOZ CARRASQUILLA-DIRECTOR OPERATIVO
PLAN, PROGRAMA Y/0 PROYECTO: IMPLEMENTACION Y SOSTENIMIENTO DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA LA SEGURIDAD Y SOCORRO EN CARTAGENA DE INDIAS
TIEMPO DE LA NECESIDAD ASOCIADA AL PLAN, PROGRAMA Y/O PROYECTO (06 MESES :)
OCUPACION Y/O CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO.

PERFIL DEL CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO

sobre la ejecucion.
Actas de visita
Formatos de
evaluacion,
respuestas PQRS.

Informes especiales.

Informes Especiales.

administracion de
empresas.

<12 meses de
experiencia
profesional.

-DOMININIO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS

-CAPACIDAD DE
INTEGRAR
EQUIPOS  DE
TRABAJO

IENTO DEL FORMATO

Oeanloosas!

JULIO CESAR DEVOZ CARRASQUILLA

DIRECTOR OPERATIVO DE DISTRISEGURIDAD.
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DISTRISEGURIDAD

DIAGNOSTICO DE NECESIDAD DE PERSONAL

ANO 2024

Codigo: FGH-020

Versi6n: 1.0

Fecha: 03/01/2019

AREA O DIRECCION OPERATIVA RESPONSABL DEL DIAGNOSTICO JULIO DEVOZ CARRASQUILLA FECHA 20/11/2024
DEPENDEN CIA DIAGNOSTICO
PLAN, PROGRAMA PLAZO DE CARACTERIZACION DE LA NECESIDAD
VOFROYRCIO! | BITESON J Dk ACTIVIDADES A REALIZAR PRODUCTOS Y/O | IDENTIFICACION DE PERFIL CANTIDAD
= ENTREGABLES LA OCUPACION Y/O (ESTUDIOS
CARGO EXPERIENCIA-
COMPETENCIAS).
1. Participar en los procesos de la direccion operativa en el componente
de infraestructura derivados del proyecto construccién y dotacién para los
organismos de seguridad, socorro, justiciay convivencia en Cartagena de indias.
-Recomendaciones
2. Participar en el proceso precontractual de planeacién de la | ESCritas. - IDONEIDAD: DEBERA
contrataci6n de los proyectos de acuerdo al programa. . Oficios, | profesional en ingenierfa | ACREDITAR UNA DE LAS
memorando, P SIGUIENTES:
Torniatod i civil con 12 meses de
2. Reali idades de obra, andlisis de precios, | asistenciaacomités, | €periencia -Profesional en ingenierfa civil.
FUNCIONAMIENTO memoria de cilculo ._.u _Em contratos y/o convenios de los proyectos,
¥/0 INVERSION - Informe detallo -12 meses de experiencia
UN (01) MES 4. Realizar visitas técnicas de campo para realizar el seguimiento y | sobrela Ejecuciones, profesional. 1
control alas obras de los contratos que se encuentren en ejecuci6n de los contratos .
asignados ala direcciéon operativa. -Actas de visita. -DOMININIO DE
._“u_qau.._mm de HERRAMIENTAS OFIMATICAS
evaluacaon,

5. Participar en los comités de evaluacion y verificacion técnica de
procesos adelantados por la direccién operativa.

6.
solicitado,

Prestar asesorias, e informes técnicos y verbales o escritos cuando sea

7. Asistir a las reuniones de trabajo que se le convoquen.

8. Realizar el seguimiento y verificacién en la construccién de las
infraestructuras de los proyectos de la entidad.

9. Asi mismo, las demds actividades relacionadas con el objeto del
contrato que sean acordadas con el supervisor para el cumplimiento del proyecto
de inversion.

respuestas a PQRS.

-Informes
Especiales.

-Registro Fotografico

AREA O DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA

ORIENTACIONES PARA EL DILIGEN CIAM

RESPONSABLE DEL DIAGNOSTICO: JULIO DE VOZ CARRASQUILLA-DIRECTOR OPERATIVO
PLAN, PROGRAMA Y/0 PROYECTO: IMPLEMENTACION Y SOSTENIMIENTO DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA LA SEGURIDAD Y SOCORRO EN CARTAGENA DE INDIAS
TIEMPO DE LA NECESIDAD ASOCIADA AL PLAN, PROGRAMA Y/O PROYECTO (06 MESES :)
OCUPACION Y/O CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO.

PERFIL DEL CARGO: EL DESCRITO EN EL DIAGNOSTICO

-CAPACIDAD DE INTEGRAR
EQUIPOS DE TRABAJIO

IENTO DEL FORMAT!

0

O\aronloosad

JULIO CESAR DEVOZ CARRASQUILLA

DIRECTOR OPERATIVO DE

DISTRISEGURIDAD.
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