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1. INFORMACION GENERAL

Nimero y afio del contrato 203 de 2024
N° de expediente ORFEQ 20241301711006010E

Nombre del contratista

Lina Alejandra Obando Estupifian

Nombre del supervisor

Leonardo Alfredo Pineda Pardo

N° del informe

10 de 11 informes

N° de documento de identidad del contratista

1023920615

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 01 de noviembre y hasta el 30 de noviembre

N° de planilla de pago de seguridad social

1067115372

Porcentaje de ejecucion actual del contrato
expresado en porcentaje desde el 1 % y hasta el
100%

90,90%

Objeto del contrato

(SEA-219) Prestar los servicios profesionales para la elaboracion de insumos

técnicos orientados al avance en el cumplimiento de los compromisos

institucionales, en el marco de lo establecido en la Ley 2169 de 2021.

I DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
Debe a continuacion describir la | A continuacién describa de forma detallada cémo | Medio de
obligacion que conforme al contrato se | fue cumplida la respectiva obligacién contractual, | verificacion
N°dela | estd desarrollando en el respectivo | para lo cual debera incluirse: las reuniones
obligacion | mes del informe. (Debe corresponder | realizadas, los correos electronicos enviados, los
al texto del contrato de la “CLAUSULA | documentos generados y entregados, los
DE OBLIGACIONES ESPECIFICAS | radicados de Orfeo, etc. y en general toda la
DEL CONTRATISTA”) informacion que permita evidenciar el cabal
cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Incluya las casillas que sean necesarias.
Si se trata de instalacion de software o licencia
pantallazo de cumplimiento.
2 Ejecutar los procesos relacionados con Bajo la presente actividad, se realizan las siguientes Anexo 1
la gestion, documentacion y estimacion acciones:
de emisiones de Gases de Efecto 1. En el marco del ciclo Il del Programa
Invernadero - GEl institucionales. Nacional de Carbono Neutralidad y
Resiliencia Climatica, se complementa la
3 Realizar seguimiento y ajustes a la hoja Hoja de ruta de acciones de 2030 para la

de ruta para la estimacién de emisiones
de GEl institucionales.

huella de carbono organizaciones, con la
plantilla del Plan de Gestidn de Gases de
Efecto Invernadero correspondiente al afio
2023. Los items adelantados en el contexto
de este Plan de Gestion son:

- Politicas, estrategias o programas
relacionados con las emisiones de GEI.

- Definicién de la meta de emisiones de GEI

- Acciones propuestas para la gestion de
GEl.
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Se realiza la presentacion del producto final
asociado al segundo ciclo del PNCNRC, en
conjunto con la Oficina Asesora de
Planeacion y el Grupo de Servicios
Administrativos relacionado al porcentaje de
avance del Programa de Gestién de GEl
organizacional (Sesion Taller de carbono
neutralidad 06 noviembre).

Por parte del Grupo de Servicios
Administrativos se recibe la siguiente
informacion:

Informes de austeridad de los afios 2020 a
2022 para validar la cuantificacion de Huella
de Carbono realizada con anterioridad al
afio base.

Informes de austeridad correspondientes a
los afios 2023.

Informes de austeridad correspondientes a
los tres primeros trimestres del afio 2024.
Informe final de mantenimiento de aires
acondicionados Ideam (afio 2023).

Plan de austeridad 2024.

Efectuar acciones de articulacion
(reuniones, talleres y requerimientos)
entre las areas de la entidad para la
gestion de informacion relacionada con
el objeto de su contrato.

Bajo la presente actividad, se realizan las siguientes

acciones:
1.

Se articula y asiste a las sesiones y
reuniones necesarias para llevar a cabo los
diferentes encuentros en pro a la
Generacion de insumos técnicos
conceptuales y metodoldgicos para el
desarrollo de las tematicas requeridas por
la Convencion Marco de las Naciones
Unidas para el Cambio Climatico en el
primer Informe Bienal de Transparencia -
BTR:

Estado BTR y distribucion (05 noviembre)
Reuni6n de seguimiento semanal videos
BTR (05 noviembre)

Orientaciones TdR BTR Ideam — DNP (05
noviembre)

Taller interno carbono neutralidad (06
noviembre)

Revisién interna agenda reunién adaptacion
(06 noviembre)

Reunién adaptacion BTR+IDEAM+DNP (06
noviembre)

Revision internacional Sistema Nacional de
Inventarios Colombia (06 noviembre)
Evaluacion técnica NIR - Sector agricultura
(07 noviembre)

Evaluacién técnica NIR — SINGEI (08
noviembre)

Anexo 2
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Reunién interna de seguimiento videos BTR
(12 noviembre)

Priorizacion cambios a implementar en NIR
(12 noviembre)

Presentacién personajes definitivos videos
BTR (13 noviembre)

Sesion ajustes NIR — Sectorial (15
noviembre)

Socializacion productos Ana Derly Pulido —
Capitulo NDC (15 noviembre)

Articulacion IDEAM-CIAT (15noviembre)
Revision interna capitulo adaptacién 1BTR
(18 noviembre)

Revision propuesta de material grafico
videos BTR (18 de noviembre)

Revisién insumos de adaptacion — IDEAM
(18 noviembre)

Sesién OTCA - Organizacion Tratado de
Cooperacion Amazoénica (19 noviembre)
Sesidn formato autores BTR (20 noviembre)
Revision story board guion 1y 2 (20
noviembre)

Revision interna BTR Adaptacion (20
noviembre)

BTR IDEAM +MINAMBIENTE + DNP
Adaptacion (20 noviembre)

Sesion revision personajes videos BTR (21
noviembre)

Reunién seguimiento interno BTR (21
noviembre)

Revision personajes definitivos videos BTR
(25 noviembre)

Reunién de seguimiento MOOC (26
noviembre)

Reunién interna desarrollo plan de mejora
NDC - Adaptacion (26 noviembre)

Story board guion 2 videos BTR (28
noviembre)

Estado BTR vy distribucion — capitulo NDC
(29 noviembre)

Reunién seguimiento interno BTR (29
noviembre)

BTR IDEAM +MINAMBIENTE + DNP
Adaptacion (29 noviembre)

Apoyar a los profesionales de la
Subdireccion de Estudios Ambientales
en la atencién oportuna a las peticiones,
quejas y reclamos relacionada con la
informacion generada por el IDEAM en
los temas de mitigacion al cambio
climatico.

En el marco de esta actividad se brindé apoyo a:

1.

La descripcion de roles de perfil
enmarcados dentro de la propuesta técnica
para la realizacién de una evaluacion rapida
de cambio climatico en la region de la
amazonia (IDEAM - AICS — OTCA)

Anexo 7
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Aportar elementos conceptuales,
metodoldgicos e insumos técnicos de su
competencia a la conceptualizacion,
desarrollo y requerimientos pertinentes
al Sistema Nacional de Informacion
sobre Cambio Climatico - SNICC,
incluyendo acciones sobre su
divulgacién, socializacion y seguimiento,
de manera que se dé respuesta
oportuna a los requerimientos de las
instituciones SINA.

Bajo la presente actividad, se realizan las siguientes
acciones:

Se realiza la participacion en las siguientes sesiones
referentes al Massive Open Online Course — MOOC
de Incertidumbre en el marco de la mejora del
SINGEI como sistema del SNICC, como apoyo a la
supervision del Convenio especifico entre Fundacion
Natura — Ideam y el Colegio Mayor de Nuestra
Sefiora del Rosario:

1. Reunion de seguimiento MOOC (26
noviembre)

Asimismo, se realiza la revision y retroalimentacion a
los siguientes productos presentados por la
Universidad en el marco del convenio:

1. Médulo 2: Fundamentos de la incertidumbre
en inventarios de gases de efecto
invernadero

2. Modulo 3: Métodos para cuantificar la
incertidumbre

3. Modulo 4: Generacion de informes sobre la
incertidumbre

4. Documento con los lineamientos de
convocatoria y difusién del MOOC

Se brinda apoyo a la conceptualizacion de los
guiones e insumos gréficos asociados a los videos
del Primer Informe Bienal de Transparencia:

1. Revision story board guiones videos BTR,
disefiados por la productora encargada de
su realizacion.

2. Retroalimentacion a las propuestas gréficas
de apoyo a los videos BTR

3. Revisién retroalimentacion video adaptacion
realizada por el grupo de adaptacion de
MinAmbiente.

Se brinda apoyo al Grupo de cambio Global en la
revision y seguimiento de las cuentas de cobro de los
profesionales del INGEI.

Anexo 3

Generar insumos técnicos, conceptuales
y metodoldgicos para el desarrollo de las
tematicas requeridas por la Convencion
Marco de las Naciones Unidas para el
Cambio Climatico en el primer Informe
Bienal de Transparencia — BTR.

Bajo la presente actividad, se realizan las siguientes
acciones:

1. Compilacion de los insumos suministrados
por las entidades para la construccién del
capitulo de adaptacién del Primer Informe
Bienal de Transparencia.

2. Serealizé de manera consensuada el
cronograma de revision del capitulo de

Anexo 4
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adaptacion, con el cual se espera dar
cumplimiento a los tiempos establecidos
para el reporte del BTR.

3. Serealiza la revisién inicial a la version en
limpio del capitulo de adaptacion, realizada
por la profesional articuladora de GIZ.

4. Serealiza la primera version de los planes
de mejora asociados a los capitulos de
seguimiento a los progresos de la NDC y
Adaptacién del BTR.

5. Se brindé apoyo en la consolidacién de
informacion relacionada a financiamiento de
la base de datos de CONPES para
alimentar el capitulo de apoyo requerido y
recibido del BTR.

6. Comopilacion de la documentacion asociada
(comunicaciones y documentos) en la
carpeta del BTR asociada a la Subdireccion
de Estudios Ambientales (3. BTR+4CN)

8 Generar una propuesta de articulo Se avanzo6 en la consolidacion de la parte Anexo 8
cientifico, en conjunto con los introductoria y se establecieron puntos de desarrollo
profesionales del Grupo de Cambio asociados a:
Global de la Subdireccién de Estudios
Ambientales, relacionado con las 1. Teméticas orientadas al desarrollo del
tematicas de mitigacion, SNICC y marco teérico: conceptos y experiencias a
SISCLIMA. nivel internacional de relevancia; analisis
del marco institucional y juridico existente
en el pais en relacion a la gestion de
cambio climatico; busqueda de enfoques
metodoldgicos existentes en la
implementacion de los diferentes sistemas
asociados al SNICC.
2. Teméticas orientadas al desarrollo del
diagnostico actual del SNICC: Analisis del
estado de cada uno de los sistemas del
SNICC, con el reconocimiento de sus
fortalezas, oportunidades de mejora y
apoyo requerido para su operativizacion.
9 Preparar insumos técnicos (incluidas Durante el periodo vigente, se han preparado los Anexo 5
presentaciones) para el desarrollo de insumos técnicos relacionados a la actividad N°7 del
procesos, estado de avance de los presente contrato. Adicionalmente se ha aportado a la
proyectos y productos que realiza el presente actividad desde:
Grupo de Cambio Global, en tematicas
relacionadas con mitigacion y el Informe 1. Apoyo en la construccion de la presentacion
Bienal de Transparencia - BTR. sobre avances y necesidades del BTR en el
marco de la COP 29 — Cambio Climatico.
Las evidencias correspondientes a esta actividad,
podra evidenciarse en el Anexo 4.
10 Asistir a las reuniones y eventos a que Durante el presente periodo de ejecucion se asistea | Anexo 2

haya lugar en el Instituto y fuera de él,
relacionadas con el objeto del contrato

las siguientes reuniones asociadas en la actividad 4
del presente contrato.
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Las evidencias correspondientes a esta actividad
podran evidenciarse en el Anexo

11 Participar en las capacitaciones que le Durante el presente periodo de ejecucion se asistea | Anexo 6
sean asignadas y realizar la las siguientes capacitaciones:
socializacién de la misma al grupo de
trabajo. 1. Sesién 8 Seguimiento y Reporte al Plan de

Gestion Parte 2 PNCNRC - Grupo Plan de
Gestion de GEI (06 noviembre)

2. Sesion 9 Certificado Carbono Neutralidad
PNCNRC - Grupo Plan de Gestion de GEI
(20 noviembre)

3. Sesion 10 Presentacion de Casos
Voluntarios PNCNRC - Grupo Plan de
Gestion de GEI (27 noviembre)

12 Elaborar un informe final detallado de Se proyecta la entrega del informe final de
actividades y productos realizados actividades y productos para la ultima entrega del
durante la vigencia del contrato que presente contrato.
incluya los soportes, recomendaciones y
perspectivas de avance en la tematica y
entregar, debidamente organizados,
todos los archivos y documentos
desarrollados durante la ejecucion del
contrato al supervisor de este, para
efectos del dltimo recibo a satisfaccion.

13 Garantizar la confidencialidad y Durante el periodo comprendido entre el 01 y 30 de
privacidad de la informacién que por noviembre se garantiza la confidencialidad y
razén del contrato deba manejar. privacidad de la informacién que se debe manejar por

razén del contrato.

14 Dar cumplimiento a los procedimientos, | Se da cumplimiento a los procedimientos,
instructivos, manuales, formatos y otros | instructivos, manuales, formatos y otros dispuestos
dispuestos en el Sistema Integrado de en el Sistema Integrado de Gestidn institucional.
Gestion institucional.

15 Entregar, debidamente organizados, Para efectos de la cuenta de cobro #7, se entregan
todos los archivos y documentos debidamente organizados todos los archivos y
desarrollados durante la ejecucion del documentos desarrollados durante este tiempo de
contrato al supervisor de este, para ejecucion del contrato.
efectos del ultimo recibo a satisfaccién.

16 Cumplir con las politicas, procedimientos | Se da cumplimiento a las politicas, procedimientos y
y directrices del Sistema de Gestion de directrices del Sistema de Gestion de Calidad
Calidad Integrado del IDEAM. Integrado del IDEAM.

17 Publicar el informe de ejecucion en el Se realiza la publicacion del informe de ejecucion,
formato N° A-GJ-F008, debidamente debidamente firmado por las partes en la plataforma
firmado por las partes en la plataforma SECOP Il, de acuerdo con la guia de publicacién
Secop Il de acuerdo con la guia de emitida por la oficina juridica.
publicacién emitida por la oficina juridica.

18 En caso de manejar cuentas Para el desarrollo de las funciones del contrato, se

institucionales en aplicaciones,
plataformas o en general cualquier tipo
de acceso a cualquier herramienta para
el cumplimiento de sus obligaciones,
para cada cuenta deberd informar al

realiza el uso de la plataforma Orfeo y el correo
institucional. Hasta el momento no se han realizado
cambios en las contrasefias de los accesos a los
mismos.
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supervisor si se ha generado cambio en
el usuario o contrasefia de acceso y
suministrar la informacién necesaria para
garantizar la continuidad del ingreso.

19 Para el ultimo pago deberan adjuntar Se proyecta la entrega del pantallazo demostrando
pantallazo de que la bandeja de Orfeo se | que la bandeja de Orfeo se encuentra sin radicados
encuentre sin radicados pendientes en pendientes, para la entrega del tltimo informe de
sus bandejas. ejecucion del presente contrato.

OBLIGACIONES GENERALES
Debe a continuacion describir la obligacion que conforme | A continuacion, describa de | Medio de
al contrato se esta desarrollando en el respectivo mes del | forma detallada como fue | verificacion
N°dela informe. (Debe corresponder al texto del contrato de la | cumplida la respectiva

obligacién | “CLAUSULA DE OBLIGACIONES GENERALES  DEL | obligacion contractual.

CONTRATISTA”)

1 Entregar el certificado del examen pre-ocupacional a la Oficina | Como documento anexo para | Expediente Orfeo —
Asesora Juridica antes de la suscripcion del respectivo la firma de contrato, se anexa | contrato 203 2024
contrato. el examen pre-ocupacional

correspondiente

2 Actualizar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo | Como documento anexo para | Expediente Orfeo —
Publico -SIGEP-administrado por el Departamento la firma de contrato, se realiza | contrato 203 2024
Administrativo de la Funcién Publica, la informacion de su hoja | la actualizacion
de vida. correspondiente a la hoja de

vida en SIGEP.

3 Realizar el pago mensual de manera anticipada a la ARL, Para la celebracion del Expediente Orfeo -
cuando la afiliacion sea por riesgo I, Il o lll, con miras a dar contrato se realiza la contrato 203 2024
cumplimiento a los articulos 2.2.4.2.2.2,2.2.4.2.2.6,2.2.4.2.2.9 | respectiva afiliacion anticipada
y 2.2.4.2.2.13 del Decreto 1072 de 2015, esto es la afiliacién, ala ARL Positiva. Planilla #
cobertura y derechos de las personas vinculadas mediante Para la gestion de la presente | 1067115372
contratos de prestacién de servicios al sistema de riesgos cuenta de cobro, se efectlia el | correspondiente al
laborales. EL CONTRATISTA no podra iniciar la ejecucion del | pago correspondiente a la mes de noviembre
contrato sin que esté cubierto por el Sistema de Riesgos ARL POSITIVA, Riesgo II. 2024.

Laborales.

4 Realizar el pago mensual al Sistema de Seguridad Social Se realiza el pago al sistema Planilla #

Integral, conforme a la normatividad vigente. de seguridad social integral 1067115372
correspondiente al mes de correspondiente al
marzo. mes de noviembre

2024.

5 Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo Se realiza el pago al sistema Planilla #
2.2.4.2.2.16 del decreto 1072 de 2015, por la cual se de seguridad social integral 1067115372
reglamenta la afiliacion al Sistema General de Riesgos correspondiente al mes de correspondiente al
Laborales de las personas vinculadas a través de un contrato marzo. mes de noviembre
formal de prestaciones de servicios con entidades o 2024.
instituciones publicas o privadas y de los trabajadores
independientes que laboren en actividades de alto riesgo.

6 Cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestion Se da gestion a las Bandeja de entrada

Documental - Orfeo y gestionar todos los tramites asignados a
su usuario en el sistema.

correspondientes peticiones
relacionadas en el sistema de
gestién documental — Orfeo.

sistema de gestién
documental -
Orfeo.
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7 Atender los lineamientos y politicas generales, asi como dar Se atienden los lineamientos,

cumplimiento a los procesos, subprocesos e instructivos del
Sistema de Gestion de Calidad definidos por el IDEAM que se

politicas generales y se
cumplen los procesos e

instructivos del SGC del
IDEAM, relacionados con el
contrato.

relacionen con el objeto del contrato.

8 Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucién de las
obligaciones contractuales.

Se obra con lealtad y buena fe
durante la ejecucion de las
obligaciones contractuales

9 Declarar la potencial materializacion de conflicto de interés
cuando se presente alguna situacion que genere riesgo a viciar
la objetividad de su apoyo en el impulso de los procesos o
respuestas o conceptos que deban ser presentados por su
parte.

II. PRODUCTOS (Solo si fueron pactados en el contrato)

Nombre de los productos del mes a ejecutar (Debe corresponder a la
N° del clausula de “ENTREGAS Y/O PRODUCTOS” del respectivo contrato). Fecha de entrega
producto | Incluya las casillas que sean necesarias.
N/A N/A N/A

. ANEXOS DEL INFORME

(Sdlo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de: planos, mapas, documentos, actas,
fotografias etc.) Incluya las casillas que sean necesarias.

N° del Nombre del anexo Forma de entrega (Fisica o digital)
Anexo

1 Anexo 1 Digital

2 Anexo 2 Digital

3 Anexo 3 Digital

4 Anexo 4 Digital

5 Anexo 5 Digital

6 Anexo 6 Digital

7 Anexo 7 Digital

8 Anexo 8 Digital

Iv. FIRMAS

Firma del contratista Visto bueno del supervisor del contrato

s Valid| MA‘OZJ




