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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 22 de noviembre del 2024

Sefior (a)
ELMER FAIR SANTANA ROJAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5802861
Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO - INSTRUCTOR
Dependencia COORDINACION ACADEMICA TITULADA
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5802861-2024

CLAUDIA CASTELLANOS RIVEROS, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.365.914
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Contabilidad y
Finanzas CSET, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de CUARENTA Y OCHO
MILLONES OCHOCIENTOS DIEZ Y SIETE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE.
(548.817.333) Pagaderos de la siguiente forma: a) un primer pago proporcional a los dias
ejecutados durante el mes de enero de 2024, b) (10) pagos iguales por los meses de febrero
a noviembre de 2024 por un valor de CUATRO MILLONES CUATROSCIENTOS SESENTA Y
CINCO MIL PESOS MCTE) un pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de
diciembre de 2024.

Plazo: Sera hasta el 22 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR
FORMACION TITULADA COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS
FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CSET.
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No Obligaciones Acciones Evidencias

realizadas

1 Cumplir el objeto del contrato de Se desarrollé formacion de las
conformidad con la siguientes fichas:
programacion, dentro del Lugar Cumplir con la Formacidn titulada Tecndlogo
de Ejecucion, y acorde a los programacion en Gestién Contable y de
pardmetros de costeo de la asignada Informacién Financiera Ficha
formacién que la Direccion No. 2825159
General del SENA establece - .

(notal: para los contratos de

periodo fijo el lineamiento senala

que el instructor contratista debe

cumplir con 160 horas de

formacion directa al mes; nota2:

para

los contratos por horas, la Formacidn titulada Tecndlogo
programacion que se costea es el en Gestién Contable y de
nuimero de horas de formacién Informacién Financiera Ficha
directa que el instructor No0.2825162

contratista ejecute conforme lo E

establezca la coordinacién

académica correspondiente).

2 Realizar planeacion y alistamiento | Alistamiento para | Formacion titulada Tecndlogo
del programa o competencia a el desarrollo de la | en Gestién Contable y de
orientar. formacidn Informacién Financiera Ficha

integral de las No. 2825159

fichas asignadas Desarrollo de la competencia:
Aplicacion de la normativa
contable, tributaria, laboral,
comercial y financiera, a través de
una empresa diddctica Pyme
Guia No.5: Efectivo y equivalentes
del efectivo
Formacidn titulada Tecndlogo
en Gestién Contable y de
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Informacién Financiera Ficha
No. 2825162

Desarrollo de la competencia:
Aplicacidn de la normativa
contable, tributaria, laboral,
comercial y financiera, a través de
una empresa diddctica Pyme

Guia No.5: Efectivo y equivalentes
del efectivo

Orientar formacion a aprendices
de conformidad al programa
asignado.

Desarrollo de las
fichas asignadas

Listas de asistencia de la
Formacidn titulada Tecndlogo
en Gestion Contable y de
Informacidén Financiera Ficha
No.2825159

Formacién titulada Tecndlogo
en Gestidon Contable y de
Informacién Financiera Ficha
No0.2825162

Evaluar y reportar los juicios Realizar Se adjunta Juicios Evaluativos
evaluativos en el sistema SOFIA evaluacién de las | Listas de asistencia de la
PLUS en un plazo maximo de fichas que Formacidn titulada Tecndlogo
cinco (5) dias una vez culminada culminaron su en Gestion Contable y de
la competencia orientada. formacion Informacidn Financiera Ficha
asignada No0.2825159
Formacidn titulada Tecndlogo
en Gestion Contable y de
Informacién Financiera Ficha
No.2825162
Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccion de N/A N/A
aprendices.
Registrar la informacién de Cargue del Pantallazo del cargue del

conformidad con el portafolio en
el sistema LMS (Learning
Management System)

portafolio y guias
de aprendizaje en
la plataforma
asignada por el
Sena

portafolio Formacidn titulada
Tecndlogo en Gestion Contable
y de Informacién Financiera
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Ficha No.2825159

*»0f wfan Brts

2024 2825159 TG GESTION
CONTABLE Y DE INFORMACION
FINANCIERA

Formacidn titulada Tecndlogo
en Gestion Contable y de
Informacién Financiera Ficha
No.2825162
R T

2024-2825162 TG GESTION
CONTABLE Y DE INFORMACION
FINANCIERA

Asistir y participar de las
reuniones y/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

N/A

N/A

Realizar la gestion y aportar la
documentacién requerida en lo
referente al aseguramiento

de la calidad en todas sus etapas
(Autoevaluacion, Registro
calificado y Plan de mejora).

N/A

N/A

Realizar la entrega oportuna de
los documentos establecidos por
el SIGA en el cumplimiento de la
guia de desarrollo curricular.

Se realizd reporte
del estado de
recibo y entrega
del ambiente.

Se reporta cada vez que se
imparte formacidn y reposa en
el QR que suministro la
coordinacion.

10

Contar con disponibilidad para
brindar formacién profesional
integral de aprendices

N/A

N/A
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conforme a las necesidades y la
misidn del SENA en las diferentes
jornadas de atencién a los
aprendices (mafana, tarde o
mixta) en los diferentes lugares
del area metropolitana

donde el CSET orienta formacién.
Apoyar las respuestas a derechos
de peticion, oficios y
requerimientos presentados al
Centro de Servicios Empresariales
y turisticos.

Las demas que le sean asignadas
y que guarden relacidn con el
objeto contractual,

atendiendo oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

11

N/A N/A

12

N/A N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y el No. 9476646983 de la planilla, expedido por Aportes en linea al mes de
octubre del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”).

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

— .
CLAUDIA CASTELLANOS RIVEROS
Contratista

C.C. No. 63.365.914

Recibi a satisfaccion:

Firma

ELMER FAIR SANTANA ROJAS
Supervisor(a) Contrato 5802861 de 2024
Cargo COORDINADOR ACADEMICO — INSTRUCTOR
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ANEXOS

Obligacién 1: Cumplir el objeto del contrato de conformidad con la programacién, dentro

del Lugar de Ejecucién

FORMACION FICHA Ficha 2528159 - Horas plataforma Sofia plus no estan reportadas
todavia, en red fora solo aparece la instructura de ingles, esta pendiente el registro de las
horas del 7 al 22 con la instructura Blanca Yaneth Murallas y del 25 al 30 de Claudia

castellanos

% @ﬂ_i] WhatsApp X o Correo: Claudia Castellanos Riv X %REPFURACSH X ﬁil[mtranm: X 4
< C O ﬁ https://repforacset.azurewebsites.net/#/tipoConsulta/ficha 50% ﬂ]

-8 Importar marcadores.. ) Comenzara usar Firefox % ;Como solicitarel cert.. @) Pagatufactura ¥ Facturacion Taoa® @ Corres: claudia castell 150 B Sl Contratistas @ Capacitaciones Mube...
¥
w
° FICHA: 2825159 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
NOVEEMERE DE 2024
iy AR L 3 3 vE s oo

s s ®
" P " "
] B = u
= = =
Formacion
. - - J— [— - s [— s -
sremAETaAR B EvA
Nz o A coumecen semstN
L s ETADENTI o SOEkE SATUNRRS . = - " NOUENERE 04 08, 11,13, 18,
o B - sesmvcnae v o coveis sreas cormae s e FACRREVEAMRSBLTAZSOE  CEMEtomlMASTA B,
i RIS DEamimas ASAZVATREATIAE i i - b
CRTSRGSEITAREOUOS TR DSNTERAGGIONES SOGIES 0
e B oAy e

REFERENCA FARA LAS LENEAS

'REPFORA - $ana 224 & Todos Ios derschos resarvacos e

EE oy 1
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FORMACION FICHA Ficha 2528162 - Horas plataforma Sofia plus

Se adjunta programacion e Redfora, pendiente reporte en sofia por parte de coordinacidn.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA CASTELLAMOS RIWEROS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2024 23:50:50

ACTIIDADES ACADEMICAS

FICHA ZB2E18Z - GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

AFLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAIE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRHABAJD DE ACUERDD CON
Las POLIMICAS ORGANIZACIONALES ¥ LA

AlEnger ClEntEs o 30080 DON procec miein o8 SEMACE §

« COMPETENCLA DE APRENDIZAJE: e

DESARROLLAR FROCESSS DE COMUNICACION EFICACES
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAIE: ¥ EFECTIVOS, TENIEMDO EN CUENTA SITUACIONES DE
DROEN SOCIAL, FEREONAL ¥ PRODUCTVD

Ejeroer cerechos Sndamentales ded trabajn en el mann de iz
« COMPETENCIA DE APRENDIZAIE:  comstifucidn poliica y Ios convenios inlemaconales.

& i - Eabhorar declarmcones inbotaris de acuerda con guia donica y
GCOMPETENCIA DE AFRENDIZAIE: ah i

181124 1528 Fags 1of £
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« COMPETENCIA DE AFRENDHZAIE:

« COMPETENCIA DE APRENHZAIE:

= COMPETENCIA DE APREMONZIAIE:

+ COMPFETENCIA DE AFRENDIZAIE:

« COMPETENCIA DE APRENINZAIE:

« COMPETENCIA DE AFRENDHZAIE:

« COMPETENCIA DE APRENHZAIE:

+ COMPETENCIA DE AFRENDNZAIE:

+ COMPFETENCIA DE APRENDIZAIE:

Haborar informes finanoens de acserdo con metodologlas y
T

Enngue Low Murtra-imeraciuar en & confesio productivo y socal
de acuendo con: principles &loos para (2 consinoccion de una
ouitura de paz.

Evaluar resuodos financiens. te acuerdo oon indicadores §
meindologias

CENERAR HARITOS SALUDABLES DE Vil MEDWANTE LA
AFUICACION DE PROGRAMAS DE ACTIDAD FISIGA BN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOES ¥ S00MLES.

Gestionar procesos propios de & culhra emprendedora ¥
empresarial e acuerdn con & perfil personal ¥ ios requenmienios
de los contexios produciva y social

INTERACTUAR EN LERGUA BIGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDGS POR

Onentar mvesSigacian formatia segin releentes donicos

Razonar oamiainamente frenie a siuacones suscepbbles de
ser abordadas de manera matemasca en contexios aborales,

socigles y personales.

Reconooer necursos financienos: de aciendo oon metncoiogia y
NINTTRAYA

RESLULTADOS DE APRENDIZAIE

LB 1525

Fage 2of 4
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O DENTFICAR LGS AT KN DOMERCWAE, TRIELMTARA, COWTAIILE ¥ LADORA. [N LA CORSTITLL N Y DESARROLL O DL
ORJETO SO0, DEL ENTE EDORCRHO0 DE RCUISRN0 COR . ROMSARTTIA.

2 AMALZAR ELERERTOES OF WATERA FRIMA, WAND CE COAA Y COSTOS IMDSREC TGS O CHIT ECOMNME 00 SEG0N PRI TIDAS
CORTARNLEE ¥ RCRRLLTIVA

0 SR ECCHIAAR. L0 DR TERECS DF RCDECHON FARA, LOS HECHDS COOMOMDOS SEGls L& POLITIDA OOMTARLE E5Ta8 0k
POR LA E W RESa

D ARGESTRAR OPERACKIHES CORIRDALES DEL ENTE COOMOAMOD [ND AL DN SR MIFEAA Tk,
[ REC DHDCCR HICHCS D008 DF ACLERDD COh POLITICAS DONTAELES Y MR TSR

O LI BTN L6, RIS, DEL EMTE COOMCIMEON DE ACLIDRNG CON POLITICAS COKTARLEE ¥ ROFBALTIVA.

OT REC OPLAR LA INFOAMACEH 6L SETIRA O COSTED DN IL ENTE SO CASRIC O T ACUERDD S04 POLITCAS CONTAILES
F FWORRATIVEA

Dl CLASTRER T BETADD OC DO TS THIL TRNTE ECONORE D0 OE ADUIRDD D06 POUITHCAS OOMNTARLEE, ¥ ROERIATIVE.
O VERIFICAR: LA ORI O LS DOCUSIER TN OF LIS SR D806 COORORICIN DF ADUERDD OO RORBATTYS

0L ARCSAR O ASUSTES PARA CL CERRE DL T LD COPMT AN DRE A,C1 FDRERT DO RDESAR TTUA.

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAIE:  Resuftado de Aprendiraje de la Inducoién

+~ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  RESULTADDSDE APRENDIZAE ETAPA PRACTICA

COAEE TENG DI AJE- Utikzar herrarmeentas imforndhcas e acoerdo oo fas
: A OE ATTIEN nepesidades de mansjo de miormacian

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA - 106,EQ

TOTAL HORAS ACTVIDADES ACADEMICAS: 10580

EVENTOS DE DIVULGACION TECHOLOGICA - EDT s

| FICHA | FECMAINICIO [ FECHAFINAL | EVENTO | MORAS |

151134 1528 Fage 3ol 4

TOTAL TIEMPO EDT's: oo

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHAFMAL |  ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: o0

INSTRUCTOR: CLAUDIA CASTELLAMOS RIVEROS

CENTRO DE
FORMACION: CEMTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS
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Obligacion 2: Realizar planeacidn y alistamiento del programa o competencia a orientar.

FORMACION FICHA Ficha 2528159

./ Guias y Actividades 16/11,/2024 03:43

., MATERIAL DE APOYO 16/08/2024 09:2(
Cuestionaric guia 16 Ingresos y gastos 01/03/2023 07:1F
Guia 8 Ingresos y Gastos 28/10/2024 07:3f
Guia 16 Ingresos y Gastos 28/10/2024 07:32
Guia 16 Ingresos y Gastos 01/03/2023 07:1F
Guia Mo.8 Ingresos y Gastos 28/10/2024 0734
LCh_P Guia 16 Ingresos y gastos 01,/03/2023 07:1!
Taller 16 Ingresos y gastos.doc 01/03/2023 07:1f .

H . » Equipe » CLAU2024 (G:) » SABADO ABR-12 » Jazmin » Guiatécnica Mo. 8 Ingresos y gastos » Guias y Actividades »
BN ————— S e SRS e e O T S 0 e W 0 . e O gy

 — —
Edicion Ver Herramientas Ayuda
Easy Photo Print + @ Photo Print
- = Abrir Compartir con » Grabar Nueva carpeta
023 *  MNombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafic
2023 asolasu e — - -
- | | Entrega 1-Ejercicio movimiento contable abril 16/11/2024 0345 ...  Carpeta de archivos
e 5. Actividad Transferencia del conocimiento(l)  17/11/2024 04:03 ... Deocumento de Mi.. 62 KB
CAJATMSTRUMENTOS PPE
CELULAR

———————— ——————————————
©o» CLAU2024 (G:) » SABADO ABR-13 » Jazmin » Guia técnica Mo. 8 Ingresos y gastos » Guias y Actividades » Entrega 1-Ejercicio n

— —
Herramientas  Ayuda
t ~ (=) Photo Print
artir con v Grabar MNueva carpeta
i Nombre : Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

Gaes 2-Camila-jeison-Aura y leidy 16/11/2024 02:46 ...  Hoja de célculo d... 163 KB

Gaes 3-German-Vanesa y Sucel Abri 16/11/2024 05:08 ...  Hoja de calculo d... 162 KB
| Gaes-1-Tatiana-Angie-Isa 16/11/2024 02:58 ...  Hoja de célculo d... 29KB
L0547 Gaes-3-German-Vanesa y Sucel soportes Abril 16/11/2024 02:47 ...  Hoja de célculo d... 870 KB

Gaes-4-Veronica-laura-wilber abril 16/11/2024 02:56 ...  Hoja de calculo d... 268 KB
AR DEND, Gaes-6-5ofia-edinsen-angela-camila abril 16/11/2024 02:53 ...  Hoja de célculo d... 59 KB
EM LAS ORG
L CASA

11
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FORMACION FICHA Ficha 2528162

| Guias y Actividades 16/11,/2024 03:43

|, MATERIAL DE APOYO 16/08/2024 09:2(
Cuestionaric guia 16 Ingresos y gastos 01/03/2023 07:1F
Guia 8 Ingresos y Gastos 28/10/2024 07:3f
Guia 16 Ingresos y Gastos 28/10/2024 07:32
Guia 16 Ingresos y Gastos 01/03/2023 07:1F
Guia Mo.8 Ingresos y Gastos 28/10/2024 0734
LCh_P Guia 16 Ingresos y gastos 01,/03/2023 07:1!
Taller 16 Ingresos y gastos.doc 01/03/2023 07:1f

tS 6% Correo: Claudia Castellanos Ri. X Sl Contratistas x4+
b C Q B 2 hitpsyfwebwhatsapp.com o Ty
/ Cor 50

8] Importar marcadores.. %J Comenzar a usar Firefox Cémo solicitarel cert.. (@ Pagatufactura 7 Facturacién Taws 2 claudia castell.. =  Novaventa

° 7 2 7 i
: ena  Tecnologia Contable y de informacion finandiera SENA ﬁ
a Chats : ’7/\? Andres, BLANCA, Dana, Diana-ingles, Eslendy, FisT, gloriaferia, - Jhon <, Jaque, Jhon, Karen, Mayds, Nikole, Sebastizn, Valentina... Gk
s
© Q Buscar T/11/2024
" Todos Mo leidos Favoritos Grupos

Carvajal Carlos 325p, m
 Hay no alcanzo a ir
) #1190 INSCRIPCIONES AL CLUB ABL.. 3:15p. m.
¥ ~seporte & @ V sit - ha habido algun error en...

B

5. Actividad Transferencia del

¥ conocimiento.docx
@ Diana-ingles Butterfly % @'sd 313pm, iR

DOC

Reacciond con @ & "listo gracias amiga”

. 5. Actividad Transferencia del
sena  Tecnologia Contable y de informaci... 310p. m conocimiento dock

VAR o dis i o e

Done Aguirre 302 p. m, B/1/2024
/7 Esa sola vale 408,056 v

E%; BLANCA YANNETH MURALLAS B

. Hoy cierran aseo de escritorios y mesas de trabajo quienes no tengan el

Fidel 245 p. m, - ? i i % i v
& uniforme segin las indicaciones dadas en la induccién. -

# vale gracias cuidate

106 p. m. &

b 3 POWER B 543 g 4+ Escribe un mensaje &
il

Vaneth-rnar B C1IRSONE BOWER RLDRESERICT

-3 56

Obligacién 3: Orientar formacién a aprendices de conformidad al programa asignado.
Listas de asistencia de la Formacion titulada Tecndlogo en Gestidon Contable y de
Informacion Financiera

12
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FORMACION FICHA Ficha 2528159

Esta ficha inicio el dia 7 de noviembre con la instructora Blanca Muralla, se retoma en nov-25

FORMACION FICHA Ficha 2528162
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Obligacion 4: Evaluar y reportar los juicios evaluativos en el sistema SOFIA PLUS en un
plazo maximo de cinco (5) dias una vez culminada la competencia orientada.

Ficha 2825159
Ficha 2825162
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