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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de noviembre de 2024

Sefiora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5904300

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes octubre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5904300 de 2024

Diego Alexander Ule Audor, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.117.521.700 de
Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnolégico de la Amazonia, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de octubre de 2024.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y UN MILLON SETECIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE. ($51.784.700). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2024 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
SESENTAY UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE. ($2.761.851), b) Nueve
(9) pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2024, por valor de CINCO
MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE.
($5.178.470) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2024
por un valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE
PESOS M/CTE. ($2.416.619).

Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir
acciones de Formacién Profesional integral en el area Manejo basico de herramientas
ofimaticas |, bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacion
complementaria asignados que oferte el Centro Tecnolégico de la Amazonia en los
diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del programa de
Atencidn a Poblacion Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar las acciones
de formacién
profesional integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias
laborales.

Ejecuté las acciones de
formacién profesional integral
bajo el desarrollo de
competencias laborales.

Fichas que vienen del mes de
septiembre de 2024 y
terminan en octubre de 2024.

Ficha: 3074760

MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
Cédigo del programa:
13530036

Fecha de inicio: 24 de
septiembre de 2024.

Fecha de terminacién: 3 de
octubre de 2024.

Aprendices matriculados: 25
Aprendices en formacion: 25
Aprendices evaluados: 25

Aprendices Aprobados: 25
Aprendices no aprobados: 0

Horas ejecutadas: ejecute 24
hora en el mes de octubre y las

Registro de tiempos 160
horas de formacion.

Link ubicacién
Portafolio de
evidencias. DRIVE Link:

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r
/personal/osotto sena
edu co/Documents/PR
OGRAMAS%20ESPECIAL
ES%202024/PROGRAM
A PV/PORTAFOLIO%20
DE%20INSTRUCTORES
PV/DIEGO%20ALEXAND
ER%20ULE?csf=1&web=

1&e=8gDmb5a
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26 horas restantes de
formacion en el mes de
septiembre de 2024.

Fichas que inician en octubre
de 2024 y terminan en octubre
de 2024.

Ficha: 3099802
ALFABETIZACION
INFORMATICA
Cdédigo del programa:
22810239

Fecha de inicio: 07 de octubre
de 2024.

Fecha de terminacién: 31 de
octubre de 2024.

Aprendices matriculados: 29
Aprendices en formacién: 29
Aprendices evaluados: 29
Aprendices Aprobados: 29
Aprendices no aprobados: 0

Horas ejecutadas: ejecute 70
horas de formacion en el mes
de octubre de 2024.

Ficha: 3099804

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Cdédigo del programa:
13410564

Fecha de inicio: 07 de octubre
de 2024.

Fecha de terminacién: 29 de
octubre de 2024.
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Aprendices matriculados: 29
Aprendices en formacién: 29
Aprendices  evaluados: 29
Aprendices Aprobados: 29
Aprendices no aprobados: 0

Horas ejecutadas: ejecute 60
horas de formacion en el mes
de octubre de 2024.

Fichas que inician en octubre
de 2024 vy terminan en
noviembre de 2024.

Ficha: 3101277

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Cdédigo del programa:
13410563

Fecha de inicio:25 de octubre
de 2024.

Fecha de terminacién: 8 de
noviembre de 2024.

Aprendices matriculados: 30
Aprendices en formacion: 30
Aprendices evaluados: 0
Aprendices Aprobados: 0
Aprendices no aprobados: 0

Horas ejecutadas: ejecute 6
horas de formacion en el mes
de octubre de 2024 y 34 horas
pasan para noviembre de
2024.

Asegurar el reporte de
informacion con
claridad, oportunidad

Aseguré el reporte de
informacién con  claridad,
oportunidad y veracidad en los

2.1. Aplicativo Sofia
plus.
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y veracidad en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento
dispuestos de manera
temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades

especificas,

entregando informe al
supervisor del
contrato y al Enlace
Regional de victimas
de la regional Caqueta
del programa de
atencién a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de
manera temporal o}
permanente por el SENA entre
ellos, Sofia Plus para el
seguimiento de actividades

especificas.

Reporte en el Sistema Sofia
Plus:

Fichas que vienen del mes de
septiembre de 2024 y
terminan en octubre de 2024:

Ficha: 3074760
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

Aprendices matriculados: 25
Aprendices en formacion: 25
Aprendices que asisten: 25
Aprendices evaluados: 25
Aprendices aprobados: 25
Aprendices no aprobados: 0

Fichas que inician en octubre
de 2024 y terminan en octubre
de 2024.

Ficha: 3099802
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Aprendices matriculados: 29
Aprendices en formacion: 29
Aprendices que asisten: 29
Aprendices evaluados: 29
Aprendices aprobados: 29
Aprendices no aprobados: 0

2.2 Pantallazo de
creacion y asociacion de
aprendices en la ruta de
aprendizaje de las
Fichas: 3099802,
3099804 y 3101277 en
Sofia Plus.

2.3 Pantallazo de los
reportes de juicios
evaluativos de cada una
de las fichas culminadas
en el mes de octubre.
Fichas: 3074760,
3099802 y 3099804.

Link ubicacién
Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r
/personal/osotto sena
edu co/Documents/PR
OGRAMAS%20ESPECIAL
ES%202024/PROGRAM
A PV/PORTAFOLIO%20
DE%20INSTRUCTORES
PV/DIEGO%20ALEXAND
ER%20ULE?csf=1&web=

1&e=8gDmb5a
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Ficha: 3099804

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Aprendices matriculados: 29
Aprendices en formacién: 29
Aprendices que asisten: 29
Aprendices evaluados: 29
Aprendices aprobados: 29
Aprendices no aprobados: 0

Fichas que inician en octubre
de 2024 vy terminan en
noviembre de 2024.

Ficha: 3101277
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Aprendices matriculados: 30
Aprendices en formacién: 30
Aprendices que asisten: 30
Aprendices evaluados: 0
Aprendices aprobados: 0
Aprendices no aprobados: 0

Entrega de informe:

Entregué informe de ejecucién
del contrato a la supervisora
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto
Gutiérrez y al enlace Regional
del Programa de atencién a
poblacién victima para su
revision.
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Comunicar al
coordinador
académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

No se presentd novedad en
ninguno de los 4 programas de
formacién complementaria
que ejecute en el mes de
octubre de 2024.

Vienen de
2024:

septiembre de

Ficha: 3074760
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

Iniciaron en octubre de 2024:

Ficha: 3099802
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Ficha: 3099804

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Ficha: 3101277
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

No hay evidencias.

Participar de los
procesos del Sistema
Integrado de Gestidn
de Calidad que
adelanta la

entidad.

No hubo programacion en
octubre de 2024.

No hay evidencias

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizada la
formacion.

Para este mes de octubre
evalué los resultados de
aprendizaje de la FPI que viene
del mes de septiembre de 2024
y las ejecutadas en el mes de
octubre de 2024, en un plazo

Reporte

evaluativos

de juicios

Fichas de

septiembre de 2024 que
culminaron en el mes de

octubre
3074760.

de 2024:
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no mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada |Ia
formacion.

Fichas que vienen del mes de
septiembre de 2024 y las
termina en octubre de 2024:

Ficha: 3074760
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

Aprendices matriculados: 25
Aprendices evaluados: 25
Aprendices aprobados: 25
Aprendices no aprobados: 0

Fichas que iniciaron en el mes
de octubre de 2024 y terminan
en octubre de 2024:

Ficha: 3099802
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Aprendices matriculados: 29
Aprendices evaluados: 29
Aprendices aprobados: 29
Aprendices no aprobados: 0

Ficha: 3099804

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Aprendices matriculados: 29
Aprendices evaluados: 29
Aprendices aprobados: 29
Aprendices no aprobados: 0

Ficha que inicio vy
termino en octubre de
2024 3099802 y
3099804.

Link ubicacion Portafolio
de evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r
/personal/osotto sena
edu co/Documents/PR
OGRAMAS%20ESPECIAL
ES%202024/PROGRAM
A PV/PORTAFOLIO%20
DE%20INSTRUCTORES
PV/DIEGO%20ALEXAND
ER%20ULE?csf=1&web=

1&e=8gDmb5a
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Programar y solicitar

con la debida
oportunidad los
materiales de
formacién y

elementos requeridos
Yy necesarios para el
desarrollo de la
formacion; lo cual
debe constar en acta
de recibo y entrega,
asi como la
identificacion, la
fecha, caracteristicas y
condiciones de estos.

En los programas de formacion

ejecutados en el mes de
octubre de 2024 no se
programé ni se solicitd

materiales de formacién, esto
debido a que las formaciones
son enfocadas en el area de
sistemas y los requerimientos
para su desarrollo se enfocan
en un ambiente con equipos de
computo.

No hay evidencia

Participar en las

actividades de
implementacién y
fomentos de un

servicio de calidad y
de buenas practicas
ambientales del SST.

No hubo programacion en
octubre de 2024.

No hay evidencia

Cumplir  con los
formatos y
procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

Cumpli con los formatos y
procedimientos establecidos
en la plataforma Compromiso.

Cuenta de cobro: Planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucion del contrato mes de
octubre de 2024.

Actas de Planeacion vy
concertacion de las Fichas
iniciadas en octubre:

Ficha: 3099802
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Ficha: 3099804

Cuenta de cobro:
(Planilla si contratista,
seguridad social No.
7942494682 de
septiembre de 2024, y el
informe de ejecucién
contractual).

Actas de Planeacion,
Actas de Concertacion

y cierre.
Reposan en el
portafolio de

evidencias drive link.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r
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MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Ficha: 3101277

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Actas de cierre de las Fichas
que terminan en octubre de
2024:

Ficha: 3074760
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
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DE LA AMAZONIA la cual
corresponde al 1.5 del valor del
contrato.

normatividad al valor
del contrato.

Subidas en SECOP Il en febrero
de 2024.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7942494682 de la planilla de seguridad social del mes de septiembre de
2024 pagada a través del operador aportes en linea. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Anti trdmites”)

Evidencias en folios anexos al presente informe de ejecucidn, los cuales se encuentran en
el drive link:
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https://senadmy.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto sena edu co/Documents/PROGRAMAS%

20ESPECIALES%202024/PROGRAMA PV/PORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES PV/DIEGO%20AL

EXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=b0u7Lf
Cordialmente,

Firma

DIEGO ALEX%N DEI%U LE AUDOR
Contratista
C.C.N°1.117.521.700

Recibi a satisfaccion:

Firma

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5904300 de 2024

Coordinadora Académica

GTH-F-062 V10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DIEGO ALEXANDER ULE AUDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3099804 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 3074760 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

4/11/24 1:11 Page 1 of 3



APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3099802 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 70,00

FICHA 3101277 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Ut|||zar herramientas |nform§tlcas dg gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

4/11/24 1:11 Page 2 of 3



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DIEGO ALEXANDER ULE AUDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

4/11/24 1:11 Page 3 of 3



Evidencias obligacion N° 1

Pantallazo portafolio del instructor compartido por parte de coordinacidén académica.
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Interaccion Ficha: 3099802

Portafolio del Instructor Ficha: 3099804 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL
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Portafolio del Instructor Ficha: 3101277 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
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Soﬁa Plus

Instructor

(# Disefio Curricular

[# Ejecucion de la Formacién
(# Gestién de Ambientes

[# Gestion de Tiempos

@ Lms

(& Matricula

(# Planeacién de la Formacién
[# Reportes

& ses

Interaccion Ficha: 3101277

Evidencia Obligacion N°2

Pantallazo Aplicativo Sofia plus

& DIEGO ALEXANDER (7] = Bandeja de tareas ™ LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

Bienvenido a SOFIA PLUS

Disefio Curricular

Consultar o definir Competencias y Asociarlas. Crear Resultados de Aprendizaje.

Gestionar el programa:
= Consultar Programas.
« Modificar Programas.
= Consultar Solicitudes de Empresa

Sugerencia: Disefio curricular es el proceso mediante el cual se estructuran los programas de formacion profesional, con el fin de dar respuesta adecuada a las

necesidades de formacion de las diferentes poblaciones a través de la transformacién de un referente productivo en una orientacion pedagégica. Este modulo
permite a los usuarios realizar consultas y reportes ademas de poder Administrar los Programas que tenga asociados.

Mis opciones frecuentes

1. Validar Usuario

2. Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje {Soy Eval
3. Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

4. Consultar Inscripciones a Programas de Formacion

5. Contacto

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -=- ® SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =-a198;



Pantallazo Generacion ruta de aprendizaje Ficha: 3099802
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B Filtrar Actividad de Aprendizaje
= e £ 4 [ concurir
v P —
. Pesrvtacss e Agrerdizae el Pragrama s Formatien
Actvidad de aprensizale Opcianes
1023148 - MANEO INTERMEDIO O LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
EXCEL MTERMEDI
1121152 - MANEJO INTERMEDID DE LA HERRAMIENTA DE HOUS DE CALEULO EX
MANE.O INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA EXCEL
MANE.O INTERMEDIO DE EXCEL
12295653 MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOUAS DE GALGULD EXCEL o
1221258 MANEJO INTERMEDIO DE LAS HERRAMIENTAS DE HOJAS DE GALCULO EXCEL m+
EXCEL NTERMEDIO ARRENDIZ
FORMACION COMPLEMENTARIAINPEE 1251785
EXCEL MTERMEDIO CHIGUINDUIRA
+ I 123456 7 IEIERT M -
B

Ruta de Aprendizaje

Normbee de R de Aprerelicsi

La ruta de aprendizaie fus guardada y scfivada exitosamenta

‘SOFLA Plus Versén 8.0.50 Powared by SENA -




Pantallazo Generacion ruta de aprendizaje ficha: 3101277

Editar B sofia plus +
| 5 sofiapi

&4  Reinicia para actualizar

Actividades
Competencias del Programa de

Filtrar Actividad de izaj|
Formacién L=
= ilizar 3 o Iz nac o Consultar
a a 4 I
# Ejecucién de la Formacién
@ Reportes \ghividades d izzje del Programa de Formasién
Actividad de aprendizaje Opciones
ExceL "+
& BASICO DE LA DE HOJAS DE GALGULO EXCEL B+
RECOMOCER EL ENTORNO DE EXCEL B+
MANEO DE HEERAMIENTAS Y FORMULAS BASICAS ¥ CONDIC IONALES EN EXGEL =+
MANEJO DE FORMULAS Y FUNCIONES EN EXCEL (1070021) =+
MANEIO DE LA HERRAMIENTA OF IMATICA HOA DE EXCEL. =+
EXCEL1 B+
UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEIO DE INFORMACION. B+
1087817 - MANEJO BASICC DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL =+
MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS HOJA DE CALCULO EXCEL B+
H 1234567 EERTIE M
Péaina 1 de 88 M
.
b
Ruta de Aprendizaj

Nombre de la Ruta de Aprendizaje®

Activar Ruta de Aprend

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Viersién 0.0

Powered by SENA - & SENA 2018 - Bogots - Colombia-

Pantallazo Asociacion ruta de aprendizaje Ficha: 3099802
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Instructor v
& Diseiio Curricular Asociar Aprendiz a una Ruta de Apr )
B B Opciones de bisqueda
# Ejecucién de la Formacién -
Administrar Ruta de Aprendizaie - Ficha de caracierizacion” 2099802 - ALFABETIZACION INFORMATICA o4
s
Consultar Ruta del Aprendiz
R GRUPO Nt AIBH m4a
Generar Excel de Planeacion ra
Pedagbgica
=i Consultar Aprendices
Generar e Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ :
La operaeion Asociar aprendices a ruta se realizd exil Resultado: 28 i 2 la Ruta de Aprendizaje: GRUPO N1 Al BH. Se ha enviado un correo electrénico a los
aprendices asociados a la ruta

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizzje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizzjes
Previos

Reportes
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Pantallazo Asociacion ruta de aprendizaje Ficha: 3099804

B sofia plus

A\ Noesseguro  senasofiaplus.edu. fia/home/principal.fas

o
Soﬁa Plus ‘7% & DIEGO ALEXANDER ULE

©Ayuday soporte  EIBandejadelareas  # LMSSENA @ Cambiar Clav

Instructor v
@& Disefio Curricular Asociar Aprendiz a una Ruta de Apr
. . Opciones de busqueda
[# Ejecucion de la Formacion -
A f A 2 ai “ an* 2009804 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de carcterizacidn’ ERRAMIENTAGE HOLAS OF CALGULD EXCEL o4
Consultar Ruta del Aprendiz
e 3009804 GRUP N2 INTER EXCEL BH meQ
Generar Excel de Planeacion &

Pedagogica Consutar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formative

Gesfion de la Ruta de Aprendizaje ~

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd | Resultado: 28
electronico a los aprendices asociados a la ruta

ala Ruta de je: 3099804 GRUP N2 INTER EXCEL BH. Se ha enviado un correo
Asociar Aprendiz a una Ruta de

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizsje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masive
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizsjes
Previos

Repartes

Solicitud de Segunda Evalu;
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Pantallazo Asociacion ruta de aprendizaje Ficha: 3101277
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B Sofia plus
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.
Soﬁa Plus | 7§ & DIEGO ALEXANDER ULE

©Ayudaysopore  EIBandejadetareas R LMSSENA @ CambiarClave  Salir &

Instructor v
# Discho Curricutar Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
- . Opciones de busqueda
 Ejecucion de la Formacién ~
A < A 1z - 3101277 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA
Administrar Ruta de Aprendizaje T MANEI0 BASOODEL j '
Consultar Ruta del Aprendiz
F m T 3101277 GRUFO N3 BASIC EXCEL BH m<dQ
‘Generar Excel de Planeacion &
Pedagégica Consuttar Aprendices
‘Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje .
La operacin Asociar aprendices a ruta se realizs | Resultado: 30

2 1a Ruta de Aprendizaje: 3101277 GRUPO N3 BASIC EXCEL BH. S¢ ha enviado un correo
electrinico a los aprendices ssociados a ta ruta

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconoeimiento de Aprendizzje
Previos Masivo

Reconoeimiento de Aprendizjes
Previos

Reportes
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Evidencia Obligacion N°5

Reporte de Juicios Evaluativos Ficha: 3074760

Autoguardado (@ < Reporte de Juicios Evaluativos 3074760 - Modo de compatibilidad - Ex... £ Buscar LAURA ISABEL ULE AUDOR LI = = =]
Archivo Inicio Insertar Disposician de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 15 Compartir 11 Comentarios
c9 - £ | 3/10/2024 ~

A B c D E F €la
Reporte de Juicios de Evaluacién
1
o |Fecha delReporte: 03M10/2024
- [Ficha de Caracterizacién: 3074760
.+ |Céaigo: 13530036
o |Version: 1
& |Denominacién: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
7 |Estado de la Ficha de Caracterizacién:  TERMINADA POR FECHA
g |Fecha Inicio: 24/09/2024
o |FecharFin: 1311072024 |
|0 | Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
|1 |Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
|2 |Centro de Formacién: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
|3 | Tipo de Nimero de Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
i 1070596067 EDWAR ALEXIS QUINTERO ANTURI POR CERTFICAR 2911 - APLICAR TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION TENENDO EN CUENTA [ 188790 - UTILIZAR LAS HERRAMIENTA|
LAS NECESIDADES DE LA UNDAD ADMNISTRATIVA, FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADC
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOY
4 PROBLEWAS DE ACUERDO CON LAS N
T 1077231307 [BRAICY LESLE OVIEDO SANCHEZ POR CERTFICAR 2911~ APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENENDO EN CUENTA [166790 - UTILIZAR LAS HERRAMIENTA|
LAS NECESIDADES DE LA UNDAD ADMNISTRATIVA, FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESAD(
CALCULO ¥ PRESENTADOR DE DIAPOY
15 PROBLEWAS DE ACUERDO CON LAS
T 1077855806 ANYI 5070 PENA POR CERTFICAR 2911 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA NFORMACION TENENDO EN CUENTA [166730 - UTILIZAR LAS HERRAMIENTA|
LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADC
CALCULO ¥ PRESENTADOR DE DIAPOY
6 PROBLEMAS DE ACUERDD CON LAS N
T 1078750153 YEMI LORENA WARTINEZ MORALES. POR CERTFICAR 2911 - APLICAR TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION TENENDO EN CUENTA [ 186780 - UTILIZAR LAS HERRAMIENTA|
LAS NECESIDADES DE LA UNDAD ADMNISTRATIVA, FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADC
CALCULO ¥ PRESENTADOR DE DIAPOY
7 PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS N
Hoja ® 4 v
Listo iid] = 1 R
Reporte de Juicios Evaluativos Ficha: 3099802
Autoguardado (® %  Reporte de Juicios Evaluativos 3099802 - Modo de compatibilidad - Ex... }3 Buscar LAURA ISABEL ULEAUDOR Ul 53} - a
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 1# Compartir 1 Comentarios
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Reporte de Juicios de Evaluacion

1

2 Fecha del Reporte: 02/11/2024

3 Ficha de Caracteriza 3099802

4 Cogigo: 22810239

5 Version: 1

6 Denominacién: ALFABETIZACION INFORMATICA

7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA

8 Fecha Inicio: 07/10/2024

9 Fecha Fin: 31/10/2024
10 Modalidad de Forma: PRESENCIAL
1 Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
12 Centro de Formaci 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 Tipo de Documento |[Nimero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia

Tl 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIAI

14 COI ABORATIVAS NE ACIIFRNN CON FI PROVECTO A DESA|

Tl 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIAI

15 COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESA|

e Tl 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIAI
COl ABORATIVAS DE ACLIERNO CON EL PROVECTO A DESA|

. Tl 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIAI
COlABORATIVAS DE ACLIERNO CON EL PROVECTO A DESA|

- Tl 1013056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIA|
COlABORATIVAS DE ACLIERNO CON EL PROVECTO A DESA|

Tl AN2337RA25 MICOLAS FERNANDO PANILLA ESCINERN POR CERTIFICAR 2021 . AP ICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS RENES SOCIAIL Y

Hoja (O] El v

Listo i m - 1 +




Reporte de Juicios Evaluativos Ficha: 3099804

Autoguardado Reporte de Juicios Evaluativos 3099804 - Mado de compatibilidad - Ex... 2 Buscar LAURA ISABEL ULEAUDOR LI = = a
Archivo  Inicie  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat 1% Compartir 3 Comentarios
Al > S Reporte de Juicios de Evaluacién ]
A B C D E F -
Reporte de Juicios de Evaluacién
1
2 Fecha del Reporte: 02/11/2024
3 |Ficha de Caracteri. 3099804
4 |Cogigo: M13410564
5 |Version: 1
g |Denominacién: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
g |Fecha Inicio: 0710/2024
9 Fecha Fi 29/10/2024
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 |Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
12 Centro de Formacion: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 Tipo de Documento [Namero de Documento [Nombre Apellidos Estado Competencia
- T 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necq
manein d i
1 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las necg
manejo de informacicn
15
. 1 1019056415 BRANDOMN STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necg
manein g i
- T 1019056415 BRANDON STECK TORRES CARDENAS POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las nece
manein de i
. 1 1023378625 NICOLAS FERNANDO PADILLA ESCUDERQ POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necg
manein g i
T N2337RA2% MICOLAS FERMARDO DANILA FSCLINERN POR CFRTIFICAR 37371 - L ltilizar herramientas infnrmaticas de acierdn con las necd ™
Hoja [©] Ll v
Listo ] m - ] + 100%
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Pantallazo Acta de planeacidén Ficha: 3099802
Autoguardado (@ ‘GOR-F-_1 - Acta 1 - Guardado en Este PC ~ }3 Buscar LAURA ISABEL ULEAUDOR LI (=]
Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Nitro Pro  Acrobat 1% Compartir 2 Comentarios

ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA — FICHA: 3099802

CIUDAD Y FECHA: Florencia 08 octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 14:00 Pm 18:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE BELLO HORIZONTE DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacién general del programa de formacién

Proyecto formative asignado (solo para formacidn titulada)
Horario de Formacién

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)

O

Requerimiento de recursos

6.1. Talento Humano

6.2. Ambiente de formacién

6.3, Materiales de formacion, equipos y herramientas

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

1 de las de @ orientar, tomando como referencia lo establecido en el
procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

Piginalde6 1352palabras [} Espaiiol (Espafial T, Coneentracion B - L + 100%




Autoguardado

Archivo

Pagina 1de3

Inicio Insertar

823 palabras

Autoguardado

Archivo

Pagina 1 de 4

R

Inicio Insertar

774 palabras

B3]

Pantallazo Acta de concertacion Ficha: 3099802

Disefio Disposicidn

2 Busear

Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Nitro Pro Acrobat

ACTA No. 02

CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA — FICHA: 3099802

CIUDAD Y FECHA: Florencia 08 octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 14:00 Pm 18:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE BELLO HORIZONTE | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccién institucional.

2. Presentacién del programa de formacion.

3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacién: Alfabetizacion
Informatica de forma presencial.

4. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horarig, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacién, con
el compromiso de asistencia virtual y/o presencial segiin se conformen los grupos
de formacion, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los
protacolos de bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la
formacion ALFABETIZACION INFORMATICA — FICHA: 3099802

DESARROLLO DE LA REUNION

Espafiol (Espafa)

Disefio  Disposicion

1. Siendo las (15:00pm), se retinen en el lugar (IE BELLO HORIZONTE) el Sr(a) nombre

Disefio de tabla

I oncentracion

Pantallazo Acta de Cierre Ficha: 3099802

P Buscar

Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Nitro Pro Acrobat

ISABEL ULEAUDOR U

Disposicién
B

LAURA ISABEL ULEAUDOR LI

Disefio de tabla

ACTANo. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE — PROGRAMA DE
FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA — FICHA: 3099802

CIUDAD Y FECHA: Florencia 31 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre de 2024 14:00 am 18:00pm

IE BELLO HORIZONTE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Regional Caqueta

LUGAR Y/O ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Llamado a Lista.
Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).
Verificacion de las competencias desarrolladas.
Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de

RTINS

aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.
5. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacién

6. Valoracién de aspectos generales del grupa.

7. Actualizacién de la informacién en SOFIA PLUS

8. Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierre del programa de formacién complementario: ALFABETIZACION
INFORMATICA — FICHA: 3099802

DESARROLLO DE LA REUNION

Espafiol (Espafial

€l producto elaborado de acuerdo con las actividades de aprendizaje descritas en la guia de

I concentracién

Disposicion
B

a

15 Compartir

[s]

15 Compartir




Pantallazo Acta de planeacion Ficha: 3099804

Autoguardado ({ GOR-F-_1 - Acta 1 - Guardado en Este PC - O Buscar ISABEL ULEAUDOR LI a
Archivo  Inicio  Insertar  Disefic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista ~ Ayuda  Nitro Pro Acrobat 1% Compartir -7 Comentarios
ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL- FICHA: 3099804
CIUDAD Y FECHA: Florencia 08 octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 18:00 Pm 22:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE BELLO HORIZONTE DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Regional Caquets
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacién general del programa de formacién
2. Proyecto formativo asignado (solo para formacidn titulada)
3. Horario de Formacion
4. Aprendices matriculados
5. Ruta de aprendizaje (Plan de forma
6. Requerimiento de recursos
6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
6.3. Materiales de formacion, equipos y herramientas
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1 de las de i 2 orientar, tomando como referencia lo establecido en el
procedimiento de desarrollo curricular.
DESARROLLO DE LA REUNION
Piginalde6 1330palabras [  Espafiol (Espania) T Concentracion B - 1] + 100%
Pantallazo Acta de concertacion Ficha: 3099804
Autoguardado 2 Buscar LAURA ISABEL ULEAUDOR LI a
Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista ~ Ayuda  Nitro Pro  Acrobat  Disefio detabla  Disposicién 1#8 Compartir

ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL—
FICHA: 3099804

CIUDAD Y FECHA: Florencia 08 octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 18:00pm 22:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE BELLO HORIZONTE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién institucional.

2. Presentacidn del programa de formacidn.
3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacién: MANEJO

INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL de forma

presencial. EICLM

4. Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacion, con
el compromiso de asistencia virtual y/o presencial segtin se conformen los grupos
de formacién, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los
protacolos de bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la
farmacion MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL- FICHA: 3099804




Autoguardado

Archivo
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789 palabras [}

Autoguardado

Archivo

Pagina 1 de 6

Inicio Insertar

1349 palabras

Disefio  Disposicién

Pantallazo Acta de Cierre Ficha: 3099804

P Busear

ISABEL ULEAUDOR LI

Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Nitro Pro  Acrobat  Disefio detabla  Disposicion

ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE - PROGRAMA DE
FORMACION: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL—
FICHA: 3099804

CIUDAD Y FECHA: Florencia 29 octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 18:00 am 22:00pm
LUGAR Y/0 ENLACE: IE BELLO HORIZONTE | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Llamado a Lista.
Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).
Verificacion de las competencias desarrolladas.
Estado de los praductos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de

FTIN]

aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.
5. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacién
6. Valoracién de aspectos generales del grupa.
7. Actualizacién de la informacién en SOFIA PLUS
8. Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierre del programa de formacién complementario: MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL- FICHA: 3099804

DESARROLLO DE LA REUNION

Espaiol (Esparia)

ass
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL- FICHA: 3101277

CIUDAD Y FECHA: Florencia 25 octubre | HORAINICIO: | HORAFI
de 2024 14:00 Pm 22:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: IEBELLO HORIZONTE | DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacién

Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)

Requerimiento de recursos

Qo p oW

6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
6.3. Materiales de formacién, equipos y herramientas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando coma referencia lo establecido en el
procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

LAURA ISABEL ULEAUDOR LI

a
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ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: MANEIO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL—
FICHA: 3101277

CIUDAD Y FECHA: Florencia 25 octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 14:00pm 22:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE BELLO HORIZONTE | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Cagueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccidn institucional.

2. Presentacion del programa de formacion.

3. Concertacidn horaria ala ejecucion del programa de formaci MANEJO BASICO

DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL de forma presencial.

4. Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrallo de la formacién, con
el compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos
de formacién, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los
protocolos de bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la
formacién: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL—
FICHA: 3101277

NESARROILO NF 1A RFLINIAN
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