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PROCESO GESTION DE JURIDICA
ESTUDIO PREVIO CONTRATACION MINIMA CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL

FECHA DE PRESENTACION:

28 DE NOVIEMBRE DE 2024

NOMBRE DEL PROGRAMA:

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y UNIDADES
NEGOCIOS PUBLICOS PARA TODOS

cODIGO BPIN:

2024850010017

NOMBRE DEL PROYECTO:

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y UNIDADES
NEGOCIOS PUBLICOS PARA TODOS EN YOPAL

2.3.2.02.02.008.40.13 — Servicios de asistencia

cODIGO: técnica en planificacién urbana y ordenamiento
territorial
FUENTE: INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
_ FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y UNIDADES
COMPONENTES: NEGOCIOS PUBLICOS PARA TODOS EN YOPAL
DISENO E IMPLEMENTACION DE POLITICAS,
, NORMAS, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS Y
ACTIVIDAD: DEMAS INSTRUMENTOS TECNICOS Y NORMATIVOS,

PARA ORIENTAR LA PLANIFICACION, GESTION Y
FINANCIACION

POBLACION BENEFICIADA
CON EL OBJETO A
CONTRATAR CON
ENFOQUE DIFIRENCIAL

194079, HABITANTES DEL MUNICIPIO DE YOPAL —
Censo Nacional de Poblacién y Vivienda 2018 -
Proyeccién 2024

ETAREO

EMPLEOS ESTIMADOS CON
INVERSION

[ DIRECTO(S) [ 1 [ INDIRECTO (S) | |

La Subgerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano del Instituto de Vivienda, Gestion Urbana y
Rural de Yopal 2020 (INDEV), en atencion a lo consagrado en el numeral 5° del articulo 2 de la
ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de Julio 12 de 2011,2.21.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 y manual de la modalidad de seleccién de Minima Cuantia expedido por
Colombia Compra Eficiente, deja constancia del Presente Estudio Previo que justifica el desarrollo
del proceso de seleccion y respectivo contrato de Minima cuantia cuyo objeto sera: “REALIZAR
LA CREACION DE CONTENIDOS DE INFORMACION, EMISION Y COMUNICACION SOBRE
LA COMERCIALIZAQION DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE SE
OFRECEN A TRAVES DE LAS UNIDADES DE NEGOCIO: CENTRAL DE ABASTOS Y
PARQUE COMERCIAL LA HERRADURA DEL INSTITUTO DE VIVIENDA, GESTION URBANA
Y RURAL DE YOPAL 2020 (INDEV)”.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE SELECCION.

Para sustentar la justificacion de la presente necesidad de contratacién, se describird en primer
término el marco constitucional que debe guiar la gestién de toda entidad publica, para
seguidamente hacer alusion a la normativa legal que establece el ordenamiento territorial y los
instrumentos que el mismo prevé para su gestion, asi como la normativa local que se refiere al
tema, para luego desde la naturaleza juridica del INDEV y sus competencias, establecer la
pertinencia de esta contratacion.
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La Constitucién Politica de Colombia de 1991 define en sus articulos 2 y 366 que los “fines
esenciales del Estado es servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar fa
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo” y que los fines sociales
del Estado es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion. Para
dar cumplimiento a los mismos, la constitucion en su articulo 350 indica que el Estado destina de
manera prioritaria una porcioén del gasto publico a la inversién social.

De igual forma, se tiene que la carta magna en su articulo 209 dispone que “La funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracién de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado”.

Que de conformidad con el Acuerdo Municipal No. 021 de 2000, “Por medio del cual se
aprueba el Plan Basico de Ordenamiento Territorial del Yopal y se crea el Instituto de
Desarrollo Urbano y Rural de Yopal IDURY”y el articulo primero del Decreto 135 de 2001, por
medio del cual se adopta el mismo, sefialan que el IDURY (hoy INDEV), es un establecimiento
plblico del orden municipal con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonio propio y tiene como objeto “(...) la organizacion, fortalecimiento, modernizacién de
la planeacién, construccién, conservacion, recuperacion y mantenimiento del espacio publico,
el patrimonio inmobiliario y las areas de cesién obligatoria para vias y desarrollar las politicas
de vivienda de interés social y la aplicacion de la reforma urbana y rural en los términos
previstos en la leyes 9 de 1989, 2 y 3 de 1999 y 388 de 1997".

Que a través del Decreto Municipal No 1000.97.030 del 18 de febrero de 2020, el alcalde de
Yopal en virtud de las facultades pro tempore otorgadas por el Concejo Municipal a través del
Acuerdo No. 033 de 2019, modificéd la denominacion del Instituto de Desarrollo Urbano y Rural
de Yopal — IDURY, que en adelante se denominara Instituto de Vivienda, Gestién Urbana y
Rural de Yopal 2020 cuya sigla sera INDEV.

Asi mismo, en la parte resolutiva del decreto por el cual se adopté el cambio de denominacion
del Instituto, se estipulé que con la entrada en vigencia del mismo todas las referencias y/o
disposiciones legales o reglamentarias vigentes relacionadas con el Instituto de Desarrollo
Urbano y Rural de Yopal — IDURY, se entenderian hechas al Instituto de Vivienda, Gestién
Urbana y Rural de Yopal 2020 — INDEV.

Que mediante Decreto No. 257 del 25 de octubre de 2019, el Alcalde de Yopal delegé al Instituto
de Desarrollo Urbano y Rural de Yopal — IDURY (hoy INDEV), la funcién de administrar y operar
el inmueble denominado Parque Comercial la Herradura localizado entre la calle 15y 16 y |a
carrera 20 y 19 de Yopal, perteneciente al patrimonio inmobiliario del municipio de Yopal,
garantizando en este las condiciones minimas de seguridad, ornato, aseo y ambiental; la
responsabilidad de la infraestructura fisica, con el propésito de dar continuidad al saneamiento
juridico y fiscal de la misma, adelantando lo relacionado con los canones de arrendamiento, definir
ocupaciones a terceros, subarrendamientos y procesos judiciales derivados de los mismos,
recaudo de cartera y demads situaciones establecidas en el proceso de empalme y entrega de la
informacién por parte de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Medio ambiente y Turismo, en

marco de las funciones y competencias establecidas en el Acuerdo Municipal No 021 de 30 de
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junio de 2000 y el Decreto 135 de 2001 expedido por el Alcalde Municipal por medio del cual se
implementa el IDURY, en la actualidad INDEV.

Que el INDEV expidié la Resolucién No. 0084 del 28 de febrero de 2022 “Por medio de la cual se
actualiza el reglamento interno de funcionamiento administrativo, operativo y de convivencia del
Parque Comercial la Herradura del municipio de Yopal, el cual contiene herramientas que
coadyuvan en la operatividad de dicho establecimiento, con el fin de buscar resultados
satisfactorios tanto a comerciantes, como a la entidad y al publico en general.

Que mediante el Decreto No. 018 de 01 de marzo de 2013, se deleg6 al Instituto de Desarrollo
Urbano y Rural de Yopal (hoy INDEV) la administracién y mantenimiento de la Central de Abastos
del Municipio de Yopal estableciendo que la Entidad es plenamente responsable por la
administracién, al igual que por los activos y pasivos generados en ejecucion de dicha actividad
encargandose de optimizar los servicios que alli se brindan.

Que INDEV implementé a través de la Resolucion No. 200.32.0623 de 25 de julio de 2018, el
Reglamento Interno de Funcionamiento Administrativo, Operativo y de Convivencia de la Central
de Abastos del Municipio de Yopal, el cual contiene herramientas que coadyuvan en la
operatividad de dicho establecimiento, con el fin de buscar resultados satisfactorios tanto a
comerciantes, como a la entidad y al pdblico en general.

Que el Plan de Desarrollo Municipal "YOPAL PARA TODOS 2024 - 2027", aprobado mediante
Acuerdo No. 002 del 15 de mayo de 2024, establecié en el SECTOR VIVIENDA CIUDAD Y
TERRITORIO, el programa “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y UNIDADES DE
NEGOCIOS PUBLICOS PARA TODOS", cuyo objetivo es: “Consolidar la administracién los
bienes publicos y el mejoramiento de los servicios a través de una modernizacion institucional y
la implementacion de procesos y modelos de sostenibilidad de sus servicios y las unidades de
negocios”.

Que el INDEV formulé el proyecto de inversidon denominado “FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL Y UNIDADES DE NEGOCIOS PUBLICOS PARA TODOS EN YOPAL",
viabilizado por la Oficina Asesora de Planeacién con cédigo BPIN 2024850010017, a traves del
cual busca consolidar la administracién los bienes publicos y el mejoramiento de los servicios a
través de una modernizacién institucional y la implementacién de procesos y modelos de
sostenibilidad de sus servicios y las unidades de negocios, como es la Central de Abastos de
Yopal que sirve de medio de mercadeo agropecuario y cuenta con 382 locales; el Parque
Comercial La Herradura, localizado entre la calle 15 y 16 y la carrera 20 y 19 de Yopal
perteneciente al patrimonio inmobiliario del municipio, equipamientos que han venido presentando
falencias en su organizacion, manejo y operacion, deterioro de sus infraestructuras, inseguridad,
conflictos de interés entre los poseedores de los locales, insatisfaccién en general por parte de la
comunidad y las personas del entorno, entre otros aspectos.

Que el INDEV dentro de los objetivos formulados para el proyecto de inversion mencionado
anteriormente, proyectd acciones y estrategias a implementar en las unidades de negocio, Parque
Comercial la Herradura y Central de Abastos, tendientes al mejoramiento de la comercializacion
de bienes y servicios.

Que la comunicacién publica se convierte en una estrategia en la medida que cada operacion se
convierta en una actividad de comunicaciéon y un mensaje a la comunidad, a través de ejercicios
que permitan conectar con la audiencia objetivo, educando y concientizando a la poblacion
objetivo mediante mensajes claros, sobre: Importancia de apoyar el comercio de las unidades de
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negocio; Bienes y servicios ofertados en las unidades de negocio — (4 sectores), esto haciendo
uso de redes sociales y de la influencia digital.

Que el principio de la divulgacion proactiva de la informacidn, expresa que: "El derecho de acceso
a la informacién no radica Unicamente en la obligacion de dar respuesta a las peticiones de la
sociedad, sino también en el deber de los sujetos obligados de promover y generar una cultura
de transparencia, lo que conlleva la obligacién de publicar y divulgar documentos y archivos que
plasman la actividad estatal y de interés publico, de forma rutinaria y proactiva, actualizada,
accesible y comprensible, atendiendo a limites razonables del talento humano, recursos fisico y
financieros ”

Que La Ley 1712 de 2014 y el Decreto No. 103 de 2015 regulan la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional. Esta ley establece que los sujetos
obligados deben publicar informacién minima obligatoria de manera proactiva, tal como: detalles
de los servicios que se brindan al publico; informacién de los trdmites que se pueden realizar en
la entidad; descripcién de los procedimientos para tomar decisiones; contenido de las decisiones
y politicas que afectan al publico, entre otros.

Por todo lo anterior el INDEV con base en la seleccion por Invitacién Publica de Minima Cuantia,
contemplada en el articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de
la Ley 2069 de 2020 y lo previsto en cuanto para ese procedimiento en el Decreto 1082 de 2015,
requiere celebrar contrato de minima cuantia con persona natural o juridica habilitada y con la
experiencia para que satisfaga la necesidad planteada, cuyo objeto es: “REALIZAR LA
CREACION DE CONTENIDOS DE INFORMACION, EMISION Y COMUNICACION SOBRE LA
COMERCIALIZACION DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE SE OFRECEN
A TRAVES DE LAS UNIDADES DE NEGOCIO: CENTRAL DE ABASTOS Y PARQUE
COMERCIAL LA HERRADURA DEL INSTITUTO DE VIVIENDA, GESTION URBANA Y RURAL
DE YOPAL 2020 (INDEV)".

3. DESPRIPCI()N DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, REQUISITOS TECNICOS,
JURIDICOS, FINANCIEROS Y AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDAS PARA SU EJECUCION.

Mediante el presente proceso de contratacion de minima cuantia, se pretende celebrar un contrato
de Minima Cuantia en virtud del cual el proponente adjudicatario se obligara para con el INDEV a
desarrollar y prestar los servicios en los términos que se fijan a continuacion:

REQUISITOIAT el i e cUMPLEE i PNOCUMPLE:
LICENCIA N/A

PERMISOS N/A

DISENOS N/A

PLANOS N/A

SERVIDUMBRES N/A

INCLUSION DE BANCO DE PROGRAMAS Y -

PROYECTOS

Luego de analizado el documento que consagra los cédigos estandar de productos y servicios de
naciones unidas UNSPSC y el manual para la codificacion de bienes y servicios, expedido por

AP3-FO-003 | 10/04/2024 | V.02 Pag 4 de 21




PROCESO GESTION DE JURIDICA
|NDEV ESTUDIO PREVIO CONTRATACION MINIMA CUANTIA

& INSTITUTO DF YWENDA, 61 STUN
At URBANA YRURAL OF YA

Colombia compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de
seleccion se identifica asi:

ity e BT

SEGMENTO 82000000

artes graficas y bellas artes.
FAMILIA 82130000 Servicios fotograficos
CLASE 82131600 Fotografos y cinematografos

A

SEGMENTO 82000000

Servicios editoriales de disefio, de
artes graficas y bellas artes.

FAMILIA 82100000 Publicidad

3.1 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para el cumplimiento del objeto del contrato, el contratista debera cumplir las siguientes
condiciones técnicas:

iTEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD

Realizar el guion, los procesos de creacion, edicion y animacion de
un (1) video institucional de minimo 50 segundos de duracién, en
1 |alta definicién, con lenguaje técnico especializado, donde se Unidad 1
genere una camparia que incentive el comercio en las unidades de
negocio que tiene a cargo el Indev.

Realizar la creacién edicién y animacién de cinco (5) videos, cada
uno de minimo 50 segundos de duracién, en alta definicién, con
relacién a las siguientes tematicas:.

2 |-Importancia de apoyar el comercio de cada una de las unidades Unidad 5
de negocio que tiene a cargo el Indev.

- Bienes y servicios ofertados en las unidades de negocio - 4
sectores (la entidad definira que sectores seran beneficiados)

Realizar la publicacién y divulgacion de material audiovisual en
tres medios de comunicacién digital, con presencia en el
departamento de Casanare, por un periodo de diez (10) dias. (por
medio de redes sociales)

Unidad 3

Realizar trasmision en vivo de minimo 10 minutos del contenido
4 |que la entidad defina sobre las unidades de negocio que se Unidad 1
tienen a cargo en un medio de comunicacién digital (redes
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sociales, adicional y sin ningun costo se debera hacer en la
pagina oficial de la entidad)

Realizar una publicacién de una hoja a color con informacion
5 |[suministrada por la entidad sobre las unidades de negocio que se | Unidad 1
tienen a cargo en un diario de circulacién regional.

3.2 REQUISITOS TECNICOS:
El contratista debera acreditar los siguientes requisitos de caracter técnico:
3.2.1 EXPERIENCIA MiNIMA DEL PROPONENTE

La verificacién de los requisitos técnicos estara a cargo de la Unidad Técnica y se realizara
mediante la verificacién de los documentos presentados en cumplimiento de los términos vy
condiciones que se expresen en el pliego de condiciones y se tendra en cuenta:

Los requisitos técnicos, se determinan teniendo en cuenta que la experiencia sea adecuada, es
decir que sea afin al tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a celebrar y que este
de acuerdo con las necesidades que la entidad pretende satisfacer.

Por estas razones la entidad considera que el proponente debe acreditar haber ejecutado y
liquidado contratos, y que la experiencia esté directamente relacionada con el alcance, cuantia y
complejidad del objeto a contratar. Por lo anterior se ha determinado exigir al proponente acreditar
la experiencia de la siguiente manera:

El proponente debe acreditar haber suscrito, ejecutado y liquidado antes del cierre de este proceso
y dentro de los ultimos tres (3) afios, un (1) contrato cuyo objeto y actividades guarden relacién o
sea similar con el objeto y actividades de la presente invitaciéon y el monto debera ser igual o
superior al valor oficial del presupuesto de la presente invitacion, expresado en salarios minimos
legales mensuales vigentes de la fecha en que fue suscrito, esto es, veintisiete punto sesenta y
nueve (27.69) SMLMV.

Para acreditar dicho requisito debera adjuntar contrato y Acta de Liguidacién, o en su defecto
certificacion debera contener:

a) objeto del contrato.

b) nimero del contrato

¢) valor del contrato.

d) plazo de ejecucion del contrato.

e) Nombre e identificacion del Contratista (Si se ejecuté como integrante de un consorcio o unién
temporal, porcentaje de participacion en la asociacion).
f) fecha de inicio y terminacién.

g) actividades ejecutadas.

h) especificaciones técnicas.

i) la fecha de suscripcion del contrato.

j) La fecha de iniciacion del contrato.

k) La fecha de terminacion del contrato.

) Las fechas de prérrogas o suspensiones si las hubo.
h) Valor final del Contrato.

i) Teléfono y direccion de la entidad contratante.
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En el caso de certificados de contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio, Union
Temporal u otra forma de asociacion, se tendra en cuenta el valor correspondiente al porcentaje
de participacion que el proponente hubiere tenido en los mismos.

En el caso de propuestas en consorcio o unién temporal, la experiencia podra ser acreditada entre
todos o cualquiera de sus integrantes.

Se acepta como equivalente a la certificacién de cumplimiento de los contratos ejecutados, o copia
de los mismos, siempre que se acomparien con la respectiva acta de liquidacion, y de ellos se
pueda extraer la informacidn sefialada anteriormente.

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres
(3) afios de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el
Revisor Fiscal o Contador Publico (seglin corresponda) donde se indique la conformacioén de la
empresa. En estos casos, la Entidad no tendrd en cuenta la experiencia aportada cuando los
socios se encuentren inhabilitados. La Entidad tendra en cuenta la experiencia individual de los
accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) afios de constituida.

Con posterioridad al cierre del plazo de presentacion de ofertas, no podran adicionarse nuevos
contratos a los ya relacionados, por considerarse esto como un mejoramiento de la oferta
presentada.

Cuando el Proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio o
sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite la experiencia, en igualdad de
condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacion referente a esta
experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente pliego de condiciones, debera
aportar los documentos solicitados en este pliego, expedidos por la Entidad Contratante, de los
cuales se pueda obtener la informacién requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes
solo aplica en relacion con los documentos expedidos en un pais extranjero. Las certificaciones
expedidas por las entidades contratantes deberan ser suscritas por el funcionario competente,
indicando el cargo y la fecha de expedicion.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

a) Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun
corresponda) y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesional.

b) Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes, correspondiente al periodo de ejecucion del contrato o impuesto de timbre del contrato
o licencia de construccién cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.

Para el presente proceso no se aceptaran contratos de administracion delegada ni contratos en
ejecucion.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, la experiencia se admitira para el cesionario

Yy No se reconocera experiencia alguna al cedente.
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3.3 REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO

Segun si se trata de persona natural, persona juridica (consorcio o union temporal), los
proponentes deberan presentar los siguientes documentos de acuerdo a su naturaleza juridica:

3.3.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Debera ser diligenciada por el proponente en forma completa y siguiendo el modelo que se
presenta en esta invitaciéon publica (LLENAR FORMATO 1), la cual debera venir firmada por el
proponente o su representante legal o por el apoderado debidamente facultado. En el evento que
la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder que asi lo
faculta.

En caso de presentacion de la propuesta en consorcio o unién temporal, la carta de presentacion
debe estar firmada por el representante del consorcio o de la unién temporal desighado conforme
lo establecido en el articulo 7 de |la Ley 80 de 1993.

3.3.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA, REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL

El proponente, persona juridica, debera acreditar su inscripcion vigente en el registro mercantil,
mediante el certificado de registro mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha prevista para la entrega de propuestas,
en el que consten que las actividades sefialadas como objeto social les permiten el desarrollo del
objeto del presente proceso de seleccion de minima cuantia.

NOTA: En el evento que ejerza una profesion liberal, de acuerdo con lo establecido en el articulo
23 del Codigo de Comercio no requiere de la acreditacion del certificado de registro mercantil.

El proponente persona juridica (nacional o extranjera), debera acreditar su existencia, objeto
social, representacion legal, facultades del representante y duracion de la sociedad mediante el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de comercio o la autoridad
competente con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para
la entrega de propuestas del presente proceso, en el cual se indique que su objeto social contiene
las actividades o servicios que correspondan al objeto del presente proceso de minima cuantia.

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccidon de minima cuantia, el certificado de
existencia y representacion legal o el registro mercantil tendra validez con la primera fecha prevista
para la entrega de propuestas.

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su duracién no es inferior
al término de ejecucion del contrato y hasta su liquidacién, y un (01) afio mas, contado a partir de
la fecha de entrega de propuestas.

En el caso de consorcios o uniones temporales, todos sus integrantes en forma individual deberan
cumplir con este requisito. En el caso de consorcio o uniones temporales, se debe presentar el
certificado de existencia y representacion legal o el certificado de registro mercantil de cada uno
de los integrantes.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas

privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar un
AP3-FO-003 | 10/04/2024 | V.02 Pag 8de 21



PROCESO GESTION DE JURIDICA
INDEV ESTUDIO PREVIO CONTRATACION MINIMA CUANTIA
£ RS o
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la
celebracién del contrato y para presentarla judicial y extrajudicialmente.

Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en los articulos 259 y 260 del Cédigo de
Procedimiento Civil y el articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se tratare de documentos
expedidos por autoridades de paises miembros del convenio de la Haya de 1961 se requerird
tnicamente del apostillaje.

3.3.3 FOTOCOPIA LEGIBLE DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO EXPEDIDO POR LA
DIAN ACLARANDO EL REGIMEN TRIBUTARIO

El Registro Unico Tributario expedido por la DIAN deberé anexarse tanto para las personas
juridicas como para las personas Naturales, en este deberan constar las actividades econémicas
acordes al objeto del presente contrato.

Cuando se trate de consorcio o unién temporal, debera presentar el RUT de cada uno de los
integrantes cumpliendo con los requisitos exigidos y en caso, de adjudicarsele el contrato, debera
aportar el RUT del consorcio o la Unién temporal dentro de los tres (3) dias siguientes a la
notificacién de la adjudicacion.

3.3.4 AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un consorcio o unidn
temporal requiere de autorizacién de sus ¢rganos de direccion para presentar oferta ylo para
suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, debera anexar los documentos que acrediten la
existencia de dicha autorizacién, de conformidad con lo establecido por los estatutos de
constitucion de la respectiva persona juridica. La autorizacion debe tener una fecha igual o anterior
a la de la presentacién de la propuesta. Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el
poder autenticado respectivo en el cual cuente con amplias facultades para presentar oferta y
suscribir el contrato. En el caso de las personas juridicas extranjeras, los representantes legales
con limitaciones deben presentar el documento que conforme a la ley de su pais de origen sea
idéneo por presentar la propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la
ley colombiana.

En caso de representacién conjunta, cada uno de los miembros del consorcio unién temporal
debera estar expresamente autorizado para conformar dicha promesa de sociedad.

3.3.5 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

En el evento que la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, debera adjuntar con
su propuesta debidamente diligenciada, para cada caso en particular el documento de
conformacion del consorcio o unién temporal, de conformidad con lo establecido en el articulo 7°
de la Ley 80 de 1993.

En el documento de conformacion del consorcio o unién temporal, debe constar al menos lo
siguiente: El objeto, la duracién (no inferior al plazo de ejecucién del contrato y hasta su liquidacion,
y un (01) afio mas), el representante y su respectivo suplente, sus facultades, manifestacion
expresa de la responsabilidad ante el INDEV, frente a la celebracién y ejecucion del contrato,
porcentajes de participacion y demas clausulas opcionales que los proponentes consideren

pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.
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En el caso de los consorcios y uniones temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integre debera contar con autorizacién para presentar oferta y suscribir
el contrato hasta por el valor de la propuesta, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos
sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y
en los articulos 1568, 1569 y 1571 del Cédigo Civil.

De conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993, en ningun caso podra haber
sesion de la participacién entre quienes conforman el consorcio o la unién temporal.

3.3.6 CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

El proponente debe adjuntar con su propuesta una certificacion en la cual acredite estar al dia en
el pago de los aportes a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de seleccion, a
los sistemas de seguridad social integral, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

En el caso de consorcio 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes, cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma individual dicha
certificacion expedida por el revisor fiscal o el respectivo representante legal seguin corresponda.

Para personas juridicas: esta debe certificar de acuerdo al articulo 50 de la Ley 789 de 2002. La
certificacion debera ser expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley. Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera
Revisor Fiscal. La certificacion requerida debera tener una expedicion no superior a UN (1) MES
y en todo caso debera suscribirse por el Revisor fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar
obligado por la Ley. Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa,
cada uno de sus integrantes debera aportar la respectiva certificacién. El pago de la seguridad
social de los Ultimos seis (6) meses debera encontrarse dentro de los términos de Ley, para lo cual
se debera anexar copia de las planillas de seguridad social integral del tltimo mes en fisico. En el
caso en que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida debera acreditar el pago a partir
de la fecha de constitucion.

Para personas naturales. Debera presentar copia de la planilla unica de pago del Gltimo mes al
Sistema Integral de Seguridad Social y copia de las planillas de pago del ultimo mes donde
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
Servicios Nacional de Aprendizaje, cuando a ello hubiere lugar.

En el caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

3.3.7 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El proponente no debe estar reportado en el tltimo boletin de responsables fiscales expedido por
la Contraloria General de la RepUblica, para ese efecto debera anexar a la propuesta el certificado
de antecedentes fiscales.

En caso de tratarse de persona juridica, se debera presentar certificado de antecedentes fiscales,

de su representante legal y de |la persona juridica correspondiente.
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Tratandose de consorcios o de uniones temporales, este documento debera presentarse por todos
y cada uno de los representantes legales de sus integrantes.

3.3.8 ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente debera anexar a la propuesta el certificado de antecedentes disciplinarios expedido
por la Procuraduria General de la Nacion. Tratdndose de consorcios o uniones temporales, este
documento debera presentarse por todos y cada uno de sus integrantes.

En caso de tratarse de persona juridica se debera presentar certificado de su representante legal
y de la persona juridica correspondiente.

3.3.9 ANTECEDENTES JUDICIALES

El INDEV verificara los antecedentes judiciales de quienes presenten oferta, en la pagina web de
la Policia Nacional de acuerdo a lo establecido en el Decreto 019 de 2012.

3.3.10 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

EI INDEV verificara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas de quienes presenten la oferta
conforme lo establecido en la Ley 1801 de 2017.

3.3.11 DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania del proponente.

En caso de ser persona juridica deberd presentar copia de la cédula de ciudadania del
representante legal.

En el caso de consorcios o uniones temporales, debera anexar copia de la cedula de ciudadania
de cada uno de los representantes legales de los integrantes y del representante legal del
consorcio o unién temporal.

3.3.12 DEFINICION DE SITUACION MILITAR

Dicha situacion la podréa acreditar allegando copia de la Libreta Militar del Proponente, en el evento
de ser hombre menor de 50 afios de edad.

En caso de ser persona juridica podra presentar copia de la libreta Militar del representante, en el
evento de ser hombre menor de 50 afios de edad.

En todo caso, si no ha definido la situacion militar debe allegar una certificacién provisional de la
autoridad de reclutamiento en linea que acredite el tramite de la definicién de la situacion militar
por una unica vez, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 1780 de 2016.

3.3.13 MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO SOBRE LA AUSENCIA
DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES DE LA
PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.
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Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan
incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. Diligenciar FORMATO 7.

3.3.14 MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO SOBRE LA AUSENCIA
DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURIDICA DE LAS PERSONAS
NATURALES

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién de la
persona natural en la cual certifiqjue que tiene plena capacidad y que no esta incursa en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. Diligenciar el FORMATO 6.

3.3.15 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El Proponente apoyara la accién del Estado Colombiano y el INDEV para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir la ley
colombiana. Para tal efecto, deberéa suscribir el anexo de la invitacién.

3.3.16 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera presentar garantia de seriedad de |la oferta a favor del INSTITUTO DE
VIVIENDA, GESTION URBANA Y RURAL DE YOPAL identificado con NIT. 844.003.266-8, por el
10% del valor del presupuesto oficial del presente proceso, por el término de treinta (30) dias,
contados a partir del cierre del proceso, que ampare la seriedad de los ofrecimientos hechos por
el proponente.

Si en el desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el proponente debe ampliar
la vigencia de la Garantia hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de
ejecucion del contrato.

La propuesta tendré una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de
seriedad. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no
podra retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena que la entidad pueda
hacer efectiva la garantia aqui descrita.

3.3.17 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

En virtud de la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022 el proponente
natural y el R/L del proponente plural deberan allegar el certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a
través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para
todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita tu condicion de deudor o no
alimentario moroso, debes ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital, haciendo clic en el siguiente
link https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion.

3.4 REQUISITOS DE CARACTER FINANCIERO

No aplica para el presente proceso.
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3.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS PARA EL DESARROLLO DEL OBJETO DEL

CONTRATO

Las obligaciones especificas del CONTRATISTA son las siguientes:

1.

2.

oL

©CONO

1.

12.

Entregar en la Subgerencia Financiera y Administrativa los productos objeto del contrato
conforme a lo establecido en las condiciones técnicas.

Garantizar el proceso de creacién de los videos de acuerdo a las especificaciones e
instrucciones de la entidad.

Garantizar la publicacién y divulgacion de material audiovisual en los medios de
comunicacion digital, segun las especificaciones de la entidad.

Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del contrato, se le impartan por parte dl
supervisor del contrato,

Hacer buen uso de logos, imagenes, conservando la institucionalidad, colores definidos
por la Entidad.

Mantener vigente todas las garantias que amparen el contrato en los términos del mismo.
Presentar la respectiva factura y cuenta de cobro para el tramite del caso.

Suscribir las correspondientes actas de iniciacion, terminacién y liquidacién.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda
afectar la correcta ejecucién del mismo.

. De presentarse durante la entrega y revisién, o en su utilizacién algin defecto en los

productos entregados o especificaciones diferentes, el contratista hara el cambio de los
mismos. Atendiendo en forma oportuna los reclamos que presente el INDEV en relacién
con la entrega del bien y adoptara las medidas correctivas de manera inmediata.

El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato los
precios ofertados en la propuesta.

Garantizar al INDEV que durante la vigencia del contrato se encuentra al dia en el pago
de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
parafiscales. (Ley 789/02 en concordancia con la Ley 828/03 y Ley 1150/07).

3.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

O A 8 N

Acatar la Constitucién Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.
Presentar los documentos necesarios para la suscripcién del contrato.

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales

Suscribir el acta de inicio dentro de los términos previstos en el contrato, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion descritos en la Ley
(Articulo de 41 de la Ley 80 de 1993, y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007), asi como
la respectiva acta de liquidacion.

Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad social integral
de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 41
inciso 2 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, Ley
1562 de 2012 y demds normas concordantes que lo complementen, modifiquen o
adicionen, obligandose desde la celebracién del contrato y durante toda su vigencia a
efectuar los aportes al sistema General de seguridad Social (salud, pensién, riesgos
laborales), asi como los aportes parafiscales (siempre que aplique).

Mantener reserva de la informacién o documentos que conozca con ocasion de la
ejecucion del contrato.

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacién del objeto contratado y responder
por su calidad.
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9. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

10. Constituir las garantias contractuales pactadas en el contrato dentro del término
establecido, mantenerlas vigentes.

11. Disponer de la capacidad técnica, logistica y humana adecuada que le permita
garantizar el cumplimiento a cabalidad del objeto del contrato.

12. Responder por el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se causen con
ocasion de la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

13. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que afecte la ejecucion del contrato.

14. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

15. Presentar las respectivas facturas de cobro, de manera oportuna de acuerdo con los
requisitos de ley, la cual se entendera aceptada Unicamente cuando el supervisor del
contrato tramite su pago ante el area financiera de la entidad, siempre y cuando sea
presentada correctamente y con los valores a que haya lugar, requisito que conoce y
acepta el contratista.

16. El contratista se compromete a mantener los precios ofertados en la propuesta,
durante la ejecucién del contrato.

17. Garantizar la idoneidad profesional y experiencia del grupo profesional encargado de
la ejecucion del contrato.

18. Velar por la buena calidad de los trabajos y procedimientos utilizados en la ejecucion
de las actividades.

19. Presentar al final de la gestién un informe consolidado, de todas las actividades
gjecutadas en el desarrollo del contrato.

20. EIl CONTRATISTA prestara los servicios de manera independiente, esto es, sin
subordinacién laboral, utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

21. Las demas inherentes al objeto y |la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el
supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

3.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL INDEV

1. Pagar al contratista la contraprestacién convenida en la forma establecida en el

contrato.

Facilitar oportunamente al contratista los documentos, datos e informes necesarios

para un eficiente y eficaz cumplimiento del objeto contractual.

Ejecutar en general las obligaciones que surjan de la naturaleza del presente contrato.

Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato.

Desembolsar los recursos relacionados objeto del contrato.

Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos

establecidos para ello, la informacién y los documentos necesarios para la ejecucion

exitosa de la presente propuesta.

7. Atender las solicitudes y requerimientos que se realice por parte del contratista en pro
del cumplimiento del objeto contractual.

po

O Ot 00

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS SOPORTE DE LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

En razén al valor del contrato que se pretende suscribir y teniendo en cuenta que este no

supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de esta entidad para la presente
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anualidad, se adelantara un procedimiento de seleccion de minima cuantia, establecido en el
articulo 274 de la ley 1450 de 2011, articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 142 del 1 de febrero de 2023.

Dicha modalidad de contratacion se consolida con lo dispuesto en articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, en especial en su paragrafo 2, que establece el procedimiento de minima cuantia
cuando la contratacién no supera el 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto. Por tal motivo, si bien en el paragrafo 3 articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, reformado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, obligaba a las
entidades publicas a realizar la adquisicién a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, siempre y cuando existiese Acuerdo Marco de Precios que permitiera la
ejecucion contractual, con la vigencia de la Ley 2069 de 2020, cambia dicha regla y se
establece de forma exclusiva el procedimiento de minima cuantia, cuando la contratacion no
supera el 10 por ciento de la menor cuantfa de la entidad, lo cual es conforme a lo

sefialado en el articulo 2 de la Ley 153 de 1987, que reza:

"ARTICULO 2. La ley posterior prevalece sobre la ley anterior. En caso de que una ley
posterior sea contraria a otra anterior, y ambas preexistentes al hecho que se juzga, se
aplicara la ley posterior.”

La Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, a través de escrito de radicado
RS20220301002190 del 1 de marzo de 2022, emitié un concepto respecto a la aplicacion de
Acuerdos Marco de Precios y la modalidad de seleccion de minima cuantia, permitiendo inferir
la aplicacién exclusiva del procedimiento de minima cuantia cuando el presupuesto del
proceso no supera el 10 por ciento de la menor cuantia:

“En efecto, es claro que: i) cada procedimiento de modalidad de seleccién de contratista, -
licitacién publica, seleccién abreviada, concurso de mérito, contratacion directa y contratacion
de minima cuantfa- son auténomos e independientes, iii) la norma precisamente ha expuesto
que la Minima Cuantia aplicard SIN DISTINGO DEL OBJETO y que iii) no existe concurrencia
entre la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y la Minima Cuantia.

Con fundamento en lo expuesto, se debe mirar es el presupuesto de la entidad para adquirir
el bien o servicio a requerir el procedimiento que se debe adelantar es segun la modalidad de
contratacion que la entidad considere que en cada caso particular aplique.

En efecto, para el caso de la contratacion cuyo presupuesto no excede el 10% de la menor
cuantia de un producto o servicio, sera el establecido en el articulo 34 de la ley 2069 de 2020,
esto es, a través del procedimiento de minima cuantia, sin tener en cuenta la prevision que
en su momento establecié el Pardgrafo 3, el cual fue adicionado al Art. 2 Num., 5 de la ley
1150 de 2007, mediante el Art, 42 de la ley 1955 de 2019."

Asi las cosas, y conforme a lo sefialado por la Ley 2069 de 2020, como también en el Manual
de Contratacién de la entidad, sobre |a aplicabilidad de los conceptos de la Agencia Nacional
Colombia Compra Eficiente, y la interpretacion teoldgica de la Ley 2069 de 2020 sobre el
emprendimiento en Colombia para la mayor participacién de las MIPYMES, se adelantara el
proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia.

Por lo anterior, se debe acudir a las modalidades de seleccion objetiva previstas por la Ley 80
de 1993y la Ley 1150 de 2007, y correspondera a un proceso de seleccién de minima cuantia.

AP3-FO-003 | 10/04/2024 | V.02 Pag 15 de 21



% PROCESO GESTION DE JURIDICA

4 INDEVY ESTUDIO PREVIO CONTRATACION MINIMA CUANTIA
En consecuencia, a lo expuesto, se adelantara |la modalidad de seleccién de minima cuantia
para la escogencia de contratista que llevara acabo la ejecucion del objeto a contratar.

El presente proceso de seleccién y el contrato que se suscriba, estaran sometidos a la
legislacién y jurisdiccién colombiana y se regiran por las siguientes normas: Ley 80 de 1993;
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011; Decreto Ley 019 de 2012; Decreto 1082 de 2015,
Decreto 142 de 2023. las normas organicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el
estatuto tributario y demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten. En lo
gue no se encuentra particularmente regulado se aplicaran las normas del derecho
contencioso administrativo, derecho comercial, civil y laboral vigentes.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO
5.1 TIPO DE CONTRATO.

El contrato a celebrarse corresponde al de un contrato de suministro de contenidos y servicios
digitales.

5.2 OBJETO:

El contrato de suministro a suscribirse por el INDEV tendrd como objeto: “REALIZAR LA
CREACION DE CONTENIDOS DE INFORMACION, EMISION Y COMUNICACION SOBRE LA
COMERCIALIZACION DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS Y SERVICIOS QUE SE OFRECEN
A TRAVES DE LAS UNIDADES DE NEGOCIO: CENTRAL DE ABASTOS Y PARQUE
COMERCIAL LA HERRADURA DEL INSTITUTO DE VIVIENDA, GESTION URBANA Y RURAL
DE YOPAL 2020 (INDEV)".

5.3 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del contrato sera de ONCE (11) DIAS contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de forma, consagrados en el articulo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento,
ejecucion y pago consagrados en el articulo 41 de la ley 80 de 1993, articulo 23 de la ley 1150 de
2007 vy articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015, y la suscripcion de la firma del acta de
inicio, el cual se podra dar por terminado con anterioridad siempre y cuando se cumpla con el
objeto y las obligaciones del contrato.

5.4 LUGAR DE EJECUCION:

El objeto del contrato debera ser ejecutado por el contratista en el municipio de Yopal y en
coordinacion con la Subgerencia Administrativa y Financiera.

5.5 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Para los efectos del presente proceso, la Subgerencia Administrativa y Financiera del INDEV,
respalda los recursos con el Rubro 2.3.2.02.02.008.40.13 -CDP No. 2024000337 del 29 de

noviembre de 2024 por valor de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS ($ 36.000.000), precio
el cual constituira el presupuesto oficial del proceso de seleccién.

5.6 PLAZO PARA LIQUIDACION DEL CONTRATO:
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La liquidacién del contrato a suscribirse se realizara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro meses
siguientes al vencimiento del Plazo de Ejecucion y en todo caso se dara aplicacion a los términos
consagrados en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

5.7 SUPERVISION DEL CONTRATO

Para la buena ejecucion, seguimiento y el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato se
designa a la SUBGERENTE ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA de la entidad o quien haga sus
veces, como supervisora del contrato, quien por delegacién atendera al cumplimiento del principio
de responsabilidad consagrado en el articulo 26 de la ley 80 de 1993 y articulo 3 de la ley 1474
de 2011,

5.8 FORMA DE PAGO:

El INDEV pagara al contratista el valor total del contrato mediante la presentacion de una (1)
Gnica cuenta por el 100 % del valor total del contrato, previa suscripcion del acta de liquidacion
final, presentacién del informe final, facturas de ley y de soportes de pago de aportes a
seguridad social y parafiscales a los que haya lugar y certificacién de recibo del servicio a
satisfaccién por parte del supervisor.

El supervisor designado solo aprobara el pago de aquellas actividades que sean
comprobables y efectivamente soportadas y que, en consecuencia, hayan sido debidamente
ejecutadas por el Contratista.

La solicitud, debera estar acompariada de la factura o documento equivalente, presentacion de
los informes respectivos, certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato y
soportes de pago al Sistema Integral de Seguridad Social (salud, pension y ARL) y aportes
parafiscales sefialados por |a Ley 789 de 2002 si estuviese obligado ello de acuerdo al valor total
del contrato.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

E| Valor estimado del contrato es por la suma de TREINTA'Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
($36.000.000.00), precio el cual constituira el presupuesto oficial del proceso de seleccion, valor
que se encuentra justificado en el estudio de mercado realizado, documento que hace parte
integral del presente proceso de seleccion.

Para el valor de la presente contratacion se tuvo en cuenta las cotizaciones emitidas por tres
empresas, con domicilio en la Ciudad de Yopal — Casanare, tomando el promedio cotizado para
establecer el presupuesto del presente proceso.

Se solicitaron cotizaciones asi; WRS NOTICIAS LA VOZ DE LAS COMUNIDADES NIT No.
91470158-1, EKOVISION COLOMBIA. NIT No. 94447398-7, PRENSA LLANERA NIT No.
40374189-3

Durante el plazo de ejecucion del negocio juridico, EL CONTRATISTA debe acreditar el
cumplimientos de sus obligacion frente al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pension, Riesgos Laborales, para efectos de la celebracion del contrato y para los pagos
respectivos, actuaciones que seran verificadas por el supervisor como requisito para certificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como para dar viabilidad para que se autorice

el desembolso del pago, so pena de incurrir en causales de mala conducta.
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PARAGRAFO DOS: LA ENTIDAD efectuar4 los descuentos de ley del orden nacional,
departamental o municipal segtin las normas vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria
suministrada por EL CONTRATISTA y con la actividad a la que corresponde el negocio juridico.

LAS VARIABLES QUE SE HAN TENIDO EN CUENTA A LA HORA DE VALORAR EL VALOR
ESTIMADO DEL CONTRATO son los gastos que el Contratista o contratistas deberan asumir
derivados del contrato: :

RETEIVA 15%
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 3.0%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 1.0%
ESTAMPILLA PRO-DEPORTE 2.5%
ESTAMPILLA PRO-JUSTICIA 2.0%
RETEICA 7 x1000
RETEFUENTE NO DECLARANTE 4.0 %
RETEFUENTE DECLARANTE 6.0 %

APORTES AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos
consagrados en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

7. CRITERIOS DE SELECCION:

De conformidad con lo descrito en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el
INDEV seleccionara al proponente que oferte el menor precio, siempre y cuando cumpla con
las condiciones establecidas en el estudio previo e invitacion a participar. De acuerdo con los
numerales 4 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad debera
seleccionar y aceptar la oferta, de quien ofrezca el menor precio y cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar con los criterios relacionados a continuacion.

' z _FACTOR _CONSECUENCIA
HABILITAC!ON EXPERIENCIA HABILITA/INHABILITA
HABILITACION CAPACIDAD JURIDICA HABILITA/INHABILITA
HABILITACION PROPUESTA TECNICA HABILITA/INHABILITA
EVALUACION MENOR PRECIO SE ACEPTA INVITACION

7.1 JUSTIFICACION CRITERIOS DE SELECCION

La entidad considera como factores de seleccion la capacidad juridica para celebrar el
contrato, asi como la acreditacion de experiencia e idoneidad en el desarrollo del objeto del
presente estudio previo, y la propuesta técnica sobre el producto a adquirir.

Como criterio Unico de escogencia, una vez acreditados los requisitos de habilitacién
establecidos en la invitacion publica, la entidad escogera la oferta mas favorable determinada
en el menor precio incluido IVA, impuestos y demas obligaciones a cargo del contratista, de
conformidad con las disposiciones establecidas para la modalidad de seleccién de minima
cuantia.

8. ANALISIS DE RIESGOS

AP3-FO-003 | 10/04/2024 | V.02 Pag 18 da 21



PROCESO GESTION DE JURIDICA
/ INDE ESTUDIO PREVIO CONTRATACION MINIMA CUANTIA

NSTITUTO OF VIVIENDA, GESTIEN
URBANA Y RUTAL DE YOPAL

EI INDEV de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150y el articulo 2.2.1.23.3.1.1.
del Decreto 1082 de 2015 y con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborados por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la
presente contratacion.

(Tipificacion, Estimacién y Asignacién de los Riesgos Previsibles que puedan afectar el
Proceso de Contratacion)

- Anexo matriz de riesgo.
9. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.7 y sub siguientes del Decreto 1082 de 2015,
conforme con el estudio de los riesgos que se pueden presentar y la estructuracion de los
mecanismos para mitigarlos o administrarlos, las partes intervinientes conforme con cada
etapa del proceso de seleccion y periodo contractual o pos contractual, de acuerdo con la
clase de garantia estimada, deben constituir en favor de la Entidad Estatal convocante, en
cuantia y vigencias suficientes, los siguientes amparos.

AMPAROS sl | NO Aot VIGENCIA
) . Plazo de ejecucién del
0
Cumplimiento del < ] Egz SIL?O/:) gg{aﬁ"egg contrato y, su vigencia se
contrato sisyitiat extendera hasta la
° o liguidacion del contrato.
Diez por ciento (10%) ; :
: o Plazo de ejecucion del
Calidad del servicio X | O gthr;ﬂor total del | _ “iio v un (1) afio mas
Diez por ciento (10%)
L del valor del .
Seriedad de la oferta X | O oresupuesto  oficial Plazo de (30) dias
del presente proceso.

PARAGRAFO: Las garantias, amparos, cuantias y vigencias, han sido estimadas teniendo
en cuenta los criterios establecidos en el Decreto 1082 de 2015 y MANUALES que para tal
efecto ha estructurado la “Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente”

10. ANALISIS DEL SECTOR

Para dar cumplimiento al andlisis del sector segin lo referido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo que al respecto establece la guia de andlisis del
sector de la agencia nacional de contratacién publica, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Perspectiva legal

Se trata de un contrato cuyo objeto lo constituyen servicios de apoyo logistico, cuyo valor no
supera el 10% de la menor cuantia, el cual se enmarca dentro de los lineamientos y exigencias
consagradas en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulos 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No. 1082
de 2015y manual o gula aplicable al proceso de Minima Cuantiay por ende la Modalidad de
Seleccion del Contratista sera la Minima Cuantia indicada en estas normas, dentro del cual el
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unico factor de seleccion del contratista sera el Menor Precio Ofrecido, previa verificacion de
ciertos REQUISITOS HABILITANTES, aplicables al procedimiento de minima cuantia consagrado
en las normas ya citadas.

PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE LA ENTIDAD

Revisados los archivos documentales de la entidad y la pagina del SECOP, se pudo constatar
gue no existe demanda de la entidad en objetos similares contractuales, para vigencias anteriores.

PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE OTRAS ENTIDADES:

Revisados los archivos del SECOP se ha sustraido la siguiente informacién gue indica los
procesos contractuales con objetos similares al del presente proceso contractual y que a la vez
indican los posibles proveedores que pueden participar dentro de este proceso de seleccién de
contratista:

MYCA-OAC-

Contratamon

e on REALIZAR GENERACION DE CONTENIDOS
e e COMO TEXTOS, VIDEOS, FOTOGRAFIAS DE
by 5 CAMPANAS INSTITUCIONALES EN

MATERIA SOCIAL
CASANARE - REALIZAR LA SOCIALIZACION DE_ LA
ALCALDIA _ |OFERTA DE SERVICIOS PARA NINOS,
MUNICIPIO mg%’;ﬁ?gs ﬁ?ﬁit';aatac"s" NINAS Y ADOLESCENTES A TRAVES DE
DE YOPAL Cunmtia DIFERENTES CANALES DE COMUNICACION
EN EL MARCO DEL PROYECTO
FORTALECIMIENTO DE LAS
COMUNICACIONES PARA LA

CONSOLIDACION DE LA GESTION DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE
YOPAL

PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA OFERTA

Revisada informacién documental y herramientas de la informaciéon y comunicaciones de la
localidad y region se establecieron los siguientes prestadores de servicios relacionado con el
presente objeto contractual.

POSIBLE OFERENTE: PERSONA NATURAL O JURIDICA

REGIONAL Y/O

LOCAL | NACIONAL

WRS NOTICIAS LA VOZ DE LAS COMUNIDADES X

EKOVISION COLOMBIA

CASA EDITORIAL PRENSA LLANERA
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11. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES INTERNACIONALES

Establece la guia de Colombia Compra Eficiente sobre acuerdos comerciales lo siguiente: “Las
Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son
aplicables al Proceso de Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean aplicables,
cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan
sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia.”

En consecuencia, teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion es bajo la modalidad
de minima cuantia no se procedera a realizar analisis de acuerdos comerciales.

12. RESPONSABLES DEL ESTUDIO PREVIO

Elaboré Componente Técnico:

Elaboré Componente Financiero:

%}K@’ Firma: JO_Q(:O grgjmj‘ﬁm(j(q
— Nombre:'ROCIO QUINTANILLA GALVIS

Nombre: MARCELA VARGAS ALFONSO Cargo: Subgerente Administrativa y Financiera
Cargo: Profesional Especializado Grado 22

Elaboré Componente Juridico:

Aprobd:

Firma; } )
Nombre: ROBINSON RINCON FONSECA
Cargo: Profesional Contratado

Revisé Componente Juridico:

| = Firnﬁ':\ﬂ_,fj 24’ '
Nombre: NELSQ NADYN)JI‘ TQ

NE— Cargo: Gerepté INDEV
Firma:

Nombre: JAQUELINE CRISTANCHO
ALVAREZ
Cargo: Jefe de Oficina Asesora Juridica
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