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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

ANEXO AL CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7084775 DE 2024  

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y SUPERIOR DE DOTACIONES S.A.S 

 
 
OBJETO: Suministro de dotación y ropa de trabajo para los empleados públicos y línea 
blanca de los trabajadores oficiales de los centros de formación y despacho de la Dirección 
Regional Cundinamarca del SENA. 
 
ALCANCE DEL OBJETO: El objeto del contrato únicamente se restringirá a lo establecido 
dentro del proceso de selección SASI-CMC-DIR-002-2024 para lo establecido en el lote No. 
2 que contiene ítems de línea blanca, de acuerdo con las especificaciones técnicas 
conocidas previamente por el adjudicatario. 
 
FORMA DE PAGO:  
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 
manera:  

Pagos que se 
realizarán 
durante el 
contrato   

Determine el 
porcentaje que 
cada pago 
representa frente 
al valor total del 
contrato  

Requisito para el pago   

El número de 
pagos dependerá 
de los bienes 
efectivamente 
entregados a 
satisfacción por el 
contratista.  

El porcentaje de 
pago dependerá 
de los bienes 
efectivamente 
entregados a 
satisfacción por el 
contratista.  

El valor del contrato se pagará al CONTRATISTA, 
mediante múltiples pagos dependiendo de los bienes 
efectivamente entregados por el contratista, 
asimismo el supervisor de contrato deberá certificar 
la entrega a satisfacción de los servicios y bienes 
objeto del contrato, 30 días hábiles después de la 
aprobación de la factura en SECOP II, así como la 
entrega del respectivo comprobante de pago de las 
obligaciones parafiscales y aportes del Sistema 
General de Seguridad Social, factura o cuenta de 
cobro y liquidación respectiva. El contratista deberá 
acreditar que se encuentra al día con los pagos de 
aportes salud, pensión y ARL, generados de sus 
nóminas de sus empleados, relativos al Sistema de 
Seguridad Social Integral.   
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El SENA efectuará al contratista las retenciones que, 
en materia tributaria tenga establecida la ley 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos, el contratista deberá 
cumplir con el pago de impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente 
contratación.  
  
Para poder adelantar por parte del SENA los trámites 
administrativos de pago, el contratista debe acreditar 
previamente el cumplimiento de los requisitos de 
pago, tales como la certificación expedida por el 
supervisor del contrato en la que acredite el 
cumplimiento a entera satisfacción del objeto y 
obligaciones del contrato en el respectivo periodo y 
la cancelación de los aportes a la seguridad social 
como salud, pensión y riesgos laborales y demás 
documentos necesarios para el pago. Si el 
contratista o proveedor es clasificado como 
responsable de IVA, entregará factura de venta o 
documento equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario 
y que se puede consultar en el documento GRF-I-
002, documentos requeridos para el registro de la 
obligación y trámite de pagos.   
  
Una vez reunida la documentación pertinente para el 
inicio del trámite de pago, el contratista deberá 
atender lo estipulado en la circular No. 01-3-2020-
000054 con Alcance Circular No. 01-3-2020-000065 
de fecha 02 de abril de 2020 donde debe conformar 
los archivos de la siguiente manera:   
  
FV_No. Factura_NIT_RP_MES_AÑO.pdf  
GESTIÓN FINANCIERA: 
GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf  
GESTIÓN CONTRACTUAL: 
GC_NIT_RP_MES_AÑO.pdf  
  
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, 
y completos, una vez se envíe dicha información a la 
plataforma de SECOP II, se entiende la titularidad y 
aprobación del contratista. Es necesario que cada 
contratista realice personalmente esta actividad 
siendo cuidadoso con la información registrada, que 
se encuentren en el orden establecido y en formato 
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PDF o en ZIP antes de cargar, confirmar y enviar el 
documento a la entidad, revise la información 
consignada y el documento sea el que realmente va 
a enviar. De cometerse un error genera reprocesos 
y demora en el trámite del pago.  
  
Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP 
II:  
  
Aprobados los anteriores documentos por parte del 
Supervisor, el contratista radicará la documentación 
ante el SENA y efectuará el procedimiento para 
cargar la facturación en el SECOP II.   
  
Para cargar la factura al SECOP II, deberá 
consolidar la documentación aprobada por el 
Supervisor en un archivo PDF y luego vaya a la 
sección “Ejecución del Contrato”, allí encontrará el 
“Plan de Pagos”, previamente definido por la Entidad 
Estatal, para cargar su factura haga clic en “Registro” 
frente al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal 
no definió un plan de pagos previamente haga clic 
en “Crear”.   
  
El SECOP II le muestra una ventana emergente en 
donde debe ingresar la información para el registro 
de la factura. Para anexar la factura haga clic en el 
botón “Anexar”. Busque el documento en su 
computador y cárguelo.   
  
Una vez registrada y cargada su factura haga clic en 
“Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe 
enviarla a la entidad estatal para su revisión y 
aprobación en el SECOP II, para ello, debe dar clic 
en el botón “Enviar”. Una vez haga clic en “Enviar” el 
estado de la factura cambia a “Enviado a la entidad 
estatal”.   
  
Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el 
estado de esta cambiará a “Aceptada”, y en el 
momento en que la entidad estatal marque como 
pagada la factura el estado cambiará a “Pagado”.   
  
Tenga en cuenta, que en el caso de que la entidad 
estatal rechace la factura, el estado de la esta 
cambiará a “Rechazada”, el proveedor debe verificar 
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la justificación del rechazo de la factura, hacer los 
ajustes a los que haya lugar y enviar la factura 
ajustada a la entidad estatal para su aprobación.   
  
Para validar la justificación del rechazo de la factura 
ingrese al detalle de la factura dando clic en el botón 
“Detalle”. En el campo “Razón” encontrará la 
justificación del rechazo de la factura. Para habilitar 
nuevamente la edición de la factura, debe dar clic en 
el botón “Editar”.   
  
De acuerdo a lo establecido en las Circular Externa 
No. 42 de 2023 expedida por el Ministerio de 
Hacienda, el proveedor deberá enviar la factura de 
venta por cada uno de los servicios prestados y está 
será aprobada por medio de SIIF Nación, teniendo 
en cuenta el procedimiento que se enuncia a 
continuación:   
  
Se debe elaborar factura electrónica mediante 
operador tecnológico autorizado. Teniendo en 
cuenta los datos del proveedor tal y como aparecen 
en el RUT y siguientes datos del SENA, como 
adquiriente de bienes y servicios:   
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se 
crea en la factura sin dígito de verificación)  
RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE - SENA DIRECCIÓN: CL 57 8 69, 
Bogotá D.C.  
TELEFONO: 5461500  
TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica  
TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente  
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable 
de IVA  
Diligenciar en la sección de la factura Datos del 
Emisor, en el campo “correo” su dirección electrónica 
como proveedor, en donde le será notificado en caso 
de existir fallas en la validación del correo.  
Diligenciar en la sección de la factura Notas u 
observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación 
con la cual se suscribió el contrato, número del 
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma, según el 
siguiente ejemplo: #$36-02-00-025-000000; 
Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$  

mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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Registrar en la sección de la factura Datos del 
Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la 
envíe automáticamente.  
Generar factura obteniendo el contenedor 
electrónico -Documento zip (PDF, XML).  
Enviar al buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, el contenedor electrónico -Documento zip 
(PDF, XML).  
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de 
definir el asunto del correo remisorio de los 
documentos electrónicos al adquiriente, debe 
registrar los siguientes datos: el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación 
con el cual suscribió el contrato, número del contrato 
y correo del supervisor, debidamente separados por 
punto y coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-
00-025-000000; Contrato No XX; 
PedroPerez@sena.edu.co  
La factura será direccionada al SENA, siempre y 
cuando se diligencien los datos requeridos en el 
numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no 
registrarse dicha información en alguna de estas dos 
opciones, la factura será devuelta al correo 
registrado en el numeral 2, es decir, al correo 
electrónico registrado en los datos del emisor en el 
documento electrónico  
  

 
 
 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.  
  

1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.  
  

1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.  
  
1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación   

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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2. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones.  
3. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la 
oferta.  
4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.   
5. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, 
bajo las condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en 
los documentos que integran el proceso de contratación y de acuerdo con la 
propuesta seleccionada por la entidad.   
6. Realizar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad 
social integral y parafiscal para lo cual deberá realizar los aportes a que se 
refiere el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones 
y aportes a las cajas de compensación familiar, cuando haya lugar a ello, de 
conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.   
7. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado, así como de 
las modificaciones que se presenten en la ejecución de este.  
8. Asumir el pago de salarios, honorarios, prestaciones e indemnizaciones de 
carácter laboral del personal que contrate para la ejecución del Contrato.   
9. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea 
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones 
que contrae, de acuerdo con los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993, acatar 
las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 
conducto del Supervisor. La información que el contratista deberá suministrar 
será la que de acuerdo con la Ley y la Constitución esté obligado a entregar en 
ejecución del contrato de la referencia.   
10. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause por el 
incumplimiento del Contrato u omisión de alguna de sus obligaciones.   
11. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y 
demás documentos necesarios para el pago.   
12. No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demás normas).   
13. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o 
debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 
legítimos del SENA.   
14. El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la ejecución del 
contrato serán asumidos por parte del Contratista. El SENA no suministrará 
ningún tipo de elemento, equipo o personal para la ejecución del contrato.  
15. Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud, 
Pensión, y riesgos laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, 
y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores.  
16. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza del contrato.   

  
2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA.  
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Además de las previstas en el Código de Comercio, Código Civil, la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas reglamentarias inherentes a la 
naturaleza del contrato, a las obligaciones derivadas de las disposiciones legales 
vigentes que regulan su actividad y las contenidas en los anexos de estos estudios, el 
contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:  
  
1. Entregar todos los elementos totalmente nuevos, de primera calidad, libres de 

defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas 
y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.   

2. Garantizar y contar con el stock de las prendas requeridas de acuerdo con las 
especificaciones técnicas establecidas por la entidad.   

3. Hacer entrega de las prendas en el rango de las tallas comerciales que se manejan 
en el mercado, garantizando las tallas especiales que no se encuentren en este 
rango la entrega de las prendas que así se requieran.   

4. Garantizar la realización de los ajustes y/o arreglos necesarios en las prendas, tales 
como: dobladillos, cinturas y mangas para que las prendas queden en condiciones 
óptimas para cada empleado público según su talla.   

5. Disponer y asumir el riesgo del transporte suficiente y adecuado, así como de 
procedimientos de manipulación y control que garanticen la entrega oportuna de los 
elementos, de acuerdo con las disposiciones vigentes.   

6. Contar durante la ejecución del contrato del equipo humano y personal necesario, 
idóneo y suficiente para la óptima ejecución de este y conforme a lo requerido por 
la Entidad.   

7. Conservar durante la ejecución del contrato los precios unitarios fijos de los 
elementos ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.   

8. Reemplazar todos los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad o que 
cuenten con especificaciones diferentes o inferiores a las establecidas en el contrato 
en la ficha técnica. En caso de que suceda lo mencionado anteriormente, el 
supervisor del contrato deberá solicitar por escrito el reemplazo de los bienes 
defectuosos, al día siguiente del recibo de los bienes, indicando las razones por las 
cuales los bienes son defectuosos, según lo establecido en la Ley 1480 de 2011, 
indicándole el término razonable en el que deberá reemplazar los elementos con el 
fin de cumplir el objeto contractual. En caso de que el contratista no restituya dichos 
bienes dentro del término estipulado por el supervisor del contrato, la entidad 
procederá a declarar el siniestro de incumplimiento y solicitar el pago de las multas 
señaladas en el contrato, si hay lugar a estas, previo cumplimiento de lo establecido 
por la ley.  

9. Abstenerse de utilizar productos plásticos de un solo uso para la disposición y 
transporte de objetos y mercancías suministradas a la entidad.  

10. El contratista atenderá de forma oportuna los hechos que generen inconformidad en 
términos de calidad, idoneidad, buen estado y funcionalidad de la prenda requerida, 
de acuerdo con las disposiciones que reglamenta la Ley 1480 de 2012 (Estatuto del 
Consumidor) y las garantías legales establecidas para el consumo de bienes y 
servicios del sector.   
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2. OBLIGACIONES DEL SENA  
  

1. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.   
2. Suministrar la información necesaria y oportuna para el cumplimiento del 
objeto contractual.   
3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor 
designado por el Director Regional para el efecto, exigiéndole la ejecución 
idónea y oportuna del objeto a contratar.   
4. Verificar la constitución de la garantía única por parte del contratista y, 
aprobar dicha garantía.  
5. Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas cuando el 
contratista entregue los elementos objeto del contrato.  
6. Autorizar el ingreso a la entidad de los elementos contratados, igualmente 
que al personal del contratista que sea reportado de manera adecuada y cumpla 
con los requerimientos de Seguridad y Control, si hay lugar a ello.  
7. Exigir la certificación de pago de aportes al sistema general de seguridad 
social y aportes parafiscales, únicamente de acuerdo a lo establecido en el 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993.  
8. Aplicar las sanciones y correctivos establecidos en la ley, el estudio previo, 
el anexo de condiciones generales y el mismo contrato, en caso de 
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, adelantando las acciones 
necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de las 
garantías a que hubiere lugar.  
9. Recibir a satisfacción los bienes objeto del contrato entregados por el 
contratista que cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad 
requeridas por la entidad.  
10. Notificar por escrito al garante de los hechos o circunstancias no previsibles 
que sobrevengan con posterioridad a la celebración del contrato y que, conforme 
al criterio consignado en el inciso 1° del artículo 1058 del Código de Comercio, 
signifiquen agravación del riesgo o variación de su identidad local según lo 
establece el artículo 1060 del Código de Comercio.  
11. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 

 
PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA: El contratista deberá hacer 
entrega de los elementos descritos en el numeral 7 de los estudios previos, con las 
calidades establecidas en el Manual de Ropa de Trabajo que le serán comunicadas en las 
fichas técnicas. Sin embargo, el contratista podrá acordar con la supervisión la forma más 
eficiente de hacer la entrega de la totalidad de los bienes contratados, lo cual constará en 
acta en la que se acordarán plazos de entrega de la información que el contratista requiera 
para la ejecución del contrato de la referencia 
 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales; o cuando el contratista 
únicamente diere un cumplimiento parcial del objeto del contrato a cargo del 
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CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 
pagará a favor del SENA multas equivalentes al (0.1%) del valor del contrato por cada día 
de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar 
a exceder el (20%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará aplicación al artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: : Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en 
forma total al objeto del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor 
total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para 
que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará 
aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 
del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 
la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 
CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 
que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  
 
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 
reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 
a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 
legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 
y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 
incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 
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derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 
CONTRATISTA. 
 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 
la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 
garantía única y sus modificaciones.  
 
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 
ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 
la conciliación, amigable composición y transacción.  
 
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 
autorización de la cesión o del subcontrato.  
 
DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios a las partes contractuales. b) Por agotamiento del objeto o 
vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar 
su ejecución. d) Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La 
terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes. 
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen al contratista, de conformidad con lo establecido en el artículo 21 de la Ley 23 
de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por 
el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o 
industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
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ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de seis (06) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
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SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La supervisión de la ejecución del presente contrato 
estará a cargo del funcionario que designe la Dirección de la Regional Cundinamarca, 
siendo su responsabilidad cualquier acción u omisión en el ejercicio de sus funciones que 
cause perjuicios a la entidad, debido informar a la ordenadora del gasto oportunamente, 
cualquier irregularidad con el fin de que se hagan efectivas las cláusulas respectivas.   
 
El funcionario designado deberá cumplir con las obligaciones propias de la supervisión, 
conforme con lo establecido en la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, además de las contenidas 
en la Resolución 1471 del 17 de noviembre de 2020 (Manual de interventoría y supervisión 
GCCON-M-002 versión 5).  
 
En razón a lo anterior, la ordenación del gasto realizará la designación de supervisión del 
contrato a quien considere pertinente, el cual es el que verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el manual 
de supervisión e interventoría de la entidad 
 

Elaboró: María Paula Romero Sánchez – abogada contratación Regional Cundinamarca 

 

 


