INFORME DE ACTIVIDADES PERIODICAS

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacién del .
. Noviembre /2024 Numero de contrato:
informe: CD-12-2024-6357.
Datos del Contratista (nombresy NEREYDA VICTORIA MEJIA MIRANDA
apellidos- numero de
identificacion) C.C. 26825146
Informe Correspondiente a 30
Periodo del informe: de noviembre de 2024. Informe ndimero: 1

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIAS A LAS
Objeto del contrato: ACTIVIDADES MISIONALES Y A LOS PROGRAMAS DERIVADOS DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA.

RAFAEL DOMINGO LAFONT DE SALES
Supervisor

C.C.. 8.662.605

Cargo SECRETARIO DE DESPACHO
SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS PUBLICAS

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

e Recibiy direccioné a los ciudadanos que solicitan entrevista o consultas con el secretario
de Obras Publicas.

e Organicé la agenda del secretario de Obras Publicas para el cumplimiento de citas a
reuniones, comités y eventos relacionados con obras de Infraestructura

e Atendi oportunamente los requerimientos de Gestion Humana, relacionados con
actividades de funcionarios y contratistas de la Secretaria de Obras Publicas

e Orientacion para la distribucidon de la correspondencia que llega a la Secretaria de Obras
Plblicas para el respectivo tramite, de acuerdo con las tareas asignadas a cada
funcionario o contratista.

e Seguimiento a la respuesta oportuna de la correspondencia recibida en la Secretaria de
Obras Publicas.

e Atencién a las inquietudes administrativas de los funcionarios y contratistas de la
Secretaria de Obras Publicas.

e Coordiné la disponibilidad de la sala para las reuniones laborales en el Despacho de la
Secretaria.

Atentamente,
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NEREYDA VICTORIA MEJIA MIRANDA
C.C. 26.825.146



