
INFORME DE GESTIÓN  
 
 

PERIODO: un cuarto pago al treinta (30) de noviembre de 2024. 
 
 

CONTRATO N° CD-08-2024-4265 

OBJETO DEL CONTRATO: prestación de servicios de apoyo a la gestión para brindar 

acompañamiento en el desarrollo del programa adulto mayor del distrito especial, 

industrial y portuario de Barranquilla. 

 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes 

actividades: 

 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1. Brindar a los beneficiarios del 
programa, atención, orientación y/o 
asistencia sobre la oferta Institucional 
en el Distrito de Barranquilla, 
conservando bajo confidencialidad 
toda información relacionada con el 
ciclo operativo y manteniendo el 
cuidado de los elementos que son 
entregados a su custodia. 

Brindé a 200 beneficiarios del programa atención, orientación y 
asistencia sobre la oferta institucional en el Distrito de Barranquilla, 
conservando bajo confidencialidad toda información relacionada con 
el ciclo operativo y manteniendo el cuidado de los elementos que son 
entregados a mi custodia. 

2. Brindar acompañamiento en las 
actividades relacionadas a la gestión 
documental en la secretaría de gestión 
social. 

Brindé acompañamiento en las actividades relacionadas a la gestión 
documental archivando los documentos de los beneficiarios del 
programa subsidio adulto mayor en las carpetas donde reposan los 
documentos que se requieren al momento de la inscripción a este 
programa en el archivo central de la secretaria de gestión social. 

3. Realizar las actividades administrativas 
que le sean designadas y reportar las 
novedades a la coordinación del 
programa. 

Realicé las actividades administrativas que me han sido asignadas 
como son las llamadas a los beneficiarios del subsidio distrital del 
adulto mayor que ingresaron nuevos a la nómina del distrito para la 
actualización de sus datos personales para con esto poder tener 
contacto con ellos en los momentos requeridos para el envío de 
información del programa por línea telefónica y correo certificado a 
sus domicilios y reporté las novedades de las actividades realizadas al 
coordinador del programa. 

4. Asistir a la coordinación del programa 
en las actividades que se ejecutan con 
ocasión del proyecto. 

Asistí y acompañé al coordinador del programa en la actividad que se 
ejecutó con ocasión del proyecto en el mercado público el Gran Bazar 
dentro del programa plan alcalde el pasado 2 de noviembre de 2024 

 
 
 

 

 



• Evidencia obligación contractual No.1 

 

 

 

 

• Evidencia obligación contractual No. 2 

 

 

 

 

 



• Evidencia obligación contractual No. 3 

 

 

 

 

 

• Evidencia obligación contractual No. 4 

 

 


