SENORES

Tausa, 02 de Diciembre de 2024

ALCALDIA MUNICIPAL DE TAUSA
JUAN PABLO SARMIENTO RODRIGUEZ
Secretaria General y de Gobierno

ASUNTO: INFORME DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° CPS-007-
2024

LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO me permito presentar informe N° 11 de las
actividades realizadas entre el periodo comprendido del 01 de Noviembre
del 2024 AL 30 de Noviembre de 2024, conforme al contrato suscrito entre las
partes:

CONTRATO No.

CPS-007-2024

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS
EQUIPOS DE COMPUTO Y LA RED DE
DATOS, ASI COMO EL MANEJO DE LA
PLATAFORMA DE SECOP |, SECOP Il y
TIENDA VIRTUAL DEL MUNICIPIO DE TAUSA

FECHA DE INICIO

22/01/2024

FECHA DE TERMINACION

31/12/2024

SUPERVISOR DEL CONTRATO

JUAN PABLO SARMIENTO RODRIGUEZ

CONTRATISTA

LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1)

Realizar el
mantenimiento
preventivo y
correctivo que
requieran los
equipos de
cdémputo

Se continua prestando el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de coémputo e impresoras consistente en
limpieza general, cambio de Hardware obsoleto
en las diferentes dependencias de la Entidad.

2)

Configurary
optimizar los
computadores de
las diferentes
dependencias de la

Se continuan los procesos de opfimizacion a las
unidades de almacenamiento, eliminacion de
archivos temporales, antivirus, activaciéon de
firewall, actualizacion de sistemas operativos vy
Microsoft Office en los equipos de la Entidad, se




Alcaldia Municipal
de Tausa

realiza la recuperacion de correo corporativo de
la Personeria por Malware igualmente se realiza
mantenimiento correctivo (formateo e instalacion
de software ) en el equipo de la secretaria de esta
dependencia por danos a fravés de virus

informdticos.

3) Realizar el Se confinla readlizando el mantenimiento
mantenimiento preventivo y correctivo a red de datos de la
preventivoy entidad, cambiando el cableado que estaba
comectivo alared roto y de igual forma se ponchan los terminales
de datos de las .
diferentes sedes del del cableado UTP que presentaba deterioro y/o
Municipio de Tausa | fallas de conectividad, para garantizar el servicio
y demds equipos. de Internet en todas las dependencias.

4) Verificar el correcto | Se realiza el respectivo seguimiento al correcto
funcionamienfo de | funcionamiento de las cdmaras, desmonte de
las camaras de equipos dafados por las tormentas eléctricas
Seeng;”,\(j\g(:iggglgdos pres'en’rodos .du.ron’re los dias 20 y' , 21 de
sistema de radio Noviembre principalmente, para la gestion de su

respectivo mantenimiento correctivo.

5) Verificar el correcto | Se contfinua con las labores de mantenimiento de
funcionamiento de | infraestructura  (  antenas, fibra  optica,
lared de Infernet de | qdicenlaces, switch entre ofros ) en los diferentes
Er?nsgggéiiﬁshms puntos de instalacidon incluyendo el punto de
gobernacién de origen de la Alcaldia.

Cundinamarca

6) Brindar apoyo en Se continua con el apoyo en la administraciéon de
administracion y permisos a los usuarios de la plataforma, revision y
manejo en la ajuste en los flujos de aprobacién de las diferentes
plo’roformg SECOPII, secretarias.
que permita dar
cumplimiento al
principio de
transparencia de la
contratacion
publica

7) Apoyarla gestiony | Se realizan cotizaciones de sistemas alternativos
manejo de laTienda | de energia Eléctrica para subsanar las
virtual del Estado deficiencias energéticas que presenta la entidad
Colombiano por las fallas continuas del operador Actual.

8) Realizar copias de Se realizan copias de respaldo en los equipos de
seguridad de los coémputo y se almacenan en servidor local para
equipos de la garantizar la seguridad y privacidad de la
Admmsfroaon informacion .

Municipal.

9) Apoyar los Se continua prestando apoyo en la realizacion de
diferentes actividades con funcionarios y comunidad en
programas general para implementar las politicas de MINTIC

orientados por la
Secretaria Tic del
departamento

en la Entidad Territorial.

10)Brindar asesoria y

apoyo en sifio a
cada una de las

Se continua con el apoyo a cada uno de los
funcionarios en herramientas ofimdticas, cambio
de cables de conexidn de los equipos de




dependencias
cuando éstas lo

coOmputo e impresoras, revision de aqjustes de
infernet, recarga de cartuchos téner y ftinta,

requieran proyecciones en VideoBeam 'y demds
actividades propias de las dependencias de la
entidad.
11) Realizar el Se redliza revision de inventario informdatico
levantamiento de enfocado en los elementos e infraestructura del
inventario

informdtico de la
administracion
Municipal

CCTV de la entidad asi como de radios de
comunicacion para los frentes de seguridad.

12)Brindar apoyo a la
Secretaria General y
de Gobierno en la
digitalizaciéon de
expedientes
contractuales y/o
documentos propios
de la dependencia.

Se continua con el apoyo en la digitalizacion y
publicacion de los contratos vigencia 2023 que se
encuentran pendientes de liquidacidon vy/o
documentos pendientes para actualizar 1os
expedientes digitales en las carpetas fisicas y en
las plataformas digitales.

13)Brindar apoyo en la
gestion de
documentos en la
plataforma SIA

Se continua con el apoyo en la actualizaciéon de
las carpetas en drive para consolidar los archivos
necesarios para la rendicion de contfratos en la
plataforma.

OBSERVA
14)Brindar apoyo enla | Se confinua con el apoyo en el registro y
gestion de activaciéon de usuarios que estdn ingresando y de

documentos en la
plataforma SIGEP 2

igual forma en la creacion y actualizacion de sus
hojas de vida en el aplicativo SIGEP2 asi como las
declaraciones de bienes y rentas ley 2013.

15)Brindar apoyo en la
gestion de
documentos e
informacidén de la
plataforma CETIL

Se continua con el apoyo y gestion de informes en
esta plataforma.

16)Brindar apoyo en el
manejo de la
plataforma SUIT.

Se continua brindando apoyo constante en la
implementacion de la politica de racionalizacion
de frdmites para fortalecer el principio de
transparencia de la ENTIDAD.

17)  Brindar apoyo en
la administracion de
contenidos de la
pdgina web de la
entfidad.

Se continua prestando apoyo en la publicaciéon
de circulares, normativas, convocatorias de las

diferentes dependencias en la sede electronica
de la Entidad, especialmente de control interno.

18) Apoyar los planes
de consolidaciéon y
apropiacion de las
politicas publicas de
tecnologias de la
informacion y las
comunicaciones
(TIC).

Participacidon de capacitaciones con MINTIC:
Politica de gobierno digital el dia 05 de noviembre
igualmente Datos abiertos el dia 08 de noviembre.
Participacion capacitacion "Seguridad Digital: Pilar
de confianza entre el Estado y la ciudadania” el dia 14
de Noviembre y las demds programadas por la
enfidad en el franscurso del mes.

19) Suscribir de manera
electronica el
confrato y los
demds documentos

Se confinua el cargue de documentos
correspondientes a la etapa de ejecucidon del
confrato: informes de actividades, soportes de




que se generen en
la ejecucion
contractual
plataforma
Colombia compra
Eficiente SECORP II.

pago, cuentas de cobro, planilla de seguridad
entre otros.

20) Garantizar la
publicacion de los
documentos
contractuales en el
SECOP I, para que
se conforme el
expediente
electréonico

Se realiza la revision y cargue de los documentos
ordenados y clasificados en los diferentes etapas
del proceso de contratacidon atendiendo los
plazos  esfipulados para su  publicacion
manteniendo el expediente electronico
actualizado.

21) Las demdas que
conforme la
naturaleza del
presente objeto del
contrato deba ser
ejecutadas para
asegurar su correcto
cumplimiento

Se brinda apoyo en actividades de monitoreo,
supervision y mantenimiento preventivo de la
infraestructura tecnoldgica de la Emisora T-Radio
en el Alto de Quita .

ANEXOS:

Se anexan oficios imagenes y demads soportes que den cabida a demostrar
el cumplimiento de las obligaciones especificas de confrato, y no hubiesen
podido ser incorporadas en el item de activadas realizadas cargadas en el
punto siete EJECUCION DEL CONTRATO plataforma SECOP II.

LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO

NOMBRE DEL CONTRATISTA

C.C. 3196480 de Tausa- Cundinamarca

Contratista




