
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

MUNICIPIO DE PUERTO BOYACÁ 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. 110 de 2024 
 
                                 
 
 
 
 

OBJETO: 
 
 

“ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS TECNOLÓGICOS PARA LA OPTIMIZACIÓN DE LA CREACIÓN DE 
CONTENIDOS QUE APOYEN LA GESTIÓN COMUNICACIONAL DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE 

PUERTO BOYACÁ.” 
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CAPITULO I DEL PROCESO 

 
1.1 OBJETO DEL PROCESO  

“ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS TECNOLÓGICOS PARA LA OPTIMIZACIÓN DE LA CREACIÓN DE 
CONTENIDOS QUE APOYEN LA GESTIÓN COMUNICACIONAL DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE 
PUERTO BOYACÁ.” 
 

1.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: UN (01) MES. Contados a partir del cumplimiento de 
requisitos de ejecución. La fecha de inicio la establecerán al en el acta de inicio el contratista y el supervisor y 
será obligación de la supervisión verificar las condiciones necesarias para la ejecución del Programa. 
 

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION  
Para dar cumplimiento al objeto de la presente convocatoria y del contrato que posteriormente se celebre, el 
Municipio ha asignado un presupuesto de TREINTA Y CUATRO   MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 

34.500.000,00) M/CTE, incluido impuestos e IVA. El valor total de la propuesta o cotización deberá ser igual o 

inferior valor de los precios del mercado, que es el equivalente al presupuesto oficial de la entidad. En caso de 
ser superior el valor de la propuesta, esta será rechazada. La contratación cuenta con el Certificado de 
disponibilidad presupuestal: 
 

CDP 202401110152 

SECCION  ADMINSITRACIÓN CENTRAL  

DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL – AREA SISTEMAS   

SECTOR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 

PROGRAMA 
FACILITAR EL ACCESO Y USO DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 

LAS COMUNICACIONES EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL 

SUBPROGRAMA INTERSUBSECTORIAL COMUNICIACIONES 

NUMERO BPIN 2024155720005 

OBJETO DEL GASTO 2.3.2.02.02.006 

PRODUCTO CPC 62184 

 
1.4. CODIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC: 

De acuerdo a la Codificación de Bienes y Servicios del Código Estándar de productos y servicios de Naciones 
Unidas, los servicios a suministrar se encuentran codificados, hasta el cuarto nivel de la siguiente manera: 
 

45111605 - Equipos de transparencias o suministros 

 

1.5. FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: Se efectuará así: La Alcaldía Municipal de Puerto Boyacá, pagará 

el valor del contrato de la siguiente manera:  

 
El Municipio de Puerto Boyacá entregará a título de pago anticipado un valor del cincuenta (50%) del valor total 
del contrato luego del perfeccionamiento, legalización del contrato y suscripción del acta de inicio.   
 
Se realizará mediante dos pagos:  un primer pago de anticipado equivalente al 30% sobre el valor total del 
contrato, y un último pago final equivalente al 70% sobre el total del contrato a través de la Secretaria de 
Hacienda del Municipio de Puerto Boyacá, Boyacá soportados con informe de actividades e informe de 
supervisión, previo cumplimiento de los procedimientos legales, la presentación de las facturas correspondientes 
así mismo la acreditación del contratista en  el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales, relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral. 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

1.6. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS:  
 

ÍTEM DETALLE ARTICULO CANT 

 
 
 
 
 
 
 

1 

Cámara digital 
Tipo de cámara Sin espejo 
Resolución de imagen de la cámara 24,2 Mpx Tamaño de la pantalla 3 " 
Sensibilidad ISO 100-40000 Tipo de resolución del video 4K 
Conectividad Bluetooth, Wi-Fi, GPS Conexiones HDMI mini-C, USB 3.1 Es resistente al agua Sí 
Es a prueba de agua No Con pantalla táctil Sí 
Es resistente al polvo No 
Tipos de tarjetas de memoria SD UHS-II, SDHC UHS-II, SDXC UHS-II 
Zoom óptico 10x Zoom digital 5x 
Composición de la batería Ion de litio (Li-ion) Tipo de batería LP-E6N 
Modos de autofoco Automático, Simple Con enfoque manual Sí 
Con autofoco Sí 
Velocidad mínima del obturador 30 s Velocidad máxima del obturador 1/8000 s Con flash incorporado Sí 
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2 

Drone 
Peso de despegue 720 gramos 
Dimensiones Plegado (sin hélices): 207 × 100,5 × 91,1 mm (largo × ancho × alto) 
Desplegado (sin hélices): 258,8 × 326 × 105,8 mm (largo × ancho × alto) 
Velocidad máxima de ascenso 10 m/s Velocidad máxima de descenso 10 m/s 
Velocidad horizontal máxima (a nivel del mar, sin viento) 21 m/s 
Altitud máxima de despegue 6000 metros Tiempo máximo de vuelo 46 minutos 
Tiempo máximo de permanencia en el aire 42 minutos Distancia máxima de vuelo 32 kilómetros 
Resistencia a la velocidad máxima del viento 12 metros por segundo 
Ángulo de inclinación máximo 35° 
Temperatura de funcionamiento -10° a 40° C (14° a 104° F) 
Sistema mundial de navegación por satélite GPS + Galileo 
+ BeiDou 
Almacenamiento interno 8 GB Sensor de imagen 
Cámara gran angular: CMOS de 1/1,3 pulgadas, píxeles efectivos: 48 MP 
Cámara telefoto mediana: CMOS de 1/1,3 pulgadas, píxeles efectivos: 48 MP 
Lente 
Cámara gran angular FOV: 82° 
Equivalente de formato: 24 mm Apertura: f/1.7 
Enfoque: 1 m a ∞ 
 
Cámara telefoto mediana FOV: 35° 
Equivalente de formato: 70 mm Apertura: f/2.8 
Enfoque: 3 m a ∞ Velocidad de obturación Cámara gran angular 
Foto de 12 MP: 1/16000-2 s (2,5-8 s para exposición prolongada simulada) 
Foto de 48 MP: 1/8000-2 s 
 
Cámara telefoto mediana 
Foto de 12 MP: 1/16000-2 s (2,5-8 s para exposición prolongada simulada) 
Foto de 48 MP: 1/8000-2 s Tamaño máximo de imagen Cámara gran angular: 8064×6048 
Cámara telefoto mediana: 8064×6048 
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3 

Lente 
Modelo detallado RF 50mm f/1.8 STM Lens Diámetro 43 mm 
Largo 69 mm 
Peso 160 g 
Tipo de lente Estándar Tipo de distancia focal Fijo Zoom 1x 
Ángulo de visión 46° Tamaño del filtro 43 mm 
Cantidad de láminas del diafragma 7 Con estabilizador de imagen No Con autofoco Sí 
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Con enfoque manual Sí Incluye tapa Sí 

 
 

4 

Set De 2 Micrófonos Inalámbricos 
Formatos de micrófono Lavalier Tipos de micrófono condensador Patrones polares Omnidireccional Cantidad de 
micrófonos 2 
Con luz de encendido Sí Con luz LED Sí 
Tipos de conexiones Inalámbrica 
Usos recomendados del micrófono Para cámaras Frecuencia mínima - Frecuencia máxima 20 Hz - 20 Hz 
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5 

Luz de fotografía 
Para estudio y producción de cine/TV Salida: 3881 Lux a 3,3′ (4300K) 
Color: 2700 a 6500K, alimentación USB opcional Incluye batería, adaptador de CA 
Medidas 5,7 x 3,7 x 1,4″ 
IRC | TLCI 95 | 97 
Control remoto Bluetooth integrado Enfriamiento activo, atenuación de 0 a 100 % Incluye reflector, modo música. 
Potencia 100 W Es LED Sí 
Ancho 14,45 cm 
Altura 9,4 cm 

 
 
 
 

1 

 
6 

Trípode Stand De Luz De 2.70 Mts  
Material Aleacionaluminio 
Dispositivos compatibles cabezadestudio, flash, luz de chorro 
Tipo de rosca 1/4 - 3/8 Altura máxima 270 cm Cantidad de secciones 2 
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7 

Luz led para video RGB 20W 
Potencia: 20W 
Capacidad de la batería: 4500 mAh Tiempo de carga: 2 horas 
Rango de temperatura de color 2500k~10000k Rango de atenuación: 0~100% 
Iluminancia (4300K/100%): 539 (1 m), 1950 (0,5 m), 5300 
(0,3 m) 
Índice TLCI: ≥96 Índice CRI: ≥94 
Iluminancia RGB: (LUX, 1 m) R 255, G 280, B 103 
Peso: 200g 
Tamaño (Ancho x Fondo x Alto) 7,8 x 7,8 x 3,6 cm 
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Batería 
Modelo LP-E17 
Capacidad de la batería 1.040 mAh Voltaje de salida 7.2 V 
Formato de venta Unidad Tipo de batería Li-ion Voltaje de la batería 7.2V 
Largo x Ancho x Altura 4.8 cm x 3.3 cm x 1.3 cm Peso 45 g 
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9 

Mezclador Análogo. 
6 entradas híbridas (xlr o línea). 2 entradas estéreo de línea. 
Ecualizador de 3 bandas por canal. Compresor en los primeros 4 canales. 2 auxiliares. 
Ecualizador gráfico general de 7 bandas. Procesador de efectos. 
Puerto usb de salida para grabación. Dimensiones (w x d x h) = 370 x 330 x 90 mm. Peso: 4.22 kg. 

 
 
 

1 

 
 
 
 
 

10 

Cabina activa 12" de dos vías. Woofer de 12”. 
Driver de 1.7”. 
400W RMS Bi-amplificado (100W 300W). Amplificador clase H clase AB. 
Respuesta en frecuencia 50hz-18khz (±3 dB). SPL Max 124dB. 
1 Entrada XLR. 
1 Salida XLR. 
Ecualizador 2 bandas. 
Led indicador de clip, selector de line/mic. Material de construcción ABS. 
Incluye cable de poder, manual, bases para poner como monitor de piso. 
110V/220V. 
Dimensiones 41,5 x 39,1 x 60,0 cm. 
Peso 23 kg.. 
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11 

Cable XLR 15 mts 
Largo del cable 15 m Tipo de producto Cable Diámetro del cable 4 mm Tamaño AWG 24 
Cantidad de conectores de entrada 1 Cantidad de conectores de salida 1 Conector de entrada XLR MACHO 
Conector de salida XLR Hembra Género del conector de entrada Macho Género del conector de salida Hembra 

 
 

2 
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Micrófono alámbrico 
Micrófono dinámico (bobina móvil) Respuesta de frecuencia 70 a 16,000 Hz Patrón polar Cardioide 
Impedancia de salida 600 Ω 
Sensibilidad a 1 kHz, voltaje con circuito abierto -53.5 dBV/Pa¹ (2.10 mV) 
Polaridad presión positiva en el diafragma del micrófono produce un voltaje positivo en la clavija 2 con respecto a la 
clavija 3 
Peso 300 g (10,37oz) Interruptor de encendido 
Conector de audio de tres clavijas profesional (tipo XLR), macho 
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13 

Cámara Video De Acción 
Tipo de cámara de video Acción Es a prueba de agua Sí 
Es resistente al agua Sí Tipo de lente Gran angular Conectividad Bluetooth 
Tipos de almacenamiento Micro-SD Con pantalla táctil Sí 
Formato de señal de video NTSC/PAL Tipo de resolución 5.3K 
Resoluciones de video 5.3K Formatos de grabación de video MP4 Resoluciones de fotos 27 Mpx 
Con estabilizador de imagen Sí Con visión nocturna No 
Con transmisión en vivo Sí 
Tipo de batería de iones de litio de 1900mAh Composición de la batería Ion de litio (Li-ion) Zoom óptico 2x 
Zoom digital 2x 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 
14 

Memoria RAM 16 Gb Ddr4 3200mhz 
Tecnología de la memoria RAM DDR4 SDRAM Formato de la memoria RAM DIMM 
Velocidad de la memoria RAM 3.200 MHz Es gamer Sí 
Módulos de memoria RAM 1 Capacidad total 16 GB Capacidad individual 16 GB 
Aplicación: Computadoras de escritorio 

 
 
 

3 

 
El proponente deberá entregar ficha técnica de conformidad con las condiciones mínimas estimada por la entidad 
de los bienes a entregar, además deberá describir toda aquella información necesaria conforme a los 
fundamentos del proceso que conlleve a verificar el cumplimiento del objeto contractual, esta deberá estar 
suscrita por el representante legal o la persona facultada para ello. 
 
Esto dará cuenta que los productos a entregar al momento de la adjudicación son exactamente a los indicados 
en la ficha técnica de la entidad en el presente proceso de selección y no podrá omitir ninguna especificación 
contenida en ella o presentar especificaciones por debajo de lo mínimo exigido. Hacen parte de la ficha técnica 
la garantía de cambio de cada elemento, el código unspc de cada ítem y la imagen de los ítems de mayor 
rotación, en todo   caso podrá superar los mínimos de especificaciones que ha solicitado la entidad. El proponente 
deberá diligenciar la ficha técnica. 

 
1.7. TIPO DE CONTRATO 

Para la ejecución de este objeto, se celebrará un contrato de SUMINISTRO. 
 

1.8. OBLIGACIONES GENERALES: 

• Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas mínimas descritas en la invitación publica, fichas técnicas 
y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.  

• Constituir las respectivas garantías para amparar los riesgos del contrato.  

• Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que se puedan 
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 
1474 del 2011 y decreto 019 del 2012 y sus Decretos Reglamentarios. 

• Suscribir el acta de inicio, Acta de Liquidación del contrato y las modificaciones a las que hubiera lugar.  

• Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de 
las obligaciones contractuales y la ejecución del contrato.  



 

 

 

 

 

 

 

 
 

• El CONTRATISTA asumirá el pago los impuestos, gravámenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier 
género que establezcan las leyes colombianas.  

• El CONTRATISTA deberá aportar certificación expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo con 
los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema 
de Seguridad Social Integral (sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de 
Compensación Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar, obligación 
que deberá adjuntarse al informe del interventor y deberá ser verificada por éste.  

• Informar oportunamente al supervisor durante la ejecución del contrato las variaciones que se presenten al 
régimen de imposición por IVA u otras cargas tributarias en atención a los bienes o servicios contratados o al 
régimen tributario del contratista. 

• Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 
contrato a suscribirse.  

• Las demás obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual. 
 

1.9. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
Para efectos de cumplimiento del objeto a contratar mediante el respectivo proceso de selección, en la propuesta 
el oferente deberá ofrecer y comprometerse a cumplir las siguientes actividades: 

 

• Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas mínimas descritas en la invitación pública, fichas técnicas 
y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.  

• El contratista deberá garantizar la calidad de los elementos a suministrar 

• Proveer los elementos tecnológicos nuevos, originales y con las especificaciones requeridas, entregándolos         
en el lugar y tiempo estipulados. 

• Instalar, configurar y garantizar el correcto funcionamiento de los equipos. 

• Capacitar al personal designado en el uso y mantenimiento de los equipos. 

• Ofrecer soporte técnico, gestionar garantías y asegurar la reparación o reemplazo de equipos defectuosos. 

• Entregar manuales, certificados de garantía, facturas y actas de conformidad. 

• Garantizar que los equipos cumplan con las normativas legales y estándares de calidad en Colombia. 

• Brindar asesoría técnica, asegurar el control de calidad de los equipos y orientar sobre mantenimiento 
preventivo.  

• Elaborar y entregar los informes solicitados por el supervisor. 

• Estudiar oportunamente las sugerencias, reclamaciones y consultas y resolver aquellas que fueren de su 
competencia, buscando solucionar conjuntamente con la supervisión los problemas que puedan afectar la adecuada 
ejecución del contrato  

 
1.10. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y JUSTIFICACIÓN  

El numeral 5to, del artículo 2do, de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, 
señala las reglas del proceso de selección de mínima cuantía: 
 
“5. Contratación mínima cuantía. Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020. La contratación 
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se 
efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a 
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 

precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, 

con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las 
entidades de realizar estas adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que correspondan a la definición de "gran 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_2069_2020.html#30


 

 

 

 

 

 

 

 
 

almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para 
el efecto expida el Gobierno Nacional. 
 
PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las reglas 
en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003.” 
 
El mencionado artículo fue reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, compilado por el Decreto 1082 de 2015, 
específicamente, frente al procedimiento, en el artículo 2.2.1.2.1.5.2: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto: 
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en  
2. procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, 

y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige 
esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las 
partes del futuro contrato. 

3. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 
a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe 
indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

4. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen 
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad 
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente 
artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

5. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 
ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 
como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el 
último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas 
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar 
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los 
proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el 
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

6. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 
perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 
invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que 
finalice el traslado del informe de evaluación. 

7. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 
Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las 
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#INICIO
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35


 

 

 

 

 

 

 

 
 

10. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.”. 
 

1.11. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
De acuerdo al establecido en la plataforma de SECOP II. 
 

1.12. CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  
Para consultar los pliegos de condiciones se podrá acudir al Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, a la página web del Municipio www.puertoboyaca-boyaca.gov.co y en la 
Secretaría General de la Alcaldía Municipal, ubicada en la Biblioteca Municipal en la carrera 5° entre calles 23 y 
24, tercer piso.  
 

1.13. CORRESPONDENCIA  
La invitación y demás documentos podrán ser consultados y descargados de internet en el Portal Único de 
Contratación www.colombiacompra.gov.co, a partir del momento de su publicación. Las versiones que allí 
aparezcan de los documentos del proceso tienen el carácter de oficiales. No obstante, lo anterior, quien lo desee 
podrá obtener a su costa las fotocopias pertinentes de los documentos.  
  
Adicionalmente, la consulta la invitación y los estudios previos en medio físico podrá efectuarse de lunes a viernes, 
en horario de oficina. 
 
En el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co, se publicará: Los estudios previos, la 
invitación; las observaciones que al mismo se formulen y las respuestas de la entidad sobre éstas últimas, y todos 
los demás actos administrativos que se produzcan durante este proceso de selección; las solicitudes de 
aclaraciones a los documentos de la selección y sus respuestas; las adendas.  
  
Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicación del Municipio con los interesados en el proceso, y los 
mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen carácter oficial para el mismo. Se podrán publicar 
documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del 
servicio de escáner y la urgencia de publicación del documento. Constituye obligación de los interesados el 
consultar de manera permanente la precitada dirección electrónica. 
  
Las solicitudes a los proponentes para que aclaren o subsanen ofertas, serán realizadas por el Municipio mediante 
la publicación de los informes de evaluación. 
  
Será responsabilidad de los PROPONENTES solicitar por escrito cualquier aclaración que consideren necesaria 
en relación con la información y/o omisiones en el pliego de condiciones y cualquier inquietud o pregunta que 
puedan tener al respecto.  
  
Los PROPONENTES se entenderán notificados, y por lo tanto debidamente informados, de cualquier información 
adicional, interpretación, aclaración, adenda, modificación y/o cambio efectuado por el Municipio mediante la 
publicación que de ellos haga en el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co, sin requerirse 
ningún procedimiento de comunicación adicional. 
  

1.14. CONVOCATORIA LIMITADA A A MIPYMES 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1860 de 2021, las entidades deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia. Requisitos: 

 
1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años 
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN UMBRAL MIPYMES 2022-2023) 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://contratacionenlinea.co/index.php?action=view&id=5490&module=newsmodule&src=%40random6117e16c9d429


 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo 
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso 
de Contratación. 

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo.  

6. Para la acreditación de MIPYMES, deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. 
 

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, 
las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones 
territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 
 

1.15. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN”  
En el evento que conozca casos de corrupción en las Entidades del Estado, debe reportar el hecho al Programa 
Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de los números telefónicos: conmutador (57 1) 587 0555; vía 
fax al número telefónico (57 1) 565 8671, la línea transparente del programa 01 8000 913040; correo electrónico, 
en la dirección: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la página de internet 
www.anticorrupción.gov.co; dirección  correspondencia Calle 7 No. 6 - 54 o personalmente, en la dirección 
Carrera 8 No 7–27, Bogotá, D.C. 
 

1.16. VEEDURÍA  
De acuerdo con lo previsto en los artículos 66 de la Ley 80 de 1993 y del Decreto 1082 de 2015, en concordancia 
con lo previsto en la Ley 850 de 2003, se convoca a veedurías ciudadanas y, en general, a la comunidad 
interesada en el proyecto que se pretende ejecutar, quienes podrán ejercer la vigilancia y control social del 
presente proceso de contratación en todas sus etapas. La citación se entenderá surtida con la publicación de este 
pliego en SECOP. 
 

1.17. ESTIMACIÓN DE RIESGOS  
De conformidad a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y a la guía de riesgo 
publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedió a realizar el respectivo análisis del riesgo aplicable 
a la presente contratación, procediendo a establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar 
y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propósitos y metas esperados por la administración en el 
presente proceso de selección, para lo cual estableció especificaciones técnicas y obligaciones que mitigaban el 
impacto y probabilidad del riesgo, sin embargo también procede en esta oportunidad a establecer una matriz de 
riesgos, en los cuales se tipificó, estimó y asignó las principales eventualidades que afectan esta.  
  
Para efectos de la valoración del riesgo se procedió a utilizar la tabla de valoración establecida por Colombia 
Compra Eficiente 
 

1.18. COMITÉ EVALUADOR  
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Municipal No. 284 de 2022, el comité evaluador para el presente 
proceso de selección de mínima cuantía estará a cargo de la SECRETARIA DE DESARROLLO. 
 

1.19. INTERPRETACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA  
La información contenida en la Invitación Publica, sustituye totalmente cualquier información que, por medio de 
avisos, cartas o cualquier otro sistema pudiese haber suministrado el Municipio o sus representantes con 
anterioridad a la fecha de apertura de la presente contratación. Por consiguiente, todas las informaciones 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0


 

 

 

 

 

 

 

 
 

preliminares que en cualquier forma haya recibido el proponente o cualquiera otra persona o entidad interesada 
en la contratación quedan sin ningún valor. Es entendido que los documentos de la contratación, incluidos los 
estudios y documentos previos, presupuestos, especificaciones técnicas, etc., se complementan mutuamente de 
tal manera que lo indicado en uno de ellos se tomará como indicado en todos. Es de importancia que los 
interesados anexen sus documentos debidamente diligenciados y con papelería de su empresa, incluyendo los 
anexos de la presente invitación, puesto que con la presentación de la propuesta será evidencia que el proponente 
estudió, conoce y acoge completamente las condiciones establecidas en todos los documentos del proceso de 
selección objetiva, (estudios previos e invitación publica), la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 
del 2015, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 del 2012, Ley 1882 del 2018 y las demás del Estatuto General de 
Contratación Pública. 
 

1.20. INFORMACIÓN SUMINISTRADA AL MUNICIPIO  
El Municipio, de conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, presume que toda la información que 
el proponente allegue a este proceso de contratación es veraz y corresponde a la realidad, no obstante, éste 
podrá verificar la información suministrada por el oferente. 
 

CAPITULO II DE LOS PROPONENTES Y REQUISITOS HABILITANTES 
 

2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
La capacidad jurídica de los oferentes se acreditará conforme los requisitos y documentos que se establecen a 
continuación:  
 
2.1.1. Carta de Presentación de la Oferta. La carta de presentación se deberá diligenciar conforme al formato 
del Anexo No. 1 del presente pliego de condiciones. 
 
Carta de presentación de la oferta debidamente diligenciada con firma autógrafa por el proponente, persona 
natural, o el Representante Legal de la persona jurídica o, por el representante de la Unión Temporal o Consorcio. 
En esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en ninguna 
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución Política 
o en la Ley.  
  
2.1.2. Existencia y Representación Legal o Registro Mercantil. El oferente deberá aportar copia del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o Registro Mercantil, conforme las siguientes precisiones, y 
fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal. En caso de propuestas conjuntas cada uno de sus 
integrantes presentará este documento. Certificado de Existencia y Representación Legal. Si quien presenta la 
propuesta es persona jurídica se deberá anexar certificado de existencia y representación legal que acredite que 
el proponente se encuentra debidamente constituido y registrado ante la Cámara de Comercio. Este certificado 
de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio, deberá encontrarse vigente a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades 
del mismo. La Sociedad debe tener, como mínimo, una duración no inferior al plazo del contrato y un año más. 
(Art. 6º Ley 80/93). Deberá acreditar en su objeto o actividades con el objeto a contratar. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente deberá 
anexar la correspondiente autorización impartida por la Junta de Socios, o el estamento de la sociedad que tenga 
esa función, y que lo faculte específicamente para presentar la propuesta dentro de este proceso y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.  
 
En el evento que del contenido del certificado expedido por Cámara de Comercio, se haga la remisión a los 
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia 
de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de estos se desprende que hay limitación para presentar la 
propuesta en cuanto a su monto, se deberá igualmente adjuntar, la autorización específica para participar en 
este proceso y suscribir el contrato con LA ENTIDAD, en caso de resultar seleccionado, debidamente otorgados 
por el órgano competente de la persona jurídica.  
  



 

 

 

 

 

 

 

 
 

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberá anexar los certificados tanto de la sucursal 
como de la casa principal.  
 
En ofertas conjuntas, cada uno de ellos, debe aportar el citado certificado.  
  
Cuando no se allegue el certificado expedido por la Cámara de Comercio, o la fecha de expedición no se 
encuentre dentro de la requerida por LA ENTIDAD, o no se anexe la parte pertinente de los estatutos para 
establecer las facultades del representante, LA ENTIDAD le solicitará al proponente el respectivo documento, 
para que sea allegado de forma perentoria dentro del plazo fijado en la respectiva comunicación.  
 
2.1.3. Documento de conformación del consorcio o unión temporal. En el evento de participación conjunta, 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los Certificados de Existencia y 
Representación Legal en original de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona 
jurídica, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo 
de presentación de propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde 
con el objeto y las actividades a contratar y a las exigencias del proceso de selección; la duración de la persona 
jurídica de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, será igual al plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más (artículo 6 de la Ley 80 de 1993), contados a partir de la fecha de cierre del plazo de 
presentación de la propuesta. Adicionalmente, deberá aportar el Acta de Constitución, con el lleno de los 
requisitos exigidos por el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente: 
 
- En caso que el proponente sea una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación de cada uno de 

sus integrantes, en la ejecución del contrato, así como las obligaciones contractuales que estarán a cargo 
de cada uno de sus miembros. 

- En el caso de la Unión Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los 
miembros de la misma. 
 

Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, designarán en el respectivo Acto de Constitución, la persona 
que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, suscripción, legalización, ejecución y 
liquidación del contrato.  
 
2.1.4. Certificación aportes al sistema de seguridad social.  
 
2.1.4.1. Para personas jurídicas: Presentar certificación, expedida por el revisor fiscal, de acuerdo con los 
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad de juramento cuando no se requiera revisor 
fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aporte a las cajas de compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio 
Nacional de Aprendizaje. 
 
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del proceso de selección, ha realizado el pago de los 
aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (06) meses contados a partir del mes anterior a la fecha 
de presentación de la propuesta, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, de 
conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día en cumplimiento del 
mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo 
de pago. 
 
Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona 
jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
Así mismo se debe anexar los documentos del revisor fiscal (tarjeta profesional y certificado de antecedentes 
disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores). 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
2.1.4.2. Para personas naturales con personal a cargo: Deberá presentar una declaración donde certifique el 
pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar, Servicio Nacional de 
Aprendizaje y CREE cuando a ello haya lugar (artículo 25 Ley 1607 de 2012). Dicho documento debe certificar 
que, a la fecha de cierre del proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la 
nómina de los últimos seis (06) meses contados a partir del mes anterior a la fecha de presentación de la 
propuesta, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, de conformidad con el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. 
 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día con el cumplimiento del 
mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante 
de pago soporte del mes anterior a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona 
natural, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
2.1.4.3. Para persona natural sin personal a cargo: De conformidad con lo establecido en el inciso primero del 
artículo 23 del decreto 1703 de 2002, que señala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecución de 
un servicio por una persona natural a favor de una persona natural o jurídica de derecho público o privado, tales 
como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte 
contratante deberá verificar la afiliación al Sistema de Seguridad Social. Por tanto, deberá aportar la Planilla 
Integrada de Liquidación de Aportes –PILA-, con la cual acredite que se encuentra al día en el pago de sus 
aportes al sistema de seguridad social.  
  
2.1.5. Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y medidas correctivas. El oferente podrá aportar los 
certificados de antecedentes disciplinarios emitidos por la Procuraduría General de la República; antecedentes 
fiscales emitidos por la Contraloría General de la República; antecedentes judiciales emitidos por la Policía 
Nacional, los cuales deberán encontrarse vigentes a la fecha de cierre del presente proceso de selección.  
  
En todo caso, LA ENTIDAD deberá verificar esta información a través de los aplicativos institucionales mediante 
internet.  
 
2.1.6. Certificado REDAM (persona natural y representante legal de persona jurídica). 
  
2.1.7. Registro Único Tributario RUT. Los oferentes deberán anexar copia de su RUT, el cual debe 
encontrarse con la correspondiente clasificación actualizada, la cual deberá comprender o estar relacionada con 
el objeto del presente proceso de selección.   
  
Tratándose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior requisito. 
 
2.1.8. Compromiso anticorrupción. El proponente deberá anexar dentro de su propuesta el anexo del pliego 
de condiciones, debidamente diligenciado y suscrita por el representante legal.  
 

2.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS  
 

2.2.1. Experiencia (Anexo 6).   
La entidad exigirá la siguiente experiencia específica principal:  
 
Acreditar la celebración, ejecución y liquidación de dos negocios jurídicos cuyo objeto sea el suministro de equipo 
tecnológico. Máximo en el número de contratos exigidos se deberá acreditar un valor igual o superior a dos veces 
el presupuesto oficial, expresado este en salarios mínimo legales mensuales vigentes. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

Para verificar la experiencia se deberá presentar copia del contrato y acta de liquidación o en su defecto 
certificación del contrato. La experiencia que haya sido realizada de manera conjunta se tomará como válido en 
valor total del contrato por su porcentaje de participación. 
 
El no cumplimiento de este factor dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA  
Reglas:  
 

1. Para efectos de la verificación de la experiencia, si el proponente relaciona más de dos negocios jurídicos, 
sólo se tendrán en cuenta los primeros, de conformidad con el orden en que fueron incorporadas en el 
formato de experiencia del proponente. Además, para verificar el valor de los negocios jurídicos, se tendrá 
en cuenta el señalado en el acta de liquidación o en la respectiva certificación.  

2. El proponente deberá aportar copia del negocio jurídico y/o el acta de liquidación o en su defecto, 
certificación de la entidad contratante. 

3. Para acreditar la experiencia el proponente deberá diligenciar los formatos establecidos en el pliego de 
condiciones y adjuntar originales o fotocopias legibles del contrato con sus respectivas adiciones (si 
existieron) y/o certificaciones, con la información que se detalla a continuación:  

 

• Objeto  

• Numero de contrato 

• Valor  

• Plazo  

• Entidad contratante  

• Fecha de suscripción  

• Fecha de inicio  
  

2.3. OFERTA ECONOMICA (ANEXO 2) 
El oferente deberá anexar oferta económica indicando el valor total de la propuesta, la cual, incluye todos los 
costos directos e indirectos y no podrá ser inferior al cincuenta por ciento del presupuesto oficial.  
 
El contratista deberá contemplar en su oferta las deducciones directas aplicadas por la entidad al momento de 
realizar los pagos, los cuales se discriminan así: 
 
2.4. CARGA TRIBUTARIA DIRECTA 

 
TASA PRODEPORTE 2% 

ESTAMPILLA PROCULTURA 1.5% 

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR 4% 

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2% 

TOTAL 9.5% 

 
Todos los gastos que se deriven de la preparación de las propuestas corren a cargo exclusivo del oferente. 
 
Al momento de preparar su oferta, el proponente deberá tener en cuenta todos los posibles gastos que afecten 
la estructuración de la misma. 
 
En estos gastos deberá incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos valor de primas, constitución 
de pólizas, tasas parafiscales, publicaciones y demás erogaciones derivadas del perfeccionamiento del contrato 
y su ulterior ejecución. 

 
CAPITULO III OFERTA ECONOMICA Y FACTORES DE SELECCIÓN 

 
3.1. FACTORES DE VERIFICACIÓN   
Se verifica en primer lugar los requisitos de quien ofertó el menor precio, en caso de no cumplir con las condiciones 
descritas en los estudios previos y mínima cuantía, se evaluará al segundo proponente cuya oferta tenga el menor 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

precio y así sucesivamente. Para ello, la entidad verificará la propuesta económica. La Entidad Estatal puede 
exigir una capacidad financiera mínima en los Procesos de Contratación de mínima cuantía cuando paga antes 
de la entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios.  
 
Si sólo se presenta una sola oferta y cumple las condiciones establecidas por el Municipio se le aceptará la 
propuesta, siempre y cuando no exceda el presupuesto oficial. En caso de no cumplir con las condiciones se 
declarará desierto el proceso.  
 
La evaluación de las propuestas se hará con base en los documentos aportados por el proponente y estará a 
cargo de quien sea designado por el delegado para contratar conforme al Decreto 012 de 2024. 
 
La capacidad financiera deberá acreditarse mediante los estados financieros correspondientes debidamente 
auditados o mediante el registro de proponentes para quienes cuentan con el respectivo certificado.  
 
El oferente deberá garantizar su oferta con garantía de seriedad por un valor igual al diez por ciento del 
presupuesto oficial y con una vigencia de dos meses contados a partir del cierre del proceso de selección. Para 
el caso de los oferentes que no acrediten calidad de MIPYME O emprendimiento de mujeres, deben aportar 
garantía de seriedad de la oferta por valor igual al diez punto veinticinco por ciento del presupuesto oficial 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se realizará en el siguiente orden:  
 

1 OFERTA ECONOMICA Habilitado/ No habilitado  

2 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS Habilitado/ No habilitado  

3 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS Habilitado/ No habilitado  

 
CAPITULO IV PRESENTACION DE OFERTAS, CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN - APERTURA DE 

LAS PROPUESTAS Y VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS 
   
4.1. IDIOMA Y MONEDA DE LA PROPUESTA   
La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los Proponentes y LA ENTIDAD 
deberán estar escritos en idioma español. Los documentos de apoyo y el material impreso proporcionado por el 
Proponente junto con la propuesta deberán estar previamente traducidos, o en el idioma original siempre y 
cuando se acompañen de una traducción oficial de los aspectos pertinentes en idioma requerido. Para efectos 
de interpretación de la propuesta prevalecerá el texto en castellano.  
  
El proponente presentará su propuesta únicamente en PESOS COLOMBIANOS. La presentación de 
propuestas en moneda extranjera será causal de rechazo.  
  
4.2. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS.  
Las propuestas deben ser presentadas a través de a través de la plataforma SECOP II - 
www.colombiacompra.gov.co, de acuerdo al cronograma fijado en la presente invitación, se presentará sin 
tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la propuesta. Cualquier 
enmendadura que contenga la oferta, deberá ser aclarada y validada por el proponente en la misma propuesta.  
 
4.3. PROPUESTAS PARCIALES.   
El Municipio NO aceptara propuestas parciales.  
  
4.4. LUGAR Y FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.  
Las propuestas deberán ser presentadas a través de la plataforma SECOP II www.colombiacompra.gov.co 
 A partir de la fecha y hora de cierre del plazo de la presente en el proceso los proponentes no podrán retirar, 
adicionar o corregir sus propuestas.  
 
4.5. CIERRE DE LA OFERTA Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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El cierre del proceso y Apertura de las propuestas se realizará a través de la plataforma SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, en el cronograma de este pliego.   
  
4.6. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS   
Se rechazarán las propuestas extemporáneas recibidas después de la fecha y hora fijada para su presentación, 
y se devolverán al proponente sin abrir.  
  
4.7. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO   
La información relativa a la verificación, análisis, aclaración, y comparación de las propuestas y las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrán ser reveladas a los participantes ni a otra persona 
que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que El Municipio comunique a los Proponentes que los 
informes de evaluación de las propuestas se encuentran a su disposición en el Portal Único de Contratación y/o 
en la página web del Municipio.  
 
4.8. TERMINO PARA LA VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES.  

La verificación del cumplimiento de requisitos la realizará el Comité Asesor, o los miembros o funcionarios que el 
mencionado comité determine, durante los días señalados en el cronograma del pliego de condiciones.  
 
4.9. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  
Se rechazarán las propuestas cuando además de los casos ya anotados en el pliego se presenten los 
siguientes eventos:  
  
1. Presentar más de una propuesta, ya sea como proponente individual, proponente plural o como integrante 

de más de un proponente plural, o la combinación de todas las anteriores posibilidades. En este caso sólo 
se evaluará la propuesta que se haya presentado primero, según la constancia de recibido de la entidad.   

2. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el 
representante del proponente plural, registren antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios o 
penales, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado o, en general, que el proponente o alguno 
de los integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el representante del proponente 
plural estén incursos en cualquiera de las causales de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le 
impida contratar con la entidad, de conformidad con la Constitución Política y la Ley.  

3. Cuando el proponente no cumpla con cualquiera de los requisitos verificables y no los subsane en el término 
requerido por el Municipio.  

4. Cuando el oferente no presente la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
5. Cuando la oferta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar establecido en estos pliegos.  
6. Cuando la oferta presentada contenga deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que 

impidan compararla con las demás.  
7. Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal, el proponente o alguno de sus miembros se encuentre 

en causal de liquidación judicial obligatoria.  
8. Cuando el contador y/o el revisor fiscal del proponente, según el caso, haya sido sancionado por la Junta 

Central de Contadores en el período en el que prepararon y/o auditaron los estados financieros presentados 
dentro de la oferta.  

9. Cuando se presente propuesta condicional o sujeta a modalidad no prevista en el pliego de condiciones. 
Cuando la oferta se presente en forma parcial.  

10. Cuando el Comité evaluador recomiende el rechazo de la oferta como consecuencia de la revisión de la 
misma y de su consistencia con la propuesta técnica, previo el agotamiento del procedimiento establecido 
en estos pliegos, o por precio artificialmente bajo.  

11. Cuando presenten oferta quienes hubieren participado en la elaboración de estudios o asesoren a la entidad 
en asuntos que tengan directa relación con el objeto del proceso de selección.  

12. Cuando una sociedad distinta de las anónimas abiertas, en la cual el representante legal o cualquiera de 
sus socios sea socio de hecho o de derecho con el representante legal o con cualquiera de los socios de 
una sociedad o persona que formalmente haya presentado oferta, dentro de este proceso contractual.  

13. Cuando el representante legal o cualquiera de sus socios sea cónyuge, compañero o compañera 
permanente, o tenga parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad con el 
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representante legal o con cualquiera de los proponentes (persona jurídica, persona natural, consorcio o 
unión temporal) que formalmente hayan presentado propuesta en este mismo proceso, o cuando dicho 
parentesco se extienda a cualquiera de los socios de alguno de éstos.  

14. Cuando se compruebe que los proponentes se han puesto de acuerdo para desarrollar actuaciones que 
atenten contra la transparencia del desarrollo del proceso de selección.  

15. La no presentación de la oferta. 
16. Cuando a la apertura el sobre que contiene la propuesta económica, esta no corresponda al proceso de 

selección, excepto si se trata de un error en el número de identificación del proceso, más no en el objeto.  
17. Si el valor total de la oferta económica se presenta en blanco.  
18. Si se comprueba el incumplimiento del compromiso anticorrupción por parte del proponente, sus empleados, 

representantes, asesores, o de cualquier otra persona que en el proceso de contratación actúe en su 
nombre, es causal suficiente para el rechazo de su oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tan incumplimiento 
tenga consecuencias adicionales.   

19. Cuando se trate de ofertas que presenten inconsistencias o inexactitudes que a juicio del Municipio requieran 
aclaración, se requerirá al proponente para que presente las explicaciones correspondientes dentro del 
plazo que se señale de traslado inicial. Si el Municipio cumplido el traslado inicial, acepta la recomendación 
del Comité de Asesor y decide aplicar una causal de rechazo, con el fin de garantizar el derecho de defensa 
y debido proceso al proponente (s) correrá nuevamente traslado. Vencido el término otorgado, las 
observaciones o aclaraciones brindadas por el interesado serán presentadas nuevamente al Comité Asesor 
para lo de su competencia.   

20. Todas aquellas que deban ser rechazadas de acuerdo con la ley y del texto de este pliego.  
  
Nota: Cuando se configuren las causales contempladas en los numerales 11 y 12 se dará aplicación a lo 
contemplado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015.  
 
4.10. CRITERIONS DE DESEMPATE  
En caso de existir empate se adjudicará el contrato, de conformidad con los criterios de desempates establecidos 
en el artículo 35 Factores de Desempate de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado a través del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación del Decreto 1860 del 2021. 
 

2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación: En caso de empate en el puntaje total de dos o más 
ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de 
Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como 
los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 
al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales 
vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 

 
4.11. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS  
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección tendrán en cuenta que sus 
ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de 
la propuesta, esto es, dos (2) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso y con un valor del diez 
por ciento (10%) del presupuesto oficial.  
 

CAPITULO V CONDICIONES DEL CONTRATO 
 

5.1. VALOR 
El presupuesto oficial de la presente contratación corresponde a la suma de: TREINTA Y SEIS MILLONES 
SESENTA Y OCHO MIL TREINTA Y CUATRO PESOS ($ 36.068.034,00) M/CTE y todos los costos directos e 
indirectos, tasas y contribuciones que conlleve la celebración y ejecución total del contrato que resulte del 
presente proceso de selección.  
 
5.2. CESIÓN 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

EL CONTRATISTA no podrá en ningún evento ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del Municipio, 
pudiendo reservarse las razones que tenga para negar la aceptación de la cesión. La cesión se efectuará de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 893 del Código de Comercio. 
 
5.3. SUBCONTRATACIÓN 
No se podrá subcontratar el objeto del contrato con persona alguna, salvo autorización previa por parte del 
Municipio. 
 
5.4. MULTAS 
Por el incumplimiento de cualquier obligación contractual, el contratista se hará acreedor a una multa equivalente 
hasta por el diez (10%) del valor básico del contrato. 
 
En el caso de que el contratista se haga acreedor a cualquiera de las multas por incumplimiento, su valor será 
tomado de cualquier saldo a favor del contratista como liberatorio o atenuante de cualquiera de las obligaciones 
adquiridas en virtud del contrato. Las multas se causan por el simple incumplimiento sin que el contratante tenga 
que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen al contratante, podrán hacerse efectivos en forma 
separada. 
 
El procedimiento de imposición de multas será el establecido por la Ley 1474 de 2011 en su artículo 86. 
 
La aplicación de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier obligación contractual no agota la 
posibilidad de volverla a aplicar si se presenta nuevamente el incumplimiento de esa o de cualquier otra 
obligación. 
 
5.5. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 
En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones contraídas con el 
contrato o de declaratoria de caducidad. La entidad podrá hacer valedera la cláusula penal pecuniaria al 
contratista hasta por el valor del 10% del valor del contrato, suma que la entidad hará efectiva mediante el cobro 
de los costos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la 
comunicación de aceptación de la oferta; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación de la 
cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios tal como lo permite los artículos 870 del Código de 
Comercio y 1546 del Código Civil. 
 
5.6. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, artículos 15, 
16, 17 y 18 en relación con la modificación, terminación e interpretación unilaterales, adicionalmente el Municipio 
podrá declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolución motivada, a través de la cual lo 
dará por terminado y ordenará su liquidación, cuando el contratista incurra, con ocasión del contrato, en cualquiera 
de las causales de caducidad previstas en la ley. 
 
5.7. Perfeccionamiento y ejecución del contrato 
La comunicación de aceptación, junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con 
base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
Para la ejecución del contrato se tendrán en cuenta las regulaciones y previsiones de los estudios y documentos 
previos, la invitación pública y propuesta presentada.  
 
5.8. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
La liquidación del contrato será de común acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación del 
contrato; en todo caso de no darse la liquidación dentro de este término, se dará aplicación a lo preceptuado en 
el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. Dentro del plazo el Contratista y el Municipio acordarán los ajustes y 
revisiones a que haya lugar. En el acta de liquidación constarán los acuerdos y transacciones a que se llegaren 
para poner fin a divergencias presentadas. Si el Contratista no se presentare a la liquidación o no se llegare a un 
acuerdo sobre la misma, se practicará por el Municipio unilateralmente mediante resolución motivada. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

5.9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
Hacen parte del contrato todos los documentos correspondientes a la presente Contratación de Mínima Cuantía, 
principalmente los estudios previos, la disponibilidad presupuestal, la invitación pública, propuesta presentada y 
los documentos necesarios para la ejecución del contrato. 
 
5.10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
Las obligaciones serán las establecidas en los estudios previos. 
 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con lo regulado en la normativa vigente y con las 
condiciones del Municipio, proponentes o contratista.  
 
5.11. GARANTÍAS CONTRACTUALES.  
Garantía de Cumplimiento. El valor de esta garantía será como mínimo equivalente al monto de la cláusula 
penal pecuniaria, y en todo caso, no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El 
contratista deberá otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato y seis (06) meses más.  
 
5.12. MEDIOS DE COMUNICACIÓN 
La entidad pública empleará como medios de comunicación el SECOP II, en caso de indisponibilidad el correo 
electrónico de la entidad contratación@puertoboyaca.boyaca.gov.co  

 
 
 

ORIGINAL FIRMADO  
___________________________________ 

PEDRO ANTONIO CANO ALVAREZ 
Secretaria General y Servicios Administrativos  

 
Proyectó: J. Barajas S 
Revisó y Aprobó: P.A.C.A  
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