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	ANEXO  2

ANEXO FICHA TÉCNICA

Señores
MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA
Ciudad


Proceso cuyo Objeto es		: _____________________________________
Proponente			: _____________________________________

Conforme se establece el requerimiento técnico emitido por la Secretaria del Interior, Seguridad y Convivencia Ciudadana el futuro contratista deberá ejecutar el objeto del presente proceso bajo las siguientes especificaciones técnicas:

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 

	CAPITULO I: DIA DE LA ACCION COMUNAL


	ITEM
	DESCRIPCION
	ESPECIFICACION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT 
	FRECUENCIA / DIAS

	1
	TABLONES DE MADERA
	Tablones de madera de 1.80 x 0.60 mts y 0.70 mts de altura
	Unidad
	60
	1

	2
	SILLAS PLASTICAS
	Sillas tipo de evento, sin apoya brazos color blanco, ancho 49 cm fondo 57 cm altura 56 cm.
	Unidad
	600
	1

	3
	TECHO MODULAR
	Módulo de techo de 10 mts de fondo x 6 mts de frente y 5 mts de altura cada uno. Lona blanca impermeable y estructura en hierro,
	Unidad
	3
	1

	4
	TARIMA MODULAR
	Tarima de 4 mts x 4 mts x 1 mts de altura. Estructura en aluminio o hierro estructural y piso en madera con charolina, tapete o material antideslizante. Aforada en sus laterales. Escalera de acceso con pasamanos.
	Unidad
	1
	1

	5
	SONIDO PROFESIONAL LINE ARRAY
	6 cabinas line array de 8”, 10” ó 12” activas o pasivas, 2 sub-bajos de 1.200 watios rms, amplificadores correspondientes al sistema, 2 monitores de piso activos o pasivos de 600 watios rms, ,4 monitores aéreos activos o pasivos de 600 watios, mixer digital  de 32 canales, controlador electrónico,  2 micrófonos inalámbricos de mano uhf línea profesional, 6 micrófonos dinámicos para voz linea profesional, 14 micrófonos dinámicos línea profesional para instrumentos,  kit de microfonearía profesional para batería, 4 cajas directas para instrumentos electrónicos o electro acústicos, unidades para cd doble bandeja con mixer para dj, computador portátil, sonidista, 2 auxiliares de tarima,  personal de montaje requerido, estructuras, sistema eléctrico y cableado necesario.
	Unidad
	1
	1

	6
	REFRIGERIO
	Empanada o flauta de harina de trigo en empaque individual de aluminio con papel kraft, rellenos variados, 90 grs.Jugo en caja de 200 ml o gaseosa pet x 250 ml, sabores variados o malta pet x 200ml. Puesto en el lugar del evento.
	Unidad
	600
	1

	7
	ALMUERZO
	Suministro de almuerzo compuesto por 200 gramos de carne (pollo, res ó cerdo) acompañado de yuca, maduro frito y ají en empaques biodegradables, con bebida en botella pet de 400 ml.
	Unidad
	600
	1

	8
	ESTACIÓN DE BEBIDAS
	Alquiler de estación de bebidas que incluya: cafetera con capacidad mínima de 600 tintos o aromáticas, dispensador de agua potable para botellón. Debe incluir los insumos necesarios para una jornada de 8 horas (café, aromáticas, revolvedores, azúcar en papeleta, botellón de agua, vasos desechables para tinto y agua) y la persona encargada de servir las bebidas.
	Unidad
	1
	1

	9
	HIDRATACION
	Botella de agua potable de 300ml
	Unidad
	600
	1

	10
	AGENDA
	Agenda de 100 hojas en papel bond 90 gramos, impresa a una tinta ambas caras, pasta dura, impresión full color con membrete
	Unidad
	600
	1

	CAPITULO II: CAPACITACION A INVITADOS Y MIEMBROS DEL COMITE DE LIBERTAD RELIGIOSA


	11
	REFRIGERIO
	Mini hamburguesa de 110 grs acompañado de vaso de bebida gaseosa PET de 250 ml. En empaque no retornable y puesto en el lugar del evento.
	Unidad
	120
	1

	12
	SONIDO
	Consola de mínimo 8 canales, 2 cabinas activas o pasivas de mínimo 600 watios rms, amplificador de 1.500 watios si lo requiere el sistema, 1 micrófono inalámbrico de mano uhf línea profesional, 2 micrófonos dinámicos para voz línea profesional, computador portátil, sonidista, auxiliar técnico y personal de montaje requerido, estructuras, sistema eléctrico y cableado necesario.
	Unidad
	1
	1

	13
	ESTACIÓN DE BEBIDAS
	Alquiler de estación de bebidas que incluya: cafetera con capacidad mínima de 120 tintos o aromáticas, dispensador de agua potable para botellón. Debe incluir los insumos necesarios para una jornada de 8 horas (café, aromáticas, revolvedores, azúcar en papeleta, botellón de agua, vasos desechables para tinto y agua) y la persona encargada de servir las bebidas.
	Unidad
	1
	1

	14
	TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS
	Bogotá D.C. - Bucaramanga - Bogotá D.C.
	Pasajero
	1
	1

	15
	TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS
	Transporte especial aeropuerto Palonegro - Bucaramanga - aeropuerto Palonegro
	Pasajero
	1
	1

	16
	ALOJAMIENTO
	Hotel cinco estrellas, acomodación individual. Desayuno incluido.
	Noche
	1
	1

	17
	FOLLETO
	Plegable full color, tamaño 23x33 abierto, impreso ambas caras 4x4, en propalcote 200 gramos, 4 caras, plegado a dos cuerpos
	Unidad
	1000
	1



2. REQUISITOS TÉCNICOS
· REGISTRO NACIONAL DE TURISMO
El proponente, deberá acreditar que cuenta con Registro Nacional de Turismo vigente, que lo acredite como Operador Profesional de Congresos, Ferias y Convenciones. Para lo cual deberá allegar copia del respectivo registro. 
Lo anterior, se justifica de conformidad con el decreto 227 de 2017 se encuentra que el mismo señala: 
“(….) ARTÍCULO 2.2.4.1.1.12. Prestadores de servicios turísticos que deben inscribirse en el Registro Nacional de Turismo. En el Registro Nacional de Turismo deberán inscribirse los siguientes prestadores de servicios turísticos: 
1. Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones (…)”
El anterior requisito, se enmarca el artículo 12 de la Ley 1101 de 2006 modificado por el Decreto 229 de 2017, señala que los prestadores de servicios turísticos que se relacionan a continuación deben inscribirse en el Registro Nacional de Turismo:
“(….) 1. Los hoteles, centros vacacionales, campamentos, viviendas turísticas y otros tipos de hospedaje no permanente, excluidos los establecimientos que prestan el servicio de alojamiento por horas. 
2. Las agencias de viajes y turismo, agencias mayoristas y las agencias operadoras.
3. Las oficinas de representación turística. 
4. Los guías de turismo.
5. Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.
6. Los arrendadores de vehículos para turismo nacional e internacional.
7. Los usuarios operadores, desarrolladores e industriales en zonas francas turísticas.
8. Las empresas promotoras y comercializadoras de proyectos de tiempo compartido y multipropiedad.
9. Los establecimientos de gastronomía y bares, cuyos ingresos operacionales netos sean superiores a los 500 salarios mínimos legales mensuales vigentes y este ubicados en un lugar turístico conforme lo establecido en las Resoluciones 347 y 348 de 2007.
10. Las empresas captadoras de ahorros para viajes y de servicios turísticos prepagados.
11. Los concesionarios de servicios turísticos en parque.
12. Las empresas de transporte terrestre automotor especializado, las empresas operadoras de chivas y de otros vehículos automotores que presten servicio de transporte turístico.
Los parques temáticos. 
Los demás que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo determine. (…)” 

Para el caso de proponentes plurales, la inscripción y vigencia en el registro nacional de turismo podrá ser acreditado por cualquiera de los integrantes del proponente.
· LOGISTICA CERTIFICADA

El proponente deberá acreditar que posee una logística Certificada, la cual debe encontrarse vigente, este certificado debe ser emitido por cualquier entidad territorial del nivel Municipal o Distrital por intermedio de la Secretaría del Interior, Gestión de Riesgo, de Gobierno o quien haga sus veces. Para lo cual debe allegar copia de la respectiva certificación.

Este requisito se fundamenta, atendiendo en que lo dispuesto en Decreto 3888 de 2007 “Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Público y se conforma la Comisión Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones. ”Donde reza en su artículo 18: 

“(…) Logística de particulares. Las empresas prestadoras de servicios para los eventos de afluencia masiva de público como instalación de escenarios, primeros auxilios, vigilancia, seguridad, acomodación y en general los servicios logísticos requeridos, deben garantizar y/o demostrar mediante constancias y certificados, tanto a la administración local como a los administradores de los escenarios, su idoneidad, capacitación y experiencia en la prestación de los diferentes servicios en los eventos de afluencia masiva de público, citando su disponibilidad de personal formado y entrenado, infraestructura, elementos y equipos adecuados para la prestación óptima del servicio(…)”.

· ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO PARA LA PREPARACIÓN DE ALIMENTOS.

Atendiendo que el presente contrato contiene un componente de suministro de alimentación, el proponente deberá acreditar mediante una certificación suscrita por el representante legal, en donde estipule que cuenta con establecimiento de comercio en el área metropolitana de Bucaramanga para la preparación de alimentos. La ubicación del establecimiento de comercio deberá ser la misma que se encuentra en el certificado de matrícula mercantil.

Este requisito se fundamenta, atendiendo en que lo dispuesto en Decreto 3888 de 2007 “Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Público y se conforma la Comisión Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones.”Donde reza en su artículo 18: 

“(…) Logística de particulares. Las empresas prestadoras de servicios para los eventos de afluencia masiva de público como instalación de escenarios, primeros auxilios, vigilancia, seguridad, acomodación y en general los servicios logísticos requeridos, deben garantizar y/o demostrar mediante constancias y certificados, tanto a la administración local como a los administradores de los escenarios, su idoneidad, capacitación y experiencia en la prestación de los diferentes servicios en los eventos de afluencia masiva de público, citando su disponibilidad de personal formado y entrenado, infraestructura, elementos y equipos adecuados para la prestación óptima del servicio(…)”.
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· CONCEPTO Y/O ACTA SANITARIA FAVORABLE Y VIGENTE DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL DESTINADO PARA LA PREPARACIÓN DE ALIMENTOS.

El establecimiento de comercio destinado para la preparación de alimentos que acredite el proponente - deberá contar con concepto y/o acta sanitaria favorable vigente, el cual debe encontrarse emitido por la autoridad competente, para establecimientos de preparación de alimentos y cumplimiento FAVORABLE.

El Concepto y/o Acta deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso y el adjudicatario deberá mantenerla vigente durante el termino de ejecución del contrato. 

Este requisito atiende a la necesidad de la entidad por contratar el suministro de alimentación para los diferentes eventos que se requieran. En el caso de proponente plurales, dicho requisito deberá ser acreditado por el integrante que colocará a disposición el establecimiento comercial destinado para la preparación de alimentos.

· VEHÍCULO PARA TRANSPORTE DE ALIMENTOS CON CONDICIONES SANITARIAS FAVORABLES.

Atendiendo que el futuro contratista debe garantizar el suministro de alimentación y su traslado a los lugares que se indiquen por el supervisor en la ejecución del contrato, el proponente deberá contar vehículo, para el transporte de alimentos el cual deberá contar con acta sanitaria y/o concepto sanitario favorable expedido por la autoridad sanitaria correspondiente para vehículos transportadores de alimentos y cumplimiento del cien (100%) ciento.

Dicho Concepto deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección y el adjudicatario deberá mantenerlo vigente durante el término de ejecución del contrato.

Para la acreditación del presente requisito el proponente deberá allegar junto con su oferta los siguientes documentos:
a. Tarjeta de propiedad del vehículo en caso de ser propietario
b. En caso que el vehículo se encuentre en la modalidad de alquiler, se
deberá allegar copia del contrato de alquiler del vehículo, en donde
contenga como mínimo, objeto del contrato, identificación técnica del
vehículo, plazo, valor, y partes del contrato, acompañado de la tarjeta
de propiedad del vehículo.
c. En caso de encontrarse bajo la modalidad de leasing, deberá allegarse copia del contrato de leasing, acompañado de la tarjeta de propiedad.
d. Acta Sanitaria o Concepto Sanitario Vigente.

El vehículo deberá contar con revisión técnico mecánica vigente, SOAT. Con la oferta deberán presentarse estos documentos

· CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONESCONTENIDAS EN EL DECRETO 1072 DE 2015 Y DE LA RESOLUCIÓN No. 0312 DE 2019.

El proponente deberá presentar certificación suscrita en el que se compromete a dar estricto cumplimiento a todas las disposiciones contenidas en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019 sobre los aspectos mínimos que el empleador debe tener en cuenta en materia de seguridad y salud el trabajo en las contrataciones de personal que haga.

· CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICONES CONTENIDAS EN LA LEY 2232 DE 2022.

El proponente deberá presentar certificación suscrita por el representante legal en donde se compromete a dar estricto cumplimiento a todas las disposiciones contenidas en la Ley 2232 de 2022 “POR LA CUAL SE ESTABLECEN MEDIDAS TENDIENTES A LA REDUCCIÓN GRADUAL DE LA PRODUCCIÓN Y CONSUMO DE CIERTOS PRODUCTOS PLÁSTICOS DE UN SOLO USO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.”
· SERVICIO DE TRANSPORTE AÉREO

El oferente deberá presentar un documento suscrito por el Representante Legal en el cual certifique que puede suministrar los tiquetes aéreos en vuelos nacionales, de conformidad con las especificaciones descritas.

· PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Para la prestación del servicio requerido es necesario que el proponente cuente con la estructura de personal suficiente para garantizar el cumplimiento de las obligaciones y tiempos establecidos en el objeto contractual, sin alterar el presupuesto establecido durante el plazo del Contrato.
En este sentido, se describen a continuación el rol mínimo con los que deberá contar el oferente para la ejecución de las actividades objeto del Contrato:
	PERFIL O CARGO
	CANTIDAD
	PERFIL

	
COORDINADOR GENERAL
	
1
	Educación Formal: Profesional en áreas administrativas, económicas ingenierías industriales. Debe contar con Diploma y /o acta de grado, tarjeta y/o matricula profesional o registro profesional según aplique, acompañada del certificado de vigencia.

Experiencia especifica: Participación de mínimo tres (3) contratos como coordinador logístico de eventos institucionales.






Obligaciones Generales

1. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
2.Cumplir con las obligaciones de pago oportuno de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales en los montos y periodos definidos por las normas pertinentes.
3.Presentar informe técnico y presupuestal de ejecución de actividades como insumo para verificar la procedencia del pago.
4.Suscribir junto con el Supervisor designado, las actas necesarias para la correcta ejecución del contrato. 
5.Cumplir con independencia y autonomía el objeto contractual, en el plazo previsto en el contrato.
6.Informar oportunamente al supervisor sobre cualquier obstáculo o dificultad que se presente en la ejecución del contrato.
7.Prever que los valores ofrecidos deben incluir todos los costos indirectos y directos que genere la ejecución del contrato.
8.Mantener informado permanentemente al supervisor o a quien éste designe, acerca de los avances y/o novedades relacionados con la prestación de los servicios.
9.Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca con ocasión del contrato, así como toda la producción escrita, en audio y video que surjan de la realización de las actividades en el marco de los eventos y será de propiedad del municipio de Floridablanca.
10.Constituir las garantías solicitadas.
11. Mantener los precios ofertados durante toda la vigencia del contrato.

Obligaciones Especificas

1. Los eventos y/o actividades, se llevarán a cabo en las fechas concertadas previamente con el supervisor. 
2. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con la ficha técnica, la invitación pública y demás documentos que hacen parte integral del proceso de contratación.
3. Los insumos y demás elementos que el contratista suministre para la ejecución del contrato, deberán ser de primera calidad en su género y para el fin que se destinen, los que sean deficientes en su calidad, podrán ser rechazados por el supervisor cuando no los encontrare adecuados.
4. El personal encargado de manejar los refrigerios, almuerzos y demás alimentos que se requieran durante el desarrollo de las actividades objeto del contrato deben contar con certificación de manipulación de alimentos.
5. Suministrar de manera oportuna los elementos y personal solicitado por el Municipio de Floridablanca.
6. Atender los requerimientos y/o cambios que sean necesarios durante la realización del evento o actividad logística, en un plazo acordado con el supervisor del contrato o máximo de una (1) hora a la solicitud realizada.
7. Organización y realización de eventos y/o actividades en forma simultánea. 
8. Contar con la capacidad de respuesta inmediata ante cualquier cambio o requerimiento nuevo o adicional para los eventos y/o actividades que estén en ejecución.
9. Coordinar y dar soporte en la planeación, montaje, desarrollo, desmontaje y cierre de los eventos y/o actividades.
10. Realizar la instalación y pruebas de funcionamiento de manera oportuna (cuando haya lugar a ello) de los elementos solicitados para el desarrollo de los eventos y/o actividades. Una vez culminado y cerrado el evento deberá realizar el desmonte de los mismos, para lo cual empleará el personal idóneo con sus equipos de protección personal.
11. Garantizar dentro de la ejecución del contrato la disponibilidad del servicio del servicio de transporte de los equipos y elementos necesarios para el evento o actividad.
12. Responder por la tenencia, cuidado y protección de los bienes y elementos puestos a disposición para los eventos y/o actividades desde su recolección, instalación, durante el evento, y después de la terminación de este.
13. Instalar con anticipación al inicio del evento y/o actividad o en el tiempo requerido o acordado con el supervisor del contrato, todos los elementos técnicos, logísticos y demás requeridos por el mismo, sin que esto genere costo adicional para la entidad.
14. Efectuar por su cuenta y riesgo todas las adecuaciones que el espacio físico requiera para la satisfactoria realización del evento y/o actividad. La disposición de todos los elementos y servicios para los eventos y/o actividades debe incluir transporte, montaje, desmontaje, gastos y costos asociados para su correcto funcionamiento, los cuales deben ser garantizados y soportados por el contratista.
15. En el evento que los alimentos no cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas por el Municipio, o se encuentren defectuosos, el Contratista deberá remplazarlos con el fin de ser aprobados por el supervisor, siempre y cuando los alimentos sustituidos cumplan con lo establecido en la propuesta.  
16. Aportar el registro fotográfico del desarrollo de la actividad y/o evento y de cada uno de los servicios prestados, productos y/o elementos requeridos por la entidad, soporte de los servicios, insumos y/o materiales efectivamente recibidos en la ejecución del evento y/o actividad y demás documentos pertinentes, quien a su vez deberá remitir al supervisor del contrato para revisión y aprobación en el momento de tramitar el pago del servicio.
17. Responder por los perjuicios que se causen a la entidad con ocasión de la prestación de los servicios contratados, que constituyan responsabilidad del contratista o sus empleados, o dependientes o subcontratistas ocurridos durante la ejecución del contrato; de la misma forma que aquellos que se causen en contra de terceros, en el marco de la ejecución del contrato.




Atentamente, 

Firma 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 
(Cédula de Ciudadanía o N I T) 
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