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FICHA TÉCNICA DEL SUMINISTRO 
 

Conforme a lo reglado por el decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.1 numeral 1, esta entidad 
territorial presenta la siguiente ficha técnica que contendrá como mínimo:   
 
a) la clasificación del bien o servicio de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios  
b) la identificación adicional requerida  
c) la unidad de medida  
d) la calidad mínima.  
e) los patrones de desempeño mínimos. 

 
 

FICHA TÉCNICA 1 SILICONA LIQUIDA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

SILICONAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 80 

CÓDIGO UNSPSC 12352310 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

SILICONA LIQUIDA DE 250 ML 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 2 BOLIGRAFO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

BOLÍGRAFOS 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 200 

CÓDIGO UNSPSC 44121701 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

BOLIGRAFO COLOR NEGRO - CAJA X 12 UN. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 3 ESFEROS GEL 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

BOLÍGRAFOS 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 40 



                                                FICHA TÉCNICA DE LOS BIENES Y SERVICIOS 
DAC-FR-17 V01                                                                                                                        

Vigente desde 08/11/2021   
 

Página 2 de 26 
Código Postal 502041 

Calle 10 N°10-60 Barrio Centro, Palacio Municipal 
Teléfonos: 3203750721 / 3128854597 

alcaldia@puertogaitan-meta.gov.co 

CÓDIGO UNSPSC 44121701 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

BOLIGRAFO COLOR NEGRO GEL 0.7 MM CAJA X 06 UNIDADES DE SECADO 
RAPIDO 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 4 GANCHO ORGANIZADOR 1" 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CLIPS PARA PAPEL 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 100 

CÓDIGO UNSPSC 44122104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

DOBLE CLIP BINDER CLIP 1” ELABORADO EN ACERO TEMPLADO Y GANCHO 
CROMADO DE 1” CAJA POR 12 UDS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 5 GANCHO ORGANIZADOR 1 1/4" 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CLIPS PARA PAPEL 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 100 

CÓDIGO UNSPSC 44122104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

DOBLE CLIP BINDER CLIP 1 1/4” ELABORADO EN ACERO TEMPLADO Y GANCHO 
CROMADO DE 1 1/4” CAJA POR 12 UDS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 6 GANCHO ORGANIZADOR 2" 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CLIPS PARA PAPEL 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 100 
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CÓDIGO UNSPSC 44122104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

DOBLE CLIP BINDER CLIP 2” ELABORADO EN ACERO TEMPLADO Y GANCHO 
CROMADO DE 2” CAJA POR 12 UDS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 7 GANCHO ORGANIZADOR 3/4" 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CLIPS PARA PAPEL 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 100 

CÓDIGO UNSPSC 44122104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

DOBLE CLIP BINDER CLIP 3/4” ELABORADO EN ACERO TEMPLADO Y GANCHO 
CROMADO DE 3/4” CAJA POR 12 UDS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 8 PAD MAUSE 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

ALMOHADILLAS (PADS) PARA MOUSE 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 60 

CÓDIGO UNSPSC 43211802 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PAD MOUSE BASE ANTIDESLIZANTE. / GEL ERGONOMICO TAPETE MOUSE 
COMPLETAMENTE FORRADO 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 9 CLIP MARIPOSA 
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DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CLIPS PARA PAPEL 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 44122104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA, EN ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO, CAJA X 50 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 10 HUMEDECEDOR DACTILAR 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CERAS NATURALES 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 40 

CÓDIGO UNSPSC 12181502 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

ALMOHADILLA HÚMEDA DACTILAR – CERA 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 11 BISTURÍ METÁLICO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CORTADORAS DE PAPEL O REPUESTOS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 60 

CÓDIGO UNSPSC 44121612 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

BISTURÍ 18MM. CUCHILLA UNIVERSAL RETRÁCTIL POR SIMPLE PRESIÓN, CORTA-
CUCHILLAS INTEGRADO. BLOQUEO MANUAL DE CUCHILLA. CUERPO 
ERGONÓMICO PARA MAYOR COMODIDAD Y FACILIDAD DE CORTE. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

CON ALMA METALICA  

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 
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FICHA TÉCNICA 12 CAJA DE ARCHIVO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 90 

CÓDIGO UNSPSC 44111515 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

MEDIDAS 40.5 X 21 X 26 CM. CON TAPA LATERAL QUE PERMITE ACCESAR AL 
CONTENIDO SIN NECESIDAD DE RETIRARLA DE LA ESTANTERÍA. PAREDES DE 
CARTÓN REFORZADO PARA UNA MAYOR RESISTENCIA. PERFORACIONES 
LATERALES DE AIREACIÓN PARA DISMINUIR RIESGOS DE HONGOS EN LOS 
DOCUMENTOS. FÁCIL ARMADO SIN NECESIDAD DE PEGANTES O GRAPAS. 
ADECUADA PARA ARCHIVAR FOLDERS Y CARPETAS TAMAÑO OFICIO. ETIQUETAS 
AUTOADHESIVAS PARA ROTULACIÓN DEL CONTENIDO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

CAJAS PARA ARCHIVO NO 12 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 13 SEÑALADORES 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 800 

CÓDIGO UNSPSC 14111530 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

SEÑALADORES, VARIOS COLORES DE NEÓN, PADS OF 100 TIRAS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

SEÑALADORES  

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 14 CLIP FORRADO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CLIPS PARA PAPEL 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 700 

CÓDIGO UNSPSC 44122104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CLIP STANDARD, EN ALAMBRE FORRADO METÁLICO GALVANIZADO, CAPACIDAD 
DE 2 A 15 HOJAS, CAJA POR 100 UND. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
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CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 15 CARPETA 4 ALETAS 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CARPETAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 8500 

CÓDIGO UNSPSC 44122003 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CARPETA DESACIFICADA 4 ALETAS, COLOR CREMA Y/O BLANCA, TAMAÑO OFICIO 
CON DISEÑO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 
 
 

FICHA TÉCNICA 16 MARCADOR PUNTA DELGADA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

MARCADORES 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 
CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 44121708 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

MARCADOR BORRABLE PUNTA DELGADA, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5G, DE 
PUNTA REDONDA POLIÉSTER, PARA HACER LÍNEAS DE APROX. 1 MM , CAJA POR 
10 UND. (COLORES SURTIDOS) 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

COLORES SUTIDOS. 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 17 MARCADOR PUNTA DELGADA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

MARCADORES 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 
CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 44121708 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5G, 
DE PUNTA REDONDA POLIÉSTER, PARA HACER LÍNEAS DE APROX. 1 MM , CAJA 
POR 10 UND. (COLORES SURTIDOS) 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

COLORES SUTIDOS /  

GARANTÍA N/A 
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CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 18 RESALTADOR 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

RESALTADORES 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 60 

CÓDIGO UNSPSC 44121716 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

RESALTADOR DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5G, NO BORRA, DE 
PUNTA BISELADA ELABORADA EN FELPA ACRÍLICA, CAJA POR 12 UNDS, 
COLORES SURTIDOS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

COLORES SURTIDOS 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 19 COSEDORA METÁLICA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

GRAPADORAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 20 

CÓDIGO UNSPSC 44121615 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

COSEDORA METÁLICA CON CUBIERTA DE PLÁSTICO, TIRA COMPLETA. TAMAÑO: 
(L) 16.3 CM X (AN) 4 CM X (AL) 5.4 CM  

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 
 
 
 

FICHA TÉCNICA 20 LAPIZ 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

LÁPICES DE MADERA 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 300 

CÓDIGO UNSPSC 44121706 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

LÁPIZ MINA NEGRA DE GRAFITO, FABRICADO EN MADERA, DE FORMA 
HEXAGONAL CON BORRADOR, MINA NEGRA HB N° 2, CAJA POR 12 UDS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
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CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 21 RESMA PAPEL 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 
CANTIDAD 550 
CÓDIGO UNSPSC 14111507 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.6 CM X 21.9 CM, DE 75 G-M2, 500 HOJAS POR 
RESMA CAJA DE 10 UNIDADES, BLANCAS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 22 BORRADOR 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

BORRADORES 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 
CANTIDAD 30 
CÓDIGO UNSPSC 44121804 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

BORRADOR DE NATA, CAJA X 60 UNIDADES. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 23 CINTA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CINTA TRANSPARENTE 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 40 

CÓDIGO UNSPSC 31201512 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CINTA DE 2" - 48MM X 40 M, PRESENTACIÓN ROLLO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 24 CINTA DE ENMASCARAR 
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DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CINTA DE ENMASCARAR 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 
CANTIDAD 30 
CÓDIGO UNSPSC 31201503 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CINTA DE ENMASCARAR DE 1" 48 MM PRESENTACIÓN ROLLO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 25 ALMOHADILLA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 20 

CÓDIGO UNSPSC 44121905 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA, DIÁMETRO DE 4 CM, ESTRUCTURA EN 
PLÁSTICO DE ALTA RESISTENCIA. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 26 PEGANTE EN BARRA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

BARRAS DE PEGANTE LIBRES DE ÁCIDO 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 300 

CÓDIGO UNSPSC 60105704 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PEGANTE EN BARRA, PRESENTACIÓN DE 40 G CON GLICERINA 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 27 PORTALAPICES 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

SUMINISTROS DE ESCRITORIO 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 
CANTIDAD 20 
CÓDIGO UNSPSC 44121600 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PORTA LAPICERO FABRICADO EN MALLA METALICA, DIAMETRO 8CM Y ALTURA 
DE 10CM. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 28 PEGANTE LIQUIDO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

BARRAS DE PEGANTE LIBRES DE ÁCIDO 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 120 

CÓDIGO UNSPSC 60105704 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PEGANTE LÍQUIDO, PRESENTACION 250G, CON TAPA DOSIFICADORA. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 29 TABLA LEGAJADORA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TABLA DE SOPORTE PARA ESCRIBIR 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 
CANTIDAD 10 
CÓDIGO UNSPSC 44111914 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TABLA LEGAJADORA ELABORADA EN PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO, CON 
SUJETADOR METÁLICO EN LA PARTE SUPERIOR. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 30 NOTAS ADHESIVAS 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS 

UNIDAD DE MEDIDA TACOS 

CANTIDAD 600 

CÓDIGO UNSPSC 14111530 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 
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DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

NOTAS ADHESIVAS DE COLORES, TACOS DE PAPEL BOND DE COLORES, 3" X 3", 
320 HOJAS CADA TACO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 
 
 
 

FICHA TÉCNICA 31 REGLA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

REGLA LARGA 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 100 

CÓDIGO UNSPSC 27111812 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

REGLA ELABORADA EN PLASTICO X 30 CM EN PLASTICO FLEXIBLE. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 32 SACA GANCHOS 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

REMOVEDORES DE GRAPAS (SACA GANCHOS) 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 200 

CÓDIGO UNSPSC 44121613 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

SACA GANCHOS PARA GRAPA NO.26/6 ELABORADO EN METAL Y MANGO DE 
PLÁSTICO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 33 LIBRO RADICADOR 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL LIBROS O CUADERNOS PARA BITÁCORAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 25 
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CÓDIGO UNSPSC 14111531 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

LIBRO RADICADOR DE 200 FOLIOS 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 34 LIBRO RADICADOR 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL LIBROS O CUADERNOS PARA BITÁCORAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 25 

CÓDIGO UNSPSC 14111531 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

LIBRO DE ACTAS DE 600 FOLIOS RAYADOS. TAPA CAFÉ.Y/O VERDE 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 35 TINTA SELLO  
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TINTA SELLO COLOR NEGRO 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDADES 

CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 31142902 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TINTA PARA SELLO COLOR NEGRO, FRASCO DE 30 ml 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
FICHA TÉCNICA 36 PAPEL PARA PLOTER 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL PARA PLOTER BLANCO  

UNIDAD DE MEDIDA UNIDADES 
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CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 14111510 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PAPEL PLOTTER BLANCO PARA INYECCION DE TINTA, ROLLO DE 91.4 CM X 50  
MTS. (PLOTER HP T520 36") 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
FICHA TÉCNICA 37 PAPEL KRAFT 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

PAPEL KRAFT ROLLO  

UNIDAD DE MEDIDA UNIDADES 

CANTIDAD 8 

CÓDIGO UNSPSC 60121124 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

PAPEL KRAFT ROLLO, PESO BASE DE 85 /M2, PAPEL DE FIBRA. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 38 TABLERO ACRÍLICO 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TABLEROS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 45101905 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TABLERO ACRILICO CON MEDIDAS APROXIMADAS DE 120 CM DE LARGO X 80 CM 
DE ALTO, ESPESOR DEL AGLOMERADO 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 39 TAJALAPIZ 
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DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TAJALÁPICES MANUALES 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 20 

CÓDIGO UNSPSC 44121619 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TAJALAPIZ ELABORADO EN PLASTICO CON DEPOSITO, PRESENTACION: CAJA X 
24 UNIDADES  

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 40 TIJERA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TIJERAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 140 

CÓDIGO UNSPSC 44121618 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TIJERA DOS HOJAS EN ACERO, MANGO PLÁSTICO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 41 GRAPA METALICA 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

GRAPA ESTÁNDAR GALVANIZADA 

UNIDAD DE MEDIDA CAJA 

CANTIDAD 50 

CÓDIGO UNSPSC 44121615 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

GRAPA METÁLICA CON RECUBRIMIENTO COBRIZADO. LA GRAPA 26/6 EN 
ALAMBRE - POR 5000 UNIDADES. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 
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FICHA TÉCNICA 42 BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

BORRADORES PARA TABLEROS BLANCOS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 44111912 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO CON MANGO DE MADERA Y SUPERFICIE 
DE FIELTRO. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 43 CALCULADORA DE MESA 
 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CALCULADORAS DE ESCRITORIO 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 40 

CÓDIGO UNSPSC 44101809 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CALCULADORA DE MESA ELECTRONICA DE MESA 
12 DÍGITOS 
COLOR NEGRO 
-PANTALLA GRANDE 
-TECLAS PLÁSTICAS 
-BATERIA INCLUIDA 
-BATERIA INCLUIDA 
-SUMA DE MEMORIA M+ 
-RESTA DE MEMORIA M- 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 365 DIAS POR DEFECTOS DE FABRICA 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 44 DVD-R 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

DISCO VERSÁTIL DIGITAL DVD DE LECTURA Y ESCRITURA 

UNIDAD DE MEDIDA TORRE 

CANTIDAD 2 

CÓDIGO UNSPSC 43201811 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

DVD-R 4.7 GB 16X, BLANCO. PRESENTACIÓN EN TORRE DE 50 UNIDADES 
SUPERFICIE IMPRIMIBLE A INYECCIÓN DE TINTA (IMPRIMIBLE HASTA EL CENTRO 
DEL DISCO). 
- OFRECE 4.7 GB DE CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO REGRABABLE. 
- SECADO RÁPIDO DE TINTA Y COLORES DURADEROS. 
- ABSORCIÓN SUPERIOR DE TINTA EN IMPRESORAS DE ALTA RESOLUCIÓN. 
- REPRODUCCIÓN DE TEXTO CLARO. 
- COMPATIBLE CON IMPRESORAS DE DISCOS COMO PRIMERA, MICROBOARDS, 
EPSON ENTRE OTRAS. 
- DURACIÓN: 120 MINUTOS. 
FUNDA PROTECTORA 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 

CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 45 BANDEJA PORTA PAPELES 
 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

ORGANIZADORES O BANDEJAS PARA EL ESCRITORIO 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 20 

CÓDIGO UNSPSC 44111503 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

NDEJA METÁLICA DE 2 PUESTOS EN MALLA 
 
MEDIDAS DE CADA BANDEJA: 
LARGO: 34.5 CMS 
ANCHO: 24.5 CMS 
ALTO: 2.5 CMS 
ALTURA TOTAL: 20.5 CMS 
 
BANDEJA ORGANIZADORA DE DOCUMENTOS, APTA PARA PAPEL TAMAÑO 
CARTA, OFICIO, A4. 
MALLA DE ALAMBRE 
ALMACENAMIENTO 2 NIVELES 
COLOR: NEGRO 
CANTIDAD DE BANDEJAS: 2 
TEXTURA: MALLA METÁLICA 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 
 

FICHA TÉCNICA 46 MULTITOMA 
 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

ACCESORIOS ELÉCTRICOS 
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UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 25 

CÓDIGO UNSPSC 39121311 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

MULTITOMA CON 8 SALIDAS, CADA SALIDA INDEPENDIENTE DONDE SE PODRA 
CONECTAR 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 47 CINTA TRANSFERENCIA 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CINTA TRANSFERENCIA ZEBRA GT800 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 1 

CÓDIGO UNSPSC 43212108 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA ZEBRA 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CINTA CERA 110MMX300M OUT ZEBRA GT800 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 48 TRANSFER P ZEBRA 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TRANSFER P ZEBRA GT800 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 43212108 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA ZEBRA 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

ROLLO DE PAPEL DE ETIQUETAS 700MM X 350MM X 300M ZEBRA GT 800 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
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NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 49 CINTA TRANSFERENCIA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CINTA TRANSFERENCIA ZEBRA ZD621 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 3 

CÓDIGO UNSPSC 43212108 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA ZEBRA 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CINTA CERA 110MM X 300M OUT ZEBRA ZD621 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 50 TRANSFER P ZEBRA 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TRANSFER P ZEBRA ZD621 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 43212108 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA ZEBRA 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

ROLLO DE PAPEL DE ETIQUETAS 110MM X 300M OUT ZEBRA ZD621 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 51 SOFTWARE DE MANEJO DE LICENCIAS 

 

DENOMINACIÓN DEL BIEN SOFTWARE DE MANEJO DE LICENCIAS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 1 

CÓDIGO UNSPSC 43231512 



                                                FICHA TÉCNICA DE LOS BIENES Y SERVICIOS 
DAC-FR-17 V01                                                                                                                        

Vigente desde 08/11/2021   
 

Página 19 de 26 
Código Postal 502041 

Calle 10 N°10-60 Barrio Centro, Palacio Municipal 
Teléfonos: 3203750721 / 3128854597 

alcaldia@puertogaitan-meta.gov.co 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN ADICIONAL LICENCIA SOFTWARE PARA IMPRESORA ZEBRA 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

N/A 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 52 CINTA DEMARCACIÓN 
 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

CINTAS DE SEGURIDAD 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 41122703 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

CINTA DEMARCACIÓN PELIGRO-NO PASE 500M 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

AMARILLA / LETRAS NEGRAS PALABRA “ NO PASE” 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 53 MOUSE USB 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

MOUSE O BOLA DE SEGUIMIENTO PARA COMPUTADOR 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 43211708 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

MOUSE DOS (2) BOTONES CON SCROLL, PUERTO USB CABLEADO 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA 54 TECLADO USB 
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DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TECLADOS 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 10 

CÓDIGO UNSPSC 43211706 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA N/A 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TECLADO ENHANCED ESPAÑOL,CON LETRA GRABADA. PUERTO USB CABLEADO 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 
NOTA MARCAS RECONOCIDAS EN EL MERCADO 

 
 

FICHA TÉCNICA  55 KIT RODILLOS TRANSFERENCIA 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

ROLLOS DE TRANSFERENCIA 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 6 

CÓDIGO UNSPSC 44103104 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

KIT RODILLOS ESCANER HP SCANJET ENTERPRISE FLOW 7500 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA N/A 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 56 
 

TONER 37X 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 1 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER PARA IMPRESORA LASERJET  609 NO 37 X NEGRO ALTO RENDIMIENTO 
LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
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CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 57 TONER  414X-W-2020X 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 5 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER  414X-W-2020X HP M479FDW ALTO RENDIMIENTO LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 58 TONER  414X – W- 2021X 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER  414X – W- 2021X HP M479 FDW ALTO RENDIMIENTO LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

 
FICHA TÉCNICA 59 TONER 414X – W- 2022X 

 
DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER 414X – W- 2022X HP M479 FDW ALTO RENDIMIENTO LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 60 TONER 414X – W- 2023X 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER 414X – W- 2023X HP M479 FDW ALTO RENDIMIENTO LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 61 TONER 83X (CF283X) NEGRO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 9 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA HP 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER 83X (CF283X) NEGRO NEGRO ALTO RENDIMIENTO LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 
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FICHA TÉCNICA 62 TONER 85A (CE285A) NEGRO 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 2 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA HP 
DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER 85A (CE285A) NEGRO NEGRO ALTO RENDIMIENTO LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 
 

FICHA TÉCNICA 63 TONER HP 89Y 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 1 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA 
HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER HP 89Y NEGRO LASERJET MFP  M528 ALTO RENDIMIENTO LASERJET 
ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

FICHA TÉCNICA 64 TONER MLT -D203U 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 3 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA SAMSUNG 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

MLT-D203U (203U) CARTUCHO DE TÓNER NEGRO PARA IMPRESORA SAMSUNG 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA ORIGINAL 
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NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

 

FICHA TÉCNICA 65 TONER CE 90X 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 1 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA HP 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER CE 90X NEGRO (HP LASERJET M 603) NEGRO ALTO RENDIMIENTO 
LASERJET ORIGINAL 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA N/A 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

FICHA TÉCNICA 66 TONER - 418477 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 35 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA SAMSUNG 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

TONER -– 418477, Print Cartridge Bundle IM 600 (To be used with IM 550 / IM600F / 
IM600SRF)/ P800/P801 51k ISO/IEC 19, CARTUCHO DE TÓNER NEGRO PARA 
IMPRESORA RICOH IM 600. 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA ORIGINAL 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

FICHA TÉCNICA 67 TONER F9J68A 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 4 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA SAMSUNG 
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DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

Cartucho de Tinta HP 728 Negro Mate DesignJet de 300 ml, PARA Plotter HP T830 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA ORIGINAL 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

FICHA TÉCNICA 68 TONER F9J67A 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 2 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA SAMSUNG 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

Cartucho de Tinta HP 728 Cian DesignJet de 130 ml, PARA Plotter HP T830 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA ORIGINAL 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

FICHA TÉCNICA 69 TONER F9J65A 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN 

TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 2 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA SAMSUNG 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

Cartucho de Tinta HP 728 Amarillo DesignJet de 130 ml, PARA Plotter HP T830 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA ORIGINAL 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 
 

FICHA TÉCNICA 70 TONER F9J66A 
 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN TÓNER PARA IMPRESORAS O FAX 

UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD 

CANTIDAD 2 

CÓDIGO UNSPSC 44103103 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

MARCA SAMSUNG 

DESCRIPCIÓN 
ADICIONAL 

Cartucho de Tinta HP 728 Magenta DesignJet de 130 ml, PARA Plotter HP T830 

PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMO 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

GARANTÍA 1 AÑO 
CALIDAD MÍNIMA ORIGINAL 

NOTA 
SE HACE NECESARIO ESTABLECER LA MARCA DEL ELEMENTO, PUES EL 
EQUIPO QUE LO REQUIERE, YA ES DE PROPIEDAD DE LA ADMINISTRACIÓN Y SE 
ENCUENTRA EN USO 

 

 
 

NOTA: Este formato se modificará de acuerdo a las necesidades de cumplimiento de las especificaciones 
técnicas adicionalmente se utilizará como parte del recibido por el supervisor.  
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