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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Florencia, 30 de noviembre de 2024 

 

Ingeniera 
Yuri Lorena Fierro Bocanegra  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6440024 
Coordinadora Académica  
Formación Profesional Integral, Gestión Educativa, Promoción y Relaciones Corporativas  
Florencia  

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de noviembre del año 
2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.6440024 del año 2024 

 

Carlos Arbey Martínez Ortega, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.119.213.724 de La 

Montañita, en mi calidad de Contratista del SENA, en área de BÁSICO EN AGRICULTURA 

ECOLÓGICA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA MILLONES 

TRESCIENTOS OCHENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE. ($ 

30.380.357). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer 

pago por 14 días del mes de junio por un valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS DIECISÉIS MIL 

SEISCIENTOS DIECINUEVE PESOS MONEDA CORRIENTE ($2.416.619). b) cinco pagos iguales 

correspondientes al mes de julio a noviembre de 2024, por CINCO MILLONES CIENTO SETENTA Y 

OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($5.178.470,00) cada uno. c)Un 

último pago correspondiente a 12 días del mes de diciembre por valor de DOS MILLONES SETENTA 

Y UN MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE ($2.071.388). 
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Plazo: Será hasta el 12 de diciembre de 2024 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, en actividades de Instructor del 

área, BÁSICO EN AGRICULTURA ECOLOGICA impartiendo Formación Profesional Integral, la 

administración educativa y el seguimiento en la etapa productiva; en las diferentes áreas del 

conocimiento de la formación Titulada Presencial, Complementaria y a Distancia en los 

programas regular que imparte el Centro Tecnológico de la Amazonia. 

 

Obligaciones Especificas:  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1 Ejecutar la Formación 

Profesional Integral de 

acuerdo con el Desarrollo 

curricular (Estructura 

curricular, proyecto 

formativo, planeación 

pedagógica e 

instrumentos de 

evaluación) de los 

programas de formación 

titulada y/o 

complementaria de 

acuerdo con la 

programación asignada 

por la Coordinación 

Académica.  

Se orientó la 
formación titulada de 
la ficha 3092188 de la 
formación de TÉCNICO 
EN SISTEMAS 
AGROPECUARIOS 
ECOLÓGICOS 
(Municipio de Puerto 
Rico – Vda 
Buenavista). 
 
Competencia 
en desarrollo: 
Establecer 
cultivos según 
tipo de 
producto, 
requerimientos 
técnicos y 
normas de la 
agricultura 
ecológica. 
  

✓ Listado de asistencia de la 
formación matriculadas con 
la ficha 3092188 (municipio 
de Puerto Rico – Vereda 
Buenavista). 

✓ Guía de aprendizaje 
en Establecer cultivos 
según tipo de 
producto, 
requerimientos 
técnicos y normas de 
la agricultura 
ecológica. 

✓ Lista de chequeo: 
Establecer cultivos 
según tipo de 
producto, 
requerimientos 
técnicos y normas de 
la agricultura 
ecológica. 

✓ Instrumentos de 
Evaluación:  
Establecer cultivos 
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Resultados de 
aprendizaje: 
SEMBRAR CULTIVOS 
APLICANDO CRITERIOS 
TÉCNICOS Y NORMAS 
DE LA AGRICULTURA 
ECOLÓGICA. 
 
IMPLEMENTAR 
ARREGLOS 
PRODUCTIVOS CON 
CRITERIOS TÉCNICOS Y 
PRINCIPIOS DE LA 
AGROECOLOGÍA 
 
EMPLEAR LAS 
HERRAMIENTAS Y 
EQUIPOS EN LAS 
LABORES DE 
PREPARACIÓN, 
SIEMBRA Y MANEJO 
DECULTIVOS SEGÚN 
REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS. 

PREPARAR SUELOS 
PARA EL 
ESTABLECIMIENTO DE 
CULTIVOS TENIENDO 
EN CUENTA 
REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS Y 
AGROECOLÓGICOS 

SELECCIONAR 
MATERIALES DE 
PROPAGACIÓN DE 
CULTIVOS APLICANDO 
CRITERIOS TÉCNICOS Y 
ECOLÓGICOS 

 

según tipo de 
producto, 
requerimientos 
técnicos y normas de 
la agricultura 
ecológica. 

✓ Asistencias en participación 
de reuniones. 

 

1.OBLIGACIÓN 1 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/1.OBLIGACI%C3%93N%201?csf=1&web=1&e=GTs7Ak
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Se orientó la 
formación 
Complementaria de la 
ficha 3131729 Básico 
en Agricultura 
Ecológica en el 
Municipio de Milán, 
Resguardo Agua 
Negra. 

2 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en 

el sistema de información 

que la entidad defina para 

la Gestión de la Formación 

Profesional Integral 

mediante las siguientes 

actividades: a). 

Verificando el estado de 

los aprendices b). Crear y 

asociar aprendices en las 

rutas de aprendizaje c) 

Registrando juicios 

evaluativos de los 

resultados de aprendizaje 

ejecutados. d) 

Comunicando al 

Coordinador Académico 

oportunamente 

anomalías, 

inconsistencias, 

novedades de aprendices 

y hallazgos en el registro 

de la información 

(reintegros, traslados, 

deserciones, retiros 

voluntarios, etc).  

Se realizó el registro 
de los aprendices. Una 
vez los aprendices 
matriculados, se 
realizó la ruta de 
aprendizaje, luego a la 
asociación de 
aprendices. 
 
 
 

• Registro de aprendices 
matriculados. 

 

• Ruta creada 
 

• Asociación de aprendices 
creada  

 
2.OBLIGACIÓN 2 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/2.OBLIGACI%C3%93N%202?csf=1&web=1&e=6VV8zK
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3 Entregar los soportes del 

procedimiento de Ingreso 

de aprendices al programa 

de formación tales como: 

ficha de matrícula; 

fotocopia del documento 

de identidad, y/o 

requisitos definidos en el 

diseño curricular, cuando 

ejecute formación 

complementaria.  

Se entregó 
documentación a 
coordinación 
académica y matrícula 
de la complementaria: 
Ficha 3131729 
(municipio de Milán) 
 
 

3.1 pantallazo de correos 
electrónicos con envío de la 
información. 
 

3.OBLIGACIÓN 3 

 

4 Realizar seguimiento en la 
etapa productiva a los 
aprendices que le sean 
asignados, cuando el 
Centro de Formación lo 
requiera. 

No Se realizó esta 
actividad  

No hay evidencia  

5 Participar cuando el 

Centro de Formación lo 

requiera, en jornadas de 

diseño y desarrollo 

curricular de programas 

de Formación Profesional 

Integral, conforme a las 

necesidades Nacionales y 

a los lineamientos 

Institucionales requeridos 

para el área temática 

objeto del contrato. 

No Se realizó esta 
actividad 

No hay evidencia 

6 Participar cuando el 

centro de formación lo 

requiera, en proyectos de 

investigación técnica y/o 

pedagógica (SENNOVA) 

para fortalecer el proceso 

No hay evidencia No hay evidencia 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/3.OBLIGACI%C3%93N%203?csf=1&web=1&e=XcU7vl
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de formación del área 

temática objeto del 

contrato.  

7 Apoyar procesos de 

Registro Calificado para los 

programas en nivel 

tecnólogo del área 

temática objeto del 

presente contrato, cuando 

el centro lo requiera.  

No hay evidencia No hay evidencia 

8 Asistir y participar en las 

reuniones de instructores, 

conferencias, 

transferencias de 

conocimiento y/o 

actualizaciones 

programadas por el 

Centro de Formación.  

• Reunión 
Instructores 
CampeSena  

 
 

Registro de asistencia  
 
8.OBLIGACION 8 

 

9 Responder por los bienes y 

elementos puestos a su 

disposición para el 

cumplimiento del objeto 

del contrato (ambientes 

de aprendizaje, materiales 

de formación y uso de 

materiales de formación) y 

una vez finalizado, quedar 

a paz y salvo con el 

Almacén. 

No se utilizan 
ambientes de 
formación del SENA, 
por ser formaciones 
complementarias del 
programa 
CAMPESENA 

No hay evidencia 

10 Presentar los documentos, 

informes y formatos 

necesarios requeridos o 

exigidos con ocasión del 

Presenté en las fechas 
establecidas por la 
coordinación 
académica el informe 
mensual ejecución 

10.1 cuenta de cobro  
 
10.2 Planilla si contratista, 
seguridad del mes de noviembre 
del 2024 (Planilla N° 74566853) 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/8.OBLIGACION%208?csf=1&web=1&e=F9yjfY
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desarrollo del presente 

contrato en las fechas 

establecidas por el centro.  

contractual Formato 
GTH-F-062 V.10 y el 
formato planilla de 
cobro correspondiente 
al mes de noviembre 
de 2024. 

 
 
 
10.OBLIGACIÓN 10 

 

11 Aplicar al proceso de 

certificación de la norma 

de competencia 

“ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE ACUERDO 

CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA" 

y aportar el respectivo 

certificado de aprobación, 

o la evidencia de la 

inscripción efectiva a 

mismo, al informe de 

ejecución contractual.  

Certificación impartir 
formación profesional   

Certificado  
 

11. OBLIGACIÓN 11 

 

12 No utilizar ni total ni 

parcialmente la 

información a que tenga 

acceso, en beneficio de 

terceras personas o 

entidades diferentes.  

Cumplo con el código 
de integridad de la 
entidad 

12.1 Código de integridad SENA 
 
12.OBLIGACIÓN 12 

 

13 Acatar los lineamientos 

del Sistema Integrado de 

Gestión y el Sistema de 

Seguridad de Salud en el 

Trabajo y asistir a las 

convocatorias que el 

centro programa.  

Se realizó el curso de: 
Inducción/Reinducción 
SST SICONTRATISTA 

13.1 Certificado del curso 13.2 
Certificado Modulo 1 13.3 
Certificado manual discapacidad 
13.4 Certificado Bioseguridad 
 
13.OBLIGACIÓN 13 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/10.OBLIGACI%C3%93N%2010?csf=1&web=1&e=UbSBUy
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/11.%20OBLIGACI%C3%93N%2011?csf=1&web=1&e=xg3sYi
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/12.OBLIGACI%C3%93N%2012?csf=1&web=1&e=CFg9b1
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/13.OBLIGACI%C3%93N%2013?csf=1&web=1&e=lVRSVP


 

 

8 

GTH-F-062 V10 

 

14 Prestar apoyo en la 

evaluación y supervisión 

de procesos contractuales 

de bienes y servicios 

cuando se requiera de 

acuerdo con al área de su 

competencia.  

No participe en ningún 
proceso contractual 

No hay evidencia  

15 Realizar el pago de 

estampilla PRO-

UNIVERSIDAD de la 

Amazonia equivalente al 

1.5% del valor del 

contrato.  

Fecha expedición de 
estampilla 20-06-2024 
Por valor de $ 456.000 

15.1 Liquidación y recibo de pago 
estampilla PRO universidad 
15.OBLIGACIÓN 15 

 

16 Las demás necesarias para 

el cabal cumplimiento del 

objeto contractual.  

No se realizó esta 
actividad 

No hay evidencias  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA 
ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO FINAL 

1. 119024 Puerto Rico 01 noviembre de 2024 02 de noviembre de 2024 

2. 120924  Puerto Rico 05 noviembre de 2024 09 noviembre de 2024 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ylfierro_sena_edu_co/Documents/CUENTA%20DE%20COBRO%202024/CARLOS%20ARBEY%20MART%C3%8DNEZ%20ORTEGA/NOVIEMBRE/GESTION%20CONTRACTUAL-GC/15.OBLIGACI%C3%93N%2015?csf=1&web=1&e=NopeBz
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No. 74566853 de la planilla, operador y periodo de noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Nota 2: Observación: yo Carlos Arbey Martínez Ortega realice las 136 horas en mi ficha 3092188, 

programa titulado Sistemas Agropecuarios ecológicos; y 40 horas en la ficha 3131729 

complementaria Básico en Agrícultura Ecológica. 

 

Cordialmente,  

 
Firma 
Carlos Arbey Martínez Ortega  
Contratista 
C.C. No. 1.119.213.724 de La Montañita  
 

Recibí a satisfacción: 

 
Firma 
Yuri Lorena Fierro Bocanegra 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6440024 
Coordinadora Académica 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 25 de octubre de 2024

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 119024 Fecha Solicitud 2024-10-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 951645 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ARBEY 
MARTINEZ 

ORTEGA
CC:  1119213724 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-01 2024-11-02 CAQUETA / 
FLORENCIA

CAQUETA / PUERTO 
RICO 1,5 No 50

1,5 5.178.470,00 252.390,00 378.585,00 76.000,00 454.585,00

Impartir formación profesional en 
SISTEMAS 
AGROPECUARIOSECOLOGICOS 
competencia ESTABLECER 
CULTIVOS SEGÚN TIPO DE 
PRODUCTO, REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMAS DELA 
AGRICULTURA ECOLÓGICA. en la 
ficha No. 3092188 del programa 
CAMPESENA en la Vered

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 76.000,00 454.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional en SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS competencia ESTABLECER CULTIVOS SEGÚN TIPO DE PRODUCTO, REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMAS DE
LA AGRICULTURA ECOLÓGICA. en la ficha No. 3092188 del programa CAMPESENA en la Vered

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/25 17:14:58 -05:00

YENNY
Texto tecleado
VoBo: Yury Lorena Fierro

YENNY
Texto tecleado
Coordinadora Academica 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 25 de octubre de 2024

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: WILMER MAUricio GARZON MUNOZ Fecha Verificación: 25/10/2024 10:49:49

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Cédula de ciudadanía: 1117492874
Usuario SIIF: MHlalozada
25/10/2024 5:15:11 p. m.



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Florencia, 19 de noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA – director regional con funciones de subdirector de 
Centro (E)   
 

ORDEN DE VIAJE No: 
119024 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/11/2024 02/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Puerto Rico - Caquetá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional en “SISTEMAS AGROPECUARIOS 

ECOLOGICOS”- competencia “ESTABLECER CULTIVOS SEGÚN TIPO DE PRODUCTO, REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA.” en la ficha No. 3092188 del programa 
CAMPESENA en la Vereda Buenavista  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Selección de material vegetal para el establecimiento 
Temas desarrollados: reproducción sexual y asexual  

2. Trazado y siembra  
3. Visita a la unidad de productiva de un aprendiz para la determinación del diagnostico  

 
 

RESULTADOS:  

1. A los aprendices aprendieron a diferenciar los diferentes tipos de reproducción en las plantas 
tanto sexual como asexual  

2. Conocieron las diferentes herramientas que se utilizan de acuerdo a las actividades  
3. Los aprendices aprendieron a diferenciar semillas de buena y mala calidad. 
4. Los aprendices aprendieron a seleccionar las semillas de buena calidad, limpieza y 

desinfección de semillas. 
5. Los aprendices aprendieron a sembrar semillas por estaca   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos  
2. Listados de asistencia 
3. Tiquetes desplazamiento  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Aplicar y compartir los 
conocimientos adquiridos, 
promoviendo la Ecología, las 
Buenas Prácticas Agrícolas (BPA) 
y los criterios de preservación y 
conservación del Medio 

Aprendices  De aquí en adelante 
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Ambiente para contribuir al 
desarrollo del sector y de 
nuestras comunidades 

Continuar apoyando y guiando a 
los aprendices en su formación, 
actualizando los conocimientos 
para brindarles herramientas de 
calidad que impulsen su 
crecimiento profesional y de sus 
unidades productivas.  

Instructor  Cuando sea requerido 

CONCLUSIÓNES: 
1. Conocer la integralidad, las diferentes formas de trabajo, las formas de reproducción de las 

plantas y los diferentes métodos de siembra.  
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carlos Arbey Martínez Ortega   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADORA ACADEMICA CTA YURY LORENA FIERRO 
BOCANEGRA  
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 28 de octubre de 2024

36-02-00-018-
951610

MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 120924 Fecha Solicitud 2024-10-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 951645 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ARBEY 
MARTINEZ 

ORTEGA
CC:  1119213724 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-05 2024-11-09 CAQUETA / 
FLORENCIA

CAQUETA / PUERTO 
RICO 4,5 No 50

4,5 5.178.470,00 252.390,00 1.135.755,00 76.000,00 1.211.755,00

Impartir formación profesional en 
SISTEMAS 
AGROPECUARIOSECOLOGICOS 
competencia ESTABLECER 
CULTIVOS SEGÚN TIPO DE 
PRODUCTO, REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMAS DELA 
AGRICULTURA ECOLÓGICA. en la 
ficha No. 3092188 del programa 
CAMPESENA en la Vered

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 76.000,00 1.211.755,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional en SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS competencia ESTABLECER CULTIVOS SEGÚN TIPO DE PRODUCTO, REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMAS DE
LA AGRICULTURA ECOLÓGICA. en la ficha No. 3092188 del programa CAMPESENA en la Vered

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/28 17:31:28 -05:00

YENNY
Texto tecleado
VoBo: Yury Lorena Fierro

YENNY
Texto tecleado
Coordinadora Academica 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Florencia, 19 de noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA – director regional con funciones de subdirector de 
Centro (E)   
 

ORDEN DE VIAJE No: 
120924 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05/11/2024 09/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Puerto Rico - Caquetá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional en “SISTEMAS AGROPECUARIOS 

ECOLOGICOS”- competencia “ESTABLECER CULTIVOS SEGÚN TIPO DE PRODUCTO, REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA.” en la ficha No. 3092188 del programa 
CAMPESENA en la Vereda Buenavista  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Selección de material vegetal para el establecimiento 
Temas desarrollados: reproducción sexual y asexual  

2. Preparación del terreno, aplicación de cal y fertilización orgánica  
3. Sistema de siembra por labranza mínima, utilizando palín y azadón   

 
 
 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices aprendieron a diferenciar semillas de buena y mala calidad. 
2. Los aprendices aprendieron a seleccionar las semillas de buena calidad, limpieza y 

desinfección de semillas. 
3. Los aprendices aprendieron a preparar el suelo con sistema de labranza mínima, utilizando 

herramientas como azadón y palín.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos  
2. Listados de asistencia 
3. Tiquetes desplazamiento  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Aplicar y compartir los 
conocimientos adquiridos, 
promoviendo la Ecología, las 
Buenas Prácticas Agrícolas (BPA) 
y los criterios de preservación y 
conservación del Medio 
Ambiente para contribuir al 

Aprendices  De aquí en adelante 
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desarrollo del sector y de 
nuestras comunidades 

Continuar apoyando y guiando a 
los aprendices en su formación, 
actualizando los conocimientos 
para brindarles herramientas de 
calidad que impulsen su 
crecimiento profesional y de sus 
unidades productivas.  

Instructor  Cuando sea requerido 

CONCLUSIÓNES: 
1. Conocer la integralidad, las diferentes formas de trabajo, las formas de reproducción de las 

plantas y los diferentes métodos de siembra.  
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carlos Arbey Martínez Ortega   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADORA ACADEMICA CTA YURY LORENA FIERRO 
BOCANEGRA  
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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