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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME FINAL

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Nimero de Contrato: 248-2024

Nombre del Contratista INSTITUTO CARO Y CUERVO

Periodo informe: Del 23/07/2024 hasta el 30/11/2024

Plazo del contrato: Del 23/07/2024 hasta el 30/11/2024

Supervisor: ADRIANA MARIA PALACIOS PARRA

Dependencia perteneciente: ACADEMIA DIPLOMATICA AUGUSTO RAMIREZ OCAMPO
Tipo de Contratista: Persona Natural ___ Persona Juridica _X__

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios para dictar la catedra Construccion de discurso y produccién de textos de uso diplomatico en el
curso de capacitacion Diplomatica y Consular del afio 2024 y demés actividades que requiera la Academia Diplomética

en los temas de espafiol.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1.) Dictar la catedra correspondiente a 48 horas para la
construccion de discurso y produccién de textos de uso
diplomatico en los cursos de capacitacion de la
Academia Diplomatica, en las fechas y horarios
programados por el supervisor del contrato.

e Se dictaron (48) horas de catedra «Construcciéon de
discurso y produccién de textos de uso diplomético» a
los estudiantes del Curso de Capacitacién Diplomatica
y Consular 2024; los jueves de 10:00 a. m. a 1:00 p.m.

2.) Elaborar el programa de la catedra Construccién de
discurso y produccion de textos de uso diplomatico con
los parédmetros establecidos por la Academia
Diplomatica, y entregarlo al supervisor antes de iniciar la
primera sesion de clases.

¢ Se elaboraron los programas y se compartieron tanto
con los estudiantes del Curso de Capacitacion
Diplomatica y Consular 2024, como con los directivos
de la Academia Diplomaética en los plazos fijados.

3.) Brindar tutoria a los estudiantes que asi lo soliciten
para la elaboracion y preparacion de exposiciones u otro
tipo de trabajos que el docente solicite.

e Se brindaron tutorias virtuales y presenciales a los

estudiantes del Curso de Capacitacion Diplomatica y
Consular 2024 que asi lo requirieron.
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4.) Presentar los resultados de las evaluaciones de la
catedra «Construccion de discurso y produccion de
textos de uso diplomético» al final del curso de
capacitacion y estar disponible para atender las
revisiones solicitadas por los estudiantes; en dichos
casos, proceder a dejar en firme o reevaluar la
calificacion.

 Se entregaron los resultados de las evaluaciones de fa
catedra «Construccion de discurso y produccion de
textos de uso diplomatico» y se estuvo disponible para
atender las revisiones solicitadas por los estudiantes.

5.) Entregar las notas finales de la catedra Construccion
de discurso y produccion de textos de uso diplomético
en el tiempo determinado por el supervisor del contrato.

e Se entregaron las notas finales de la cétedra
«Construccion de discurso y produccion de textos de
uso diplomético» en el tiempo determinado por el
supervisor del contrato.

6.) Participar en forma presencial o virtual en las
reuniones que se realicen al inicio y al final de
retroalimentacion de los cursos de capacitacion de
acuerdo con los parametros establecidos por el
supervisor del contrato, en las fechas y horarios
programados por el mismo.

e Se participo en forma virtual de las reuniones que se
realizaron al inicio y al final de la retroalimentacion del
Curso de Capacitacion Diplomética y Consular 2024, de
acuerdo con los paradmetros establecidos por el
supervisor del contrato.

7.) Presentar un informe de toda la ejecucion del
contrato y el Ultimo pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral del presente afio.

o Se presentd el informe adjunto con la constancia de que
el Instituto Caro y Cuervo se encuentra al dia en el pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

8.) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre
los temas y asuntos tratados y conocidos durante el
desarrollo y ejecucion del contrato

e Se guardé la debida reserva y confidencialidad sobre
los temas, asuntos tratados y conocidos durante el
desarrollo y ejecucién del contrato.

9.) Presentar los informes que le sean requeridos por el
supervisor del contrato.

« Se entregaron los informes solicitados por el supervisor
del contrato, en las fechas estipuladas.

10.) Mantener durante la ejecucion del contrato el valor
ofertado.

e Se mantuvieron los precios durante la ejecucion del
contrato: (48) horas catedra correspondientes ala catedra
de construccion de discurso y produccion de textos de uso
diplomético del segundo ciclo del Curso de Capacitacion
Diplomatica y Consular del afio 2024 por la suma de
VEINTIDOS MILLONES CIENTO CINCUENTA'Y CINCO
MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE ($22.155.120,00).

11.) Emplear personal debidamente entrenado vy

capacitado de conformidad con las mejores préacticas y

o Se vinculd personal debidamente entrenado y capacitado
de conformidad con las mejores practicas y los principios
contenidos en el articulo 4 de la Ley 1581 de 2012, en

e T e e —————— e e ]
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los principios contenidos en el articulo 4 de la Ley 1581
de 2012, en especial los relacionados con la seguridad,
confidencialidad y acceso y circulacién restringida, para
lo cual, el contratista deberd asegurar y garantizar la
capacitacion al personal que designe para el
cumplimiento del objeto contractual en el Ministerio de
Relaciones Exteriores y suscribir acuerdos y/o clausulas
de confidencialidad con su planta de personal

especial los relacionados con la  seguridad,
confidencialidad, acceso Yy circulacion restringida,
asegurando y garantizando la capacitacién al personal
designado para el cumplimiento del objeto contractual del
Ministerio de Relaciones Exteriores, y se suscribieron
clausulas de confidencialidad al personal.

12.) Debera cumplir con todas las obligaciones y
deberes que le asisten acorde con el Régimen General
de Proteccion de Datos Personales, consagrados en la
Ley Estatutaria 1581 de 2012, Decreto n.° 1377 de 2013,
Decreto Unico Reglamentario n.° 1074 de 2015 y demas
normas vigentes en esta materia.

e Se cumplio con todas las obligaciones y deberes que
asisten acorde con el Régimen General de Proteccién de
Datos Personales, consagrados en la Ley Estatutaria
1581 de 2012, Decreto n.° 1377 de 2013, Decreto Unico
Reglamentario n.° 1074 de 2015 y demas normas
vigentes en esta materia.

13.) El contratista realizard el tratamiento de la
informacién bajo la calidad de Encargado del
Tratamiento, para lo cual debera tener en cuenta los
deberes que le asisten, contenidos en el articulo 18 de
la Ley Estatutaria 1581 de 2012. Previendo que el
responsable de la informacién contenida en la base de
datos transmitida sera el Fondo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores, razén por la cual, sera tratada
por el contratista Unicamente para los fines previstos por
el responsable y bajo las instrucciones que este imparta
o delimite

o Se realiz6 el tratamiento de la informacién bajo la calidad
de Encargado de Tratamiento, para lo cual se tuvo en
cuenta los deberes que asisten, contenidos en el articulo
18 de la Ley Estatutaria 1581 de 2012, razén por la cual,
se tratd Unicamente para los fines previstos por el
responsable bajo las instrucciones impartidas.
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DIRECTOR GENERAL ENCARGADO
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Observaciones:

Aprobado:
ADRIANA M, LACIOS PARRA
Coordinadora GIT de Capacitacion y Formaciory Diplomética y Consular
Supervisora
Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. ( si aplica)
*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor
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