
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de 
presentación del 
informe 

30/11/2024 Número de contrato No. CD-57-2024-4570 

Nombre y apellido 
del contratista 

LIZ LEIRY MARQUEZ ARIZA 

Fecha de inicio 
contrato 

15/08/2024 
Fecha de 
finalización contrato 

31/12/2024 

Periodo del informe Al 30 de NOVIEMBRE de 2024 

Objeto del Contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBLICO EN 
LOS ASUNTOS DE CARÁCTER JURIDICO ENCOMENDADOS. 

Valor del Contrato 15.750.000 

Supervisor MARIA TERESA RUBIO ORDOÑEZ 

Cargo JEFE OFICINA PROCESOS URBANISTICOS 

 

i. EJECUCIÓN CONTRACTUAL: LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES SE 

DESARROLLAN EN EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y LAS 

OBLIGACIONES PACTADAS: 

 

Obligaciones (obligaciones de la 
propuesta y específicas del estudio previo) 

Descripción de las actividades realizadas 
Por el contratista en cumplimiento de sus 
obligaciones. 

• Apoyar las actividades administrativas y 
operativas que se requieran en la 
Secretaría de Control Urbano y Espacio 
Público de manera oportuna y eficiente, 
así como las de carácter logístico que 
busquen fortalecer la institución y hacerla 
más eficaz y eficiente. 

 

⮚ Recibí un número de 

carpetas (expedientes) para 

la elaboración de la 

documentación necesaria 

para la que se me fue 

encomendada. 

⮚ La ejecución de los 

documentos de los 

expedientes de la inspección 

PQRS. 

⮚ Los anteriormente 

mencionados son 

relacionados en una base 

datos Excel para un mejor 

control y orden de los 

mismos. Y se radican en la 

plataforma SIGOG  

 



• Brindar apoyo en los operativos de 
recuperación del espacio público y en las 
campañas pedagógicas adelantadas por 
la dependencia. 

⮚ Al equipo de trabajo se nos 

suministra una programación de 

trabajo, de las diligencias de 

terreno, reacciones inmediatas 

concernientes con la gestión 

documental para los operativos 

que les sean fijadas a la 

inspección. 

⮚ Elementos importantes a tener en 

cuenta en cada una de los 

operativos (datos personales de 

los presuntos y/o infractores, 

fechas de citaciones, 

notificaciones de aviso, 

audiencias, audiencias públicas, 

comportamiento contrario a la 

norma establecida, Ley 1801 de 

2016, Plan Ordenamiento 

Territorial POT 

 
• Realizar las labores técnicas requeridas 
por la Secretaría de Control Urbano y 
Espacio Público de conformidad con la 
normatividad vigente y los objetivos y 
metas establecidos en el Plan de 
Desarrollo. 

⮚  Se le da respuesta a todos y cada 
una de los PQRS, teniendo en 
cuenta la normatividad que se opera 
para darle el manejo a las labores 
jurídicas y técnicas. Ley 1801-2016 
CODIGO DE SEGURIDAD Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA 

⮚ COMPORTAMIENTOS QUE 
AFECTAN LA INTEGRIDAD 
URBANISTICA 

⮚ Artículo 135. 
Comportamientos contrarios 
a la integridad urbanística. 

⮚ DEL CUIDADO E 
NTEGRIDAD DEL ESPACIO 
PUBLICO 

⮚ Artículo 140. Comportamientos 
contrarios al cuidado e integridad 
del espacio publico 

 

 
• Apoyar en el desarrollo de las 
actividades requeridas para la 
materialización de las medidas correctivas 
en materia de integridad urbanística y del 
espacio público impuestas por las 
Inspecciones de Policía Urbana adscritas 
a la Secretaría de Control Urbano y 
Espacio Público. 

En la plataforma SIGOP se cargan 
todas y cada una de los trámites 
realizados, como: 

➢ Citaciones 

➢ Notificaciones 

➢ Archivos 

➢ Respuestas de fondo 

➢ Documentos anexos 

➢ Entre otros 



ii. ANEXOS EVIDENCIAS: FOTOS, CORREOS ELECTRÓNICOS, 

DOCUMENTOS PROYECTADOS. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 

 

 
LIZ MÁRQUEZ ARIZA 

C.C. No 1.140.851.001 


