1.

Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2024-4396

Plazo de Ejecucion Desde: 20/08/2024 - Hasta: 31/12/2024

Nombre y Apellido del Contratista: Sofia Margarita Osorio Sanjuan

No. Documento de Identificacién: 1044433360

Periodo: Correspondiente al periodo a NOVIEMBRE de 2024

No. de Pago: 04

2.

INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

Atender los trdmites y procedimientos
administrativos requeridos por la dependencia,
para el desarrollo de las actividades asignadas.

Atendi las inquietudes y solicitudes de la comunidad
en relacion con temas educativos, implementando la
descentralizacién de servicios mediante jornadas.
Ademas, disefié estrategias de comunicacién para
difundir informacién sobre fechas clave en las que
participd la Secretaria.

Desarrollar la redaccién de contenido para
difusién interna y externa en la secretaria
distrital de educacion

Elaboré y presenté respuestas para los medios de
comunicacion sobre la participacion de la Secretaria
de Educacién y las diversas iniciativas y servicios
institucionales que ofrece

Asesorar en el fortalecimiento de las
comunicaciones internas a través de la
creacion de campafas, mensajes masivos Y
otro tipo de contenidos inherentes a la
secretaria distrital de educacién

Gestioné y creé contenido para el portal web
institucional, ademas de redactar y producir
materiales para las redes sociales.

Realizar acompafamiento en los diferentes
eventos organizados por las distintas areas de la
Secretaria Distrital de Educacion.

Participé en eventos para documentar y cubrir la
entrega de los servicios educativos proporcionados
por la Secretaria.

Desempefiar las demas funciones que le sean
asignadas en virtud del Proyecto de Prestacion de
Servicios Educativos en el distrito de Barranquilla.

\Validé y aprobé los disefios y campafias junto a las
entidades colaboradoras del sector educativo.




Anexos
1. Formato de Interventoria firmado por el Supervisor.

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun
las obligaciones del contrato.
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