
 

Barranquilla, 2 de diciembre de 2024 

  

Doctor  

JOSE CAICEDO FEOLI  

JEFE DE OFICINA  

OFICINA DE CONTRATACIÓN - SECRETARIA GENERAL  

Ciudad  

 

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS  

CD-48-2024-0041 

NOMBRE CONTRATISTA  Daryluz Sierra Hernández  

OBJETO  Prestación de servicios de apoyo a la gestión 

para acompañar a la secretaria general en el 

desarrollo de la gestión contractual 

PERIODO  Noviembre 2024  

 

Actividades:  

• Apoyar en el desarrollo de las labores administrativas de la Oficina de 

Contratación. 

• Acompañar a la Oficina de contratación en la gestión de los requerimientos 

que realicen las demás dependencias de la Alcaldía Distrital de Barranquilla 

y organismos externos. 

• Apoyar en la estructuración de los informes y balances ejecutivos solicitados 

sobre los diferentes procesos a cargo de la Oficina de Contratación. 

• Apoyar en la supervisión de los contratos a cargo de la Oficina de 

Contratación. 

• Apoyar a la Oficina de Contratación en el manejo de las distintas 

herramientas virtuales que se desarrollen en procura de la organización y 

gestión contractual. 

• Acompañar en las auditorías y seguimientos internos y externos 

encaminadas a los sistemas integrados de gestión. 

En el marco de las actividades mencionadas anteriormente, ejecuté lo 

siguiente: 

 

 



• Apoyar en la supervisión de los contratos a cargo del jefe de la Oficina de 

Contratación realizando revisión de las cuentas de cobro en SECOP II y el 

cargue oportuno de la ejecución de estos en la plataforma SIA OBSERVA.  

• Relacionar las solicitudes de contratación en sus estados de RADICADO y 

APROBADO en la herramienta creada para tal fin. 

• Asignación de números de resoluciones. 

• Revisión y asignación constante de las solicitudes recibidas mediante SIGOB 

en el mes de enero 2024. 

• Redactar y tramitar solicitudes recibidas por SIGOB. 

• Presentar informe SPI a la Sec. De Planeación. 

• Seguimiento a los ajustes respectivos a la plataforma EVALPRO, asociada a 

una acción de mejora del proceso.  

• Creación de nuevos usuarios en el aplicativo EVALPRO. 

• Ajuste del nuevo procedimiento del proceso: Reevaluación de proveedores.  

• Generar reportes para aprobación semanal de radicados para contratación.  

• Seguimiento a las oportunidades de mejora asignadas al proceso. 

• Presentar el proceso de Gestión de la Contratación ante la auditoría externa 

con ICONTEC, para la conformidad de los SGC y el SGA  

 

 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

DARYLUZ SIERRA HERNÁNDEZ  

Cc. 1.045.712.856 de Barranquilla  


