
Barranquilla D.E.I.P., 

 
 

Doctor(a) 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÌA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
CIUDAD 

 

ASUNTO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 

Yo, SOCRATES JUNIOR OSPINO ORDOÑEZ identificado con la cédula de ciudadanía No. 
72291329 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas): 

 
 

1-Apoyar en el proceso de Backup de la administración del sistema de gestión documental ORFEO. 
2. Apoyar en la capacitación de usuarios para la generación de correspondencia masiva y demás 
documentación. 
3- Apoyar en el proceso de elaboración de instrumentos archivísticos, según los lineamientos de Ley. 
4- Apoyar en la elaboración de los informes a presentar a las diferentes entidades que lo requieran. 
5- Apoyo logistico en todas las actividades presididas por la Subsecretraia de Servicios 
Administrativos. 
6- Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato. 

Tiempo de Ejecución 

 

El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2020, a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

 
 

Valor Total de la Propuesta 
 
 

Los honorarios que se proponen serán de DIECISIETE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS 
M.L. ($17.700.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos. 

 
 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 

 
 

Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y 
demás prohibiciones consagradas en la Ley y judiciales 

 

En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 



que satisfaga las necesidades de esa entidad. 

 
 

Atentamente, 
 

SOCRATES JUNIOR OSPINO ORDOÑEZ 
C.C. No. 72291329 



Barranquilla D.E.I.P., 

 
 

Doctor(a) 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÌA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
CIUDAD 

 
ASUNTO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Yo, LAURA VANESSA ALONSO PACHECO identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1,140,867,481 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para la 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA 
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO 
DEL ATLÁNTICO. 

 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas): 

 
 

1. Apoyar en la consolidacion del inventario de bienes muebles e inmuebles de propiedad del 
Departamento del Atlántico. 
2. Realizar visitas técnicas a los bienes inmuebles de propiedad del Departamento del Atlántico o los 
que se encuentren en función de éste. 
3. Apoyar en el reporte a contabilidad de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del 
Departamento del Atlantico 
4. Apoyo logistico en todas las actividades presididas por la Subsecretaría de Servicios 
Administrativos. 
5. Realizar Informes a Solicitud del Jefe Inmediato y/o Secretario General de la Gobernación del 
Departamento del Atlántico. 
6. Asistir puntualmente a las reuniones que se convoquen en virtud de los temas de bienes muebles 
e inmuebles que administra el Departamento del Atlántico. 
7. Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato. 

 
 

Tiempo de Ejecución 
 
 
 
El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2020, a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

 
 

Valor Total de la Propuesta 
 
 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA MIL 
PESOS M.L. ($ 20.650.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos. 

 
 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 



 

Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y 
demás prohibiciones consagradas en la Ley y judiciales 

 

En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 

 
 

Atentamente, 

 
LAURA VANESSA ALONSO PACHECO 
C.C. No. 1,140,867,481 



 

Barranquilla D.E.I.P.,  
 
 
Doctor(a)  
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÌA...GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
CIUDAD 
 
ASUNTO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, SONIA MARGARITA FERNANDEZ HOYOS identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1,140,849,762 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para la 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLÁNTICO. 
 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):  
 
 
1- Apoyar en la logística del servicio de aseo del edificio de la Gobernación del Atlántico.  
2- Apoyar en la logística del servicio de cafetería del edificio de la Gobernación del Atlántico.  
3- Apoyar en la logística del servicio de recolección de desechos del edificio de la Gobernación del 
Atlántico. 
4- Apoyar a la Subsecretaría de Servicios Administrativos en la ejecución de otras actividades 
logísticas solicitadas por las demás dependencias de la Gobernación del Departamento del Atlántico.   
5- Realizar informes periodicos del servicio de aseo del edificio de la Gobernacion del Atlantico y sus 
demas dependencias, y de los contratos a su cargo.  
6- Las demás que el supervisor le asigne y que guarden relación con el objeto del contrato. 
 
 
Tiempo de Ejecución 
 
 
 
El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2020, a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
 
Los honorarios que se proponen serán de DIECISIETE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS 
M.L. ($17.700.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
 



Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y 
demás prohibiciones consagradas en la Ley y judiciales 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando  
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
SONIA MARGARITA FERNANDEZ HOYOS 
C.C.  No. 1,140,849,762 



 

Barranquilla D.E.I.P.,  
 
 
Doctor(a)  
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÌA...GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
CIUDAD 
 
ASUNTO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, AILEN JHOAN PARRA SANTANDER identificado con la cédula de ciudadanía No. 55,220,397 
me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para la PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS, Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):  
 
 
1- Apoyar a la Oficina de Atención al Usuario en el desarrollo de sus funciones.  
2- Recepcionar la documentacion que ingresa al edificio de la Gobernación del Atlántico y 
direccionarla a quien corresponda. 
3- Brindar orientación a las personas que ingresen con solicitudes o peticiones al área de atención 
al usuario. 
4- Ordenar y archivar la documentación recepcionada en el área de atención al usuario. 
5- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato y/o Secretario General del Departamento del 
Atlántico.    
 6- Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato. 
 
 
Tiempo de Ejecución 
 
 
 
El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2020, a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
 
Los honorarios que se proponen serán de DIECISIETE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS 
M.L. ($17.700.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
 
Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y 



demás prohibiciones consagradas en la Ley y judiciales 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando  
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
 
 
Atentamente, 

 
 
 





 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 


