
1. Apoyo profesional, en la generación y organización de contenido para las 
cuentas de Twitter, Facebook e Instagram de la Gobernación de Santander.  

Realicé apoyo en la creación de piezas para efemérides del mes de octubre. 
Adicional, cree los copys que se agregaron en historias y publicaciones de las 
redes sociales del despacho de la Gobernación y publiqué en la cuenta de Twitter 
los post de la campaña “Ponle Mente” de la FND Social.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Brindar apoyo profesional en la realización del cubrimiento periodístico y 
generación de contenidos de las diferentes actividades realizadas en 
desarrollo de la acción administrativa y de gobierno de la Gobernación de 
Santander de acuerdo a las directrices impartidas y fuentes asignadas por la 
oficina de prensa y comunicaciones. 

Realicé entrevistas para algunos videos que se publican en las historias del 
despacho de la Gobernación. Adicional, entrevistas que sirven de apoyo para 
reels, videos o para el banco de información de las redes del despacho de la 
gobernación. 

 

 

 

 



3. Brindar apoyo profesional en la formulación y/o redacción de notas 
informativas, según las fuentes y temas asignadas por la oficina de prensa y 
comunicaciones.  

Redacté diferentes discursos que fueron utilizados en eventos importantes 
donde debía asistir la primera dama y otros relacionados con campañas o visitas 
de protocolo.  

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Brindar apoyo profesional en la consolidación y organización de la 
información generada por el Despacho del Señor Gobernador y suministrarla 
de prensa y comunicaciones cuando le sea requerida. 

Cree un correo corporativo para poder guardar la información relevante. 
Adicional, la realización de Matriz de información de las actividades que se 
realizan en el despacho de la Gobernación. 

 

 

 

5. Guardar confidencialidad con los documentos y archivos de propiedad de 
la Gobernación de Santander. 

He guardado con total confidencialidad los archivos, documentos y piezas que 
realicé para el despacho de la Gobernación de Santander.  

 

 

 

 

 

 

 



6. Asistir a reuniones, capacitaciones y comités a las que sea designado por 
el supervisor y que tengan relación con el objeto del contrato. 

Estuve presente en las reuniones del grupo de comunicaciones y prensa y en las 
reuniones con el despacho de la gobernación de Santander.  

 

7. Presentar informes mensuales sobre las diferentes actividades 
desarrolladas de conformidad con el objeto contractual y realizar el trámite 
correspondiente al pago del servicio prestado dentro de los 5 días siguientes 
al cumplimiento del periodo a cobrar, el cual debe ser radicado en la 
ventanilla única FOREST. 

Estoy presentando el primer informe que va desde el 26 de septiembre al 26 de 
octubre. 

 

 

 

 

 



8. Las demás obligaciones que sean requeridas por el supervisor en 
concordancia con el objeto contractual.  

Llevar monitoreo de la campaña Ponle Mente de la FND Social y ayudar en la 
recopilación de información para el cuadro departamental del despacho de la 
gobernación de Santander.  

 


