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110.70.40.3312.2024 DE 24 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

INFORME DE '
ACTIVIDADES No. ‘

No DEL CONTRATO Y FECHA

CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS

VALOR DEL CONTRATO MOTE 54,275,000,
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA ANGEY ASTRID CONTRERAS CHAPARRO
No. DE IDENTIFICACION 1118573538

' PLAZO DE EJECUCION DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS

ROCIO MOJICA TOSCANO
SUPERVISOR Profesional Universitario Cod. 219 grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE
2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

01 DE OCTUBRE DEL 2024

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION 15 DE DICIEMBRE DEL 2024

01 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 30 DE NOVIEMBRE DEL
2024

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE
YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

PERIODO DEL INFORME

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS

1. Registrar y actualizar la informacion | Durante el periodo 01 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 30 | Se anexa
contenida en las plataformas autorizadas | DE NOVIEMBRE DEL 2024. evidencia
por el MEN y bases de datos de la fotografia y
institucion educativa oficial asignada, e« Se actualizo el registro y control de matricula de | certificacion
cumpliendo con los procedimientos los estudiantes de esta |.E para el afio 2025, | expedida por el
vigentes. informacion que reposa en | rectorde la IE
Producto: 100% de plataformas del MEN https://www.sistemamatriculas.gov.co/simat/app.
y bases de datos institucionales Para el afio 2024
actualizados durante el segundo .
semestre del calendario escolar 2024. + Se matriculo a los estudiantes nuevos y realice

diligenciamiento de las notas de los periodos

anterior que traian de otra institucion
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No (

EJECUCION (

EVIDENCIAS

maneja la institucion
https://iwww.ndtcolombia.com/IEv3/
StaTERESA2023 /dashboard/informes.php para

el afio 2025.

2. Recepcionar solicitudes vy
generar comunicaciones de
informacién relacionada con las
actividades de la Institucion de
manera oportuna.

Producto: 100% de solicitudes y
comunicaciones tramitadas vy
atendidas durante el segundo
semestre del calendario escolar
2024.

Evidencia: Registro de solicitudes
y comunicaciones tramitadas y
atendidas, Reporte SAC vy
DOCUMENT revisados y
_ tramitados.

Durante el periodo 01 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 31
DE NOVIEMBRE DEL 2024. .

e Se dio respuesta a los requerimientos que me
fueron asignados, tales como relacién de horas
extras, Ausentismo laboral de los docentes y
correos electronicos.

e Se dio repuesta a los tramites requeridos por el
SAC.

Se anexa gvidencia
fotografia y certificacién
expedida por el rector de la
IE

3. Generar registros y reportes
requeridos por el rector de la
institucién educativa de acuerdo
a las necesidades.

Producto: 100% de los registros y
reportes generados de acuerdo a
los requerimientos durante el
segundo semestre del calendario
escolar 2024,

Evidencia: Formato de control de
Registros y reportes.

Durante el periodo 01 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 31
DE NOVIEMBRE DEL 2024.

¢ Realice certificados de estudio.
» Realice impresién de boletines finales.

» Realice certificados laborales a prestadores de
servicio. empresa de seguridad (avizor),
Comfacasanare, empresa de internet
(Telecomunicaciones SAS).

Se anexa evidencia
fotografia y certificacion
expedida por el rector de la
IE

4. Atender de forma oportuna y
pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la
Institucion Educativa.

Producto: 100% de la Comunidad
educativa atendidas
oportunamente durante el
segundo semestre del calendario
escolar 2024,

Evidencia: Registro de atencién a
la comunidad vylo registro
fotografico.

Durante el periodo 01 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 31
DE NOVIEMBRE DEL 2024.

e Atendl a los padres de familia y/o acudientes que
por alguna razén deben retirar los nifios de la |.E,
indicAndoles el procedimiento a seguir y el
registro en el formato de retiros.

Se anexa evidencia
fotografia y certificacion
expedida por el rector de la
IE

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

T

]

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

Pagina 2 de 3 :

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

S W e R SRR S e G B P e VI PR




Alcaldia Municipal

de Yopal

\ L)

L YOPAL |

INFORME DE ACTIVIDADES

Tipo de aporte Planilla N° Nes al ‘L‘l’::gl’_t':“m"d“ Valor Pagado
SALUD 7948501605 NOVIEMBRE $162.500 2é
PENSION 7948501605 NOVIEMBRE $208.000
ARL 7948501605 NOVIEMBRE $6.800

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: ANGEY ASTRID CONTRERAS Firma:

CHAPARRO
Identificacién: 1118673538 no e CON‘THG;S
J |

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO |, identificado con la cédula de ciudadania No. 52340946 , actuando en mi calidad
de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No. _del contrato, los
cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a8 la
supervisién, de lo contrario no diligenciar

FIRMA — : .
NOMBRE: NOMBRE:ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGO: CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 Grado
4 (E) Seguin Decreto 033 DE 2023
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Pagina 3de 3
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ACTIVIDAD 1

e Actualizacién de registro y control de matricula de los estudiantes de la I.E en la plataforma SIMAT para el afio 2025.
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e Realice matricula para el afio 2025 de estudiantes nuevos en la plataforma que maneja la |.E.

www.ndtcolombia.com dice

Fegutis Adtuahzads

Matricula

e o2 CE@

Primer Apellido
Segundo Apellido
Primer M

ndo Mombre

T w|1222126814

VEREDA BARBILLAL

31 12‘5“!:55!1 E

Casanae




Matricuta

Fecha
Matricula

Sentar{Si/No)
Folwo

Grado

Estado

Sede

lomada

Modalidad

%
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Primer Apellido

Primer Nombre
Segundo Nombre
Direccion
Telefona
Municipio
SISBEN

ICBF

Sexo
Fecha Nac
Lugar

E-Mail G-

E-Mail

i

L -

1063287638

:
ESTREMOR
Segundo Apellido :

ANDRES
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ACTIVIDAD 2

e Elaboracion de horas extras.
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LA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DEL
CORREGIMIENTO PUNTO NUEVO DE YOPAL

HACEN CONSTAR: LA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DEL
CORREGIMIEN

TO PUNTO NUEVO DE YOPAL
Qu= DIEGO ALEJANDRO ALFEREZ SANCHEZ identficado con T1 1029 648 511 de

Yopal Casanare, Curs® y aprobd el grado DECIMO DE EDUCACION MEDIA en el HACEN CONSTAR:
establecmiento  Educabivo con las siguentes areas. intensidad,  cabficaciones yio
valoraciones en of afio 2023
Gue ASPRIDE EMELINA SANCHEZ PAEZ, dentficada con C © 1 118 554 805 de Yopai-
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LA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA
CORREGIMIENTO PUNTO NUEVO DE YOPAL

CERTIFICA QUE:

Vigilancia y Seguridad Privada, dando cumplimianto al CONTRATO / OPERACION
No 60483550 0 de 2024, DEL cuyo objeto BRINDAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA
¥ SEGURIDAD PRIVADA EN LAS SEDES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL de manera permanente e mtarrm con
madio de comunicacikin, sin arma, el personal con los elemenlos de dotacion

AVIZOR SEGURIDAD LTDA, con Nil No 830 024 478 - 1, presld sus sericios de l

comprandido del 01 de octubre del 2024 al 30 de octubre del 2024

NUMERO DE PUESTOS DE VIGILANCIA:
1 servicios de wigilancia y segundad privada de 12 horas de lunes a doningo con medio humano,
Sin arma, $in caning, con sistema de comunicacidn En la | E SANTA TERESA "PUNTO NUEVO

La presente certificacion se exmde en la ciudad de Yopal a los 12 dias del mes de
noviembre del 2024
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LA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DEL
CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEVO MUNICIPIO DE YOPAL - CASANARE

CERTIFICA:

Que, con ocasion en el desarolio del programa Jormada Escolar Complementana
(JEC) &l instruclor  CARLOS JAVIER TOLOZA ALFONSO ldentificado (a) con C C
1118535108 realzd las actvdades en la Modabdad de RECREACION ¥
FORMACION DEPORTIVA dwanle e! 01 de octutwe al 30 da octubve con una

tensidad horana © pondiente a 7 horas semanales en la nstluckin educativa
Santa Teresa la presente constancia hene como objetivo dar FE del cumpimento de
las actadades y bene como destino el operador logistico EXPER PLAST conlratado

por COMFACASANARE para e desairollo de la JEC

La presente constanca  no constiluye un certificado Jaboral ya gue no exisle vinculo
contractual entre ef mstiuctor y la secrelarna de educacion o la Institucikin Educaliva

Se expido a solictud del interesado a los 05 del Mes de noviembre de 2024
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Lz

OMAIRA RLARCON MILLAN
RECTORA

Pagna tael  vepssra [T pspadoliC na %

o WVLOoZCEOdwE

T Sl fulo T Tl Thidn & T Tt T I mige. T Tabie Pa Tai Tidaa wate Fris

[ R
£ Biqm ~
i

Lomplementes

Eiifw ) 3

L= D Selecconar -
Fauton LY raen sevptrvendin

Bleeowentacen & B 3 - 'l — 0

r L) [ &0 2Ela m
R T LAIVRE L et



e Certiifcado laboral de Telecomunicaciones SAS.
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L] CERTIFICACION
n‘
Yo OMAIRA ALARCON MILLAN identifificada con cedula ciudadania N°
ciudadania N* 46.367.340, como rectora de |la sede aducativa |E SANTA TERESA
PRIMERO DE MAYO del municipio de Yopal. certifico que COMUNICAMOS MAS
TELECOMUNICACIONES SAS | presto el servicio de internet a salisfaccion durante
el periodo 01/11/2024 al 30/11/2024, dentro del marco del contrato de prestacion de
serviclos No 1634.2024 y de acuerdo a los lineamientos tecnicos del MEN 2024.
Se expide a solictud del interesado , a los 26 dias del mes de noviembre del afio
2024
1
£ |
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Firma de la rectora c
Omaira Alarcon Millan 0
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DANE:285001000114

INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA NIT:844004959-8

COMPETENCIAS PARA LA VIDA

Resolucién de aprobacion 1168 de octubre 9 de 2012
Secretaria de Educacién y Cultura [EST
YOPAL - CASANARE

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA
PUNTO NUEVO DE YOPAL- CASANARE

CERTIFICA

Que la sefiora, ANGEY ASTRID CONTRERAS CHAPARRO identificada con C.C. N°
1.118.573.538 de Yopal, presta sus servicios en la Institucion Educativa desde el 01 de
octubre del 2024, contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién N° 3312 con
objeto social ‘DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE YOPAL.”, donde adelanta actividades durante el periodo
comprendido del 01 de noviembre al 31 de noviembre del 2024.

Relaciono a continuacion las actividades que desarrollo en la institucion.

Actividad

1. Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y
bases de datos de la institucion educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos
vigentes. Producto: 100% de plataformas del MEN y bases de datos institucionales
actualizados durante el segundo semestre del calendario escolar 2024 Evidencia: Soporte de
actualizacién de plataformas y bases de datos.

2. Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada con las
actividades de la institucion de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas durante el segundo semestre del calendario escolar
2024. Evidencia: Registro de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas, Reporte
SAC y DOCUMENT revisados y tramitados.

3. Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a
las necesidades. Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los
requerimientos durante el segundo semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Formato
de control de Registros y reportes

4. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion
Educativa. Producto: 100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante el
segundo semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Registro de atencion a la
comunidad y/o registro fotografico.

La presente se expide a solicitud del interesado a los (02) dias del mes de

diciembre del 2024. 2 7
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CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEVO. YOPAL - CASANARE
Correo Electrénico: colsantateresapn2@gmail.com
Tel 3115405551
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES

Secretaria de Educacién Municipal de Yopal

oL

1. DATOS GENRALES ESPACIO SELLO
DEPENDENCIA / SECRETARIA  |SECRETARIA DE EDUCACION
ALCALDIA DE YOPAL
NOMBRES Y APELLIDOS ANGEY ASTRID CONTRERAS CHAPARRO SECRETARIA DE E0UC ACIGH
F CiBiID(C
TIPO Y NUMERO DOCUMENTO DE . , c,__-z“c}g___
i CC 1118573538 _ FECHAT '2,
FIRMA .
TELEFONO DE CONTACTO 3134315932
NUMERO DE CONTRATO 110.70.40. 3312.2024
NUMERO DE INFORME 2
NUMERO ENTRADA ALMACEN
No. FOLIOS
CONSECUTIVO No.
2. DEVOLUCION DE INFORME
FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES NUEVA FECHA DE RADICACION
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