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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                        Piedecuesta, 21 de noviembre de 2024  

 

Señor (a) 

FILVIA YAZMIN CORTES MENDEZ  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6756419 

Coordinadora Académica  

Centro de Atención al Sector Agropecuario   

Piedecuesta 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes noviembre del año 

2024 

Referencia: No 6756419 del año 2024 

 

José Franklin Valderrama Quintero, identificado con la cédula de ciudadanía No. 7184064 

de Tunja, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atención al Sector 

Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TRECE MILLONES 

OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL CIENTO CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE 

($13.843.143) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

primer pago proporcional a los días ejecutados en el mes de SEPTIEMBRE. B) DOS (02) pagos 

iguales por los meses de OCTUBRE a NOVIEMBRE de 2024, por valor de CUATRO MILLONES 

CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS ($4.465.530) M/CTE. 

C) ultimo pago proporcional a los días ejecutados en el mes de DICIEMBRE. Todos los pagos 

incluidos IVA.  
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Plazo: Será hasta el 14 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestación de servicios personales de carácter temporal para impartir formación 

titulada complementaria y virtual según los modelos formativos establecidos por la 

casa Sena regional Santander. Cultivos Agrícolas. 

 

Obligaciones Especificas:  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar formación a aprendices 

según su perfil, correspondiente a 

la “Convocatoria de la APE para la 

conformación del Banco de 

Instructores del SENA” en los 

Programas y Competencias 

indicados en el “ANEXO 2. PLAN DE 

CONTRATACION DE 

INSTRUCTORES” y sus afines 

Impartir formación 

profesional agrícola 

Anexo 2 

Evidencias gráficas. 

Pantallazo de archivos 

planos y correo de 

solicitud a coordinación 

académica 

2 Aplicar en la resolución de 

problemas reales del sector 

productivo, los conocimientos, 

habilidades y destrezas pertinentes 

a las competencias del programa 

de formación asumiendo 

estrategias y metodologías de 

autogestión y/o afines a su 

competencia. 

Gestión de cursos en el sector 

rural 

Anexo 1 

Modelo formato 

evidencias cuenta de 

cobro. 

3 Evaluar el proceso de aprendizaje 

diligenciando oportunamente los 

formatos correspondientes. 

Evaluar juicios de aprendizaje 

de las fichas: 3127527 (por 

inconvenientes en la 

plataforma SofiaPlus aún no 

han matriculado todos los 

cursos solicitados para dar los 

juicios de evaluación 

respectivos, pero si fueron 

impartidas las formaciones). 

Anexo 3 

Pantallazos de los juicios 

de evaluación ejecutados 

a la fecha. 

4 Reportar en el sistema SOFIA PLUS 

en un plazo máximo de tres (3) 

días todas las actividades de 

acuerdo con los procesos que son 

de su responsabilidad garantizando 

Evaluar juicios de aprendizaje 

de las fichas: 3127527 (por 

inconvenientes en la 

plataforma SofiaPlus aún no 

han matriculado todos los 

Anexo 3 

Pantallazos de los juicios 

de evaluación ejecutados 

a la fecha. 
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la calidad de la información y su 

coherencia con el proceso 

formativo. 

cursos solicitados para dar los 

juicios de evaluación 

respectivos, pero si fueron 

impartidas las formaciones). 

5 Cumplir el objeto del contrato 

descrito según la programación y 

lugares que el SENA indique. 

Impartir formación 

profesional agrícola. 

Anexo 2 

Evidencias gráficas. 

Pantallazo de archivos 

planos y correo de 

solicitud a coordinación 

académica 

6 Dar cumplimiento estricto las 

normas que regulan la Formación 

Profesional Integral en el SENA. 

Presentar el informe 

contractual del mes de 

octubre. 

Anexo 1 

Modelo formato 

evidencias cuenta de 

cobro. 

7 Participar en procesos de 

promoción de los programas de 

formación, servicios y actividades 

de divulgación tecnológica. 

Se realiza acercamiento con la 

comunidad estudiantil de 

sectores veredales de 

Piedecuesta. 

Anexo 2 

Evidencias graficas. 

Pantallazo de archivos 

planos y correo de 

solicitud a coordinación 

académica 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 325024 Piedecuesta – Los 

Santos – Vereda 

Majadal - Piedecuesta 

17 de octubre 19 de octubre 

2 326624 Piedecuesta – Los 

Santos – Vereda 

Majadal - Piedecuesta 

20 de octubre 22 de octubre 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4577630678 de la planilla, SOI del mes de octubre. (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (17) folios 

Cordialmente,  

Firma 

JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO 

Contratista 

C.C. No. 7184064 Tunja-Boyacá

Recibí a satisfacción: 

Firma 

Filvia Yazmin Cortes Mendez 

Supervisora Contrato 6756419 de 2024 



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
PIEDECUESTA, 28 DE OCTUBRE DE 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO  

ORDEN DE VIAJE  No: 
325024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/10/2024 
18/10/2024 
19/10/2024 

17/10/2024 
18/10/2024 
19/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-LOS SANTOS-VDA 
MAJADAL-PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA - MUESTREO DE SUELOS 
AGRÍCOLAS. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. FICHA 3109509 MUESTREO DE SUELOS AGRICOLAS
2. PLANIFICAR EL MUESTREO DE SUELOS EN LOTES AGRÍCOLAS SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS
3. ALISTAR HERRAMIENTAS E INSUMOS SEGÚN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA

RESULTADOS: 

RECONOCE LAS CARACTERÍSTICAS DE UN SUELO AGRÍCOLA SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS. 
ELABORA EL CROQUIS DE MUESTREO SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 
PREPARA HERRAMIENTAS PARA LA TOMA DE MUESTRA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS. 
EMPLEA HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y NORMATIVA 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Anexo 1 Fotos Formación:
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2. Anexo 2 Listas de Asistencia
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Identifica las herramientas y su
huso en la realización de
muestreos.

Aprendices N.A

2. Reconoce la unidad suelo
estableciendo un comparativo
entre características físicas y
cualitativas de la unidad agrícola.

Aprendices N.A

CONCLUSIÓNES: 
1 Se establece la importancia para identificar la unidad suelo, unidad de laboreo y zona de muestreo. 
2. Establece la función que cumple la elección correcta de herramientas para la toma de sub muestras de
suelo, así como, los errores por la toma incorrecta de estas.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMÍN CORTÉS 
MÉNDEZ 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

17/10/2024 24.000$                            

18/10/2024 24.000$                            

19/10/2024 24.000$                            

72.000$                            

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Terrestre

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 28 DE OCTUBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 7.184.064 Fecha de elaboración: 28/10/2024

En desarrollo de la comisión No. 325024 durante los días  17, 18 Y 19 del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Piedecuesta-Los Santos vda Majadal-Piedecuesta Terrestre

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Piedecuesta-Los Santos vda Majadal-Piedecuesta Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Piedecuesta-Los Santos vda Majadal-Piedecuesta

ORDENADOR DEL GASTO 

JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ

6756419 COORDINADORA ACADÉMICA

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 

SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
PIEDECUESTA, 28 DE OCTUBRE DE 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 
SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO  

ORDEN DE VIAJE  No:  
326624 

 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/10/2024 
21/10/2024 
22/10/2024 

20/10/2024 
21/10/2024 
22/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

PIEDECUESTA-LOS SANTOS-VDA 
MAJADAL-PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION CAMPESENA MUESTREO DE SUELOS AGRICOLAS. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. FICHA 3109509 NUESTREO DE SUELOS AGRICOLAS  
2. ALISTAR HERRAMIENTAS E INSUMOS SEGÚN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA  
3. RECOLECTAR LA MUESTRA DE SUELO AGRÍCOLA SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO  
4. SUMINISTRAR INSUMOS AL SUELO TENIENDO EN CUENTA RECOMENDACIONES TECNICAS 

RESULTADOS:  

- MANIPULA MUESTRA DE ACUERDO CON PROTOCOLO Y NORMATIVA 
- ENTREGA MUESTRA IDENTIFICADA SEGÚN TÉCNICAS DE MARCADO 
- DIFERENCIA LA ACCIÓN DE LOS CORRECTIVOS Y FERTILIZANTES SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA. 
- DOSIFICA CORRECTIVOS Y FERTILIZANTES CON BASE EN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y RESULTADO 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Anexo 1 Fotos Formación: 
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1. Anexo 2 Listas de Asistencia 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enfatiza su criterio en la
disposición del terreno para
realizar la toma partiendo de la
técnica.

Aprendices N.A

CONCLUSIÓNES: 
1 Usa criterio técnico para establecer los puntos adecuados en la practica de la toma de submuestras de suelo. 
2 Establece un ejecutar en campo de manera analítica para determinar una caracterización de suelo y por 
discernimiento establece la mejor opción para obtener cada sub muestra y su posterior rotulado. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA FILVIA YAZMÍN CORTÉS 
MÉNDEZ 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20/10/2024 24.000$    

21/10/2024 24.000$    

22/10/2024 24.000$    

72.000$     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Terrestre

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 28 DE OCTUBRE DE 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 7.184.064 Fecha de elaboración: 28/10/2024

En desarrollo de la comisión No. 326624 durante los días 20, 21 Y 22 del mes de Octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Piedecuesta-Los Santos vda Majadal-Piedecuesta Terrestre

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Piedecuesta-Los Santos vda Majadal-Piedecuesta Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Piedecuesta-Los Santos vda Majadal-Piedecuesta

ORDENADOR DEL GASTO 

JOSÉ FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO FILVIA YAZMÍN CORTÉS MÉNDEZ

6756419 COORDINADORA ACADÉMICA

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 

SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
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Se realizan las anteriores solicitudes las cuales están en gestión para su creación, en cuanto se 

tengan generaran 32 horas para un total en el mes de 192 horas. 

 

 

Formación grados 11 – 1 (San Francisco), 11 – 2 (San Francisco) y 11 – 3 (Guamo) 
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Formación grados 10 – 1 (San Francisco), 10 – 2 (San Francisco) y 10 – 3 (Guamo) 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3127527 - MONITOREO EN EL MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS,
ENFERMEDADES Y ARVENSES DE CULTIVOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar datos agrícolas según factores de producción y
variabilidad

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27040103601	CARACTERIZAR LAS VARIABLES PRODUCTIVAS DE ACUERDO CON METODOLOGÍAS Y TECNOLOGÍAS PARA EL
MANEJO DE PLAGAS, ENFERMEDADES Y ARVENSES DEL CULTIVO

27040103602	VERIFICAR LAS VARIABLES CLASIFICADAS CON BASE EN PARÁMETROS DE AFECTACIÓN DEL CULTIVO Y OPERACIÓN
DE EQUIPOS DE CAPTURA

27040103603	PROPONER MEJORA EN LA DEPURACIÓN DE LOS DATOS CON BASE EN PARÁMETROS TÉCNICOS DE CULTIVO Y
MANUALES DE OPERACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3129694 - MONITOREO EN EL MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS,
ENFERMEDADES Y ARVENSES DE CULTIVOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar datos agrícolas según factores de producción y
variabilidad

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27040103601	CARACTERIZAR LAS VARIABLES PRODUCTIVAS DE ACUERDO CON METODOLOGÍAS Y TECNOLOGÍAS PARA EL
MANEJO DE PLAGAS, ENFERMEDADES Y ARVENSES DEL CULTIVO
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27040103602	VERIFICAR LAS VARIABLES CLASIFICADAS CON BASE EN PARÁMETROS DE AFECTACIÓN DEL CULTIVO Y OPERACIÓN
DE EQUIPOS DE CAPTURA

27040103603	PROPONER MEJORA EN LA DEPURACIÓN DE LOS DATOS CON BASE EN PARÁMETROS TÉCNICOS DE CULTIVO Y
MANUALES DE OPERACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JOSE FRANKLIN VALDERRAMA QUINTERO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 84,00
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