
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 
Contrato No.:  CD-48-2024-0022 

Plazo de Ejecución: Hasta: 31/12/2024  

Nombre y Apellido del Contratista: Karen Adriana Niebles Sincelejo  

No. Documento de Identificación: 1.143.450.791 

Periodo: a corte del 30 de noviembre del 2024 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligaciones Contractuales Servicios 

1). Prestar servicio de asesoría y 
estrategia comunicacional. 

 
 
 

 
2). Suministrar el material audiovisual 
que se genere en los distintos 
proyectos que se impulsen desde la 
Secretaría General y la oficina de 
contratación, con el objetivo de 
mantener actualizado los procesos. 
 
 
3). Participar en la estrategia de 
contenidos en redes sociales 
institucionales, orientadas a conectar al 
ciudadano con la gestión 
Distrital. 
 

 
4) Proyectar acciones de comunicación 
digital para eventos y fechas 
especiales de interés público. 
 
 
 

• Orientar y guiar al equipo y a las oficinas 
que conforman la Secretaría General con 
el objetivo de tener procesos 
comunicacionales claros y efectivos, que 
permitan tener un fácil desarrollo de las 
actividades y funciones de la 
dependencia.  

 
 

• Hacer cubrimiento de los eventos y 
proyectos que se realizan con el 
objetivo de suministrar información y 
material audiovisual al equipo de 
comunicaciones y a la ciudadanía, 
sobre los avances de dichos 
proyectos  
 

• Proponer ideas y construir productos 
digitales con información actualizada 
sobre los temas que se adelantan y 
apoyan desde la Secretaría General.  

 
 

• Organizar y ejecutar todo lo 
pertinente que se requiera para llevar 
a cabo eventos de interés público, 
garantizando un ideal desarrollo de 
las actividades.  

 
 

• Redactar textos y hacer registro 
audiovisual con la finalidad de 



5). ⁠Apoyar en la creación y socialización 
de comunicados institucionales, 
que soporten los avances de los 
diferentes proyectos que se lideran o 
apoyan en la Secretaría General. 
 

 
6). Proponer textos (copies) para las 
publicaciones y post informativos en 
las redes sociales institucionales, con 
base en la parrilla definida para estas 
plataformas. 
 
 

compartirla con medios de 
comunicación y para tener material 
que soporten las acciones realizadas 
durante la gestión administrativa. 

 
 

• Elaboración de copy para 
promocionar o dar a conocer las 
diferentes noticias del Distrito a 
través de las redes sociales: Twitter, 
Facebook, TikTok, Instagram y 
Threads de  la Alcaldía de Barranquilla 
y el Archivo Histórico de Barranquilla. 

 
 
 

 
 

Anexos: 
 

Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y planillas de pago a  salud, 
pensión y ARL, correspondiente al periodo cobrado, conforme a las obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Karen Adriana Niebles Sincelejo  
C.C. No. 1.143.450.791 
Contratista 

 
 



REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

Asistencia a reuniones, comités y supervisión de proyectos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REDES SOCIALES ARCHIVO HISTORICO   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
                                               REDES SOCIALES SECRETARIA GENERAL   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                                             OTROS MEDIOS DE DIFUSION  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


