INFORME MENSUAL N°3

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO D-2024-0196 DE 2024*” :

CONTRATANTE: ALCALDIA MUNICIPAL DE GACHANCIPA
CONTRATISTA: JENNY JOHANA MOYA GALLO 7
CEDULA DE CIUDADANIA 073533951 7

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APCYO A LA GESTION PARA LA
ATENCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

NUEVE MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES.MIL TRECIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($9.333.333). °

PRORROCGA 1:

NIA 7

ADICION 1:

N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

NUEVE MILLONES TRECIENTOS TREINTAY TRES MIL TRECIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS MICTE {$9.333.333). -

VALOR A PAGAR: DOS MILLONES TRECIENTOS TREINTAY TRES MIL TRECEE?VNIOS TREINTAY
TRES CON VEINTICINCO PESOS M/CTE ($2.333.333,25).
SALDO DEL CONTRATO: DOS MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTAY
TRES CON VEINTICINCO PESOS MICTE ($2.333.333,25).
PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 4 MESES
PLAZO DE EJECUCION FINAL: A MESES
el
FECHA DE INICIACION: 30 DE AGOSTO DE 2024
o

FECHA DE TERMINACION INICIAL:

29 DE DICIEMBRE DE 2024

.//-'
P

FECHA DE TERMINACION FiNAL:

29 DE DICIEMBRE DE 2024

PERIODO DEL INFORME:

il
DEL 30 DE OCTUBRE AL 29 DE NOVIEMBRE DE 2024 =

o

FECHA DEL INFORME:

03 DE DICIEMBRE DE 20247

SUPERVISOR: GONZALO ANTONIO RODRIGUEZ LOPEZ
Secretario de Educacion, Cultura, Recreacién Y Deporte
RECIBO DE PAGO S.G.8.8.

SALUD: SANITAS EPS PENSION Y ARL: PORVENIR Y POSITIVA

NUMERO DE PLANILLA

82073637 DE NOVIEMBRE 7




1. METAS PLAN DE DESARROLLO CULTURA-

PROGRAMA

pi COMPROMISO
ES GACHANCIPA
CON CULTURA

META PRODRUCTO CUATRENIO

AZumentar en un 10% la participaciin en las escuelas de
formacion {Fortalecer en las pringipales elagas de ia.
vida |2 participacion de las personas en jas escuelas de
formacidn aistica y cullural come: danzas, teatro.
musicd, pinfura, escultura, oandas de viento, bandas
marciales, pemwas, entre oiras).

Garantizar e funcionamisnte del Centro Cultural

Detar v mantener jes instrumentos artistica v culiural de
1as escuslas de formacion culturat

Crear vy ejecutar una estrategia que permita dar
visibilidad a las arles v saberes de las escuelas de
_ fermacitn culturat

- ampiiar fa red de oidliotecas v escuelas de formacion

del municipic (Fortalecer escuelas de formacion donde
participen principaimente mujeres vy articularie con
acciones de bibficteca municipal para que las madres y

__Sus hijos realicen acthidades sltemas;.

Crear el plan decenal de cultura

Crear el asiawto de cultura

Crear implementar & acuardo municipal para el
reconocimiento.

Fortalecer a semana inlemacional de la culturd
Crear y presentar el proyecto de acuerda para fa
institucionalizacién del aguinalde Gachancipefic, a
celebrarse en el mes de dictembre

LINEA
BASE

537

INDICADOR

Mimerc de personas inscritas
en ias escuelas de formacidn

Mdmero de personas
beneficiadas
1

Numero de dotaciones
reahzadas

Hiémero de personas
beneficiadas

Mémero de personas
beneficiadas

Pereentaje de avance gat
plan decenal de cultura

Porceniaje de efecucién de fa
potifica pblica
Mimero de personas
beneficiadas

Numero de celebraciones

realizadas en el cualrienic

Numero ge celebracionses
realizadas




-Tejiendo historia el dia sabado 23 de noviembre
se realiza clausura del curso.

-Alfabetizacién adulios y adultos mayores los
lunes 18-25 de noviembre.

5. Generar una estraitegia
mensual de convocatoria vy
participacion con la poblacion
infantil, juvenil, adulto y adulto

mayor en los procesos de
sensibilizacidon con lectura vy
creacién  textual  impactando

directamente en los diferentes
sectores del area urbana y rural dei
municipio de Gachancipa
Cundinamarca.

Durante el periodo del 30 octubre al 29 de
noviembre. '

-Con los jovenes de Labor social del Colegio
Puablico se esta empezando un programa para que
ellos realicen actividades y realicen ese impacto
de Lectura en los diferentes campos privados o
publicos def Municipio de Gachancipa como lo son
conjunto residencial, barrios y un geriatrico del
municipio, también se cuenta con el programa de
GAB en Cerro Fuerte conjunto residencial dando
esta extension a la lectura. .
- Con los beneficiarios del FES se esta
disponiendo del espacio en las dos Bibliotecas
BRI Roble sur y San Martin con actividades de
promocion de lectura.

Se adjunta
registro
fotografico
Anexo 4

6. Presentar mensualmente
informe del avance sobre el
proceso formativo en semilleros de
lectura y escritura ya conformados
previamente por el Bibliotecario de
forma fisica o virtual.

Durante el periodo del 30 octubre al 29 de
noviembre. '

Estoy realizande actividades en el

- Clubes de lectura infantil nos reunimos los dias
funes 18 -26 de noviembre a las 3:00 pm donde
hemos desarrollado varias actividades de
comprension de lectura, concentracion vy
dinamicas alusivas a lecturas.

- Clubes de lectura jévenes vy adultos nos en voz |

alta reunimos los dias maries 05-12-19-26 de
noviembre a las 3:00 pm donde cada encuentro se
lleva una bitadcora donde anotamos algunas frases
gue nos dejd la lectura gue realizamos en ese dia.

Se adjunta

registro
fotografico
Anexo 5

7. Realizar acompanamiento y
apoyo en el desarrolio de las
actividades de Ila Biblioteca a
programas de inclusion social
como Centro de Vida Sensorial,
Adulto Mayor y Primera Infancia de
forma fisica o virtual.

Durante el periocdo del 30 octubre al 28 de
noviembre. '

- Se cuenta con alfabetizacion y alfabetizacion
digital con los abuelos del grupo de adulio mayor.
- Con el grupo de Vida sensorial se programaron
actividades los dias 15-22 de noviembre con los
nifos, los adultos y adulios mayores.

- Se recibe de parte de los jardines de parvuios en
ias instalaciones de la biblioteca para desarrollar
actividades de promocidn de lectura.

Se
adjuntar
registro

fotografice
Anexos 6

8. Presentar las planillas de
conirol de ingreso a las diferentes
actividades de forma virtual o fisica
en la biblioteca vy en las actividades
gue se desarrollan en el casco
urbanc y en el sector rural con
discriminacion por edades segin
formato direccionade por e
Supervisor del contraio o guien
haga sus veces.

Durante el periodo del 30 octubre al 29 de
noviembre.

-Diligencie planillas de ingreso fisicas vy digitales
de los usuarios a la biblioteca de acuerdo a las
actividades que se desarrollan tanto en la
biblicteca como extension bibliotecaria:

v Planila de ingreso de usuarios a Ia
biblioteca y reuniones para las cuales solicitaron
espacios.

v Planilla de asistencia al club de leciura
infantil Alfareritos.

v Planilla de asistencia a alfabetizacion digital
nifos y de adultos y adultos mayores.

Se adjunta
planilias.
Anexo 7




2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Actividad contractual

Acciones desarroliadas

Productos
entregados

1. Prestar servicios de apoyo para
ia atencion de la Biblioteca
Publica Municipal.

Realice atencidn a usuarios con la crientacidon
correspondiente a lcs servicios que se prestan
en [a biblicteca.

2. Presentar los informes ) . . 2

comespondientes a la Qomienzo con la ejecucién y. elabqracnon de los sin
implementacion del plan  de infqr_mes t’rm?estrales para el desarrolio de AnEXOS
desarrollo ylo politicas publicas | Politicas publicas y programas ofertados por la

gue se relacionan con la gjecucion Biblioteca Publica.

de los programas ofertados por la

Biblioteca Municipal cumpliendo el

cronograma y formato de entrega

astablecido por el supervisor del

contrato © quien haga sus veces.

3. Reatizar el apoyo en la|Realice afiliacion y actualizacién de datos a | Se anexa
vinculacién de usuarios a los | usuarios de la biblioteca tanto fisico y virtual y la | fotografia
procesos culturales de la Biblioteca | divulgacion respectiva sobre la informacién y | Anexo 2.
Pablica y de las escuelas de | orientacién a los usuarios sobre la inscripcién en
formacion artistica mediante | las escuelas de formacicnes Culturaies vy

campafias de difusidon e inscripcién | deportivas del municipio.

realizando el diligenciamiento vy

actualizacion de las hojas de vida de

forma fisica y virtual.

4.  Presentar mensualmente | Durante el periode del 30 octubre al 28 de

informe de la evolucidn de ios | noviembre, apoye los siguientes programas ya

procesocs de promocion a la lectura | establecidas en la Dbiblioteca entre ellos | g adjunta
y todos los programas | enconiramos: registro
desarrollados por la Biblioleca | -Clubes de leciura infantil nos reunimos los dias )
Publica Municipal de forma |lunes 18 -26 de noviembre a las 3:00 pm. fotografico
detallada, presentando | -Clubes de lectura jovenes y adultos nos en voz | Y
astadisticas de poblacién | alta reunimos los dias martes 05-12-19-26 de | estadistica
impactada clasificada por edad y | noviembre a fas 3:00 pm s

grupo poblacional. -Exploradores D'mentes nos reunimos los dias | requeridas

miércoles 2G de noviembre 3:00 pm. _Anexo 2

- Cine foro familiar nos reunimos los dias

miércoles 27 de octubre 3:00 pm.

-Alfabetizacidn digital para adulfos los jueves 31
de octubre 07-21-28 viernes 15-22-29 de
noviembre 10:30 a 12:30.

-Alfabetizacidon digital para nifios los 02 de
noviembre 10:00 am.

-refuerzo escolar en matematicas para nifios los
viernes 01-15-22-29 de noviembre a las 2:00 pm.
-refuerzo escoiar en espafol para nifios los
miércoles 13-20-27 vy jueves 14-21-28 de
noviembre a las 3:00 pm.




« Planilla de asistencia al programa “tejiendo
historias”. -

N Planilla de asistencia de diferenies
escuelas de formacién gue ocupan el espacio de
la biblioteca para el desarrollo de alguna actividad.
«  Planilla de préstamo de elementos de la
biblicteca.

v  Planilla de préstamo externo.

« Planilla de asistencia de exiension
bibliotecaria en promocion de lectura en institucion
educativa.

9. Apoyar activamente a las
reuniones, actividades o mesas de

Durante el pericdo del 30 octubre al 29 de
noviembre. ‘

Se realizan reuniones con el secretario de

SERVICICS QUE PRESTA” que
se reglamenta segin disposicién
de la Red Nacional de Bibliotecas
Publicas.

trabajo gue convogue el alcalde, el Sin

secretaric de Educacién, Culiura | Educacion, Cultura Recreacion y Deportes y/o el ANEXOS

Recreacion y Deportes vy/o el | director de Cultura con ef fin de coordinar las

director de Cultura del Municipio de | actividades de cada mes.

Gachancipa, para la planeacion, | Se apoy6 todas las actividades programadas en la

evaluacidon y oplimizacion de la | semana cultural.

ejecucion del objeto contractual.

10, Utilizar adecuadamente y | Durante el periodo del 30 octubre al 29 de

responder por los elementos y | hoviembre.

materiales bibliograficos que le | Realice el inventario de material de donacién de la Se

sean entregados bajo inventario | comunidad para incluirlos en la coleccion de libros Adjunto

por el Municipio y realizar la | general de la Biblioteca. )

respectiva devolucion, actividad registro

que se adelantara con el fotografico

almacenista general evidenciando .

las novedades que se hayan Anexo 8

presentado con el inventario.

11. Diligenciar  eficientemente | Durante el periodo del 30 octubre al 28 de | Se adjunta

los formatos de atencion y registro | noviembre. - pantallazo

a usuarios en la plataforma “Liave | Realice el registro de cada uno de los usuarios que bajado

del Saber” y dar reporte estadistico | ingresen a la biblioteca, afiliado, no afiliado o en desde

de impactc a beneficiarios en el | grupo de personas. .

informe mensual de actividades. Liave del
saber”
Anexo 9

12.  Apoyar en el cumplimiento a | Durante el pericdo del 30 octubre al 28 de

la Resolucion No. 249 Del 2017 | noviembre.

“POR MEDIO DE LA CUAL SE | Realice orientacion a los usuarios que ingresan a

ADOPTAN LAS NORMAS | la biblioteca sobre el reglamente que se tiene que Sin

GENERALES PARA LA | acatar en ia biblioteca, los espacios que se

ORIENTACION Y ATENCION DE | cuentan para el uso completo de ia Biblioteca. anexos

LOS USUARIOS EN LA

BIBLIOTECA PUBLICA

MUNICIPAL DE GACHANCIPA,

EN LOS DIFERENTES




13. El coniratista debera difundir
en sus grupos de trabajo toda fa

Burante el periodo del 30 octubre al 29 de
noviembre,

informacion de interés para la | Realice la difusiébn en las redes sociales la Se adjunta
comunidad Gachancipefia que le | informacién importante las actividades de la reqist
sea compartida por la | bibiioteca y la Alcaldia Municipal. 9 'rp
administracién del municipic de | fotografico
(Gachancipa. Anexos
: 10
14. Mantener en é&ptimo estado | Durante el periodo del 30 octubre al 29 de
{as instalaciones de la Biblioteca, | noviembre.
supervisando, gestionando vy | Se mantiene el orden vy el aseo de las Se anexan
proyectando fa documentacion que | instalaciones de la biblioteca. fotos
se requiere para el adecuado | Se procede con la resolucion y documentacion Anexo 14

funcionamiento de las
instalaciones incluyendo servicios
plublicos y solicitud de aseo
periddico para la casa de la cultura
y Biblioteca.

correspondiente para el pago de los servicios
publicos de la Biblioteca.

1. LOGROS ALCANZADOS.

- Se esta realizando programas nuevos para inclui a fa comunidad de las diferentes edades a participar en ia
biblioteca e invitandolos a ver los libros y ia tectura de ofra forma distinta.

2. DIFICULTADES Y NECESIDADES.

- Ala secretaria de Planeacién se radica un oficio para que nos ayuden con el mantenimiento del bafio de la
casa de la cultura y ha sido algo gue no se ha podido con mas frecuencia y nos ha focado a las dos personas
encargadas realizamos el aseo. _

- Es necesario el mantenimiento de la pintura e infraestructura de la biblioteca ya que se evidencia deterioro en

afgunas partes.

- Se requiere arreglo de los bafios de la casa de la cultura, los cuales, prestan el servicio para ios usuarios de la
biblioteca, ademas, de los alumnos de las escuelas de formacion que realfizan las clases en estas

instalaciones.

- No se cuenta con minutos en &l teléfono de la biblioteca, el cual es necesario para el seguimiento de los

préstamos de libros realizados v fa solicitud de entrega de ios mismos por parte de usuarios que los demoran
mas del tiempo establecido.
Requerimos de mas apoyo en la visitilidad de las actividades realizadas en ia biblioteca para toda fa comunidad.



3. NUMERO TOTAL DE PERSONAS BENEFICIADAS:

- Afencién de usuarios a la biblioteca 2604 usuarios registrados.

- Afiliacién a ia llave del saber de 3 usuarios nuevos.

- Club de lectura infantii Alfareritos 16 asistencias presencial

- Club de lectura en voz alta 8 asistentes presencial

- Alfabetizacion digital nifios, un grupo de 7 personas en promedio cada semana y de-adultos
adultos mayores dos grupos de 5 en promedio personas cada semana.

- Precgrama “tejiendo historias’17 asistencias en promedio enfre Jovenes, adultos y adultos mayores.

- Préstamo bibliografico externo 180 libros en ia biblioteca y 50 en extensién bibliotecaria.

4. ANEXOS
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Ch
PAGC DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

FIRMA DEL CONTRATISTA:

JENNWANA OYA GALLO
C.C. 10735339981/

Vo. Bo. DIRECTOR oy
DANIEL RINCONEABKLLERG”

Vo. Bo. SUPERVISOR _ Samifln - B
SECRD GONZALO ANTONIO RODRIGUEZ



ANEXO 1

Actividad:

Pibilica Municipal.

Servicios de apoyo para la atencion de la Biblicteca

Fecha y lugar:

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
4:00 pm vy los sabados de 8:00 am a 12:00 m Gachancipa

Descripeion

Se realiza la atencidn al usuario que ingresa a la

biblicteca publica Municipal de Gachancipa.

ANEXO 2

Actividad:

Realizar el apoyo en la vinculacion de usuarios a los
procesos culturales de la Biblioteca Publica y de las
escuelas de formacion artistica mediante campafias de
difusidn e inscripcion realizando el diligenciamiento y
actualizacién de las hojas de vida de forma fisica y virtual

Fecha y lugar:

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
4:00 pm y los sabados de 8:00 am a 12:00 m Gachancipa

Descripcién

Se registra en form
del saber. .
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ANEXO 4

Actividad;

Procesos de promocion a la lectura y todos ios programas
desarrollados por la Biblioteca Publica Municipal.

Fecha y lugar:

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
4:00 pm v los sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipa

Descripcidn Se realiza la actividad para la promocion de Ia lectura con
actividades que integren a los nifios a la lectura con
vacaciones recreativas, apoyo det FES y GAB.

'_ ANEXO S
Actividad: Presentar mensualmente informe del avance sobre el

proceso formativo en semilleros de lectura y escritura ya
conformados previamente por el Bibliotecario de forma

- fisica o virtual.

Fecha y lugar:

“Club de lectura nifios Alfarerifos” lunes 3:00 pm y
“Lectura en voz alta jbvenes v adultos” martes a las 3:00
Gachancipa

Descripcién

Se realiza la actividad para la promocion de la lectura con
actividades que integren a los nifios y lectura en voz alta

idvenes y adultos.
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Actividad: R | Procesos de promocion a la lectura y todos los programas
e “desarroliados por fa Biblioteca Plblica Municipal.

Fecha y lugar: S Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
' 4:00 pm y los sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipé

Descripcion - Se realiza la actividad para la promocion de la lectura con
actividades que integren a los nifios a la lectura,
vacaciones recreativas y otras actividades como cine foro
en familia.




ANEXO 6

Actividad:

Realizar acompanamiento y apoyo en el desarrolio de las
actividades de la Biblioteca a programas de inclusion social
como Centro de Vida Sensorial, Adulto Mayor y Primera
Iinfancia de forma fisica o virtual.

Fecha y lugar:

Con el grupo de Vida sensorial se programaron actividades
los dias 15-22 de noviembre con los nifos, los aduitos vy,
adultos mayores .

Descripcion

Se realizd actividades de lectura y un rompecabezas para

los grupos gue se tuvieron en la mafiana v en la tarde.

ANEXO7

Actividad:

Presentar las planillas de control de ingreso a las
diferentes actividades de forma virtual o fisica en la
biblioteca y en las actividades que se desarrollan en el
casco urbano y en el sector rural con discriminacicn por
edades segin formato direccionade por el Supervisor del
conirato 0 guien haga sus veces.

Fecha y lugar:

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viemes 7:30 am a
4:00 pm y los sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipa

Descripcion

Se realiza listado de las personas que participan en las
actividades.




ANEXC 8

Actividad:

“lInventario de material bibliografico donacion de la
lcomunidad.

Fecha y lugar;

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
4:00 pm y los sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipa

Descripcién Se estd levantando inventario audiovisual en bases de
gatos para su marcacidn y clasificacidén en estante
disponibles.

ANEXC S

Actividad:

registro a usuarios en la plataforma “Llave del Saber” y dar
reporte estadistico de impacts a beneficiarios en el informe
mensual de aclividades.

Fecha y lugar:

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
4:00 pm v ios sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipa

Descripcitn

Realice registro en la liave del saber durante el periodo de
30 de octubre al 28 de noviembre.




ANEXO 10

Actividad:

E1 contratista debera difundir en sus grupos de trabajo toda
la informacién de interés para la comunidad Gachancipa
que le sea compartida por la administracién del municipio
de Gachancipa.

rechay lugar:

Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a
4:00 pm y los sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipa

Descripcion

Se esta levantando inventario audiovisual en bases de
dalos para su marcacion y clasificacion en estante
disponibles.

ANEXO 11

Actividad: Mantener en 6ptimo estado las instalaciones de la
Bibliocteca, supervisando, gestionando y proyectando la
documentacion que se requiere para ei adecuado
funcionamiento de las instalaciones incluyendo servicios
odblicos y solicitud de aseo periddico paralacasadela
cultura y Biblioteca.

Fecha y lugar: Lunes a jueves de 7:30 am a 5:00 pm, viernes 7:30 am a

4:00 pm y los sabados de 8:00 am a 12:00 mm
Gachancipa
Descripcién Se hace aseo todos los dias de las instalaciones de la

biblicteca y mensualmente se envia resolucién para pago

de servicios plblicos de centros culturales.







