
                                                                                                                                                          
 
 
 
 
 

 

 

DATOS DEL CONTRATO  

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES NÚMERO 04 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NÚMERO 255 - 2024 
PERIODO DEL INFORME 

NOVIEMBRE 

CONTRATISTA: JULIÁN ANDRÉS HERNÁNDEZ FLÓREZ   

OBJETO: Contrato de prestación de servicios personales de apoyo a la gestión como encuestador para el fortalecimiento 

del      SISBEN IV en el municipio de manzanares. 

VALOR CONTRATO:  ONCE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($11.448.000) 

PLAZO:                                                            
Cinco (5) Meses Y Ocho (8) 

Días  
 

FECHA DE INICIACIÓN:                      

24/07/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN:                                  

31/12/2024 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE PLANEACIÒN E INFRAESTRUCTURA  

SUPERVISOR:  ING. DIEGO TORO RAMIREZ  

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

FUNCIONES DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIA 

VERIFICABLE 

1. Recibir el dispositivo móvil de captura DMC y 

sus accesorios para el desarrollo del operativo 

de campo. 

Recibí el DMC en conjunto de todos los accesorios, los 

cuales se encuentran en condiciones óptimas para el 

correcto diligenciamiento de las actividades pautadas. 
 

2. Llevar siempre el documento de 

identificación y demás accesorios necesarios 

que lo acrediten como encuestador del SISBEN 

IV y funcionario de la Alcaldía Municipal. 3. 

Verificar que el DMC funcione correctamente 

antes de salir a campo. 

Porté identificación, como carnet, chaleco y gorra del 

SISBEN IV, en campo y en casco urbano, al momento 

de dar cumplimiento de las múltiples solicitudes. 

 
 

 

 

3. Verificar que el DMC funcione correctamente 

antes de salir a campo. 

Validé diariamente el buen funcionamiento del 

Dispositivo Móvil de Captura, calibrando el GPS y 

sincronizando con el software local. 
 

4. Antes de realizar las visitas en la zona rural, 

debe confirmar vía telefónica la presencia en la 

vivienda de una persona calificada para la 

respectiva encuesta. 

Realicé un proceso de comunicación directa mediante 

llamadas telefónicas con los jefes de hogar de cada 

una de las residencias ubicadas en las zonas rurales y 

urbanas. Durante estas conversaciones, confirmé las 

visitas programadas, asegurándome de que cada 

hogar estuviera debidamente informado sobre los 

detalles de la actividad. Además, verifiqué la 

disponibilidad de los residentes, atendí consultas 

específicas y resolví posibles inquietudes relacionadas 

con la logística de las visitas, garantizando así un 

proceso coordinado y eficiente 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

FUNCIONES DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIA 

VERIFICABLE 

5. Cumplir con la carga de trabajo diaria que le 

sea asignada. 6. Realizar la respectiva revisión 

de las encuestas ya realizadas a las personas 

que lo solicitan. 

Diligencié de manera eficiente el nivel y cantidad de 

trabajo asignado. 
 

6. Realizar la respectiva revisión de las encuestas 

ya realizadas a las personas que lo solicitan. 

Realicé con la debida atención al ciudadano 

aclarando sus dudas y dando resultado final a 

sus solicitudes y procesos después de a ver 

realizado las respectivas visitas en su lugar de 

residencia. 

 

7. Realizar la respectiva recolección de información 

por medio de las encuestas a las personas que la 

soliciten en la oficina del SISBEN Municipal 

En relación con la obligación de realizar la 

respectiva recolección de información mediante 

encuestas a las personas que la soliciten en la 

oficina del SISBEN Municipal, se da respuesta 

técnica conforme a los detalles proporcionados. 

Informe técnico sobre la recolección de 

información: 

Se ha cumplido con la obligación establecida 

para la recolección de datos de los solicitantes 

del SISBEN en diversas áreas del municipio. En 

total, se han llevado a cabo 87 encuestas 

distribuidas entre los diferentes sectores de la 

jurisdicción municipal, incluyendo tanto áreas 

urbanas como rurales. 

Las encuestas se realizaron en los siguientes 

sectores y veredas: 

Veredas y sectores rurales: Llanadas, Travesías, 

Buena Vista, Planes, La Miel, El Pastal y 

Crucero. 

Sector urbano: Se realizaron encuestas también 

en el sector urbano del municipio, abarcando 

áreas residenciales y comerciales. 

Estas encuestas fueron solicitadas por las 

personas en la oficina del SISBEN municipal, y 

se realizaron conforme a los procedimientos 

establecidos para garantizar la recopilación 

precisa y ordenada de la información, siguiendo 

los lineamientos técnicos del SISBEN para 

asegurar la calidad de los datos obtenidos. 

Se asegura que la cobertura territorial fue amplia 

y representativa, abarcando tanto zonas rurales 

dispersas como áreas urbanas, lo que permite 

una recopilación de datos equilibrada que refleja 
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la diversidad poblacional del municipio. 

 

 

Conclusión técnica: 

El proceso de recolección de información 

mediante encuestas se realizó de manera 

eficiente, cubriendo las áreas estipuladas por la 

normativa y proporcionando los datos necesarios 

para el análisis y la clasificación de los 

beneficiarios del SISBEN. El total de 87 

encuestas permite un panorama adecuado para 

cumplir con los objetivos establecidos en el 

procedimiento. 

 8. Al aplicar la encuesta debe leer textualmente las 

preguntas con sus respectivas respuestas. 

Realice lectura de declaración juramentada, 

preguntas y sus múltiples respuestas para garantizar 

la comprensión y buen desarrollo de la encuesta. 
 

9. Informar al supervisor aquellas situaciones 

especiales o problemas que se le presenten para la 

oportuna y correcta realización de su trabajo. 

Otorgué conocimiento de las situaciones que se 

salían de mi capacidad, dando solución en 

conjunto de mi supervisor. 

 

10. Velar por la reserva y actualización de la 

información registrada en el SISBEN. 

Velé que la información de la base de datos sea 

actualizada y aprobada en el sistema del 

SISBEN. 

 

11. Velar por el correcto uso de la base de datos y 

la información que esta contiene. 

Cumplí con el uso adecuado y confidencial de 

los datos de las personas encuestadas. 
 

12.  Apoyar la atención de usuarios que se acercan 

a la oficina del SISBEN 

Apoyé en la atención y funcionalidad que se 

maneja en la respectiva oficina del SISBEN.      

13. Priorizar la atención en personas desplazadas y 

víctimas del conflicto armado, en cumplimiento de la 

ley 1448 del 2011 y sus decretos reglamentarios. 

Finiquité de manera especial la atención a los 

ciudadanos registrados en la unidad de víctimas 

para dar el cumplimiento de la ley 1448 del 2011. 

 

14. Cuidar los bienes entregados para la ejecución 

y desarrollo de la labor contratada, responder por la 

pérdida o deterioro de los mismos en caso de 

siniestro realizar los procedimientos administrativos 

a que haya lugar 

Conservé los bienes materiales de manera 

eficiente, cumpliendo con el desarrollo de las 

labores asignadas, en las más óptimas 

condiciones de las herramientas asignadas a mi 

persona. 

 

15. Devolver los bienes entregados para la 

ejecución y desarrollo del contrato, de conformidad 

con los procedimientos allí establecidos 

Hice entrega cada día de los elementos que me 

ayudaron a desarrollar mis actividades al final de 

la jornada. 

 

16. Al finalizar la jornada diaria deberá realizar el 

proceso de sincronización del DMC con el software 

local en la oficina del SISBEN 

Realice la sincronización del DMC cada mañana 
con el fin de cargar las encuestas del día y en la 
tarde nuevamente sincronizo con el software 
local para pasar las encuestas realizadas y 
posteriormente vaciar el DMC para su óptimo 
funcionamiento. 
 

 

17. Rendir informes quincenales donde se 

evidencien las visitas realizadas para los diferentes 

tipos de procedimiento 

Rendí información y pruebas donde se 

evidencian las visitas realizadas.  



                                                                                                                                                          
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JULIÁN ANDRÉS HERNÁNDEZ FLÓREZ      

Contratista          

      

  

 

  

18. Desplazarse por su propia cuenta y riesgo a los 

corregimientos, veredas y/o barrios cuando sea 

necesario para el cumplimiento de las actividades. 

Bajo mi responsabilidad llegue a cada una de las 

áreas que me fueron asignadas para la 

realización de las encuestas con el DMC. 

 

19. Cumplir con los requerimientos y 

responsabilidades del sistema de gestión de 

seguridad y salud en el trabajo de la entidad. 

Cumplí con las recomendaciones dadas por el 

sistema de gestión seguridad y salud en el 

trabajo. 

 

20. Participar de las jornadas de capacitación del 

sistema de seguridad y salud en el trabajo. 

Participe de las jornadas de capacitación frente 

al sistema de seguridad y salud en el trabajo.  

21. Las demás que se deriven en virtud del cabal 

cumplimiento de su objeto contractual y le sean 

asignadas por el supervisor. 

Cumplí con   las demás actividades que se me 

asignaron por parte del supervisor dentro de mis 

obligaciones contractuales. 

 

RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 
PERÍODO PAGO 

11/2024 
FECHA DE PAGO 

DÍAS DE 

MORA  

VALOR APORTADO 

(Sobre el 40% del 

Ingreso mensual) no 

debe ser inferior a un 

SMLV 

ENTIDAD 

RECAUDADORA 

PENSIÓN 11/2024 05/11/2004 0  208.000 COLFONDOS 

SALUD 11/2024 05/11/2004 0 162.500 NUEVA EPS  

ARL 11/2024 05/11/2004 0 31.700 POSITIVA  

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR O JEFE INMEDIATO 

 



                                                                                                                                                          
 
 
 
 
 

 

     

 

RESEÑA FOTOGRAFICA  
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RELACION DE ENCUESTAS DIAS HABILES MES DE NOVIEMBRE HASTA EL 26 

DE NOVIEMBRE DIA DE ENTREGA DEL INFORME 

 
 

CEDULA NOMBRE TELEFONO DIRECCION 

 

 
 

 

24727202 MARIA NOEMI JARAMILLO 3108487229 MILENIO 

52233690 MARIA YAMILE MARTINEZ 3128040452 MILENIO 

1030628051 CLAUDIA MILENA CARDONA 3114439293 MIRADOR CANCHAS 

24738245 DIANA PAOLA ALZATE 3177667976 LOMBO ALTO 

4442362 PEDRO CONRADO MARULANDA 3107618734 ARRIBA CASA VERDE 

4443236 LUIS CARLOS SEPULVEDA 3113128377 GASODUCTO LOMBO 

24726853 DORALICIA HERRERA 3126745613 BARRIO LOMBO ALTO 

24729332 LUZ MARINA SANCHEZ 3169238697 TRAVESIAS 

24725944 JESUS EULISES 3207618734 CALLE 2 

4443401 ANTONIO JOSE BEDOYA 3108464783 CALLE 2 

24725944 LUZ DARY ALVAREZ 3207618734 CALLE 2 

15988758 REINERIO SANCHEZ ARIAS 3136002705 CALLEJON GALERIA 

1057782739 ESTEBAN LOPEZ RINCON 3222613175 BUENOS AIRES 

4442393 BERTULIO OBANDO SANCHEZ 3214326272 PLANES 

1057785794 LORENA BERMUDEZ 3104113310 SEGUNDA 

9856547 HECTOR AUGUSTO PIÑERA 3215956538 SEGUNDA 

24731247 LUZ MARINA VILLEGAS 3103610353 SANTA CLARA 

1002732376 YINA PAOLA TANGARIFE 3157667765 SANTA CLARA 

24727074 MARIA YOLANDA CARVAJAL 3115407482 TANQUES SEGUNDA 

185292083 ZULEYVIC ADRIANA CUICAS 3202353195 KRA 5 

15900002 JOSE DUVAN GIRALDO 3135893428 LA MIEL 

1002643651 LUIS MATEO VASQUEZ 3122736125 BARRIO LOMBO ALTO 

15991186 EDGAR ANTONIO MORALERS 3226677621 VEREDA SAN VICENTE 

1055918531 YURI ALEJANDRA ARISTIZABAL 3226660541 MILENIO 3 

15991728 DIEGO ANDRES CASTRO 3147201179 3 ESQUINAS 

1057783825 PATRICIA GIRALDO GOMEZ 3174647834 TRAVESIAS 

1002732493 LEYDI JHOANA PARRA 3135005780 SANTA CLARA 

1087491295 NELSON FABIAN PINEDA 3225134742 CALLE 2 

3174647834 PATRICIA GIRALDO GOMEZ 3174647834 TRAVESIAS 

1007619197 LENNY YULIETH PARRA 3136288150 SANTA CLARA 

15991872 JULIAN ANDRES ARISTIZABAL 3229007629 MIRADOR ALTO 

9858250 JULIO CESAR GIRALDO 3233324560 CEMENTERIO 

1057785056 LEYDI VANESA VILLEGAS 3197786913 VUELTA DE LA VACA 

1002732416 CLAUDIA PATRICIA ESCOBAR 3113229389 SANTA CLARA 

1099545449 SHARICK RENTERIA 3145271735 ALVARO REY 

4448362 WILLIAM CUARTAS 3113667054 MIRADOR 

1057783625 ANGELA MARIA MONTOYA 3113252666 MILENIO 

1002732721 CLAUDIA PATRICIA RAMIREZ 3104226836 LAS MARGARITAS 

24729947 SANDRA LLANET BERMUDEZ 3166078107 LLANADAS 

1060875861 ANDERSON MONTENEGRO 3226819514 BUENA VISTA 

1002732726 FABIAN LOPEZ LOPEZ 3135493659 PLANES 

1057787460 YESICA SALAZAR ARENAS 3127247637 MIRADOR 

1092911703 LEIDY TATIANA SALDARRIAGA 3225134742 CALLE 2 

24731295 MARIA RUBIELA JIMENEZ 3212595129 LA MIEL 

4450796 RICARDO YEPEZ PLAMPLONA NO TIENE MIRADOR ALTO 

24726130 MARIA ALICIA ESCOBAR NO TIENE MIRADOR ALTO 



                                                                                                                                                          
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1057787578 LUIS FERNANDO HERNANDEZ 3145271735 ALVARO REY 

52233690 MARIA YAMILE MARTINEZ 3128040457 MILENIO ALTO 

1109294085 MARIA RITA CARDONA 3117942956 AGUA BONITA 

4483881 GERARDO TORO RIOS 3116464497 SANTA CLARA 

1057788028 ADRIAN SALAZAR 3026636217 VUELTA VACA 

24725011 MARIA MERCEDES MARTINEZ 3233324535 MIRADOIR 

1057787105 JUAN SEBASTIAN CADENA 3113650643 MILENIO 

152210174 LUZ EDILMA BOLIVAR 3135862284 MILENIO 

24725011 MARIA MERCEDES MARTINEZ 3123425011 MIRADOR 



                                                                                                                                                          
 
 
 
 
 

 

RELACION DE ENCUESTAS OFICINA DIAS HABILES MES DE 

NOVIEMBRE HASTA EL 26 DE NOVIEMBRE DIA DE ENTREGA DEL 

INFORME 

 
 

CEDULA NOMBRE TELEFONO DIRECCION 

 

 

 

 

 

 

 

 

15988356 LUIS EDUARDO GUTIERREZ 3113962323 EL SUELDO 

24724494 BLANCA ELVIA ESCOBAR 3137968143 LA RICA 

10230814 JENARO BETANCUR HERNANDEZ 3215044162 ROMERAL 

1057783912 ALBERTO OBANDO RIVERA 3226381232 QUIMULA 

15990752 JOSE NORBEY QUINTERO 3104145941 SANTA BARBARA BAJA 

4457067 ISLEN GONZALES CARDENAS 3234222714 LA UNION CUCHILLA 

1002851126 LINA MARCELA BUITRAGO 3113311163 DOS QUEBRADAS 

1002731827 YEIMI LORENA MORALES 3145427199 LA MARINA 

1055781795 CRISTIAN DAVID RIVERA 3114317462 ROMERAL 

1002732055 JOSIAS HERRERA 3224039861 SANTA BARBARA 

1007302657 YENI PAOLA JIMENEZ 3115263731 LA MARINA 

15990726 DANIEL CAMPUZANO 3105356445 LAS MARGARITAS 

15989563 JOHN FAVER AGUIRRE 3113679864 LA MIEL 

41949004 SANDRA MILENA QUINTE 3208482667 LAS MARGARITAS 

3537650 MANUEL JOSE ESTRADA 3128056882 ROMERAL 

15985221 JOSE RODRIGO GIRALDO 3185181510 SAN JUAN CARRETERA 

1057782431 VIVI TATIANA ORTIZ 3186925838 GUAYAQUIL 

1010055420 YURI ANDRES RAMIREZ 3102775235 LA RICA 

1057783939 ADRIANA MARTINEZ 3125216788 LA UNION 

7095745 OVISMAR MONTES MONTES 3175572993 LA RICA 

15990725 OBER ORTIZ QUICENO 3128962081 LAS TRAVESIAS 

1193245462 DIEGO JOSE RAMIREZ 3108285233 VILLALOR 

1057787859 WILLIAM ANDRES PINEDA 3102656369 SANTA BARBARA 

1057782799 RASA ADRIANA LOPEZ 3117186195 NARANJAL 

1006022702 YAISULY BLANDOS GARCIA 3165532285 DOS QUEBRADAS 

24728260 IRMA OCAMPO 3117879427 VERGEL 

24875455 FLOR MARIA CORTEZ 3118898575 ESMERALDA 

5911044 JOSE ARCADIO VALENCIA 3218434091 LA CRISTALINA 

24784607 ANA BEIVA GIRALDO 3233211429 AGUABONITA 

30226140 MARIA ORFILIA TORO 3192418181 MIRADOR ALTO 

15989103 ROBIT ARISTIZABAL 3205513522 SAN JUAN SIRIA 

4442962 LUIS ANGEL MONTES NO TIENE SANTO DOMINGO 



                                                                                                                                                          
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 


