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Cordialmente,
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Firma

Libia Quimbayo Patifio
Supervisora designada

Jefe Oficina Administrativa y Financiera

(supervisor del contrato)
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Octubre/2019

FECHA DE EXPEDICION: 15 de octubre de 2024

CONTRATO No: 17-24
CONTRATISTA: SALVAR ARCHIVOS S.A.S

NUMERO DE IDENTIFICACION (C.C o NIT): 830.137.992-1

COMO SUPERVISOR DE LA CONTRATO No: 17-24

HAGO CONSTAR
Que, durante el periodo correspondiente al mes de septiembre de 2024, se recibié por parte de
SALVAR ARCHIVOS S.A.S, la prestacion del servicio de gestion documental, tanto en el servicio de
administracion como en el servicio de custodia, de conformidad con los requerimientos y
especificaciones técnicas exigidas en el pliego de condiciones, la oferta presentada por el contratista
y el contrato No. 17-24. Por lo anterior autorizo el pago de la factura de venta No. SAE 901.

VALOR A PAGAR: CATORCE MILLONES TRESCIENTOS ONCE MIL CIENTO ONCE PESOS
M/CTE ($14.311,111) IVA INCLUIDO.

REGISTRO PRESUPUESTAL No: 71824
CON CARGO AL RUBRO PRESUPUESTAL: A-02-02-02-008-005 Servicios de soporte
DEPENDENCIA: Gestién Administrativay Financiera

USO PRESUPUESTAL No. A-02-02-02-008-005-09-4

e @5‘“@“\)

RECIBE A SATISFACCION:
Libia Quimbayo Patifio

Supervisora

OBSERVACIONES:

NUMERO DE CUENTA BANCARIA DEL BENEFICIARIO:

Segun el radicado 20241000005701, el director ejecutivo de Computadores para Educar
acepta la cesion de los derechos economicos presentados por el contratista SALVAR
ARCHIVOS SAS. Por consiguiente, el pago se efectuara a la empresa DOCUMENTS S.A.S
con NIT 901.690.307-3, en la Cuenta de Ahorros EM No. 0141000421 del banco BBVA en
Colombia.
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INFORME No. 6 DEL CONTRATO No. 17-24 SUSCRITO ENTRE COMPUTADORES PARA
EDUCAR Y SALVAR ACHIVOS S.A.S

v Informacion general del Contrato:

Orden de Compra
No.:

17-24

Tipo de
contrato:

Contrato de Prestacion de Servicios

Contratista:

SALVAR ACHIVOS S.A.S

Objeto del Contratar la prestacion del servicio especializado de gestion documental para
Contrato: Computadores para Educar.
Certificado de
Disponibilidad 4624 Registro . 21824
Presupuestal — Presupuestal:
CDP
Valor inicial del $128.800.000 Otrosi No 1. N/A
Contrato:
Fecha suscripcion: | 26 de marzo de 2024 ::neigihoa de 1 de abril de 2024
_Pl_az_o .de ejecucion _ _Hasta 31 de Fech_a de_ N 26 de marzo de 2024
inicial: diciembre de 2024 legalizacion:
Otrosi No 1 Plazo de

. . N/A ejecucion Hasta 31 de diciembre de 2024
(Prérrogas): final:

v" Verificacion financiera a la fecha:

Descripcién general

Valor

Valor inicial del contrato

$ 128.800.000,00

Valor total del contrato

$ 128.800.000,00

Valor Ejecutado

$ 85.866.666,00

Valor pendiente por Ejecutar

$ 42.933.334,00

Valor Pagado

$ 71.555.555,00

Valor pendiente de pago

$14.311.111,00

*En la plataforma transaccional SECOP II, se aprobé en el plan de pagos la factura SAE 888. Sin
embargo, se observé que la descripcion de la factura no coincide con el periodo de pago, que
corresponde a julio y no a agosto. Por este motivo, se rechazo el pago al contratista.

Se ha radicado nuevamente la factura SAE 892 y la nota de crédito No. 2-26, correspondiente a la
factura No. SAE 888. El valor y la informacion de la factura siguen siendo los mismos, pero en la
plataforma SECOP Il no permite reversar este proceso, por cuanto se deja aclaracion.

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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1. Relacion de pagos:

De conformidad con los documentos que obran en el expediente del contrato y los cumplidos a
satisfaccion expedidos por el supervisor, a continuacion, se relacionan los pagos realizados durante
la ejecucion del contrato:

Fecha de

No.
° Pago

Factura
No.

Concepto del pago

Valor

1 11/07/24

SAES870

Prestacion del servicio de gestion documental, tanto
en el servicio de administracion como en el servicio de
custodia 1 y el 30 de abril de 2024

$14.311,111,00

2 11/07/24

SAE881

Prestacion del servicio de gestion documental, tanto
en el servicio de administracion como en el servicio de
custodia 1y el 31 de mayo de 2024

$14.311,111,00

3 30/07/24

SAE885

Prestacion del servicio de gestion documental, tanto
en el servicio de administracién como en el servicio de
custodia 1 y el 30 de junio de 2024

$14.311,111,00

4 30/08/24

SAE892

Prestacion del servicio de gestion documental, tanto
en el servicio de administracion como en el servicio de
custodia del 01 al 31 de julio de 2024

$14.311,111,00

5 30/09/24

SAE895

Prestacion del servicio de gestion documental, tanto
en el servicio de administracion como en el servicio de
custodia del 01 al 31 de agosto de 2024

$14.311,111,00

Total, pagado

$ 71.555.555,00

2. Ejecucién de Obligaciones:

En ejecucion del contrato No. 17-24 suscrita entre SALVAR ACHIVOS S.A.S, durante el periodo
correspondiente al mes de septiembre de 2024, se desarrollaron las siguientes actividades y/o se
entregaron los siguientes bienes, como se relaciona a continuacion:

Obligacion 1: Dar estricto cumplimiento al anexo “Especificaciones Técnicas” y a lo ofertado
dentro del proceso, asi como prestar los servicios objeto del presente contrato de acuerdo con
todas y cada una de las circunstancias descritas en el Pliego de Condiciones, anexos y adenda,
los cuales forman parte integral del contrato.

1. Seguimiento de actividades

Actividades
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de Ila

obligacion.

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Revisiobn del informe de actividades vy
verificacibon de la documentacion para
administrar y custodiar.

Se adelant6 proceso de rotulacién y pegado
de 1.400 stickers.

Revision inicial de las especificaciones
técnicas del contrato para verificar el
cumplimiento de los equipos descritos.

Almacenamiento de los documentos en las
instalaciones de Salvar Archivos de acuerdo
con la normatividad archivistica legal vigente y
las exigencias de la entidad. Se custodiaron
un total de 6,818 cajas de archivo durante el
mes de septiembre de 2024

Revision de la base de datos en formato FUID
(Formato Unico de Inventario Documental), las
cual incluye todos los campos requeridos
segun la normativa vigente.

Se atendieron a las solicitudes de expedientes
en fisico y en digital segun fueron requeridas,
en los tiempos propuestos contractualmente.

En el mes de septiembre se realizaron 5
solicitudes en fisico y 24 solicitudes en digital..

Para transferencias  documentales vy
actualizacion de inventario FUID, no se realizo
esta actividad para el presente mes.

Revision del proceso de eliminacion dentro de
las TVD dentro de las actividades de
valoracién documental

En bodega, se iniciaron las actividades de
valoracion documental, lo anterior con el fin de
identificar las series que por tiempos de
retencién ya pueden pasar para eliminacion
documental. En este aspecto, se atenderan
las exigencias y requerimientos de la Entidad
en cuanto a la verificacion realizada y validada
por la entidad.

Obligacion _2: Garantizar la permanencia del personal minimo ofertado dentro del proceso
durante toda la ejecucion del contrato, cualquier cambio debe ser aprobado por CPE y el personal
debera contar con las mismas o mejores calidades requeridas.

2. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Se realiza revisiones periédicas del personal
asignado, asegurandose de que se cumplan
los perfiles y cualidades requeridas segun lo
ofertado en el contrato.

Para el mes de agosto se cont6 con las
técnicas Yenifer Natalia Herndndez Romero
con cedula 1.030.692.686 y Natalia rojas
Oviedo con nimero de cedula 1.033.740.780

Obligacion 3: Aplicar las Tablas de Valoracion Documental de CPE realizando los procesos de
ordenacion, clasificacion y descripcién, aplicando las disposiciones finales descritas en dicho
instrumento archivistico

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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3. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el

supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Durante el mes de septiembre-24 se requirio
apoyo para esta obligacion.

Se iniciaron las actividades de valoracion
documental, lo anterior con el fin de identificar

las series que por tiempos de retencion ya
pueden pasar para eliminacién documental.
En este aspecto, se atenderan las exigencias
y requerimientos de la Entidad en cuanto a la
verificacién realizada y validada por la entidad.

Obligacion 4: Garantizar la conservacion y preservacion de cualquier tipo de informacion,
independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos
tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, accesibilidad,
de toda la documentacion de CPE desde el momento de la produccion, durante su periodo de
vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con la valoracién documental.

4. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacién.
Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR  ARCHIVOS S.AS cumple

contrato 17-24 durante el mes de julio-24 completamente con la obligacion numero 4;
sin embargo, esta obligacién no requiere la

generacién de ningln informe.

Obligacion 5: Asumir los costos de traslado de la documentacion en custodia que haya sido
solicitada por el personal de CST, Cenare o de la Direccion Ejecutiva, en los tiempos de respuesta
establecidos dentro de las especificaciones técnicas.

5. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha asumido todos
los costos relacionados con la obligacion
namero 5; sin embargo, esta obligacién no
requiere la generacion de ningun tipo de
informe.

Confirmacién de las condiciones de la oferta
econdmica y solicitudes de préstamos

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Obligacion 6: Entregar informe mensual a la Oficina Administrativa y Financiera en la cual se
relacionen todas las actividades desarrolladas durante el mes, con sus estadisticas de préstamo
y devolucién de carpetas por areas.

6. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Solicitar, verificar y validar el informe de | El dia 8 del mes de octubre se envié el informe

actividades mensual del contratista. al apoyo a la supervision del contrato del

contrato para su respectiva revision y
aprobacién, por parte del profesional de
gestion Documental de la empresa.

Obligacion 7: Actualizar el Manual de Gestion Documental, conforme a la normatividad vigente
del Archivo General de la Nacién y las politicas de calidad de la entidad.

7. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o
de la obligacién. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

El manual fue actualizado por el anterior | Esta actividad no se llevé a cabo durante el
contratista. A la fecha no se ha solicitado a | mes de septiembre-24.

SALVAR ARCHIVOS S.AS una nueva
actualizacion. La ultima version corresponde a
mayo-23.

Obligacion 8: Mantener actualizado el inventario documental de todos los archivos de la Entidad
en el Formato Unico de Inventario Documental-FUID segun la normatividad vigente.

8. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o
de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Revision mensual del inventario documental. | SALVAR ARCHIVOS S.A.S tiene actualizado
el Inventario Documental tanto del archivo
central como del archivo de custodia en una
carpeta compartida en Drive, accesible para
todo el personal involucrado.

Obligacion 9: Garantizar la entrega de la informacion solicitada en calidad de préstamo que haya
sido solicitada por el personal de CST, Cenare o de la Direccion Ejecutiva, conforme a lo requerido
en las especificaciones técnicas.

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA



INFORME DE AVANCE DE Cadigor [ Version
comp“tadoresﬁ EJ ECUCION Fecha: Pagina 6 de
para Educar Diciembre 2022 9

9. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Los técnicos de archivo enviaron los | Para este periodo de agosto se dio respuesta

préstamos realizados durante el periodo. a 5 solicitudes en fisico y 24 en digital. La

cantidad depende de las necesidades de
informacién de la entidad.

Obligacion 10: Reemplazar en forma inmediata a cualquier miembro de su equipo de trabajo por
solicitud del supervisor, previa motivacion de la supervision del contrato.

10. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el supervisor | Actividades  desarrolladas por el

para garantizar el cumplimiento de la | contratistaque demuestrenlos avances o

obligacion. aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Durante el mes de julio-2024 no hubo | En el mes de septiembre-24 no se presentd

reemplazo de personal. ningln caso con respecto al obligacion
ndmero 10.

Obligacion 11: Guardar debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion y los
documentos de Computadores para Educar sobre los cuales tenga conocimiento, acceso y los
gque se generen en virtud del objeto del contrato y su alcance, extender el deber de
confidencialidad a los empleados u otro personal que pueda tener relacion con el tratamiento de
toda la informacién manejada en el desarrollo del contrato.

11. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacién. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha asumido

contrato 17-24 durante el mes de julio-24 clausulas de confidencialidad con su personal

para cumplir con la obligacién nimero 11; sin
embargo, esta obligacion no requiere la
generacién de ningln tipo de informe.

Obligacion 12: Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias derivadas de las leyes
referentes al medio ambiente, el Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, en lo que
corresponda de acuerdo con el objeto del contrato.

12. Seguimiento de actividades

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o

de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacién.

Se realiza el seguimiento a la ejecucion del | SALVAR ARCHIVOS S.A.S cumple con las

contrato 17-24 durante el mes de julio-24 leyes referentes a medio ambiente, seguridad

social y parafiscales, adicional se anexa al
informe de supervisién el reporte y control de
temperatura del mes con los datos registrados
en el mes.

Obligacion 13: Asumir los costos de desmonte o descuelgue de la documentacion que se
encuentra en custodia, realizando entrega al nuevo contratista del acervo documental en custodia.

13. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o
de la obligacion. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

No se realizé ninguna actividad para esta | SALVAR ARCHIVOS S.A.S ha asumido todos
obligacibn ya que aplicara para SALVAR | los costos relacionados con la obligacion
ARCHIVOS S.A.S al terminar el contrato y | nUmero 13; sin embargo, esta obligacién no
siempre y cuando sea otra empresa diferente | requiere la generacion de ningin tipo de
el nuevo contratista para el afio 2025. informe.

Obligacion 14: Dar a conocer a Computadores para Educar cualquier situacién que indirecta o
directamente pueda tener alguna incidencia sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

14. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el supervisor | Actividades desarrolladas por el
para garantizar el cumplimiento de la | contratista que demuestren los avances o

obligacion. aportes en el cumplimiento de Ila
obligacion.

Se realiza el seguimiento a la ejecuciéon del | Durante el mes de septiembre-24 no se

contrato 17-24 durante el mes de julio-24 registr6 ningln caso relacionado con la

obligacién nimero 14.

Obligacion 15: Documentar e implementar el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de
2019 del Ministerio de Trabajo, y demas normas concordantes y complementarias.

15. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el | Actividades desarrolladas por el
supervisor para garantizar el cumplimiento | contratista que demuestren los avances o
de la obligacién. aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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Se realiza el seguimiento a la ejecucion del

SALVAR ARCHIVOS S.A'S ha cumplido
contrato 17-24 durante el mes de julio-24

cabalmente con la obligacion nimero 15y el
documento correspondiente esta almacenado
en la plataforma.

Obligacion _16: El contratista no podra vincular menores de edad dando aplicacion a la
Resolucion No. 1677 de 2008 del Ministerio de Proteccion Social y los pactos, convenios y
convenciones internacionales ratificados por Colombia por los derechos de los nifios.

16. Seguimiento de actividades
Actividades desarrolladas por el

supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de Ila
obligacién.

Durante el mes de septiembre-24 no se
registr6 caso alguno relacionado con la
obligacién nimero 16

Se realiza el seguimiento a la ejecuciéon del
contrato 17-24 durante el mes de julio-24

Obligacion 17: Todas las demas que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato, aunque
no estén especificadas y que se requieran para el cabal y correcto cumplimiento de su objeto.

17. Seguimiento de actividades

Actividades desarrolladas por el

supervisor para garantizar el cumplimiento
de la obligacion.

Actividades desarrolladas por el
contratista que demuestren los avances o
aportes en el cumplimiento de la
obligacion.

Se realiza el seguimiento a la ejecucién del
contrato 17-24 durante el mes de julio-24

SALVAR ARCHIVOS S.A.S cumplira con la
obligacibn No0.17 en el momento que se

requiera durante la ejecuciéon del contrato

3. Registro de evidencias

https://www.secop.gov.co/COlContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Vi
ew?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.6131764&prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.go
v.C0%3a443%2fCO1ContractsManagement%2fTendering%2fProcurementContractManageme
nt%2fiIndex&prevCtxLbl=Contratos

4. Riesgos o alertas por presunto incumplimiento

A la fecha en el marco del cumplimiento del contrato no se han materializado riesgos o generado
alertas por presunto incumplimiento asociados a este servicio.

5. Tramites Contractuales

A la fecha en el marco del cumplimiento del contrato no se han ejecutado tramites contractuales
relevantes.

EN CASO DE REPRODUCCION, SE CONSIDERA COMO COPIA NO CONTROLADA
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6. Tramite de proceso sancionatorio contractual por presunto incumplimiento

A la fecha en el marco del cumplimiento del contrato no se ha requerido iniciar ningun tipo de proceso
sancionatorio.

7. Cumplimiento de laley 789 de 2002:

Que de conformidad con las disposiciones del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, SALVAR ACHIVOS
S.A.S certifico que cumple con sus obligaciones con el sistema de seguridad social integral y
parafiscales, en lo que respecta a los aportes al sistema de salud, pensiones, riesgos profesionales
y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, conforme a los requisitos exigidos en
la Ley.

8. Cumplimiento del contrato:
De acuerdo con la documentacién y evidencias que obran en el expediente del contrato, el contratista
cumplio con las obligaciones establecidas en el contrato No. 17-24, ejecutando las actividades de
acuerdo con las condiciones del contrato.

Por lo anterior, se puede realizar el pago de la factura No. SAE 901 de fecha 08 de octubre de 2024
por valor de $14.311.111,00

En constancia se firma a los 22 dias del mes de octubre de 2024.
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