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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número  7 
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.048-2024 

Nombre completo del contratista: PAULA ANDREA RAMIREZ MUÑOZ 
 

Documento de identificación: 67.013.512 de Cali (Valle) 
 

Nombre del Supervisor: Luz Marina Ocampo Delgado 
 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión en el área de espectáculos de 
la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
07/may/2024 

Fecha terminación 
30/dic/2024 

Modificación(es) al Contrato: 01 
 

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X 
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor del contrato: Es hasta por la suma de DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS 
OCHENTA MIL PESOS M/CTE. ($19.680.000) 

Adición: SEIS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 6.560.000) 

Prórroga: Hasta el 30 de diciembre de 2024 

Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 19.680.000 + 
Otrosí $ 6.560.000 = 
$ 26.240.000  

$ 3.280.000 $ 19.680.000 $ 3.280.000 

 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1067006891 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  
Operador: Simple 
Fecha de Pago:  Noviembre 01 de 2024 
Periodo de pago de la seguridad social: Octubre de 2024 
Nota: En el mes de diciembre de 2024 se pagará la planilla 
correspondiente al mes de noviembre de 2024. 
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Observaciones al informe financiero y contable: 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
Se evidencia que la contratista realizó las siguientes funciones para cumplir con el objeto de 
su contrato:  
 

 Brindó información de tarifas a personas y/o empresas interesadas en alquilar el Teatro. 

 Presentó informe semanal a la dirección de los eventos realizados o por realizar con 
las novedades presentadas en las mismas. 

 Envió oportunamente los documentos en aras del cumplimiento de permisos solicitados 
por la Secretaria de Seguridad y Justicia y demás requerimientos para la realización de 
eventos, ya sean propios o por alquiler de espacios. 

 Verificó con el área de presupuesto el pago del alquiler de espacios y solicitó al 
empresario el pago oportuno del mismo. 

 Entregó al área de jurídica las carpetas con los documentos completos y organizados, 
para la elaboración del contrato de alquiler de espacios. 

 Entregó las carpetas de los contratos de alquiler de espacios organizadas, marcadas y 
foliadas al área de Gestión Documental para su custodia, conservación y archivo. 

 Realizó la atención a los usuarios del teatro. 

 Envió a los diferentes empresarios el documento que contiene las especificaciones 
técnicas y logísticas para el uso de espacios. 

 Apoyó en la atención telefónica de los clientes interesados en alquilar los diferentes 
espacios del Teatro 

 Coordinó montaje y puesta en escena de los diferentes eventos: 
 Domingo Infantil – Noviembre 03– Sala Principal. 
 Gala Lirica – Noviembre 05 al 07 – Sala Principal. 
 Salsa Caleña Patrimonio Vivo – Noviembre 05 y 07 – Teatrino. 
 Jornada de Capacitación – Noviembre 06 – Teatrino. 
 Eliminatorias Intercolegiado de Teatro 2024 – Noviembre 08 y 09 – Sala 

Principal. 
 Vamos a Danzar la Historia del Ballet – Noviembre 10 – Sala Principal. 
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 Hereda Sagrada – Noviembre 11 – Sala Principal- 
 16º Festival Internacional de Cine de Cali 2024 – Noviembre 13 y 14 – 

Teatrino. 
 Festivalle – Noviembre 13 y 14 – Sala Principal. 
 La Hora Azul – Noviembre 15 y 16 – Sala Principal. 
 Concierto Banda Sonora de Películas – Noviembre 16 – Teatrino. 
 Domingos en Familia – Noviembre 17 – Teatrino. 
 Premiación Intercolegiado de Teatro – Noviembre 17 – Sala Principal. 
 Junior Zamora – Noviembre 18 y 19 – Sala Principal. 
 Perdón y Clemencia de Muerte, vida, y danza – Noviembre 18 – 

Teatrino. 
 Stand – Up Comedy – Noviembre 20 – Sala Principal. 
 Forever Young – Noviembre 22 y 23 – Sala Principal. 
 Stand – Up Comedy – Noviembre 24 – Sala Principal. 
 Mareh en Concierto 10 años Tour – Noviembre 28 – Sala Principal. 
 Ceremonia de Grados – Noviembre 29 – Sala Principal. 

 Envió al área de comunicaciones las piezas gráficas y/o material publicitario de los 
eventos presentados en las diferentes áreas del Teatro.  

 Realizó encuestas de satisfacción a los diferentes empresarios que realizaron sus 
eventos en la sala principal y/o Teatrino.  

 Apoyó en la verificación del cumplimiento de las jornadas de aseo previo y posterior al 
uso de los espacios de la Unidad Administrativa. 

 Realizó el cargue diario al Calendario de Eventos en Google Drive de las fechas 
reservadas de los diferentes espacios del Teatro. 

 Revisó el sistema ORFEO diariamente para dar trámite a lo que corresponda. 

 Realizo acompañamiento venta de boletería para los diferentes eventos del mes de 
noviembre 

 Diligenció en el drive  información de solicitudes de alquiler y sus respuestas, para 
obtener indicadores de gestión. 

 Realizó acompañamiento venta de boletería para los diferentes eventos del mes de 
Noviembre 

 Selló tarjetas de invitación para diferentes eventos del mes. 

 Diligenció en el drive  información eventos y número de asistentes 
 Asistió a reunión presencial revisión junta 
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Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 
 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 

Observaciones al informe técnico:  N/A 
 
 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
______________________________ 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO  
Supervisor  
 
 
______________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique)   
 
 
 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: noviembre 29 de 2024 
 

 


