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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MIiNIMA CUANTIA
L. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil es un érgano de creacion constitucional que, de
conformidad con el articulo 120 de la Constitucion Politica, establece:

“La organizacion electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral, por la
Registraduria Nacional del Estado Civil y por los demas organismos que establezca la
ley. Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccion y vigilancia, asi
como lo relativo a la identidad de las personas”

Que, la Entidad tiene como objeto registrar la vida civil e identificar a los colombianos, organizar
los procesos electorales y los mecanismos de participacion ciudadana, en orden de apoyar a la
administracion de justicia y el fortalecimiento democrético del pais.

En este sentido, viene apostandole al avance tecnolégico desde hace varios afios, con la
implementacién de esquemas que conlleven a una transformacién digital; este aspecto requiere
de una considerable inversion econdmica en tecnologia que sin duda resultara, en generar
mayor rendimiento en las tareas administrativas y misionales, derivando mejor calidad en la
prestacion del servicio que suministra la Entidad.

Con este fin, la Delegacion Departamental de Vaupés de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, ha realizado un diagnéstico de las necesidades operativas y administrativas para mejorar
la calidad de sus servicios en 2024, en su dependencia y en las Registradurias Municipales de
Vaupés. A partir de este diagnodstico, se ha determinado la conveniencia y oportunidad de
adquirir equipos de computo que son indispensables para el funcionamiento, lo anterior al
surgir nuevas necesidades en la Entidad.

Por consiguiente, es importante indicar que la adquisicion de estos equipos responde a la
necesidad de mejorar significativamente al cumplimiento de los objetivos misionales,
asegurando un servicio de calidad y un entorno laboral adecuado.

Ahora bien, dando aplicacién a lo establecido en el Decreto 310 de 2021, la entidad verifico a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano- TVEC, si los elementos se encontraban
previstos en la misma, evidenciando que el catalogo_alquiler_y compraventa_nacional_04-04-
2024 ni en archivo del anexo_3_-_especificaciones_tecnicas_compraventa_etp_iii del Acuerdo
Marco de Precios “AMP”: Compra y Alquiler de Computadores y Periféricos - ETP llf - CCE-
280-AMP-2021; no da cumplimiento en la totalidad de las especificaciones técnicas, esto
incluye las certificaciones a nivel de seguridad como es que el fabricante de los equipos
ofertados sea miembro activo a nivel Promoter de la Trusted Computing Group, lo que permite
mantener una informatica segura, es decir que incluye la proteccion de sistemas y datos
criticos para las Entidades, autenticacion segura y proteccion soélida de las identidades de los
usuarios, conllevando a aumentar los mecanismos de seguridad de la informacion, asi como la
solicitud de la certificacion ROHS la cual permite solicitar cierto nivel de restriccion de




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

i £

- ; ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA ;
MELINTRADUNIS FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA (VERRIEN z

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:22/04/2024

sustancias peligrosas en la fabricacion de los equipos lo que contribuye a ayudar en la
proteccion del medio ambiente.

En cumplimiento del Decreto 310 de 2021, por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley
1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacion de los
Acuerdos Marco de Precios para las Entidades Estatales del orden Nacional para la adquisicion
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes se debe hacerlo al amparo de este;
y en consecuencia que, una vez verificadas las caracteristicas técnicas de los bienes vy
servicios requeridos por la entidad no cumplen con la totalidad de estos, es viable utilizar la
modalidad de seleccion que corresponda de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio y su
cuantia.

Por las anteriores argumentaciones la contratacion que se pretende resulta NECESARIA,
CONVENIENTE y OPORTUNA, mediante la modalidad de minima cuantia, para la adquisicion

continuar con el fortalecimiento de la infraestructura de hardware mediante la adquisicidn de
elementos tecnolégicos (computadores de escritorios).

Finalmente, se destaca que la satisfaccion de la presente necesidad se encuentra contemplada
en el correspondiente Plan Anual de Adquisiciones del afio 2024.

2. OBJETO A CONTRATAR.
2.1 Objeto a Contratar

Adquisicién de equipos codmputo para la Delegacion Departamental de Vaupés.
2.2 Clasificador de bienes y servicios

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el objeto a contratar identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, es el siguiente:

43000000 43210000 43211500 43211507 Computadores de
escritorio

2.3 Tipo de contrato
Contrato de compraventa.
2.4 Especificaciones Técnicas

La Entidad tiene proyectado la adquisicion de los siguientes elementos tecnoldgicos:
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Descripcion Elemento Cantidad
Computadores De Escritorio 6

2.4.1.

ELEMENTOS TECNOLOGICOS Y PERIFERICOS

Las siguientes son las caracteristicas técnicas minimas requeridas:

2.4.1.1. COMPUTADORES DE ESCRITORIO Y MONITORES

DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS
Linea del Equipo Computador de Escritorio linea Corporativa
Procesador Intel Core i7-13700 o AMD Ryzen 9 7900.
BIOS Propietaria del Fabricante, Tipo UEFI, actualizable via RED,
T —— USB o Sistema Operativo

ministracion Seguridad con chip TPM (Trusted Platform Module), Version 2.0 o
de seguridad ; ; :

superior. Discreto o Embebido

Memoria (16GB) 2 x 8 GB DDR5 4400 MHz dual channel

Disco Duro Interno

Estado solido de 512 GB PClexpress 4x4

Tarjeta de Red

Ethernet 100/1000 Mbps (RJ-45)

Tarjeta Wifi

Tarjeta inalambrica integrada Wi-Fi 802.11 ax (integrado) dual band

Minimo 6 puertos USB, de los cuales minimo 4 puertos deben ser

Tarjeta de audio

Integrado

Unidad Optica

CD/DVD (DVD +/- RW) de lectura y escritura de 8x SATA, puede ser
externa.

Teclado Espariol con conector USB, de la misma marca del equipo

Optico de dos botones con Scroll y conector USB de la misma marca
Mouse .

del equipo.
Parlante Parlante interno

Fuente de poder

Cumplimiento 80 plus Platino o eficiencia minima del 92%

Sistema Operativo

Windows 11 pro en espariol Ultima version disponible en el mercado.

Camara Web

Camara web de1280X720 pixeles - HD, USB que soporte montaje

Diadema

Diadema Con Puerto USB Integrado Con Micréfono Doble Audifono

Puertos para Video

1 HDMI o si es DisplayPort debe incluir adaptador a HDMI, con sus
respectivos cables.

Tarjeta de audio

Integrada
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DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS REQUERIDAS
La garantia de los equipos incluida sus partes y mano de obra debe
ser de cinco (5) afios en sitio por parte del fabricante. Esta clausula
Garantia hara parte integral del contrato respectivo. El tiempo de respuesta

para el tramite de garantia no debe pasar las 72 horas, a partir del
momento en el cual la supervision oficialice la solicitud.

Certificaciones

Uso Corporativo / empresarial certificaclo por el fabricante.

Garantia

Certificado del fabricante que cumpla con las normas de reduccién
de sustancias peligrosas — Libre de Plomo

Certificaciones

Energy Star

ROHS

EPEAT GOLD

El fabricante de los equipos ofertados debera ser miembro activo a

2.4.1.2. MONITORES

DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS
Tamaiio 23.8 pulgadas tipo LED. antirrefiejo
Resolucion Resolucién FHD formato 16:9
* VGA, HDMI y DisplayPort
Entradas * Incluir cable HDMI

* Incluir cable DisplayPort

Caracteristicas
adicionales

Debe ser ergondémico que permita ajustar altura, derecha,
izquierda, angulo.

* Altura ajustable minimo de 10 cm de desplazamiento vertical.
« Antirreflejo

* Rotacién +/-90°

* Giro +/-45°

* Que permita angulo e inclinacién segln la necesidad.

» Que permita disposicion vertical.

* El monitor debe ser de la misma marca del Fabricante.

Certificaciones

+ De uso corporativo certificado por el fabricante.
* Energy Star
« EPEAT GOLD
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DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS

La garantia de los equipos, incluida sus partes y mano de obra
debe ser de cinco (5) afios en sitio, por parte del fabricante.

Esta clausula hara parte integral del contrato respectivo.

El tiempo de respuesta para el tramite de garantia no debe pasar las
72 horas, a partir del momento en el cual la supervision oficialice

la solicitud.

Garantia ‘

2.5 Obligaciones del futuro contratista

En la ejecucion del contrato se ha previsto que el contratista debe cumplir con las siguientes
obligaciones:

a) Suministrar los equipos de computo y monitores de acuerdo con las especificaciones
técnicas descritas, en los lugares sefialados, en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econémicas establecidas en las clausulas correspondientes y de acuerdo
con la propuesta, incluido su transporte, cargue, descargue y entrega.

b) Certificar a través del fabricante el tiempo y condiciones de las garantias de los equipos
tecnolégicos objeto del contrato, la cual debera contener como minimo los seriales,
fecha de inicio y finalizacion de la garantia, la cual se contara a partir de la entrega de
los elementos a la Entidad. Se verificara por parte de la supervision del contrato, que
dichas certificaciones se encuentren registradas en los sistemas de informacion y/o
pagina web del fabricante.

c) Garantizar el cambio de aquellos elementos que, al momento de la entrega por parte del
contratista y verificacion por parte de la supervision del contrato, no cumplan con las
especificaciones tecnicas exigidas por la Entidad. Este cambio debera realizarlo en un
plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, siguientes a la recepcion de los elementos.
El contratista asumira los costos del cambio.

d) Certificar a través del fabricante que los equipos y elementos a entregar son nuevos,
originales, no remanufacturados, de primera calidad, NO SON CLONES y deben ser de
marcas reconocidas en el mercado nacional e internacional.

e) El contratista debera hacer la entrega del inventario detallado que debe contener,
identificacién de los equipos y elementos tales como: marca, modelos, serial, accesorios
ubicacion de envio con las respectivas remisiones firmadas y demas datos asociados.

f) Entregar a la Registraduria Nacional del Estado Civil, los manifiestos de importacién de
aduana, donde se especifiquen gque los equipos han sido legalmente ingresados al pais.

g) La entrega de los equipos de computo objeto del contrato, a las sedes de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, no generaran costo adicional para la entidad y
debera ser asumido por el futuro contratista, los cuales deberan ser entregados en un
plazo no superior a diez dias calendarios.
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h) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entorpecimientos.

i) Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

i) Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este.

k) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho.

) Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

m) Informar oportunamente a la entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

n) Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el
Supervisor del contrato y la entidad.

o) Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte de la entidad (supervisor del contrato)
como constancias de la ejecucion del contrato. \

p) Presentar la facturacion del valor del contrato, anexando todos sus soportes vy
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

q) Realizar la entrega en las sedes indicadas por la entidad.

r) Acreditar el cabal cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema de seguridad
social integral, atendiendo lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

s) Las demas que por ley o contrato le correspondan.
2.6 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informaciéon y/o documentacidon que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales. \

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.
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2.7 Plazo'de ejecucion

El término de ejecucion del contrato sera de cinco (5) dias calendario, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

2.8 Lugar de ejecucion del contrato

La entrega se llevara a cabo en el Almacén de la Delegacién Departamental, Municipio Mitu -
Departamento de Vaupés, Calle 9 n. ° 12 — 49 piso 2, barrio la Union.

2.8 Supervisién

Sera ejercida por los Delegados Departamentales de Vaupés, quienes tendran a su cargo
realizar las actividades propias que demanda la supervisién del contrato, o por quien en el
ordenador del gasto designe.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007!", articulo 2, numeral 2, literal b, el cual dispone que
en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios
minimos legales mensuales, se determinen las cuantias para llevar a cabo sus procesos de
seleccién para la adquisicion de bienes y servicios, la Registraduria Nacional del Estado Civil,
adelantara un proceso de contratacion de Minima Cuantia.

Lo anterior, teniendo en cuenta que para la vigencia 2024 |a apropiacion presupuestal es por la
suma de $1.203.130.302.302 y esto expresado en SMMLV equivale a 925.48519, el valor del
presente proceso de seleccién, el cual comresponde a la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS ($45.986.000) IVA INCLUIDO, no
supera el 10% de la menor cuantia del presupuesto de la Entidad, de conformidad con lo
establecido en la Circular interna No. 05 del 12 de enero de 2024F.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas
previstas en el articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia de la Ley 1474 de
2011, reglamentado en el capitulo 2, seccion 1, Subseccion 5 (de la minima cuantia) articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021y
el Manual de Contratacién de la Entidad, asi como la normativa que la modifique, adicione o
complemente

Ml “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 7993 y se dictan ofras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Pablicos”.

2l ey 1150 de 2007 Articulo 2 de las Modalidades de Seleccian, numeral 2 Seleccion Abreviada. Literal b), parrafo segundo. "Las
que tengan un presupuesto anual superior 0 igual a 850.000 salarios minimos legales mensuales e inferiores a 1.200.000 salarios
minimos legales mensuales, la menor cuantia seré hasta 850 salarios minimos legales mensuales”.

131 Gircular inferna No. 05 del 12 de enero de 2012; “Teniendo en cuenta el presupuesto aprobado por el Gobierno Nacional a la
Registraduria Nacional del Estado Civil y a su Fondo Rotatorio para la vigencia 2024, nos permitimos informar que de acuerdo con
el articulo 2 de fa Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011 las cuantias de contratacion para la adquisicién de bienes, servicios y
obras publicas de lz presente vigencia son las siguientes: (...) Minima cuanfia Hasta $110.500.000”

¥ Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion pablica.”
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Dando aplicacién a lo establecido en el Decreto 310 de 2021, |a entidad verifico a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano- TVEC, si los servicios a contratar se encontraban
previstos en la misma, evidenciando la inexistencia de Acuerdo Marco de Precios relacionado
con la adquisicién de elementos de computo al momento de la publicacion del presente
proceso, razén por la cual se acude a un proceso de seleccion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1 Valor del contrato:

El valor del presente contrato es la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS ($45.986.000) IVA INCLUIDO, el cual sera a
monto agotable.

4.2 Justificacion.

Conforme la guia de elaboracion de estudios previos de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente, se adoptdé el mecanismo de revision de precios por
solicitud de cotizacién directa a proveedores.

En esta linea, la entidad, realizé un sondeo de mercado, con el fin de identificar las posibles
empresas que pueden desarrollar las actividades técnicas del objeto contractual y determinar el
valor estimado de los elementos tecnoldgicos y periféricos a adguirir.

Se solicitd la presentacién de cotizaciones a tres (3) empresas dedicadas ala comercializacion,
venta y distribucidn de equipos de coémputo. El objeto de dichos procesos es igual o similar al
objeto del presente contrato.

Para la evaluacién de las cotizaciones, se establecieron factores tales como la presentacion,
las cantidades aproximadas a adquirir y el valor unitario de cada item. Se requirid6 que cada
item fuera cotizado por valor unitario, estableciendo una cantidad estimada de elementos a
requerir.

Es requisito indispensable que el futuro contratista disponga de un local comercial en el
Municipio de Mitu, Departamento del Vaupés. Esta exigencia se justifica en razon del término
de ejecucion del contrato y la necesidad de atender reclamos o cambios por garantias. Dado
que los tiempos de entrega en el departamento son extensos debido a la falta de carreteras
que conecten el territorio con el centro del pais, y considerando que la carga solo ingresa por
avion los martes y sabados, una carga puede demorar entre 15 y 20 dias en llegar. La
ejecucion de este contrato es de 10 dias, por lo que contar con un domicilio en este territorio
permite al contratista garantizar el cumplimiento del contrato.

Ademas, es importante determinar que entre las descripciones de la actividad econdmica
reportada en el formulario del registro Unico empresarial y social — RUES- y contenido en la
camara de comercio del futuro contratista, debe reportar como actividad el comercio al por
mayor de computadores, equipo periférico y programas de informatica.
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Al respecto, respondieron a la solicitud de cotizacion las empresas tres empresas, asi:

EMPRESAS QUE PRESENTARON | | a0 o AmDl - FECHA RECIBIDO
" COTIZACION | SRTIZACION 'QOMPLETA . COTIZACION |
SUMMER COLLECTION $ 46.200.000 2a e "g‘gg”bre de
25 de noviembre de
ACRITAB $ 46.104.000 o074
25 de noviembre de
KQRI $ 45.654.000 2024

Una vez recibidas las cotizaciones se realizé la proyeccion del valor estimado del contrato con
base en las cantidades estimadas y los valores unitarios de las cotizaciones; se realizo la
proyeccién tomando como base el valor unitario VA incluido para cada item, promediandolo
por la cantidad de cotizaciones validas y multiplicandolo por la cantidad de elementos a adquirir
de acuerdo con el presupuesto disponible de la Entidad.

; PROMEDIO
COTIZACION 1 COTIZACGION 2 COTIZALION 3 (COT.A +

SUMMER
ACRITAB KQRI COLLECTION COT..’;*)—COT

DESCRIPCION SUB TOTAL

COMPBTABOR DE
ESCRITORIO -
LINEA
CQRPQRATWA, I--

__INTEL CORE I?- L
. 13700 o
QAMBRYZENQ o
7'900 Wmi;mws H: =

' PGLGABAS TIPQ .
21 .:f {Hﬁm ;;* |
AﬁﬂRREFLEJ&
 RESOLUCION
 FHDFORMATO
e, Eﬁmms

5 7700000 | § 7684000  $  7.609.000 | § 7664333 | §

TOTAL R o § " 45.986.000
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Concluyéndose que el valor estimado del contrato es la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS ($45.986.000) IVA INCLUIDO y
los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por valor de CUARENTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS ($45.986.000) IVA INCLUIDO. Los recursos
estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 135124 del 2 de
diciembre del 2024.

4.4 Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un (01) Unico pago una vez el contratista
haga entrega de la totalidad de los elementos adquiridos, previa suscripcion del acta de recibo
definitivo a satisfaccion.

NOTA 1: Para el pago se debera presentar factura debidamente diligenciada, certificado de
recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, el ingreso a almacén de los
elementos adquiridos y la acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad social
atendiendo a lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y en el articulo 50 de la ley
789 de 2002.

NOTA 2: El informe de seguimiento de supervision, el acta de inicio y los demas documentos
relacionados con la ejecucion del contrato reposaran en el expediente contractual.

NOTA 3: El pago esta sujeto a la programacion y aprobacién de los cupos del PAC de la
Direccidn Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crécito Publico.

El tramite para el pago efectivo de la factura estara sujeto a los procedimientos administrativos
internos de la Entidad.

NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de la
misma solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

NOTA 5: FACTURA ELECTRONICA: Se empleara la facturacion como requisito para su
aceptacién y pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del
Decreto 1929 de 2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
La Registraduria Nacional del Estado Civil determinara la oferta mas favorable teniendo en

cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista: teniendo en cuenta
que el proceso corresponde a una Minima cuantia, la oferta mas favorable corresponde a
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aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes juridicos y técnicos,
oferte el menor precio en la propuesta econémica

5.1. Factores de verificacién

5.1.1. Habilitacién juridica

‘Los requisitos de habilitacion juridica se estableceran en la Invitacion Publica.
5.1.2. Habilitacién técnica

Los oferentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de maximo
tres (3) certificaciones y/o actas de liquidacién de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual o similar al presente
proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor estimado del
contrato.

Nota: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), cada uno de
los integrantes debera aportar por lo menos una certificaciéon de experiencia; En todo caso la
sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o
unién temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

5.1.2.1. Acreditacion de la experiencia habilitante

La experiencia habilitante del proponente debera acreditarse en cumplimiento de las siguientes
condiciones:

a) Para los proponentes que presenten contratos que hayan sido ejecutados bajo la
modalidad de consorcio o unidn temporal, se tendra en cuenta el porcentaje de
participacién en el Consorcio o Unién Temporal.

b) Aquellas certificaciones de experiencia que demuestren o indiquen que durante su
ejecucidn fueron sujetas a multas o sanciones debidamente impuestas por la
administracién estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la RNEC.

c) En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia
solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes,
teniendo en cuenta lo anterior; cuando se aporten certificaciones, estas deberan estar
suscritas asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o
el funcionario competente.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante
legal de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma
persona natural con quien se suscribio el contrato.

Cuando las experiencias expresen su valor en délares de los Estados Unidos de América
(USD$) se convertira a pesos colombianos utilizando para esta conversion la Serie empalmada
de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dolar (TRM y Certificado de cambio)
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correspondiente al afio de ejecucion o facturacion, para lo cual, el proponente debe tomar la
publicada por el Banco de la Republica para el afio correspondiente en el siguiente “enlace”.
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see ts trm.htm#cotizacién -

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dolar de los Estados Unidos de
Ameérica, se realizard su conversion a dolares estadounidenses tomando como referencia el
afio de terminacion del proyecto, de acuerdo con la tasa de cambio estadistica publicada por el
Banco de la Republica u organismo oficial del pais de origen correspondiente al Ultimo dia de
ese afo, luego se realizara su conversion a pesos colombianos, de conformidad con lo indicado
en el parrafo anterior.

Para los contratos ejecutados con entidades del estado, la experiencia se demostrara
mediante las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liquidados en Entidades publicas y/o Privadas expedida por la respectiva entidad contratante,
en caso de que dicha certificacion no contenga la informaciéon minima requerida, se aceptara
como complemento de dicha certificacion, el acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o
acta de entrega, siempre y cuando sean expedidas por la respectiva entidad contratante. Para
su validez, los documentos adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.

Para los contratos ejecutados con particulares, se demostrara mediante las certificaciones
y/o actas de liquidacién de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades
publicas y/o Privadas, expedida por el particular contratante, si dichos documentos no
contienen la informacién minima requerida, se aceptard como complemento de dicha
certificacion el acta de terminacion y/o acta de recibo final y/o acta de entrega, siempre y
cuando sean expedidas por el particular contratante. Para su validez, los documentos
adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.

Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados
y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas mediante las cuales se pretenda acreditar la
experiencia se encuentran también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas
disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.
Para el efecto, debera discriminarse claramente la experiencia requerida'y el (los) valor(es)
parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion. En este evento,
el valor que se tendra en cuenta para efectos de la verificacion de la experiencia del oferente
sera el correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada.

Para verificacion de lo anterior, debe aportarse las certificaciones y/o actas de liquidacién de
contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas de cada
uno de los contratos con los que el proponente acredita su experiencia las cuales podran

presentarse en original o copias completamente legibles, los documentos deberan estar
debidamente suscritos, sin enmendaduras o tachaduras, y no presentar inconsistencias, debera

indicar como minimo:

Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante.

Numero de identificacion de la persona o empresa a la que certifican
Nombre o razén social del contratista.

Objeto del Contrato.
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¢ Numero del contrato (en caso de que exista).
Valor del contrato inicial o final del contrato (incluido IVA de ser el caso).

¢ Porcentaje de participacién en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.
Fecha de iniciacién del contrato (Indicar el dia, mes y afio).

e Fecha de terminacién (indicar el dia, mes y afo). (deben estar ejecutados y/o
terminados y/o liquidados antes del cierre del presente proceso de seleccion).

e Fecha de expedicién de certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados
y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas (dia, mes y afio).

e Firma, nombre, cargo y datos de contacto de quien expide la certificacion y/o acta de
liquidacion.

NOTA 1: En caso de presentar certificaciones de experiencia y/o acta de liquidacion donde el
proponente haya participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en
cuenta solamente el valor correspondiente a su participacién. La certificacion debera contar con
esta informacion o se debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o
union temporal.

NOTA 2: La Registraduria Nacional del Estado Civil, se reserva el derecho de verificar el
contenido de las certificaciones y/o acta de liquidacion.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Registraduria Nacional del
Estado Civil y no se cuente con la certificacion y/o acta de liquidacion respectiva, se debera
informar el nUmero del contrato y la fecha de este para realizar la verificacion pertinente.

NOTA 3: No se acepta copia de contratos, auto certificaciones, actas parciales, facturas
radicadas o cuentas de cobro ni subcontratos.

5.1.2.2. Criterios diferenciales para MIPYMES

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia minima
habilitante con un maximo de cuatro (4) certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos
ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto
sea igual o similar al presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del valor estimado del contrato.

Nota 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
unién temporal.

5.2. Propuesta técnica

El proponente debera presentar una PROPUESTA TECNICA mediante el diligenciamiento y
suscripcion del Formato No. 2, donde se compromete a cumplir con las condiciones,
especificaciones técnicas y obligaciones contractuales requeridas.
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Los elementos ofertados deberan cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas
requeridas por la Entidad, las cuales se encuentran detalladas en el numeral 2.4.
ESPECIFICACIONES TECNICAS; el proponente no debe adicionar, modificar u omitir ninguna
de las condiciones y/o especificaciones técnicas, so pena de rechazo de la oferta.

No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera presentar oferta
para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo de la propuesta.

5.3. Propuesta economica

El proponente debe diligenciar el valor total de su oferta econémica en la plataforma SECOP ||
en la seccién de PROPUESTA ECONOMICA: junto con el diligenciamiento en la plataforma,
debera anexar el Formato No. 3 - PROPUESTA ECONOMICA debidamente diligenciado vy
cargado como evidencia en la seccién de propuesta econémica.

El valor total de la oferta economica a diligenciar en el FORMATO PROPUéSTA ECONOMICA
corresponde al resultado de la sumatoria de los VALORES TOTALES IVA INCLUIDO de cada
item ofrecido por el proponente en |la propuesta econémica.

El valor a diligenciar en la lista de precios del SECOP II, correspondera al VALOR DEL
PRESUPUESTO OFICIAL, toda vez que el contrato se adjudicara por este mismo valor y sera
ejecutado a monto agotable, de acuerdo con los valores ofertados en el FORMATO
PROPUESTA ECONOMICA, conforme a la cantidad de items requeridos por la Entidad al
momento de la ejecucién del contrato.

El comité evaluador verificara los siguientes aspectos en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA, asi;

A) EI FORMATO PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y no debe
ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. No se aceptaran propuestas
parciales. En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla, la
propuesta sera rechazada.

B) El proponente debera ofertar y diligenciar las casillas VALOR UNITARIO OFERTA
ANTES DE IVA, sin centavos para cada uno de los items requeridos por la Entidad; en
ningun caso estos valores deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA (ANTES DE IVA) establecido para cada item en el estudio de mercado,
so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta sera CAUSAL DE
RECHAZO. El formato de propuesta econémica se encuentra formulado, razén por la
cual, al diligenciar el valor unitario antes de IVA, este calculara de manera automatica el
IVA, el valor unitario total y el valor total IVA incluido.

C) Los valores ofertados en la casilla VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA, del
FORMATO PROPUESTA ECONOMICA deben presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49
se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0.50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente. En el caso que, al efectuar la operacion
matematica de redondeo, el resultado sea superior al valor de referencia, sera causal de
rechazo de la propuesta.
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D) El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, imprevistos,
impuestos, tasas, contribuciones, posibilidades de riesgos que emanen del mismo y
demds erogaciones necesarias para cumplir con el objeto del contrato y por ningun
motivo se consideraran costos adicionales.

E) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizara en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

F) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

G) Para efectos de verificacion econoémica, la entidad tendra en cuenta el VALOR TOTAL
DE LA PROPUESTA IVA INCLUIDO, resultado de la SUMATORIA DE LOS VALORES
TOTALES IVA INCLUIDO, OFRECIDOS POR EL PROPONENTE EN LA
PROPUESTA ECONOMICA; se verificara que dichos valores se encuentren
redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente.
Con los valores unitarios redondeados se verificaran aritméticamente las propuestas, se
ajustaran los valores en los productos o en la sumatoria de los valores ofertados, por
tanto, se sugiere verificar su resultado.

H) El comité evaluador respectivo revisara las ofertas econémicas y verificara que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitaciéon. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Seran causales de rechazo de la oferta las siguientes:

a) Cuando el proponente omita la presentacion del formato definitivo "PROPUESTA
ECONOMICA” con su oferta.

b) No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera
presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo

de la propuesta.

c) Cuando una vez verificado el VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA del
proponente, para cualquiera de los items, este sea mayor al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA (ANTES DE IVA), fijado para el respectivo item e indicado en el
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

e ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA } .
EEGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA ¥ERSICN 4

MNACIONAL DEL ESTADO 1

Aprobado:22/04/2024

d) Cuando se adicione, modifique u omita algunos de los items establecidos o cuando
en la casilla del VALOR UNITARIO OFERTADO ANTES DE IVA del proponente, se
indiquen valores negativos o valores en cero ($0,00).

e) Las demas sefaladas en el presente estudio previo y en la invitacion a presentar
oferta.

NOTA 1. La Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad de verificar las
propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2 4 del Decreto 1082
de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al proponente para que explique las
razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas
las explicaciones, el Comité Econémico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de
la oferta explicando sus razones.

NOTA 2. La Registraduria Nacional del Estado Civil adjudicara el contrato al proponente
favorecido, por el VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, toda vez que el contrato sera
ejecutado a monto agotable. Asi las cosas, con los precios unitarios ofrecidos por el futuro
contratista en la propuesta econémica, la Registraduria Nacional del Estado Civil podra solicitar
una cantidad de elementos mayor o menor a la estimada en los presentes estudios previos, de
acuerdo con el ajuste de la necesidad institucional requerida al momento de ejecutar el contrato
sin sobrepasar el presupuesto oficial estimado.

NOTA 3. Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales/distritales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones.

NOTA 4. E| futuro contratista deberd mantener los precios unitarios ofertados durante el
término de ejecucién del contrato.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este andlisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacién, estimacion,
asignacién, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacibn se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y
el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por
Colombia Compra Eficiente.
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con la contratacién debera constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una entidad
bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en Colombia que ampare los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausule penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista. por un valor asegurado igual al
20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del mismo y seis
(6) meses mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perjuicios
derivados de la deficiente calidad de los bienes, por un valor asegurado igual al 20%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo y seis (6)
meses mas.

Atentamente.
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