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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 124_2024 
 
 
CONTRATANTE: INSPECCIÓN DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE 

BARRANCABERMEJA 

NIT:      890.270.948-3 

CONTRATISTA: INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS 
LIMITADA ISSO LTDA 

NIT:      804.015.297-2 

REPRESENTANTE LEGAL:   JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA 
C.C. NO.:     13.721.570 
OBJETO                                                     PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PRIMERA 

FASE DE ACTIVIDADES DE IMPLEMENTACION 
DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE 
LA INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE 
DE BARRANCABERMEJA. 

DIRECCION: VIA PALENQUE # 22 - 31 BODEGA 55 ZONA 
SAN JORGE 

TELEFONO: 3102232867 
DURACION: CUARENTA Y CINCO (45) DÍAS CONTADOS A 

PARTIR DE LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE 
INICIO POR LAS PARTES, EN TODO CASO EL 
PLAZO NO PODRÁ EN NINGÚN CASO SUPERAR 
EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024, LO QUE 
PRIMERO SUCEDA 

VALOR:                                                      OCHENTA MILLONES SEISICIENTOS TREINTA Y 
CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS MCTE 
($80.634.400) ESTE VALOR INCLUYE COSTOS 
DIRECTOS E INDIRECTOS, GASTOS, 
DEDUCCIONES Y CONTRIBUCIONES, E 
INCLUSIVE EL IVA.  

REGIMEN TRIBUTARIO:   COMUN 

SOPORTE PRESUPUESTAL:  CDP No. 0315 DE FECHA 30 SEPTIEMBRE DE 

2024 

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:  PAA No. 126 DE FECHA 30 SEPTIEMBRE DE 2024 

 

 

Entre los suscritos CESAR AUGUSTO GUZMAN AREIZA, mayor de edad, vecino de esta ciudad, 

identificado con Cédula de Ciudadanía Número 91.432.584, obrando en nombre y representación 

del INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA - ITTB, en su 

condición de Director General, y quien para efectos del presente contrato se denominará LA 

DIRECCIÓN y por otra parte oferente INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA ISSO 

LTDA, y con NIT 804.015.297-2, representada legalmente por JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA, 

mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.721.570, quien obra en su calidad 

de Representante Legal y quien en adelante se llamará el CONTRATISTA, hemos convenido 

celebrar el presente contrato, con fundamento en el proceso licitatorio adelantado por la 

INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA - ITTB, el cual queda 

contenido en las siguientes cláusulas: PRIMERA: OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA 

LA PRIMERA FASE DE ACTIVIDADES DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 

DOCUMENTAL DE LA INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA. 

SEGUNDA: El contratista se obliga a entregar a la entidad las Especificaciones Técnicas de los 

elementos requeridos y detallados en la ficha de especificaciones técnicas el Pliego de 

Condiciones de la Selección Abreviada de Menor Cuantía MEC_007_2024 y en la propuesta 

presentada. TERCERA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES: OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 

CONTRATISTA.1. El contratista seleccionado, en desarrollo del proceso de selección deberá cumplir 

la totalidad de las siguientes obligaciones: 1. Ejecutar a cabalidad cada uno de los entregables del 

presente proceso 2.Aportar el personal ofrecido dentro del presente proceso 3. Presentar informes 

mensuales del avance de cada uno de los entregables del presente proceso. 4. Participar en las 

actividades y reuniones de seguimiento relacionados con el objeto del presente contrato. 

5.Presentación de informes de gestión de estas, durante el proceso de ejecución, y la proyección de 
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las actividades siguientes. Así como las alarmas presentadas a nivel proyectadas en la ejecución del 

contrato. 6.Suministrar el personal idóneo mínimo como: 

CARGO CANT REQUISITOS 

 

Director de 

Proyecto 

 

 

 

 

 

1 

PERFIL PROFESIONAL 

Ingeniero de  Sistemas y/o Ingeniero Industrial  con   Maestría en Gestión 

Documental y Administración de Archivos.  

EXPERIENCIA GENERAL 

  Mínimo diez (10) años de experiencia en gestión documental    

   EXPERIENCIA ESPECIFICA 

Mínimo cinco (5) contratos de experiencia como director de Proyectos de 

Gestión Documental  Coordinador 

de 

Herramientas 

Archivísticas 

 

 

 

1 

PERFIL PROFESIONAL 

Historiador, Contador Público, Abogado, Ingeniero Industrial o de Sistemas,  

EXPERIENCIA GENERAL: 

Mínimo  CINCO  (5)  años  de  Experiencia  en Gestión Documental 

EXPERIENCIA ESPECIFICA: 

Mínimo de TRES (3) contratos como Coordinador en organización de archivo. 

Coordinador 

de tablas de 

retención y 

capacitación 

 

 

 

1 

PERFIL 

PROFESIONAL 

Historiador, Contador Público, Abogado, Ingeniero Industrial o de Sistemas.  

EXPERIENCIA GENERAL: 

Mínimo CINCO (5) años de Experiencia en Organización de Archivo   

EXPERIENCIA 

ESPECIFICA: 

Mínimo (3) contratos como Coordinador en Proyecto de  gestión documental 

 

Auxiliares de 

archivo 

 

 

 

2 

PERFIL 

Bachilleres, técnicos o Tecnólogos 

EXPERIENCIA GENERAL: 

Contar con mínimo TRES (3) años de Experiencia  en Organización de 

Archivo 

EXPERIENCIA ESPECIFICA: 

Mínimo un (1) contratos como Coordinador o Auxiliar de Archivo  

NOTA 1: El proponente deberá anexar, los siguientes documentos del equipo profesional mínimo 

requerido para este proceso.•   Copia de la matrícula profesional. •   Certificado de vigencia de la 

matrícula profesional expedido por la entidad competente •   Copia del título Universitario y/o 

Tecnología y/o Técnico (según el caso). •   Certificación de Experiencia. •   Certificados de 

antecedentes judiciales, disciplinarios y fiscales. •   Anexo de Hoja de vida. •   Carta de compromiso 

suscrita por cada uno de los profesionales ofrecidos por el proponente en la cual manifiesten la 

disponibilidad para ejercer el cargo para la ejecución del presente proyecto y en la dedicación exigida 

en el presente proceso. 

NOTA 2: La experiencia general se refiere a la experiencia en ejercicio profesional del equipo 

profesional mínimo requerido en Gestión Documental, y corresponde a los años comprendidos entre 

la fecha de expedición de la matricula profesional y la fecha de cierre del presente proceso. 

NOTA 3: La experiencia especifica del equipo profesional mínimo requerido corresponde a los años 

certificados (mediante certificado y/o acta de recibo final y/o acta de liquidación) de contratos con 

entidades estatales o privadas en desarrollo de objetos de proyectos y/o en desempeño de cargos 

específicos y/o en desarrollo de actividades específicas requeridas para cada perfil profesional.  

NOTA 4: Los documentos presentados para acreditar la experiencia específica (mediante certificados 

y/o acta de recibo final y/o acta de liquidación) deberán contener como mínimo la siguiente 

información: •     contratante, •     contratista, •     objeto, •     cargo desempeñado, •     porcentaje de 

dedicación, •     fecha de expedición, •     fecha de inicio, •     fecha de terminación, •     nombre, firma 

y cargo de quien certifica. Si los documentos presentados no cumplen con esta información mínima 

se consideran como no ofrecidos para acreditación de experiencia específica. 

NOTA 5: Para el cálculo del tiempo acreditado de cada contrato como experiencia especifica del 

profesional no se tendrá en cuenta el porcentaje de dedicación. Se permite la presentación de 

proyectos con simultaneidad en periodos parciales o totales de ejecución 

NOTA 6: El proponente deberá diligenciar en el ANEXO No al pliego Condiciones de experiencia y 

condiciones técnicas, lo referente al formato de personal profesional mínimo requerido. 

El contratista podrá incorporar el personal adicional que sea necesario para el cumplimiento del 

objeto del contrato sin que sea causal de restablecimiento económico, toda vez que a la hora de 

formular la oferta económica fueron tenidas en cuenta dichos imprevistos 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. Cumplir con los deberes establecidos en el 

Artículo 5 de la Ley 80 de 1993; en consecuencia, deberá: 1.Cumplir con los términos y condiciones 

establecidas de conformidad con lo estipulado en el contrato, en las obligaciones específicas, así 

como la oferta presentada con su propuesta. 2. Realizar las actividades planteadas según el objeto 

del presente contrato, a los precios y condiciones señaladas en la propuesta presentada, la cual hará 

parte del contrato. 3.Elaborar todos los informes relacionados con la ejecución del contrato, durante 

la vigencia del contrato, para velar por la buena ejecución del mismo.4.Acatar las directrices que 

durante el desarrollo del contrato la Entidad y el supervisor imparta. 5.Colaborar con la entidad en lo 

que sea necesario para que el objeto del contrato se cumpla y que éste sea de la mejor calidad. 
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6.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 7. No acceder a peticiones o 

amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o 

hecho. 8.Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalización, en la oportunidad 

establecida para el efecto. 9.Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, 

pensiones, riesgos profesionales), así como, parafiscales (ICBF, Sena, Cajas de Compensación) 

cuando a ello hubiere lugar.  10.Cumplir con las normas tributarias, pagando los impuestos y 

retenciones a que haya lugar de conformidad con el estatuto tributario.11. Informar oportunamente 

al supervisor del contrato, de cualquier situación que pueda afectar la correcta ejecución del mismo. 

12.Presentar los documentos necesarios para la legalización y perfeccionamiento del contrato. 

OBLIGACIONES DE LA ITTB. 1. Pagar al contratista el valor de la contratación en las formas 

establecidas en el mismo, previo cumplimiento de las obligaciones contraídas y validadas por el 

supervisor que la ITTB designe. 2. Designar un supervisor que deberá estar atento al cumplimiento 

del contrato. 3. Facilitar las condiciones necesarias para el cumplimiento del objeto y las obligaciones 

contractuales, mediante los elementos que considere necesarios cuando sea el caso. 4. Cumplir y 

hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte del 

mismo. 5. Verificar la calidad de la prestación del servicio y/o correcto funcionamiento de los bienes 

a adquirir. CUARTA; DOCUMENTOS DEL CONTRATO:1) La Propuesta del CONTRATISTA en 

aquellas partes aceptadas por la DIRECCIÓN 2) La orden de iniciación del Contrato impartida por la 

Dirección. 3) Las actas y demás documentos que durante el desarrollo del contrato se elaboren y 

firmen entre la DIRECCIÓN y EL CONTRATISTA.4) Los pliegos de condiciones de la Selección 

Abreviada de Menor Cuantia MEC_007_2024 QUINTA: PLAZO DEL CONTRATO:  El plazo de 

duración del contrato será por será de CUARENTA Y CINCO (45) días contados a partir de la 

suscripción del Acta de Inicio por las partes, en todo caso el plazo no podrá en ningún caso superar 

el 31 de diciembre de 2024, lo que primero suceda. El plazo del contrato podrá adicionarse, antes 

de su  vencimiento y por escrito, mediante contrato adicional, previa revisión entre las partes del 

cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de ejecución del contrato, siempre 

y cuando sea conveniente y favorable para la INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE 

BARRANCABERMEJA SEXTA: VALOR: El valor del presente Contrato se estima en la suma de 

OCHENTA MILLONES SEISICIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS MCTE 

($80.634.400) ESTE VALOR INCLUYE COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS, GASTOS, 

DEDUCCIONES Y CONTRIBUCIONES, E INCLUSIVE EL IVA, que se tomará para todos los efectos 

legales y fiscales. PARÁGRAFO 1: Toda vez que dentro de él están incluidos  los  valores de  los  

servicios  objeto  del presente  contrato,  los  costos  de legalización del Contrato y en general la 

totalidad de los costos en que incurre EL CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto del 

contrato. SEPTIMA: FORMA DE PAGO: El Inspeccion de Tránsito y Transporte de Barrancabermeja 

(ITTB) cancelará el valor del contrato un 20% con la presentacion del cronograma de actividades y 

el plan de trabajo y mediante actas parciales de ejecución hasta el 70% del valor del contrato, y un 

10% del valor del contrato hasta la liquidación del contrato.. PARAGRAFO PRIMERO: Para cada 

pago el contratista deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de 

Seguridad Social integral y parafiscales (Cajas de compensación familiar, ICBF y SENA), según 

corresponda, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, 

correspondientes al periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 

789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha 

certificación se debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de 

autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a 

sus Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes 

al sistema. En todo caso el supervisor del contrato podrá solicitar en el momento que estime 

conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión ARL y 

Parafiscales (según corresponda). PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá presentar la 

factura o documento equivalente, según sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad 

social demás documentos señalados en la presente cláusula. La no presentación de estos 

documentos o su presentación extemporánea exonera a la ITTB del pago de intereses moratorios. 

PARÁGRAFO TERCERO: Los pagos que la ITTB se compromete a efectuar están sujetos al PAC 

(Plan Anual Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose 

a incluir las partidas que sean necesarias. CLAUSULA OCTAVA.- Seriedad de la Oferta: Esta 

garantía deberá ser constituida por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 

presupuesto oficial para la presente Licitación Pública. La garantía de seriedad de la oferta debe 

estar vigente desde la presentación de la oferta y por tres meses más. Cumplimiento: Por un valor 
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equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del 

contrato y seis (6) meses más. Calidad y correcto funcionamiento de los Bienes: Por un valor 

equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del 

contrato y seis (6) meses más. Calidad del servicio: Por un valor equivalente al veinte por ciento 

(20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses más. Pago 

de Salarios, prestaciones legales e indemnizaciones laborales: Con una vigencia igual al plazo 

del contrato y tres (3) años más, por una cuantía igual al Diez por ciento (10%) del valor total del 

contrato. Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual: Eq u i v a l e n t e  a 200 SMLMV, con 

una vigencia igual a la del término del contrato. . CLAUSULA NOVENA: INHABILIDADADES 

E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA afirma bajo juramento que no se encuentra incurso 

en los casos de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Constitución Política de Colombia, 

Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas 

concordantes o reglamentarias, en cualquier disposición del orden Nacional, Departamental o 

Municipal. CLAUSULA DECIMA: IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato 

será cancelado con recursos de la vigencia fiscal 2022, según certificado de disponibilidad 

presupuestal, expedido por el jefe de la Division Financiero. CLAUSULA DECIMA PRIMERA 

SUPERVISIÓN: La supervisión del presente contrato será ejercida por un funcionario que será 

designado mediante acto administrativo para tal efecto,  quien cumplirá sus funciones de acuerdo a 

lo establecido en la Resolución 397 del 1º de Agosto de 2013 y en especial ejercerá las funciones 

de supervisor así: 1) Exigir el cumplimiento al contratista del objeto del contrato. 2) Solicitar los 

informes que requiera en desarrollo del contrato. 3) Las demás que imparta la Dependencia Gestora 

y que sean necesarias para el desarrollo objeto de este contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: 

RELACIÓN LABORAL: La DIRECCIÓN  no adquiere ninguna relación de tipo laboral con el 

contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA.- CADUCIDAD: LA DIRECCIÓN podrá declarar la 

caducidad administrativa del contrato cuando se presente alguno de los hechos constitutivos de 

incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa 

la ejecución del contrato y se evidencie que pueda conducir a su paralización. La forma y 

procedimiento para su declaratoria y sus efectos se regirán por lo dispuesto en el Artículo 18 de la 

Ley 80 de 1993. Igualmente procede la declaratoria de caducidad en el evento contemplado por el 

numeral 5o. del Artículo 5o. de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015.  CLAUSULA DECIMA 

TERCERA.- MULTAS. En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del contratista, 

la INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA - ITTB,  tendrá la 

facultad de imponerle multas diarias y sucesivas por una suma equivalente cada una al 1% (uno por 

ciento) del valor del contrato, por cada día de incumplimiento de sus obligaciones si a juicio de la 

INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA - ITTB de ello se derivan 

perjuicios que reciba la DIRECCIÓN por incumplimiento. CLAUSULA DECIMA CUARTA.- PENAL 

PECUNIARIA. En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, 

habrá lugar al pago de una sanción pecuniaria equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del 

contrato, suma que se tendrá como pago parcial de los perjuicios que sufra el TRÁNSITO por el 

incumplimiento.  PARAGRAFO: El valor de la cláusula penal será descontado de cualquier saldo 

que resultare a favor del contratista por razón de este contrato si lo hubiere; en caso contrario se 

hará efectiva la garantía y si esto no fuere posible, se aplicará lo dispuesto en la Ley 80 de 1993. . 

CLAUSULA DECIMA QUINTA.- PROHIBICIÓN DE CESION: El contratista no podrá ceder los 

derechos y obligaciones emanados del presente contrato en persona natural o jurídica nacional o 

extranjera, sin el consentimiento previo y expreso de la DIRECCIÓN pudiendo este reservarse las 

razones que tenga para nega2r la cesión. CLAUSULA DECIMA SEXTA: LIQUIDACION. El presente 

contrato deberá efectuarse en la forma establecida en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y los 

artículos 60 y ss. de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: TERMINACION, 

MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL CONTRATO. El presente contrato se 

regirá por los principios de terminación, modificación e interpretación unilaterales por parte de la 

DIRECCIÓN  y que están consagrados en los artículos 14 y siguientes de la Ley 80 de 1993. 

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Cuando 

surjan diferencias entre las partes con motivo del presente contrato, se acudirá a los mecanismos de 

solución de controversias contractuales de que trata el capítulo 8o. de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA 

DECIMA NOVENA: DOMICILIO: Para todos los efectos de este contrato las partes acuerdan fijar 

como domicilio el Municipio de Barrancabermeja y se entiende celebrado con sujeción a la Ley 

Colombiana y a la jurisdicción de los Tribunales Colombianos. CLAUSULA VIGESIMA: 

DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte del presente contrato los siguientes documentos: 
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estudios y documentos previos, Disponibilidad Presupuestal, propuestas, y demás documentos 

pertinentes. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El 

presente contrato se entenderá perfeccionado con la firma de las partes. Una vez firmado, El 

CONTRATISTA tendrá Dos (02) días hábiles de plazo para la constitución y aprobación de la 

Garantía Única, Para la ejecución del contrato se requerirá la aprobación de la garantía y el 

certificado de Registro Presupuestal expedido por la subdirección financiera. CLAUSULA VIGESIMA 

SEGUNDA: GASTOS.  Los gastos que ocasione la legalización del presente contrato, serán a cargo 

del contratista.  Para constancia de lo anterior, firman las partes, a los   

 

POR LA DIRECCIÓN DE TRÁNSITO               POR EL CONTRATISTA 

 

 

 

CESAR AUGUSTO GUZMAN AREIZA   JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA 

Director General ITTB                      C.C. 13.721.570 

     INGENIEROS CON SOLUCIONES  

     OPTIMAS LIMITADA ISSO LTDA 

     NIT. 804.015.297-2 
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