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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                        Girón, 2 de diciembre de 2024 

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5884044 
Cargo del supervisor: Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa 
Productiva - Poblaciones Especiales - Formación Virtual Complementaria. 
Dependencia: Articulación con la Educación Media - Centro Industrial de Mantenimiento Integral – 
CIMI. 
Girón 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes noviembre del año 2024 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5884044 del año 2024 

Luis Alfonso Carrizosa Santos, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8678080 de Barranquilla, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (Articulación con la Educación Media - Teleinformática), en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIDOS MILLONES 
TREINTA MIL VEINTIDOS PESOS M/CTE. ($22.030.022). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago para el mes de junio de 2024 por valor de 
DOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL TREINTA PESOS M/CTE ($2.977.030) b) Cuatro (04) 
pagos iguales para los meses de julio y octubre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE 
($4.465.545,00). c) Un (1) ultimo pago para el mes de noviembre de 2024 por valor de UN MILLON 
CIENTO NOVENTA MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($1.190.812). ADICIÓN- Las partes 
convienen adicionar el valor del contrato de prestación de servicios de la referencia en la suma de TRES 
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE 
($3.274.733), en consecuencia, se modificará el valor y la forma de pago la cual quedará a Valor y 
Forma de Pago: El valor total del presente contrato será de VEINTICINCO MILLONES TRECIENTOS 
CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($25.304.755). Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días 
ejecutados en el mes de junio de 2024. b) Cinco (05) pagos iguales por los meses de julio a noviembre 
de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS 
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545) cada uno.  

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2024. 
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OBJETO:  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para orientar programas de formación titulada 
y complementaria en el programa de articulación con la media programada en el Centro Industrial 
de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento energía eléctrica en 
el área temática uso final de la energía eléctrica, Vigencia 2024. 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado 
en el desarrollo curricular del programa de 
formación. 

Se realiza el cierre de las fichas: 2701088 y 
2701091 por terminación de la ejecución del 
programa de formación en Técnico en 
Instalación de Sistemas Eléctricos 
Residenciales y Comerciales, generando los  
informes finalización proceso formativo por 
medio de actas a las fichas 2701088 y 
2701091; de la misma forma se ejecutan las 
formaciones  a la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo a 
normativa, RAP4”, de las fichas de Grado 10: 
2913117, 2913120 y 2913123, realizándose 
sus evaluaciones, generando sus respectivos 
juicios evaluativos, cumpliendo la 
programación proyectada de acuerdo al plan 
curricular del presente año 2024. Al final se 
realiza el acta de trazabilidad de estas tres 
fichas, generando el proceso de gestión 
documental. 

Con algunas dificultades de 
la Plataforma Sena Sofia 
Plus, se obtuvieron los 
juicios evaluativos y se 
subieron los archivos 
respectivos al ondrive, 
ubicándose en la carpeta 
del portafolio del instructor 
compartida por la 
Coordinadora y la Líder de 
la Articulación. Entrega de 
Registros Fotográficos. 
Ídem Evidencia 
documentos escaneados. 
firmados Obligación 1. 

2 Participar cuando el centro de formación lo 
requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de investigación o 
transferencias   técnicas o pedagógicas, 
procesos de selección,  diseño  de talleres  e 
instrumentos  de evaluación,  procesos  de 
Registro calificado  y autoevaluación, 
labores de montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria,  actividades de 
inducción y reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e internacional, 
identificación, estructuración y definición de 
las especificaciones técnicas de los bienes y 
servicios, promoción del portafolio de 
servicios. 

Sensibilización del Programa de articulación 
con la media de Técnico de Sistemas 
Eléctricos residenciales y comerciales, a los 
estudiantes y padres de familia de noveno 
grado del Colegio Técnico Vicente Azuero, los 
días 5 y 12 de noviembre de 2024 en el 
Auditorio de la I. E.  Colegio Técnico Vicente 
Azuero de Floridablanca. 

Registro de asistencia del 
evento (archivo digital), 
ubicado en el en el on drive 
de la carpeta del portafolio 
del instructor compartida 
por la Coordinadora y la 
Líder de la Articulación 
Ídem Evidencia Obligación 
1. 
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3 Ejecutar la formación profesional integral en 
los diferentes niveles y modalidades 
(titulada, complementaria y virtual) de 
acuerdo con el diseño curricular, desarrollo 
curricular y proyecto formativo de los 
programas asociados a cada red de 
conocimiento y área temática del objeto 
contratado. 

Se realiza el cierre de las fichas: 2701088 y 
2701091 por terminación de la ejecución del 
programa de formación en Técnico en 
Instalación de Sistemas Eléctricos 
Residenciales y Comerciales, generando los  
informes finalización proceso formativo por 
medio de actas a las fichas 2701088 y 
2701091; de la misma forma se ejecutan las 
formaciones  a la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo a 
normativa, RAP4”, de las fichas de Grado 10: 
2913117, 2913120 y 2913123, realizándose 
sus evaluaciones, generando sus respectivos 
juicios evaluativos, cumpliendo la 
programación proyectada de acuerdo al plan 
curricular del presente año 2024. Al final se 
realiza el acta de trazabilidad de estas tres 
fichas, generando el proceso de gestión 
documental. 

Con algunas dificultades de 
la Plataforma Sena Sofia 
Plus, se obtuvieron los 
juicios evaluativos y se 
subieron los archivos 
respectivos al ondrive, 
ubicándose en la carpeta 
del portafolio del instructor 
compartida por la 
Coordinadora y la Líder de 
la Articulación. Entrega de 
Registros Fotográficos. 
Ídem Evidencia 
documentos escaneados. 
firmados Obligación 1. 

4 Evaluar los aprendizajes previos y emitir 
juicios valorativos sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los aprendices en 
el desarrollo de su formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina. 

Se realiza el cierre de las fichas: 2701088 y 
2701091 por terminación de la ejecución del 
programa de formación en Técnico en 
Instalación de Sistemas Eléctricos 
Residenciales y Comerciales, generando los  
informes finalización proceso formativo por 
medio de actas a las fichas 2701088 y 
2701091; de la misma forma se ejecutan las 
formaciones  a la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo a 
normativa, RAP4”, de las fichas de Grado 10: 
2913117, 2913120 y 2913123, realizándose 
sus evaluaciones, generando sus respectivos 
juicios evaluativos, cumpliendo la 
programación proyectada de acuerdo al plan 
curricular del presente año 2024. Al final se 
realiza el acta de trazabilidad de estas tres 
fichas, generando el proceso de gestión 
documental. 

Con algunas dificultades de 
la Plataforma Sena Sofia 
Plus, se obtuvieron los 
juicios evaluativos y se 
subieron los archivos 
respectivos al ondrive, 
ubicándose en la carpeta 
del portafolio del instructor 
compartida por la 
Coordinadora y la Líder de 
la Articulación. Entrega de 
Registros Fotográficos. 
Ídem Evidencia 
documentos escaneados. 
firmados Obligación 1. 

5 Entregar los soportes del procedimiento de 
Ingreso de aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el diseño curricular, 
cuando se desarrolle formación 
complementaria. 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso.  

No se ha realizado esta 
actividad. 

6 Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información que 
la entidad defina para la Gestión de la 
Formación Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades: 
 

Se realiza el cierre de las fichas: 2701088 y 
2701091 por terminación de la ejecución del 
programa de formación en Técnico en 
Instalación de Sistemas Eléctricos 
Residenciales y Comerciales, generando los  
informes finalización proceso formativo por 
medio de actas a las fichas 2701088 y 

Con algunas dificultades de 
la Plataforma Sena Sofia 
Plus, se obtuvieron los 
juicios evaluativos y se 
subieron los archivos 
respectivos al ondrive, 
ubicándose en la carpeta 
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a) Verificando en el sistema que la totalidad 
de los aprendices se encuentren 
matriculados en el respectivo programa de 
formación. 
 
b) Registrar oportunamente los eventos de 
formación, proyectos y rutas de aprendizaje 
requeridas para el cumplimiento de las 
metas institucionales. 
 
c). Registrando juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos en 
caso de requerirse, los juicios evaluativos, 
rutas de aprendizaje, para los beneficiarios 
nuevos, reintegrados o trasladados.  
 
d). Comunicando al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos en el 
registro de la información. 

2701091; de la misma forma se ejecutan las 
formaciones  a la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo a 
normativa, RAP4”, de las fichas de Grado 10: 
2913117, 2913120 y 2913123, realizándose 
sus evaluaciones, generando sus respectivos 
juicios evaluativos, cumpliendo la 
programación proyectada de acuerdo al plan 
curricular del presente año 2024. Al final se 
realiza el acta de trazabilidad de estas tres 
fichas, generando el proceso de gestión 
documental. 

del portafolio del instructor 
compartida por la 
Coordinadora y la Líder de 
la Articulación. Entrega de 
Registros Fotográficos. 
Ídem Evidencia Obligación 
1. 

7 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del 
aprendiz, así como el manual de convivencia 
del Centro de Formación. 

Se implementaron las Directrices 
correspondientes al Reglamento del 
aprendiz, a los Aprendices matriculados en el 
programa de formación en Instalación de 
Sistemas Eléctricos Residenciales y 
Comerciales de las fichas: Grado 10: 
2913117, 2913123 y 2913120 y Grado 11: 
2701088 y 2701091.  

Plataforma Sena Sofia Plus 
y en el Portafolio del 
Instructor en el on drive de 
la carpeta compartida por 
la Coordinadora y la Líder 
de la Articulación. Registro 
Fotográfico 

8 Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a 
las convocatorias que el centro programa. 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso. 

No se ha realizado esta 
actividad. 

9 Apoyar el seguimiento de la etapa 
productiva de los aprendices del centro de 
formación y sus sedes de acuerdo a su perfil 
y cumpliendo con el procedimiento de 
formación profesional integral. (cuando 
aplique). 

Se realiza el cierre de las fichas: 2701088 y 
2701091 por terminación de la ejecución del 
programa de formación en Técnico en 
Instalación de Sistemas Eléctricos 
Residenciales y Comerciales, generando los  
informes finalización proceso formativo por 
medio de actas a las fichas 2701088 y 
2701091; de la misma forma se ejecutan las 
formaciones  a la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo a 
normativa, RAP4”, de las fichas de Grado 10: 
2913117, 2913120 y 2913123, realizándose 
sus evaluaciones, generando sus respectivos 
juicios evaluativos, cumpliendo la 
programación proyectada de acuerdo al plan 
curricular del presente año 2024. Al final se 
realiza el acta de trazabilidad de estas tres 
fichas, generando el proceso de gestión 
documental. 

La correspondiente 
información se encuentra 
ubicada en el on drive de la 
carpeta del Portafolio del 
Instructor, compartida por 
la Coordinadora y la Líder 
de la Articulación y en la 
plataforma SECOP, con su 
respectivo archivo y 
registros Fotográficos. 

10 Responder por los bienes y elementos 
puestos a su disposición para el 

Se utilizaron algunos materiales entregados 
por parte del SENA en cada una de las 

Registros Fotográficos. 
Ídem Evidencia documento 
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cumplimiento del objeto del contrato y una 
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el 
Almacén. 

actividades prácticas, realizadas por los 
estudiantes matriculados para su formación 
en cada una de las fichas la cual se requiere y 
en este cierre se solicita el reporte de la 
relación de bienes a cargo por parte del 
funcionario respectivo del SENA, quedando a 
paz y salvo por este concepto.  

emitido por el SENA. 
Obligación 10. 

11 Asistir y participar activamente en las 
reuniones programadas por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del Centro de 
Formación a las cuales sea invitado. 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso. 

No se ha realizado esta 
actividad. 

12 Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la 
formación en cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso. 

No se ha realizado esta 
actividad. 

13 Cumplir con los lineamientos de orientación 
del desempeño del instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo compromISO – 
Guía Orientación Formación ambientes 
virtuales de aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan formación virtual). 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso. 

No se ha realizado esta 
actividad. 

14 Apoyar los procesos de Contratación de 
Bienes y Servicios en todas sus etapas 
Preparatoria (requerimiento de la 
necesidad, cotizaciones, consolidación de 
información, verificación de precios en el 
mercado), Precontractual(evaluaciones, 
respuesta observaciones ) y post contractual 
(apoyo técnico de la ejecución). 
 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso.  

No se ha realizado esta 
actividad. 

15 En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar 
cuando sea requerido por la entidad el 
apoyo a la Supervisión de los contratos que 
celebre el SENA, de acuerdo con el Manual 
de Supervisión del SENA vigente. 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso.  . 

No se ha realizado esta 
actividad. 

16 Atender oportunamente los requerimientos 
que haga el supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de la 
ejecución del contrato. 

Informe mensual de Ejecución formato GTH-
F062 Form. Inf. Mensual de Ejecución 
Contractual V10 del mes de noviembre de 
2024. 

Los archivos se encuentran 
subidos y ubicados en la 
Plataforma de SECOP. 

17 Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

No se han presentado las actividades según 
lo contempla la cláusula - durante el mes en 
curso.  

No se ha realizado esta 
actividad. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 
Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 22924 BARICHARA 30/09/2024 04/10/2024 

2. 24924 BARICHARA 21/10/2024 25/10/2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del 
informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizado y copias 
de las planillas-recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL (No. 4576227152) expedidos por 
aportes SOI correspondientes al mes de octubre del año 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 
Ley Antitrámites”) 

Evidencias en setenta y cuatro (74) folios. 

Cordialmente,  

 

 
 

Firma 
Luis Alfonso Carrizosa Santos  
Contratista 
C.C. No. 8678080 de Barranquilla. 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
Firma 
Adriana Marcela Martínez Rivera  
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.5884044 de 2024   
Cargo: Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - 
Poblaciones Especiales – Formación Virtual Complementaria. 
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Evidencias cuenta, 1 al 30 de noviembre de 2024 – Luis Alfonso Carrizosa 
Santos 
 
 

• Evidencias completas de entrega de documentos finales para la realización 
del Contrato No. CO1.PCCNTR.5884044.   

 
 

EVIDENCIA OBLIGACION 1, 3, 4, 6, 7 y 9. 

Se realiza el cierre de las fichas: 2701088 y 2701091 por terminación de la ejecución del 
programa de formación en Técnico en Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y 
Comerciales, generando los  informes finalización proceso formativo por medio de actas a 
las fichas 2701088 y 2701091; de la misma forma se ejecutan las formaciones  a la 
competencia: “Montar instalaciones eléctricas internas de acuerdo a normativa, RAP4”, de 
las fichas de Grado 10: 2913117, 2913120 y 2913123, realizándose sus evaluaciones, 
generando sus respectivos juicios evaluativos, cumpliendo la programación proyectada de 
acuerdo al plan curricular del presente año 2024. Al final se realiza el acta de trazabilidad 
de estas tres fichas, generando el proceso de gestión documental. 
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FASCIMIL: INFORME FINALIZACIÓN PROCESO FORMATIVO, FICHAS 2701088 Y 
2701091 DEL PROGRAMA TÉCNICO EN SISTEMAS ELECTRICOS RESIDEBCIALES Y 
COMERCIALES 

              

FASCIMIL: TRAZABILIDAD E INFORME DE CIERRE DEL PROCESO FORMATIVO DE 
LOS APRENDICES MATRICULADOS EN LAS FICHAS 2913117, 2913120 Y 2913123 
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EVIDENCIA OBLIGACION 2. 

Sensibilización del Programa de articulación con la media de Técnico de Sistemas 
Eléctricos residenciales y comerciales, a los estudiantes y padres de familia de noveno 
grado del Colegio Técnico Vicente Azuero, los días 5 y 12 de noviembre de 2024 en el 
Auditorio de la I. E.  Colegio Técnico Vicente Azuero de Floridablanca. 
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SOCIALIZACIONARTICULACION CON LA MEDIA A ESTUDIANTES 5/11/2024 – JORNADA DE 
MAÑANA Y JORNADA POR LA TARDE 
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6 

GOR-F-012 V01 

 

 

SOCIALIZACION ARTICULACION CON LA MEDIA A PADRES DE FAMILIA NOVENO GRADO - 
12/11/2024  
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FICHA: 2701088 - INSTITUTO COMUNITARIO MINCA 

        

 

      

 

      



 

11 

GOR-F-012 V01 

 

FICHA: 2701091 - INSTITUTO TECNICO AQUILEO PARRA 
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  FICHA: 2913117 – COLEGIO TECNICO VICENTE AZUERO 
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  FICHA: 2913120 – INSTITUTO TECNOLOGICO SALESIANO 
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FICHA: 2913123 - INSTITUTO TECNICO AQUILEO PARRA  
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 EVIDENCIA OBLIGACION 10  

Se utilizaron algunos materiales entregados por parte del SENA en cada una de las 
actividades prácticas, realizadas por los estudiantes matriculados para su formación en 
cada una de las fichas la cual se requiere y en este cierre se solicita el reporte de la relación 
de bienes a cargo por parte del funcionario respectivo del SENA, quedando a paz y salvo 
por este concepto. 
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Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) LUIS ALFONSO
CARRIZOSA SANTOS identificado(a) con CC. 8678080 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte:  3 de Diciembre de 2024 a las 14:19:01

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5884044 DEL 11 DE JUNIO DE 2024 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS 
 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 8678080 
 

OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA 

ORIENTAR PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA EN EL PROGRAMA DE 

ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PROGRAMADA EN EL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 

INTEGRAL Y SU ÁREA DE INFLUENCIA EN LA RED DE CONOCIMIENTO ENERGÍA ELÉCTRICA EN EL ÁREA 

TEMÁTICA USO FINAL DE LA ENERGÍA ELÉCTRICA, VIGENCIA 2024. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1. Realizar la planeación de las actividades de aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación. 

2. Participar cuando el centro de formación lo requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de investigación o transferencias técnicas o pedagógicas, procesos de 
selección, diseño de talleres e instrumentos de evaluación, procesos de Registro calificado 
y autoevaluación, labores de montaje y puesta en marcha de equipos y maquinaria, 
actividades de inducción y reinducción, procesos de investigación, desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e internacional, identificación, estructuración y definición de las 
especificaciones técnicas de los bienes y servicios, promoción del portafolio de servicios. 

3. Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas asociados a cada red de conocimiento y área temática 
del objeto contratado. 

4. Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento 
de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la entidad defina. 

5. Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de formación 
tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de identidad, y/o requisitos 
definidos en el diseño curricular, cuando se desarrolle formación complementaria. 

6. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral mediante las siguientes 
actividades: 

 
a. Verificando en el sistema que la totalidad de los aprendices se encuentren 

matriculados en el respectivo programa de formación. 
b. Registrar oportunamente los eventos de formación, proyectos y rutas de 

aprendizaje requeridas para el cumplimiento de las metas institucionales. 
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c. Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos en caso 
de requerirse, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios 
nuevos, reintegrados o trasladados. 

d. Comunicando al Coordinador Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la 
información. 

7. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del 
Centro de Formación. 

8. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud 
en el Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa. 

9. Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices del centro de formación y 
sus sedes de acuerdo a su perfil y cumpliendo con el procedimiento de formación 
profesional integral. (cuando aplique). 

10. Responder por los bienes y elementos puestos a su disposición para el cumplimiento del 
objeto del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el Almacén. 

11. Asistir y participar activamente en las reuniones programadas por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del Centro de Formación a las cuales sea invitado. 

12. Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la formación en cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

13. Cumplir con los lineamientos de orientación del desempeño del instructor en ambientes 
virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el aplicativo compromiso – Guía 
Orientación Formación ambientes virtuales de aprendizaje (Aplica para instructores que 
apoyan formación virtual). 

14. Apoyar los procesos de Contratación de Bienes y Servicios en todas sus etapas Preparatoria 
(requerimiento de la necesidad, cotizaciones, consolidación de información, verificación de 
precios en el mercado), Precontractual (evaluaciones, respuesta observaciones) y post 
contractual (apoyo técnico de la ejecución). 

15. En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar cuando sea requerido por la entidad el apoyo 
a la Supervisión de los contratos que celebre el SENA, de acuerdo con el Manual de 
Supervisión del SENA vigente. 

16. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución del contrato. 

17. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: EL CONTRATISTA EJECUTARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO EN EL MUNICIPIO 

DE GIRÓN, SANTANDER Y SU ÁREA DE INFLUENCIA. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Será hasta el 30 de noviembre del 2024 
 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 11 DE JUNIO DE 2024 

 
 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 30 DE NOVIEMBRE DE 2024 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO: DESDE EL 1 1 DE J U N I O  DE 2024 HASTA EL 0 2 DE A B R I L DE 2025 

 

VALOR DEL CONTRATO: VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS CUATRO MIL SETECIENTOS 

CINCUENTA Y CINCO PESOS MCTE ($25.304.755,00 COP). 
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   SUPERVISOR: ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA. 
 

    IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR NUMERO CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 91.280.217. 
 
   BALANCE FINANCIERO: 
   
   SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI__ NO_X_ 

 

Valor total del contrato $25.304.755,00 COP 

 

Valor Ejecutado 
                             $20.839.210,00 COP 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista 
 

                                  $4.465.545.00 COP 

Saldo a liberar        $0 COP 

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES 

   

   

 
 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 

50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 

 

Se imparte la formación a estudiantes aprendices de tres Instituciones Educativas en el programa 
Técnico en sistemas eléctricos residenciales y comerciales del programa de articulación con la 
media en el CIMI - SENA. 

Se realizaron las evaluaciones de las Etapas Lectivas, Productivas y Transversales para generar en 
las fichas 2701088 y 2701091, la certificación de 42 nuevos Técnicos en Instalación de sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales en el programa de la articulación con la media. 

Se realiza el programa de formación de la articulación con la media del SENA – CIMI, evaluándose 
las competencias y resultados de aprendizaje, según la planeación efectuada, teniendo en 
cuenta el plan concertado con el aprendiz en sus tiempos programados, entregando los 
correspondientes juicios evaluativos a Sena Sofia Plus. 

Se realizaron las sensibilizaciones del programa de articulación con la media a los padres de los 
estudiantes de noveno grado de cada Institución Educativa en la cual el SENA CIMI le brinda este 
servicio. 

Se presentan los Informes de Ejecución formato GTH-F062 Form. Inf. Mensual de Ejecución 
Contractual V10 del mes correspondiente presentando la ejecución del contrato. 

Se gestiona paz y salvo con la entidad con el fin de responder por los bienes puestos a mi 
disposición para el proceso de la Formación Profesional Integral a los aprendices. 

Se asiste y participa en las reuniones programadas por la red de conocimiento del CIMI. 
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Se implementan las Directrices correspondientes al Reglamento del aprendiz, a los Aprendices 
matriculados en el programa de formación en Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y 
Comerciales de las fichas: Grado 10: 2913117, 2913123 y 2913120 y Grado 11: 2701088 y 
2701091en todo el proceso de formación. 

 

 

 

 
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 
(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 

 
SANCIONES: SI  NO_X_ 

 
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO  

 

GRADO DE SATISFACCIÓN: EXCELENTE  BUENO  X  REGULAR  INSUFICIENTE  

 

Atentamente, 
 
 

 
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 

 

 
ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA 

C.C. 63.524.449 

SUPERVISOR DEL CONTRATO CO1.PCCNTR. 5884044 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-08-4:46 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24924 Fecha Solicitud 2024-10-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL- INTEGRACION 
CON LA MEDIS - SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 922411 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS ALFONSO 
CARRIZOSA 

SANTOS
CC:  8678080

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-21 2024-10-25 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
BARICHARA 4,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 112.622,00 1.248.377,00

VIATICOS FORMACION DEL 21 AL 25 
DE OCTUBRE DEL 2024 A 
BARICHARA IMPARTIR FORMACIÓN 
EN PROGRAMA TÉCNICO EN 
INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉC 
RESIDENCIALES Y CIALES EN 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 
PARA APRENDICES. 

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 112.622,00 1.248.377,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2024 A BARICHARA IMPARTIR FORMACIÓN EN PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉC RESIDENCIALES Y CIALES EN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PARA APRENDICES. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 63538698 Nombre: MARIA CAROLINA RODRIGUEZ AGUILLON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 08/10/2024 15:38:43

1 de 1Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 300324 Fecha Registro: 2024-10-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 194624

Valor Inicial: 1.248.377,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.248.377,00 Saldo x Ordenar: 1.248.377,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 1.248.377,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 1924

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 8678080 Razon Social: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 81400020175 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 24924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-11

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922411  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - INTEGRACION 
CON LA MEDIS-SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 1.248.377,00 0,00 1.248.377,00 1.248.377,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 24924 DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2024 A BARICHARA IMPARTIR FORMACIÃ“N EN PROGRAMA TÃ‰CNICO EN INSTALACIÃ“N DE SISTEMAS ELÃ‰C RESIDENCIALES Y CIALES EN 
ARTICULACIÃ“N CON LA MEDIA PARA APRENDICES.

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-11-3:17 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-11 Generada 1.248.377,00

11 de 14Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1924  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 194624 Fecha Registro: 2024-10-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.248.377,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.248.377,00 Saldo x Obligar: 1.248.377,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 8678080 Razón Social: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 81400020175 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 63538698 Nombre: MARIA CAROLINA RODRIGUEZ AGUILLON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 24924 Número: COM 24924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922411  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - INTEGRACION 
CON LA MEDIS-
SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.248.377,00 0,00

Total: 1.248.377,00 0,00 1.248.377,00 1.248.377,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 24924 DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2024 A BARICHARA IMPARTIR FORMACIÓN EN PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉC RESIDENCIALES Y CIALES 
EN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PARA APRENDICES.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-10-15 1.248.377,00 1.248.377,00 NINGUNO

______________________________________________________________________________________
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 9/10/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Comprobante

de pago en línea

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nro. de factura: 83582

Descripción del pago: COM 001 TRANSPORTE

Nro. de referencia: 191.110.96.148

Nro. de referencia 2: 8678080

Nro. de referencia 3:

Valor pagado: $ 2,000.00

Fecha y hora de la transacción: Miércoles 13 de Noviembre de 2024 03:56:55 PM

Pago realizado por: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS

Producto: *******0175

Nro. de comprobante: 0000065902

Bancolombia S.A.

Comuníquese con nuestra Sucursal Telefónica Bancolombia: Bogotá 343 0000 - Medellín 510 9000 - Cali 554
0505 - Barranquilla 361 8888 - Cartagena 693 4400 - Bucaramanga 697 2525 - Pereira 340 1213 - El resto del país
01 800 09 12345 - Sucursales Telefónicas en el exterior: España 900 995 717 - Estados Unidos 1866 379 9714, en

caso de recibir una alerta o notificación de una transacción que presenta alguna irregularidad.

Bancolombia nunca le solicitará sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vínculos de correo electrónico.
En caso de recibir alguno, repórtelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA   
 
Girón, 08 de noviembre de 2024. 

PRESENTADO A:  
Claudia Marcela Murillo Salguero - Subdirectora del Centro 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
24924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de octubre de 2024 25 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Barichara 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Instituto Técnico Aquileo Parra 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Impartir formación en programa Técnico en Instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales en 
articulación con la media para aprendices del Instituto Técnico Aquileo Parra. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Acordar las horas de formación SENA entre el homólogo docente de la I.E. John Helber Obregón y el 

Instructor del Programa Instalación de Sistema Eléctricos y Residenciales Luis Alfonso Carrizosa Santos, 
de acuerdo con la agenda presentada. 

2. Socializar y presentar la planeación pedagógica de las Competencias y los Resultados de Aprendizaje 
(RAP) a realizar en reunión conjunta con el docente homólogo electricista asignando las horas a ejecutar 
para la ficha 2913123 (grado 10) y 2701091 (grado 11), entre los días 21 al 25 de octubre de 2024 en las 
instalaciones del Instituto Técnico Aquileo Parra. Para la primera ficha impartir la formación del programa 
de articulación con la media en forma presencial y la segunda ultimar detalles tanto en la parte lectiva, 
productiva y administrativa para el cierre de la ficha, entregando por parte de los estudiantes la 
documentación correspondiente y faltante para la certificación de los nuevos técnicos en sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales del SENA 

3. Para cada uno de los estudiantes de la ficha 2701091, se inicia con el proceso de la aprobación de la Etapa 
Productiva, generando la firma entre las tres partes: Ente Conformador, Aprendiz y el Instructor de 
Seguimiento, documento formato GFPI-F-023 V04 del SENA que corresponde al documento Planeación, 
Seguimiento y Evaluación Etapa Productiva. De la misma forma se define el Proyecto a realizar por parte 
de la ficha 2913123 del Grado 10 en la alternativa de la Etapa Productiva ante el SENA, para el Programa 
de formación Técnico en Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales, para continuar 
con el proceso de ejecución de las Bitácoras, en la fase de planeación. 

4. Se solicitó la afiliación a la ARL por parte de la I. E de los aprendices de las fichas 2701091 (grado 11), no 
pudiéndose dar. Se solicitará la ARL a los estudiantes de la ficha 2913123 (grado 11 – año 2025), para 
darse el normal cumplimiento y desarrollo de la Etapa Productiva que están realizando en este momento.  

5. Revisar la documentación correspondiente de los estudiantes aprendices de Grado 11, Ficha 2701091 del 
Instituto Técnico Aquileo Parra del municipio de Barichara, la cual cumplen con la Etapa Lectiva en su 
formación técnica y la Etapa Productiva, iniciando la gestión para la certificación del programa de la 
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articulación con la media como Técnico en Sistemas eléctricos residenciales y comerciales en el CIMI – 
SENA de Girón, desarrollado durante los años 2023 y 2024. 

6. Verificar toda la documentación desarrollada durante los años 2023 y 2024, de los estudiantes de la ficha 
2701091 culminando con la certificación de cada integrante, para liberar esta ficha.  Solicitar el retiro de los 
estudiantes de las fichas 2701091 y 2913123 de la I. E. del programa de articulación de la media por no 
cumplir con los lineamientos del programa.  

7. Realizar la sensibilización a los padres de familia de los estudiantes de noveno grado del Instituto Técnico 
Aquileo Parra, el programa de articulación con la media en la especialidad de Técnico en sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales el día 24 de octubre de 2024. 

 

RESULTADOS:  

 

1. HORAS DE FORMACION SENA:  Se acordaron los horarios disposición para la formación de los 
estudiantes aprendices de las fichas 2701091 (grado 11) y 2913123 (grado 10), durante la permanencia 
del Instructor Luis Alfonso Carrizosa Santos en el Instituto Técnico Aquileo Parra del 21 al 25 de octubre 
de 2024 para la etapa lectiva y la realización de la aprobación de la Etapa Productiva de los estudiantes 
aprendices de la ficha 2701091 y la continuación de la Etapa Productiva de la ficha 2913123 definiendo el 
proyecto productivo a ejecutar. 

2. PLANEACIÓN PEDAGÓGICA: Para la formación de forma presencial, se realiza la planeación pedagógica 
entre el instructor y el docente homólogo de la I. E. del área eléctrica del programa instalación de sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales, acordándose realizar las evaluaciones correspondientes a las 
Competencias y sus respectivos Resultados de Aprendizaje (RAP) programados y de la misma forma la 
revisión de la documentación para la certificación de la Etapa Productiva y certificación del programa a los 
estudiantes de grado undécimo ficha 2701091 y la planeación para su seguimiento a los estudiantes de 
grado decimo de la ficha 2913123, al definirse el proyecto productivo a ejecutar, buscando una mejor 
metodología para tratar de entregar en sus tiempos las bitácoras y sus evidencias respectivas. Para la 
etapa lectiva, se realizan las correspondientes actividades de formación   a los estudiantes aprendices del 
Grado 10, en su ambiente de formación, la cual arrojó una participación activa para su aprendizaje entre 
los días 21 al 25 de octubre de 2024, en décimo grado ficha 2913123 continuar con la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo con normativa, con su RAP4: Realizar el acoplamiento de los 
elementos eléctricos en un sistema domótico según el diseño eléctrico establecido, faltando realizar su 
evaluación (juicio evaluativo), al  100%, por falta de tiempo, la cual se entregará un trabajo vía correo 
electrónico. 

3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE LA ETAPA PRODUCTIVA: Se realiza por 
parte del Instructor la verificación de la documentación para la certificación de la Etapa Productiva ejecutada 
por los estudiantes aprendices de la ficha 2701091 de undécimo grado, la cual es aprobada e 
inmediatamente se  revisaron los documentos que se necesitan para la certificación del programa exigida 
por el SENA y dependemos en esta instancia de la I. E. en la aprobación de los cursos correspondientes a 
las competencias transversales . Se continua con el proceso de la Etapa Productiva a los estudiantes 
aprendices de décimo grado, ficha 2913123, al actualizarse toda la información y la solicitud por parte de 
la I. E. para registrar la alternativa de la Etapa Productiva, la cual se realiza en su fase de análisis del 
proyecto que van a implementar y ejecutar en forma grupal para beneficio de la comunidad del ITAP y de 
esta forma empezar a subir las correspondientes bitácoras y evidencias. 

4. AFILIACIÓN A LA ARL DE LOS ESTUDIANTES APRENDICES DE LA I. E.: Solicitar a la I. E. la afiliación 
a la ARL de cada uno de los aprendices de la ficha 2913123 (Grado 11 – año 2025), para oficializar el 
proceso de ejecución de la Etapa Productiva ante el Centro Industrial de Mantenimiento Integral CIMI de 
Girón. 

5. CERTIFICACION ESTUDIANTES APRENDICES I. E. DE LA FICHA 2701091 GRADO 11: Se realiza la 
gestión de verificar toda la documentación desarrollada por los estudiantes aprendices de Grado 11, Ficha 
2701091 del Instituto Técnico Aquileo Parra del municipio de Barichara, iniciando con la realización y 
aprobación de todas las competencias técnicas y sus resultados de aprendizaje del programa  
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correspondientes a la Etapa Lectiva y la certificación de la Etapa Productiva en el programa de la 
articulación con la media en el programa Técnico en Sistemas eléctricos residenciales y comerciales en el 
CIMI – SENA de Girón, durante los años 2023 y 2024, para proseguir con la certificación respectiva, trabajo 
desarrollado en conjunto con el docente homólogo de la especialidad del área de electricidad de la I. E. 

6. VERIFICAR DOCUMENTACION PARA CIERRE DE LA FICHA 2701091 Y SOLICITUD DE RETIRO DE 
ESTUDIANTES: Se realiza la gestión de la verificación de la documentación correspondiente, faltando la 
remisión de los estudiantes aprendices para la certificación de la ficha 2701091 por parte de la I. E. y se 
cierra esta ficha. En cuanto a los retiros de estudiantes aprendices en el programa de articulación con la 
media, se generan dos retiros en la ficha 2701091 y un retiro en la ficha 2913123, la cual es notificada por 
documento entregado por la Rectora de la I. E., Ingeniera Rubiela Barón Ballesteros y de la misma forma 
la remisión de los estudiantes a certificar en el programa, la cual especifica la cantidad de 22 estudiantes 
para el año 2024. 

7. SENSIBILIZACION A LOS PADRES DE FAMILIA DE LOS ESTUDIANTES DE NOVENO GRADO DE LA 
I. E. DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA ESPECIALIDAD INSTALACION DE 
SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES: Se realiza la sensibilización a los padres 
de familia de los estudiantes de noveno grado del Instituto Técnico Aquileo Parra, el programa de 
articulación con la media en la especialidad de Técnico en sistemas eléctricos residenciales y comerciales 
el día 24 de octubre de 2024, en el auditorio de la I. E. con la participación de más de 60 personas, con el 
fin de escoger a los estudiantes que conformarían el nuevo curso para el año 2025. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Entrega de tiquetes del transporte intermunicipal. Hubo paro Campesino y Minero en estos 5 días de 

formación, la Empresa de Transporte COTRASANGIL nos colaboró de la siguiente forma: TRAMO 1: 
Transporte desde Bucaramanga – Zapatoca – La Fuente - Galán - Barichara. TRAMO 2: Barichara – San 
Gil – Trasbordo Parque Panachi Mesa de los Santos – Bucaramanga.   

2. Listado de asistencia con las firmas de los estudiantes aprendices de grado 10, ficha 2913123 y grado 11, 
ficha 2701091 en formato PDF, según programación de la agenda presentada. 

3. Formato agenda desplazamiento contratista, entregada al CIMI – SENA, previamente aprobada. 
4. Certificado que hace constar la asistencia a la realización de la visita técnica formativa por parte del SENA 

CIMI ejecutada por el Instructor Luis Alfonso Carrizosa Santos, en el programa de formación de Técnico 
en Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales a las fichas 2913123 de Grado 10 y 
2701091 de Grado 11, entre los días 21 al 25 de octubre de 2024, firmada por la Rectora de la Institución 
Educativa Instituto Técnico Aquileo Parra del municipio de Barichara. 

5. Registro de asistencia y realización de la formación a las fichas 2913123 y 2701091por parte del Instructor 
Luis Alfonso Carrizosa Santos durante los días 21 al 25 de octubre de 2024, según aprobación firmada en 
el Acta No. 05-2024, donde se evidencian las actividades desarrolladas en la I. E. y los registros 
fotográficos. 
 

COMPROMISOS. 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

Desarrollo del Programa Técnico en 

Instalación de Sistemas Eléctricos 

Residenciales y Comerciales en el 

Programa de Articulación con la 

Media. 

 

 

Líder programa Articulación I. E. 

Docente Programa de Electricidad 

de la I.E. 

Instructor SENA 
 

 

 
 

Vigencia 2024 
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Formación Profesional Integral a los 
aprendices de los grados 10 y 11 de 
la Institución Educativa. 

 

Instructor SENA. 

 

 
Vigencia 2024 

 
Aplicación plan de trabajo de la 
Formación Profesional Integral (FPI) 
con el homólogo docente de la I. E., 
por medio de apoyo técnico. 

 

Instructor SENA. 

Docente Programa de Electricidad 

de la I.E. 

 

 
Vigencia 2024 

 

Realización de la Etapa Productiva, 
con sus correspondientes 
documentaciones y evidencias para 
las fichas 2701091 (Grado 11) al 
100% y ficha 2913123 (Grado 10), se 
está ejecutando. 

 

Instructor SENA. 

Docente Programa de Electricidad 

de la I.E. 

Estudiantes Aprendices de las 

Fichas 2701091 y 2793123. 

 

 

Vigencia 2024 (Grado 11 - Termina) 

y vigencia 2025 (Grado 10 - Continua 

actualmente). 

CONCLUSIONES: 

1. Se desarrollaron las actividades planeadas dentro de los tiempos y según la estructura curricular y la 

certificación de la Etapa Productiva a los estudiantes aprendices de la ficha 2701091 de grado 11 de la I. 

E., en espera de la confirmación de la evaluación de las competencias transversales por parte de la I. E. 

para la certificación del programa. Se realizaron las evaluaciones de las competencias faltantes para 

confirmar la finalización de la Etapa Lectiva de los aprendices de grado 11 ficha 2701091. De la misma 

forma se llevaron a cabo las actividades planeadas de la ficha 2913123, en la Etapa Productiva faltando 

realizar las correspondientes bitácoras para subirlas al Drive creado para tal fin. 

2. Se continua con el programa de formación de la Articulación con la Media, con las actividades 

correspondientes a las competencias técnicas y sus respectivos resultados de aprendizajes de las fichas 

2913123 (grado 10) y la finalización de la etapa lectiva a la ficha 2701091 (grado 11) en su forma presencial, 

realizando sus correspondientes juicios evaluativos. 

3. Compromiso por parte de la I. E. en la gestión para la afiliación con la ARL de cada uno de los estudiantes 

aprendices de la ficha 2913123 y de la nueva ficha para el próximo año, teniendo en cuenta la realización 

de la Etapa Productiva y su respectiva certificación 

4. Gestión por parte del Instructor del SENA en conjunto con la I. E., para realizar la certificación de los 

estudiantes aprendices de la ficha 2701091, la cual hayan cumplido con los requerimientos del programa 

de articulación con la media del SENA CIMI de Girón y de esta forma poder otorgar la certificación y 

obtención del título de Técnicos en instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales del año 

2024. 

5. La I. E. notifica al SENA el retiro de 2 estudiantes en la ficha 2701091 y un estudiante en la ficha 2913123. 

6. La I. E. realiza la remisión de 22 estudiantes para ser certificados en el programa de la articulación con la 

media como Técnicos en sistema eléctricos residenciales y comerciales para el año 2024. 
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7. Realización de la sensibilización a los padres de familia de los estudiantes de noveno grado del Instituto 

Técnico Aquileo Parra, del programa de articulación con la media en la especialidad de Técnico en sistemas 

eléctricos residenciales y comerciales el día 24 de octubre de 2024, en el auditorio de la I. E. con la 

participación de más de 60 personas, para escoger a los estudiantes que conformarían el nuevo curso para 

el año 2025. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Luis Alfonso Carrizosa Santos 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador Académico / 
Supervisor del Contrato 
 

 
Manuel Enrique Valencia 
Moreno 
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Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/10/2024

Maria Carolina Rodriguez Aguillon Subdirectora  de Centro (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para orientar programas de formación titulada y complementaria en el 

programa de articulación con la media programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su area de influencia 

en la red de conocimiento energía electrica en el área temática uso final de la energía electrica, Vigencia 2024

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Girón-Barichara-Girón

NOMBRES Y APELLIDOS

Luis Alfonso Carrizosa Santos

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias 

del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas 

que la entidad defina.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación en programa Técnico en Instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales en articulación 

con la media para aprendices.

Manuel Enrique Valencia Moreno Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Barichara
INSTITUTO TECNICO AQUILEO 

PARRA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño 

curricular, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas asociados a cada red de conocimiento y área temática del objeto 

contratado.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 21/10/2024.

Desplazamiento ruta de ida:  Girón a Barichara.

Medio de transporte: Terrestre 

Desplazamientos Internos: N/A.

Todas las actividades de las competencias presentadas y desarrolladas serán llevadas a cabo en compañía del Instructor de la formación con las 

correspondientes Guías de Aprendizaje.

Generar planes de mejoramiento si es el caso, para los aprendices que no cumplan con las competencias desarrolladas.

Actividades a ejecutar:

Recibir en su fase final, los proyectos productivos ejecutados y toda la documentación faltante de la Etapa Productiva, revisando sus entregables, labor que se 

realizará en compañía con los estudiantes aprendices, el Coordinador de la Articulación y el Profesor Homologo de la IE de la Ficha 2701091. Se terminan las 

actividades con la competencia: “Generar hábitos saludables de vida mediante la aplicación de programas de actividad física en los contextos productivos y 

sociales”, iniciando con RAP y luego RAP1 para la Ficha 2701091.

Día 2: 22/10/2024

Actividades a ejecutar:

Para la Ficha 2913123, continuar con el desarrollo de las actividades de la competencia "Montar instalaciones eléctricas de acuerdo con normativa", iniciando 

con el RAP5: “Instalar equipos de medición, diagnóstico y control para la calidad y eficiencia de la energía eléctrica de acuerdo con el diseño eléctrico”. 

Nuevamente se plantea la urgencia y necesidad de iniciar la fase de planeación de los proyectos productivos, definiendo y creando los diferentes grupos de 

trabajo, para ejecutarlos e iniciar el proceso de la documentación de la Etapa Productiva.

Día 3: 23/10/2024

Actividades a ejecutar:

Recoger toda la documentación faltante para la Certificación de los estudiantes aprendices de la Ficha 2701091. Desarrollo de los RAP2 y luego RAP3, como 

últimos resultados de la formación del programa de la articulación.

Día 4: 24/10/2024

Actividades a ejecutar:

Continuar con las actividades de la competencia "Montar instalaciones eléctricas de acuerdo con normativa", RAP5: “Comprender las características técnicas 

de los componentes del sistema domótico e inmótico requeridos en la automatización de las instalaciones eléctricas residencial y comercial según el diseño 

propuesto. Ficha 2913123. 

Día 5: 25/10/2024

Actividades a ejecutar:

Reunión de socialización de las actividades desarrolladas con el Profesor Homólogo, Coordinador y la Rectora de la IE.

Ejecución de la documentación de la actividad desarrollada durante los días de formación.

Recolección de toda la documentación firmada por las diferentes personas para la Certificación por parte del SENA CIMI, con el Título de Técnico en sistemas 

eléctricos residenciales y comerciales a los estudiantes aprendices del Grado 11 de la Ficha 2701091 de la I. E. Instituto Técnico Aquileo Parra de Barichara. 
Desplazamientos Ruta de regreso: Barichara a Girón.

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre.

FIRMAS 

AGENDA 

Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices del centro de formación y sus sedes de acuerdo a su perfil y cumpliendo con el 

procedimiento de formación profesional integral. (cuando aplique).

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo:  

Subdirectora  de Centro (E)
Cargo:

Coordinador académico
Nombres y Apellidos:

Luis Alfonso Carrizosa Santos

Nombres y Apellidos:  

Maria Carolina Rodriguez Aguillon
Nombres y Apellidos:

Manuel Enrique Valencia Moreno



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-10-08-4:46 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24924 Fecha Solicitud 2024-10-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL- INTEGRACION 
CON LA MEDIS - SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 922411 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS ALFONSO 
CARRIZOSA 

SANTOS
CC:  8678080

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-21 2024-10-25 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
BARICHARA 4,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 112.622,00 1.248.377,00

VIATICOS FORMACION DEL 21 AL 25 
DE OCTUBRE DEL 2024 A 
BARICHARA IMPARTIR FORMACIÓN 
EN PROGRAMA TÉCNICO EN 
INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉC 
RESIDENCIALES Y CIALES EN 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 
PARA APRENDICES. 

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 112.622,00 1.248.377,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2024 A BARICHARA IMPARTIR FORMACIÓN EN PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉC RESIDENCIALES Y CIALES EN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PARA APRENDICES. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 63538698 Nombre: MARIA CAROLINA RODRIGUEZ AGUILLON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 08/10/2024 15:38:43
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FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 300324 Fecha Registro: 2024-10-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 194624

Valor Inicial: 1.248.377,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.248.377,00 Saldo x Ordenar: 1.248.377,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 1.248.377,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 1924

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 8678080 Razon Social: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 81400020175 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 24924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-11

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922411  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - INTEGRACION 
CON LA MEDIS-SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 1.248.377,00 0,00 1.248.377,00 1.248.377,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 24924 DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2024 A BARICHARA IMPARTIR FORMACIÃ“N EN PROGRAMA TÃ‰CNICO EN INSTALACIÃ“N DE SISTEMAS ELÃ‰C RESIDENCIALES Y CIALES EN 
ARTICULACIÃ“N CON LA MEDIA PARA APRENDICES.

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-11-3:17 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-11 Generada 1.248.377,00

11 de 14Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1924  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 194624 Fecha Registro: 2024-10-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.248.377,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.248.377,00 Saldo x Obligar: 1.248.377,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 8678080 Razón Social: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 81400020175 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 63538698 Nombre: MARIA CAROLINA RODRIGUEZ AGUILLON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 24924 Número: COM 24924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922411  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - INTEGRACION 
CON LA MEDIS-
SANTANDER

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.248.377,00 0,00

Total: 1.248.377,00 0,00 1.248.377,00 1.248.377,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 24924 DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2024 A BARICHARA IMPARTIR FORMACIÓN EN PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELÉC RESIDENCIALES Y CIALES 
EN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PARA APRENDICES.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-10-15 1.248.377,00 1.248.377,00 NINGUNO

______________________________________________________________________________________
COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 9/10/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Comprobante

de pago en línea

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nro. de factura: 83582

Descripción del pago: COM 001 TRANSPORTE

Nro. de referencia: 191.110.96.148

Nro. de referencia 2: 8678080

Nro. de referencia 3:

Valor pagado: $ 2,000.00

Fecha y hora de la transacción: Miércoles 13 de Noviembre de 2024 03:56:55 PM

Pago realizado por: LUIS ALFONSO CARRIZOSA SANTOS

Producto: *******0175

Nro. de comprobante: 0000065902

Bancolombia S.A.

Comuníquese con nuestra Sucursal Telefónica Bancolombia: Bogotá 343 0000 - Medellín 510 9000 - Cali 554
0505 - Barranquilla 361 8888 - Cartagena 693 4400 - Bucaramanga 697 2525 - Pereira 340 1213 - El resto del país
01 800 09 12345 - Sucursales Telefónicas en el exterior: España 900 995 717 - Estados Unidos 1866 379 9714, en

caso de recibir una alerta o notificación de una transacción que presenta alguna irregularidad.

Bancolombia nunca le solicitará sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vínculos de correo electrónico.
En caso de recibir alguno, repórtelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA   
 
Girón, 08 de noviembre de 2024. 

PRESENTADO A:  
Claudia Marcela Murillo Salguero - Subdirectora del Centro 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
24924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de octubre de 2024 25 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Barichara 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Instituto Técnico Aquileo Parra 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Impartir formación en programa Técnico en Instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales en 
articulación con la media para aprendices del Instituto Técnico Aquileo Parra. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Acordar las horas de formación SENA entre el homólogo docente de la I.E. John Helber Obregón y el 

Instructor del Programa Instalación de Sistema Eléctricos y Residenciales Luis Alfonso Carrizosa Santos, 
de acuerdo con la agenda presentada. 

2. Socializar y presentar la planeación pedagógica de las Competencias y los Resultados de Aprendizaje 
(RAP) a realizar en reunión conjunta con el docente homólogo electricista asignando las horas a ejecutar 
para la ficha 2913123 (grado 10) y 2701091 (grado 11), entre los días 21 al 25 de octubre de 2024 en las 
instalaciones del Instituto Técnico Aquileo Parra. Para la primera ficha impartir la formación del programa 
de articulación con la media en forma presencial y la segunda ultimar detalles tanto en la parte lectiva, 
productiva y administrativa para el cierre de la ficha, entregando por parte de los estudiantes la 
documentación correspondiente y faltante para la certificación de los nuevos técnicos en sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales del SENA 

3. Para cada uno de los estudiantes de la ficha 2701091, se inicia con el proceso de la aprobación de la Etapa 
Productiva, generando la firma entre las tres partes: Ente Conformador, Aprendiz y el Instructor de 
Seguimiento, documento formato GFPI-F-023 V04 del SENA que corresponde al documento Planeación, 
Seguimiento y Evaluación Etapa Productiva. De la misma forma se define el Proyecto a realizar por parte 
de la ficha 2913123 del Grado 10 en la alternativa de la Etapa Productiva ante el SENA, para el Programa 
de formación Técnico en Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales, para continuar 
con el proceso de ejecución de las Bitácoras, en la fase de planeación. 

4. Se solicitó la afiliación a la ARL por parte de la I. E de los aprendices de las fichas 2701091 (grado 11), no 
pudiéndose dar. Se solicitará la ARL a los estudiantes de la ficha 2913123 (grado 11 – año 2025), para 
darse el normal cumplimiento y desarrollo de la Etapa Productiva que están realizando en este momento.  

5. Revisar la documentación correspondiente de los estudiantes aprendices de Grado 11, Ficha 2701091 del 
Instituto Técnico Aquileo Parra del municipio de Barichara, la cual cumplen con la Etapa Lectiva en su 
formación técnica y la Etapa Productiva, iniciando la gestión para la certificación del programa de la 
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articulación con la media como Técnico en Sistemas eléctricos residenciales y comerciales en el CIMI – 
SENA de Girón, desarrollado durante los años 2023 y 2024. 

6. Verificar toda la documentación desarrollada durante los años 2023 y 2024, de los estudiantes de la ficha 
2701091 culminando con la certificación de cada integrante, para liberar esta ficha.  Solicitar el retiro de los 
estudiantes de las fichas 2701091 y 2913123 de la I. E. del programa de articulación de la media por no 
cumplir con los lineamientos del programa.  

7. Realizar la sensibilización a los padres de familia de los estudiantes de noveno grado del Instituto Técnico 
Aquileo Parra, el programa de articulación con la media en la especialidad de Técnico en sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales el día 24 de octubre de 2024. 

 

RESULTADOS:  

 

1. HORAS DE FORMACION SENA:  Se acordaron los horarios disposición para la formación de los 
estudiantes aprendices de las fichas 2701091 (grado 11) y 2913123 (grado 10), durante la permanencia 
del Instructor Luis Alfonso Carrizosa Santos en el Instituto Técnico Aquileo Parra del 21 al 25 de octubre 
de 2024 para la etapa lectiva y la realización de la aprobación de la Etapa Productiva de los estudiantes 
aprendices de la ficha 2701091 y la continuación de la Etapa Productiva de la ficha 2913123 definiendo el 
proyecto productivo a ejecutar. 

2. PLANEACIÓN PEDAGÓGICA: Para la formación de forma presencial, se realiza la planeación pedagógica 
entre el instructor y el docente homólogo de la I. E. del área eléctrica del programa instalación de sistemas 
eléctricos residenciales y comerciales, acordándose realizar las evaluaciones correspondientes a las 
Competencias y sus respectivos Resultados de Aprendizaje (RAP) programados y de la misma forma la 
revisión de la documentación para la certificación de la Etapa Productiva y certificación del programa a los 
estudiantes de grado undécimo ficha 2701091 y la planeación para su seguimiento a los estudiantes de 
grado decimo de la ficha 2913123, al definirse el proyecto productivo a ejecutar, buscando una mejor 
metodología para tratar de entregar en sus tiempos las bitácoras y sus evidencias respectivas. Para la 
etapa lectiva, se realizan las correspondientes actividades de formación   a los estudiantes aprendices del 
Grado 10, en su ambiente de formación, la cual arrojó una participación activa para su aprendizaje entre 
los días 21 al 25 de octubre de 2024, en décimo grado ficha 2913123 continuar con la competencia: “Montar 
instalaciones eléctricas internas de acuerdo con normativa, con su RAP4: Realizar el acoplamiento de los 
elementos eléctricos en un sistema domótico según el diseño eléctrico establecido, faltando realizar su 
evaluación (juicio evaluativo), al  100%, por falta de tiempo, la cual se entregará un trabajo vía correo 
electrónico. 

3. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE LA ETAPA PRODUCTIVA: Se realiza por 
parte del Instructor la verificación de la documentación para la certificación de la Etapa Productiva ejecutada 
por los estudiantes aprendices de la ficha 2701091 de undécimo grado, la cual es aprobada e 
inmediatamente se  revisaron los documentos que se necesitan para la certificación del programa exigida 
por el SENA y dependemos en esta instancia de la I. E. en la aprobación de los cursos correspondientes a 
las competencias transversales . Se continua con el proceso de la Etapa Productiva a los estudiantes 
aprendices de décimo grado, ficha 2913123, al actualizarse toda la información y la solicitud por parte de 
la I. E. para registrar la alternativa de la Etapa Productiva, la cual se realiza en su fase de análisis del 
proyecto que van a implementar y ejecutar en forma grupal para beneficio de la comunidad del ITAP y de 
esta forma empezar a subir las correspondientes bitácoras y evidencias. 

4. AFILIACIÓN A LA ARL DE LOS ESTUDIANTES APRENDICES DE LA I. E.: Solicitar a la I. E. la afiliación 
a la ARL de cada uno de los aprendices de la ficha 2913123 (Grado 11 – año 2025), para oficializar el 
proceso de ejecución de la Etapa Productiva ante el Centro Industrial de Mantenimiento Integral CIMI de 
Girón. 

5. CERTIFICACION ESTUDIANTES APRENDICES I. E. DE LA FICHA 2701091 GRADO 11: Se realiza la 
gestión de verificar toda la documentación desarrollada por los estudiantes aprendices de Grado 11, Ficha 
2701091 del Instituto Técnico Aquileo Parra del municipio de Barichara, iniciando con la realización y 
aprobación de todas las competencias técnicas y sus resultados de aprendizaje del programa  
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correspondientes a la Etapa Lectiva y la certificación de la Etapa Productiva en el programa de la 
articulación con la media en el programa Técnico en Sistemas eléctricos residenciales y comerciales en el 
CIMI – SENA de Girón, durante los años 2023 y 2024, para proseguir con la certificación respectiva, trabajo 
desarrollado en conjunto con el docente homólogo de la especialidad del área de electricidad de la I. E. 

6. VERIFICAR DOCUMENTACION PARA CIERRE DE LA FICHA 2701091 Y SOLICITUD DE RETIRO DE 
ESTUDIANTES: Se realiza la gestión de la verificación de la documentación correspondiente, faltando la 
remisión de los estudiantes aprendices para la certificación de la ficha 2701091 por parte de la I. E. y se 
cierra esta ficha. En cuanto a los retiros de estudiantes aprendices en el programa de articulación con la 
media, se generan dos retiros en la ficha 2701091 y un retiro en la ficha 2913123, la cual es notificada por 
documento entregado por la Rectora de la I. E., Ingeniera Rubiela Barón Ballesteros y de la misma forma 
la remisión de los estudiantes a certificar en el programa, la cual especifica la cantidad de 22 estudiantes 
para el año 2024. 

7. SENSIBILIZACION A LOS PADRES DE FAMILIA DE LOS ESTUDIANTES DE NOVENO GRADO DE LA 
I. E. DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA ESPECIALIDAD INSTALACION DE 
SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES: Se realiza la sensibilización a los padres 
de familia de los estudiantes de noveno grado del Instituto Técnico Aquileo Parra, el programa de 
articulación con la media en la especialidad de Técnico en sistemas eléctricos residenciales y comerciales 
el día 24 de octubre de 2024, en el auditorio de la I. E. con la participación de más de 60 personas, con el 
fin de escoger a los estudiantes que conformarían el nuevo curso para el año 2025. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Entrega de tiquetes del transporte intermunicipal. Hubo paro Campesino y Minero en estos 5 días de 

formación, la Empresa de Transporte COTRASANGIL nos colaboró de la siguiente forma: TRAMO 1: 
Transporte desde Bucaramanga – Zapatoca – La Fuente - Galán - Barichara. TRAMO 2: Barichara – San 
Gil – Trasbordo Parque Panachi Mesa de los Santos – Bucaramanga.   

2. Listado de asistencia con las firmas de los estudiantes aprendices de grado 10, ficha 2913123 y grado 11, 
ficha 2701091 en formato PDF, según programación de la agenda presentada. 

3. Formato agenda desplazamiento contratista, entregada al CIMI – SENA, previamente aprobada. 
4. Certificado que hace constar la asistencia a la realización de la visita técnica formativa por parte del SENA 

CIMI ejecutada por el Instructor Luis Alfonso Carrizosa Santos, en el programa de formación de Técnico 
en Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales a las fichas 2913123 de Grado 10 y 
2701091 de Grado 11, entre los días 21 al 25 de octubre de 2024, firmada por la Rectora de la Institución 
Educativa Instituto Técnico Aquileo Parra del municipio de Barichara. 

5. Registro de asistencia y realización de la formación a las fichas 2913123 y 2701091por parte del Instructor 
Luis Alfonso Carrizosa Santos durante los días 21 al 25 de octubre de 2024, según aprobación firmada en 
el Acta No. 05-2024, donde se evidencian las actividades desarrolladas en la I. E. y los registros 
fotográficos. 
 

COMPROMISOS. 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

Desarrollo del Programa Técnico en 

Instalación de Sistemas Eléctricos 

Residenciales y Comerciales en el 

Programa de Articulación con la 

Media. 

 

 

Líder programa Articulación I. E. 

Docente Programa de Electricidad 

de la I.E. 

Instructor SENA 
 

 

 
 

Vigencia 2024 



GTH-F-087 V.01 
 

 
Formación Profesional Integral a los 
aprendices de los grados 10 y 11 de 
la Institución Educativa. 

 

Instructor SENA. 

 

 
Vigencia 2024 

 
Aplicación plan de trabajo de la 
Formación Profesional Integral (FPI) 
con el homólogo docente de la I. E., 
por medio de apoyo técnico. 

 

Instructor SENA. 

Docente Programa de Electricidad 

de la I.E. 

 

 
Vigencia 2024 

 

Realización de la Etapa Productiva, 
con sus correspondientes 
documentaciones y evidencias para 
las fichas 2701091 (Grado 11) al 
100% y ficha 2913123 (Grado 10), se 
está ejecutando. 

 

Instructor SENA. 

Docente Programa de Electricidad 

de la I.E. 

Estudiantes Aprendices de las 

Fichas 2701091 y 2793123. 

 

 

Vigencia 2024 (Grado 11 - Termina) 

y vigencia 2025 (Grado 10 - Continua 

actualmente). 

CONCLUSIONES: 

1. Se desarrollaron las actividades planeadas dentro de los tiempos y según la estructura curricular y la 

certificación de la Etapa Productiva a los estudiantes aprendices de la ficha 2701091 de grado 11 de la I. 

E., en espera de la confirmación de la evaluación de las competencias transversales por parte de la I. E. 

para la certificación del programa. Se realizaron las evaluaciones de las competencias faltantes para 

confirmar la finalización de la Etapa Lectiva de los aprendices de grado 11 ficha 2701091. De la misma 

forma se llevaron a cabo las actividades planeadas de la ficha 2913123, en la Etapa Productiva faltando 

realizar las correspondientes bitácoras para subirlas al Drive creado para tal fin. 

2. Se continua con el programa de formación de la Articulación con la Media, con las actividades 

correspondientes a las competencias técnicas y sus respectivos resultados de aprendizajes de las fichas 

2913123 (grado 10) y la finalización de la etapa lectiva a la ficha 2701091 (grado 11) en su forma presencial, 

realizando sus correspondientes juicios evaluativos. 

3. Compromiso por parte de la I. E. en la gestión para la afiliación con la ARL de cada uno de los estudiantes 

aprendices de la ficha 2913123 y de la nueva ficha para el próximo año, teniendo en cuenta la realización 

de la Etapa Productiva y su respectiva certificación 

4. Gestión por parte del Instructor del SENA en conjunto con la I. E., para realizar la certificación de los 

estudiantes aprendices de la ficha 2701091, la cual hayan cumplido con los requerimientos del programa 

de articulación con la media del SENA CIMI de Girón y de esta forma poder otorgar la certificación y 

obtención del título de Técnicos en instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales del año 

2024. 

5. La I. E. notifica al SENA el retiro de 2 estudiantes en la ficha 2701091 y un estudiante en la ficha 2913123. 

6. La I. E. realiza la remisión de 22 estudiantes para ser certificados en el programa de la articulación con la 

media como Técnicos en sistema eléctricos residenciales y comerciales para el año 2024. 
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7. Realización de la sensibilización a los padres de familia de los estudiantes de noveno grado del Instituto 

Técnico Aquileo Parra, del programa de articulación con la media en la especialidad de Técnico en sistemas 

eléctricos residenciales y comerciales el día 24 de octubre de 2024, en el auditorio de la I. E. con la 

participación de más de 60 personas, para escoger a los estudiantes que conformarían el nuevo curso para 

el año 2025. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Luis Alfonso Carrizosa Santos 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador Académico / 
Supervisor del Contrato 
 

 
Manuel Enrique Valencia 
Moreno 
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Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de convivencia del Centro de Formación.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/10/2024

Maria Carolina Rodriguez Aguillon Subdirectora  de Centro (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal para orientar programas de formación titulada y complementaria en el 

programa de articulación con la media programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su area de influencia 

en la red de conocimiento energía electrica en el área temática uso final de la energía electrica, Vigencia 2024

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Girón-Barichara-Girón

NOMBRES Y APELLIDOS

Luis Alfonso Carrizosa Santos

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias 

del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas 

que la entidad defina.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación en programa Técnico en Instalación de sistemas eléctricos residenciales y comerciales en articulación 

con la media para aprendices.

Manuel Enrique Valencia Moreno Coordinador académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Barichara
INSTITUTO TECNICO AQUILEO 

PARRA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño 

curricular, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas asociados a cada red de conocimiento y área temática del objeto 

contratado.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 21/10/2024.

Desplazamiento ruta de ida:  Girón a Barichara.

Medio de transporte: Terrestre 

Desplazamientos Internos: N/A.

Todas las actividades de las competencias presentadas y desarrolladas serán llevadas a cabo en compañía del Instructor de la formación con las 

correspondientes Guías de Aprendizaje.

Generar planes de mejoramiento si es el caso, para los aprendices que no cumplan con las competencias desarrolladas.

Actividades a ejecutar:

Recibir en su fase final, los proyectos productivos ejecutados y toda la documentación faltante de la Etapa Productiva, revisando sus entregables, labor que se 

realizará en compañía con los estudiantes aprendices, el Coordinador de la Articulación y el Profesor Homologo de la IE de la Ficha 2701091. Se terminan las 

actividades con la competencia: “Generar hábitos saludables de vida mediante la aplicación de programas de actividad física en los contextos productivos y 

sociales”, iniciando con RAP y luego RAP1 para la Ficha 2701091.

Día 2: 22/10/2024

Actividades a ejecutar:

Para la Ficha 2913123, continuar con el desarrollo de las actividades de la competencia "Montar instalaciones eléctricas de acuerdo con normativa", iniciando 

con el RAP5: “Instalar equipos de medición, diagnóstico y control para la calidad y eficiencia de la energía eléctrica de acuerdo con el diseño eléctrico”. 

Nuevamente se plantea la urgencia y necesidad de iniciar la fase de planeación de los proyectos productivos, definiendo y creando los diferentes grupos de 

trabajo, para ejecutarlos e iniciar el proceso de la documentación de la Etapa Productiva.

Día 3: 23/10/2024

Actividades a ejecutar:

Recoger toda la documentación faltante para la Certificación de los estudiantes aprendices de la Ficha 2701091. Desarrollo de los RAP2 y luego RAP3, como 

últimos resultados de la formación del programa de la articulación.

Día 4: 24/10/2024

Actividades a ejecutar:

Continuar con las actividades de la competencia "Montar instalaciones eléctricas de acuerdo con normativa", RAP5: “Comprender las características técnicas 

de los componentes del sistema domótico e inmótico requeridos en la automatización de las instalaciones eléctricas residencial y comercial según el diseño 

propuesto. Ficha 2913123. 

Día 5: 25/10/2024

Actividades a ejecutar:

Reunión de socialización de las actividades desarrolladas con el Profesor Homólogo, Coordinador y la Rectora de la IE.

Ejecución de la documentación de la actividad desarrollada durante los días de formación.

Recolección de toda la documentación firmada por las diferentes personas para la Certificación por parte del SENA CIMI, con el Título de Técnico en sistemas 

eléctricos residenciales y comerciales a los estudiantes aprendices del Grado 11 de la Ficha 2701091 de la I. E. Instituto Técnico Aquileo Parra de Barichara. 
Desplazamientos Ruta de regreso: Barichara a Girón.

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre.

FIRMAS 

AGENDA 

Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices del centro de formación y sus sedes de acuerdo a su perfil y cumpliendo con el 

procedimiento de formación profesional integral. (cuando aplique).

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo:  

Subdirectora  de Centro (E)
Cargo:

Coordinador académico
Nombres y Apellidos:

Luis Alfonso Carrizosa Santos

Nombres y Apellidos:  

Maria Carolina Rodriguez Aguillon
Nombres y Apellidos:

Manuel Enrique Valencia Moreno


