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FORMATO No. 1 
“CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA” 

 
Ciudad y fecha) 
Señores  
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
Secretaria de Infraestructura Departamental 
Calle 8 No. 7-40 Barrio Centro  
Mocoa – Putumayo 
 
 Referencia XXXXX 

Objeto del proceso 

“INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y JURÍDICA 
PARA EL PROYECTO DENOMINADO “CONSTRUCCIÓN DE CIERRE 
PERIMETRAL, COMEDOR Y ESPACIOS COMPLEMENTARIOS EN LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL ALTO AFÁN SEDE NUEVA 
ESPERANZA MUNICIPIO DE MOCOA DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” 

 
El suscrito actuando como Representante Legal de la sociedad ………………………..; representante del Consorcio 
……………………………….. o Unión Temporal ……………………………., integrado por ………………………………; o como 
apoderado de ……………………………….según poder debidamente conferido y que adjunto a la presente), de acuerdo con 
las condiciones que se establecen en los documentos del presente proceso de selección, cordialmente me permito presentar 
propuesta para desarrollar el objeto de la referencia. 
Dejo constancia de lo siguiente: 
 
• Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad según lo señalado en los 
artículos 127 de la Constitución Política, 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y 60 de la Ley 610 de 2000, así como tampoco 
encontrarme incurso en causal de disolución o liquidación; en concordato; en quiebra; en cesación de pagos o en 
concurso de acreedores o embargo.  
• Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para suscribir el Contrato si el 
Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 
• En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato objeto del Proceso de Contratación 
en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los Documentos del Proceso.  
• El Proponente conoce el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de condiciones y nos 
comprometemos a darle estricto cumplimiento 
• El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en el pliego de condiciones 
• Que manifiesto estar al día en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002. 
• Que durante los últimos tres (3) años, hasta la fecha del cierre del presente proceso, no he sido sancionado por el 
Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales. 
• Que manifiesto expresamente haber leído y conocer los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los 
requisitos en ellos contenidos, así como las comunicaciones escritas expedidas por la Gobernación del Putumayo y en 
consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas. 
• Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas por EL DEPARTAMENTO DEL  
PUTUMAYO, durante el proceso.  
   
  Comunicación(es) Escrita (s) No. (s): _____<<Diligenciar siempre y cuando se hayan producido>> 
 
• Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un período de noventa  (90) días calendario, contados a partir 
de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus prórrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podrá ser 
aceptada en cualquier momento antes de que expire el período indicado. 
• Que entendemos que ustedes no están obligados a adjudicar la propuesta más baja ni cualquiera de las ofertas que 
reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en el pliego de condiciones. 
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• Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el 
contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente pliego de condiciones. 
• Que esta propuesta, una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecución 
del contrato. 
• Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el Proceso de Contratación, 
bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  
 
• Que manifiesto expresamente haber leído y conocer el estudio previo y el pliego de condiciones definitivo, así como 
todos y cada uno de los aspectos del contrato (cantidades, precios unitarios y totales, localización, procesos y 
procedimientos técnicos a aplicar, así como todo lo relacionado a la celebración ejecución del mismo), y en 
consecuencia me someto a las condiciones establecidas. 
• Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos:  
 

Simplificado  Común  
*Marcar con una X 
• Que anexo a la presente carta se encuentra anexo la propuesta técnica y económica y demás documentos exigidos. 
Propuesta que se entrega en un original que consta de………… folios y tantas copias exigidas con el mismo número de 
folios.  
 
• Que Igualmente señalo como lugar donde recibiré notificación, comunicaciones y requerimientos relacionados con 
este proceso: 
Dirección  Email  
Número de Teléfono  Celular  
Número de fax  RUT No.  
 
(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, deberá indicar un domicilio en esta ciudad para efectos de 
comunicación y notificación.) 
 
PLAZO PARA EJECUTAR EL 
CONTRATO: 

Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los plazos establecidos en el 
numeral ….. de la Invitación Publica de la convocatoria en referencia. 

VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
Para todos los efectos, se entenderá que la oferta se mantendrá vigente durante 
la ejecución y hasta la liquidación del contrato. 

GARANTÍA DE SERIEDAD 
Aseguradora  
Valor  $ 
Vigencia Desde: (.../…./2020) Hasta: (…./…/2020) 
 
A continuación relaciono la documentación exigida y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la integran. 
Atentamente, 
 
 
 
<<Espacio para firma>> 
 
_____________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA 

C.C. No ………………………de ……………..
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FORMATO 2 
 

MODELO CERTIFICACIÓN CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002. 
(PERSONA JURÍDICA ÚNICAMENTE) 

 
Fecha que se expide  

Entidad Contratante: 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 
SECRETARIA DE  INFRAESTRUCTURA  
DEPARTAMENTAL 

Clase y numero de proceso de selección  
 
 
Yo ________________________, identificado con _____________ No. _____________, en mi calidad de 
__________________, de la firma ________________________con NIT No._________ (en adelante "la 
empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento que la firma ha cumplido durante los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificación, con los pagos al sistema de seguridad social en 
salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus 
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las 
Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -
ARP-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional 
de Aprendizaje -SENA. 
 
Dirección  Email  
Número de Teléfono  Celular  
Número de fax  RUT No.  

 
 
 
<<Espacio para firma>> 
___________________________ 
Tarjeta Profesional No………….. 
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal 
 
Nota: La presente certificación debe ser firmada por el Representante Legal de la empresa o por el Revisor 
Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de 
creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitución. 
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FORMATO 3 
MINUTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 

 
(Ciudad y Fecha) 
 
Señores: 
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTAL. 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 
Mocoa – Putumayo 
 

Fecha que se expide  
Entidad Contratante  GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 
Clase y numero de proceso de selección MÍNIMA CUANTÍA No. SID-MC-XX-2020 

Objeto del proceso de selección INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y JURÍDICA PARA EL PROYECTO 
DENOMINADO “CONSTRUCCIÓN DE CIERRE PERIMETRAL, 
COMEDOR Y ESPACIOS COMPLEMENTARIOS EN LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL ALTO AFÁN SEDE 
NUEVA ESPERANZA MUNICIPIO DE MOCOA 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

 
Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en consorcio ( ) unión 
temporal (  ), para participar en el proceso de selección de la referencia. 
 
Por lo anterior expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este consorcio (  ) unión temporal (  ) será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y 
un año más. <<Los espacios entre paréntesis marcar con una X según corresponda>> 
 
2. El consorcio o unión temporal (  ) está integrado por: <<Los espacios entre paréntesis marcar con una X según 
corresponda>> 
 
NOMBRE IDENTIFICACIÓN O NIT PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN 
Las uniones temporales deberán indicar las actividades de cada uno de sus miembros en la ejecución de la propuesta, 
según lo establece el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
3. El representante del consorcio (  ) unión temporal (  ) es:…............... identificado con C.C. No………….. de………. 
quien está expresamente facultado para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al 
respecto, con amplias y suficientes facultades. 
 
4. La responsabilidad de los integrantes del consorcio (  ) unión temporal (  ) es solidaria de conformidad con la Ley 80 de 
1993. 
Atentamente, 
 
En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día 
……………. (….) de ………… de dos mil …….. (200…) en la ciudad de …………….. departamento de……………… 
 

Miembro Miembro 
<<Espacio para firma>> 
 

<<Espacio para firma>> 
 

<<Diligenciar nombre personal natural o jurídica que 
representa>> 

<<Diligenciar nombre personal natural o jurídica que 
representa>> 

<<Identificación>> <<Identificación>> 
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FORMATO 4 
 

GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 
 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. SID-MC-XXX-2020 
 
OBJETO:  
 
“INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y JURÍDICA PARA EL PROYECTO 
DENOMINADO “CONSTRUCCIÓN DE CIERRE PERIMETRAL, COMEDOR Y ESPACIOS 
COMPLEMENTARIOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL ALTO AFÁN SEDE NUEVA 
ESPERANZA MUNICIPIO DE MOCOA DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” 
 
PROPUESTA ECONÓMICA:  
 
 
 

VALOR POR 
PROYECTO 

OBJETO:XXXX $ 

VALOR TOTAL $ 
 
VALOR TOTAL DE LA OFERTA EN NÚMEROS:  
 
 
 
NOTAS:  
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE 
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma) 
FECHA 
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FORMATO 4A 

 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

 
PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA 

 
OBJETO: 

 
 
 
 

REALIZAR LA INTERVENTORÍA TÉCNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Y JURÍDICA PARA EL PROYECTO DENOMINADO:  
CONSTRUCCIÓN CIERRE PERIMETRAL, COMEDOR Y ESPACIOS COMPLEMENTARIOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL 

ALTO AFÁN SEDE NUEVA ESPERANZA MUNICIPIO DE MOCOA DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. 

PERSONAL PROFESIONAL DE INTERVENTORÍA 

CONCEPTO A B D E F 

PERSONAL PROFESIONAL SUELDO BÁSICO % DEDICACIÓN 
VALOR MES      

A x B 
N° DE 

MESES 
TOTAL PARCIAL  

Director de Interventoría  $       2.700.000,00  30%  $ 810.000,00  4  $ 3.240.000,00  

PERSONAL PROFESIONAL DE APOYO 

PERSONAL PROFESIONAL SUELDO BÁSICO % DEDICACIÓN 
VALOR MES      

A x B 
N° DE 

MESES 
TOTAL PARCIAL  

Tecnólogo en Obras Civiles $ 1.000.000,00 100% $ 1.000.000,00 4 $ 4.000.000,00 

  

TOTAL TODOS LOS COSTOS DE PERSONAL  $ 7.240.000.00 

SUBTOTAL TODOS LOS COSTOS    

FACTOR MULTIPLICADOR   

TOTAL COSTOS DIRECTOS   

IVA (19%)   

TOTAL COSTO PROPUESTA   

 
 
NOTA: ANEXAR DISCRIMINACIÓN DEL FACTOR MULTIPLICADOR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NIT 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN CÓDIGO: FT-OC-139 

INVITACIÓN PUBLICA 
MÍNIMA CUANTÍA 

VERSIÓN: 01 

FECHA: 20/11/2015 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 

Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co 

7 

 

FORMATO 5 
EXPERIENCIA GENERAL 

ORDEN CONTRATISTA 

CONTRATO 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

FORMA DE 

EJECUCIÓN 

FECHA 

VALOR FACTURADO 

DEL CONTRATO EN 

SMMLV 

NUMERO Y 

FECHA 
OBJETO INICIO TERMINACIÓN EN PESOS 

1                 

2                 

SUMA                  -    

 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE 
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma) 
FECHA 
 

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE 

ORDEN CONTRATISTA 

CONTRATO 
ENTIDAD 

CONTRATANTE 

FORMA DE 

EJECUCIÓN 

FECHA 

VALOR FACTURADO 

DEL CONTRATO EN 

SMMLV 

OBJETO 

NUMERO Y 

FECHA 
OBJETO INICIO TERMINACIÓN EN PESOS  

1         
 

 

NOMBRE DEL PROPONENTE 
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma) 
FECHA 
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FORMATO No. 6 A 
 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 
-PERSONA NATURAL- 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

REFERENCIA DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

OBJETO DEL PROCESO  
 
 
Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número _______________ 
expedida en ________________, bajo la gravedad de juramento certifico que en los últimos Cinco (5) años a 
la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones 
contractuales frente a entidades públicas o privadas. 
 
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar el monto de la multa o de la sanción, número de 
sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sanción o multa). 
 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA_____________________________ 
NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL 
CÉDULA DE CIUDADANÍA No.: ______________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NIT 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN CÓDIGO: FT-OC-139 

INVITACIÓN PUBLICA 
MÍNIMA CUANTÍA 

VERSIÓN: 01 

FECHA: 20/11/2015 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 

Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co 

9 

FORMATO No. 6 B 
 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 
-PERSONA JURÍDICA- 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

REFERENCIA DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

OBJETO DEL PROCESO  

 
 
 
Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número _______________ 
expedida en ________________, en mi condición de _____________, según consta en el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de _______________________, bajo 
la gravedad de juramento certifico que en los últimos Cinco (5) años a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de 
multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades públicas o 
privadas. 
 
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar el monto de la multa o de la sanción, número de 
sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sanción o multa). 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA__________________________________________________ 
NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL) 
Cédula de Ciudadanía No.: ______________________ 
NIT: ______________________ 
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FORMATO No. 7 
 

CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

REFERENCIA COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
OBJETO DEL PROCESO  

  
 
Respetados Señores: 
 
Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) (en adelante el “Proponente”) suscribo el 
Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO en los siguientes términos. 
 
Cumplir estrictamente la Ley Aplicable. 

Me comprometo a apoyar la acción del Estado Colombiano y particularmente del DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explícitamente los 
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligación de cumplir con las leyes y normas de Colombia: 
 
Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación 
con mi Propuesta, con el proceso de Selección, ni con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de 
la Propuesta. 
 
Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista independiente lo  haga en mi 
nombre. 
 
Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos los beneficiarios 
reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto  del proceso, incluyendo tanto los 
pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e 
incluyendo también los pagos de  bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis 
propios empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas sean, independientemente de que tengan 
carácter público o privado. 
 
Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a cualquiera otros 
representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia y, 
especialmente, de aquellas que regirán el proceso de selección que a efecto se convoque y la relación contractual que 
podría derivarse de ella, y les impondré la obligación de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los 
funcionarios del municipio ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en la Adjudicación, bien sea directa o 
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre los funcionarios públicos, puedan influir sobre la 
Adjudicación, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que durante el desarrollo del Contrato de que se suscribirá 
de ser Adjudicatario. 
 
Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como realizar estudios y 
análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e 
información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para 
presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
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participar en el Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones 
contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este. 
 
Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de utilizar herramientas 
para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en 
las reglas de la selección. 

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el 
presente proceso de selección, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se 
encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijación de los términos de la Propuesta. 
 
Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus propuestas sin 
contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto 
irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o 
indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos carentes de sustento probatorio para 
efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del proceso de selección 
 
El compromiso que según el presente documento contraigo, lo efectúo bajo la gravedad del juramento, el que se 
entiende prestado por la sola suscripción del presente Compromiso Anticorrupción. 
 
Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los compromisos antes 
enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO pondrá en conocimiento de tal hecho, dirigirse ante la Fiscalía 
General de la Nación para su investigación, en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito 
sancionado por la ley penal colombiana. 
 
 
 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
 
_____________________________________ 
FIRMA  (Proponente o Representante Legal) 
 
 


